Miejski Urzad Pracy w Kielcach

ul. Szymanowskiego 6, 25-361 Kielce, tel. (+48) 41-340-60-55, fax. (+48) 41- 340-60-80
kancelaria@mupkielce.praca.gov.pl, www.mupkielce.praca.gov.pl

ZASADY FINANSOWANIA KOSZTOW PRZEJAZDU
OBOWIAZUJACE W MIEJSKIM URZEDZIE PRACY W KIELCACH

§1
Podstawy prawne

Finansowanie kosztéw przejazdu odbywa sie na podstawie :

1. Ustawy z dnia 20 marca 2025 o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U.z 2025 r., poz. 620);

2. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz.U. z 2024 r., poz.
1571, z péin. zm.);

3. Ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (t. j. Dz.U. z 2023 r., poz. 334, z pdzn. zm.);

4. Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. 2 2024 r., poz. 44, z pdin. zm.);

5. Niniejszych zasad.

§2
Definicje

llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1. Prezydencie — oznacza to Prezydenta Miasta Kielce, w imieniu ktérego dziata na podstawie
petnomocnictwa Dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach lub inna upowazniona osoba;

2. Urzedzie — oznacza to Miejski Urzad Pracy w Kielcach, ul. Karola Szymanowskiego 6,
25 -361 Kielce;

6. Ustawie — oznacza to Ustawe z dnia 20 marca 2025 o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U.z 2025r., poz. 620);

3. Bezrobotnym — oznacza to osobe, oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 1 ustawy o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

4. Poszukujacym pracy - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 24 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia (Dz. U. z 2025 r., poz. 620);

5. Zatrudnieniu - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego
lub umowy o prace naktadczg;

6. Innej pracy zarobkowej — oznacza to wykonywanie pracy lub Swiadczenie ustug na podstawie
umow cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub umowy
o Swiadczenie ustug, do ktérej stosuje sie odpowiednio przepisy o zleceniu, albo umowy o pomocy
przy zbiorach, o ktérej mowa w art. 91a ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 197, z pdin. zm.), lub w okresie cztonkostwa
w rolniczej spétdzielni produkcyjnej, spétdzielni kétek rolniczych lub spétdzielni ustug rolniczych;

7. Stazu - oznacza to nabywanie przez bezrobotnego wiedzy i umiejetnosci przez wykonywanie zadan

W miejscu pracy bez nawigzania stosunku pracy z pracodawcg;
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8. Przychodzie — oznacza to przychody z innego tytutu niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa,
dziatalno$¢ gospodarcza, zasitek dla bezrobotnych lub inne swiadczenie wyptacane z Funduszu
Pracy, podlegajgce opodatkowaniu na podstawie ustawy z dnia 21 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych (t. j. Dz. U. z 2025, poz. 163, z pdzn. zm.);

9. Pracach spotecznie uzytecznych - oznacza to forme wsparcia w postaci prac organizowanych przez
gmine na rzecz spotecznosci lokalnej w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej,
podmiotach ekonomii spotecznej, o ktérych mowa w art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r.
o ekonomii spotecznej (t. j. Dz.U. 2025, poz. 806), organizacjach lub instytucjach statutowo
zajmujacych sie pomocg charytatywng lub dziatalnoscig na rzecz spotecznosci lokalnej, podmiotach
systemu oswiaty, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t. j.
Dz.U. 2024, poz. 737, z pdin. zm.) i skierowang do osdb bezrobotnych bez prawa do zasitku
jednoczesnie korzystajgcych ze swiadczen pomocy spotecznej, jezeli podjety uczestnictwo w tych
pracach w wyniku skierowania urzedu na podstawie art. 142 ust. 1 ustawy;

10. Minimalnym wynagrodzeniu za prace - oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za prace
pracownikéw przystugujacg za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy ogtaszang na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
(t.j. Dz. U.z 2024 r. poz. 1773);

11. Wnioskodawcy — oznacza to osobe wystepujagcg do Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach
z wnioskiem o zawarcie umowy o finansowanie kosztow przejazdu;

12. Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawng zawartg pomiedzy Prezydentem

i wnioskodawcg, na podstawie ktérej dokonywane jest finansowanie kosztéw przejazdu.

Warunki przyznania finan§s:wania kosztow przejazdu
1. Prezydent moze na podstawie umowy finansowac z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesiecy
koszty przejazdu w zwigzku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujgcego pracy zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, gdy spetnione sg facznie nastepujace
warunki:
1) podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastgpity na
podstawie:
a) skierowania lub informacji z urzedu;
b) umowy z Prezydentem;
c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okreslonym w art. 197 Ustawy z dnia
20 marca 2025 o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
2) uzyskiwane wynagrodzenie Ilub inny przychdéd nie przekracza 200 % minimalnego
wynagrodzenia za prace.
2. Ponadto Prezydent moze zwrdcic:
1) bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i powrotu do miejsca zamieszkania

w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy;
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2) bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy koszt przejazdu na badania lekarskie Ilub
psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te zostat skierowany
przez Prezydenta i dojezdza do tych miejsc.

3. Poszukujgcy pracy niezatrudniony i niewykonujgcy innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej, o ktérym mowa w art. 71 ustawy z dnia 20 marca 2025 o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia oraz poszukujgcy pracy niepetnosprawny niepozostajacy w zatrudnieniu,
zgodnie z art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, mogg korzysta¢ z finansowania kosztdw przejazdu na
zasadach takich jak bezrobotni.

4. Prezydent dokonuje finansowania kosztéow przejazdu w postaci refundacji tych kosztéw po
udokumentowaniu faktycznie poniesionych kosztéw, jednak w kwocie nie wyzszej niz 120 zt
miesiecznie, dotyczacych przejazdu najtanszym, dogodnym s$rodkiem transportu obstugiwanym
przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji zbiorowej.

5. Finansowanie kosztéw przejazdu nie przystuguje w przypadku kosztéw poniesionych na przejazd
wthasnym lub uzyczonym srodkiem transportu.

6. Finansowanie kosztéw przejazdu jest Swiadczeniem fakultatywnym, a jego przyznanie uzaleznione
jest od stanu S$rodkéw finansowych przeznaczonych na ten cel, pozostajacych w dyspozycji
Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach.

7. Prawo do finansowania kosztéw przejazdu przystuguje wnioskodawcy od dnia podjecia
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub rozpoczecia udziatu w formie pomocy, pod warunkiem
ztozenia w urzedzie wniosku przed faktycznym podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
rozpoczeciem udziatu w formie pomocy. W innym przypadku finansowanie kosztéw przejazdu
przystuguje od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

§4
Procedura przyjmowania i rozpatrywania wnioskdw o zawarcie umowy o finansowanie kosztéw
przejazdu

1. Nabdr wnioskéw o zawarcie umowy o finansowanie kosztow przejazdu ma charakter ciggly, co
oznacza, ze wnioski mogg by¢ sktadane na biezgco do wyczerpania srodkdw przeznaczonych na ten
cel w danym roku.

2. Termin rozpoczecia i zakonczenia naboru wnioskdw w danym roku Dyrektor Miejskiego Urzedu
Pracy w Kielcach ogfasza stosownym komunikatem na stronie internetowej urzedu.

3. Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami wnioskodawca winien ztozy¢ na obowigzujgcym

w urzedzie druku (dostepnym na stronie internetowej urzedu http.//mupkielce.praca.qgov.pl

w zaktadce: Dokumenty do pobrania — Dla bezrobotnych i poszukujgcych pracy), wypetnionym
w sposdb czytelny. Druk wniosku nie moze by¢ modyfikowany.
4. Przyjmowanie wnioskdw o zawarcie umowy o finansowanie kosztéw przejazdu odbywa sie
w siedzibie Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach przy ul. Szymanowskiego 6.
5. Oryginaty dokumentéw dostarczane w kserokopiach nalezy przedtozy¢ w urzedzie do wgladu.
6. Dopuszcza sie réwniez ztozenie wniosku drogg elektroniczng poprzez:
1) indywidualne konto w systemie teleinformatycznym - portal ustug elektronicznych PSZ -

praca.gov.pl (formularz PSZ-WZKP);


http://mupkielce.praca.gov.pl/

10.

11.

12.

13.

14.

2) elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej ePUAP (epuap.gov.pl) (z katalogu spraw
nalezy wybiera¢ pozycje ,pismo ogdlne do podmiotu publicznego”, adresujgc wniosek wraz
z zatgcznikami do Miejskiego Urzedu Pracy w Kielcach);
3) e-doreczenie (edoreczenia.gov.pl).
Whnioski ztozone drogg elektroniczng winny by¢ podpisane kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej lub podpisem osobistym. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za awarie
platformy ePUAP, praca.gov.pl, edoreczenia.gov.pl, a takze za niewtfasciwie przestane lub uszkodzone
pliki.
Whioski nadestane pocztg e-mail nie beda podlegaty rozpatrzeniu.
Do wniosku nalezy dotgczy¢:
1) dokument potwierdzajgcy podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej (w przypadku
0s6b, ktére podjety zatrudnienie lub inng prace zarobkowsg).
W przypadku, gdy wniosek zostanie nieprawidtowo wypetniony lub jest niekompletny Prezydent
wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin na jego uzupetnienie. Whniosek nieuzupetniony we
wskazanym terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.
Przy rozpatrywaniu wniosku Prezydent kieruje sie zasadg celowosci, efektywnosci i racjonalnosci
wydatkowania srodkéw publicznych.
O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o zawarcie umowy o finansowanie kosztéow
przejazdu, Prezydent powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia kompletnego wniosku.
Pismo informujgce o sposobie rozpatrzenia wniosku nie jest decyzjg administracyjng i nie przystuguje
od niego odwotanie.
Warunkiem finansowania kosztéw przejazdu przez Prezydenta jest podpisanie umowy na podstawie
pozytywnie rozpatrzonego wniosku.
§5
Wyptata zwrotu poniesionych kosztéw przejazdu
Kwota zwrotu wyptacana jest za okresy miesieczne, wytgcznie na rachunek bankowy
whnioskodawcy, na podstawie rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu.
Rozliczenie nalezy ztozy¢ w ciggu 15 dni od zakoriczenia miesigca, ktérego dotyczy zwrot.
Wyptata zwracanej kwoty nastgpi do korica miesigca, w ktdrym rozliczenie zostato ztozone. Druk
rozliczenia dostepny jest na stronie internetowej urzedu http://mupkielce.praca.gov.pl w zaktadce:
dokumenty do pobrania — Dla bezrobotnych i poszukujgcych pracy.
Do rozliczenia nalezy dotaczaé:
1) dokumenty potwierdzajgce poniesione koszty, takie jak:
a) bilety jednorazowe, jednogodzinne lub dobowe, zawierajgce cene oraz date i godzine
ich wykorzystania;
b) potwierdzenie sprzedazy biletu okresowego wraz z Kieleckg Kartg Miejska
(w przypadku korzystania z ustug MPK);
c) bilet elektroniczny — szczegétowy wydruk historii korzystania komunikacji miejskiej

w miesigcu, ktérego dotyczy zwrot;



d) imienne faktury, rachunki lub inne dokumenty wystawione przez przewoznika,
zawierajgce informacje o cenie, trasie i terminie przejazdu oraz okresie
obowigzywania.

2) liste obecnosci za miesigc podlegajacy rozliczeniu zatwierdzong przez organizatora formy
pomocy lub pracodawce;

3) zaswiadczenie o wysokosci wynagrodzenia (w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej) lub innego przychodu osiggnietego w rozliczanym miesigcu.

5. Urzad zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentéw niezbednych do weryfikacji
danych dotyczacych rozliczenia kosztéw przejazdu.

6. Przedstawione bilety (lub potwierdzenia sprzedazy, faktury, rachunki, wydruki, itp.) powinny by¢
czytelne, gdyz podlegajg one weryfikacji przez urzad pod katem wykorzystania ich zgodnie
z niniejszymi zasadami na podstawie daty, godziny badz okresu ich obowigzywania.

7. W przypadku dokonywania przejazdu na podstawie biletdw okresowych (Kielecka Karta Miejska),
a takze innych okresowych dokumentéw wystawionych przez przewoznika, jak np. rachunkdw,
faktur, itp. zwrot kosztéw przejazdu z tytutu:

1) odbywania stazu, podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej przystuguje za dni, za
ktore przystuguje stypendium lub wynagrodzenie (z wytgczeniem okresu udokumentowane;j
niezdolnosci do pracy lub odbywania stazu);

2) wykonywania prac spofecznie uzytecznych — przystuguje za dni, za ktére przystuguje
Swiadczenie;

3) odbywania szkolenia w ramach poradnictwa zawodowego, szkolenia oraz innych dziatan
okreslonych w art. 99 ust 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia — przystuguje za okres uczestnictwa w zajeciach.

8. W przypadku, gdy okres na jaki dokonano zakupu biletu okresowego/miesiecznego nie jest tozsamy
z miesigcem kalendarzowym, za ktdry ztozono rozliczenie, urzad dokonuje zwrotu za czesé kosztéow
wynikajacych z rozliczenia zgodnie z lista obecnosci za jeden miesigc. Po ztozeniu kolejnego
rozliczenia za nastepny miesigc (wraz z listg obecnosci) dotychczas nierozliczona czes¢ refundacji
zostanie uwzgledniona.

9. W przypadku korzystania z biletéw jednorazowych zwrot przystuguje wytacznie za dni faktycznego
uczestnictwa w formie pomocy, swiadczenia pracy lub innych dziataniach, na podstawie ktérych
przyznano zwrot. W rozliczeniu zostang uznane maksymalnie dwa bilety wykorzystane w jedng
strone przejazdu.

10. Zwrot kosztow przejazdu nie zostanie wyptacony:

1) w sytuacji nieztozenia rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw w wymaganym terminie;

2) w przypadku niewtfasciwego udokumentowania poniesionych kosztéw (np. bilety na trase
niezgodng z miejscem zamieszkania i docelowym miejscem przejazdu, nieczytelne oraz
niedotyczace rozliczanego okresu);

3) za dni nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu, szkoleniu oraz w trakcie innych dziatan
okreslonych w art. 99 ust 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia lub podczas szkolenia w ramach poradnictwa zawodowego;

4) od dnia rozwigzania stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej, przerwania udziatu w formie
wsparcia lub uczestnictwa w zajeciach z poradnictwa zawodowego;

5) w przypadku przebywania na urlopie bezptatnym,



11.

12.

13.

6) w przypadku uzyskania w miesigcu podlegajagcym rozliczeniu wynagrodzenia lub innego
przychodu w wysokosci przekraczajgcej 200 % minimalnego wynagrodzenia.

Whnioskodawca zobowigzany jest niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz w ciggu siedmiu dni,
poinformowac urzad o przerwaniu zatrudnienia/innej pracy zarobkowej, udziatu w formie wsparcia,
odbywania szkolenia w ramach poradnictwa zawodowego oraz zaistnieniu innych okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na przyznane finansowanie kosztéw przejazdu.
Do zwrotu zrefundowanych kosztéw przejazdu zobowigzana jest osoba, ktora:
1) zwtasnej winy nie podjeta albo przerwata realizacje formy pomocy lub
2) zostata skierowana do formy pomocy na podstawie nieprawdziwych oswiadczen lub
sfatszowanych dokumentéw albo w innych przypadkach swiadomie wprowadzita Prezydenta
w btad lub
3) nie zrealizowata dziatan, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 oraz art. 120 ust. 3 ustawy z dnia
20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
Przepisdw & 5 ust. 12 pkt 1 i 3 nie stosuje sie w przypadku, gdy przyczyng niezrealizowania dziatan,
o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy albo przyczyng niepodjecia lub przerwania formy pomocy,
o ktérej mowa w art. 114 ust. 1, art. 119 ust. 1 ustawy byto podjecie zatrudnienia, innej pracy

zarobkowej lub prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, trwajgce co najmniej miesigc.

§6
Postanowienia koricowe
Niniejsze zasady wprowadza sie do stosowania od dnia 26 czerwca 2025 r.
Sprawy nieuregulowane niniejszymi Zasadami bedg rozpatrywane indywidualnie przez Prezydenta
z zachowaniem zgodnosci z przepisami prawa.



