POWIATOWY URZAD PRACY
ul. Mikotowska 4 a

41400 MYSLOWICE Zarzadzenie Nr 16/2023

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Myslowicach
z dnia 30.05.2023.

w sprawie: kontroli realizacji uméw dotacji na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsigbiorcy/matego przedsigbiorcy przyznawanej na podstawie rozporzadzenia w sprawie wsparcia uczestnikdw
obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19

Na podstawie § 14 ust. 1 pkt 17 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach oraz w oparciu o art. 15 zze* ustawy z dnia 02.03.2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 2095 z pdzn. zm.) i Rozdzial 3
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 26.02.202 1r. w sprawie wsparcia uczestnikéw obrotu gospodarczego
poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2022r. poz. 1291 z p6ézn. zm.)

zarzadza sig¢, co nast¢puje

§ 1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcezej ustala sie
Regulamin okres$lajacy organizacje, tryb i zasady prowadzenia kontroli przestrzegania warunkéw uméw dot.
dotacji na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorey/matego
przedsigbiorcy przyznawanej na podstawie rozporzadzenia w sprawie wsparcia uczestnikow obrotu
gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Mystowicach.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. PREZYDENTA

MIASTA
ZASTEPCA
Fowialowege Udzythy




POWIATOWY URZAD PRACY

ul. Mikolowska 4a
41-400 MYSLOWIGE
Zataeznik nr |
do Zarzadzenia nr 16/2023
Dyrektora

Powiatowege Urzgdu Pracy
w Myslowicach
z dnia 30.05.2023r.

REGULAMIN
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W MYSLOWICACH

w sprawie realizacji umoéw dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia

dzialalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorey / malego przedsi¢biorcy przyznawanej na

podstawie rozporzadzenia w sprawie wsparcia uczestnikéw obrotu gospodarczego

poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19

§1

Postanowienia ogodlne

1. Regulamin kontroli okresla organizacje, tryb i zasady przeprowadzenia przez pracownikow

Powiatowego Urzgdu Pracy w Mystowicach kontroli przestrzegania przez przedsigbiorcow

warunkéw umow  dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci

gospodarcze] mikroprzedsigbiorcy / malego przedsigbiorcy w zakresie wiasciwego

udokumentowania oraz wykorzystania otrzymanych srodkow.

2. Powiatowy Urzad Pracy przeprowadza kontrole realizacji uméw dotacji na pokrycie

biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy / matego

przedsigbiorey, uwzgledniajac przepisy wynikajace z:

a)
b)

c)

d)

Ustawy z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz.U. z 2022 poz. 1360 z péZzn. zm.)
Ustawy z dnia 26.07.1991r. o podatku dochodowym od osob fizycznych (tj. Dz.U.
z 2022r. poz. 2647 z pozn. zm.)

Ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od towardéw i ustug (t.j. Dz.U z 2022r. poz. 931
Z pozn. zm.)

Ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U z 2022r. poz. 1634 z pdzn.
Zm.)

Ustawy z dnia 02.03.2020r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz

wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 2095 z pézn. zm.)




f) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26.02.2021r. w sprawie wsparcia uczestnikow
obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2022r.
poz. 1291 z pdzn. zm.)

3. Umowy dotacji na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy / matego przedsigbiorcy realizowane sg na podstawie art. 15zze* ustawy

z dnia 02.03.2020r. o szczegbdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych

nimi sytuacji kryzysowych (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 2095 z pdéZn. zm.) oraz na podstawie

Rozdzialu 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26.02.2021r. w sprawie wsparcia

uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19

(Dz. U. z2022r. poz. 1291 z pézn. zm.)

§2

Kontrola dotyczy zlozonych 1 pozytywnie rozpatrzonych wnioskéw o udzielenie dotacji

na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy

i malego przedsigbiorcy przyznawanej na podstawie rozporzadzenia realizowanych w okresie

od 01.02.2021r. do 31.01.2022r.

§3
Procedury przeprowadzenia kontroli

1. Kontrola przeprowadzona jest na podstawie § 2 pkt 3 Umowy dotacji na pokrycie biezacych
kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarcze] mikroprzedsiebiorcy / matego
przedsiebiorcy.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie trzech lat liczonych od dnia udzielenia dotacji.

3. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w siedzibie przedsiebiorcy, badz w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach.

4. Po dokonaniu kontroli sporzadzany jest protokot dotagezany do dokumentow sprawy.

5. Rozliczenie dotacji stanowi Zalacznik nr 6 oraz Zalgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu
wraz z dokumentami na podstawie ktorych jednoznacznie mozna udowodnié przeznaczenie
dotacji na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj
kosztow powinien spelnia¢ definicje kosztéw uzyskania przychodu zgodnie z ustawa
o podatku dochodowym od os6b fizycznych lub ustawg o podatku dochodowym od 0s50b
prawnych tj. koszty poniesione w celu osiagniecia przychodéw lub zachowania albo

zabezpieczenia zrodha przychodoéw, na przykiad: koszty najmu lokalu oraz mediéw, koszty



zakupu towaréw i materialow, koszty leasingow, koszty oplat za internet, telefon, strong
internetowa.

6. Dokumenty wskazane w pkt 5 winny:

a) pokrywa¢ biezagce koszty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poniesione
w okresie do 3 miesigey liczac od dnia wyplaty poszczegolnych dotacji przez tutejszy
Urzad, badz do 3 miesigcy liczac od dnia wyptaty ostatniej dotacji,

b) potwierdza¢ wplate zobowigzan wynikajacych z umowy,

7. W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie wydatkowal $rodkéw uzyskanych w ramach
kontrolowanej umowy dotacji, winien zlozy¢ do Powiatowego Urzedu Pracy pisemne
oswiadczenie informujace o niewykorzystaniu srodkéw w ramach zawartej umowy.
Przedsigbiorca powinien udowodnic, ze te pienigdze posiada.

8. W przypadku ztozenia przez Przedsigbiorce o$wiadczenia wskazanego w ust. 7 Powiatowy
Urzad Pracy moze powtdrzy¢ kontrole w pdZniejszym terminie.

9. Przedsigbiorca winien zlozy¢ o$wiadezenie, iz koszty ujete w szezegdtowym zestawieniu
wydatkéow (Zalacznik nr 6) w ramach przyznanej dotacji nie zostaty sfinansowane z innej
formy wsparcia ze srodkow publicznych (Zalacznik nr 7).

10. Wszystkie dokumenty ztozone wraz z wnioskiem o rozliczenie dotacji na pokrycie biezgcych
kosztow prowadzenia dzialalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy / matego
przedsiebiorcy przyznawanej na podstawie rozporzgdzenia w sprawie wsparcia uczestnikow
obrotu gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Zalacznik nr 6 do
niniejszego regulaminu) dostarczone przez Przedsigbiorce oraz na zadanie Powiatowego
Urzedu Pracy w Mystowicach winny by¢ opatrzone klauzulg ‘za zgodno$é z oryginatem’
1 dostarczone do sekretariatu tut. Urzedu drogg pocztows lub tez z wykorzystaniem platformy
praca.gov.pl lub ePUAP. Nie ma mozliwosci przestania ww. dokumentéw poczta
elektroniczng poprzez adres e-mail.

11. Jednostki przewidziane do kontroli zostaty wybrane sposréd wszystkich zlozonych
w okresie od 01.02.2021r. do 31.01.2022r. i pozytywnie rozpatrzonych Wnioskow
o udzielenie dotacji na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

mikroprzedsigbiorcy i matego przedsiebiorcy przyznawanej na podstawie art. 15zze* ustawy
z dnia 2 marca 2020r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych oraz rozporzgdzenia w sprawie wsparcia uczestnikéw obrotu

gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19.




12. Wymienione w ust. 11 wnioski zostaly posortowane alfabetycznie wg nazwy

Whnioskodawcy.

13. Do kontroli wskazano:

a)

b)

c)

d)

co trzydziestego oOsmego wnioskodawce ktory otrzymat jednorazowo dotacje
na pokrycie biezagcych kosztow  prowadzenia dziatalnosci  gospodarcze]
mikroprzedsiebiorcy / malego przedsigbiorcy na podstawie Rozdziatu 3 Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 26.02.2021r. w sprawie wsparcia uczestnikow obrotu
gospodarczego poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2022r.
poz. 1291 z p6ézn. zm.) — Lista stanow1 Zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

co siddmego wnioskodawce ktdory otrzymat dwukrotnie dotacje na pokrycie biezacych
kosztow prowadzenia dzialalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy / malego
przedsigbiorcy na podstawie Rozdzialu 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 26.02.2021r. w sprawie wsparcia uczestnikow obrotu gospodarczego
poszkodowanych wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2022r. poz. 1291 z pézn. zm.)
— Lista stanowi Zalgceznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

co 0smego wnioskodawce ktory otrzymatl trzykrotnie dotacje na pokrycie biezgcych
kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy / matego
przedsiebiorcy na podstawie Rozdzialu 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
26.02.2021r. w sprawie wsparcia uczestnikdéw obrotu gospodarczego poszkodowanych
wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2022r. poz. 1291 z poézn. zm.) — Lista stanowi
Zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

co 6smego wnioskodawce ktory otrzymat czterokrotnie dotacje na pokrycie biezacych
kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy / malego
przedsigbiorcy na podstawie Rozdzialu 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
26.02.2021r. w sprawie wsparcia uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych
wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2022r. poz. 1291 z p6ézn. zm.) — Lista stanowi
Zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

co dsmego wnioskodawcee ktory otrzymat pigciokrotnie dotacj¢ na pokrycie biezacych
kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy / matego
przedsigbiorcy na podstawie Rozdzialu 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
26.02.2021r. w sprawie wsparcia uczestnikow obrotu gospodarczego poszkodowanych
wskutek pandemii COVID-19 (Dz. U. z 2022r. poz. 1291 z p6zn. zm.) — Lista stanowi

Zalaeznik nr 5 do niniejszego regulaminu.



10.

f) w przypadku wskazanego do kontroli wspolnika spotki cywilnej, kontroli podlegaé beda

rowniez pozostali wspolnicy danej spotki cywilnej.

§4
Organizacja i tryb przeprowadzenia kontroli
Kontrola przeprowadzona jest przez co najmniej dwdch uprawnionych pracownikéw
Powiatowego Urzedu Pracy w Myslowicach.
Bezposredni nadzér nad przeprowadzonymi kontrolami sprawuje Zastepca Dyrektora.
Dla zapewnienia skutecznosci funkcjonowania kontroli:
a) zobowigzuje si¢ pracownika wykonujgcego czynnosci kontrolne do zapoznania sie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie;
b) nalezy przestrzega¢ zasad dokumentowania przebiegu czynnosci przeprowadzonych
podczas kontroli.
Z przeprowadzonych czynnosci kontrolujacy zobowiazany jest sporzadzié¢ protokot
przedstawiajgcy ustalenia kontrolne w sposob rzetelny, zwiezly i przejrzysty oraz zgodny
ze stanem faktycznym. Protokot sporzadza sie w dwoch egzemplarzach.
Wzor protokotu stanowi Zalaceznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku braku dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli, Przedsiebiorca
ma obowigzek dostarczy¢ je kontrolujacemu w ustalonym terminie.
W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci podczas przeprowadzonych czynnosci
kontrolnych Przedsigbiorca zobowiazany jest do niezwlocznego zlozenia wyjasnien w tym
przedmiocie.
W przypadku braku mozliwoéci przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych, Przedsigbiorca
zostanie wezwany do Powiatowego Urzedu Pracy w Mystowicach w celu ztozenia wyjasnien.
W razie odmowy poddania si¢ przez Przedsigbiorce kontroli lub w razie faktycznej
niemoznosci przeprowadzenia kontroli, Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu catosci
otrzymanych srodkéw.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapié od warunkéw zawartych
w niniejszym Regulaminie, jezeli dotycza one zapiséw nie wynikajacych wprost z aktow

prawnych cytowanych na wstepie niniejszego Regulaminu.

§5
Do zmian niniejszego Regulaminu upowazniony jest Dyrektor.
Z up. YDENTA
MIASTA OWICE
ZASTEP REKTORA
Powiatowega Ur gy w Mystowicach

Jadwiga |Janicks
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