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|. Ogtoszenie konkursu

Lubushic WojewodzRi Urzad Pracy ?'

\ w Zielonej Gorze —

Dyrektor Wojewoddzkiego Urz  edu Pracy w Zielonej Gorze
ogtasza konkurs zamkni ety nr POKL/6.2/3/12 —in zynieria finansowa
na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektow ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczo$ci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, obejmujqgcych:

» Wsparcie dla osdéb zamierzajacych rozpocza¢ prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, (w tym w formie
innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej, polegajacej na komercjalizacji wiedzy naukowej i technologii)
obejmujace:

= przyznanie jednorazowej pozyczki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej do wysokosci 50 tys. zt
na osobe,

= doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy i umiejetnosci
niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla osdb rozpoczynajacych dziatalnos¢
w ramach danego projektu.

Kwota dofinansowania w ramach konkursu wynosi 2 500 000,00 zt
(minimalna warto$¢ projektu wynosi 2 000 000,00 zt)
Whnioski o dofinansowanie projektu mozna sktadac¢ osobiscie, kurierem lub pocztg
od 26 wrzesnia 2012 r. do 28 grudnia 2012 r. w dni robocze od godz. 7.30 do 15.30
w sekretariacie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze
ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Géra
lub w Oddziale Zamiejscowym WUP w Gorzowie Wielkopolskim
ul. Kombatantéw 34, 66-400 Gorzow Wikp.
Decyduje data wptywu wniosku.
0 dofinansowanie moga wystepowac tylko podmioty zarzadzajgce instrumentami inzynierii finansowej w rozumieniu § 2
pkt 3a rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.z 2010 r. Nr 239, poz. 1598, z péZn. zm.), w szczegdlnoSci:

- banki krajowe, banki zagraniczne, instytucje kredytowe lub instytucje finansowe,
- banki spétdzielcze,

- podmioty, ktére nie dziataja w celu osiagniecia zysku lub przeznaczaja zyski na cele statutowe stuzace tworzeniu
korzystnych warunkéw dla rozwoju przedsiebiorczos$ci przez udzielanie pozyczek,

- konsorcja powyzszych podmiotéw,

z wylaczeniem podmiotow okreslonych w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2009

r. Nr 157, poz. 1240). Wylaczeniu podlegaja réwniez podmioty niespetniajace kryteriow okre$lonych w dokumentacji
konkursowe;j.

Dokumentacja konkursowa jest dostepna na stronie internetowej www.wup.zgora.pl.

Informacje dodatkowe mozna uzyska¢ w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Zielonej Gorze
przy ul. Wyspianskiego 15, pokéj 309, 311, 312, tel. (068) 456 56 38, 456 56 04, 456 56 30,
e-mail: wup@wup.zgora.pl.

ulWyspianskiego 15,

65-036 Zielona Gora, .
KAPITAL LUDZKI tel. centrala: +48/68/456 56 00 LubusRie bl e
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI fax. +48/68/327 0111, tel:: +48/68/325 56 95, /68/456 56 10 \ LA FUNDUSZ SPOLECZNY

e-mail: wup@wup.zgora.pl
www.wup.zgora.pl

Program wspoifinansowany przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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ll. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Dla prawidtowego skonstruowania wniosku konieczna jest znajomos¢ ponizszych dokumentow:

1.

10.

11.

12.

13.

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniona decyzja z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K (2009) 6607 i decyzjg z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K (2011)
9058 - wersja obowigzujaca od 5 grudnia 2011 r. (po przegladzie srédokresowym).
Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
z dnia 1 lipca 2012 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2012 r.
(obowigzujace od dnia 1 wrzesnia 2012 r.).

Zakres realizacji projektéw partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajacq
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r.

Zasady wdrazania instrumentéw inzynierii finansowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 20 marca 2012 r.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL
obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2012 roku (wersja 7.5.1 z korekta) oraz Instrukcja
wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu inzynierii finansowej w ramach
Dziatania 6.2 PO KL (zatacznik nr 2a do Zasad wdrazania instrumentéw inzynierii
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 20 marca 2012 r.).

Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach PO KL. Poradnik — aktualizacja.

. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 sierpnia 2009 r. w zakresie

wymogoéw, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programow
operacyjnych dla konkurséw ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia 12 kwietnia
2011 r.

Wytyczne dotyczace oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r.

Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
z dnia 10 lutego 2011 r. wraz z errata.

Podrecznik wskaznikdw Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 - wersja
obowigzujaca od 1 stycznia 2012 r.

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania
projektéw innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Plan dziatania na rok 2012 dla wojewddztwa lubuskiego w ramach komponentu

regionalnego PO KL dla Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich.




14.
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System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez Instytucje

Zarzadzajaca PO KL, w szczegodlnosci nastepujace dokumenty:

Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 22 grudnia 2011 r.

wraz z erratg — wersja obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2012 r.

Zasady dokonywania wyboru projektdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r. wraz z aktualizacjq wprowadzong w marcu 2012 r.
do Zatacznika nr 8 oraz aktualizacjq wprowadzong w czerwcu 2012 r. do Zatacznika

nr 4a oraz Zatacznika nr 8.

Zasady systemu sprawozdawczos$ci Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013

- wersja obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2012 r.

Dodatkowo niezbedna jest znajomos¢ wyszczegdlnionych aktow prawnych:

- w zakresie regulacji krajowych:

10.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o =zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.) oraz odpowiednie akty wykonawcze.
Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.).

Ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69,
poz. 415 z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
(Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 pazdziernika 2011 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2011 r. Nr 233, poz. 1383).

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania
wnioskow o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem s$rodkéow
europejskich (Dz. U. z 2009 r. Nr 223, poz. 1786).



11.

12.

13.

14.
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Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkdéw  europejskich
oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 220,
poz. 1726).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r.
Nr 53, poz. 311).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 grudnia 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcéw we wptatach $wiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 257, poz. 1728).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2010 r. zmieniajgce rozporzadzenie
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie i rybotdwstwie
(Dz. U. z 2010 r. Nr 254, poz. 1704).

Powyzsze dokumenty sa dostepne na stronie WUP w Zielonej Gérze:

www.wup.zgora.pl

- w zakresie requlacji wspdlnotowych:

1.

Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqce przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L Nr 210 z 31.7.2006 r. z pdézn. zm.).

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1081/2006 z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L Nr 210 z 31.7.2006 r. z pézn. zm.).

Rozporzgdzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajace  szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajagcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45
z 15.2.2007, str. 4).

Nota COCOF 10-0014/04 wyjasniajaca w zakresie instrumentow inzynierii finansowej -
zgodnie z artykutem 44 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
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lll. Informacje o konkursie

3.1. Informacje ogodlne

3.1.1 Informacje zawarte w Dokumentacji konkursowej stanowig instrukcje dla Beneficjentéw
przystepujacych do konkursu zamknietego nr POKL/6.2/3/12 (inzynieria finansowa) w ramach
Dziatania 6.2 PO KL Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia Priorytetu
VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich. Beneficjenci sq zobowigzani do przestrzegania
zapisOw niniejszej dokumentacji na etapie tworzenia i skiladania wniosku do Instytucji

Posredniczacej II stopnia (IP2).

3.1.2 Funkcje Instytucji Zarzadzajqcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki (IZ PO KL) petni
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego =z siedzibg w Warszawie, ul. Wspdlna 2/4, kod pocztowy 00-926

(www.mrr.gov.pl).

3.1.3 Funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) dla Priorytetu VI w wojewddztwie lubuskim petni
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa

Lubuskiego, ul. Braci Gierymskich 99a, 65-140 Zielona Géra (www.efs.lubuskie.pl).

3.1.4 Funkcje Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia — IP2) dla Priorytetu
VI w wojewoddztwie lubuskim petni Wojewoddzki Urzad Pracy, ul. Wyspianskiego 15, 65-036

Zielona Géra (www.wup.zgora.pl).

UWAGA: Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze zastrzega sobie prawo do zmiany zapisow
Dokumentacji konkursowej w trakcie trwania konkursu, jezeli zmiany takie narzuci Instytucja
Posredniczaca/Instytucja Zarzadzajaca lub bedg one wynika¢ z nowych uregulowan prawnych.
Zgodnie z art. 29 ust. 4 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712) wprowadzone zmiany nie mogg spowodowac
pogorszenia warunkéw konkursu, warunkéw realizacji projektu oraz naktada¢ na podmioty
ubiegajace sie o dofinansowanie dodatkowych obowigzkdw. Przepis art. 29 ust. 4 Ustawy
nie ma zastosowania do przypadkow, gdy konieczno$¢ zmiany wynika ze zobowigzan

miedzynarodowych lub przepiséw innych ustaw.

W przypadku wprowadzenia zmian do Dokumentacji konkursowej w trakcie trwania konkursu,
Instytucja Organizujgca Konkurs (IOK) poinformuje potencjalnych Projektodawcéw

o wprowadzonych zmianach wraz z wyjasnieniem. Informacja taka zostanie przekazana
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z wykorzystaniem wszystkich form komunikacji, w jakich zostato opublikowane ogtoszenie
0 rozpoczeciu konkursu. W przypadku gdy zmiany w Dokumentacji konkursowej dotycza kwestii
technicznych (np. zmiany danych osoby do kontaktow w sprawie konkursu), sg one podawane

do publicznej wiadomosci za posrednictwem strony internetowej IOK i Instytucji Posredniczacej.

W zwigzku z powyzszym, Projektodawcy powinni na biezaco zapoznawac sie z informacjami
zamieszczanymi na stronie internetowej IP2 - www.wup.zgora.pl.

Harmonogram przeprowadzania kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskéw
do dofinansowania (etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap podpisania
Umowy o dofinansowanie projektu) w odniesieniu do danego konkursu zostanie
zamieszczony w terminie 10 dni' od daty zakonczenia naboru wnioskéw. Wzér

harmonogramu stanowi zatacznik do niniejszej Dokumentacji konkursowej.

3.2. Cel i przedmiot konkursu

3.2.1 Przedmiotem konkursu zamknietego nr POKL/6.2/3/12 sg wyfacznie projekty w zakresie
inzynierii finansowej w ramach Dziatania 6.2 PO KL Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia. Zgodnie z art. 44 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgcego
Rozporzadzenie 1260/1999 oraz z § 2 ust. 3a rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL
(Dz. U. Nr 239, poz. 1598, z pézn. zm.), instrumentem inzynierii finansowej jest wyodrebniony
ksiegowo fundusz utworzony w celu tworzenia korzystnych warunkéw dla rozwoju
przedsiebiorczosci przez udzielanie z jego S$rodkdw pozyczek, ktéorych wypracowane zyski
przeznaczane sg na cele zwigzane z utworzeniem tego funduszu. Pomoc w formie pozyczek

udzielana jest przez podmioty petnigce funkcje Posrednikéw finansowych?.

3.2.2 Celem konkursu zamknietego nr POKL/6.2/3/12 jest zmniejszenie istniejacej luki
kapitatowej na etapie zakladania dziatalnosci gospodarczej oraz wyréwnywanie szans nowo
utworzonych przedsiebiorstw w dostepie do zewnetrznych zrddet finansowania. Zgodnie
z zapisami Planu dziatania na rok 2012 dla wojewddztwa lubuskiego w ramach komponentu
regionalnego PO KL dla Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, powyzsze cele muszg

by¢ realizowane w ramach nastepujacych typdéw projektow (operacji):

Ylekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozusii przez to dni robocze, §i nie wskazano inaczej. Dniami roboczymi w rozuniie
niniejszego dokumentu nieg sdni ustawowo wolne od pracy oklene w Ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniashinych
od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z{0 zm.) ani soboty.

2 5zczeg6btowe informacje na temakRainikow finansowych znajdupie z podrozdziale 5.1. niniejszBjpkumentaciji konkursowe.
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Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

1. Wsparcie dla oséb zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (w tym
w formie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej, polegajacej na komercjalizacji wiedzy
naukowej i technologii) obejmujace:
+ przyznanie jednorazowej pozyczki na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej
do wysokoéci 50 tys. zt na osobe?;
e doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajgce uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla oséb

rozpoczynajacych dziatalno$¢ w ramach danego projektu.

UWAGA:

Ostatecznym odbiorcg wsparcia sg osoby fizyczne planujace rozpoczecie wtasnej dziatalnosci
gospodarczej (Pozyczkobiorcy).

W Dziataniu 6.2 PO KL wsparcie w formie pozyczek na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
powinno by¢ w pierwszej kolejnosci skierowane do:

- 0s6b pracujacych,

- pracownikéw naukowych, studentéw i absolwentéw planujacych zatozy¢ wiasng dziatalnosé
gospodarcza typu spin off i spin out’, tj. w formie innowacyjnej przedsiebiorczosci
akademickiej polegajacej na komercjalizacji wiedzy naukowej i technologii®.

Zgodnie z zapisami Szczegdétowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013 z dnia 1 lipca 2012 r., Pozyczkobiorcy mogg rownolegle skorzysta¢ ze wsparcia
szkoleniowo-doradczego®. Intensywnoéé oraz zakres pomocy doradczo-szkoleniowej powinny
odpowiada¢ na zdiagnozowane potrzeby uczestnika projektu, przy czym zakres doradztwa
i szkolen powinien obejmowa¢ tematyke bezposrednio zwigzang z zakladaniem

oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (z wytaczeniem szkolen zawodowych).

3.3. Kwotasrodkow przeznaczona na dofinansowanie projektéw

3.3.1 Projekty realizowane przez Beneficjentéw finansowane sq w 85% ze S$rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz 15% z krajowego wktadu

publicznego, dla ktérego zrédtem finansowania w 100% jest budzet panstwa.

% Beneficjent ma obowzek monitorowania prawidtowioi wydatkowaniasrodkéw przyznanych w formie pgczki uczestnikowi projektu w okresie
12 miesgcy od dnia zarejestrowania dziatadnbgospodarczej. W przypadku gdy uczestnik projigekaczy lub zawiesi prowadzenie dziatadcd
gospodarczej przed uptywem okresu 12 mimsiod dnia zawarcia umowy o przyznadiedkow finansowych, Roednik finansowy udzielagy
pozyczki ma maliwos¢ naliczenia odsetek w stosunku do zalegtej kwotyypeki zgodnie z warteia rynkowa, wyliczam na podstawie stép
referencyjnych ustalonych zgodnie z komunikatem Kgimw sprawie zmiany metody ustalania stép refeygmych i dyskontowych
(Dz. Urz. UE C 14 z 19.01.2008, str. 6) - przy czym okresu prowadzenia dziatafed gospodarczej zaliczagsprzerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania #Zwiadczenia rehabilitacyjnego. Szczegbtowe ohatii Beneficjenta w zakresie monitorowania zostaty
okreslone wZasadach wdrzania instrumentéw itynierii finansowej w ramach PO Kt.dnia 20 marca 2011 r.

4 Terminy spin off i spin out zostaly wyjaione wStownikustanowicym rozdziat VI niniejszej Dokumentaciji konkursowej

® Szczeg6towe informacje dotygz grupy docelowej zostaly zamieszczone w podrafel 5.2 niniejszePokumentacii konkursowe;j.
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Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Ogodtem: 2 500 000,00 PLN
w tym srodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego : 2 125 000,00 PLN

w tym krajowy wktad publiczny: 375 000,00 PLN

Srodki nie obejmuja wktadu wiasnego pochodzacego ze $rodkdw prywatnych.

3.3.2 Wnioskodawca ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu nieobjetego pomocg publiczng
nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego do realizacji projektu. Oznacza to, ze

Projektodawca moze, ale nie musi wnosi¢ srodkéw wtasnych.
Wyjatkiem sa projekty objete pomoca publiczng, w ktoérych wystepuje obowigzek wniesienia
wktadu wiasnego Beneficjentéw pomocy (wktadu prywatnego) zgodnie z obowigzujacymi w tym

zakresie przepisami prawa.

3.4. Zasady finansowania i przekazywani&rodkéw na realizacje projektu

3.4.1 Co do zasady, dofinansowanie przekazywane jest Posrednikowi finansowemu’ w formie
zaliczki na realizacje projektu, przy czym dofinansowanie to jest wyptacane na rzecz

Beneficjenta w ramach dwoch réwnolegtych strumieni:

- ptatnosci budzetu Srodkdw europejskich w czesci odpowiadajacej finansowaniu ze Srodkdéw
EFS oraz

- dotacji celowej w czesci odpowiadajgcej wspdtfinansowaniu krajowemu.

3.4.2 Dofinansowanie projektu nalezy rozumie¢ jako przekazanie Posrednikowi
finansowemu $rodkow na dzialalnos¢ zwigzana z realizacja projektu. W zwiazku
z zakresem tej dziatalnosci, dofinansowanie projektu mozemy podzielic na dwie
formy, tj. srodki na utworzenie funduszu pozyczkowego oraz srodki na dziatalnosc¢

szkoleniowq i doradcza:

® Istnieje maliwosé¢ skorzystania ze wsparcia doradczego iflub szkoleejo zaréwno na etapie ubiegania i pazyczke, jak tez w okresie
pierwszych 12 miesty prowadzenia dziatalsoi.
’ Funkci Pdsrednika finansowego petni Beneficjent/Projektodadmioskodawca. W dalszej gzi Dokumentacji konkursowegjojecia te kda
stosowane wymiennie.
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Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Srodki na utworzenie funduszu pozyczkowego,
w tym: srodki na kapitat pozyczkowy, z ktdrego udzielane jest wsparcie w postaci pozyczek

oraz srodki na koszty zarzadzania funduszem

Srodki na utworzenie funduszu pozyczkowego sa przekazywane w jednej transzy
po podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu. Wszystkie przychody wygenerowane
ze S$rodkow kapitatu pozyczkowego zwiekszajq ten kapitat. Jednoczesnie z przychoddéw
pokrywane sg ex post (,z dotu”) koszty zarzadzania (w cyklu kwartalnym lub innym - zgodnym

z okresem rozliczeniowym).

UWAGA:

Odsetki uzyskane od Pozyczkobiorcéw oraz przychody finansowe uzyskane dzieki inwestowaniu
$srodkow niezaangazowanych w pozyczki powiekszajq kapitat funduszu pozyczkowego. Dotyczy
to réowniez m.in. odsetek bankowych wygenerowanych od s$rodkdw kapitatu pozyczkowego
znajdujacych sie na rachunku bankowym wskazanym w Umowie o dofinansowanie projektu
jako $rodki na utworzenie funduszu pozyczkowego.

Posrednik finansowy powinien maksymalizowaé zyski z tego kapitatu, inwestujac je tylko

w bezpieczne narzedzia finansowe, do ktérych zaliczamy:

a) depozyty bankowe,

b) papiery wartosciowe emitowane przez Narodowy Bank Polski,

c) bony skarbowe.

W pierwszym roku realizacji projektu cato$¢ wynagrodzenia na pokrycie kosztéw zarzadzania
jest wyliczana na podstawie wielkosci przekazanego kapitatu. Posrednik finansowy
od pierwszego dnia realizacji projektu musi prowadzi¢ aktywng polityke inwestycyjna, aby
zapewni¢ pojawienie sie odpowiednich $rodkow finansowych z tytutu odsetek i innych
przychodow. Jezeli w danym kwartale przychody osiggniete z kapitatu funduszu bylyby
niewystarczajace na pokrycie kosztéw zarzadzania (z zastrzezeniem zasad opisanych ponizej),
koszty takie bedg mogty zosta¢ pokryte ze Srodkdw przekazanych na utworzenie funduszu
pozyczkowego pod warunkiem, ze Srednie oprocentowanie roczne pozyczek udzielanych
przez Posrednika finansowego nie przekracza 4%.

Po kazdym kwartale realizacji projektu (lub czesciej - w zaleznosci od decyzji Posrednika
finansowego o czestotliwosci sktadania wnioskéw o pfatnosé), Beneficjent przedstawia IP2
sprawozdanie® stanowigce zatacznik do wniosku o ptatnos$¢ i zawierajace m.in. zestawienie
poniesionych kosztéw zarzadzania oraz wyliczenie maksymalnej kwoty do wykorzystania
(MKW).

8 Wz6r sprawozdania do wniosku o ptathstanowi zatcznik nr 3b daZasad wdraania instrumentéw iynierii finansowej w ramach PO Kt dnia
20 marca 2012 r.
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Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

UWAGA:

O wielkosci maksymalnej kwoty do wykorzystania na pokrycie kosztéw zarzgadzania decyduje
wartos¢ wskaznika MKW (maksymalnej kwoty do wykorzystania). Wskaznik ten ksztattuje sie

nastepujaco:

W pierwszym roku funkcjonowania funduszu (tj. pierwsze 12 miesiecy od przekazania srodkow
na kapitat pozyczkowy):
MKW = 4% alokacji kapitatlowej funduszu (wartosci srodkow przekazanych

na fundusz w ramach Umowy o dofinansowanie projektu).

Poczawszy od drugiego roku funkcjonowania (od pigtego kwartatu funkcjonowania):

MKW = 2% alokacji kapitatlowej funduszu + 2% wartosci aktywnych umow
pozyczkowych na dany dzieRr®.

Wartos¢ aktywnych umoéw pozyczkowych na dany dzien to warto$¢ zaangazowania kapitatu

w pozyczki pomniejszona o wartos¢ pozyczek wypowiedzianych.

Zgodnie z art. 43 ust. 4 rozporzadzenia 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajacego
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
koszty zarzadzania w catym okresie realizacji i monitorowania projektu'® nie moga przekraczaé
$redniorocznie 4% kapitatu wniesionego przez program operacyjny do funduszu pozyczkowego
z przeznaczeniem dla mikroprzedsiebiorstw. Oznacza to, iz weryfikacji przez IP2 bedzie podlegat
fakt, czy w catym okresie realizacji i monitorowania projektu Posrednik finansowy nie otrzymat
wiecej srodkow na pokrycie kosztdw zarzadzania niz sredniorocznie 4% Srodkdw na utworzenie

funduszu pozyczkowego.

o W przypadku braku aktywrdoi pazyczkowej zmniejszeniu ulegakoszty zaradzania Pérednika finansowego (co wynika z prayggo wskanika
wyliczenia maksymalnych kosztéw zadzania). W okréonych przypadkach nitiwe jest take wypowiedzenie umowy o dofinansowanie projektu.
1 Monitorowanie projektu, w ramach ktéregosRainik finansowy udziela pgczek, trwa przez caly okres realizacji projektol¢pl.8 wniosku
o dofinansowanie) oraz dodatkowo przez okres 6dahomentu zaki@zenia realizacji projektu.
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Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

UWAGA:

Nalezy pamieta¢ o tym, iz s$rodki na kapitat pozyczkowy mogg by¢ w czesci lub catosci
odebrane Posrednikowi finansowemu, jesli naruszy on zasady dziatania funduszu lub jesli
nie wykaze wystarczajacej aktywnosci w zakresie udzielania pozyczek — zgodnie z zasadami
okreslonymi w podrozdziale 3.7 Zasad wdrazania instrumentéw inzZynierii finansowej
w ramach PO KL z dnia 20 marca 2012 r.

Srodki na dziatalno$¢ szkoleniowa i doradcza

Wsparcie na finansowanie szkolen i doradztwa jest wyptacane w formie transz wedtug
przyjetego harmonogramu ptatnosci stanowigcego zatacznik do Umowy o dofinansowanie
projektu. Posrednik finansowy sporzadza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z IP2.
Pierwsza transza na finansowanie szkolen i doradztwa jest przekazywana wraz ze $rodkami
na kapitat pozyczkowy (jednakze odrebnym przelewem), chyba ze z harmonogramu ptatnosci
wynika inaczej. Rozliczenie pierwszej transzy $rodkow na finansowanie szkolen
i doradztwa oraz przekazywanie kolejnych transz odbywa sie na zasadach ogdlnych opisanych

w Zasadach finansowania PO KL z dnia 22 grudnia 2011 r. wraz z errata.

UWAGA:

Kwota dofinansowania ze $rodkéw europejskich na finansowanie szkolen i doradztwa
niewydatkowana z kornicem roku budzetowego pozostaje na rachunku bankowym Posrednika
finansowego do wykorzystania w nastepnym roku budzetowym. Natomiast kwota dotacji
celowej ze s$rodkow budzetowych niewydatkowana z koncem roku budzetowego podlega
zwrotowi w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez IP2.
Przychody powstate ze sSrodkéw przekazanych na finansowanie dziatalnosci szkoleniowej
i doradczej podlegaja regulacjom podrozdziatu 3.1.6 Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia 14 sierpnia
2012 roku.

3.4.3 Transze dofinansowania sa przekazywane na wyodrebnione dla projektu rachunki
bankowe'® (odrebne dla bezposredniego wkiadu w instrumenty inzynierii finansowej

oraz pomocy bezzwrotnej na finansowanie kosztow szkolen i doradztwa).

1 Wszystkie platnéci dokonywane w zwizku z realizagi Umowy o dofinansowanie projekpomiedzy Beneficjentem (Liderem) a Partnerem,
powinny by dokonywane za geednictwem wyodgbnionych dla projektu rachunkéw bankowych.
14



Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

UWAGA:

Dopuszcza sie prowadzenie odrebnego rachunku bankowego lub subkonta
na sptacane pozyczki wraz z odsetkami. Mozliwe jest réwniez otwarcie odrebnego
rachunku/subkonta na przychody z tytutu inwestowania niezaangazowanego

w pozyczki kapitatu.

3.4.4 Srodki finansowe na realizacje projektdw wyptacane bedg Beneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych
z Umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego
w Umowie o dofinansowanie projektu nie przekracza 10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane

jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa!?.

UWAGA:

W przypadku gdy Beneficjent podpisat z dang instytucjg kilka Uméw o dofinansowanie
projektéw w ramach PO KL, ktére sa realizowane réwnolegle w czasie!?, dla ktérych faczna
kwota dofinansowania przekracza 10 min zi, zabezpieczenie ustanawiane jest (w wysokosci
co najmniej rownowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z Umowy o dofinansowanie

projektu), w jednej lub kilku z nastepujacych form:

- pieniadz;

- poreczenie bankowe lub poreczenie spotdzielczej kasy oszczednosSciowo-kredytowej, z tym ze
zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

- gwarancja bankowa;
- gwarancja ubezpieczeniowa;

- poreczenie udzielane przez podmioty, ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr
42, poz. 275 z p6zn. zm.);

- weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej;

- zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego;

- zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze
zastawow;

- przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

- hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem

12 7 obowhzku okrélonego w paragrafie 3.4.4 niniejsZBpkumentacji konkursowejwolnione § — na podstawie art. 206 ust.Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publiczny@w. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 zzpdzm.) - jednostki sektora finanséw publicznyamdacje,
ktorych jedynym fundatorem jest SkartaBfva oraz Bank Gospodarstwa Krajowego.

13 projekty realizowane réwnolegle w czasie to pryjektorych okres realizacji naktada; sia siebie.
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Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

hipoteki;

- poreczenie wedtug prawa cywilnego.

3.4.5 Przekazywanie transzy $rodkow na rachunek bankowy wyodrebniony przez Posrednika
finansowego na  potrzeby projektu jest uzaleznione od dostepnosci  Srodkéw
na rachunku IP2 oraz okreséw ptatnosci wskazanych w tzw. ,kalendarzu zlecen” Banku

Gospodarstwa Krajowego™.

3.4.6 Posrednik finansowy jest zobowigzany do prowadzenia oddzielnej ksiegowosci funduszu
pozyczkowego. Petne wydzielenie ksiegowe funduszu jest warunkiem realizacji Umowy
0 dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci jest to konieczne do rozliczania kosztéw
funkcjonowania funduszu. Wydzielenie ksiegowe musi pozwala¢ na jednoznaczne okreslenie
kosztéw i przychodow funduszu oraz warto$ci udzielonych i sptaconych pozyczek

oraz sptaconych rat odsetkowych.

UWAGA:

Obowigzek ten dotyczy réwniez wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci projektu, za ktorej

realizacje odpowiadaja.

3.4.7 Szczegotowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania
$rodkow finansowych, prowadzenia wyodrebnionej ewidencji oraz rozliczenia wydatkdéw
poniesionych przez Beneficjentdow okreslaja Zasady wdrazania instrumentow inZynierii

finansowej w ramach PO KL z dnia 20 marca 2012 r.

3.5. Kontakt i dodatkowe informacje

3.5.1 Wszelkich informacji dotyczacych mozliwosci i zasad aplikowania o $rodki w ramach
konkursu POKL/6.2/3/12 udzielajg pracownicy Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze,
ul. Wyspianskiego 15, III pietro, pokdj nr 309, 311 i 312. Mozliwe jest rowniez telefoniczne
uzyskanie informacji pod numerem: 68 456 56 04, 456 56 30, 456 56 38 oraz drogq

elektroniczng pod adresem wup@wup.zgora.pl.

1 W znowelizowanej ustawie o finansach publicznyctamswiono instytuej Ptatnika, ktérego rel petni Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK).
BGK zamieszcza na swojej stronie internetowe] zestsie termindw platni@i obowinzujace w danym roku bugtowym. Ten tzw. ,kalendarz
zlec&” pozwala na uzyskanie informacji o terminach rzdji zlecé platndci, ktre zostaly przekazane do BGK w choeym okresie.
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Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

3.5.2 Wsparcia udzielajg réwniez:

Regionalny Osrodek EFS
ul. Jednosci 19
65-018 Zielona Géra
tel. 68 30 70 938

www.zielonagora.roefs.pl

Regionalny Osrodek EFS
ul. Sikorskiego 95
66-400 Gorzéw Wielkopolski
tel. 95 722 73 25

www.gorzowwielkopolski.roefs.pl

17



V. Nabor projektow

4.1. Wymogi rejestracyjne

4.1.1 Beneficjent sklada wniosek o dofinansowanie projektu w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Zielonej Goérze, ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Goéra lub Oddziale Zamiejscowym
IP2, tj. w Gorzowie Wielkopolskim przy ulicy Kombatantéw 34, 66-400 Gorzéw Wielkopolski.

Whnioski nalezy sktadac osobiscie, przesta¢ poczta (list polecony) lub kurierem.

4.1.2 Konkurs ma charakter zamkniety.

4.1.3 Nabodr wnioskéw o dofinansowanie projektow bedzie prowadzony od dnia 26 wrzesnia
2012 r. (otwarcie konkursu) do dnia 28 grudnia 2012 r. (zamkniecie konkursu) w godzinach

pracy IOK, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 - 15.30%°.

4.1.4 Wniosek nalezy ztozy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszej Dokumentacji

konkursowej, tj. w zamknietej (zaklejonej) kopercie.
Koperta zawierajaca wniosek powinna:

« zosta¢ opatrzona nastepujacym sformutowaniem: Wniosek o dofinansowanie
projektu w ramach Priorytetu VI PO KL Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia konkurs
zamkniety nr POKL/6.2/3/12

« zawierac petna nazwe Beneficjenta oraz jego adres,

« zawierac petna nazwe Instytucji Organizujacej Konkurs oraz jej adres, tj.:

Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze

ul. Wyspianskiego 15
65 - 036 Zielona Gora

Przyjmuje sie, iz prawidlowo opisana koperta zawiera dwa jednobrzmigce egzemplarze

papierowe wniosku o dofinansowanie projektu (oryginat + poswiadczona za zgodnos¢

z oryginatem jego kopia - zgodnie ze sposobem okreslonym w niniejszej Dokumentacji

konkursowej - albo dwa oryginaty) oraz jego wersje elektroniczng zapisang na nosniku

elektronicznym (ptyta CD/DVD). Przez wersje elektroniczng rozumie sie plik . XML (ZIP_POKL
- plik . XML po kompresji danych) utworzony za pomocg Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych

(wersja 7.5 lub nowsza).

5 Dla wnioskéw zlaonych osobicie, przestanych pocgtlub kurierem o przyciu wniosku decyduje data i godzina jego zeia
w sekretariacie IOK lub kancelarii siedziby zamiejwej IOK (wskazanej w paragrafie 4.1.1 niniejstaiumentacji).
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4.1.5 Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie prowadzonego naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile zostat zlozony w terminie okre$lonym przez IOK i nie zostat
wycofany przez Whnioskodawce). W przypadku przedtozenia wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu po terminie zakonczenia naboru pozostaje on bez rozpatrzenia

z zastrzezeniem, iz IOK wysyta do Projektodawcy pismo informujace go o tym przypadku.

4.2. Harmonogram konkursu

4.2.1 Szczegotowy harmonogram przeprowadzenia kolejnych etapdw oceny i wyboru
wnioskow do dofinansowania (etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap
podpisania Umowy o dofinansowanie projektu) zostanie zamieszczony na stronie
internetowej: www.wup.zgora.pl w terminie 10 dni od zakohczenia naboru wnioskéw.
Harmonogram zostanie opracowany zgodnie ze wzorem, o ktéorym mowa w Zasadach
dokonywania wyboru projektéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
1 stycznia 2012 r. wraz z aktualizacja wprowadzong w marcu 2012 r.
do Zatacznika nr 8 oraz aktualizacjqg wprowadzong w czerwcu 2012 r. do Zatacznika
nr 4a oraz Zatacznika nr 8!® w formie tabeli termindéw, gdzie ,n” oznaczal¢ bedzie date

koncowego terminu przyjmowania wnioskow.

4.2.2 W przypadku gdy dotrzymanie szczegdétowego harmonogramu przeprowadzenia
kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskdw do dofinansowania nie bedzie mozliwe,
Instytucja Organizujgca Konkurs dokona jego aktualizacji i niezwlocznie zamiesci zmieniong
wersje harmonogramu wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian na stronie internetowej:

www.wup.zgora.pl.

4.2.3 Konkurs o nr.: POKL/6.2/3/12 zostanie przeprowadzony zgodnie z nastepujacym

harmonogramem:

1) ogtoszenie konkursu: 26 wrzesnia 2012 r.,
2) nabdr wnioskéw: od 26 wrzesnia 2012 r. do 28 grudnia 2012 r.,
3) ocena formalna'’: od 31 grudnia 2012 r. do 18 stycznia 2013 r.,

4) ocena merytoryczna®®: od 21 stycznia 2013 r. do 15 marca 2013 r.

¥lekro¢ w dalszej cgsci niniejszego dokumentugbizie mowa dZasadach dokonywania wyboru projektéwamach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzkiz dnia 1 stycznia 2012 r., najeprzez to rozumie wersg ww. dokumentu zaktualizowarw oparciu 0 nagpujace uchwaty
Komitetu Monitorugcego PO KL: z dnia 1 marca 2012 r. (zmiana w za&r@ahcznika nr 8) oraz z dnia 20 czerwca 2012 r. (zaiarzakresie
Zakcznika nr 4a oraz Zatznika nr 8).

7 Termin przeprowadzenia oceny formalnej zostalloastez zachowaniem zapis@asad dokonywania wyboru projektow w ramach Paogr
Operacyjnego Kapitat Ludzkidnia 1 stycznia 2012 r.

8 Termin zwolania posiedzenia Komisji Oceny Projek{&OP) zostat ustalony z zachowaniem zapigtasad dokonywania wyboru projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzkinia 1 stycznia 2012 r.
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Harmonogram posiedzenia Komisji Oceny Projektow (KOP)
dla konkursu zamknietego
nr: POKL/6.2/3/12

Termin ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu
Nr konkursu Data posiedzenia KOP
do Instytucji Organizujacej

Konkurs

26 nia 2012 od 21 stycznia 2013 r.
Wrzesnia r. -
POKL/6.2/3/12 do 15 marca 2013 r.

28 grudnia 2012 r. .
(od 1-200 wnioskow)

3) Na posiedzenie KOP zostang przekazane tylko te wnioski, ktére zostaty ztozone
w odpowiedzi na konkurs o numerze POKL/6.2/3/12 i uzyskaty pozytywny wynik oceny
formalnej. W przypadku wnioskéw, ktére bedg wymagaty uzupetnienia i/lub skorygowania
w wyniku stwierdzenia btedéw formalnych, do oceny na posiedzenie KOP trafig tylko
te wnioski, ktére zostaty uzupetnione i/lub skorygowane w terminie 5 dni roboczych
lub - w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym
- w terminie do 10 dni od dnia otrzymania przez Wnioskodawce pisma informujgacego

o takiej mozliwosci'®.

4.3. Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu

4.3.1 Wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia w formie pisemnej do Instytucji
Organizujacej Konkurs o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie
projektu w ramach PO KL z dalszych etapéw procedury udzielania dofinansowania. Wniosek
moze zosta¢ wycofany na kazdym etapie oceny (zaréwno oceny formalnej,

jak i oceny merytorycznej).

4.3.2 Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do IOK pismo z prosbg o wycofanie wniosku,
ktére zostato podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy
(wskazang/e w polu 2.6 wniosku o dofinansowanie). Oryginat wycofywanego wniosku

aplikacyjnego zostanie wydany w terminie do 10 dni od daty ztozenia pisma w tej sprawie
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(kopia wniosku pozostaje w siedzibie Instytucji Posredniczacej II stopnia). Dokumentem
potwierdzajacym wydanie wniosku o dofinansowanie bedzie sporzadzony protokdt zdawczo-
odbiorczy podpisany przez przedstawiciela IOK i upowaznionego przedstawiciela

Whnioskodawcy.

4.3.3 W przypadku podpisania podania o wycofanie wniosku przez inng/e osobe/y
niz wskazana/e w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca powinien
dotaczy¢ poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentu rejestrowego
Whnioskodawcy  potwierdzajagcego dane  osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych
do podejmowania decyzji w imieniu Wnioskodawcy lub upowaznienia/petnomocnictwa

do przeprowadzenia tej czynnosci.

4.3.4 10K dopuszcza mozliwo$¢ przekazania, na prosbe Wnioskodawcy, oryginatu
wycofywanego wniosku za posrednictwem poczty. W takim przypadku Wnioskodawca
zobowigzany jest do odestania do Instytucji Posredniczacej II stopnia podpisanego protokotu

zdawczo-odbiorczego, o ktérym mowa w paragrafie 4.3.2 niniejszej dokumentacji.

V. Wymagania konkursowe

5.1. Pdrednik finansowy (Beneficjent)

5.1.1 Wybodr Posrednika finansowego petnigcego funkcje Beneficjenta dokonywany jest
w trybie konkursu, zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt. 3 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.).

5.1.2 Posrednikiem finansowym moga by¢ podmioty zarzadzajgce instrumentami inzynierii
finansowej w rozumieniu art. 2 pkt 3a rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz. 1598 z pdzn. zm.),

w szczegolnosci:

- banki krajowe, banki zagraniczne, instytucje kredytowe Iub instytucje finansowe
- W rozumieniu Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,

poz. 665 z pdézn. zm.),

19 Szczegblowe zasady dokonywania przez Projektogawauipetnienia i/lub korygowania wniosku zostaly &lene w podrozdziale
6.1 niniejszej dokumentaciji.
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- banki spédtdzielcze — w rozumieniu Ustawy z dnia 7 grudnia 2000 r. o funkcjonowaniu
bankéw spdtdzielczych, ich zrzeszaniu sie | bankach zrzeszajacych (Dz. U. Nr 119,
poz. 1252 z p6zn. zm.),

- podmioty, ktore nie dziatajg w celu osiggniecia zysku lub przeznaczajg zyski na cele
statutowe stuzgce tworzeniu korzystnych warunkéw dla rozwoju przedsiebiorczosci
przez udzielnie pozyczek,

- konsorcja powyzszych podmiotow

Z zastrzezeniem zapiséw paragrafu 5.1.3.

UWAGA:

Poérednik finansowy ?° oraz Partner/Partnerzy (o ile budzet uwzglednia wydatki

Partnera/Partneréw) jest/sq zobowigzany/ni do przedtozenia oswiadczenia o niekaralnosci
karg zakazu dostepu do srodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.). Wzoér

ww. oswiadczenia stanowi zatacznik do niniejszej Dokumentacji konkursowey).

5.1.3 Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania
przez IOK pisemnej informacji, ze dany Projektodawca nie podlega wykluczeniu, o ktorym
mowa w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 z pdézn. zm.) Weryfikacja dokonywana jest przez Ministerstwo Finansow
na podstawie rejestru podmiotéw wykluczonych, o ktérym mowa w art. 210 Ustawy
o finansach publicznych oraz w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r.
w sprawie rejestru podmiotdw wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw
przeznaczonych na realizacje programdéw finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich
(Dz. U. Nr 125, poz. 846).

UWAGA:

Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy o zasadach prowadzeniu polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.), Beneficjentem moze by¢ jedynie osoba fizyczna, osoba
prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng, realizujgca projekty finansowane z budzetu panstwa
lub ze zrédet zagranicznych na podstawie decyzji lub Umowy o dofinansowanie projektu.

Oznacza to, ze jako Projektodawce nie mozna wskazac¢ aparatu pomocniczego, np. urzedu

2 pairednik finansowy przekazagy srodki w formie jednorazowej pgczki na rozpoogie dziatalnéci gospodarczej do wysoka 50 tys. zt

na 0soh jest ponadto zoboazany do weryfikacji zakazu degu dosrodkdéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1Wédtawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznydiDZ. U. Nr 157, poz. 1240 z pd. zm.), wobec uczestnikéw projektu. Szczegétowierinacje zostaly
zamieszczone w podrozdziale 5.2 niniejs2ekumentacji konkursowe;.
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lub jednostki organizacyjnej Projektodawcy. W przypadku gdy projekt faktycznie
realizowany jest przez jednostke organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej

Projektodawcy lub jego aparat pomocniczy, podmiot taki nazywany jest realizatorem

projektu?!.

5.2. Payczkobiorca (grupa docelowa)

5.2.1 Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
jest skierowane do o0so6b fizycznych zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej, z wytaczeniem osob zarejestrowanych w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub prowadzacych dziatalno$¢ na podstawie odrebnych przepisow (w tym. m.in.: dziatalnos¢
adwokacka, komorniczg lub os$wiatowg) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych dzien

przystapienia do projektu??.

UWAGA:

Uczestnik projektu ubiegajacy sie o przyznanie S$rodkow finansowych na rozwodj
przedsiebiorczosci w ramach Dziatania 6.2 PO KL jest zobowigzany do zfozenia
oSwiadczenia o niekorzystaniu rownolegle z innych srodkéw publicznych, w tym zwtaszcza
ze S$rodkow Funduszu Pracy, PFRON oraz s$rodkéw oferowanych w ramach PO KL
na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej badz tez zatozeniem spétdzielni lub spétdzielni socjalnej.

Ponadto kazdy uczestnik projektu otrzymujacy s$rodki do wysokosci 50 tys. zt w formie
jednorazowej pozyczki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzany
do przedtozenia oswiadczenia o niekaralnosci karg zakazu dostepu do $rodkéw, o ktorych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(DZ. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.). Tres¢ niniejszego os$wiadczenia zostata
wprowadzona do Deklaracji uczestnictwa w projekcie (stanowigcej zatacznik do niniejszej

Dokumentacji konkursowey).

5.2.2 W Planie dziatania na rok 2012 dla wojewodztwa lubuskiego wprowadzono kryterium

dostepu w brzmieniu:

2L\ takim przypadku naly zwréci szczeg6la uwag; na prawidiowsé wypetnienia wniosku o dofinansowanie, w szczegéinpol: 2.1, 2.2
2.3, 2.4, 2.5. Szczeg6towe informacje znajdsig w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie jpktu w ramach PO Kl(wersja 7.5.1
z korekt).

22 preferowana grupa docelowa, do ktérej - zgodnimmisamiSzczegGtowego Opisu Priorytetéw PO Kl pierwszej kolejnéci powinno
zosta& skierowane wsparcie zostata ctoma w podrozdziale 3.2 niniejszej dokumentaciji.
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Projekt jest skierowany wytacznie do grup docelowych z obszaru wojewodztwa lubuskiego,
a rekrutacja prowadzona jest na catym jego obszarze (w przypadku osob fizycznych
zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa Ilubuskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego, w przypadku innych podmiotow posiadajace jednostke organizacyjnq na obszarze

wojewddztwa lubuskiego).

UWAGA:

Weryfikacja niniejszego kryterium zostanie przeprowadzona na etapie oceny formalnej

(zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.1 niniejszej dokumentacji).

5.3. Obownzujacy typ projektow

5.3.1 Obowigzujacy typ projektéw w ramach konkursu POKL/6.2/3/12:

1. Wsparcie dla oséb zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
(w tym w formie innowacyjnej przedsiebiorczosci akademickiej, polegajacej
na komercjalizacji wiedzy naukowej i technologii) obejmujace:
« przyznanie jednorazowej pozyczki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
do wysokosci 50 tys. zt na osobe;
e doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

dla 0sdb rozpoczynajacych dziatalno$¢ w ramach danego projektu.

5.4. Wymagania czasowe

5.4.1 We wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca okresla date rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu, majac na uwadze to, iz okres ten jest zaréwno rzeczowym,

jak i finansowym okresem realizacji projektu.

5.4.2 Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu Wnioskodawca powinien uwzglednic
czas niezbedny na przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej, ewentualne negocjacje
oraz czas niezbedny na przygotowanie przez Wnioskodawce dokumentow wymaganych

do zawarcia Umowy o dofinansowanie projektu.
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5.4.3 W przypadku gdy w ramach projektu wystepuje pomoc publiczna, nalezy pamietad, ze
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pomoc publiczna nie moze zostac
udzielona na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku

o dofinansowanie projektu.

5.4.4 Informacje na temat okresu realizacji projektu zawarte w polu 1.8 wniosku
o dofinansowanie projektu powinny pokrywac sie z analogicznymi informacjami zawartymi

w harmonogramie realizacji projektu.

UWAGA:

Ze wzgledu na fakt, iz cze$¢ obowigzkdw natozonych na Posrednika finansowego dotyczy
rowniez okresu po zakonczeniu realizacji projektu (wskazanego w polu 1.8 wniosku
o dofinansowanie), Umowa o dofinansowanie projektu obejmuje zaréwno okres realizacji
projektu (tj. nie pozniej niz 31 grudnia 2015 r.), jak tez okres monitorowania projektu (5 lat

od zakonczenia realizacji projektu).

5.5. Kwalifikowalnos$¢ wydatkow w ramach projektu

5.5.1 Koszty zwigzane z tworzeniem i wdrazaniem instrumentow inzynierii finansowej
sq kwalifikowalne pod warunkiem zgodnosci z przepisami rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006, z zastrzezeniem postanowien
podrozdziatu 4.14 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2012 r.

(obowigzujace od dnia 1 wrzeénia 2012 r.)%.

UWAGA:

W Planie dziatania na rok 2012 wprowadzono kryterium dostepu w brzmieniu: Minimalna

wartos¢ projektu wynosi 2 000 000,00 zt.

Weryfikacja niniejszego kryterium zostanie przeprowadzona na etapie oceny formalnej

(zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.1 niniejszej dokumentacji).

5.5.2 Wszystkie wydatki w ramach PO KL sg kwalifikowalne, o ile facznie spetniajgq

nastepujace warunki:

2 Jgli w trakcie realizacji projektu zmianie ulegrzapisyWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresigifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat LudzRiojektodawca przy wydatkowandmdkéw przyznanych w ramach projektu zobqmainy
jest do stosowania zmienionygtytycznych.
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- sg niezbedne do realizacji projektu, tj. majg bezposredni zwigzek z celami projektu,

- sq racjonalne i efektywne, tj. nie sq zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych
oraz spetniaja wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat®*),

- zostaly faktycznie poniesione,

- dotyczg towardw dostarczonych lub ustug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcéw
poniesionych - zgodnie z sekcjq 3.1.1 pkt 4 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

z dnia 14 sierpnia 2012 r. (o ile warunek ten ma zastosowanie),

UWAGA:

Beneficjent moze powierza¢ realizacje zadan merytorycznych w ramach projektu
wykonawcom zewnetrznym. W takiej sytuacji Beneficjent powinien wskaza¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu zadania lub ich czesci, ktére zamierza zleca¢. Szczegdtowe
informacje dotyczace zlecania zadan merytorycznych zostaty okreslone w Wytycznych

w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

z dnia 14 sierpnia 2012 r. (wersja obowigzujaca od dnia 1 wrzesnia 2012 r.).

- dotyczg towardw i ustug wybranych w sposdb przejrzysty i konkurencyjny - zgodnie
z sekcja 3.1.3 ww. Wytycznych (o ile warunek ten ma zastosowanie),
- odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci wydatkow i sg poniesione w tym okresie,
- s udokumentowane, z zastrzezeniem podrozdziatu 4.2 i podrozdziatu 4.4 pkt 3a
ww. Wytycznych,
- sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, z uwzglednieniem zasad konstruowania
budzetu, wskazanych w ww. Wytycznych,
- sg zgodne ze szczegdtowymi zasadami okreslonymi w ww. Wytycznych, tj.:

+ nie zostaty wymienione w katalogu wydatkow niekwalifikowanych w ramach PO KL,

« zostaly poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w ww. Wytycznych,
- sg zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegoétowym Opisem Priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
- sg zgodne z przepisami prawa krajowego i wspodlnotowego, w szczegdlnosci z ustawg

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

UWAGA:

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 14 sierpnia 2012 r. (wersja obowigzujaca od dnia

24 7godnie z sekaj3.1.4Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakiesadifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego
Kapitat Ludzkiz dnia 14 sierpnia 2012 r.
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1 wrzesnia 2012 r.), przy udzielaniu zamoéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje:

a) Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowienn publicznych (Dz. U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz Zasady dotyczace prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego finansowanych ze Srodkéw EFS, stanowigce zatgacznik
nr 1 do ww. Wytycznych, przy czym dotyczy to podmiotdw zobowigzanych do stosowania
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, albo

b) zasade konkurencyjnosci w rozumieniu podsekcji 3.1.3.1 ww. Wytycznych, przy czym
dotyczy to wszystkich podmiotow, ktore nie sg zobowigzane do stosowania Ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych.

5.5.3 W ramach wsparcia realizowanego z wykorzystaniem instrumentéw inzynierii

finansowej koszty kwalifikowalne dotycza:

a) utworzenia funduszu pozyczkowego

Koszt ten jest uznawany za kwalifikowalny w momencie wyptaty $rodkdow do Posrednika
finansowego na utworzenie funduszu pozyczkowego. Rozporzadzenie (WE) nr 1083/2006
wymaga jednak, aby podczas czesciowego Ilub catkowitego zamkniecia programu
operacyjnego ww. wydatki kwalifikowalne zostaty potwierdzone poprzez pozyczki udzielone
ze $rodkdéw funduszu pozyczkowego, ktorym zarzadza Posrednik finansowy. W przypadku
gdy taczna kwota udzielonych pozyczek oraz zatwierdzonych kosztow zarzadzania jest
mniejsza od kwoty kapitatu przekazanego na utworzenie funduszu pozyczkowego, kwota

wydatkéw kwalifikowalnych jest odpowiednio korygowana.

UWAGA:

Koszty zarzadzania nie stanowig wydatku kwalifikowanego w ramach projektu, ktéry bedzie
podlegat certyfikacji do Komisji Europejskiej, gdyz wydatkiem bedzie wyptata Posrednikowi
finansowemu S$rodkdow na utworzenie funduszu pozyczkowego. Z uwagi na ten fakt,
w ramach projektu nie wypetnia sie zadania Zarzadzanie projektem, gdyz spowodowatoby
to zawyzenie kosztu kwalifikowanego projektu. Koszty te powinny zosta¢ wyszczegodlnione

w Uzasadnieniu do Szczegétowego budzetu projektu?.

b) zarzadzania funduszem pozyczkowym?®

% 57¢czeg6lowe informacje dotygz sposobu wypetnieniagzi IV wniosku o dofinansowanie zostaty zamieszczangahczniku 2a ddZasad
wdrazania instrumentéw itynierii finansoweg dnia 20 marca 2012 r.
% 7asady finansowania kosztéw zaizania zostaty oméwione w podrozdziale 3.4 ninigjepkumentacii.
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Do kosztow zarzadzania stosuje sie postanowienia Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL z dnia 14 sierpnia 2012 r. z wytaczeniem postanowien
ww. Wytycznych dotyczacych limitow i katalogu kosztdw zarzadzania. Przy ponoszeniu
wydatkéw nalezy zatem stosowac - z powyzszym wyjatkiem — ogdlne i szczegétowe zasady
kwalifikowania wydatkéw, w tym takze w szczegdlnosci zasade konkurencyjnosci (o ile ma

zastosowanie) oraz zasady zatrudniania personelu projektu.

Mozna wskaza¢ cztery podstawowe grupy kosztow?’:

I. Koszty zwigzane z obstuga projektu:

W ramach projektu mozliwe jest pokrycie kosztu zatrudnienia oséb niezbednych do realizacji
zadan instrumentu inzynierii finansowej. W szczegdélnosci w projekcie jest mozliwe
ponoszenie kosztéw:

a) wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem Iub innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie
jest niezbedne dla potrzeb funduszu;

b) wynagrodzenia personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania projektu;

c) obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki w projekcie,

w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu).

I1. Koszty dziatalnosci finansowej:

Dziatalnos¢ finansowa to podstawowy obszar dziatalnosci funduszu. Nalezy zwroci¢ uwage, iz
,Straty” w kapitale pozyczkowym poniesione w wyniku nietrafionych pozyczek nie stanowig
kosztu zarzadzania funduszem i nie podlegajg mechanizmom opisanym w niniejszym
podrozdziale. Do kosztéw dziatalnosci finansowej zalicza sie:

a) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

b) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy o dofinansowanie projektu;

c) koszty zwigzane z procesem windykacji pozyczek;

d) koszty zwigzane z wyptaceniem wynagrodzenia na rzecz podmiotu zaangazowanego
w dystrybucje pozyczek (rekrutacje uczestnikdéw) na terenie wojewddztwa, o ile Posrednik

finansowy na etapie wniosku o dofinansowanie projektu w konkursie wytaniajacym

%" Katalog tych kosztéw ma charakter zamkyi z zastrzeeniem, ze dopuszcza simazliwosé ponoszenia innych kosztéw pod warunkiem
ich uwzgkdnienia w zaakceptowanym przez IP2 wniosku o dofoaanie projektu.
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Posrednika finansowego zatozyt system dystrybucji pozyczek w oparciu o odptatnych
posrednikbw oraz o ile wybor takiego podmiotu nastgpit z zachowaniem zasad

konkurencyjnosci.

III. Koszty zwigzane z majatkiem:

Posrednik finansowy moze w ramach projektu ponosi¢ koszty o charakterze majatkowym.
Moga sie one wigza¢ z zakupem ze $rodkéw wiasnych i nastepnie amortyzacjg ze $rodkow
projektu nowego majatku, niezbednego do realizacji projektu lub z wykorzystaniem majatku
bedacego w posiadaniu Posrednika finansowego. W szczegdlnosci do kosztéw tego typu
zalicza sie:

a) amortyzacje sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz amortyzacje mebli
niezbednych do zarzadzania projektem?;

b) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem lub inne optaty zwigzane
z zapewnieniem powierzchni biurowych) zwigzane z obstuga administracyjng projektu,
w tym amortyzacja powierzchni;

c) optaty za energie elektryczng, cieplna, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty
za korzystanie z innych ustug eksploatacyjnych w zakresie zwigzanym z obstugq
administracyjng projektu;

d) amortyzacje aktywdéw uzywanych na potrzeby personelu zatrudnionego przy projekcie;

e) koszty ubezpieczen majatkowych w odniesieniu do majatku zakupionego lub uzywanego
w ramach projektu;

f) koszty ochrony w proporcji do powierzchni wykorzystywanej w realizacji projektu;

g) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu.

UWAGA:

W Planie dziatania na rok 2012 wprowadzono kryterium dostepu w brzmieniu:

Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe,
filie, delegature, oddziat czy inng forme organizacyjnq dziatalnosci podmiotu) na terenie
wojewddztwa lubuskiego, z mozliwoscia udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego
projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwos$¢ osobistego kontaktu z kadrg
projektu.

Weryfikacja niniejszego kryterium zostanie przeprowadzona na etapie oceny formalnej

(zgodnie z zapisami podrozdziatu 6.1 niniejszej dokumentacji).

% powyzsze oznacza tak maliwos¢ dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnegodiig z podrozdziatlem 4.6 pkt \&/ytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POzKdnia 14 sierpnia 2012 r.
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IV. Koszty dziatalnosci pozyczkowei:

Ostatnia grupa kosztow wigze sie bezposrednio z pozyczkami, procesem ich udzielania.
Do kosztow tych zalicza sie:

a) dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjg projektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych);

b) wynagrodzenie oséb zajmujacych sie oceng i obstuggq wnioskéw pozyczkowych, w tym
wynagrodzenie oficera pozyczkowego;

c) koszty wyjazddw stuzbowych zwigzanych =z realizacjq projektu, w szczegolnosci
dotyczacych realizacji procesu przyznawania i monitoringu przyznanej pozyczki;

d) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych,
kurierskich zwigzanych z obstuga administracyjng projektu;

e) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

f) koszty materiatdw biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugqg

administracyjng projektu.

UWAGA:

Podstawg do wyliczenia naleznych dla Posrednika finansowego kosztéw zarzadzania bedg
kazdorazowo poniesione i udokumentowane koszty zwigzane z funkcjonowaniem funduszu
pozyczkowego. Koszty te powinny byc¢ okreslone na etapie aplikowania w konkursie
wylaniajacym Posrednika finansowego i podlega¢ ocenie merytorycznej. IP2 zwrdci

szczegdlng uwage na proporcje pomiedzy planowanym zatrudnieniem a kapitatem

tworzonego funduszu.

c) ustug doradczych i szkoleniowych?®

Ustugi doradcze i szkoleniowe majgq charakter fakultatywny i stanowig uzupetnienie
podstawowej ustugi, jaka jest pozyczka. Do udzielenia ww. wsparcia nie jest wymagane
podpisanie umowy z uczestnikiem projektu. Warunkiem koniecznym jest natomiast
uzyskanie od uczestnika deklaracji uczestnictwa w projekcie zgodnie z podrozdziatem 3.6
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia 14 sierpnia 2012 r.
Mozliwe jest odstgpienie od zawarcia umowy pozyczki po skorzystaniu z ustugi szkoleniowej
i doradczej bez konsekwencji finansowych.

Zadaniem Posrednika finansowego jest zapewnienie uczestnikowi projektu dostepu do ustug
szkoleniowych i doradczych przed uruchomieniem pozyczki oraz w okresie pierwszych
12 miesiecy trwania umowy pozyczki. Posrednik finansowy moze - w uzasadnionym

przypadku - uzalezni¢ udzielenie pozyczki od skorzystania z ustug szkoleniowych
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lub/i doradczych. Sytuacja taka moze w szczegodlnosci wystapi¢ w przypadku, gdy Posrednik
uzna, iz Pozyczkobiorca bez wsparcia szkoleniowego lub/i doradczego nie poradzi sobie
z samodzielnym uruchomieniem firmy. Szkolenia i doradztwo oferowane Pozyczkobiorcy
po zarejestrowaniu przez niego dziatalnos$ci gospodarczej stanowig pomoc de minimis
dla uczestnika projektu°.

Projekt moze zaktadac¢ rowniez mozliwos¢ wykorzystania ustug informacyjnych i doradczych
Swiadczonych przez Punkty Konsultacyjne w ramach Krajowego Systemu Ustug dla Matych
i Srednich Przedsiebiorstw (Punkty Konsultacyjne KSU). W takim przypadku Posrednik
finansowy powinien wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie metody skutecznej wspotpracy
w tym zakresie. Punkty Konsultacyjne KSU s$wiadcza ustugi na rzecz osdb zamierzajacych
rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg o charakterze:

« informacyjnym, tj. polegajace na udzielaniu informacji na temat formalno-prawnych
aspektédw rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym m.in.
mozliwosci pozyskania finansowania dziatalnosci z réznych zrédet, prawa zamodwien
publicznych;

« doradczym, tj. obejmujace doradztwo - asyste w rozpoczynaniu dziatalnosci
gospodarczej, w tym m.in. konsultacje profilu planowanej dziatalnosci gospodarczej,
pomoc Ww przygotowaniu biznesplanu, a takze dokumentéow niezbednych do
rejestracji/rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, diagnoze potrzeb klienta, na

podstawie ktdorej ustalany jest zakres ustugi doradczej.

Posrednik finansowy moze we wniosku o dofinansowanie projektu wybraé¢ metode
$wiadczenia ustug doradczych i szkoleniowych, tj.:

+ samodzielnie - w oparciu o wiasny potencjat ludzki i organizacyjny - w takim
przypadku nalezy  wprowadzi¢ odpowiednie uzasadnienie ~we  wniosku
o dofinansowanie;

« na zasadach zlecenia zadan merytorycznych - zgodnie z podrozdziatem 4.12.
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL - w takim
przypadku we wniosku nalezy opisa¢ szczegdtowo tryb wyboru oferentow
zewnetrznych, z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci (o ile ma zastosowanie);

« mozliwe jest takze taczenie obu powyzszych metod, np. jezeli Posrednik finansowy
posiadajacy potencjat tylko w okreslonym zakresie postanowi skorzysta¢ z zasobdw

(ludzkich/organizacyjnych) oferentéw zewnetrznych.

W przypadku samodzielnego $wiadczenia ustug doradczych i szkoleniowych za koszty

kwalifikowalne w projekcie uznaje sie:

297godnie z charakterem wsparcia akpaym w podrozdziale 3.2 niniejszej dokumentacii.
30 szczeg6btowe informacje dotygze pomocyde minimiszostaly zamieszczone w podrozdziale 5.6. ninig@p&umentacji konkursowe;.

31



Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

« koszty osobowe zwigzane z zatrudnieniem doradcow i oséb prowadzacych szkolenia
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia
14 sierpnia 2012 r.;

« koszty osobowe zwigzane z zatrudnieniem koordynatora szkolen i dziatan
doradczych, o ile jest to szczegdlnie uzasadnione skalg przewidywanych dziatan;

« koszty bezposrednie zwigzane ze $wiadczeniem ustug doradczych i szkoleniowych

- w szczegolnosci koszty wynajmu pomieszczen, uzytkowania sprzetu, itd.

W przypadku zlecania zadan merytorycznych za koszty kwalifikowalne uznaje sie:
+ koszty osobowe zwigzane z zatrudnieniem koordynatora szkolen i dziatan
doradczych, o ile jest to szczegdlnie uzasadnione skalg przewidywanych dziatan;
» koszty ustug obcych zwigzanych z kompleksowym przeprowadzeniem szkolenia;
+ koszty ustug obcych zwigzanych z dziataniami doradczymi na rzecz konkretnego

Pozyczkobiorcy.

UWAGA:

Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towardéw i ustug, zgodnie
z trescig oswiadczenia zlozonego przez Beneficjenta/Partnera stanowigcego zatacznik nr 3

do Umowy o dofinansowanie projektu.

5.5.4 Szczegotowe informacje na temat kwalifikowalnosci wydatkéw okreslajg Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 14 sierpnia 2012 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (wersja obowigzujaca od dnia
1 wrzesnia 2012 r.) i Zasady wdrazania instrumentow inZynierii finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 20 marca 2012 r. oraz nota COCOF
10-0014/04 wyjasniajaca w zakresie instrumentow inzynierii finansowej (zgodnie
z artykutem 44 Rozporzadzenia Rady WE nr 1083/2006).

5.6. Warunki udzielania oraz sptaty payczek

5.6.1 W okresie realizacji projektu powinien nastgpi¢ co najmniej jednokrotny obrot
srodkami kapitatu pozyczkowego przez Posrednika finansowego. Oznacza to koniecznos¢
udzielenia do dnia 31 grudnia 2015 r. przez Posrednika finansowego pozyczek w wysokosci
odpowiadajacej nie mniej niz kwocie otrzymanej na utworzenie funduszu pozyczkowego,
pomniejszonej o koszty =zarzadzania nalezne Posrednikowi finansowemu (w czesci

niesfinansowanej z przychodéw wygenerowanych w ramach projektu). Po okresie realizacji
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projektu, w miare posiadanych $rodkow kapitatu pozyczkowego, Posrednik finansowy moze

udzielaé¢ kolejnych pozyczek3!.

5.6.2 Pozyczki udzielane sa na podstawie Regulaminu przyznawania pozyczek
opracowanego przez Posrednika finansowego®?. Postanowienia regulaminu muszg by¢
zgodne z zasadami okreslonymi w Umowie o dofinansowanie projektu oraz Zasadach
wdrazania instrumentoéw inzynierii finansowej w ramach PO KL z dnia 20 marca 2012 r.
Projekt regulaminu bedzie musiat zosta¢ przedstawiany do akceptacji IP2 przez Posrednika

finansowego po podpisaniu Umowy o dofinansowanie projektu.

5.6.3 Tres¢ regulaminu moze by¢ przedmiotem negocjacji. Niemniej jednak - zgodnie
z Zasadami wdrazania instrumentéw inzynierii finansowej w ramach PO KL z dnia 20 marca
2012 r. - minimalny zakres regulaminu opracowanego przez Posrednika finansowego
powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace elementy:

1) tryb aplikacji i oceny;

2) przeznaczenie pozyczki;

3) oprocentowanie;

4) tryb wyptacania pozyczki;

5) kwota i okres umowy pozyczki;

6) zabezpieczenie umowy pozyczki;

7) procedury dotyczace zmian przeznaczenia pozyczki, oprocentowania pozyczki
oraz umowy pozyczki;

8) procedury dotyczace sptaty pozyczki, w tym udzielania karencji oraz monitorowania
sptaty pozyczki;

9) procedury dotyczace windykacji i wpisywania utraconych pozyczek w straty;

10) wzér umowy pozyczki.

UWAGA:

Regulamin przyznawania poZyczek moze zawiera¢ odwotania do procedur lub ich
odpowiednich czesci obowigzujacych u Posrednika finansowego, przy czym w takim
przypadku ww. procedury stanowig integralng cze$¢ regulaminu i powinny byc¢
przedstawiane do akceptacji IP2 przez Posrednika finansowego po podpisaniu Umowy

o dofinansowanie projektu.

51 Podczas dokonywania oceny dziatdltiodanego P@ednika finansowego i podejmowaniu decyzji o ewaltym pozostawieniu
lub wycofaniusrodkéw Programu z funduszu pye@zkowego zarmlzanego przez niego, branedbie rownie pod uwag wartds¢ udzielonych
pozyczek, przy czym decydage znaczeniedazie miat fakt udzielenia, nie gaptaty payczki.
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5.6.4 Kazdy uczestnik projektu moze ubiegac sie o otrzymanie jednorazowej pozyczki
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w kwocie 50 tys. zt, a takze ma mozliwosé
skorzystania ze wsparcia doradczego i/lub szkoleniowego udzielonego zaréwno na etapie
ubiegania sie o pozyczke, jak tez w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej*:.

5.6.5 Uczestnik projektu ubiegajacy sie o pozyczke jest zobowigzany do ztozenia pisemnego
whniosku o0 udzielenie pozyczki. Wniosek ten, poza standardowymi informacjami
wymaganymi przez kazdag instytucje finansowa musi zawiera¢ wskazanie zakresu i trybu
$Swiadczenia ustug dodatkowych w postaci szkolen i wsparcia doradczego. Wniosek
0 udzielenie pozyczki jest sporzadzany po dniu rekrutacji do projektu - w toku konsultacji
przeprowadzonych przez pracownika/pracownikéw Posrednika finansowego Iub Punktu
Konsultacyjnego KSU w oparciu o standardowy formularz wypetniany podczas spotkania
i podpisywany przez Pozyczkobiorce. Regulamin powinien przewidywac niezalezng ocene tak
sporzgdzonego wniosku o udzielenie pozyczki przez dodatkowego pracownika Posrednika
finansowego, ktory nie brat udziatu w przygotowaniu wniosku. Posrednik finansowy jest
zobowigzany przedstawi¢ IP2 na etapie aplikowania o S$rodki na realizacje projektu
procedure oceny wnioskow pozyczkowych. Kazdy wniosek pozyczkowy musi podlegac¢ ocenie
formalnej i merytorycznej, uwzgledniajacej adekwatnos$¢ kosztow, wyptacalnosé, jakosc

przedsiewziecia biznesowego, a takze jako$¢ proponowanych zabezpieczen.

5.6.6 Pozyczka moze by¢ przeznaczona na dowolny cel gospodarczy. Pozyczkobiorca musi
dokumentowac potrzebe uzyskania pozyczki w kontekscie swoich planéw gospodarczych
zwigzanych z zatozeniem dziatalnosci gospodarczej. W szczegolnosci pozyczka moze byc¢
przeznaczona na cele:

« inwestycyjne;

» obrotowe;

« inwestycyjno-obrotowe3*.

UWAGA:
Pozyczkobiorca ma obowigzek utrzymania dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres

12 miesiecy od dnia zawarcia umowy pozyczkKi.

5.6.7 Jedynym kosztem uzyskania pozyczki jest koszt jej oprocentowania, chyba ze

zachodzi konieczno$¢ ustanowienia zabezpieczenia umowy pozyczki, ktore wigze sie

%2 W przypadku gdy Reednik finansowy prowadzi kilka funduszy, funduszamach projektu Dziatania 6.2 PO KL musi poséaderbny
Regulamin.
33 Zgodnie z charakterem wsparcia gkwaym w podrozdziale 5.2 niniejszBpkumentaciji konkursowej.
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z poniesieniem kosztow. Posrednik finansowy nie ma prawa pobierania od Pozyczkobiorcy
zadnych innych optat i prowizji poza scisle okreslonym oprocentowaniem pozyczki. Umowa
pozyczki przewiduje dwa alternatywne poziomy oprocentowania:

- preferencyjne;

- standardowe.

UWAGA:

Jesli pozyczka zostata wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem i jesli dziatalnos¢
gospodarcza zostata utrzymana przez caty okres trwania umowy pozyczki, oprocentowanie
preferencyjnie stosuje sie do korica trwania umowy pozyczki.

Szczegotowe informacje na temat zasad naliczania oraz stosowania dwoch alternatywnych

poziomow oprocentowania zostaty okreslone w Zasadach wdrazania instrumentow inzynierii

finansowej w ramach PO KL z dnia 20 marca 2012 r.

5.6.8 Pozyczkobiorca, ktory otrzymuje preferencyjnie oprocentowang pozyczke
jest jednoczes$nie Beneficjentem pomocy, w rozumieniu art. 2 pkt 16 Ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o0 postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z pdézn. zm.) i otrzymuje pomoc de minimis, zgodnie
Z przepisami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.

w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL.

UWAGA:

Zasady udzielania pomocy de minimis podlegaja regulacji Rozporzgdzenia Komisji (WE)
nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z dnia 28.12.2006) oraz Rozporzadzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne
ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzadzenie
w sprawie wytaczen blokowych).

Powyzsze regulacje prawne okreslaja horyzont czasowy dla krajowych programow
pomocowych, w tym dla Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia
2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL (Dz. U. z 2010 r. Nr 239,
poz. 1598 z pézn. zm.), ktore nalezy stosowac¢ do pomocy publicznej udzielonej do dnia
30 czerwca 2014 r.

34 Cel payczki musi by jednoznacznie okény. Oznacza to,zi wykluczone z finansowaniaa dinie kredytowe i payczki w rachunku.
Przedstawiony wniosek o udzieleniezpezki musi wskazywapozycje kosztowe, jakie ma pokrwydatkowana poyczka.
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Powyzsze przepisy wskazuja zatem, iz pomoc nie moze by¢ udzielona
po wygasnieciu aktualnie obowiazujacej podstawy prawnej, czyli po 30 czerwca
2014 r. Oznacza to, ze w projektach przyjetych do dofinansowania w ramach konkursu
POKL/6.2/3/12, harmonogram realizacji projektu powinien uwzglednia¢ powyzsze
ograniczenie czasowe poprzez zatozenie, ze wszelkie umowy (w tym zwlaszcza umowy
wewnatrzprojektowe), stanowigqce podstawe do udzielenia pomocy publicznej, zostang

zawarte przed dniem 1 lipca 2014 r3°.

W ramach konkursu POKL/6.2/3/12 pomoca de minimis objete sg nastepujace formy

wsparcia:

1) Przyznanie jednorazowej pozyczki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

do wysokosci 50 tys. zt na osobe:

Pomoc de minimis dla uczestnika projektu stanowi roznica pomiedzy poziomem
oprocentowania standardowego i preferencyjnego. Jest ona wyrazana za pomocq
ekwiwalentu dotacji brutto, przy zastosowaniu przepisu § 3 ust. 1a Rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KL.

2) Doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie
wiedzy i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dzialalnosci

gospodarczej dla osob rozpoczynajacych dziatalno$¢ w ramach danego projektu.

Pomoc de minimis dla uczestnika projektu stanowiq szkolenia i doradztwo oferowane

Pozyczkobiorcy po zarejestrowaniu przez niego dziatalnosci gospodarczej.

Na podstawie art. 5 ust. 3 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. z 2007 r. nr 59, poz. 404 z pdézn. zm.), podmiot
udzielajacy pomocy de minimis (tj. Posrednik finansowy) zobowigzany jest
m.in. do:

- wydania Beneficjentowi pomocy (tj. Pozyczkobiorcy) zaswiadczenia o udzielonej pomocy
de minimis,

- skitadania okresowych sprawozdan z udzielonej pomocy do Prezesa Urzedu Ochrony

% powyzszy wymaog nie wplywa bezgrednio na kwalifikowalné wydatkéw obgtych pomoa publiczry ponoszonych po dacie wyagmccia
programu pomocowego, o ile nabycie upradini® uzyskania pomocy naptto do dnia 30 czerwca 2014 r. Nafebowiem pamitac, iz
— zgodnie z art. 2 pkt 1dstawy z dnia 30 kwietnia 2004a postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznépz. U. z 2007 r. Nr 59,
poz. 404 z pén. zm.) przez dzieudzielania pomocy natg rozumie dziea, w ktérym podmiot ubiegagy sk 0 pomoc publicza nabyt prawo
do jej otrzymania. Tym samym wydatki, ktére spginjaowyzszy warunek, magby¢ ponoszone do kma okresu kwalifikowalnéi wydatkoéw,
tj. do 31 grudnia 2015 r.

% szczegotowe informacje dotyg® oceny merytorycznej zostaly zamieszczone w poidiale 6.2 niniejszdpokumentacii konkursowe;.
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Konkurencji i Konsumentow,

- kontroli prawidtowosci udzielenia i rozliczenia pomocy.

W celu poprawnego skonstruowania budzetu projektu w kategorii wydatkow
w ramach poszczegoélnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktore objete sg regutami
pomocy de minimis (zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna i pomoc de minimis).
Wowczas wszystkie wydatki objete regutami pomocy de minimis zostang zliczone w wierszu
Wydatki objete pomocg publiczng i pomoc de minimis, pozostate wydatki zliczone za$
zostang do kategorii Wydatki objete pomocq pozostatq. W przypadku pomocy udzielanej
jako pomoc de minimis nalezy opisa¢ metodologie wyliczenia wysokosci pomocy
(z uwzglednieniem wydatkéw objetych pomoca), za$s w odniesieniu do metodologii
wyliczenia wkfadu prywatnego nalezy wpisac nie dotyczy.

Brak zaznaczenia w budzecie szczegétowym wydatkdow stanowigcych pomoc de minimis
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem projektu w czesci A Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (kryterium horyzontalne dotyczace

zgodnoéci z prawodawstwem krajowym, tj. zasadami udzielania pomocy publicznej)*®.

Szczegotowe informacje na temat zasad i trybu udzielania pomocy publicznej, jak rowniez
warunkéw pozwalajacych wykluczyé¢ jej wystepowanie w ramach Priorytetu VI Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslajq: Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404
z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia
2010 roku w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239 poz. 1598 z pdzn. zm.).

5.6.9 Pozyczka jest wyptacana na podstawie umowy pozyczki. Podstawowym warunkiem
podpisania umowy pozyczki jest rozpoczecie przez uczestnika projektu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Decyduje o tym faktyczny moment rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej okreslony w formularzu rejestracyjnym, nie za$ data rejestracji w Centralnej
Ewidencji i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Zawarcie umowy pozyczki jest
mozliwe nie wczesniej niz w terminie wskazanym w formularzu rejestracyjnym jako dzien
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli Posrednik finansowy nie zdecyduje inaczej w umowie pozyczki, pozyczka wyptacana
jest w jednej transzy. Pozyczkobiorca ma obowigzek udokumentowa¢ wydatki ponoszone
z kwoty pozyczki - zgodnie z przyjetym w umowie pozyczki harmonogramem
rzeczowo-finansowym pod rygorem odstgpienia od stosowania preferencyjnego
oprocentowania. Posrednik finansowy ma prawo wprowadzenia do umowy pozyczki

harmonogramu transzowego wyptacania pozyczki.
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5.6.10 Pozyczka moze by¢ przyznana na okres nie dluzszy niz 60 miesiecy. Z uwagi
na charakter Pozyczkobiorcow oraz sprawnos$¢ procesu monitoringu umow pozyczek, ustala

sie obligatoryjny, miesieczny cykl sptaty rat kapitatowych i odsetkowych.

5.6.11 Terminowa sptata pozyczki wraz z naleznymi odsetkami jest jednym z podstawowych
obowigzkéw kazdego Pozyczkobiorcy. Na wniosek Pozyczkobiorcy mozliwe jest udzielenie
karencji®’ w sptacie rat kapitatowych w maksymalnym wymiarze 12 miesiecy. Udzielenie
karencji jest uzaleznione od oceny wniosku pozyczkowego i lezy w gestii Posrednika
finansowego. Posrednik moze w uzasadnionych przypadkach udzieli¢ karencji krotszej
niz wnioskowany okres lub odmowi¢ jej udzielenia, jezeli stwierdzi, iz karencja wptywa
negatywnie na szanse sptaty pozyczki lub/i jej przeznaczenie zgodnie z zatozeniami
wniosku. Karencja moze by¢ udzielona w catym okresie sptaty pozyczki, przy czym karencja
udzielona w poczatkowym etapie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wstrzymuje
biegu 12 miesiecy obowigzkowego utrzymania dziatalnosci przez Pozyczkobiorce

(oba terminy mogg biec réwnolegle).

5.6.12 Posrednik finansowy ma obowigzek przyjecia wiarygodnego zabezpieczenia
udzielanej pozyczki. Zabezpieczeniem udzielanych pozyczek mogg by¢ wszystkie stosowane
zgodnie z prawem $rodki zabezpieczen finansowych. Zabezpieczenie naleznosci z tytutu
pozyczki ustalane jest indywidualnie z kazdym Pozyczkobiorcg w zaleznosci od oceny
stopnia ryzyka i moze je stanowi¢ m.in.:

a. weksel in blanco,

b. poreczenie przez osoby trzecie,

c. przewtaszczenie wiasnosci dobr Pozyczkobiorcy lub débr innych oséb,

d. cesja z polisy ubezpieczeniowej,

e. inne zabezpieczenie majatkowe.

5.6.13 Szczegdtowe informacje na temat warunkow udzielania i sptaty pozyczek zostaty
okreslone w Zasadach wdrazania instrumentow inzynierii finansowej w ramach PO KL z dnia
20 marca 2012 r.

5.7. Wskazniki pomiaru celéw projektu

7 Karencja nie dotyczy spfaty rat odsetkowych, ktpoellegaj sptacie zgodnie z harmonogramem oraz wliczanadiestatkowitego okresu
prowadzenia dziataliei gospodarczej.
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5.7.1 W ramach wniosku o dofinansowanie projektu w punkcie 3.1.2 oraz 3.1.3,
Projektodawca powinien okreséli¢ odpowiednie wskazniki stuzace pomiarowi celow projektu
okreslonych we wniosku. Dla kazdego celu nalezy okresli¢ co najmniej jeden podstawowy
i mierzalny wskaznik, ktéry w sposob precyzyjny umozliwi weryfikacje stopnia realizacji celu
gtdwnego i celow szczegdtowych. Projektodawca moze réwniez okreslic wiekszg liczbe
wskaznikow do celu gtéwnego i celow szczegdtowych (maksymalnie pie¢ dla kazdego

z celéw).

5.7.2 Gtowng funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel gtdwny i cele szczegotowe
projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé, ze problem zostat rozwigzany
(ztagodzony), a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki
powinny umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu. Wybor wskaznikow
projektu powinien by¢ powigzany z typem realizowanego przedsiewziecia i planowanymi

dziataniami, ktdre Beneficjent zamierza podjaé¢ w ramach projektu.

5.7.3 Posrednik finansowy zobowigzany jest do monitorowania rezultatéw projektu
w oparciu o nastepujace wskazniki (zgodnie z Zasadami wdrazania instrumentow inzynierii
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 20 marca 2012 r.):

a) liczba osdb, ktére zakonczyty udziat w projekcie, w tym:

- liczba oséb w wieku 15-24 lata;

- liczba oséb w wieku 50-64 lata;

b) liczba 0sdb, ktdére skorzystaty z instrumentow zwrotnych, w tym:

- liczba oséb w wieku 15-24 lata;

- liczba oséb w wieku 50-64 lata;

c) liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w tym:

- liczba oséb w wieku 15-24 lata;

- liczba oséb w wieku 50-64 lata;

d) liczba 0sob, ktére skorzystaty z ustug doradczych;

e) liczba osdb, ktére uczestniczyty w szkoleniach.

Ponadto Beneficjent zobowigzany jest do monitorowania wskaznikow zgodnie
z Podrecznikiem Wskaznikdw PO KL 2007-2013 oraz z Zasadami systemu sprawozdawczosci
PO KL 2007-2013 (wersja obowigzujgca od dnia 1 stycznia 2012 r.).

5.7.4 Posrednik finansowy moze - wykorzystujac Zestawienie przyktaddw alternatywnych
wskaznikéw monitorowania projektu zamieszczone w Podreczniku wskaznikéw PO KL -
okresli¢ we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu dodatkowe wskazniki

monitorowania.
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UWAGA:

Monitorowanie projektu, w ramach ktérego Posrednik finansowy udziela pozyczek
w ramach Dziatania 6.2 PO KL, trwa przez caty okres realizacji projektu oraz dodatkowo

przez okres pieciu lat od momentu zakonczenia realizacji projektu (tj. w okresie
38
).

monitorowania projektu

5.7.5 Cele oraz stuzace mierzeniu ich realizacji wskazniki okreslone przez Beneficjenta
powinny by¢ zgodne z regutg SMART, czyli:

- konkretne, tzn. szczegdtowo opisane i powigzane z konkretnymi problemami oraz prosto
skonstruowane;

- mierzalne, tzn. mozliwe do pomiaru przy uzyciu odpowiednich do tego narzedzi;

- dostepne, tzn. informacje potrzebne do pomiaru wskaznika sg lub bedq dostepne podczas
realizacji projektu po akceptowalnym koszcie;

- realistyczne, tzn. mozliwe do wykonania lub urzeczywistnienia przy dostepnych zasobach;
- okres$lone w czasie, tzn. powinien zostac¢ okreslony termin, w jakim zostanie osiggnieta
zatozona we wniosku aplikacyjnym warto$¢ wskaznika, jak réwniez czestotliwos$¢ jego

pomiaru.

5.7.6 Opis wskaznika powinien zawierac réwniez informacje dotyczace:

- ilosci, tzn. okresla¢ liczbe osdb badz instytucji, ktore zakonczyty udziat w projekcie;

- jakosci (jesli dotyczy), tzn. okresla¢ zmiany jakosciowe, ktére zajdg w wyniku realizacji
projektu;

- grupy docelowej, tzn. wskaznik powinien by¢ powigzany z grupg docelowg okreslong

we wniosku.

5.7.7 W punkcie 3.1.2 i 3.1.3 wniosku o dofinansowanie nalezy rowniez okresli¢, w jaki
sposOb i na jakiej podstawie mierzone beda wskazniki realizacji poszczegdlnych celow
poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznika

oraz czestotliwosci pomiaru wskaznika.

5.7.8 Szczegotowe informacje dotyczace doboru wskaznikéow we wniosku o dofinansowanie
oraz zasad ich monitorowania znajdujg sie w Zasadach wdrazania instrumentow inzZynierii
finansowej w ramach PO KL z dnia 20 marca 2012 r. oraz Podreczniku wskaznikow Program

Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013 - wersja obowigzujaca od 1 stycznia 2012 r.

3 Monitorowanie naley prowadzt zgodnie z zakresem wskazanynZakczniku nr 3 do Wniosku o ptatfio
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5.8. Partnerstwo krajowe

5.8.1 W ramach konkursu POKL/6.2/3/12 istnieje mozliwos¢ realizacji projektu
w partnerstwie krajowym na zasadach okreslonych w obowigzujacym od 20 grudnia 2008 r.
art. 28a Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.) i dokumencie Zakres realizacji projektéow

partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajgcq PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.

5.8.2 Partnerami w Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki mogq by¢:

- wszystkie podmioty uprawnione do sktadania wnioskow spetniajace definicje Beneficjenta
(niezaleznie od tego, czy s lub czy tez nie sa wymienione w danym Dziataniu
lub Poddziataniu Szczegdtowego Opisu Priorytetow PO KL),

- jednostki niespetniajgce  definicji Beneficjenta na zasadach okreslonych

w ww. dokumencie.

Nalezy wyrozni¢ dwa catkowicie odrebne sposoby realizacji projektu z udziatem wiecej

niz jednego podmiotu:

= partnerstwo - co oznacza wspolng realizacje projektu przez Beneficjenta
i podmioty z sektora Iub spoza sektora finanséw publicznych okreslone
badz na podstawie ustaw: z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. poz. 142, poz. 1591 z pdézn. zm.), z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.),
z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewédztwa (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1590 z pézn. zm.) badz na podstawie Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz na podstawie zawartych pomiedzy

partnerami umow i porozumien

UWAGA:
Idea partnerstwa nie dopuszcza mozliwosci zlecania swiadczenia ustug czy zakupu towaréw
pomiedzy Beneficjentem (Liderem) a Partnerami, w tym takze angazowania

pracownikéw/wspotpracownikow Partneréw przez Beneficjenta (Lidera).

= przekazanie realizacji zadan w projekcie lub zakup ustug w ramach projektu
- co oznacza mozliwosc¢ zlecenia czesci zadan podmiotom z sektora lub spoza sektora
finansow publicznych na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536,
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z pozn. zm.), Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) oraz Ustawy z dnia 19 grudnia
2008 r. o partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz. U. z 2009 r. Nr 19 , poz. 100
zZ pozn. zm.). W tych przypadkach przepisy dopuszczajg mozliwos¢ realizacji zlecenia
zadania w projekcie, pod warunkiem wskazania we wniosku o dofinansowanie, ktére
zadania i dlaczego Projektodawca zamierza powierzy¢ wykonawcom oraz w jaki

sposob i wedtug jakich kryteriow bedzie ich wytaniat.

5.8.3 Partnerstwo w rozumieniu ustawy oznacza nieinstytucjonalne porozumienie
autonomicznych podmiotdéw, realizujgcych wspdlnie konkretny projekt. Tym samym
partnerstwa w rozumieniu niniejszego dokumentu nie stanowi ukonstytuowany juz podmiot
zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje i instytucje, taki jak np. zwigzek stowarzyszen
lub stowarzyszenie - lokalna grupa dziatania®*. W tym przypadku mamy do czynienia
z jednym, odrebnym od tworzacych go instytucji podmiotem. Nie wyklucza to przypadku,
gdy do tworzonego partnerstwa akces zgtasza grupa podmiotdw (np. inne partnerstwo,
konsorcjum, zwigzek stowarzyszen itp.), reprezentujaca okresSlone $rodowisko,
czy zrzeszajaca okreslone organizacje. Projektodawca (Lider projektu) moze negocjowacd
kwestie zwigzane z utworzeniem partnerstwa z catg grupg autonomicznych podmiotow,
ale we wniosku o dofinansowanie, jak réwniez w umowie partnerskiej podmioty te muszg

wystepowac indywidualnie.

5.8.4 Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, ktore sg ze sobg
powigzane®®, a wiec maja ktérekolwiek z nastepujacych relacji ze soba nawzajem

i nie istnieje mozliwo$¢ nawigzania rownoprawnych relacji partnerskich:

> jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub tgcznie z jednym Ilub wiecej
podmiotami, z ktérymi jest powigzany (w rozumieniu pkt 16 Zakresu realizacji
projektow partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca PO KL z dnia
1 stycznia 2012 r.) powyzej 50% kapitatu drugiego podmiotu (dotyczy podmiotow

prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczy);
> jeden z podmiotéw ma wiekszos¢ praw gtosu w drugim podmiocie;

> jeden z podmiotdéw, ktéry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspdlnikami
drugiego podmiotu, wiekszos$¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikéw w drugim

podmiocie;

39 Lokalne Grupy Dziatania w formie stowarzyszeniatzone § na podstawie art. 18stawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu roewoj
obszaréw wiejskich z udziatesmodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz éjoz@bszaréw WiejskickDz. U. z 2007 r. Nr 64,
poz. 427 z pén. zm).
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> jeden z podmiotdw ma prawo powotywac lub odwotywac wiekszos¢ cztonkow organu

administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego drugiego podmiotu;

> jeden z podmiotéow ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem Iub postanowien w akcie zatozycielskim

lub umowie spotki lub statucie drugiego podmiotu.

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa
przez podmiot z wiasng jednostka organizacyjng*’. W przypadku administracji
samorzadowej i rzadowej oznacza to, iz organ administracji nie moze uzna¢ za partnera
podlegtej mu jednostki budzetowej (nie dotyczy to jednostek nadzorowanych przez organ
administracji oraz tych jednostek podlegtych organowi administracji, ktore na podstawie

odrebnych przepiséw majg osobowos¢ prawng).

5.8.5 Realizacja projektéow partnerskich w ramach PO KL wymaga spetnienia tacznie
nastepujacych warunkow:

- posiadania Lidera partnerstwa, ktéry jest jednoczes$nie Beneficjentem projektu (strong
umowy o dofinansowanie);

- uczestnictwa Partneréw w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza réwniez
wspoélne przygotowanie wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz wspodlne
zarzadzanie projektem, przy czym Partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan
w projekcie;

- adekwatnosci udziatu Partnerdéw, co oznacza odpowiedni udziat Partneréw w realizacji
projektu (wniesienie zasobow ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych
odpowiadajacych realizowanym zadaniom);

- zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia Partnerdéw, okreslajacego podziat zadan
i obowigzkéw miedzy Partnerami oraz precyzyjne zarzadzania finansami, w tym przeptywy

finansowe i rozliczanie srodkow Partnera.

5.8.6 Informacja o planowanym partnerstwie oraz Partnerach powinna znalez¢ sie

we wniosku o dofinansowanie projektu. W szczegolnosci dotyczy to:

= punktu 2.8 Partnerzy, w ktérym wymienia sie dane dotyczgace wszystkich

Partneréw (nazwe, status prawny i adres siedziby);

= punktu 3.3 Zadania, w ktérym nalezy wskazac¢ i opisa¢ zadania, za ktérych
realizacje odpowiedzialny bedzie/bedgq w catosci lub czesciowo Partner/Partnerzy.

Z uwagi na fakt, ze partnerstwo ma charakter zadaniowy, we wniosku

40 podobne uregulowania dotyce kwestii powdizania podmiotéw znajdajsic w zaleceniu Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dosaym definicii
przedsgbiorstw mikro, matych §rednich (notyfikowanym jako dokument nr C(2003) 242Dz. Urz. UE z dnia 20 maja 2003 r. L 124.

“! Instytucja Péredniczca lub Instytucja Wdeajaca (Instytucja Pa@edniczca Il stopnia) nie me by réwniez Partnerem w projektach
realizowanych przez Beneficjentéw, z ktérymi podfasumowy o dofinansowanie projektéw.
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o dofinansowanie Projektodawca (Lider partnerstwa) wskazuje zadania w podziale
na ich czesci, ktére powinny by¢ przypisane do Partnera/poszczegdlnych Partnerow.
W uzasadnionych przypadkach dane zadanie moze byc¢ realizowane przez wiecej
niz jednego Partnera (w tym Beneficjenta). Jednak w takim przypadku nalezy

wyraznie wyodrebni¢ podzadania przypisane poszczegdlnym Partnerom.

Do zadan opisanych w pkt 3.3 wniosku Projektodawca powinien odnies¢ sie
w punkcie 3.7 wniosku Opis sposobu zarzgdzania projektem, opisujac role
Partneréw, w tym podziat obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci Lidera

i Partneréw w realizacji projektu.

punktu 3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu pozwalajgcego
Projektodawcy na zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzadzania ryzykiem
w projekcie, w ktére nalezy wiaczy¢ Partnera/Partnerdow projektu.

W kolumnie trzeciej Sposob identyfikacji wystapienia sytuacji ryzyka Projektodawca
moze wskazac¢, ze identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana
przez Partnera/Partnerow projektu.

Natomiast w kolumnie czwartej punktu 3.4 Projektodawca moze - w ramach opisu
dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka
oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka - zawrze¢ informacje, ze realizacja

tych dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona Partnerowi/Partnerom.

punktu 3.5 Oddziatywanie projektu, w ktéorym przy opisywaniu wartosci dodanej
projektu wynikajacej z ogdlnego opisu projektu i zazwyczaj zwigzanej z osiggnieciem
dodatkowych wskaznikow lub produktéw, nie wynikajacych bezposrednio z celow
projektu i z realizowanych w jego ramach zadan nalezy réwniez odnies¢ sie

do efektéw realizacji projektu w partnerstwie.

punktu 3.6 Potencjaf i doswiadczenie Projektodawcy, w ktérym nalezy opisac,
jakie jest doswiadczenie Projektodawcy i Partneréw przy realizacji projektéw

0 podobnej tematyce/podobnym zakresie.

W tym punkcie przedstawiane sg rowniez informacje potwierdzajace potencjat

finansowy Projektodawcy i Partneréw do realizacji projektu.

punktu 3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem, w ktérym wskazuje sie
strukture zarzadzania projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli Partnerdow.
W tej czesci musi by¢ jasno sformutowana zasada i sposdb wspolnego zarzadzania

projektem przez Lidera i jego Partneréw, poprzez Grupe Sterujaca*’.

Nalezy réwniez wykaza¢ - w przypadku partnerstwa jednostek publicznych
i niepublicznych, w ktéorym Liderem jest jednostka publiczna - informacje
o spetnieniu wymogoéw w zakresie przejrzystosci i bezstronnosci w wyborze
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Partneréw, okreslonych w art. 28a Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pdzn. zm.).
Projektodawca bedacy jednostka sektora finansow publicznych w punkcie tym

o$wiadcza, iz wniosek ztozony w partnerstwie spetnia wymogi art. 28a ww. ustawy.

W tym punkcie Projektodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie, organizacyjne
lub techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych Partneréw na potrzeby
realizacji zadan wskazanych w pkt 3.3 Zadania (o ile Partnerzy wnoszg do projektu

takie zasoby).

Ponadto w kazdym wniosku o dofinansowanie projektu przewidzianego do realizacji
w partnerstwie w pkt 3.7 musi by¢ zawarta informacja, ze Projektodawca i Partnerzy

przygotowali projekt wspdlnie.

= czesci V. Oswiadczenie, w ktorej dodatkowo zamieszczone jest oswiadczenie
Partneréw o zapoznaniu sie z informacjami zawartymi we wniosku oraz zobowigzanie
do realizowania projektu zgodnie 2z informacjami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie. W przypadku projektéw, ktére majg byc¢ realizowane
w partnerstwie krajowym, w czesci V wniosku o dofinansowanie wymagane
jest podpisanie oswiadczenia oraz opatrzenie go pieczecig przez osobe (osoby)
upowazniong (upowaznione) do podejmowania decyzji w imieniu Partnera
lub Partnerow.
5.8.7 Przed zawarciem umowy lub wydaniem decyzji o dofinansowaniu projektu*?
dokumentem wymaganym przez IOK jest umowa partnerska (porozumienie), szczegotowo
okreslajaca reguty partnerstwa, w tym zwtaszcza wskazujgca wiodacg role jednego
podmiotu (Beneficjenta/Lidera) reprezentujgcego partnerstwo, ktory ostatecznie jest
odpowiedzialny za realizacje catosci projektu oraz jego rozliczenie. Umowa taka powinna
zawiera¢ co najmniej:
= cel partnerstwa;
= odpowiedzialno$¢ Lidera/Beneficjenta projektu oraz Partnerdw wobec osdb trzecich
za zobowigzania partnerstwa;
» zadania i obowigzki Partneréw w zwigzku z realizacjq projektu;
= plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikdw partnerstwa
oraz zasady zarzadzania finansowego, w tym przeptywéw finansowych i rozliczania
srodkow (w szczegdlnosci sposobu przekazywania przez Beneficjenta $rodkéw
finansowych na pokrycie niezbednych kosztéw realizacji zadan w ramach projektu
ponoszonych przez Partneréw).

= zasady komunikacji i przeptywu informacji w partnerstwie;

42 Grupa Sterujca jest organem wspiesaym Beneficjenta w jego dziataniu. Dotyczy to giéeypodejmowania strategicznych decyzji.
43 Podpisanie umowy partnerskiej lub porozumienia inmastpi¢ przed dniem zawarcia umowy lub podpisania deayzilofinansowanie
projektu. Nie jest wymagane, aby umowa partnerskatawierana przed terminem zémia wniosku o dofinansowanie projektu.

45



Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

» zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspolnego zarzadzania);
= petnomocnictwo lub upowaznienie do reprezentowania Partneréw przez Beneficjenta;

= sposdb wewnetrznego monitorowania i kontroli realizacji projektu.

Minimalny zakres umowy partnerskiej (stanowigcy zatacznik do niniejszej Dokumentacji
konkursowej) moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
projektu pod warunkiem, iz nie bedg one pozostawacé w sprzecznosci wzgledem postanowien

zawartych w minimalnym zakresie.

Zalecane jest rowniez wprowadzenie procedur, jakie powinny funkcjonowaé w ramach
partnerstwa (m.in. odnosnie zarzadzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacjg problemu),
a takze dotyczacych sposobdw rozwigzywania kwestii zwigzanych z podejmowaniem decyzji
i sprawowania roli Lidera w partnerstwie. Procedury takie mogg stanowi¢ cze$¢ umowy
partnerskiej (porozumienia). W przypadku partnerstwa, w ktérym jest wiecej niz trzech

Partnerdw, opis procedur jest obowigzkowy i powinien stanowi¢ cze$¢ umowy partnerskiej.

UWAGA:

Partner/Partnerzy (o ile budzet uwzglednia wydatki Partnera/Partneréw) jest/sg
zobowigzany/ni do przedtozenia oswiadczenia o niekaralnosci karg =zakazu dostepu
do srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (DZ. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.). Wzdér ww. oswiadczenia

stanowi zatgcznik do niniejszej Dokumentacji konkursowej)**.

5.8.8 Szczegodtowe informacje dotyczace powotywania partnerstw, w tym zasad
powotywania partnerstw (jednostek sektora finanséw publicznych, jednostek sektora
finansow publicznych z jednostkami spoza sektora finansoéw publicznych, z udziatem
podmiotow niespetniajagcych ustawowej definicji Beneficjenta) oraz zmian w partnerstwie
w trakcie realizacji projektu znajduja sie w publikacji Zakres realizacji projektéow

partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzadzajacq PO KL z dnia 1 stycznia 2012 roku.

5.9. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projelt

5.9.1 Wniosek nalezy ztozy¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach papierowych
(oryginat + poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem jego kopia — zgodnie ze sposobem

4 parednik finansowy przekazagy srodki w formie jednorazowej pigczki na rozpoozie dziatalnéci gospodarczej do wysokai 50 tys. zt
na 0soh jest ponadto zoboazany do weryfikacji zakazu degu dosrodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1Wédtawy z dnia 27 sierpnia
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okreslonym w niniejszej Dokumentacji konkursowej - albo dwa oryginaty) oraz w wersiji
elektronicznej =zapisanej na nosniku elektronicznym (ptyta CD/DVD). Przez wersje
elektroniczng rozumie sie plik . XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) utworzony

za pomocg Generatora Wnioskow Aplikacyjnych (wersja 7.5 GWA lub nowsza).

UWAGA:

Whnioski, ktére zostana zlozone w wersji nizszej niz 7.5 GWA, zostang odrzucone
na etapie oceny formalnej bez mozliwosci korekty/uzupetnienia.

W przypadku nieztozenia wniosku na nosniku informatycznym, uszkodzenia nosnika danych,
stwierdzenia uszkodzenia pliku na nim zapisanego, tj. braku mozliwosci odczytania
elektronicznej wersji wniosku w formacie plik . XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji
danych) lub braku tozsamosci sumy kontrolnej wersji papierowej i elektronicznej, IOK

zwrdci sie do Beneficjenta o ponowne ztozenie wersji elektronicznej o identycznej wzgledem

wersji papierowej sumie kontrolnej.

5.9.2 O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca
suma kontrolna na obu wersjach wniosku. Wniosek zapisany w aplikacji Generator
Whnioskéw Aplikacyjnych (w wersji 7.5 GWA lub nowsza) w formacie .XML (ZIP_POKL
- plik . XML po kompresji danych) nie powinien by¢ otwierany i modyfikowany w innych
aplikacjach (MS Word, Internet Explorer itp.), gdyz moze to prowadzi¢ do niezgodnosci

sumy kontrolnej.

UWAGA:

Whniosek nalezy przygotowa¢ na formularzu za pomocg aplikacji Generator Wnioskow
Aplikacyjnych (GWA) - w wersji 7.5 lub nowszej (wzor formularza stanowi zatacznik
do niniejszej dokumentacji konkursowej). Dostep do tej aplikacji mozna uzyskac
za posrednictwem stron internetowych http://www.generatorwnioskow.efs.gov.pl
oraz www.wup.zgora.pl. Dostepne sg dwie wersje GWA: on-line, czyli Generator
Whnioskow Aplikacyjnych (GWA), dostepna z poziomu przegladarki www oraz wersja off-line,
czyli Generator Wnioskéw Aplikacyjnych - Edytor (GWA-E), ktéra jest mozliwa
do zainstalowania na dysku Ilokalnego komputera. Przed ziozeniem wniosku

o dofinansowanie projektu wypetnionego w GWA-E (wersja off-line) Beneficjent jest

zobligowany do wczytania pliku .XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) z danymi

2009 r. o finansach publicznydiDZ. U. Nr 157, poz. 1240 z pd. zm.), wobec uczestnikéw projektu. Szczegétowierinacje zostaly
zamieszczone w podrozdziale 5.2 niniejs2ekumentacji konkursowe;.
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do GWA dostepnego przez Internet (wersja on-line) w celu dokonania ostatecznej walidacji
danych i zapisu w formacie .XML (ZIP_POKL - plik . XML po kompresji danych) oraz PDF.
Whniosek opatrzony w nagtowku nastepujacym sformulowaniem Przed zfozeniem
wniosku wypetnionego w GWA-Edytor Beneficjent jest zobligowany do wczytania
pliku .XML (ZIP_POKL - plik . XML po kompresji danych) z danymi do GWA
dostepnego przez Internet (www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu
dokonania ostatecznej walidacji danych, zapisu i wygenerowania pliku PDF)
zostanie skierowany do korekty/uzupetnienia na etapie oceny formalnej.

Ponadto przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie do IOK nalezy poréownac¢ zgodnosc
sumy kontrolnej wersji papierowej oraz wersji elektronicznej wniosku o dofinansowanie
projektu.

W tym celu nalezy:

- utworzyc¢ plik PDF, z ktérego drukowana jest papierowa wersja wniosku;

- ponownie wczytac plik . XML (ZIP_POKL - plik .XML po kompresji danych) do generatora
dostepnego w wersji on-line i odczyta¢ sume kontrolng z okienka informacyjnego;

- porownac sumy kontrolne.

Whnioski wypetnione w catosci lub czesciowo odrecznie zostana odrzucone
na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci uzupetnienia/korekty). Przed zapisaniem
wniosku na nosniku elektronicznym (ptyta CD/DVD) i wydrukowaniem jego wersji
papierowej nalezy takze sprawdzi¢, czy wszystkie obowigzkowe pola wniosku zostaty
wypetnione (dokonac¢ walidacji wniosku przyciskiem SprawdZ? w Generatorze Wnioskow).
Whnioski, ktore nie przeszty pomysinie walidacji, sq opatrzone w nagtéwku sformutowaniem:
Wydruk préobny i wymagajg uzupetnienia wedtug wskazéwek zamieszczonych w okienku
informacyjnym. Wnioski opatrzone w nagtowku sformutowaniem: Wydruk prébny
zostana odrzucone na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci
uzupeinienia/korekty).

Funkcja SprawdZz w GWA nie jest funkcjg, ktdra pozwala na stwierdzenie, ze wniosek jest
poprawny lub niepoprawny pod wzgledem formalnym lub merytorycznym. Sprawdzeniu
podlegajg jedynie pola objete walidacjq. Po sprawdzeniu wniosku poprzez funkcje Sprawdz
zalecane jest samodzielne sprawdzenie wniosku przy pomocy odpowiedniej karty oceny

(formalnej i merytorycznej — zgodnie z informacjami zamieszczonymi w rozdziale VI).

5.9.3 Wniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

UWAGA:

Whniosek nalezy przygotowac i ztozy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w:

- Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL obowigzujacej
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od dnia 1 stycznia 2012 roku (wersja 7.5.1 z korektq)

- Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu inzynierii finansowej w ramach
Dziatania 6.2 PO KL (zatacznik nr 2a do Zasad wdrazania instrumentow inzynierii
finansowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 20 marca 2012 r.)

- Dokumentacji konkursowej dla konkursu POKL/6.2/3/12.

5.9.4 Przed wydrukowaniem wniosku nalezy rdéwniez zwrdci¢ uwage na prawidtowe

wypetnienie pol:

- 1.1 Numer i nazwa Priorytetu - nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej ,,VI Rynek pracy
otwarty dla wszystkich”,

- 1.2 Numer i nazwa Dziatania - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej ,Dziatanie 6.2 Wsparcie
oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia”,

- 1.10 Wyodrebniony projekt wspdtpracy ponadnarodowej — nalezy zaznaczy¢ ,,NIE"”,

- 1.11 Projekt innowacyjny — nalezy zaznaczy¢ ,,NIE”,

- 1.12 Projekt z komponentem ponadnarodowym - nalezy zaznaczy¢ opcje: NIE®,

Wypelnienie pél 1.1, 1.2, 1.10, 1.11 i 1.12 wniosku o dofinansowanie
w sposOb niezgodny z powyzsza instrukcja bedzie skutkowac¢ odrzuceniem

wniosku na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci uzupeilnienia/korekty).

Kluczowe znaczenie ma takze prawidtowe wypetnienie pol:

- 1.5 Instytucja, w ktdrej zostanie ztozony wniosek (nalezy wybraé: Wojewodzki Urzad
Pracy w Zielonej Gorze),

- 1.6 Numer konkursu (nalezy wpisac¢: POKL/6.2/3/12 - bez zmieniania lub dodawania
innych znakdw),

poniewaz pola te podlegajgq weryfikacji na etapie oceny formalnej.

Wypelnienie pol 1.5 i 1.6 wniosku o dofinansowanie w sposdb niezgodny
z powyzszq instrukcja bedzie skutkowac¢ odrzuceniem wniosku na etapie oceny

formalnej (bez mozliwosci uzupetnienia/korekty).

4Zgodnie z zapisamPlanu dziatania na rok 2012v ramach niniejszego konkursu nie przewiduje sdalizacji projektéw wspoipracy
ponadnarodowej w rozumieniWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dniawletkia 2009 r. w zakresie wdi@nia projektéw
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramBebgramu Operacyjnego Kapitat Ludzkilozliwa jest natomiastrealizacja projektow
z komponentem ponadnarodowym zgtaszana jako zmidoa wniosku o dofinansowanie projektu na zasadacheslokych

w ww. WytycznychSzczegdtowe informacije znajdugic w podrozdziale 6.6 niniejszej dokumentacji.

49



Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

UWAGA:

W zwigzku z charakterem wsparcia w zakresie instrumentéw inzynierii finansowej
realizowanego w Dziataniu 6.2 PO KL Beneficjent we wniosku o dofinansowanie powinien
okresli¢ strategie inwestycyjng. Strategie stanowig w szczegdlnosci cele do osiggniecia,
grupy docelowe, jak rowniez sektor, do ktorego kierowane jest wsparcie (w tym przypadku
sektor mikroprzedsiebiorstw). Elementem strategii jest rowniez analiza zapotrzebowania

mikroprzedsiebiorstw na instrumenty inzynierii finansowej (tzw. luka finansowa).

Poszczegolne elementy strategii powinny zosta¢ szczegdétowo opisane w odpowiednich

punktach wniosku o dofinansowanie projektu:

CZESC III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU
POLE 3.1 Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu
POLA 3.1.2-3.1.3 Wskaznik pomiaru celu

Projektodawca zobowigzany jest do okreslenia w polu 3.1.2 i 3.1.3 wniosku o dofinansowanie
wartosci wskaznikdw pomiaru celu projektu®®.

W przypadku Dziatania 6.2 PO KL Projektodawca zobowigzany jest do okreslenia wartosci
docelowych wskaznikéw dla catego okresu realizacji projektu. Zgodnie z zapisami Zasad
wdrazania instrumentow inzynierii finansowej w ramach POKL z dnia 20 marca 2012 r.,
obowigzujaca jest zasada, iz Projektodawca w okresie realizacji projektu (tj. do 31 grudnia
2015 r.) udzieli pozyczek co najmniej w wysokosci otrzymanego kapitatu pozyczkowego.
Jezeli Projektodawca przewiduje, ze do 31 grudnia 2015 r. udzieli pozyczek w wysokosci
przekraczajacej otrzymany kapitat pozyczkowy (np. ze Srodkow sptaconych w czesci

lub catosci pozyczek), moze wskaza¢ odpowiednio wieksze wartosci docelowe wskaznikow.

POLE 3.2 Grupy docelowe

W polu 3.2 wniosku nalezy:

- opisa¢ wyniki przeprowadzonej na potrzeby projektu analizy liczebnosci grupy
docelowej/grup docelowych w wojewddztwie lubuskim,

- przedstawi¢ informacje potwierdzajgce szanse na skuteczng rekrutacje odpowiedniej liczby
uczestnikéw/uczestniczek,

- przedstawi¢ wiarygodng (znajdujaca potwierdzenie w wynikach przeprowadzonej

na potrzeby projektu analizy) strategie dotarcia z ofertg wsparcia pozyczkowego do grupy

docelowej/grup docelowych z terenu catego wojewddztwa lubuskiego (w szczegdlnosci nalezy

4 Szczegotowe wymogi IP2 w zakresie wahiéw pomiaru celu projektu zostaly oklene w podrozdziale 5.7 niniejszBjokumentacii
konkursowe;j.
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przedstawi¢ koncepcje budowy sieci dystrybucji pozyczek albo wskaza¢ podmioty
wspotpracujace z nim w tym zakresie),

- dokona¢ analizy zapotrzebowania na wsparcie pozyczkowe w wybranej grupie
docelowej/wybranych grupach docelowych, przy uwzglednieniu specyfiki danej grupy.

Nalezy przy tym pamietac¢ o koniecznosci spetnienia kryterium dostepu w brzmieniu:

Projekt jest skierowany wytacznie do grup docelowych z obszaru wojewddztwa lubuskiego,
a rekrutacja prowadzona jest na catym jego obszarze (w przypadku osob fizycznych zamieszkuja
one na obszarze wojewddztwa Ilubuskiego w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego,
w przypadku innych podmiotéw posiadajgce jednostke organizacyjng na obszarze wojewodztwa

lubuskiego)*’.

POLE 3.3 Zadania

W kolumnie drugiej Nazwa zadania pola 3.3 wniosku nalezy wskaza¢ poszczegdlne zadania,
ktére beda realizowane w ramach projektu:

1) utworzenie funduszu pozyczkowego;

2) doradztwo i szkolenia dla Pozyczkobiorcow.

Koszty zarzadzania w ramach instrumentu inzynierii finansowej nie stanowigq wydatku
podlegajacego certyfikacji do Komisji Europejskiej. Z uwagi na powyzsze, w ramach projektu
nie wypetnia sie zadania Zarzgdzanie projektem, gdyz spowodowatoby to zawyzenie kosztu

kwalifikowalnego projektu.

POLE 3.4 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

W polu 3.4 nalezy uwzgledni¢ nastepujace rodzaje ryzyk:

+ ewentualne problemy zwigzane z rekrutacja odpowiedniej liczby
uczestnikéw/uczestniczek projektu w ramach poszczegolnych grup docelowych
(ryzyko rekrutacji), a takze dziatania stuzace zminimalizowaniu tego ryzyka
(np. sposoby dotarcia do grup docelowych, tworzenie sieci dystrybucji na terenie
wojewoddztwa lubuskiego, scenariusze awaryjne itp.);

« ewentualne problemy zwigzane z niesptacalnoscig zaciggnietych pozyczek (ryzyko

niesptacalnosci) oraz sposoby przeciwdziatania temu zjawisku.

POLA 3.4 Oddziatlywanie projektu

47 Szczeg6towe informacje dotygze warunkow spetnienia kryterium zostaty zamiesaean podrozdziale 6.1 niniejszej dokumentacii.

8 Przekroczenie tego poziomu nie stanowi podstawyodi@ucenia wniosku, a jedynie do amiia punktacji przyznanej w trakcie oceny

merytorycznej.
49 Szczego6towe informacje dotygze warunkow spetnienia kryterium zostaty zamiesaean podrozdziale 6.1 niniejszej dokumentacii.
%5z¢czegblowe informacie dotygze warunkéw spetnienia kryterium zostaly zamiesaeaw podrozdziale 6.1 niniejszej dokumentacii.
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W kolumnie Oczekiwany efekt realizacji PO KL nalezy wskazac¢ cel Dziatania 6.2 PO KL
ze Szczegotowego Opisu Priorytetow PO KL, tj. Promocja oraz wspieranie inicjatyw
i rozwigzan zmierzajacych do tworzenia nowych miejsc pracy oraz budowy postaw
kreatywnych, stuzacych rozwojowi przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

W kolumnie drugiej nalezy opisa¢, w jaki sposob osiggniecie celu gtdwnego projektu

przyczyni sie do osiggniecia celu Dziatania 6.2 PO KL.

POLE 3.6 Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Wypetniajac ten punkt wniosku Projektodawca powinien zwrécic uwage nie tylko
na wskazanie nominalnego doswiadczenia w zakresie udzielania pozyczek, ale takze
uwzgledni¢ charakter udzielanych przez siebie pozyczek. W szczegdlnosci opis powinien
pozwoli¢ osobie oceniajacej wniosek na weryfikacje, czy i w jakim zakresie doswiadczenie
Posrednika finansowego jest zblizone charakterem do wsparcia oferowanego w ramach
Dziatania 6.2 PO KL.

W zwigzku z powyzszym, opis zawarty w tym punkcie powinien pozwoli¢ osobie oceniajacej
na stwierdzenie, czy:

+ Posrednik finansowy posiada doswiadczenie w udzielaniu pozyczek dla matych
i Srednich przedsiebiorstw, w tym w szczegdlnosci dla o0sdb rozpoczynajacych
dziatalno$¢ gospodarcza na zasadach zblizonych do Dziatania 6.2 PO KL (m.in. kwota
pozyczki, warunki sptaty);

+ Posrednik finansowy zarzadza kapitatem 2z uwzglednieniem bezpieczenstwa
lokat/inwestycji kapitatowych, tj. przechowuje wolne $rodki na rachunkach
bankowych Iub lokuje je na lokatach bankowych Ilub inwestuje je w papiery
wartosciowe emitowane przez Narodowy Bank Polski badZz inwestuje je w bony
skarbowe;

« Jaka jest relacja wartosci pozyczek, ktérych umowy zostaty przez podmiot aplikujacy
wypowiedziane z powodu niesptacania lub nieterminowego sptacania i skierowanych
do windykacji (z wytaczeniem pozyczek objetych ugodami) do wartosci portfela
aktywnych pozyczek (za poziom bezpieczny uznaje sie wartos¢ do 15%
z zastrzezeniem, ze Beneficjent moze okresli¢ we wniosku wyzszy poziom strat*®);

» Posrednik finansowy posiada wystarczajacy potencjat osobowy i doswiadczenie
w zakresie dziatan wspierajacych mate i srednie przedsiebiorstwa albo przedstawit
wiarygodny scenariusz wytonienia wykonawcéw ustug doradczych i szkoleniowych.

POLE 3.7 Opis sposobu zarzadzania projektem

Opis zawarty w tym punkcie powinien pozwoli¢ osobie oceniajacej na weryfikacje,

czy i w jakim zakresie potencjat kadrowy, techniczny i administracyjny Posrednika

finansowego zapewnia sprawng realizacje projektu. Zapisy w tym punkcie powinny
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w szczegolnosci pozwoli¢ osobie oceniajacej na stwierdzenie, czy Posrednik finansowy
posiada wystarczajacy potencjat kadrowy w zakresie dziatan wspierajacych mate i Srednie
przedsiebiorstwa albo czy przedstawit wiarygodny scenariusz wytonienia wykonawcow ustug
doradczych i szkoleniowych.

Nalezy przy tym pamietac¢ o koniecznosci spetnienia kryterium dostepu w brzmieniu:
Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy innq forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
lubuskiego, z mozliwoscia udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu

oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwo$é osobistego kontaktu z kadrg projektu®.

CzESC IV. BUDZET PROJEKTU
SZCZEGOLOWY BUDZET PROJEKTU
Koszty bezposrednie (4.1.1)

W kolumnie Kategoria wydatku przy wypetnianiu wydatkow realizacji zadan nalezy wzigé

pod uwage nastepujace wskazéwki:

W zadaniu Utworzenie funduszu pozyczkowego - nalezy podac taczng kwote kapitatu
pozyczkowego, ktéry Posrednik finansowy zamierza przeznaczy¢ na udzielanie pozyczek

w okresie realizacji projektu (czyli do konca 2015 r.) oraz pokrycie kosztow zarzadzania.

W zadaniu tym nie nalezy wykazywac:

- wartosci pozyczek, ktére Posrednik finansowy zamierza udziela¢ po jednokrotnym obrocie
(bez wzgledu na to, czy nastgpi to w okresie realizacji czy w okresie monitorowania
projektu);

- kosztow zarzadzania funduszem pozyczkowym, gdyz koszty te powinny zostac
wyszczegolnione w Uzasadnieniu do Szczegdéfowego budzetu projektu.

W zadaniu Doradztwo i szkolenia dla Pozyczkobiorcow - nalezy wykaza¢ poszczegolne
pozycje kosztowe, jakie Posrednik finansowy planuje ponosi¢ w zwigzku z udzielaniem
doradztwa i szkolen dla Pozyczkobiorcow.

W przypadku zlecania zadan merytorycznych w projekcie (w rozumieniu Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach PO KL z dnia 14 sierpnia 2012 r.) nalezy

wybrac opcje TAK z listy rozwijanej TAK/NIE w kolumnie Zadania zlecone.

Wspoitpraca ponadnarodowa — NIE DOTYCZY
Zarzadzanie projektem — NIE DOTYCZY
Koszty posrednie — NIE DOTYCZY

Uzasadnienie kosztow - nalezy wskaza¢ warto$¢ kosztéw zarzadzania, o jakg ubiega sie
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Posrednik finansowy w ramach Dziatania 6.2 PO KL, wskazujac koszty taczne w podziale
na podkategorie okreslone w podrozdziale 5.5 niniejszej Dokumentacji konkursowej,
lecz z wytaczeniem kosztow osobowych, ktére muszg zosta¢ wykazane jednostkowo.
Oznacza to koniecznos$¢ przedstawienia w odrebnych pozycjach kosztéw wynagrodzen
wszystkich oséb zaangazowanych w ramach zarzadzania projektem.

Na przyktad:

1) wynagrodzenie oficera pozyczkowego: 1 etat x 24m-ce x 3000 zt = 72 000 z;

2) koszty utrzymania powierzchni biurowych: 36 m-cy x 700 zt = 25 200 zf;

3) amortyzacja sprzetu niezbednego do zarzadzania projektem: 3 lata x 1 500 zt = 4 500 zi.

Nalezy pamieta¢ o tym, iz taczna warto$¢ kosztéw zarzadzania nie moze przekraczac
sredniorocznie 4% wartosci zadania Utworzenie funduszu pozyczkowego.

Nalezy pamieta¢ o koniecznosci spetnienia kryterium dostepu w brzmieniu:

Minimalna warto$¢ projektu wynosi 2.000.000,00 z+°.

5.9.5 Przy sporzadzaniu wniosku o dofinansowanie nalezy pamieta¢ o koniecznosci
umieszczenia w polu 3.6 wniosku oraz budzecie projektu informacji, potwierdzajacej
spetnienie jednego z ogdlnych kryteriéw formalnych (cze$¢ A Karty oceny formalnej wniosku
o0 dofinansowanie projektu konkursowego PO KL) w brzmieniu: Czy roczny obrot
Projektodawcy i Partneréw’! (o ile budzet uwzglednia wydatki Partnera) jest réwny
lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z zapisami pkt 3.6 wniosku

oraz z budzetem projektu)?

UWAGA:

Zgodnie z obowigzujacym Zatgcznikiem nr 8 do Zasad dokonywania wyboru projektow,
w przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek
jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim
dysponowali Projektodawca i Partnerzy w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

W przypadku gdy projekt trwa dituzej niz jeden rok kalendarzowy, nalezy wartos¢ obrotéw
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych wydatkow jest
najwyzsza.

Nieuwzglednienie powyzszych zasad bedzie skutkowato odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalnej (bez mozliwosci uzupeinienia/korekty).

Majac na uwadze powyzsze, w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek trudnosci

interpretacyjnych w zakresie ww. kryterium formalnego, nalezy skontaktowac sie

z IOK (dane kontaktowe wskazano w podrozdziale 3.5 niniejszej dokumentacji).
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5.9.6 W polu 2.6 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigazacych
w imieniu Projektodawcy - nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby/osdéb
uprawnionej/ych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Projektodawcy zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej
Projektodawcy/upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozna rowniez wskaza¢ sposob
reprezentacji (np. w przypadku, gdy dwie osoby muszg dziata¢ tacznie). Jezeli — zgodnie
z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie Projektodawcy (statut, KRS)
- do reprezentowania Projektodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby,
to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w polu 2.6. Nie oznacza to jednak,
ze Projektodawca wskazuje w tym miejscu liste potencjalnych oséb, a jedynie te, ktore
podpisujg wniosek i ich uprawnienia s wystarczajqce do reprezentowania Projektodawcy
(np. jezeli uprawniony jest prezes zarzadu oraz jeden z czterech cztonkdéw zarzadu, w polu
2.6 wpisywane jest imie i nazwisko prezesa oraz jednego, a nie wszystkich, cztonka
zarzadu, ktéry nastepnie opatrzy wniosek swoim podpisem).

Jezeli osoba podpisujaca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia,
powinna ona zosta¢ wskazana w polu 2.6. Upowaznienie do reprezentowania Projektodawcy
moze by¢ dostarczone do IP2 juz po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, przy czym
zgodnos$¢ podpisu z upowaznieniem sprawdzana jest przez IP2 przed podpisaniem Umowy
o0 dofinansowanie projektu. W przypadku uznania, ze zgodnie z obowigzujacymi
dokumentami prawnymi upowaznienie nie jest skuteczne, IP2 odstepuje

od podpisania umowy ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteriow formalnych

5.9.7 Wniosek podpisywany jest w czesci V. O$wiadczenie przez osobe/y uprawniong/e
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta, wskazang/e - zgodnie
z instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie - w polu 2.6 formularza. Jezeli
w polu 2.6 wniosku wymieniono wiecej niz jedng osobe, wdéwczas o$wiadczenie muszq
podpisa¢ wszystkie osoby wskazane w tym punkcie. Podpis musi by¢ ziozony
wraz z pieczecig imienng osoby podpisujacej os$wiadczenie. Ponadto wymagane jest
przystawienie pieczeci Beneficjenta/Projektodawcy, tzn. instytucji reprezentowanej przez

osobe/y podpisujaca/e o$wiadczenie.

UWAGA:
Jezeli osoba/y wskazana/e w polu 2.6 nie dysponuje/q pieczecig imienng, musi/muszg ztozyc
swoj czytelny podpis (imie i nazwisko zapisane w spos6b  pozwalajacy

na ich bezproblemowe odczytanie osobie trzeciej).

%1 Dotyczy tylko Partnera/Partneréw krajowego/krajotuy
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W przypadku projektow, ktére majq by¢ realizowane w partnerstwie krajowym, w czesci V
wniosku o dofinansowanie wymagane jest podpisanie oswiadczenia oraz opatrzenie
go pieczecig przez osobe (osoby) upowazniong (upowaznione) do podejmowania decyzji

w imieniu Partnera/Partnerow.

UWAGA:

W trakcie przygotowywania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nalezy réwniez

uwzgledni¢ informacje zamieszczone w rozdziale 6.1 i 6.2 niniejszej informacji.

5.9.8 Zgodnos$¢ dokumentu z oryginatem potwierdzi¢ moze wytacznie osoba wymieniona
w polu 2.6 wniosku o dofinansowanie, czyli osoba uprawniona do podejmowania decyzji
wigzacych w imieniu Projektodawcy (zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
witasciwych dla formy organizacyjnej Projektodawcy/upowaznieniem lub petnomocnictwem).
Do potwierdzenia kopii za zgodnos$¢ z oryginatem wystarczajacy jest podpis jednej z osdb

wskazanych w polu 2.6 wniosku.

Potwierdzenie kopii za zgodnos$c¢ z oryginatem musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. Pieczec lub opis za zgodnos$¢ z oryginatem na kazdej stronie kopii.

2. Imienng piecze¢ oraz podpis osoby potwierdzajacej zgodnos¢ kopii z oryginatem (tozsamg
z pieczecig widniejacg pod osSwiadczeniem we wniosku - czes¢ V. Oswiadczenie).
W przypadku gdy Wnioskodawca nie dysponuje pieczecig imienng, wymagane jest ztozenie
czytelnego podpisu oraz postawienie pieczeci instytucji.

3. Date dokonania potwierdzenia (nie moze by¢ pozniejsza niz data ztozenia wniosku).
Mozna dokonac¢ potwierdzenia za zgodnos$¢ z oryginatem rowniez umieszczajac na pierwszej
stronie kopii dokumentu zapis Stwierdzam zgodno$¢ <z oryginatem od strony
...do strony... wraz z datg oraz podpisem osoby upowaznionej. W tym przypadku wszystkie
strony kopii musza by¢ ponumerowane w sposdob pozwalajacy na okreslenie ich liczby,

np. strona 5 z 17 powinna by¢ opisana: 5/17.

Powyzszy sposOb poswiadczania za zgodnos¢ =z oryginatem nalezy stosowac takze

do dokumentow sktadanych przez cztonkéw partnerstwa.

5.9.9 Z uwagi na konieczno$¢ zachowania przez IOK termindw - o ktérych mowa
w Zasadach dokonywania wyboru projektéow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia
2012 r. - w trakcie sporzadzania wniosku nalezy zwrdéci¢ szczegdlng uwage na prawidtowosé

wypetnienia nastepujacych pol:
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- 2.1 Nazwa Projektodawcy - nalezy wpisaC petng nazwe Projektodawcy (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej Projektodawcy);

- 2.7.4 Adres - nalezy podac¢ adres do kontaktoéw roboczych z Projektodawca. Jezeli adres
do kontaktow roboczych jest inny niz adres wskazany w polu 2.5, nalezy wpisa¢ kod
pocztowy, miejscowosé, ulice, numer budynku i numer lokalu (jesli dotyczy). W przypadku
gdy adres jest identyczny jak w polu 2.5 - nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”. W przypadku gdy
projekt realizowany bedzie przez jednostke organizacyjng samorzadu terytorialnego
nieposiadajacg osobowosci prawnej (np. szkote), w polu 2.7.4 nalezy wskazac¢ adres
tej jednostki (lub ewentualnie inny adres do kontaktéw roboczych), a nie adres jednostki

samorzadu terytorialnego.

5.9.10 Kazdy egzemplarz wniosku (oryginat i kopia lub dwa oryginaty) z ptyta CD/DVD
powinien stanowi¢ nierozerwalng cato$¢. Plyte, zawierajaca doktadny opis (nazwa
Beneficjenta /Projektodawcy, Tytut projektu, Dziatanie, Numer konkursu), nalezy dotgczy¢

do wniosku w opakowaniu.

Nie nalezy wkfada¢ kazdej strony wniosku w osobng koszulke.

Ocenie podlega tylko wniosek. Nie nalezy zatacza¢ do wniosku dodatkowych informacji

o projekcie badz Projektodawcy w postaci filmoéw, folderdw, przewodnikow itp.

VI. Kryteria wyboru projektéw i sposéb ich weryfika Cji

Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinansowanie projektéow bedzie prowadzona
w oparciu o kryteria wyboru projektéw i metodologie ich zastosowania opisanych
w podrozdziale 6.1 i 6.2 niniejszej Dokumentacji konkursowej, przygotowanej na podstawie

Zasad dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.

6.1. Ocena formalna

6.1.1 Instytucja Organizujaca Konkurs zobowigzana jest do dokonania oceny formalnej,
czyli sprawdzenia kompletnoséci i poprawnosci ztozonej dokumentacji w terminie 14 dni°?

od daty korncowego terminu przyjmowania wnioskow.

%2 W uzasadnionych przypadkach (np.zejuliczby wnioskéw) 10K mae wydiwzy¢ termin na dokonanie oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie zimnego w ramach konkursu zamiteigo do 21 dni, o czym informuje niezwtocznie rmarse www.wup.zgora.pl.

57



Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

6.1.2 Oceny formalnej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL, ktora stanowi zatacznik do niniejszej
dokumentacji. Oceny formalnej dokonuje jeden oceniajacy, ktérego ocena jest zatwierdzana

przez jego przetozonego.

6.1.3 Ztozony przez Beneficjenta wniosek o dofinansowanie realizacji projektu podlega
w pierwszej kolejnosci ocenie pod wzgledem spetniania ogoéinych kryteriow formalnych,
okreslonych w czesci A Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL :
> czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzgcq nabdr
projektow?
czy wniosek zostat ztozony we wtasciwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku)
czy wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim?
czy wniosek jest kompletny i zostat sporzadzony i ztozony zgodnie z obowigzujacq
instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie i wlasciwg dokumentacjg
konkursowg? (w tym punkcie 2.6, cze$¢ V wniosku)
» czy roczny obrét Projektodawcy i Partneréow® (o ile budzet uwzglednia wydatki
partnera) jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie
z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz z budzetem projektu)?
> czy wydatki przewidziane w projekcie nie sa wspoifinansowane z innych
wspolnotowych instrumentow finansowych?
> czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie
o konkursie)?
» czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL? (nie moze

by¢ wczesniejszy niz 12 grudnia 2006 roku oraz pozniejszy niz 31 grudnia 2015 r.).

Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma posta¢ ,0-1", tzn. ,spetnia

- nie spetnia”.

6.1.4 W kolejnym etapie weryfikacji formalnej ocenie podlegajg kryteria dostepu, ktore sg

obowigzkowe dla wszystkich Projektodawcow.

Szczegotowe kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej dla konkursu
nr POKL/6.2/3/12:

1. Projekt jest skierowany wylgcznie do grup docelowych z obszaru wojewodztwa

lubuskiego, a rekrutacja jest prowadzona na caltym jego obszarze (w przypadku osob

fizycznych zamieszkujg one na obszarze lubuskiego w rozumieniu przepiséw Kodeksu
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Cywilnego, w przypadku innych podmiotdw posiadajace jednostke organizacyjng

na obszarze wojewddztwa lubuskiego).

UWAGA:

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie projektu.

IOK zaleca, aby powyzsza informacja zostata wprowadzona w polu 3.2 wniosku

o dofinansowanie projektu (,,Grupy docelowe”). .

Przedmiotowe kryterium zostanie uznane za spetnione, jezeli:

- w polu 3.2 wniosku o dofinansowanie zostanie wprowadzony zapis w brzmieniu
zawierajagcym co najmniej nastepujace informacje: Projekt jest skierowany wytgcznie
do grup docelowych z obszaru wojewddztwa lubuskiego, a rekrutacja jest prowadzona na
catym jego obszarze lub

- tre$¢ wniosku o dofinansowanie pozwoli na jednoznaczne stwierdzenie, iz projekt
jest skierowany wylacznie do grup docelowych z obszaru wojewddztwa lubuskiego, a

rekrutacja jest prowadzona na catym jego obszarze.

2. Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada
siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu)
na terenie wojewddztwa lubuskiego, z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego

kontaktu z kadrq projektu.

%3 Dotyczy wyhcznie Partnera/Partneréw krajowego/krajowych.
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UWAGA:

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie sie odbywa¢ na podstawie tresci wniosku

o dofinansowanie projektu.

IOK zaleca, aby powyzsza informacja zostata wprowadzona w polu 3.7

whniosku o dofinansowanie projektu (,,Opis sposobu zarzadzania projektem?”).

Przedmiotowe kryterium zostanie uznane za spetnione, jezeli:

- w polu 3.7 wniosku o dofinansowanie zostanie  wprowadzony zapis w brzmieniu
zawierajacym co najmniej nastepujace informacje: Projektodawca w okresie realizacji projektu
prowadzi biuro projektu na terenie wojewodztwa lubuskiego lub

- tres¢ wniosku o dofinansowanie pozwoli na jednoznaczne stwierdzenie, iz Projektodawca
w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature,
oddziat czy inng forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa lubuskiego,
z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace

uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

3. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 2 000 000,00 PLN.

UWAGA:

Weryfikacja spetniania kryterium bedzie sie odbywac¢ na podstawie czesci IV wniosku
o dofinansowanie projektu Budzet projektu - punkt 4.3 wniosku Wnioskowane

dofinansowanie.

Ocena wniosku na podstawie szczegdétowych kryteriow dostepu ma posta¢ ,0-17,

tzn. ,spetnia - nie spetnia”.

Instytucja Organizujaca Konkurs nie dopuszcza mozliwosci korekty
i/lub uzupetnienia wniosku w zakresie powodujacym zmiane sumy kontrolnej

whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

60




Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Lista uchybien formalnych, ktére skutkuja odrzuceniem wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach konkursu nr POKL/6.2/3/12

(bez mozliwosci uzupetnienia/korekty):

1. W ZAKRESIE OGOLNYCH KRYTERIOW FORMALNYCH:

+ whniosek nie zostal ztozony w terminie wskazanym przez Instytucje
Organizujaca Konkurs (zgodnie z informacjg szczego6towa zamieszczong
w podrozdziale 4.1 niniejszej dokumentacji) - sposéb postepowania IOK
w sytuacji ztozenia wniosku po terminie zakonczenia naboru okreslajg zapisy
podrozdziatu 4.1 Dokumentacji konkursowej; skutek: wniosek zostanie

odrzucony (korekta spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

+ whniosek nie jest odpowiedzig na konkurs (w polu 1.6 brak numeru
konkursu lub wskazano nieprawidtowy numer konkursu - w polu 1.6
nalezy wpisaé: POKL/6.2/3/12); skutek: wniosek zostanie odrzucony

(korekta spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

« wniosek zostat ztozony w niewtasciwej instytucji (wskazanie w polu
1.5 wniosku instytucji innej niz okreslona w Dokumentacji
konkursowej — nalezy wskaza¢: Wojewodzki Urzad Pracy w Zielonej
Gorze); skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta spowodowataby zmiane

sumy kontrolnej),

« whniosek nie zostatl wypetniony w jezyku polskim (wszystkie
wymagane pola we wniosku nalezy wypelni¢ w jezyku polskim
— szczegoOtowy sposdb postepowania okreslono w podrozdziale 5.9 niniejszej
dokumentacji); skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta spowodowataby

zmiane sumy kontrolnej),

+ podpisanie wniosku w czesci V przez inna osobe/y niz wskazana/e
w pkt 2.6 wniosku (wlasciwy sposéb postepowania wskazano
w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji); skutek: wniosek zostanie
odrzucony (o ile zlikwidowanie zidentyfikowanego uchybienia skutkowatoby
zmiang sumy kontrolnej, tj. koniecznoscig dokonania korekty w polu 2.6

whniosku),
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+ niewlasciwe wypetlnienie pola: 1.1 Numer i nazwa Priorytetu i/lub 1.2
Numer i nazwa Dziatania i/lub 1.10 Wyodrebniony projekt wspdfpracy
ponadnarodowej i/lub 1.11 Projekt innowacyjny i/lub 1.12 Projekt
z komponentem ponadnarodowym (wlasciwy sposéb postepowania
wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji); skutek:
wniosek zostanie odrzucony (korekta spowodowataby zmiane sumy

kontrolnej),

+ okres realizacji jest niezgodny z Systemem Realizacji PO KL,
tj. niezgodnos$¢ zapisu w polu 1.8 wniosku z zapisami dokumentéw
programowych (kazdy projekt wspétfinansowany z EFS musi miescic
sie w granicach okresu kwalifikowalnos$ci wydatkéw, ktory okreslony
jest pomiedzy dniem 12 grudnia 2006 r. a dniem 31 grudnia 2015 r.)
lub niewskazanie okresu realizacji projektu, skutek: wniosek zostanie

odrzucony (korekta pola 1.8 spowodowataby zmiane sumy kontrolnej)

+ roczny obrét®® Projektodawcy i Partneréow (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki Partnera) nie jest rowny lub wyzszy od rocznych
wydatkow w projekcie (zgodnie z zapisami pkt. 3.6 wniosku
oraz z budzetem projektu) - wilasciwy sposob postepowania
wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji; skutek: wniosek
zostanie odrzucony (korekta pola 3.6 i/lub budzetu projektu spowodowataby

zmiane sumy kontrolnej),

« formularz wniosku zostal wypetniony (w calosci lub czesci) poza
Generatorem Whnioskow Aplikacyjnych PO KL (obowiazujaca jest
wersja 7.5 GWA Iub nowsza), skutek: wniosek zostanie odrzucony
(korekta dokumentu spowodowataby zmiane sumy kontrolnej) - zasady
dotyczace konstruowania wniosku o dofinansowanie realizacji

projektu zamieszczono w rozdziale III, IV i V niniejszej dokumentaciji,

« wniosek jest opatrzony w naglowku sformulowaniem ,Wydruk
probny”, skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta polegajaca
na uzupetnieniu dokumentu wediug wskazowek zamieszczonych w okienku

informacyjnym spowodowataby zmiane sumy kontrolnej) - zasady

% Jako obrét nalgy rozumie kwote kapitatu payczkowego i pagczeniowego, jakim dysponowali Projektodawca i Remty w poprzednim
zamknigtym roku obrotowym.
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dotyczace konstruowania wniosku o dofinansowanie realizacji

projektu zamieszczono w rozdziale III, IV i V niniejszej dokumentacji.

« wniosek jest opatrzony w nagltowku sformutowaniem ,Przed
ztozeniem wniosku wypeilnionego w GWA-Edytor Beneficjent
jest zobligowany do wczytania pliku ZIP_POKL - plik XML po
kompresji danych) z danymi do GWA dostepnego przez Internet
(www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu dokonania ostatecznej
walidacji danych, zapisu i wygenerowania pliku PDF)"” - prawidiowy
sposOb postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej
dokumentacji; skutek: wniosek zostanie odrzucony pod warunkiem, ze
wczytanie wniosku do GWA on-line spowoduje zmiane sumy kontrolnej
(wczytanie elektronicznej wersji wypetnionego w GWA-E wniosku do wersji
GWA on-line jako czynnos$¢ o charakterze technicznym nie powoduje zmiany
sumy kontrolnej wniosku - z zastrzezeniem, iz w przypadku wystepowania
duzej roznicy miedzy dostepng wersjqa GWA on-line a wersjg GWA-E
udostepniang z pewnym przesunieciem czasowym w stosunku do wersji GWA
on-line wczytanie wniosku do GWA on-line moze skutkowa¢ zmiang sumy

kontrolnej).

2. W ZAKRESIE SZCZEGOLOWYCH KRYTERIOW DOSTEPU:

+ projekt nie jest skierowany wyfacznie do grup docelowych z obszaru
z wojewodztwa lubuskiego i/lub rekrutacja nie jest prowadzona na catym
obszarze wojewddztwa lubuskiego (w przypadku osob fizycznych powinny
one zamieszkiwa¢ na obszarze wojewddztwa lubuskiego w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotéw powinny one posiadac
jednostke organizacyjng na obszarze wojewoddztwa lubuskiego), tj. brak
stosownej (zalecanej przez IOK w Dokumentacji konkursowej)
informacji w polu 3.2 (,,Grupy docelowe”) i/lub wprowadzenie w tresci
whniosku informacji niepozwalajacej na jednoznaczne stwierdzenie, iz
projekt spetnia kryterium dostepu - (prawidlowy sposéb postepowania
okreslono w paragrafie 6.1.4 niniejszej dokumentacji); skutek: wniosek

zostanie odrzucony (korekta spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),
* Projektodawca w okresie realizacji projektu nie bedzie prowadzi¢ biura projektu

(lub nie posiada siedziby/filii/delegatury/oddziatu czy innej formy organizacyjnej

dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa lubuskiego, brak mozliwosci
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udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz brak zapewnienia
uczestnikom projektu mozliwosci osobistego kontaktu z kadrg projektu,
tj. brak stosownej (zalecanej przez I0K w Dokumentacji konkursoweyj)
informacji w polu 3.7 (,,Opis sposobu zarzadzania projektem?”)
i/lub wprowadzenie w tresci wniosku informacji niepozwalajacej
na jednoznaczne stwierdzenie, iz projekt spetnia kryterium dostepu
- (prawidlowy sposob postepowania okreslono w paragrafie 6.1.4
niniejszej dokumentacji); skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

* wartos¢ projektu jest nizsza niz 2000 000,00 =z, tj. nizsza
od minimalnej wartos$ci projektu okreslonej w Planie dziatania na rok 2012 dla
Priorytetu VI PO KL dla wojewddztwa lubuskiego,; skutek: wniosek zostanie
odrzucony (korekta spowodowataby zmiane sumy kontrolnej) - (prawidtowy
sposOb postepowania okreslono w paragrafie 6.1.4 niniejszej
dokumentaciji); skutek: wniosek zostanie odrzucony (korekta

spowodowataby zmiane sumy kontrolnej),

Lista uchybien formalnych, ktére podlegaja korektom lub uzupeinieniom
w zakresie niepowodujacym zmiany sumy kontrolnej
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu przedtozonego
w ramach konkursu POKL/6.2/3/12

1. W ZAKRESIE OGOLNYCH KRYTERIOW FORMALNYCH:

« wydatki przewidziane w projekcie sa wspoéifinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw finansowych, tj. nieziozenie pieczeci
i (czytelnego) podpisu/podpiséw osoby/oséb upowaznionej/upowaznionych
we wniosku w czesci V ,Oswiadczenie” - prawidlowy sposdb
postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji;

skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia (czytelnego) podpisu i/lub pieczeci,

« brak w czesci V wniosku pieczeci i (czytelnego) podpisu/podpisow
osoby/os6b upowaznionej/ych do reprezentowania Beneficjenta
oraz w przypadku projektu realizowanego w partnerstwie krajowym
- pieczeci i (czytelnego) podpisu osoby/os6b upowaznionej/ych

do podejmowania decyzji wiazacych w stosunku do Partnera projektu
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- prawidlowy sposoéb postepowania wskazano w podrozdziale 5.9
niniejszej dokumentacji; skutek: mozliwo$s¢ uzupetnienia (czytelnego)

podpisu/podpiséw i/lub pieczeci osoby/osob,

podpisanie wniosku w czesci V przez inna osobe (osoby)
niz wskazana/e w polu 2.6 wniosku - prawidilowy sposob
postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji;
skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia (czytelnego) podpisu i pieczeci osoby/oséb

wymienionej/ych w polu 2.6 wniosku,

nieztlozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat
+ kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie
ze sposobem okreslonym w Dokumentacji konkursowej
albo 2 oryginaty) i/lub wersji elektronicznej .XML (ZIP_POKL - plik
XML po kompresji danych) utworzonej za pomoca Generatora
Whnioskoéw Aplikacyjnych (wersja 7.5 GWA lub nowsza) - prawidiowy
sposOb postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej
dokumentacji; skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia brakujacych dokumentéw

(o identycznej sumie kontrolnej wzgledem pierwotnej wersji wniosku),

niedajaca sie odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku plik . XML (plik
ZIP_POKL - plik . XML po kompresji danych), np. uszkodzenie nosnika
danych, stwierdzenie uszkodzenia pliku na nim zapisanego lub brak wersji
elektronicznej wniosku; skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia, tj. zlozenia
poprawnej wersji elektronicznej wniosku o identycznej sumie kontrolnej

wzgledem pierwotnej wersji papierowej,

inna suma kontrolna wersji papierowej i elektronicznej wniosku
i/lub rézne sumy kontrolne na stronach wersji papierowej
- prawidlowy sposob postepowania wskazano w podrozdziale 5.9
niniejszej dokumentacji; skutek: mozliwo$¢ uzupetnienia, tj. ztozenia
poprawnej  wersji  elektronicznej  wniosku/stron  wersji papierowej

o identycznej sumie kontrolnej wzgledem pierwotnej wersji papierowej,

typ nosnika danych, na ktérym zapisano wersje elektroniczna, jest
niezgodny z wymaganiami okreslonymi w podrozdziale 5.9
Dokumentacji konkursowej; skutek: mozliwos$¢ uzupetnienia, tj. ztozenia
poprawnej wersji elektronicznej wniosku o identycznej sumie kontrolnej

wzgledem pierwotnej wersji papierowej,
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« brak co najmniej jednej strony w ktorymkolwiek egzemplarzu
whniosku; - prawidtowy sposob postepowania wskazano
w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji; skutek: mozliwosé
uzupetnienia brakujacej/ych strony/stron o identycznej sumie kontrolnej

wzgledem pierwotnej wersji papierowej,

« wniosek jest opatrzony w nagiéwku sformutowaniem Przed zfozeniem
wniosku wypetnionego w GWA-Edytor Beneficjent jest zobligowany
do wczytania pliku ZIP_POKL - plik XML po kompresji danych)
z danymi do GWA dostepnego przez Internet
(www.generatorwnioskow.efs.gov.pl) w celu dokonania ostatecznej
walidacji danych, zapisu i wygenerowania pliku PDF) - prawidiowy
sposOob postepowania wskazano w podrozdziale 5.9 niniejszej
dokumentacji; skutek: mozliwo$¢ ponownego przedtozenia wniosku w wersji
papierowej i/lub elektronicznej o identycznej sumie kontrolnej wzgledem
pierwotnej wersji (tzn. istnieje mozliwos¢ ponownego ztozenia wniosku
prawidtowo wczytanego do GWA on-line pod warunkiem, ze wczytanie

whniosku do GWA on-line nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej).

W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego
osoby dokonujgcej oceny formalnej podpisu na Karcie oceny formalnej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL), w trakcie ktérej stwierdzono, ze wniosek
pomimo niespetnienia ogoélnych kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu weryfikowanych
na etapie oceny formalnej moze zosta¢ uzupetniony i/lub skorygowany, IOK wysyla
do Projektodawcy pismo informujgce go o tym przypadku i zakresie uzupetnienia

i/lub skorygowania wniosku.

Projektodawca dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w zakresie wskazanym
przez IOK w terminie 5 dni lub - w przypadku projektéw przewidzianych do realizacji
w partnerstwie krajowym - w terminie do 10 dni od dnia otrzymania pisma informujgcego
go o takiej mozliwosci. Otrzymanie powyzszego pisma potwierdzane jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Za doreczone nalezy uzna¢ pismo, jesli wystano
je na adres wskazany w pkt 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne
potwierdzenie jego odbioru Ilub odmowe odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne

potwierdzenie odbioru z informacja o nieodebraniu przesyiki.
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Uzupetnienie i/lub skorygowanie wniosku moze zosta¢ dokonane przez Projektodawce

w dwojaki sposob:

- w siedzibie IOK - wowczas Beneficjent/Partner, dokonujac korekt i/lub uzupetnien
na pierwotnie ztozonym wniosku, wprowadza zapis ,uzupetniono/skorygowano w dniu.......
miejscowosc....... " oraz osoba/y upowazniona/e do reprezentowania Beneficjenta/Partnera
sktada/ja podpis/y

- poprzez przestanie przez Projektodawce uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku
w wersji elektronicznej badz brakujacych stron wersji papierowej do IOK.

W obu przypadkach Beneficjent jest zobowigzany do przedtozenia pisma przewodniego,
w ktorym zostang wyszczegdlnione wszystkie uchybienia formalne podlegajace korekcie

i/lub uzupetnieniu.

O zachowaniu przez Projektodawce terminu 5 dni na dokonanie uzupetnienia
i/lub skorygowania wniosku w zakresie wskazanym przez IOK decyduje data nadania
przez Projektodawce uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku lub data uzupetnienia

i/lub skorygowania wniosku w siedzibie IOK.

UWAGA:

W przypadku ponownego dostarczenia wersji elektronicznej wniosku nalezy pamietac
o koniecznosci przedtozenia wniosku w formacie .XML (plik ZIP_POKL - plik .XML
po kompresji danych) o identycznej sumie kontrolnej wzgledem wersji papierowej.
Od zgodnosci sumy kontrolnej wzgledem pierwotnej papierowej wersji wniosku
o dofinansowanie uzaleznia sie takze akceptacje przedtozonej/ych przez Beneficjenta

brakujgcej/ych strony/stron wniosku.

Weryfikacja przez I0OK uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku odbywa sie w terminie

5 dni od daty otrzymania przez 10K uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku.

Whniosek moze by¢ uzupetniony i/lub skorygowany przez Projektodawce jednokrotnie
w zakresie wskazanym przez IOK. W przypadku jezeli wniosek, mimo uzupetnienia
i/lub skorygowania przez Projektodawce w zakresie okreslonym przez 10K, nadal nie spetnia
ktéregokolwiek z ogdlnych kryteriéw formalnych i/lub kryteriéw dostepu weryfikowanych
na etapie oceny formalnej, zostaje odrzucony bez mozliwosci kolejnej korekty
i/lub uzupetnienia. Wniosek zostaje réowniez odrzucony, jezeli Projektodawca nie dokona

uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku w terminie 5 dni lub - w przypadku projektéow
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przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym - do 10 dni od dnia otrzymania pisma
informujacego go o takiej mozliwosci lub dokona uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku
w zakresie innym niz wskazany przez IOK. Odrzucony wniosek nie podlega korektom
ani uzupetnieniom.

W terminie 5 dni od rozpatrzenia wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego osoby, ktora
dokonywata oceny formalnej, podpisu na Karcie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL) IOK wysyta do Projektodawcy pismo informujace
0 odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej wraz z podaniem przyczyn odrzucenia,

a takze o mozliwosci ztozenia protestu.

W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu
na Karcie oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL)
wniosek spetniajacy wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu
weryfikowane na etapie oceny formalnej jest rejestrowany w Krajowym Systemie
Informatycznym, nadawany jest mu niepowtarzalny numer identyfikacyjny i jest
przekazywany do oceny merytorycznej w sposob zgodny z procedurami wewnetrznymi I0K.
Jednoczesnie IOK wysyta do Projektodawcy pismo informujace go o pozytywnym wyniku
oceny formalnej i przekazaniu do oceny merytorycznej ztozonego przez niego wniosku
oraz zarejestrowaniu wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu

mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

UWAGA:

Kazdemu Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IOK

o udostepnienie kopii Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu

konkursowego PO KL bez danych pozwalajacych na identyfikacje osdb oceniajacych wniosek.

6.2. Ocena merytoryczna

6.2.1 Wniosek, ktory spetnia kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej
i jednoczesnie wszystkie kryteria formalne, przekazywany jest do oceny merytorycznej.
Oceny merytorycznej kazdego wniosku o dofinansowanie projektu dokonuje Komisja Oceny
Projektdw przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu

konkursowego PO KL z nastepujacym systemem wagowym:
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Minimalna liczba punktow,
. . . ! . e aby projekt Maksymalna liczba
Numer pytania oraz pytanie z wniosku o dofinansowanie realizacji projektu byt rekomendowany ounktow
do dofinansowania
UZASADNIENIE POTRZEBY REALIZACJI | CELE
3.1i34 PROJEKTU 15 25
RYZYKO NIEOSIAGNIECIA ZALOZEN PROJEKTU*
3.2 GRUPY DOCELOWE 9 15
3.3 ZADANIA 12/21 20/35
35 ODDZIALYWANIE PROJEKTU 6 10
36037 POTENCJAL I,DOSWIADCZENIE PROJEKTODAWCY 9 15
) ) SPOSOB ZARZADZANIA PROJEKTEM

v WYDATKI PROJEKTU 9 15
Suma uzyskanych punktéw za kryteria merytoryczne 60 100
Suma dodatkowych punktdw za spetnianie kryteriéw strategicznych: 0 100
EACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW 60 100

6.2.2 Ocena zawartosci merytorycznej kazdego wniosku dokonywana jest przez dwie osoby
wybrane w drodze losowania przeprowadzonego przez przewodniczgcego Komisji Oceny
Projektdw na posiedzeniu KOP w obecnosci co najmniej 3 cztonkow. Ocena merytoryczna

dokonywana jest niezaleznie przez kazdego z oceniajacych.

6.2.3 Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o:

I. OGOLNE KRYTERIA HORYZONTALNE

Aby wniosek mogt otrzymacé dofinansowanie, musi spetni¢ wszystkie ogodlne kryteria

horyzontalne.

Ocena wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu o nastepujace

kryteria horyzontalne:

+ zgodnos¢ z wlasciwymi politykami i zasadami wspélnotowymi (w tym: polityka
rownych szans, zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz koncepcja

zrownowazonego rozwoju), a takze prawodawstwem wspoélnotowym:

W odniesieniu do projektéw w ramach PO KL nalezy stosowa¢ standard minimum
zwigzany z przestrzeganiem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Stwierdzenie,

czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn odbywa sie na podstawie
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standardu minimum zamieszczonego w czesci A Karty oceny merytorycznej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.

Cztonkowie Komisji Oceny Projektow zobowigzani sa do udzielenia odpowiedzi na kazdy
punkt standardu. Nieuzyskanie co najmniej dwdch pozytywnych odpowiedzi w standardzie

jest réwnoznaczne z odrzuceniem wniosku w przypadku projektéw konkursowych.

Standard minimum jest speitniony w przypadku uzyskania co najmniej dwoéch

pozytywnych odpowiedzi na ponizsze pytania:

1. Czy projekt zawiera analize sytuacji kobiet i mezczyzn dotyczacq obszaru interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu, ktora wskazuje na nieréwnosci ze wzgledu na ptec¢?
TAK/NIE

2. Czy analiza sytuacji kobiet i mezczyzn zawiera dane ilosciowe, ktére wskazujg na brak
istniejagcych nierownosci w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?
TAK/NIE

3. Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn dane w podziale na pte¢ dotyczg obszaru

interwencji i zasiegu oddziatywania projektu?

TAK/NIE

Analiza sytuacji kobiet i mezczyzn
(pytania nr 1, 2 i 3 standardu minimum Karty oceny merytorycznej )

- sugerowane punkty 3.1 i 3.2 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Analiza sytuacji kobiet i mezczyzn oznacza przedstawienie danych jakosciowych
i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu oraz odniesienie sie do wystepujacych barier rownosci ptci (pytanie 1 standardu
minimum)>. Analiza ma na celu ukazanie, w jakim potozeniu znajdujg sie kobiety
i mezczyzni wchodzacy w sktad grupy docelowej. Dlatego tez istotne jest podanie liczby
kobiet i mezczyzn, a takze odpowiedzenie m.in. na pytania: Czy ktdéras z grup znajduje sie
w gorszym potozeniu? Jakie wystepujg bariery rownosciowe? Jakie sg tego przyczyny?
Minimalnym wymogiem jest podanie w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn przynajmniej

jednej danej w podziale na pte¢, dotyczacej obszaru interwencji i/lub zasiegu oddziatywania

% Jeeli nie istniej dokladne dane (jakoiowe i/lub ilciciowe), ktére mena wykorzysta w analizie sytuacji kobiet i giczyzn, naley
skorzysté z informaciji, ktére s jak najbardziej zbtione do obszaru interwencji i zegu oddziatywania projektu. W analizie dopuszczadse
takze wykorzystanie danych pochaggch z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadkaywotanie w mia¢ doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jegtizaegji, wielkosci préby, metodologii pozyskiwania danych itd.).
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projektu wraz z komentarzem/wyjasnieniem dotyczacym podanej danej w odniesieniu
do wystepowania badz braku ktérej$ z barier rownosci szans ptci. Podanie liczby oséb w
podziale na pte¢ w pkt 3.2.1 stanowi tylko czesc analizy sytuacji kobiet i mezczyzn i nie jest
wystarczajagce dla uzyskania pozytywnej odpowiedzi w pytaniach 1-3 standardu. Dane
ilosciowe uzyte w ramach analizy sytuacji kobiet i mezczyzn mogg wykazac, iz w obszarze
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu nie wystepujg nierownosci ze wzgledu
na pte¢ (pytanie 2 standardu minimum). Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane
ze specyfikg i/lub zakresem oddziatywania projektu. Wnioskodawca powinien wskazac
na brak istniejacych nierdwnosci na podstawie danych ilosciowych mozliwych
do zweryfikowania dla osdb oceniajacych projekt. Poprzez obszar interwencji nalezy
rozumie¢ obszary objete wsparciem w ramach PO KL, np. zatrudnienie, integracje
spoteczng, edukacje, adaptacyjnos¢. Natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie
do przestrzeni, ktorej on dotyczy, np. regionu czy powiatu. Nierownosci ze wzgledu na ptec
to dysproporcje, ktére powstajag w wyniku istnienia tzw. barier réwnosci ptci. Komisja
Europejska okreslita dziesie¢ takich barier (nie jest to jednak katalog zamkniety),
do ktérych zalicza sie: segregacja pozioma i pionowa rynku pracy, réznice w ptacach kobiet
i mezczyzn, mata dostepnosc elastycznych rozwigzan czasu pracy, niski udziat mezczyzn
w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych, niski udziat kobiet w procesach podejmowania
decyzji, przemoc ze wzgledu na pfe¢, niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia,
niewystarczajacy system opieki przedszkolnej, stereotypy ptci we wszystkich obszarach,
dyskryminacja wielokrotna, szczegdlnie w odniesieniu do kobiet starszych, imigrujacych,
niepetnosprawnych oraz nalezacych do mniejszosci etnicznych. Dla uzyskania pozytywnej
odpowiedzi w pytaniu 3 standardu minimum konieczne jest sporzadzenie analizy sytuacji
kobiet i mezczyzn, w ktorej dane jakosciowe i iloSciowe w podziale na pte¢ dotycza zaréwno
zasiegu oddziatywania projektu, jak rowniez obszaru interwencji projektu. Podane

informacje powinny odnosic sie do specyfiki grupy docelowej.

4. Czy dziatania odpowiadajg na nierownosci ze wzgledu na ptec istniejgce w obszarze
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu i/lub rdéznicujq dziatania (formy wsparcia)
dla kobiet i mezczyzn?

TAK/NIE
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Dziatania
(pytanie nr 4 standardu minimum Karty oceny merytorycznej)

- sugerowane punkty 3.2, 3.3 i 3.4 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na nieréwnosci i bariery zdiagnozowane
w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn®®. W miare mozliwoéci powinny by¢ one zréznicowane
pod katem odmiennych potrzeb kobiet i mezczyzn. Szczegdlng uwage nalezy zwrocic
na rekrutacje do projektu i dopasowanie odpowiednich  form wsparcia
dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci w analizie
sytuacji kobiet i mezczyzn. Minimalnym wymogiem we whniosku o dofinansowanie
jest podanie przynajmniej jednego przyktadu dziatania, jakie zostanie zrealizowane
w projekcie na rzecz wyréownywania nieréwnosci i barier zdiagnozowanych w analizie
sytuacji kobiet i mezczyzn lub dziatania zréznicowanego pod katem odmiennych potrzeb

kobiet i mezczyzn.

5. Czy rezultat(y) sq podane w podziale na pte¢ i/lub wskazujg, jak projekt wptynie

na sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?

TAK/NIE

Rezultaty®’
(pytanie nr 5 standardu minimum Karty oceny merytorycznej)

- sugerowane punkty 3.1, 3.3 i 3.5 we wniosku o dofinansowanie projektu:

Rezultaty powinny wynika¢ z analizy sytuacji kobiet i mezczyzn oraz zaplanowanych dziatan
w projekcie. Rezultaty w postaci liczby oséb nalezy podawa¢ w podziale na pte¢ - wykazanie
braku nierownosci w obszarze i/lub zasiegu oddziatywania projektu (pytanie 2 standardu
minimum) nie zwalnia od podania iloSciowych rezultatow w podziale na pte¢. We wniosku o
dofinansowanie projektu w miare mozliwosci powinna réwniez znalez¢ sie informacja, w jaki
sposOb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia istniejacych w obszarze interwenciji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu nieréwnosci ze wzgledu na pte¢. Minimalnym wymogiem we
wniosku o dofinansowanie jest podanie przynajmniej jednego rezultatu w podziale na ptec
i/lub rezultatu wskazujacego, jak projekt wptynie na sytuacje kobiet i mezczyzn w obszarze

interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

% Zasada rown@i szans kobiet i giczyzn nie polega na automatycznym eohj wsparciem 50% kobiet i 50% qitzyzn w projekcie,
ale na odwzorowaniu istnigjych proporcji pici w danym obszarze lub zk&zaniu udziatu grupy niedoreprezentowanejze s jednak
przypadki, w ktérych proporcja 50/50 wynika z amplsytuaciji kobiet oraz eiczyzn i stanowi proporgjprawidiowg z perspektywy rowniei
szans pici.
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6. Czy projekt wskazuje, w jaki sposob zostanie zapewnione rownosciowe zarzadzanie
projektem?

TAK/NIE

Zarzadzanie rownosciowe
(pytanie nr 6 standardu minimum Karty oceny merytorycznej)

- sugerowany punkt 3.7 we wniosku o dofinansowanie projektu:

We wniosku o dofinansowanie powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposob Wnioskodawca
planuje zapewni¢ realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach zarzadzania
projektem. Réwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim
na uswiadomieniu osdb zaangazowanych w realizacje projektu (zaréwno personelu, jak
i np. wykonawcow) o obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn. Zdobycie niniejszej wiedzy moze sie odby¢ poprzez
przeszkolenie/poinformowanie 0s0b zaangazowanych w realizacje projektu na temat
mozliwosci i sposobow zastosowania zasady roéwnosci pici w odniesieniu do problematyki
tego konkretnego projektu i jego grupy docelowej. Dziataniem podjetym na rzecz
rownosciowego zarzadzania jest takze zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu
projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia zawodowego z rodzinnym (np. organizacja
pracy uwzgledniajaca elastyczne formy lub godziny pracy - o ile jest to uzasadnione
potrzebami w ramach projektu). Réwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak
na zatrudnieniu do obstugi projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet ani na jednozdaniowej
deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany rownosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie
rekrutacji pracownikow jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych
wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn na tych samych stanowiskach jest obowigzkiem
Whnioskodawcy wynikajacym z prawa pracy, nie zas z zasady horyzontalnej. Dlatego tez
zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworza sie
zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie
lub majace wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowaé, aby nie powstawaty zespoty
jednorodne ptciowo. Minimalnym wymogiem we wniosku o dofinansowanie jest podanie

przynajmniej jednego dziatania rownosciowego na rzecz zespotu projektowego.

7. Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum
TAK/NIE

Wyijatki, co do ktorych nie stosuje sie standardu minimum?>3:

57 Jako rezultaty naky rozumie ,wartosci wskaznika pomiaru celu”, ktére zostaokrelone przez Projektodawav polu 3.1.2 i 3.1.3 wniosku.
%8 Ostateczna decyzja o zakwalifikowaniu danego ktojdo wyhtkow, co do ktdrych nie stosujesiasady minimum, natg do 10K.
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1) profil dziatalnosci Projektodawcy (ograniczenia statutowe)

UWAGA:

W tym przypadku w ramach statutu podmiotu (lub innego réwnowaznego dokumentu)
istnieje jednoznaczny zapis, iz przewiduje on w ramach swojej dziatalnosci wsparcie
skierowane tylko do jednej z pici. W przypadku tego wyjatku statut organizacji moze by¢
zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Wnioskodawca musi poda¢ w
tresci wniosku informacje, ze projekt nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu
na ograniczenia statutowe. Brak niniejszej informacji we wniosku o dofinansowanie

wyklucza mozliwos¢ zakwalifikowania tego wniosku do niniejszego wyjatku.

2) realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wptyniecie na niekorzystng
sytuacje danej pici w konkretnym obszarze interwencji i zasiegu oddziatywania

projektu, a tym samym wyréwnanie jej szans spotecznych i zawodowych)

UWAGA:

Z dziataniami pozytywnymi mamy do czynienia wtedy, kiedy istnieje potrzeba skierowania
projektu tylko i wytgcznie do jednej pici. Koniecznos¢ realizacji tego typu dziatan wynikac
powinna z gorszego potozenia danej pici w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
projektu, a takze mie¢ swoje uzasadnienie w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn zawartej
we wniosku o dofinansowanie projektu. Tak wiec nawet jesli projekt mozna zaliczyc
do wyjatku z powodu realizacji dziatan pozytywnych, to Wnioskodawca musi zawrzec
we wniosku o dofinansowanie projektu analize sytuacji kobiet i mezczyzn wskazujacq

na koniecznosc¢ realizacji takich dziatan.

3) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje - ze wzgledu na swoéj zakres oddziatywania
- wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu Iub konkretnej grupy

podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie

UWAGA:

Zamknieta rekrutacja ma miejsce wowczas, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na swoj

zakres oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikow/personel konkretnego

podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
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podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca musi podac¢ w tresci
whniosku informacje wraz z uzasadnieniem, ze projekt nalezy do wyjatku od standardu
minimum ze wzgledu na zamknieta rekrutacje. W celu stwierdzenia, ze dany projekt nalezy
do wyjatku, Wnioskodawca powinien wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot

lub podmioty, do ktdérych skierowane jest wsparcie w ramach projektu.

Opis, w jaki sposdb przygotowaé poprawnie wniosek o dofinansowanie pod katem zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn, znajduje sie w poradniku Zasada réownosci szans kobiet

i mezczyzn w projektach PO KL - aktualizacja.

+ zgodnos¢ z prawodawstwem krajowym:

Oceniana jest zgodnos$¢ projektu z prawodawstwem krajowym, w szczegdlnosci
z regulacjami dotyczacymi zamdwien publicznych®® oraz zasadami udzielania pomocy

publicznej®°.

UWAGA:

W celu poprawnego skonstruowania budzetu projektu w kategorii wydatkéw
w ramach poszczegdlnych zadan nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktdre objete sg regutami
pomocy de minimis (zaznaczenie pola w kolumnie Pomoc publiczna i pomoc de minimis).
Wowczas wszystkie wydatki objete regutami pomocy de minimis zostang zliczone w wierszu
Wydatki objete pomocg publiczng i pomoc de minimis, pozostate wydatki zliczone za$
zostang do kategorii Wydatki objete pomocq pozostatq. W przypadku pomocy udzielanej
jako pomoc de minimis nalezy opisa¢ metodologie wyliczenia wysokosci pomocy
(z uwzglednieniem wydatkéw objetych pomoca), zas w odniesieniu do metodologii
wyliczenia wkiadu prywatnego nalezy wpisac nie dotyczy.

Brak zaznaczenia w budzecie szczegétowym wydatkow stanowigcych pomoc de minimis
skutkowac bedzie odrzuceniem projektu w czesci A Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL (kryterium horyzontalne dotyczace

zgodnoéci z prawodawstwem krajowym tj. zasadami udzielania pomocy publicznej®?.

+ zgodnos¢ ze Szczegofowym Opisem Priorytetow PO KL i wilasciwymi

wytycznymi IZ PO KL w Systemie Realizacji PO KL:

% 7godnie z zapisami podrozdziatu 5.5 niniejszejutokntacii.

0 Dokumentem pomocnym w prawidiowym przygotowanitiogsku pod ktem przepiséw dotyezych pomocy publicznepsZasady udzielania
pomocy publicznej w ramach PO Kldnia 10 lutego 2011 r. wraz z earat

51 5zczegGtowe informacje doty® oceny merytorycznej zostaly zamieszczone w oldiale 6.2 niniejszdpokumentacii konkursowe;.
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Osoby przystepujace do opracowania projektu i wypetnienia wniosku o dofinansowanie
powinny zapoznac sie z zapisami Szczegotowego Opisu Priorytetow PO KL z dnia 1 lipca
2012 r. oraz wtasciwymi wytycznymi IZ PO KL w Systemie Realizacji PO KL, tj. Zasadami

wdrazania instrumentow inzynierii finansowej z dnia 20 marca 2012 r.

« czy koszty w ramach cross-financingu nie przekraczaja poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania? (pkt. 4.1.3 wniosku®?)

Zgodnie z zapisami Szczegdfowego Opisu Priorytetéw PO KL z dnia 1 lipca 2012 r., wartos¢
wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu. Natomiast zakres stosowania
cross-financingu powinien by¢ zgodny z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

z dnia 14 sierpnia 2012 r. (obowigzujgcymi od dnia 1 wrzesnia 2012 r.).

Ocena wniosku na podstawie ogdlnych kryteridw horyzontalnych ma posta¢ ,0-17,
tzn. ,spetnia - nie spetnia”.
Whnioski niespetniajace jednego lub wiecej kryteriow sa odrzucane na pierwszym

etapie oceny merytorycznej.

II. OGOLNE KRYTERIA MERYTORYCZNE

Za stopien, w jakim wniosek spetnia ogdlne kryteria merytoryczne, w trakcie oceny
merytorycznej przyznawane beda oceny punktowe zgodnie z metodologiq stosowania
kryteriow wyboru projektéw. W ramach niniejszego konkursu stosowane bedg nastepujace

ogolne kryteria merytoryczne:

> jakosci projektu:
= wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtéwny projektu
oraz opis sytuacji problemowej,
= wskazanie celu gidwnego i celdw szczegdtowych projektu w kontekscie

wskazanego problemu,

627godnie z zapisami podrozdziatu 5.5 niniejszej dokntacii.
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adekwatnos¢ i zatozona do osiggniecia wartos¢ wskaznikdw pomiaru celdw
oraz zrdédta weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow
i czestotliwosci pomiaru,

opis ryzyka nieosiagniecia zatozen projektu,

opis grupy docelowej (tj. oso6b i lub instytucji, ktore zostang objete
wsparciem) z punktu widzenia istotnych dla projektu cech,

uzasadnienie wyboru grupy docelowej,

sposOb rekrutacji uczestnikdow/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie
zasady réwnosci szans, w tym rownosci pici),

opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikow projektu oraz wskazanie
wiarygodnych zrédet pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych
uczestnikéw/uczestniczek planowanym wsparciem projektowym,

trafnos¢ doboru zadan i opis zadan w konteksScie osiggniecia celéw
szczegbtowych projektu, racjonalnos¢ harmonogramu zadan,

opis produktéw, ktore zostang wytworzone w ramach realizacji zadan,

opis sposobu, w jaki osiggniecie celu gtdwnego przyczyni sie do osiggniecia
oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu VI PO KL,

wartos$¢ dodana projektu,

> Beneficjenta:

doswiadczenie Projektodawcy/Partner w realizacji podobnych przedsiewziec,
sposOb zarzadzania projektem,

zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacje projektu,
dziatania, ktére bedg prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu
i jego uczestnikdw,

uzasadnienie wyboru Partneréw projektu i innych podmiotow (jezeli dotyczy),

rola Partnerow projektu i innych podmiotow (jezeli dotyczy),

> finansowania projektu:

niezbednos$¢ wydatkow do realizacji projektu i osiggania jego celow,
racjonalnos¢ i efektywnosc¢ wydatkow projektu (zgodnie z zasadg efektywnego
zarzadzania finansami, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL z dnia 14 sierpnia 2012 r.),
kwalifikowalnos$¢ wydatkdw,

zasadno$¢ poziomu kosztow zarzgadzania w kontekscie specyfiki i okresu

realizacji projektu oraz zgodnos$¢ z limitem okresSlonym w Wytycznych
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w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach PO KL z dnia 14 sierpnia
2012 r.,

= prawidtowosc sporzadzenia budzetu projektu.

Warunkiem wyboru projektu do dofinansowania jest uzyskanie w ocenie merytorycznej
co najmniej 60 punktéw w ocenie tacznej oraz nie mniej niz 60% punktdw w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej.

Spetnienie powyzZzszego warunku nie zawsze jest rdwnoznaczne z przyznaniem
dofinansowania na realizacje projektu. O wyborze projektu do realizacji zdecyduje pozycja
(liczba punktow), jaka dany projekt uzyska na licie rankingowej. Szczegotowe informacje
znajdujg sie w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2012 r.

Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw za spetnianie ogdlnych kryteriow

merytorycznych wynosi 100.

III. KRYTERIA STRATEGICZNE

W przypadku projektow konkursowych kryteria strategiczne dotyczg preferowania pewnych
typow projektéw. Spetnianie kryteriow strategicznych nie jest obowigzkowe, aby wniosek
mogt zosta¢ pozytywnie oceniony pod wzgledem merytorycznym. Spetnienie kryterium
strategicznego oznacza przyznanie okreslonej dla niego w Planie dziatania na rok 2012 wagi

punktowej.

UWAGA:

W Planie dziatania na rok 2012 dla wojewddztwa [ubuskiego dla konkursu

nr POKL/6.2/3/12 nie okreslono zadnych kryteriow strategicznych.

W przypadku gdy oceniajacy stwierdzi, Ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteriow
formalnych badz kryteriow dostepu, ktdrych weryfikacja dokonywana byta na etapie oceny
formalnej, wniosek - jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej - trafia ponownie do oceny
formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL. Ponowna ocena formalna odbywa sie
w terminie 5 dni od daty podpisania Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie

projektu konkursowego PO KL
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Szczegotowe informacje dotyczace procedury przeprowadzania oceny merytorycznej
znajdujg sie w rozdziale 6.5 Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia
1 stycznia 2012 r.

Na podstawie oceny wyrazonej w zatwierdzonym protokole prac KOP sporzadzana jest lista
rankingowa wszystkich wnioskow przekazanych do oceny merytorycznej (tj. lista projektow,
ktére podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktéw). Projekt zamieszczony na liscie rankingowej moze zostac przyjety
do dofinansowania, jesli jego wartos¢ nie przekracza 125% kwoty dostepnej jeszcze
do zakontraktowania w ramach konkursu oraz $rednia arytmetyczna dokonanych ocen

WYnosi:

minimum 60 punktéw ogotem za spetnianie ogoélnych kryteriow merytorycznych oraz

co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie

z Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL

N

systemem wagowym zawartym w niniejszej Dokumentacji konkursowej).

Po zatwierdzeniu listy rankingowej organ lub osoba zatwierdzajgca liste rankingowa
wnioskéw moze zdecydowa¢ o nieprzyznaniu dofinansowania danemu Projektodawcy
w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych osobie oceniajacej na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie okolicznosci uzasadniajgcych podjecie takiej decyzji, np. ujawnienie

podania przez Projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku o dofinansowanie.

Po zatwierdzeniu listy rankingowej Projektodawca w terminie 40 dni®® od daty
zarejestrowania ostatniego wniosku poprawnego formalnie w Krajowym Systemie
Informatycznym otrzyma pismo informujgce o:

- mozliwoséci przyjecia wniosku do realizacji - pismo informujgace Projektodawce
0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku (wraz z podaniem szczegétowej®® punktacji)
i mozliwosci przyjecia do realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania,
pod warunkiem dostarczenia w terminie 14 dni od daty otrzymania przedmiotowego pisma
wymaganych dokumentow (zatacznikdw),

- mozliwosci podjecia negocjacji — pismo informujace o wyniku oceny merytorycznej

(wraz z podaniem szczegdtowej®® punktacji), a takze propozycji dokonania zmian

% W przypadku, gdy w ramach konkursu zamkego do oceny merytorycznej przekazanqoaj niz 200 wnioskow, termin ten me zosta
odpowiednio wydhiony - zgodnie z podrozdzialem 6Qgtoszenie konkursmamieszczonym wasadach dokonywania wyboru projektéw
w ramach PO Klz dnia 1 stycznia 2012 r.

64 Zgodnie z definiej zamieszczanw Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RQ Knia 1 stycznia 2012 r.

8 Zgodnie z definiej zamieszczanw Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramachikRQ dnia 1 stycznia 2012 wraz z aktualizag
wprowadzon w marcu 2012 r. do Zadznika nr 8.

79



Dokumentacja konkursowa dla Priorytetu VI PO KL
Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty
dofinansowania) wraz z uzasadnieniem

albo:

- pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku
$rodkdw finansowych (wraz z podaniem szczegdtowej®® punktacji),

- odrzuceniu wniosku - pismo informujace o negatywnym rozpatrzeniu wniosku z podaniem

przyczyny, w tym szczegdtowej®” punktaciji.

Kazde z wyzej wymienionych pism zawieraé bedzie zatacznik w postaci kopii Karty oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO KL

(bez danych pozwalajgcych na identyfikacje osdb oceniajgcych wniosek).

UWAGA:

Aby powyzsza informacja mogta by¢ wystana w tym terminie, pisma mogg byc¢
przekazywane rowniez drogg faksowg lub poczta elektroniczng na numery faksow
lub adresy poczty elektronicznej podawane we wniosku. Dlatego niezwykle wazne jest, aby
wpisane tam dane rzeczywiscie zapewniaty szybkie nawigzanie kontaktu. Za date
otrzymania przez Projektodawce informacji dotyczacej wynikdw oceny wniosku nalezy
uznawac date doreczenia pisma poczta. Za doreczone nalezy uznac pismo, jesli wystano
je na adres wskazany w pkt 2.5 wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne
potwierdzenie jego odbioru lub odmowe odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne

potwierdzenie odbioru z informacjg o nieodebraniu przesyiki.

6.3. Negocjacje

6.3.1 Wniosek moze zosta¢ skierowany do negocjacji przez oceniajacych na etapie oceny
merytorycznej. Negocjacje mogg dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu
projektu, w tym wysokosci kwoty dofinansowania. Negocjacje obligatoryjnie obejmuja
wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych w czesciach D Kart oceny merytorycznej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL oraz kwestie wskazane przez
przewodniczacego KOP (o ile przewodniczacy KOP wskazat takie kwestie), w szczegdlnosci

dotyczy to uwag dotyczacych kategorii oceny IV Wydatki projektu zawartej w czesci B Karty

% Zgodnie z definiej zamieszczanw Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach R idnia 1 stycznia 2012 r. wraz z aktualizacj
wprowadzon w marcu 2012 r. do Zadznika nr 8.
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oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL. Propozycja
dokonania zmian merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian w budzecie projektu (w tym

wysokosci kwoty dofinansowania) zawarta jest w piSmie adresowanym do Projektodawcy.

6.3.2 Projektodawca, ktéremu w wyniku oceny KOP przyznano nizszg od wnioskowanej
kwote dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkow niekwalifikowalnych
(nieuprawnionych, nieuzasadnionych Iub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi), ma prawo podja¢ negocjacje z 10K, o ile dysponuje istotnymi argumentami

$wiadczacymi o prawidtowosci swoich zatozen budzetowych.

6.3.3 Zmniejszenie wartosci projektu ustalone w wyniku negocjacji nie moze wynosi¢ wiecej
niz 25%. W przypadku gdy zmniejszenie wartosci projektu ustalone w wyniku negocjacji
jest wyzsze niz 25%, IOK odstepuje od podpisania Umowy o dofinansowanie projektu

z danym Projektodawca.

6.3.4 Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma informujgacego o tym
przypadku (o zachowaniu tego terminu decyduje data nadania pisma przez Projektodawce
w odpowiedzi na pismo IOK informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji) i muszg zostac
zakonczone w ciggu 20 dni od dnia rozpoczecia negocjacji. Za termin rozpoczecia negocjacji
nalezy uznac¢ date wptywu do IOK pisma Projektodawcy w odpowiedzi na pismo IOK
informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji. Negocjacje beda prowadzone w formie
pisemnej — kazda ze stron jest zobowigzana do ztozenia pisemnego stanowiska w terminie
5 dni od terminu otrzymania stanowiska drugiej. Termin otrzymania pisemnego stanowiska

potwierdzany jest zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6.3.5 Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny projektu lub jego budzet
bedzie inny od pierwotnie wnioskowanego, wowczas Projektodawca na wezwanie
IOK i w okreSlonym przez nig terminie (nie krotszym niz 5 dni lub 10 dni
w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym
liczconym od zakonczenia negocjacji) sktada skorygowany (wytacznie o ustalenia wynikajace
Z negocjacji) wniosek o dofinansowanie, tj. plik .XML oraz dwa egzemplarze papierowe
(oryginat opatrzony pieczeciami, podpisany przez osobe/osoby do tego
upowazniong/upowaznione wskazang/e w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie oraz kopia
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji

konkursowej albo dwa oryginaty).

67 Zgodnie z definiej zamieszczanw Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach RC idnia 1 stycznia 2012 r. wraz z aktualizacj
wprowadzon w marcu 2012 r. do Zadznika nr 8.
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6.3.6 Nieztozenie w terminie poprawionego wniosku, ztozenie wniosku o dofinansowanie
skorygowanego niezgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole z negocjacji, ze zmianami
niewynikajacymi z tych ustalen Iub innymi btedami upowaznia IOK do odstgpienia
od podpisania Umowy o dofinansowanie projektu, bez mozliwosci ponownej poprawy

whniosku.

6.3.7 W przypadku gdy Projektodawca w wyniku prowadzonych negocjacji rezygnuje
z podpisania Umowy o dofinansowanie projektu lub rezygnuje z podjecia negocjacji,
pisemnie informuje o tym fakcie IOK i nie przystuguje mu prawo do ztozenia protestu i tym

samym prawo do wniesienia skargi administracyjnej.

6.3.8 Szczegdtowe informacje na temat procedury odwotawczej zostaty zamieszczone
w rozdziale 6.12 Zasad dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL z dnia 1 stycznia
2012 r.

UWAGA:

Beneficjent, ktérego wniosek =zostat odrzucony na etapie weryfikacji formalnej
lub oceny merytorycznej, ma mozliwos¢ odebrania kopii wniosku/wnioskow
z Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze w terminie 1 miesiqca od dnia
otrzymania pisma informujacego o wynikach oceny formalnej lub merytorycznej.

Po tej dacie kopia/kopie wniosku/wnioskow zostanie/zostang zniszczona/e, a oryginat

zarchiwizowany zgodnie z przyjetymi procedurami.

6.4. Procedura odwotawcza

6.4.1 Decyzje dotyczace odrzucenia wniosku w wyniku oceny formalnej
lub nieprzyznania dotacji po ocenie merytorycznej nie sq ostateczne, podlegajg procedurom

odwotawczym.

6.4.2 Kazdemu Projektodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IOK
o udostepnienie dokumentdéw zwigzanych z oceng zlozonego przez niego wniosku
o dofinansowanie projektu, w tym kart oceny (oceny formalnej i/lub merytorycznej)

bez danych pozwalajacych na identyfikacje oséb oceniajacych wniosek.
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6.4.3 W ramach procedury odwotawczej obowigzujg dwa etapy: etap przedsadowy
w ramach Systemu Realizacji PO KL oraz etap sadowy, przy czym Srodki odwotawcze

przystuguja wytacznie Wnioskodawcom, ktérych wnioski uzyskaty ocene negatywna.

6.4.4 Na etapie przedsadowym procedury odwotawczej Wnioskodawcy przystugujg dwa

$rodki odwotawcze: protest i odwotanie.

6.4.5 Ubiegajacy sie o dofinansowanie Projektodawca, ktdérego projekt zostat negatywnie
oceniony, w terminie 14 dni kalendarzowych® od dnia otrzymania informacji
w tej sprawie moze ziozy¢ pisemny protest. Protest nie moze zosta¢ ztozony

za posrednictwem faksu i w formie elektronicznej.

6.4.6 Protest jest sktadany do WUP w Zielonej Gorze i przez niego rozpatrywany.

6.4.7 Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych® od dnia jego
otrzymania przez WUP w Zielonej Gérze. W terminie tym nadane zostaje pismo informujace

o wyniku rozstrzygniecia.

6.4.8 W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu ubiegajacy sie o dofinansowanie,
w terminie 7 dni kalendarzowych’® od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze
wnie$¢ odwotanie do Instytucji Posredniczacej PO KL, tj. Departamentu Europejskiego
Funduszu Spotecznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Lubuskiego. Odwotanie
jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych’! od dnia jego otrzymania przez IP.

W terminie tym nadane zostaje pismo informujgce o wyniku rozstrzygniecia.

6.4.9 Zgodnie z art. 30c Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju od negatywnego wyniku procedury odwotawczej, tj. jedynie od negatywnego
rozstrzygniecia wszystkich $rodkéw odwotawczych przewidzianych w Systemie Realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Wnioskodawcy przystuguje skarga wnoszona
bezposrednio do wojewodzkiego sadu administracyjnego w terminie 14 dni
kalendarzowych’?> od dnia otrzymania informacji o wyniku procedury odwotawczej

wraz z kompletng dokumentacja w sprawie, obejmujaca wniosek o dofinansowanie

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze 1, Tytule V Kodeksu cywilnego.

% Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze 1, Tytule V Kodeksu cywilnego.

° Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze |, Tytule V Kodeksu cywilnego.

" Termin obliczany jest zgodnie z zasadami éloreymi w Ksiedze 1, Tytule V Kodeksu cywilnego.

2 Termin obliczany jest zgodnie z art. &&stawy z dnia 30 sierpnia 2002 Prawo o postpowaniu przed gami administracyjnymi
(Dz. U. 22002 r. Nr 153, poz. 1270, zzp6zm.).
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wraz z informacjg o przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych srodkéw odwotawczych

oraz informacje o wyniku procedury odwotawczej.

6.4.10 Szczegdtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania $rodkow odwotawczych
znajdujg sie w podrozdziale 6.15 Zasad dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL
z dnia 1 stycznia 2012 r. (podrozdziat 6.15 Procedura odwotawcza) oraz w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 sierpnia 2009 r. w zakresie wymogow, jakie
powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programdéw operacyjnych

dla konkurséw ogfaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.

6.5. Umowa o dofinansowanie projektu wraz z zgeznikami

6.5.1 Podstawa dziatania Posrednika finansowego jest Umowa o dofinansowanie projektu’.

6.5.2 Jesli Projektodawca otrzymat pismo informujace go o mozliwosci przyjecia wniosku
do realizacji lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakonczyt negocjacje z IOK, na wezwanie
IOK w terminie 14 dni od otrzymania przez niego informacji w tej sprawie jest zobowigzany
do przedifozenia wymaganych dokumentow (zatacznikédw) do Umowy o dofinansowanie

projektu.

Wymagane dokumenty obejmuja:

1. Poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie statutu lub innego dokumentu
okreslajacego zakres dziatalnosci Beneficjenta/Partnera krajowego (niniejszy
dokument nie jest wymagany od: jednostek sektora finanséw publicznych, jednostek

samorzadu terytorialnego, uczelni wyzszych).

2. Poswiadczony za zgodnos$¢ z oryginatem aktualny wyciag z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego wlasciwego rejestru (np. ewidencja dziatalnosci
gospodarczej) z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma
z informacjag na temat mozliwosci podpisania umowy lub inny dokument
potwierdzajacy forme i charakter prowadzonej dziatalnosci wraz z danymi osob
upowaznionych do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta/Partnera

- np. uchwate powotujacg wojta gminy, rektora uczelni itp.

3. Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego sie

o dofinansowanie/Partnera krajowego - zatacznik wymagany, gdy
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whniosek/umowa partnerska jest podpisywany/a przez osobe/osoby nieposiadajaca/e
statutowych uprawnien do reprezentowania Wnioskodawcy/Partnera lub gdy z innych
dokumentéw wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku/umowy partnerskiej
sq co najmniej dwie osoby. Dostarczone petnomocnictwo powinno mie¢ charakter
szczegdlny. W tresci petnomocnictwa nalezy zawrzec¢ nastepujace informacje: tytut
projektu, numer konkursu, w ramach ktérego projekt zostat ztozony, nazwe i numer
Dziatania i Poddziatania. Ponadto w tresci dokumentu nalezy doktadnie okresli¢
zakres udzielanego petnomocnictwa (np. poprzez zamieszczenie klauzuli:
~petnomocnictwo do sktadania oswiadczen woli w imieniu ........... , W sprawie realizacji
projektu, w tym do: podpisania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,
potwierdzania kopii dokumentéw zwigzanych z realizacjaq projektu za zgodnosc
z oryginatem, podpisania oraz aneksowania umowy, zaciggania zobowigzan
finansowych koniecznych do zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy, .....").
W sytuacji Beneficjenta/Partnera bedacego spotkg prawa handlowego w mysl
art. 230 kodeksu spotek handlowych w przypadku rozporzadzenia prawem
lub zaciggniecia zobowigzania do $wiadczenia o wartosci dwukrotnie przewyzszajacej
wysokos¢ kapitatu zakladowego wymagana jest odpowiednia uchwata wspdlnikow,

chyba ze umowa spotki stanowi inaczej.

4. Pelnomocnictwo dla Lidera do podpisania Umowy o dofinansowanie
projektu w imieniu i na rzecz Partnerow (dotyczy wytacznie projektéw
realizowanych w partnerstwie w rozumieniu Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.

0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju).

5. Oswiadczenie Beneficjenta /Partnera krajowego o kwalifikowalnosci

podatku VAT (wzory stanowig zatgczniki do niniejszej dokumentacji).

6. Odpowiednig uchwate wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego
lub inny wifasciwy dokument organu, ktéry dysponuje budzetem Wnioskodawcy
(zgodnie z przepisami o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela
petnomocnictwa do zatwierdzenia projektow wspoéffinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego - dokument wymagany w przypadku Beneficjentow bedacych
jednostkami samorzadu terytorialnego lub jednostkami organizacyjnymi samorzadu
terytorialnego. W tresci dokumentu nalezy uwzgledni¢ miedzy innymi informacje
takie jak: tytut projektu oraz numer konkursu, w ramach ktérego sktadany

jest projekt.

"Umowa obejmuje zaréwno okres realizacji projekal, tiz okres monitorowania projektu (5 lat od zakpenia realizaciji projektu).
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7. Oswiadczenie Beneficjenta/Partnera krajowego o niekorzystaniu z pomocy
pochodzacej z innych programow operacyjnych w odniesieniu do tych

samych wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z danym projektem.

8. Oswiadczenie Beneficjenta/Partnera krajowego (o ile budzet uwzglednia
wydatki Partnera/Partneréw) o niekaralnosci karg zakazu dostepu do S$rodkdéw, o
ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (DZ. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) - wzdr stanowi zatgcznik

do niniejszej Dokumentacji konkursowej”.

9. Umowe/porozumienie pomiedzy Partnerami (dotyczy partnerstwa
krajowego) - w przypadku gdy w realizacje projektu oprécz Wnioskodawcy
zaangazowani sg Partnerzy. Umowa/porozumienie z Partnerem majq okresli¢ podziat
zadan - poprzez zaangazowanie w realizacje projektu nalezy rozumieé¢ wniesienie
wktadu finansowego, materialnego lub merytorycznego, realizacje wyodrebnionej

czesci projektu lub wspdlne $wiadczenie ustug”.

10.Zaswiadczenie Ilub os$wiadczenie Beneficjenta/Partnera krajowego
o niezaleganiu z optacaniem skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne lub innych optat wydane przez wtasciwy organ z okresu nie dtuzszego
niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma z informacjg na temat mozliwosci

podpisania Umowy o dofinansowanie projektu.

11.Zaswiadczenie Iub os$wiadczenie Beneficjenta/Partnera krajowego
0 niezaleganiu z uiszczaniem podatkow wobec Skarbu Panstwa z okresu
nie dtuzszego niz 3 miesigqce przed dniem otrzymania pisma z informacjg na temat

mozliwosci podpisania Umowy o dofinansowanie projektu.
12. Deklaracje poswiadczajaca wkiad witasny Beneficjenta/Partnera krajowego
(zatacznik wymagany tylko wtedy, jesli budzet projektu przewiduje wkitad wiasny

Beneficjenta/Partnera).

13. Numer rachunku bankowego Beneficjenta wyodrebnionego na potrzeby

realizacji projektu oraz nazwe i adres banku.

14. O$wiadczenie Beneficjenta o wyborze formy rozliczania projektu:

™ Pdrednik finansowy przekazagy srodki w formie jednorazowej pgczki na rozpoozie dziatalnéci gospodarczej do wysoka 50 tys. zt
na osok jest ponadto zobowzany do weryfikacji zakazu degtu dosrodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1Wdtawy z dnia 27 sierpnia
2009 r.o finansach publicznyofiDZ. U. Nr 157, poz. 1240 z pd. zm.), wobec uczestnikbw projektu. Szczegdtowlerinacje zostaty
zamieszczone w podrozdziale 5.2 niniejf2ekumentacji konkursowe;j.

"Realizacja projektu w partnerstwie krajowym zostsésana w podrozdziale 5.8 niniejszej dokumentaciji
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- wydruku z ewidencji ksiegowej zgodnie z Wymaganiami w odniesieniu
do informatycznego systemu finansowo - ksiegowego (zatgcznik nr 5 do Umowy
o dofinansowanie projektu) lub

- tabeli zawartej w zataczniku nr 1 do Wniosku o ptatnosc.

UWAGA:

IOK na etapie podpisywania Umowy o dofinansowanie projektu jest zobowigzana
do weryfikacji kwestii dotyczacych pomocy publicznej. Z uwagi na ten fakt, IOK moze
zobligowa¢ podmiot udzielajgcy pomocy lub podmiot ubiegajacy sie o pomoc publiczng

do przedtozenia dodatkowych dokumentéw, o ktdorych mowa w Zasadach udzielania

pomocy publicznej w ramach PO KL z dnia 10 lutego 2011 r. wraz z errata.

Zataczniki nr 5, 9, 10, 11 wymagaja kontrasygnaty ksiegowego
lub poswiadczenia przez uprawniong w tym zakresie instytucje.

Zataczniki nalezy przygotowac i dostarczy¢ do IOK, stosujac analogiczne zasady
do wskazanych w podrozdziale 5.9 niniejszej dokumentacji.

IOK dokonuje weryfikacji wszystkich wymaganych zalacznikow w terminie 5 dni

od daty ich wplywu.

UWAGA:

W przypadku Beneficjenta (Projektodawcy) bedacego jednostkg sektora finansow
publicznych skarbnik/gtéwny ksiegowy ma podstawe prawng do udzielenia kontrasygnaty
na etapie podpisywania Umowy o dofinansowanie projektu. Kontrasygnata

skarbnika/gtownego ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych nie jest wymagana

na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.

6.5.3 Nieztozenie dokumentacji w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania
sie o dofinansowanie i IOK moze odstgpi¢ od podpisania umowy z Projektodawca. Za date
ztozenia wymaganych zatacznikéw uznaje sie date wptywu do sekretariatu Wojewoddzkiego

Urzedu Pracy w Zielonej Gorze.

6.5.4 W terminie 10 dni od wplywu do IOK’® wszystkich wymaganych poprawnie

sporzadzonych zatacznikéw IOK dokonuje ich weryfikacji i przesyla Projektodawcy

® Termin przestania Projektodawcy opatrzonych panafaa kadej stronie dwdch egzemplarzy umowy o dofinansowgmojektu mae ulec

przesungciu do momentu otrzymania przez IOK z Ministersfisansow pisemnej informacjie dany Projektodawca nie podlega wykluczeniu,

o ktérym mowa w art. 20Wstawy z dnia 27 sierpnia 2009a finansach publicznycfDz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6. zm.). Termin ten me
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(za potwierdzeniem odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa egzemplarze
Umowy o dofinansowanie projektu z prosba o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie
i podpisanie przez upowazniong/e osobe/y reprezentujgca/e Projektodawce oraz przestanie
w terminie_3 dni do IOK. Projektodawca w terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych
przez IOK dwodch egzemplarzy Umowy o dofinansowanie projektu odsyta do IOK (za
potwierdzeniem odbioru) dwa egzemplarze Umowy o dofinansowanie projektu opatrzone
parafami na kazdej stronie i podpisane przez upowazniong/e osobe/y reprezentujgca/e
Projektodawce.

Po otrzymaniu podpisanych przez Beneficjenta egzemplarzy umowy, upowazniony
przedstawiciel IOK w terminie 3 dni podpisuje oba egzemplarze umowy i odsyla
niezwtocznie (za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz do Beneficjenta. Za date
podpisania Umowy o dofinansowanie projektu uznaje sie wéwczas dzien podpisania umowy
przez przedstawiciela IOK. Podpisanie Umowy o dofinansowanie projektu jest rowniez

mozliwe w siedzibie IOK.

UWAGA:

Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez IOK
z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany Projektodawca nie podlega
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdézn. zm.). W przypadku gdy z informacji
przekazanej IOK przez Ministerstwo Finanséw wynika, ze dany Projektodawca podlega

wykluczeniu, IOK odstepuje od podpisania Umowy o dofinansowanie projektu z tym

Projektodawca.

6.5.5 Wnioskodawcy, ktorych projekty zostaty zatwierdzone do dofinansowania, lecz jeszcze
nie podpisali Umowy o dofinansowanie projektu, zobowigzani sg do przestrzegania zasad
realizacji projektdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki okreslonych
w dokumentach programowych oraz przepisach prawa. W szczegodlnosci dotyczy
to obowigzku oznaczania projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 4 lutego 2009 r. jeszcze

przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie projektu.

réwniez ulec przesurciu w zwigzku z koniecznéria ustalenia z nim innej niweksel in blanco formy (form) ustanawianego praézgo
zabezpieczenia nalgtego wykonania zobowzah wynikajacych zUmowy o dofinansowanie projektu.
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6.5.6 Szczegdtowe informacje dotyczace procedury podpisania Umowy o dofinansowanie

projektu zostaty zawarte w podrozdziale 6.13 Zasad dokonywania wyboru projektow

w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.

6.6. Wymagania dotyczace wspotpracy ponadnarodowej

6.6.1 Zgodnie z zapisami Planu dziatania na rok 2012 w ramach niniejszego konkursu
nie przewiduje sie realizacji projektéw wspdtpracy ponadnarodowej w rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania
projektéw innowacyjnych i wspdtpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki. Mozliwa jest natomiast realizacja projektow z komponentem
ponadnarodowym zgtaszana jako zmiana do wniosku o dofinansowanie projektu

na zasadach okreslonych w ww. Wytycznych”.

6.6.2 Projekt z komponentem ponadnarodowym to taki projekt, ktéry na poziomie analizy
problemoéw/potrzeb grupy docelowej wykazuje, ze cele szczegdtowe projektu sg niemozliwe
do osiggniecia bez zaangazowania Partnera ponadnarodowego. W przypadku projektow
z komponentem ponadnarodowym elementem niezbednym do uznania go za tego typu
projekt jest podpisanie umowy o wspdtpracy ponadnarodowej’® oraz wykazanie rzeczywistej

wartosci dodanej wynikajacej ze wspotpracy ponadnarodowej.

6.6.3 Projektodawca na etapie sktadania wniosku w odpowiedzi na konkurs nie przewiduje
realizacji komponentu ponadnarodowego badz jedynie wskazuje na mozliwos¢ nawigzania
wspotpracy w trakcie realizacji projektu, okreslajac obszar, cele, planowany termin
nawigzania takiej wspotpracy, a takze jej szacunkowy budzet. Po rozpoczeciu realizacji
projektu powinien zgtosi¢ do IP2 zamiar nawigzania wspotpracy ponadnarodowej zgodnie
z procedurg obowigzujaca przy wprowadzaniu zmian do projektu, tj. ztozy¢ pisemne
uzasadnienie nawigzania wspoipracy ponadnarodowej, okreslajac jej obszar, cele
i spodziewane rezultaty, planowany budzet oraz kopie listu intencyjnego potencjalnego

Partnera ponadnarodowego’®.

" Mozliwa jest take realizacja projektu niegbacego projektem wspéipracy ponadnarodowej i projakeekomponentem ponadnarodowym
w rozumieniuWytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dniavietkia w zakresie wdtania projektow innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach PO Ki. w partnerstwie z podmiotem zagranicznym wpsfacym na zasadach obawujacych Partnera
krajowego. W takim przypadku nalewybrat opci NIE w polu1.10 i 1.12wniosku.

"Wz6r minimalnego zakresu umowy 0 wspéipracy paradiowejstanowi zagcznik nr 11 daZasad dokonywania wyboru projektéw w ramach
PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r.

" Wzér minimalnego zakresu listu intencyjnego datyego wspdipracy ponadnarodowstanowi zatcznik nr 10 doZasad dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO Kt dnia 1 stycznia 2012 r.
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6.6.4 W zwigzku z planowanym rozszerzeniem o komponent ponadnarodowy w trybie zmian
do projektu Projektodawca moze wystgpi¢ o zwiekszenie budzetu projektu maksymalnie
o 30% jego catkowitej wartosci wskazanej w Umowie o dofinansowanie projektu.
Rozszerzenie zakresu projektu wraz ze zwiekszeniem kwoty dofinansowania podlega
negocjacjom. IP2 akceptuje zmiany w projekcie pod warunkiem wykazania
przez Beneficjenta wartosci dodanej wspotpracy ponadnarodowej, a takze pod warunkiem

dostepnosci srodkdéw przeznaczonych na wspotprace ponadnarodowa.

6.6.5 Koszty nawigzania wspotpracy ponadnarodowej, poniesione przed akceptacjg
wprowadzonych zmian w projekcie uznaje sie za kwalifikowalne pod warunkiem
odpowiednio: podpisania Umowy o dofinansowanie projektu Ilub akceptacji zmian

przez IP2.

6.6.6 Szczegdotowe informacje dotyczace rozszerzania projektu o komponent
ponadnarodowy zostaty okreslone w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach
PO KL z dnia 1 stycznia 2012 r. Zasady kwalifikowalnosci kosztéw w przypadku projektow
z komponentem ponadnarodowym =zostaty okresSlone w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
14 sierpnia 2012 r. Zasady realizacji projektéw z komponentem ponadnarodowym
zgtaszanym jako zmiana do wniosku zostaty okreslone w Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrazania projektdw innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 kwietnia 2009 r.
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VII. Stownik
Pojecie Objasnienie
Instytucja, ktora jest odpowiedzialna za skuteczne i efektywne
INSTYTUCIA zarzadzanie PO KL i ktoéra ponosi odpowiedzialnos$¢ za jego wdrazanie
ZARZADZAIJACA L ie od iednich lacii | d
PO KL oraz za przestrzeganie i stosowanie odpowiednich regulacji i zasa
/IZ PO KL/ dotyczacych implementacji Programu. Funkcje IZ PO KL petni
Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Warszawie
przy ul. Wspoélnej 2/4, kod pocztowy 00 - 926 (www.mrr.gov.pl).
Instytucja, do ktdérej Instytucja Zarzadzajaca PO KL delegowata
zarzadzanie poszczegdélnymi Priorytetami na podstawie umowy
INSTYTUCIA . . ) . . L .
POSREDNICZACA miedzyinstytucjonalnej. 1IZ PO KL kontroluje sposob i skutecznosc
/IP/ realizacji przekazanych zadan w ramach kontroli systemowej. Role
Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VI w wojewddztwie lubuskim
petni Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego, ul. Podgérna 7, 65-057
Zielona Géra (www.efs.lubuskie.pl).
Instytucja, do ktorej Instytucja Posredniczaca delegowata czesc
kompetencji. Na podstawie porozumienia pomiedzy IP a IP2,
INSTYTUCJA odpowiada ona za zarzadzanie oszczegdllnymi  dziataniami
POSREDNICZACA |°°P a P goiny
II STOPNIA realizowanymi w ramach PO KL i ponosi odpowiedzialnos¢
/IP2/

za prawidtowg realizacje dziatan, a za powstate nieprawidtowosci
odpowiada przed wiasciwg IP. Funkcje IP2 dla Priorytetu VI PO KL
w wojewodztwie lubuskim petni Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej
15, 65-036
IP2 jest strong umowy o dofinansowanie,

Srodki

Goérze, ul. Wyspianskiego Zielona Géra

(www.wup.zgora.pl).
na podstawie ktérej sa przekazywane Posrednikowi
finansowemu. Do podstawowych obowigzkow IP2 w zakresie realizacji

projektéw objetych instrumentami inzynierii finansowej nalezy:
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1) wybor Posrednika finansowego;

2) przekazywanie $rodkow Posrednikowi finansowemu;
3) dokonywanie biezacego monitoringu realizacji zadan
przez Posrednika finansowego;

4) sprawozdawczos¢ do Instytucji Zarzadzajacej;

5) kontrola dziatalnosci Posrednika finansowego.

PROGRAM
OPERACYINY
KAPITAL LUDZKI

Program operacyjny stuzacy realizacji Narodowej Strategii Rozwoju
Kraju na lata 2007 - 2015. Program ten rozwija cele, okreslajac
priorytety, kierunki i wysoko$¢  S$rodkdw  przeznaczonych
na realizacje polityki regionalnej panstwa, ktére beda uruchamiane
z udziatem funduszy strukturalnych. Program stanowi odpowiedz
na wyzwania, jakie przed panstwami czionkowskimi UE stawia
odnowiona Strategia Lizboriska. Do wyzwan tych nalezg: uczynienie
z Europy bardziej atrakcyjnego miejsca do lokowania inwestycji
i podejmowania pracy, rozwijanie wiedzy i innowacji oraz tworzenie
wiekszej liczby trwatych miejsc pracy. Zgodnie z zatozeniami Strategii
Lizbonskiej oraz celami polityki spéjnosci krajéow unijnych, rozwdj
kapitatu ludzkiego i spotecznego przyczynia sie do petniejszego
wykorzystania zasobdéw pracy oraz wsparcia wzrostu konkurencyjnosci

gospodarki.

PLAN DZIALANIA

Plan dziatania ma na celu przedstawienie =zatozen Instytucji
Posredniczacej (IP) w danym roku w odniesieniu do preferowanych
form wsparcia (typow projektéow), podziatu $rodkow finansowych
na wybrane typy projektdw oraz szczegdétowych kryteriow wyboru
projektéw, ktére beda stosowane w roku obowigzywania Planu

dziatania.

POMOC
PUBLICZNA

Wszelka pomoc przyznana przez Panstwo cztonkowskie lub przy uzyciu
zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktdca lub grozi
zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektérym
przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych towaréw oraz wptywajaca

tym samym na wymiane handlowa miedzy krajami cztonkowskimi.

KOMISJA OCENY
PROJEKTOW
/KOP/

Komisja powotywana do oceny merytorycznej whniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. Ocena KOP stanowié¢ bedzie

podstawe do utozenia listy rankingowej projektow i rekomendowania
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jej do akceptacji Zarzagdowi Wojewddztwa Lubuskiego.

LIDER

Beneficjent, ktéry zgtasza wniosek o dofinansowanie realizacji projektu
w imieniu wszystkich Partnerow i odpowiada przed Instytucjg

Posredniczaca II stopnia za jego realizacje.

CROSS-
FINANCING

Mechanizm wprowadzony w art. 34 ust. 2 Rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
i uchylajagcego rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, ktéry pozwala
na elastyczne finansowanie w ramach jednego funduszu operacji
objetej zakresem pomocy innego funduszu do 10% wszystkich

wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet projektu.

INSTRUMENTY
INZYNIERII
FINANSOWEJ

Wyodrebnione ksiegowo fundusze utworzone w celu tworzenia
korzystnych warunkdéw dla rozwoju przedsiebiorczosci przez udzielanie
z ich $rodkéw pozyczek, ktérych wypracowane zyski przeznaczane
sq na cele zwigzane z utworzeniem tych funduszy, zarzadzane

w szczegolnosci przez:

- banki krajowe, banki zagraniczne, instytucje kredytowe lub instytucje
finansowe — w rozumieniu Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo
bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z pdzn. zm.),

- banki spétdzielcze — w rozumieniu Ustawy z dnia 7 grudnia 2000 r.
o funkcjonowaniu bankdéw spdtdzielczych, ich zrzeszaniu sie i bankach

zrzeszajgcych (Dz. U. Nr 119, poz. 1252 z p6zn. zm.),

- podmioty, ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku
lub przeznaczajq zyski na cele statutowe stuzace tworzeniu
korzystnych warunkéw dla rozwoju przedsiebiorczosci przez udzielnie
pozyczek,

- konsorcja powyzszych podmiotow.

SPIN OFF

Nowe przedsiebiorstwo, ktére zostato zatozone przez co najmniej
jednego pracownika instytucji naukowej lub badawczej (osoba
ze stopniem naukowym co najmniej doktora) albo studenta
badz absolwenta uczelni w celu komercjalizacji innowacyjnych

pomystow (wiedzy) lub technologii, zwykle zalezne w pewien sposéb
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(organizacyjnie, formalno-prawnie, finansowo itp.) od organizacji

naczelnej (np. uczelni).

Nowe przedsiebiorstwo, ktére zostato zatozone przez co najmniej
jednego pracownika instytucji naukowej lub badawczej (osoba
ze stopniem naukowym co najmniej doktora) albo studenta
SPIN OUT . . el .

badz absolwenta uczelni w celu komercjalizacji innowacyjnych
pomystow (wiedzy) lub technologii, zwykle niezalezne pod wzgledem
organizacyjnym od jednostki macierzystej (np. uczelni)

oraz posiadajace niezalezne zrédta finansowania.
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VIIl. Zatgczniki

8.1 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instrukcjg wypetniania
whniosku.

8.1a Dodatkowa instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu inzynierii
finansowej w ramach Dziatania 6.2 PO KL.

8.2 Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu.

8.3 Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

8.4 Wzdr minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu.

8.5 Wzér harmonogramu ptatnosci.

8.6 Formularz wniosku o ptatnos$¢ wraz z instrukcjg wypetniania.

8.6a Dodatkowa instrukcja wypetniania wniosku o pfatnos¢ dot. instrumentéw
inzynierii finansowej.

8.6b Sprawozdanie z realizacji instrumentdw inzynierii finansowej w ramach Dziatania
6.2 PO KL

8.7 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

8.8 Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo - ksiegowego.
8.9 Wzér weksla in blanco.

8.10 Wzér deklaracji wekslowej.

8.11 Potwierdzenie osobistego ztozenia wniosku.

8.12 Raport z sesji otwarcia wnioskow.

8.13 Wzdér harmonogramu przeprowadzania kolejnych etapdw oceny i wyboru
wnioskow do dofinansowania.

8.14 Wzér minimalnego zakresu umowy partnerskiej (Zakres realizacji projektéw
partnerskich).

8.15 Deklaracja uczestnictwa Beneficjenta Ostatecznego w projekcie
wspotfinansowanym z EFS wraz z oswiadczeniem o nieskorzystaniu rownolegle
z innych s$rodkdéw publicznych np. PFRON oraz os$wiadczeniem o niekaralnoscig karg
zakazu dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (DZ. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.).

8.16 Zasady wdrazania instrumentdéw inzynierii finansowej w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 20 marca 2012 r.
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