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| Stownik pojeé i wykaz skrotow

Uzyte w dokumencie pegia i skroty oznaczaj

a)
b)
c)
d)

e)

f)

EFS — Europejski Funduszu Spoteczny;

KE — Komisja Europejska;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Ro20&j-2020;
projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w &3.ust. 1 ustawy;

Roczny Plan Dziatania — roczny dokument planistgeaperacyjny stanowty doprecyzowanie —
w roku jego obowjzywania — zapiséw PO WER i stanaey zahcznik do SZOOP; Roczny Plan
Dziatania ma na celu przedstawienie zefo IP albo 1Z co do planowanego trybu wyboru
projektéw (konkursowy, pozakonkursowy), preferowamyform wsparcia (typoéw projektow),
podziatusrodkow finansowych na wybrane typy projektow, plamaych do ogigniccia efektow
wyrazonych wskanikami, szczego6towych kryteriow wyboru projektowtole keda stosowane
w roku obowjzywania Rocznego Planu Dziatania oraz elementéwkladw (preselekcija,
weryfikacja fiszek projektowych, ocena formalna,eoa merytoryczna, ocena formalno-
merytoryczna, ocena strategiczna);

rozporadzenie ogoblne — rozpagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13013

z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanaw@g wspolne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego, Funduszu Spojw,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojwz&®bw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanaw&jprzepisy ogoélne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund@potecznego, Funduszu Spdpio
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiegozarehylagce rozporzdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 3284lZ, z pén. zm.);

SL 2014 - aplikacja gtbwna centralnego systemuirtielenatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy;

SOWA — System Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych;
SZOOP — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych PO WER,;

Umowa Partnerstwa — umowa partnerstwa, o ktérej anaw art. 2 pkt 20 rozpogdzenia
ogolnego, zatwierdzona przez Komiguropejsk w dniu 23 maja 2014 r.;

ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadealivacji programow w zakresie polityki
spojnaci finansowanych w perspektywie finansowej 20142@z. U. poz. 1146);

Wytyczne w zakresie kwalifikowafod wydatkow— Wytyczne w zakresie kwalifikowafoD
wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu RozRegionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégnoa lata 2014-2020
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WAZNE!

Niniejsza instrukcja ma na celu ulatwienie wypehida wniosku o dofinansowanie projek
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projelgazakonkursowego o charakter
wdrozeniowym, o ktorym mowa w podrozdziale 5.2Pblityka spojnéci Umowy Partnerstwa
w Systemie Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych (SOWA)O®/A jest narzdziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubieganéa osisrodki pochodace z EFS w perspektywi
finansowej 2014-2020 w ramach PO WER. Aplikacjatatasudosipniona przez Ministerstw
Infrastruktury i Rozwoju petace funkcg Instytucji Zaradzagcej PO WER i sty do przygotowanid
oraz ziaenia do witaciwej instytucji formularza wniosku o dofinansowarprojektu. Aby skorzysta
z aplikacji naley zatazy¢ konto wytkownika na stronie internetowejvw.sowa.efs.gov.pl

Przez skorzystaniem z SOWA nalezaakceptowd a nasfpnie stosowa postanowienid&Regulaminu
korzystania z Systemu Obstugi Wnioskow AplikackijR@ WER
UWAGA:

Niniejsza instrukcja nie ma zastosowania dla wyipela wnioskéw o dofinansowanie projektd
finansowanych zesrodkdw Funduszu Pracy w ramach Dziatania 1.1 PO WHR ktérych

tu

=

0]

W

opracowano o@bna instrukcg.

WAZNE!

Postanowienia:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowadoiowydatkdwy

2) Wytycznych w zakresie monitorowania ppstrzeczowego programow operacyjnych na lata 2(
20200raz

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady r&@hnszans i niedyskryminaciji, w tym dgsicsci dla
0s0b z niepetnosprawsmami oraz zasady rowidoi szans kobiet i giczyzn w ramach fundus
unijnych na lata 2014-2020

obowigzuja nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinananig projektu, ale w szczegékud

w trakcie realizacji projektu.

14-

WAZNE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny bypetniane poprzez stosowanie caty
wyrazéw albo ewentualnie skrétéw powszechnie obauwicych w gzyku polskim, co umdiwi
wihasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku pizsaby dokonujce oceny.

ch
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I. INFORMACJE O PROJEKCIE

WAZNE!

Wieksza¢ pol w czsci | wniosku o dofinansowanie wypetniana jest audbroznie na podstawi
informacji o naborze wprowadzonych do systemu prai@gciwg instytucg.

¢

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej— informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przezéstara instytucg.

1.2 Numer i nazwa Dzialania— informacja podawana jest automatycznie na podstavoemacii
wprowadzonych do systemu przez $aiava instytucg.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania — informacja podawana jest automatycznie na puadsta
informacji wprowadzonych do systemu przezdetara instytucg (jezeli dotyczy).

1.4 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ziagony — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu prelegciwg instytuckg.

1.5 Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawi@rmacii
wprowadzonych do systemu przez $giava instytucg.

1.6 Tytut projektu — nalery pod& tytut projektu, ktory nie mee by tozsamy z nazevPO WER, ani
nazwami Osi priorytetowych, Dziata Poddziata PO WER. Tytut nie mze liczy¢ wiecej niz
1000 znakéw i powinien zaczyhaie od litery albo cyfry arabskiej — nie powinne sitosowa
jako pierwszego znaku w tytule projektu innych zZmakakich jak cudzystow, nénik, nawias,
itp., ani znakoéw specjalnych takich jak #, &, $itg,

Tytut projektu powinien b§ sformutowany w sposéb zgdty i nawigzywat do typu projektu,
realizowanych zadei grupy docelowej, ktéra zostanie etgj wsparciem (jdi dotyczy).

1.7 Okres realizacji projektu — naley wpis& okres realizacji projektu poprzez wybor
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacjijgita jest okresem realizacji zaréwno
rzeczowym, jak i finansowym i data jego rozpgma nie mae by wczeniejsza nt 1 stycznia
2014 roku, a data jego zalazenia péniejsza nt 31 grudnia 2023 roku, z zastze@iem
projektéw przewidzianych do realizacji w ramadhicjatywy na rzecz zatrudnienia ludzi
miodych dla ktérych data rozpoezia okresu realizacji nie me by wcze&niejsza nt
1 wrzesnia 2013 roku, przy czym okres realizacji projektusi odpowiadéwarunkom podanym
w odpowiednim ogtoszeniu o konkursie lub regulamifionkursu. Kacowa data realizacji
projektu nie musi uwzgtniat czasu na zienie kacowego wniosku o pfatgé i finalne
rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecinypgtatndci zwigzanych z realizagj
projektu. Maliwe jest bowiem ponoszenie wydatkdw po okresielizagji projektu, pod
warunkiem,ze wydatki te odnogzsic do tego okresu, zostamponiesione do 31 grudnia 2023
roku oraz zostanuwzgkdnione we wniosku o ptataé koncowy. Wniosek o platn& koncowg
sktadany jest zgodnie z umgw dofinansowanie po zakczeniu okresu realizacji projektu.

WAZNE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warwamkiniezlgdnym do dalszej edycji wniosku |-
na podstawie dat wpisanych jako okres realizagjgitu, automatycznie tworzone i opisywane
s3 kolumny w ramactBudietu i Szczegdtowego bemtu projektu(odpowiednia liczba kolumn
okreslajacych rok) oraz kolumny w ramadHarmonogramu realizacji projektodpowiednia
liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszyaturthstu miesicy realizacji projektu
i kolejnych kwartatow realizacji projektu).
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WAZNE!

W przypadku edycji wczmiej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu ragjiprojektu czs¢
danych w Szczegétowym bpecie Budiecie oraz Harmonogramie realizacji projektumaze
zost& utracona. Sytuacja taka wyggtije, gdy zmieniona zostanie data rozgeocz realizaciji
projektu na péniejsz lub data zakaczenia realizacji projektu zostanie zmieniona
wczesniejsa.

na

1.8 Obszar realizacji projektu — naley wskazé obszar realizacji projektu poprzez zaznaczenie
pola ,Cafta Polska” albo wybranie opcji ,Dodaj obszealizacji projektu” i wybranie z list
rozwijanych kolejno: wojewddztwa, powiatu i gmin@pcie ,Dodaj obszar realizacji projektu”
mozna wybiergé wielokrotnie. W sytuaciji gdy obszar realizacji jektu obejmuje obszar catego
wojewoOdztwa albo catego powiatu, wskazywanie odpowio poszczegodlnych powiatéw albo

gmin skladajcych st na obszar realizacji projektu nie jest wymagane.

1.9 Projekt grantowy — jezeli projekt sktadany jest w odpowiedzi na nabérjgktdw grantowych

automatycznie zaznaczona jest odpowiddAK (na podstawie informacji wprowadzonej do

systemu przez wgiwg instytucg).

1.10Projekt w ramach Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Ludzi Miodych — jezeli projekt sktadany
jest w odpowiedzi na nabdr projektéw w ramawicjatywy na rzecz Zatrudnienia Ludzi Mtodych
automatycznie zaznaczona jest odpowidAK (na podstawie informacji wprowadzonej do

systemu przez wiaiwg instytucg).

1.11Projekt w ramach inzynierii finansowej — jezeli projekt skladany jest w odpowiedzi na nabér

projektbw w ramach itynierii finansowej automatycznie zaznaczona jest odpowidtAK
(na podstawie informacji wprowadzonej do systenaepmitaciwg instytucg).
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II. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAZNE!

Dane dotyczce wnioskodawcy (potencjalnego beneficjenta) nyalezupeint w Menu gtéwnym
w zakladce ,Beneficjent”. Dane z tej zaktadki prasm si¢ automatycznie do egci Il kazdego
wniosku o dofinansowanie opracowywanego przez damggoskodawe. Niezwykle wane jest, aby
wpisane w tej zaktadce dane byly aktualne i zapelyninazliwosé szybkiego nawizania przez

wiasciwa instytucg kontaktu z wnioskodavec

2.1

Nazwa wnioskodawcy— naley wpis& petrs nazwe wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wdaiwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy). Pglesiada
ograniczenie do 250 znakdow.

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samduzterytorialnego nieposiadaych osobowsci
prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowyadrpracy, érodek pomocy spotecznej) w polu
2.1 naley wpisa& zaréwno nazw wiasciwej jednostki samogzlu terytorialnego (JST]
posiadajcej osobow&t prawry (np. gminy), jak i nazw jednostki organizacyjnej (np. szkoty)
(w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizagy)n Natomiast w polach 2.2 i 2.3 naje
wybrat z listy rozwijanej, a w polach 2.4, 2.5, 2.6 rglevpisa odpowiednie dane dotygze
jednostki organizacyjnej (np. szkoty)zgdi ta jednostka ¢@lzie strog umowy o dofinansowani
na podstawie petnomocnictwa, upanweenia lub innego réwnowaego dokumentu alb
odpowiednie dane dotygze wiaciwej JST posiadagej osobowét prawry (np. gminy), jeeli
strors umowy o dofinansowanie ¢tzie ta JST. Dane adresowe jednostki organizacyjnej
samorzdu terytorialnego nieposiadagj osobowéci prawnej (np. szkoty) nabg poda w polu
2.8.4 Adres. W szczegolnych przypadkach w polu42d kontaktow roboczych me by
podany inny adres.

1%

O

Jednoczénie wiaciwa instytucja mee — w przypadku projektéw konkursowych w regulamaini
konkursu, a w przypadku projektéw pozakonkursowychwezwaniu do zizenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego — @ikrdnne niz wskazane powsej zasady
wypetniania wihaciwych pdél przez jednostki organizacyjne samdtez terytorialnego
nieposiadajce osobowgci prawnej, zgodnie z praktygkprzyjeta w tej instytucji w zakresie
zawierania uméw o dofinansowanie projektu.

2.2
2.3

24

Forma prawna — z listy rozwijanej natey wybrat odpowiedm forme prawrg wnioskodawcy.

Forma wilasnasci — z listy rozwijane] nalgy wybra¢ odpowiedna forme witasndci
wnioskodawcy.

NIP — naley wpisa Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w faare 10 cyfrowym,
nie stosujc myslnikdbw, spacji i innych znakoéw pordzy cyframi. W przypadku gdy
wnioskodaweca nie posiada polskiego numeru NIPzgaMpisa odpowiedni numer identyfikaciji
podatkowej, wisciwy dla wnioskodawcy, nie wybietaj jednoczénie opcji ,Polski numer NIP”.
Jezeli odznaczona zostata opcja ,Polski numer NIP” gsyakalny limit znakow dla tego pola
wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zastaawidtowo wpisany.
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2.5 REGON - naley wpisa& numer REGON wnioskodawcy, nie stagujmysinikbw, spacji, ani
innych znakéw pomgidzy cyframi.

2.6 Adres siedziby— naley wpis& ulicg, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz miejsogc
wiasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, faxu, adres e-mail i adres strony
internetowej wnioskodawcy. Przy wybranych poladhiege maliwos¢ zaznaczenia opcji ,Nie
dotyczy”, a w przypadku kodu pocztowego opcja ,,Rby”.

2.7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wizacych w imieniu wnioskodawcy —
nalezy wpisa imig¢ (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmoiaeadecyzji wizacych
w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem doeséju albo ewidencji wkgiwych dla
formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnynowpznieniem lub pethnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi o#legacymi funkcjonowanie wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spoiki), do reprezentoavavnioskodawcy konieczny jest podpis
wigcej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powioy€ wskazane w punkcie 2.7.

Jezeli osoba opatrgta wniosek podpisem dziata na podstawie petlnombwaiclub
upowanienia, to osoba ta powinna zastavskazana w punkcie 2.7. Upoméenie do
reprezentowania wnioskodawcy meoby dostarczone wigiwej instytucji jw po dokonaniu
oceny, przy czym zgodsié podpisu z upowanieniem oraz aktualdé upowanienia sprawdzana
jest przez ¢ instytucg przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnat. 52 ust. 2
ustawy w przypadku stwierdzeniae petnomocnictwo lub upowvmienie nie jest skuteczne,
wlasciwa instytucja odspuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze ydigl na
niespetnienie przez wniosek kryteridw, na podstaudeych zostat wybrany do dofinansowania.

Nie ma koniecznéei parafowania poszczegolnych stron wniosku. Ogolvakazana/e w punkcie
2.7 wniosku g to osoby, ktére opatrgwniosek podpisem.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakow.

2.8 Osoba do kontaktéw roboczych— naley wpisa& imie i nazwisko osoby do kontaktow
roboczych, z ktér kontaktowé si¢ bedzie widgciwa instytucja. Musi to by osoba majca
mozliwie petng wiedz na temat skladanego wniosku o dofinansowanie.

2.8.1 Numer telefonu — naley poda bezpdredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do

kontaktéw roboczych.
2.8.2 Adres e-mail— naley poda& adres e-mail do osoby wyznaczonej do kontaktowenych.

2.8.3 Numer faksu — naley pod& numer faksu do osoby wyznaczonej do kontaktow eapch
(jezeli jest taka maliwos¢) albo wpisé ,nie dotyczy”.

2.8.4 Adres — w tym polu nalgy pod& adres do kontaktow roboczych z wnioskodawak aby
kierowana do niego korespondencja mogta déttzez zlgdne] zwioki. Jeeli adres do
kontaktéw roboczych jest innynadres wskazany w polu 2.6 nglevpisa ulice, numer
budynku, numer lokalu (§& dotyczy), kod pocztowy i miejscowé. W przypadku gdy
adres jest identyczny jak w polu 2.6 — rgla/pis& ,nie dotyczy”.

WAZNE!

Dane dotycace kadego partnera natg uzupeint w Menu gtdwnym w zaktadce ,Beneficjent
wybieragc opcg ,Partnerzy” i klikagc w przycisk ,Dodaj Partnera”. Kolejnych partnerdadaje s
réwniez poprzez klikngcie w ten przycisk. Dane z tej zakladki przenoszepeutomatycznie d
czesci Il kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego piaeego beneficjenta.

o
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2.9 Partnerzy — w przypadku gdy projektedzie realizowany w partnerstwie z partnerem krajowy
lub ponadnarodowym nalg zaznacz§ pole 2.9Partnerzyi wybrat opcg “Edytuj partnerow
wniosku”. Nas¢pnie naley wybra wiasciwego partnera z listy rozwijanej oraz opgPpodaj
partnera”. Informacje zawarte na&die rozwijanej oraz w polach 2.9.1 — 2.9.6 i w p@l9.8
wypetniane § automatycznie na podstawie danych wprowadzonyclzeinie] przez
wnioskodawe w Menu gtownym w zakladce ,Beneficjent”. W zmku z powyszym
wnioskodawca wypetnia tylko pkt 2.9.Dsobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji
Wwigzgcych w imieniu partnera

2.9.1 Nazwa organizacji/instytucji — naley wpisa& pety nazwe partnera krajowego lub
ponadnarodowego. Pole posiada ograniczenie dorzi®w.

2.9.2 Forma prawna — z listy rozwijanej naley wybra®c odpowiedmna forme prawry partnera
krajowego lub ponadnarodowego.

2.9.3 Forma wiasnaici — z listy rozwijanej nalgy wybra odpowiedm forme wiasndgci
partnera.

2.9.4 NIP — naley wpisa Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w format cyfrowym,
nie stosujc myslnikdw, spacji i innych znakéw powgudzy cyframi. W przypadku gdy
partner nie posiada polskiego numeru NIP halepisa odpowiedni numer identyfikacji
podatkowej, wiéciwy dla partnera, nie wybieta] jednoczeénie opcji “Polski numer NIP”.
Jezeli odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP” syakalny limit znakow dla tego
pola wynosi 25.

WAZNE!

Dla polskiego NIP wyspuje walidacja pola 2.9.4 i nr NIP musi zdstarawidtowo
wpisany.

2.9.5 REGON - naley wpisa numer REGON partnera, nie stagujmysinikéw, spacji, ani
innych znakéw pomgidzy cyframi.

2.9.6 Adres siedziby — naley wpisa ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowd¢ wiasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nufsadres e-mail i adres
strony internetowej partnera. Przy wybranych poliathieje maliwos¢ zaznaczenia opcji
.Nie dotyczy”, a w przypadku kodu pocztowego opgfa-Inny”.

2.9.7 Osobaly uprawniona/e do podejmowania decyzji wizacych w imieniu partnera —
nalezy wpisa imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmbigadecyzji
wiagzacych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do rejeatbo ewidencji wiéciwych dla
formy organizacyjnej partnera albo upawieniem lub petnomocnictwem. Mioa réwnie
wskaz& sposoéb reprezentacji (np. w przypadku gdy dwiebpsousz dziata tgcznie).
Pole naley wypetnia na zasadach analogicznych do zasadstikmgch powyej dla pkt
2.7 wniosku. W przypadku koniecZud wpisania danych wcej niz jednej osoby nalgy
skorzysta z opcji ,Doda;j”.

2.9.8 Symbol partnera— w tym polu nalgy okresli¢ symbol partnera, ktorychzie przenoszony
automatycznie do ostatniej kolumrBartner realizugcy zadaniew tabeli w pkt 4.1
wniosku Zadania oraz do Szczego6towego bietu projektu Przenoszenie do pkt 4.1
wniosku jedynie symbolu partnera, a nie calej jaggezwy pozwoli na zachowanie
przejrzystego ukfadu tabeli generowanej przez apgkSOWA na podstawie zapisow
zawartych przez wnioskodawav tym punkcie wniosku. Pole posiada ograniczeroe d
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4 znakow. Symbol powinien Bytworzony w sposoéb, ktory pozwoli ha zachowanie
przejrzystdci zapiséw generowanych automatycznie w odpowiddoigsciach wniosku
(np. ,PARL", 4 pierwsze litery nazwy partnera alpgerwsze litery poszczegolnych
cztonbdw nazwy partnera do wyczerpania limitu licZmakow). Nie powinno sistosowa

w nim znakow takich jak cudzystow, gigik, nawias, itp.

Po wprowadzeniu w pkt 2.artnerzywszystkich wymaganych danych natewybrat opcg
»Zapisz”. Po wybraniu tej opcji w e%ci 1l wniosku pojawia g lista przypisanych partnerow
zawierajca pozycje ,Nazwa partnera” oraz ,Symbol”.
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| LIMITY LICZBY ZNAKOW W CZ ESCI lil i IV WNIOSKU O DOFINANSOWANIE |

Sposbdb wypeltniania wniosku zajeod rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty dafiisowania.
SOWA dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o mlafisowanie (patrz pomj) w zalenosci od
sposobu wypetnienia pR9 Partnerzyoraz czsci V wnioskuBudzet projektu

W przypadku projektow, ktérych wnioskowana kwotdinansowania wynogponizej 2 min ziotych,
wnioskodawca ma do wykorzystania 25 000 znakowyfw 10 000 na ¢z¢ Ill oraz 15 000 na g&¢
IV) i powinien wypetné wszystkie punkty wnioskoprécz punktu 3.3Ryzyko nieosgnigcia zataen
projekty ktéry po wypetnieniu ezci V wnioskuBudtet projektustaje s¢ nieaktywny.

W przypadku projektow, ktérych wnioskowana kwotdimnsowanigest rowna albo przekracza

2 min ziotych, wnioskodawca powinien wypeiniiszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania
25 000 znakow (w tym 10 000 nagéz Ill oraz 15 000 na e#¢ IV) oraz dodatkowe 10 000 znakow
tylko na punkt 3.3Ryzyko nieoggniecia zataern projektu

W przypadku projektéw przewidzianych do realizagjipartnerstwie, ktérych wnioskowana kwota
dofinansowania wynogponizej 2 min ztotych wnioskodawca ma do wykorzystaniaD88 znakdw
(w tym 15 000 na ¢Z¢ Il oraz 20 000 na e€&¢ 1V) i powinien wypetné wszystkie punkty wniosku
oprécz punktu 3.3Ryzyko nieoggniecia zataen projekty ktéry po wypetnieniu agci V wniosku
Budiet projektustaje s nieaktywny.

W przypadku projektéw przewidzianych do realizagjipartnerstwie, ktérych wnioskowana kwota
dofinansowaniajest rowna albo przekracza 2 min ziotych, wnioskodawca powinien wypétni
wszystkie punkty wniosku i ma do wykorzystania 35 000 znak@wtym 15 000 na &%¢ Il oraz
20 000 na ax¢ IV) oraz dodatkowe 10 000 znakéw tylko na punBRyzyko nieoginiecia zataer
projektu

Rodzaj projektu Limit liczby znakow

projekty, ktérych wnioskowana kwota dofinansowan2b 000 (w tym 10 000 na ¢ |l
wynosi ponzej 2 min zt oraz 15 000 na ez¢ 1V)

25000 (w tym 10000 na ez llI
projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowajeat| oraz 15 000 na e%¢ IV) + 10 000 na
rowna albo przekracza 2 min zt pkt 3.3 wnioskwiRyzyko nieoggniecia
zataen projektu

rojekty przewidziane do realizacji w partnerstwi@ywniez
Projexty przew JIW pe _ 35000 (w tym 15000 na e Il
w partnerstwie ponadnarodowym, ktorych wnioskowana ,
. . S oraz 20 000 na ez¢ 1V)
kwota dofinansowania wynosi paej 2 min z

j*)

35000 (w tym 15000 na ¢z Il
oraz 20 000 na e%¢ 1IV) + 10 000 na
pkt 3.3 wnioskuRyzyko nieoggniecia
zata@en projektu

projekty, ktérych wnioskowana kwota dofinansowajéat
réwna albo przekracza 2 min zt, przewidziane dtizagji w
partnerstwie, rowniew partnerstwie ponadnarodowym

TabelaLimity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie
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lll. OPIS PROJEKTU W KONTEK SCIE WLA SCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO PO
WER

WAZNE!
Sposbob opisu zasady réwico szans kobiet i gzczyzn we wniosku o dofinansowanie znajduje |si
w oddzielnej czsci niniejszego dokumentu pinstrukcja do standardu minimum realizacji zasady
réwnasci szans kobiet i piczyzn w ramach PO WER

3.1 Zgodnda¢ projektu z wlasciwym celem szczegétowym PO WER

Pkt 3.1 sktada si z dwoch podpunktow, ktore wypetnia wnioskodawcadmunktu 3.1.1
przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz eygo podpunktu 3.1.2. Na podstawie informacji
zawartych przez wnioskodawey punkcie 3.1 wniosku oceniana jest

a) adekwatné¢ doboru i opisu wskanikow realizacji projektu (w tym wskaikow dotyczcych
wiasciwego celu szczegotowego PO WER) oraz sposobpadatiaru, a take

b) zgodnd¢ projektu z waciwym celem szczegotowym PO WER.

3.1.1 Wskaniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w ukltadzie taetaym i jest punktem wygia do opisu projektu.
W tabeli w pierwszej kolejrimi nalezy wybraé — z tworzone] automatycznie w zatesci od
wczesniej dokonanego wyboru osi priorytetowej PO WERYylisozwijanej —cel szczego6towy PO
WER, do ktérego oggniccia przyczyni s realizacja projektu (cele szczegétowe slare w PO
WER przypisane s do wiaciwych priorytetdw inwestycyjnych, ktoreg sealizowane w ramach
Programu). Nagpnie w pierwszej kolumnie podpunktu 3.1.1 wnioslalery okresli¢, w jaki sposéb
mierzona bdzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie aarskow pomiaru celu. Wskaiki
powinny w sposob precyzyjny i mierzalny ustiwi ¢ weryfikaci stopnia realizacji tego celu.

Na podstawie informacji zawartych w podpunkcie B.niosku oceniana jest adekwati@oboru
i opisu wskanikow realizacji widciwego celu szczeg6towego PO WER oraz sposobudotigou.

Wskazniki pomiaru celu mena wybrd z listy rozwijanej wywietlajacej st w SOWA. Dla kadego
Dziatania w ramach Priorytetéw Inwestycyjnych PO RVizybrany zostat zestaw wskakdw, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czegiwniez beneficjenci w ramach
realizowanych projektow powinni wg je pod uwag juz na etapie planowania projektu.
Whnioskodawca powinien korzystaze wskanikow okrelonych w PO WER - konieczne jest
wybranie wszystkich adekwatnych wshikdw z listy rozwijanej (warunek techniczny - cajmniej
jeden wskanik).

Nalezy pamktaé ze wskazane wskaiki s jedynie wybranymi wskanikami i mog, nie obejmowé
catasci rezultatow i produktéw danego projektu. W zekiu z tym, oprocz wymienionych nadie
rozwijanej wskanikéw, wnioskodawca ni@ okreli¢ tez wlasne wskaniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfiky projektu (wskaniki projektowe). Jednoc#eie, w zalenosci od brzmienia kryteriow
wyboru projektow okrdonych we wiaciwym Rocznym Planie Dziatania, konieczne jest gk
okreslenie wskanikow, stizgcych weryfikacji spetnienia danego kryterium.

Glowna funkcjg wskaznikéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w pragiu wskanikow rezultatu)
lub przewidziane w nim dziatania (wskaki produktu) zostaly zrealizowane, tj. kiedy ma uzna,
ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie peobl zostat rozvezany lub ziagodzony,
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a projekt zakaczyt si sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskilli powinny ponadto
umazliwia¢ mierzenie jego pogbu wzgkdem celéw projektu.

Wskazniki produktu — dotyca realizowanych dziata Produkt stanowi wszystko, co zostalo
uzyskane w wyniku dziata wspoffinansowanych z EFS.3So zaréwno wytworzone dobra, jak
i ustugiswiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizagjektu. Wskaniki produktu odnosgsi¢

co do zasady do os6b lub podmiotowetyogh wsparciem.

Wskazniki rezultatu — dotyca oczekiwanych efektow wsparcia zedkow EFS. Okréajag efekt
zrealizowanych dziafaw odniesieniu do osob lub podmiotéw, np. w postagiany sytuacji na rynku
pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikbw zewmnych na wart& wskanika rezultatu,
powinien on by jak najblizej powihzany z dzialaniami wdeanymi w ramach odpowiedniego
priorytetu inwestycyjnego. Oznacza tae wskanik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw datgych grupy uczestnikéw/podmiotéw, ktora
nie otrzymata wsparcia. Wakm docelowe wskanikow rezultatu okrdane g na poziomie priorytetu
inwestycyjnego lub celu szczeg6towego. Wyni& sk dwa typy wskanikow rezultatu:

i.  wskaniki rezultatu bezpgoedniego — odnogzsie do sytuacji bezpwednio po zakfczeniu
wsparcia, tj. w przypadku oso6b lub podmiotéw — peiciczeniu ich udziatu w projekcie. Co
do zasady rekomendowane jest dlarie w projekcie gtownie wskaikow rezultatu
bezparedniego z uwagi na moment ich pomiaru (co do zasamtierzonych do 4 tygodni od
zakaczenia udziatu danej osoby lub podmiotu w projekcie

ii.  wskaniki rezultatu dtugoterminowego — dotycefektow wsparcia ogjnictych w diuzszym
okresie od zakiiczenia wsparcia (np. sgemiesiecy po zakdczeniu udziat w projekcie).
Zasadne jest okékenie wskanikow rezultatu diugoterminowego, w sytuacji gdyeldf
wsparcia § widoczne w dhaszym okresie od zakoezenia wsparcia danej osoby (np. trwato
utworzonych miejsc pracy) lub podmiotu (np. widpie okrélonego rozwizania po
zakaczeniu udziatlu w projekcie), niemniej moment ichmparu, nie powinien wykracza
poza planowany termin ostatecznego rozliczeniaegtoj

Okreslajac wska&niki i ich wartasci docelowe naley mie¢ na uwadze ich definicje i sposéb pomiaru
okreslone w zagczniku do SZOOP oraz zasady cfome wWytycznych w zakresie monitorowania
poskpu rzeczowego programdw operacyjnych na lata 2002B2

Uktad tabeli w podpunkcie 3.1.1 podkie orientacgg na osiganie rezultatbw ju na etapie
opracowywania koncepcji projektu. Punktem éeig jest wgc okreélenie wskanikow rezultatu,
a nasgpnie powgzanych z nimi wskanikow produktu.

Dla kazdego wybranego wskaika rezultatu naley okresli¢ jednostk pomiaru, a nagpnie na
podstawie przeprowadzonej analizy problemu halekresli¢ jego warté¢ bazows, czyli stan
wyjsciowy przed realizagj projektu (w kolumnie trzeciej podpunktu 3.1.1) Dmaarta¢ docelovs,
ktorej osigniecie kedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu (unktie czwartej podpunktu
3.1.1). Naley pamktaé, ze wartéé bazowa wskeanika nie jest uwzgldniana w jego wartei
docelowej (patrz informacje pomj dot. wartéci bazowej i docelowej).

Wartcs¢ bazowa wskanika powinna odzwierciedta doswiadczenie wnioskodawcy w zakresie
dotychczas zrealizowanych projektow i gagiigtych rezultatow, niemniej nie musi ograniézsi
tylko do dziata zrealizowanych przez tego wnioskodaw(maze dotyczy¢ réwniez wsparcia
pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie ogarbazowej nie jest miiwe, m.in. ze wzgjdu
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na brak dosfpnych danych historycznych lub ich nieporownywaineartai¢ bazowa bdzie wynost
zero. Warté¢ docelowa wskanika powinna natomiast odnésisic wytacznie do projektu
opisywanego we wniosku o dofinansowanie i élaecel, jaki wnioskodawca chce agna¢ dzigki
realizacji projektu.

Analogicznie nalgy postpi¢ w przypadku wskanikow produktu. Dla kadego wybranego wskaika
produktu naley okresli¢ jednostle pomiaru oraz wartg docelove, ktorej osagniecie kedzie uznane
za zrealizowanie wskazanego w projekcie dziatami&glumnie czwartej podpunktu 3.1.1). Waito
bazowa dla wskaika produktu nie jest okémna. Warté¢ docelowa, tak jak w przypadku
rezultatéw, dotyczy dziatezaplanowanych do realizacji w projekcie.

Wartas¢ bazowa i warté& docelowa wskanika podawanessw ujeciu ogdtem (O) oraz — jeli dane,
ktorymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalajw podziale na kobiety (K) i gaczyzn (M).
Kolumna ,0” (,0gétem”) wylicza s} wtedy automatycznie. W przypadku, gdy wask&i projektu nie
sg3 W podziale na pie naley zaznacz§ pole wyboru (tzw. ,checkbox”) znajdige sé obok pola
,0gotem”, w celu odblokowania kolumny ,O0” (,og6te” Umazliwi to ,reczne” wpisanie
planowanej liczby uczestnikédw projektu — a w poldél) i (M) nalezy wpisa 0. Naleyy jednak
podkrali¢, ze jedry z maziwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu minifeshwskazanie
wartasci docelowej wskanikow w podziale na pte W zalenosci od potrzeb oraz charakteru
wskaznika jego warté¢ bazowa i wart& docelowa mog by¢ okreslone z doktadnéria do dwoch
miejsc po przecinku.

W podpunkcie 3.1.1 natg rowniez okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzonglg
poszczegodlne wskaiki realizacji celu projektu poprzez ustalenkeddta danych do pomiaru
wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy ékeneiu wskanikow nalery wzig¢é pod uwag
dostpnas¢ | wiarygodnd¢ danych niezédnych do pomiaru danego wsgkéka oraz ewentuain
koniecznéé¢ przeprowadzenia dodatkowych babaub analiz. Okréajac zrédio danych oraz meted
pomiaru naley mie¢ na uwadze definicje i sposéb pomiaru wskkdéw okreslone w zajczniku do
SZOOP.

Opisupc sposOb pomiaru wskaika naley zawrz€é informacje dot. ogstotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaikow projektowych (nie wybranych z listy rozwijgh@alezy w tym miejscu
doprecyzowéa takze definicg wskanika, o ile jest to konieczne ze wegdl na stopig
skomplikowania zjawiska, ktore wsk@k bedzie monitorowat.

W przypadku projektow realizowanych we wspoétpraongdnarodowej cele, produkty i rezultaty
projektu musz by¢ powigzane ze wspotpragponadnarodowi pokazywa wartci¢ dodan i efekty
takiej wspotpracy.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetréiavarunki reguty CREAM, czyli powinny ldy
» Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (G&ary]

Odpowiadajce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant)

v

Ekonomiczne — magby¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — ecaoopm

A\ 4

Adekwatne — dostarczgje wystarczajcej informaciji nt. realizacji projektu (A — adegejt

v

Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegag niezalenej walidacji (M — monitorable).

1 Zgodnie z zapisamiWytycznych w zakresie kwalifikowafob wydatkéwwszelkie wydatki na ewaluacje
realizowane w ramach projektévg &walifikowalne, o ile ich poniesienie jest wymagaprzez wtéciwg
instytucg bedacg strory umowy, za zgoglinstytuciji zaradzapcej programem operacyjnym.
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W podpunkcie 3.1.1 w polach posiagtajch ograniczenie liczby znakdéw automatycznie p@asi
licznik znakow pokazupcy liczbe znakdéw maliwg do wykorzystania.

Wskazniki opisane w pkt 3.1.1, $8 stuza do rozliczenia kwoty ryczaltowej powinny znadesie
réwniez w opisie wskanikéw w punkcie 4.2.

3.1.2 Wska cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposéb projektprzyczyni sie do osihgniecia celu
szczegoOtowego PO WER

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest podpunktem opisowymletyaw nim wskaza cel gtowny projektu
i opisa, w jaki sposob projekt przyczyniesilo osigniecia wigciwego celu szczegbétowego PO WER,
wskazanego w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Trzeba podkrdi¢, ze w podpunkcie 3.1.2 wniosku wnioskodawca nie @sizetia diagnozy sytuacji
problemowej, na kt@r odpowied bedzie stanowita realizacja projektu, ani nie uzasagrotrzeby
realizacji projektu. Problemy, ktére zosjanrozwigzane Ilub zlagodzone zostaly bowiem
zdiagnozowane w PO WER i z tej diagnozy wynika petha realizacji ok&onych projektow.

Cel glébwny projektu powinien zatem:

» wynika¢ bezpdrednio ze zdiagnozowanego/ych w PO WER problemu/gaki/e
wnioskodawca chce rozgdac lub ztagodzt poprzez realizagjprojektu;

» by¢ spojny z widciwym celem szczegétowym PO WER oraz ewentualnieetami
sformutowanymi w innych dokumentach o charaktetegteagicznym w danym sektorze i/lub
w danym regionie — j@li wystpuja. Spojnaé¢ celdw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by dostosowana do obszaru realizacji projektu (caska — wojewddztwo/a —
powiat/y — gminaly) wskazanego w pkt 1.8 wniosku;

» opisywa stan docelowy (stanowiodzwierciedlenie sytuacji pgdanej w przyszkxi, ktora
zostanie oagnicta poprzez realizagjprojektu), a nie zadania do realizacji (celem gkt nie
powinien by $rodek do jego osgniccia, np. przeszkolenie..., algje wsparciem...,
pomoc..);

» bezpdrednio przekladasie na zadania wskazane w punkcie 4.1 wniosku.

W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowejgiéivny powinien odnosisic do korzyci
ptynacych ze wspotpracy ponadnarodowej i przedstayepwarta¢ dodan.

3.2 Grupy docelowe

Punkt 3.2 sktada @iz trzech pdl opisowych oraz dwdch pdl liczbowydta podstawie opisu
zawartego przez wnioskodagvev tym polu oceniana jest adekwattaoboru grupy docelowej do
wiasciwego celu szczegotowego PO WER oraz §akdiagnozy specyfiki tej grupy.

W pierwszym polu opisowym nafg opis&, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach
projektu oraz wskaza— w oparciu 0 ogélnodagine dane oraz ewentualnie witasne dagdade

w posiadaniu wnioskodawcy — istotne cechy uczedimifosob lub podmiotow), ktérzy zostaabjeci
wsparciem. Naley pamkta¢, ze w tym punkcie nalg opisa& uczestnikbw projektu, zgodnie
z definich uczestnika okrdona w Wytycznych w zakresie pgst rzeczowego programéw
operacyjnych na lata 2014-2020a wkc jedynie osoby i podmioty otrzynyge wsparcie
bezpdrednie.

W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybor konkretgejpy docelowej spoméd wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzdhiajac specyfik tej grupy docelowej oraz cel gidwny projektu
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okreslony w podpunkcie 3.1.1 wniosku. Wnioskodawca pa&rninopisé grupe docelowa w sposéb
pozwalajcy osobie oceniagej wniosek jednoznacznie stwierdziczy projekt jest skierowany do
grupy kwalifikujgcej st do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartynSZOOP oraz
szczegoOtowymi kryteriami wyboru projektow (o ileykeria w tym zakresie zostaty oktene we
wihasciwym Rocznym Planie Dziatania). Informacje na tewsob planowanych do afgja wsparciem
nie powinny s ogranicza tylko i wytacznie do wskazania grup odbiorcow wskazanych w SEOO
oraz szczego6towych kryteriach wyboru projektéwléokiryteria w tym zakresie zostaty okiene we
whasciwym Rocznym Planie Dziatania), powinny dynacznie bardziej szczeg6towe. Nie ngle
réwniez uzasadni@ wyboru grup docelowych poprzez odwotlanie sjlko i wylgcznie do typu
projektu zawartego w SZOOP, gdgostato ju ono sformutowane w PO WER.

Osoby, ktére zostanobjete wsparciem naky opis& z punktu widzenia istotnych dla zada
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cdelikich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztatcenie, pig niepetnosprawnig. W przypadku gdy dana cecha oséb, do ktérych akiane
bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kokbtik planowanego do realizacji projektu, azeakryteriow
wyboru majcych zastosowanie do danego projektu wnioskodavecenasi jej uwzgidniat w opisie

Opis zawarty przez wnioskodagvev pierwszym polu opisowym powinigiwiadczy o znajomeci
grupy docelowej projektu i nitiwosci efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadaajanowane
do realizacji w ramach projektu.

W drugim oddzielnym polu opisowym naleopisa jakie @ potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w
kontelécie wsparcia, ktore ma byudzielane w ramach projektu oraz bariery, na kitapotykay
uczestnicy projektu.

Przy opisie barier natg brac pod uwag bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktére zniechjg do
wziecia udziatu w projekcie lub uniemlowviaja im udziat w projekcie. Dla przyktaduzeli szkolenia

w ramach projektu majby¢ organizowane w maeie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania
uczestnikbw projektu duzie poza tym miastem, to bageuczestnictwa w projekcie megbyé
trudnaici z dojazdem na te szkolenia. Innymesto spotykanymi w projektach barierami jest brak
swiadomdci potrzeby doksztalcaniaesiniecle¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak
wiary we wiasne sity. Wpisanie tych informacji waiasku o dofinansowanie implikuje konieczto
zajcia st wiasnie osobami, dla ktérych wymienione wéagej bariery stanowdi realne zagrzenie

w zyciu zawodowym i powinno méeodzwierciedlenie réwniew kryteriach rekrutacji. W sposéb
szczegollny wnioskodawca powinien tutaj zwédawag na bariery, na ktore napotykakobiety

i mezczyzni (patrzinstrukcja do standardu minimunj...

Przy opisie barier natg uwzgkdniat takze bariery utrudniace lub unieméliwiajace udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawdami. Sy to w szczegollnixi wszelkie bariery wynikage

Z brakuswiadomdci nt. potrzeb oséb z #aymi rodzajami niepetnosprawém (inne potrzeby maj
osoby z niepetnosprawgma ruchows, inne osoby niewidome czy niestyse, a jeszcze inne osoby
Z niepelnosprawrigia intelektualm), a take z braku dospnaici, w szczegdingi do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkow (np. brak podfazd wind, sygnalizacji gZlickowej dla osob
niewidzicych itp.), materiatdw dydaktycznych, zasobéw cydyoh (np. strony internetowe i ustugi
internetowe np. e-learning niedostosowane do potrasdb niewidgcych i niedowidzcych),
niektorychsrodkdw masowego przekazu przez konkretne grupy asoiepetnosprawrigiami (np.
radio dla oséb niestyseych).

W trzecim oddzielnym polu opisowym naje opis&, w jaki sposéb wnioskodawca zrekrutuje
uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami pogjusic podczas rekrutacji, uwzglniajgc podziat
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na kobiety i mzczyzn (K/M) i kwest¢ zapewnienia dogpnasci dla 0s6b z niepetnosprawdoiami
(o ile projekt skierowanydulzie do oséb).

Sposob rekrutacji natg opis& uwzgkdniajpc planowane dziatania informacyjno-promocyjne,
procedu¢ rekrutacyjm, ewentualny dodatkowy nabor, selekejczestnikbw projektu oraz katalog
dostpnych i przejrzystych kryteriébw rekrutacji ze wskaem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji
zostata uwzgldniona zasada réwnych szans i niedyskryminacjiyw rasada dogbnacsci dla osob

Z niepelnosprawrigiami), a take zasada réwroi szans kobiet i grczyzn (patrzinstrukcja do
standardu minimum).. W przypadku gdy projekt kierowany jest do osézhzdne jest opisanie we
wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwdglajgcej maliwosé dotarcia do informacji
o0 projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrze®b z rénymi rodzajami niepetnosprawsm.
Nalezy opisa&, w jaki sposolrodki przekazu, planowane dayeia przy rekrutacji, zostanw peni
wykorzystane, tak aby zapewniostpnas¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferongme
w nim wsparcia dla os6b z niepetnospravai@mi. Naley ponadto opisawytaczenie od tej zasady,
wskazujc w szczegollngei na brak meliwosci udzialu w projekcie oséb z olgtenymi
niepetnosprawrkziami ze wzggdu na charakter udzielanego wsparcia.

Opis przebiegu rekrutacji powinien dyszczegdtowy i obejmowa wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutagjiopasowanych do grupy odbiorcéw oraz
charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny ¢bymierzalne (np. poprzez zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spelnienie przez esitikOw okrélonych warunkdow).
Szczegobtowst opisu przebiegu rekrutacji m® by oceniana z uwzgtinieniem faktu, czy opis ten
zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutagkuthentow, ktore drla wymagane na etapie
rekrutacji od potencjalnych uczestnikow projektasad tworzenia list rezerwowych potencijalnych
uczestnikbw oraz osoby odpowiedzialnej/osob odpdeigénych za przeprowadzenie procesu
rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazamiszczegoélnych elementow przez wnioskodawc
jest maliwe na etapie opracowywania wniosku o dofinansdevasraz uzasadnione charakterem
projektu).

Sposbb rekrutacii zatg od wielu czynnikdéw, m.in. profilu grupy docelowiemusi by dostosowany
do jej potrzeb i mdiwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla osolzyjgaych powinny by
organizowane poza godzinami ich pracy — wieczoredi lv weekendy, a przyjmowanie zgtogzgo
projektu wyhcznie za pérednictwem internetu me by sposobem nietrafionym w przypadku
szkolenia dla dtugotrwale bezrobotnych os6b z tererwiejskich, dla ktérych dogp do sieci
internetowej mee by ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzedni@mfikowat. Kryteria
rekrutacji naley okresla¢ w spos6b pozwalafy na dokonanie naboru uczestnikdw projektu
w przejrzysty sposéb. W kryteriach naboru uczesinilprojektu naley uwzgkdni¢ wyksztatcenie

i posiadap przez uczestnikdw/uczestniczki wiedaimaziwiajgce rozpocecie szkolenia oraz
minimalne wymagania, ktdre muszost& spetnione do wykonywania zawodu.

Whioskodawca powinien wg pod uwag fakt, ze opisane we wniosku potrzeby, oczekiwania
i bariery uczestnikow/uczestniczek projektu powirkgrespondowé& z opisem sposobu rekrutacii
tych uczestnikbw. Dlatego #e po wskazaniu ok&onych potrzeb, oczekiwa i barier,
uczestnikdw/uczestniczek, przy opisywaniu kryteri@krutacji wnioskodawca nie powinien pod@&wa
kolejncici zgtoszé do projektu jako jedynegoatlz kluczowego czynnika decydiiego o0 przygciu
danego uczestnika do projektu. Wnioskodawca powimietakim przypadku wskazanne kryteria
rekrutacji wraz z przyposdkowaniem im kolejnéci, wg ktérej dobierani drla uczestnicy projektu.
Jednoczénie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzglniat liczbe osob z poszczegodlnych grup
docelowych, ktére majzosta zrekrutowane i obje wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku,
gdy wskaniki okreslone w podpunkcie 3.1.1 wniosku obejmuojsoby dtugotrwale bezrobotne, liczba
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uczestnikbw z danej grupy docelowej petgj do projektu powinna unatiwié osigniecie tych
wskaznikow).

W tym polu naley réwniez opis&, jakie dziatania wnioskodawceaedrie podejmowat w sytuacji
pojawienia s trudndci w rekrutacji zataonej liczby uczestnikéw projektu, o ile nie zostaome
opisane w punkcie 3.3 wniosku dotgcym ryzyka.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskézana podstawie jakich dokumentowwddiowych ledzie
kwalifikowat uczestnikbw do projektu, np. orzeczem stopniu niepetnosprawdod w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitagiwvadowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, pozl,72 p&n. zm.) lub orzeczenie albo inny
dokument, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 siex@#i94 r. o ochronie zdrowia psychiczn¢ba.

U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375 z 40 zm.). JednocZaie, jezeli — z powodu braku nitiwosci
uzyskania danyctirodtowych potwierdzacych kwalifikowalnd¢ uczestnikow bdacych osobami
niepetnosprawnymi — kwalifikowalsé tych uczestnikbw ma Bypotwierdzana @wiadczeniem —
nalezy to w sposéb jasny wskazae wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca mie wypeiné rowniez nieobligatoryjne pola liczbowe, wskazaj przewidywan
liczbe osbéb objtych wsparciem w ramach projektu 4 dotyczy) oraz przewidywan liczbe
podmiotéw obgtych wsparciem (eli dotyczy). W przypadku gdy wnioskodawca nie wpse pol
liczbowych, to pozostawia je puste (nie wpisujeyshtpolachzadnych znakéw ani innych ).

3.3 Ryzyko nieosigniecia zatazen projektu

WAZNE!

Punkt 3.3 wniosku wypetiany jesylko przez wnioskodawcéw, ktorzy wnioskup o kwote
dofinansowania réwmg albo przekraczajaca 2 min ztotych (w innym przypadku pole jes
nieaktywne).

—

W zwiagzku z faktemze punkt 3.3 wypetniany jest jedynie w przypadkuj@ktdw z okrélong kwoty
dofinansowania, jego wypetnienie ngsije po wypetnieniu ¢zci V Budet projektu

Na wypetnienie punktu 3.3 wnioskodawca ma 10 0Gfatkamwych znakow.

Zmieniagce st warunki wewgtrzne i zewgtrzne wywotug ryzyko, ktére ma wplyw na aginiecie
zalazen projektu. Punkt 3.3 wniosku pozwala wnioskodawcg maplanowanie w sposéb
uporzdkowany zarzdzania ryzykiem w projekcie, czyli sposobu jegoniyéikacji, analizy i reakcji
na ryzyko. Wysipienie ryzyka mge prowadz do nieosigniecia wskanikow rezultatu, a w efekcie
do niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwati zat@eniami. Dzegki witasciwemu
zarzdzaniu ryzykiem mgiwe jest zwekszenie prawdopodoblistwa osigniccia zataen projektu
rozumianych jako wskaiki rezultatu okrélone w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Whnioskodawca miee zastosowadowolrs metoad analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie sdave]
oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu tym zakresie, co urmitiwi skuteczne
przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bezcmebku dla zatmnych do zrealizowania
zada i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkd

Whioskodawca uzyskuje destdo opisu ryzyka poprzez wybor wskika rezultatu z listy rozwijanej
zbudowanej automatycznie na podstawie danych zgetaw podpunkcie 3.1.1 wniosku i wybranie
opcji ,Dodaj ryzyko”. Wnioskodawca przedstawia opygyka dla wszystkich wskaikow rezultatu
okreslonych w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Punkt 3.3 sktada siz listy rozwijanej oraz czterech p6l opisowych.
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W pierwszym polu opisowym ,Opis sytuacji” wnioskedza identyfikuje sytuacje, ktorych
wystgpienie utrudni lub unieniwi osiaggniccie wartdci docelowej wskanikdw rezultatu
wskazanych w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

W tym polu naley zawrzeé opis poszczegolnych rodzajéw ryzyka mogch wyspic w projekcie

i stopien ich ewentualnego wplywu na aegnhiccie zalaen projektu. Przede wszystkim naje
opisywa ryzyko niezalene od wnioskodawcy, co do ktdrego wysenia i oddziatywania na projekt
zachodzi wysokie prawdopodohswo.

Nie naley natomiast opisyw@a sytuacji dotycacych ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest
niezalene od dziatda wnioskodawcy i co do ktérego wysienia i oddziatywania na projekt zachodzi
niskie prawdopodobiestwo (np. utrudnienie lub uniemavienie oshgniecia zatden projektu na
skutek késki zywiotowej). Wnioskodawca powinien rowri@pis& sytuacje dotycxce ryzyka, ktore
jest zalene od podejmowanych przez niego dziala ile uzna,ze mog one znacgco wplyrgé na
realizacg zatazen projektu.

W drugim polu opisowym ,Sposob identyfikacji” najewskaz&, w jaki sposob zidentyfikowane
zostanie wysipienie sytuacji opisanych w pierwszym polu opisowyzyli sytuacji zajcia ryzyka.
Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowamilpowiedniej strategii zajdzania
ryzykiem. Identyfikacja wyapienia sytuacji ryzyka m by dokonana np. poprzez:

» analiz wyjsciowych zataen projektu i porownywanie ich z rzeczywistymi efakiaealizacji
projektu;

» zbieranie informaciji o ryzyku w projekcie;

» poroéwnywanie danych dotygeych zakdéczonej realizacji podobnych projektow
W przeszigci;

» weryfikowanie poprawrei zatazen projektu przygtych na etapie jego planowania.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawcazenmaplanowd ze identyfikacja wysipienia
sytuacji ryzyka bdzie dokonywana przez partnera/partnerdw projelta.oznacza to jednak braku
konieczndci wskazywania we wniosku, w jaki sposob zidentyfilane zostanie wygtienie sytuaciji
zajscia ryzyka.

W trzecim i czwartym polu opisowym nale opis& dziatania, ktore zostgnpodgte w celu

zmniejszenia prawdopodoligtwa wysipienia sytuacji ryzyka (,Zapobieganie”) oraz w poagku

wystpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”). Opisywa w tych polach dziatania powinny dy
projektowane na podstawie wdénéej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanéwsposob

rozwigzywania problemow zwizanych z ryzykiem.

W przypadku projektow partnerskich wnioskodawcazene w ramach opisu dzialaktére zostasm
podjte w celu unikngcia wystpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wasenia sytuacji ryzyka —
zawrzeé informacg, ze realizacja tych dziada lub czsci tych dzial&a zostanie powierzona
partnerowi/partnerom. Nie oznacza to jednak bra&nidczndéci opisywania we wniosku dziata
ktore zostam podgte w celu zmniejszenia prawdopodatsva wysipienia sytuacji ryzyka
(,Zapobieganie”) oraz w przypadku wygpienia sytuacji ryzyka (,Minimalizowanie”).

Whnioskodawca mee przyp¢ nastpujace strategie reagowania na ryzyko:

» unikanie (zapobieganie) — opracowanie zeto projektu w sposéb pozwalgy na
wyeliminowanie ryzyka i zwikszenie prawdopodohistwa osigni¢cia zat@onych celow
szczegbtowych. Przykladem dziatazapobiegajcych wysgpieniu sytuacji ryzyka jest

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieamach PO WER 2014-2020 wersja 1.1 19



zwiekszenie dogpnych zasobéw lub postugiwanie siyprébowanymi sposobami realizacji
projektu;

» transfer — przeniesienie zadzania ryzykiem na inny podmiot;

» lagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawatmbieistwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wygtienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednichaléz;
strategia polega w tym przypadku na przygotowatanyptagodzenia ryzyka i monitorowaniu
dziatah realizowanych na podstawie tego planu. Baddjokr&lonych dziala moze wigzat sie
ze zmia harmonogramu realizacji projektu, bty projektu oraz struktury zadzania
projektem;

» akceptacja — przyfie ryzyka i ponoszenie skutkOw jego wysenia, ktore mge by
zZwigzane ze zmian metod zargdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych
zasobow.

W przypadku projektéw realizowanych w ramach PO WdaRecane jest komplementarne pezig
strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka nieosigniecia zatazen projektu. Nalezy zataryé, ze
zastosowanie jedynie strategii unikania ryzykazenmkazé sig w przypadku danego projektu
niewystarczajce i konieczne ¢xmizie wdraenie opracowanego wcaeej planu tagodzenia ryzyka
opisanego we wniosku o dofinansowanie.

3.4 Krotki opis projektu

WAZNE!

W przypadku projektow konkursowych punkt 3.4 wnioske jest brany pod uwagv ramach oceny
projektu, a brak wypetnienia tego punktu we wniozgadnie z wymogami oké®nymi w niniejszym
dokumencie traktowany jest jako brak formalny, 6rin mowa w art. 43 ustawy i wnioskodawca
wzywany jest do uzupetnienia wniosku w wyznaczongmez widciwg instytucg terminie nie
krétszym ni 7 dni kalendarzowych, pod rygorem pozostawienigsku bez rozpatrzenia.

W przypadku projektow pozakonkursowych o charaldeszdrazeniowym punkt 3.4 wniosku e
by¢ brany pod uwagw ramach oceny projektu. Alternatywnie wdava instytucja mege okreli¢ tryb
uzupetniania wniosku o dofinansowanie z zaznaceenie w przypadku braku uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie w trybie pozakonkursowym w zalkresiterminie wskazanym przez tawag
instytucg lub nieztazenia wymaganych wygaien projekt nie zostaje dopuszczony do oceny.

W punkcie 3.4 naley pod& krotki i przejrzysty opis projektu, ktory zawarppstanie w SL 2014
i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientévee czego dotyczy dany projekt jedynie na
podstawie danych daginych w SL 2014.

Pole opisowe zawarte w pkt 3.4 wniosku posiadatodr od pozostatych punktéw wniosku limit
2000 znakoéw, a wt wnioskodaweca, opisag projekt, powinien uwzgtnic¢ tylko jego najwaniejsze
elementy, czyli:

» cel ogdlny projektu,

» gtdéwne rezultaty, ktére zostawsignicte dzeki realizacji projektu,
» grupg docelowg projektu oraz

» glbwne zadania, ktére zostarrealizowane w ramach projektu.

Opis projektu zawarty w pkt 3.4 wniosku powinien¢lsgodny z informacjami zawartymi przez
wnioskodawe w punktach 3.1, 3.2 oraz 4.1 wniosku.
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IV. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DO SWIADCZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 Zadania
Pkt 4.1 wniosku sktadagsk dwoch czsci: czsci tabelarycznej oraz ¢gci opisowe.

W czsci opisowej w polu ,Trwatée i wptyw rezultatow projektu” wnioskodawca opisujs, jaki
sposOb zostanie zachowana trwétoezultatow projektu (np. utrzymanie zeodkéw wiasnych po
zakaczeniu okresu realizacji projektu centrum symulagfidycznej utworzonego w ramach projektu
szkolty medycznej). Nahy przy tym wskazéa dokladny termin zachowania trwaéb rezultatu, ktéry
moze wynik& np. ze szczegOtowych kryteribw wyboru projektowowinzujacych w ramach
procedury wyboru danego projektu do dofinansowaki&slonych we widciwym Rocznym Planie
Dziatania (np. 2 lata od zakozenia okresu realizacji projektu) oraz istotnee&gp dotycace jej
utrzymania, w tym planowane do wykorzystagriadki trwate zakupione w ramach projektu. Ngle
tez wskaz&, jaki wplyw beda mialy rezultaty projektu na likwidagj badz ograniczenie
zdiagnozowanych barier réwém pici (o ile dotyczy w kontedcie zasady réwrizi szans kobiet
i me¢zczyzn —patrz Instrukcja do standardu minimunj....

Cz¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstamfiginacji wpisywanych przez wnioskodagvc
w nastpujacej kolejngci:

1. Nazwa zadania— przy czym naley podkréli¢, ze w projektach w ramach PO WER nie ma
zadania pn. ,Zamdzanie projektem”, czy fte,Promocja projektu”, gdy stanowiy one koszty
posrednie orazze wydatki na dziataniaswiadomdgciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i réne dzialania upowszechmiag), co do zasadyg sniekwalifikowalne chybaze
Wytyczne w zakresie kwalifikowalob wydatkOw stanows inaczej. Oznacza toze wsréd
wpisywanych w projekcie zadaco do zasady nie megojawic sie te, ktére dotycg kampanii
informacyjno-promocyjnych i inych dziata upowszechniaych.

2. Szczego6towy opis zadanjav tym planowany sposob oraz uzasadnienie potrpsiyy realizacji,
ze wskazaniem zadaw ktérych ledg prowadzone dziatania na rzecz wyréwnywania szabsek
i mezczyzn (patrzinstrukcja do standardu minimun)..oraz opisem, w jaki sposdb projekt
realizuje zasag réwnasci szans | niedyskryminacji, w tym dephcici dla o0séb
Z niepetnosprawrigiami. W szczegélrimi nalezy opis& mechanizmy zapewnienia dgshacsci
dla os6b z niepetnosprawdwiami, jakie keda wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnie zapewnienie dogpncsci produktéw projektu, w tym uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasadgpmwsci nie znajduje uzasadnienia i produkt
nie begdzie spetniat kryterium dogbncsci, konsultowanie projektow rozwdan/modeli ze
srodowiskiem oséb z niepetnospravéni@mi itp.

Nalezy podkréli¢, ze w przypadku projektéw rozliczanych kwotami ry¢aatymi jedno zadanie
stanowi jedmg kwote ryczattows.

3. Przyporzadkowanie zadania do odpowiednich wskmikéw (wskanika) okrelonych
w podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz wskazanie waitavskanikow (wskanika), ktére zostan
osiggniete w ramach zadania (poprzez wybranie opcji ,Daaajyy” i wybor wskanika z listy
rozwijanej utworzonej ze wskaikow okrelonych w podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz podanie
wartasci liczbowej ogotem wskanika dla zadania). W tej ei wartas¢ wskaznika dla zadania nie
musi by rowna wartéci docelowej wskazanej w podpunkcie 3.1.1 — powinkasila¢ jaka
wartas¢ danego wskanika kydzie zrealizowana w danym zadaniu — wsita moze powtarza si¢
zatem w ramach kilku zadaW tej czsci naleey wybrat co do zasady wszystkie wsikeki
produktu okrélone w podpunkcie 3.1.1 oraz wybrane wskki rezultatu, o ile maj bezpdredni
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zwigzek z danym zadaniem, tj. realizacja zadania mpddezdni wplyw na dany wskaik. Suma
wartasci danego wskaika z kilku zada nie musi stanowi wartgsici ogbétem wskazanej
w podpunkcie 3.1.1.

4. Przypisanie partneréw do zada, za ktérych wykonanie eolg oni odpowiedzialni w ramach
projektu oraz uzasadnienie wyboru partneréw dazagl poszczegdllnych zadldo ile dotyczy)
poprzez wybranie opcji ,Dodaj nowego” i wybér pata realizujcego dane zadanie z listy
rozwijanej utworzonej z partneréw wymienionych wt (k9.1 wniosku oraz wypeienie pola
opisowego. Domélnie partnerzy (o ile dotyczy) nig svskazani w pkt 4.1.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnergtonadnarodowych) w pkt 4.1 wniosku
nalezy wskaz& i opis& rowniez zadania, za ktorych realizacpdpowiedzialny/i bdzie/lxda
w cafdci lub czsciowo partner/partnerzy, uwzglniagc rodzaje dziaka kwalifikowalnych
mozliwych do realizacji zgodnie z regulaminem konkurBe zada opisanych w pkt 4.1 wniosku
wnioskodawca powinien odndssic w pkt 4.5 wniosku opisag role partneréw, w tym podziat
obowigzkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu.

Jezeli do realizacji przedewziccia zaangzowani keda partnerzy natey wskaza, za realizag
ktorych zada (lub ich czsci) beda oni odpowiedzialni z uwzgtnieniem klarownego opisu
podziatu obowizkéw, uprawnié i odpowiedzialnéci wnioskodawcy i partheréw w realizaciji
projektu. Zamieszczony opis powiniencbgparty o prezentagjplanowanych do realizacji zatla
przedstawiog w punkcie 4.1, jak réwnie zgodny z harmonogramem realizacji projektu
i budzetem oraz postanowieniami porozumienia albo umovgarinerstwie, ktére/a dostarczane/a
jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o0 @osowanie projektu. Opis ten powiniercby
rébwniez podstawy dokonania podziatu budtu (przyporzdkowanie zad@ lub kosztow do
poszczegodlnych partneréw i wnioskodawcy).

W przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowepefiejent wskazuje wszystkie zadania
w projekcie, nawet fdi nie 3 one finansowane z bgetu projektu PO WER. Przy zadaniu, ktére
nie jest finansowane z bietu projektu natey wpisa ,,0”. W przypadku gdy regulamin konkursu
umazliwia kwalifikowanie wydatkbw ponoszonych przez f{pera ponadnarodowego
wnioskodawca wskazuje w bietie projektu rownie koszty zada realizowanych przez partnera
ponadnarodowego.

Poszczegblne zadania, ktérexdd realizowane w ramach projektu, najle wskaz& zgodnie
z przewidywan kolejncécia ich realizacji. W przypadku gdy oktene zadania realizowaneg s
w ramach projektu réwnolegle padek ich wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Zgod
kolejncsci zada wskazanych w pkt 4.1 wniosku z kolejom zada znajdupcych se
w Szczegétowym bepecie Budiecie i Harmonogramie realizacji projektuzapewniana jest
automatycznie przez system. Bez wpisania poszazggolzada w ramach pkt 4.1 wniosku nie jest
mozliwe wypetnienieSzczegotowego btetu Budtetui Harmonogramu realizacji projekttiwWpisana
przez wnioskodawc nazwa zadania nie jest liczona w ramach limitalic znakéw, ale nie nie
przekraczé& 600 znakow.

Kolejne zadania dodawaney goprzez klikngcie przycisku ,Dodaj nowe zadanie”. Dopiero po
zdefiniowaniu zada w ww. zakladce mdiwe jest przysipienie do tworzenia budtu projektu.
Wszystkie zadania wymienione przez wnioskodawctej sekcji, przenoszong sautomatycznie do
szczegotowego buedtu projektu. Edycja wszystkich zadadefiniowanych dla projektu odbywaesi
zatem z poziomu tej sekcji. Na podstawie punktu wriiosku oceniany jest sposob gusinia
wskaznikow realizacji celu gtébwnego projektu. Wnioskodanprzedstawia, jakie zadania zrealizuje,
aby osigng¢ zalazone wczéniej wskaniki. Wnioskodawca powinien pagta¢é o logicznym
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powigzaniu okrélonego w podpunkcie 3.1.2 wniosku celu gtdwnegggito z zadaniami, ktérych
realizacja doprowadzi do jego gghiccia. Ocena tego punktu uwezdhia trafné¢ doboru
instrumentow i planowanych zadao zidentyfikowanych w PO WER problemdw, specyiigzh
potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowgest projekt oraz innych warunkéw
i ograniczé&. W ramach opisu zadgpowinna znal& si¢ informacja dotyczca rodzaju i charakteru
udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby osobeldtrzymag dane wsparcie w ramach projektu.

Opis planowanych zadapowinien by mazliwie szczegbtowy, z uwzgtinieniem terminéw i oséb
odpowiedzialnych za ich realizgcj W przypadku organizacji szkdlewskazane jest podanie
najwaniejszych informacji — o ilegsone znane wnioskodawcyzjma etapie opracowywania wniosku
o dofinansowanie — dotygzych sposobu ich organizacji (miejsce prowadzenjeczliczba edyciji
kursu, liczba grup, warunki do jego rozpeda, planowane terminy rozpagZa i zakdiczenia,
planowane harmonogramy szkolenia z licgndzin szkoleniowych, zaangavana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materialy szkoleniowejejakostan przekazane uczestnikom) oraz
Z odpowiednim uwzgdnieniem ich w harmonogramie realizacji projektu.

Opisanie kadry zaangawanej w organiza¢jszkoler mazliwe jest w punkcie 4.3 lub 4.5 wniosku,
a liczba edycji kursu, planowane terminy rozgmia i zakaczenia oraz planowane harmonogramy
szkolenia z liczh godzin szkoleniowych magwynikaé z harmonogramu realizacji projektu.
Informacje te pozwal na ocen merytorycza zawartdci planowanego wsparcia (np. szkolenia,
doradztwo) w odniesieniu do standardow realizaagjotrodzaju przedsizig¢, ich zakresu oraz do
potrzeb, barier i probleméw uczestnikdw/uczestricamjektu, a take umaliwig wiasciwg ocere
kwalifikowalnosci budzetu projektu. Planowane zadania powinny wniez efektywne, tj. zaklada
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji praireslonych naktadach finansowych i racjonalnie
ulokowane w czasie, tak by nie podriokosztow statych projektu np. poprzez jego nieudaime
wydtuzanie. Informacje dotygze zaangswanej kadry powinny uwzediniat kompetencje /
doswiadczenie / wyksztatcenie tej kadry adekwatne dewidzianego wsparcia.

Whnioskodawca, przygotowag zatorenia projektu jeszcze przed rozpemem opracowywania
wniosku o dofinansowanie w aplikacji SOWA, powiniégzy¢é do jak najbardziej precyzyjnego
okreslenia wszystkich zada ktére musz zostg wykonane w trakcie jego realizacji. Mo
wykorzysta w tym celu technik stosowan w ramach zaggzania projektami pomag@a zapewnt
optymalry organizacj procesu realizacji przedsiziecia — Struktug Podzialu Pracy (angWork
Breakdown Structude W przypadku projektéw partnerskich w proces élar@ia zada i ich podziatu
miedzy podmioty, ktére ¢rla wchodzity w sklad partnerstwa, wnioskodawca poeinzaangsowad
réwniez partneréw projektu.

Uzupetnienie opisu zadaw punkcie 4.1 wniosku stanowiHarmonogram realizacji projektu
prezentujcy planowany przebieg projektu.

WAZNE!

Zadania okr8ane w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie powirtny spéjne i logicznie
powigzane mgdzy sola oraz z innymi elementami wniosku oraz wykonalneofliwe do
zrealizowania) w ramach zasobdw, ktéegddostpne w trakcie realizacji projektu.

4.2 Kwoty ryczattowe

Nalezy podkréli¢, ze w projektach EFS obligatoryjne jest stosowanieotkwyczattowych
w przypadku projektéw, w ktorych wakto dofinansowania wkladu publicznegasraqdkow
publicznych) nie przekracza wytanej w PLN rownowarti 100 000 EUR. W przypadku projektow,
w ktorych warté¢ wktadu publicznego séodkéw publicznych) nie przekracza wyomej w PLN
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réwnowartdci 100 000 EUR, stosowanie ww. uproszczonych metaticzania wydatkéw madiwe
jest w oparciu o szczegotowy bied projektu okrdony przez wnioskodaveci zatwierdzony przez
wiasciwa instytucg bedaca strory umowy. Widciwa instytucja bdaca strom umowy zapewniaze
kwoty ryczaltowe s wyliczone w oparciu o sprawiedliw rzetelm i racjonaln kalkulacg.?
Jednoczénie stosowanie kwot ryczattowych wyliczonych w aparo szczegotowy bugt projektu
okreslony przez wnioskodawc w projektach o warkei dofinansowania wkiadu publicznego
przekraczajcej wyrazonej w PLN réwnowartici 100 000 EUR nie jest ntiwe.

SzczegoOtowe zasady stosowania uproszczonych memtidzania wydatkéw w projektach znajduj
sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowatnowydatkdw.

Wypetnienie punktu 4.2 Kwoty ryczattowe atiove jest po zaznaczeniu pola ,Kwoty ryczattowe”
znajdupcego s pod polem opisowym, dotygeym trwatdci rezultatéw projektu.

Po wybraniu opcji ,Dodaj howe zadanie” uaktywnia gole 4.2 ,Kwoty ryczaltowe dla zadania”. Po
wybraniu opcji ,Dodaj now’ pojawia st pole, w ktérym wnioskodawca wskazuje nazwwwvartas¢
wskaznika dla rozliczenia kwoty ryczattowej dla danegmlania oraz w polu opisowym dokumenty
potwierdzagce realizagj wskanikow.

Whnioskodawca musi wskazaktore zadanie / zadania w ramach projektu zostAmiostas objete
kwotg ryczaltowg / kwotami ryczaltowymi, przy czymjedno zadanie stanowi jedn kwote
ryczattows.

Okreslajagc wskaniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej stosujes stasady dotyce definiowania
wskaznikow okrelone dla wskanikéw wskazywanych w podpunkcie 3.1.1, w szczegdnpasad

CREAM. W tym przypadku, nie okfla sk jednak wartéci bazowej wskanikow. Zaleca gj, o ile to
mozliwe z uwagi na specyfik danego projektu, wykorzystanie wské&kow okrelonych

w podpunkcie 3.1.1.

Co wane kwoty ryczattowe grozliczane na podstawie wgkakow opisanych w punkcie 4.2. g8t
wszystkie wskaniki stanowice podstaw rozliczenia powinny gi tam znalé¢, w tym wskaniki
opisane w podpunkcie 3.1.1 {iedotyczy).

Zawarte w polu opisowym informacje dotgcan.in. sposobu, w jaki wnioskodawca zamierza
udokumentowé&/potwierdzt realizacg zada okreslonych we wniosku — tzn. ¢fly jest tu wykaz
dokumentéw potwierdzagych wykonanie kadego z zada Jednocz@ie wymienione w tej G&ci
wniosku o dofinansowanie dokumentydh w trakcie rozliczania projektu stanawpodstaw oceny,
czy wskaniki okreslone dla rozliczenia kwoty ryczattowej zostaly agupiicte na poziomie
stanowjcym minimalny prog, ktéry uprawnia do kwalifikowaniwydatkéw objtych dam kwots
ryczattow.

Przyktadowe dokumenty¢hace podstaw oceny realizacji zadeto:

» lista obecnéci uczestnikow/uczestniczek projektu na szkolengpdtkaniu lub innej formie
wsparcia realizowanej w ramach projektu;

» dzienniki zag¢ prowadzonych w projekcie;
dokumentacja z¢iowa;

» analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

2 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nale stosowd miestczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KEi@ny na dzig
ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkungdwiub dzié ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w przypagkniektow
pozakonkursowych.
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4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow

Potencjat wnioskodawcy i partneréw wykazywany jpstez wnioskodawcw kontelécie oceny
zdolnaici do efektywnej realizacji projektu jako opis ssdadczenia (pkt 4.4) oraz zasobow
jakimi dysponuje (pkt 4.3) i jakie zaangge w realizacj projektu. Wnioskodawca powinien
w tym zakresie opisaewentualne partnerstwo namane do realizacji projektu i mibwos¢
korzystania z dowviadczenia i zasobéw wszystkich podmiotow twgayeh dane partnerstwo.

Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3%alywana jest (i) ocena spetnienia
kryterium formalnego w zakresie wykazania zddbodo ptynnej obstugi finansowej projektu
oraz (ii) ocena merytoryczna potencjatu jaki wniodawca planuje zaangawa: w realizacg
projektu.

Pkt 4.3 sklada siz trzech pdl opisowych:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partnerow,
2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partiveyr
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow.

Informacje dotycace partnerow projektu nae podaw& wytacznie w przypadku gdy projekt
przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

Weryfikacja spetnienia kryterium formalnego (i) dokywana jest na podstawie informacji
zawartych jedynie w pierwszym polu opisowym pkt .4Natomiast ocena merytoryczna (ii)
prowadzona &dzie w oparciu o informacje zawarte we wszystkideth polach opisowych tego
punktu. Wskazanie przez wnioskodawinformacji na temat zasobow zaanga&anych do
realizacji projektu nie musi przektadasic kazdorazowo na konkreth wysokaé¢ wktadu
witasnego; powinno ono jednak zosStadpowiednio uwzgidnione na etapie konstruowania
szczegoOlowego buetu projektu i okrélania wysokdci dofinansowania, np. wykazanie
informacji o posiadaniu adekwatnego do realizagjojektu sprztu technicznego powinno
oznacza, ze wnioskodawca niechlzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup spuz O tym,
czy dany zasob zostanie wyceniony ge#ony do wktadu witasnego decyduje wnioskodawca.

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw

W pierwszym polu opisowym nalg wskaz&, czy wnioskodawca i partnerzy gdolni do
zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu akip zasoby finansowe wnipsdo
projektu wnioskodawca i partnerzy.

Mozliwos¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowagest w oparciu o formalne
kryterium wyboru projektéw obowrujace w ramach PO WER, ktore weryfikuje, czy
wnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile dotyGgzypnosacy wydatki w danym projekcie
z EFS, posiadajtagczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy digje z ustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z frd. zm.) (jéli dotyczy)
lub za ostatni zamkaty i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub #szy od hcznych
rocznych wydatkéw w ocenianym projekcie i innychojektach realizowanych w ramach
EFS, ktérych strom umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktérejkdnywana jest
ocena formalna albo formalno-merytoryczna wnioskuroku kalendarzowym, w ktérym
wydatki g najwyzsze. Spelnienie kryterium jest weryfikowane na pad#e
przedstawionych przez wnioskodawioformacji potwierdzajcych potencjat finansowy jego
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i ewentualnych partneréw (o ile bimt projektu uwzgidnia wydatki partnera) oraz w
zakresie wydatkéw wnioskodawcéw — na podstawie dangosiadanych przez IP, w tym
dotyczicych innych realizowanych przez wnioskodavpeojektow — do realizacji projektu.

Wymog spetniania powsgzego kryterium dotyczy wszystkich wnioskodawcovdw(niez
realizugcych projekt w trybie pozakonkursowym) za wtijem jednostek sektora finanséw
publicznych. Niemniej jednak w przypadku realizagjojektow w partnerstwie pordzy
podmiotem niebdacym jednostl sektora finanséw publicznych oraz jednasikktora finansow
publicznych ocenie potencjatu finansowego podlgtietobrot podmiotu niefilacego jednostk
sektora finanséw publicznych, to oznacza, ocena ta polegabedzie na poréwnaniu obrotu
i tylko tych wydatkbw ponoszonych przez podmiot keaacy jednostk sektora finansow
publicznych.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest wekécie planowanych rocznych wydatkéw
w projekcie (zgodnie z budtem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznemgomu
wydatkéw z rocznymi obrotami wnioskodawcy albo —pweypadku projektéw partnerskich —
z rocznymi 4cznymi obrotami wnioskodawcy i partnerow (o ile bedprojektu uwzgidnia
wydatki partnera) za poprzedni zamyirok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa zij
niz jeden rok kalendarzowy (12 miesy) naley wartgé¢ obrotow odni& do roku realizacji
projektu, w ktorym wart& planowanych wydatkéw jest najasza. W sytuacji, gdy podmiot
ubiegajcy sk o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonujeéddaj niz rok, jako obrét
powinien on wskazawartas¢ wtasciwg dla typu podmiotu (jednz trzech opisanych paoidj)
odnosaca sie do okresu liczonego od rozpecm przez niego dziataldoi do momentu
zamknkcia roku obrotowego, w ktéryne tdziatalng¢ rozpocat. Oznacza toze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mma pominé obrotu podmiotu, ktory, mimge funkcjonuje krocej
niz rok, wykazat dane za zamkty rok obrotowy i ktérego wydatki efjo w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane degtimeat petnych 12 miescy. Istotne jest
natomiast, aby kiczyt sk on w momencie zamkgtia roku obrotowego podmiotu. Ponadto,
podczas weryfikacji spetnienia kryterium finansowete jest maliwe stosowanie proporcji —
tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrotokaes krotszy rii rok, naley go odniéé
zawsze do peilnej wada wydatkobw w roku, gdy $ one najwysze. Analogicznie natg
postpi¢ w sytuacii, w ktorej najwisza warté¢ wydatkow pojawia giw roku, w ktorym projekt
realizowany jest krocej nil2 mies¢cy. W tym przypadku, do waro wydatkéw odnosi si
wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tznktiérych wydatki ugto w budkecie) obrot
w petnej wysokeci.

Jednoczénie, za obrot naly przyja¢ sumg przychodow uzyskanych przez podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dzialalda gospodarczej — tzn. jest to suma przychodowpzeesiay netto,
pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychofidansowych.

W przypadku podmiotow nieprowadgiz/ch dziatalnéci gospodarczej i jednocg@de nielzdacych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako oproalezy rozumi€ wartas¢ przychoddéw
(w tym przychoddw oggnigtych z tytutu otrzymanego dofinansowania na reajizarojektow)
osiggnietych w poprzednim roku przez danego wnioskoddpartnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektow, w ktérych udzielane jest agpe zwrotne w postaci pgczek lub
poreczen jako obroét nalgy rozumie jako kwot kapitatu payczkowego i pogczeniowego, jakim
dysponowali wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczw) poprzednim zamkeiym roku
obrotowym.
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Na tej podstawie sprawdzanedie, czy wnioskodawca/partnerzy posiada/posiapaiencjat
pozwalajcy realizowa& projekt w ramach zammnego budetu oraz bezproblemowe rozliczanie
projektu. Potencjat finansowy mierzony wiesk@ obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu /
projektdow ma réwnigz na celu wykazanie mtiwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych
srodkow dofinansowania, w przypadku wykorzystantamiezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego
tez brak potencjatu finansowegedrie miat wptyw na ogolnocerg wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, 4 podczas oceny potencjatu finansowego partnersierzed s¢ pod uwag
obroty jedynie tych podmiotéw, ktérych wktad w pkf ma charakter finansowy, niezime jest
szczegOtowe wskazanie ponoszonych przez te podmigtdatkéw. Informacja taka powinna
znalez¢ sie w Szczegotowym beekcie projekty sid sposob jej zamieszczania oraz forma jest
omowiona w cgsci instrukcji dotycacej Szczegotowego beetu projektu

W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowejzetighrojektu PO WER nie uwzginia
srodkbw wnoszonych przez partnerow ponadnarodowycl®li wydatki partneréw
ponadnarodowychasfinansowane przez lidera z PO WER na zasadziendeft)i, to na liderze
spoczywa ostateczny egar ich poniesienia. W zwiku z tym w przypadku projektow
wspotpracy ponadnarodowej nie ocenigmtencjatu finansowego partneréw ponadnarodowych
(mimo wskazania w Szczeg6towym liedie projektu ich wydatkow), zatem partneréw
ponadnarodowych nie dotyczy wymog wskazania w pienkc3 wniosku wysokai rocznego
obrotu. Z uwagi na powgze, na potrzeby oceny potencjatu finansowego wjektach
wspotpracy ponadnarodowej najewykaza wytacznie obroty lidera projektu (i ewentualnie
partneréw krajowych — i dotyczy).

Poza ww. informagj niezlgdng do weryfikacji spetnienia przez wnioskodaw&ryterium
formalnego dotyczego obrotu, o ile dotyczy, nale wskazé, jakie zasoby finansowe wnips
do projektu wnioskodawca i partnerzy. Istotnym j&st aby wnioskodawca juna etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizoway, posiadany potencjat finansowydzie
mogt by wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodavma maliwos¢ wykazania
srodkéw finansowych ddacych w dyspozycji zaréwno wnioskodawcy, jak i parthw oraz
takich, ktore wnioskodawca potrafi zmobilizofvav spotecznéci lokalnej w zwazku
z planowan realizacy projektu. Oznacza toze poza wiasnymisrodkami finansowymi
whnioskodawcy/partneréw réwnie istotne jest wykaeagriodkdédw finansowych podmiotow
zewretrznych (nielgdacych partnerem w projekcie), a udgstiajgcych wiasny potencjat
finansowy do realizacji okéonego projektu. W przypadku, gdy wnioskodawca pisiada
potencjalu w tym zakresie, ale dopiero zamierzangby, wOwczas w polu opisowym
wpisuje ,BRAK”. Opis finansowy w tym zakresie poviem znalé¢ jasne odzwierciedlenie
w szczegdtowym budkcie projektu. Podlega to ocenie merytorycznejieadarmalnej.

2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow

W drugim polu opisowym naty opisa& potencjat kadrowy wnioskodawcy i partneréw i wskaz
sposob jego wykorzystania w ramach projektu (wskakliczowe osoby, ktére zostan
zaangaowane do realizacji projektu oraz ich planowarfunkcj w projekcie wraz
z syntetycznym opisem éwiadczenia i wskazaniem tych oséb z imienia i nakaj. Istotnym
jest to, aby wnioskodawcazuna etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie prakzowat, czy
posiadany ja potencjat kadrowy d¢dzie mogt by wykorzystywany do realizacji projektu. Naje
wskaz& tylko posiadany potencjat kadrowy, a e¢wi w szczegoln@i osoby na state
wspotpracujce i planowane do oddelegowania do projektu. Dgtytezw szczegdélnii osob
zatrudnionych na umapo prag oraz trwale wspotpracagych z wnioskodawgnp. w przypadku
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wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracynieatych ktére wnioskodawca dopiero
chcialby zaangamwat (np. na umow zlecenie), poniewaw takich przypadkach ne bowiem
obowigzywat konkurencyjna procedura wyboru (zasada konkur@oggi lub prawo zamowie
publicznych). Naley opis& odrebnie dla kadej z oséb sposob zaamgaania/oddelegowania
danej osoby do realizacji projektu oraz zakres izajdkie dana osoba realizodvbedzie na rzecz
projektu w kontekcie posiadane] przez ynviedzy i umiegtnosci, przy czym o ile dana osoba
wykonywa bedzie zadania zwikzane z zamgdzaniem projektem — szczegbétowy opis zada
i doswiadczenia opisuje sw pkt 4.5Sposolrarzgdzania projektem

Posiadany potencjat kadrowy, by wykazany jako wkiad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione warunki kwalifikowania wydatkow oké&one wWytycznych
w zakresie kwalifikowalsoi wydatkbw W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny
posiadanych i angawanych w projekcie zasobow kadrowych a éknmeg w ten sposdb kwet
wykazuje w budecie projektu jako wkiad wiasny. W przypadku, gdyieskodawca nie posiada
potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierzangoy¢, woéwczas w polu opisowym wpisuje
~BRAK”.

Jezeli do realizacji przedswzigcia zaangzowani lxda partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje take, jakie zasoby ludzkie zostanvniesione przez poszczegélnych partneréw na
potrzeby realizacji zadawskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wrpsio projektu takie
zasoby).

3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow

W trzecim polu opisowym natg opisa potencjat techniczny, w tym sptpwy i warunki
lokalowe wnioskodawcy i partneréw oraz wskazsposob jego wykorzystania w ramach
projektu.

W tym polu opisowym nalg opis& jakie posiadane przez wnioskodawmaplecze techniczne
(w tym sprzt i lokale wytkowe, o ile istnieje konieczgé ich wykorzystywania w ramach
projektu) zaangawane kdzie w realizag projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego,
jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero [armakupé ze srodkow projektu, ani
potencjatu, ktory nie ¢nzie wykorzystywany do celow realizacji projektatatnym jest to, aby
wnioskodawca ja na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie prakzowal, czy ju
posiadany przez niego sptz ale take inne zaplecze technicznegdzie mogio by
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i Sfip zaangawania zasobéw technicznych
nalezy opis& oddzielnie dla kadego zadania okékonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, reoby¢ wykazany jako wkiad wlasny w projekcie, o ile ten
wktad jest wymagany i spetnione warunki kwalifikowania wydatkéw okéone wWytycznych

w zakresie kwalifikowalsgi wydatkéw W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanychngaowanych w projekcie zasobow
technicznych a okéong w ten sposéb kwetwykazuje w budecie projektu jako wkiad wiasny.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada potenajatym zakresie, ale dopiero zamierza go
naby¢, wéwczas w polu opisowym wpisuje ,BRAK”.

Jezeli do realizacji przedswzigcia zaangzowani kxda partnerzy w tym punkcie wnioskodawca
wskazuje take, jakie zasoby techniczne zostamniesione przez poszczegoélnych partneréw na
potrzeby realizacji zadawskazanych w pkt 4.1 (o ile partnerzy wrwsio projektu takie
zasoby).
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4.4 Dawiadczenie wnioskodawcy i partneréw

W pkt 4.4 wniosku nalg opisa& potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerowélijeotyczy).
Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznegarpawby¢ wykazanie obecrsgi wnioskodawcy

i partneréw (jéli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatapodejmowanych przez niego i przez partneréw
(jesli dotyczy) w przesziéci (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku deurav ktorym sktadany
jest wniosek o dofinansowanie, tj. npzgé wniosek sktadany jest w 2015 roku opis dziatacze
dotyczy¢ okresu 2012-2015) w obszarze planowanej intenijemajvet w sytuaciji gdy nie realizowat
on dotd projektow wspotfinansowanych gedkdéw funduszy strukturalnych.

Opis potencjalu spotecznego zawarty w pkt 4.4 pemindawg mazliwos¢ oceny zdolnéci
spotecznych wnioskodawcy i partnerowslijelotyczy) do podjcia i efektywnej realizacji okéonego
przedsgwzigcia. ZdoIndci spoteczne opisywane powinny dow kontelécie szeroko rozumianego
kapitatu spotecznego wnioskodawcy i partnerowli(jgotyczy) wyrazonego poprzez umiginosci do
samoorganizowania ¢sii wspoétpracy oraz zaang@awvania W popraw sytuacji spoteczrigi (grupy
docelowej), na rzecz ktérej podejmowaneddziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien
przedstawd kapitat spoteczny swoj i partneréw {liedotyczy) poprzez opis efektéw dotychczas
zrealizowanych przez siebie i partnerowsl{jedotyczy) projektéw / dziaka / akcji na rzecz
spotecznéci, czy podgtej wspdlpracy z innymi organizacjami / instytucjapublicznymi. Opis
zawarty w pkt 4.4 powinien bowiem uddiwi¢ ocer umiejscowienia planowanego do realizacji
projektu w kontekcie szerszych dziatapodejmowanych przez wnioskodawc partnerow (jéli
dotyczy) w ramach prowadzonej dzialadloib Na podstawie informacji zawartych w pkt 4.4
oceniajcy powinni mi€ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dziatdthanioskodawcy i partnerow
(jesli dotyczy) prowadzomw okresie ostatnich trzech lat w stosunku do rekkiérym sktadany jest
wniosek o dofinansowanie oraz oflenia poziomu déwiadczenia merytorycznego i skutecgzcio
wnioskodawcy i partneréw (§& dotyczy).

Opisupc potencjat spoteczny swdj i partnerdw sljedotyczy) wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadéidlaczego déowiadczenie jego i partneréw fje dotyczy) jest adekwatne do
realizacji projektu. Adekwatrié doswiadczenia powinna I8y rozpatrywana w szczegOku
w kontelécie dotychczasowe] dziatalém (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatdw) danego
wnioskodawcy i partnerow (& dotyczy) prowadzonej w okresie ostatnich trzésthw stosunku do
roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansoiean

a) w obszarze, w ktérym udzielanedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowanglaie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;

c) na okrglonym terytorium, ktérego dotycéyedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt 4.4 wniosku ggrana jest wiarygoddé wnioskodawcy

i partneréw (jéli dotyczy), w tym przede wszystkim rowvosé skutecznej realizacji projektu, ktorej
najwazniejszy rgckojmia jest ddwiadczenie odpowiadage specyfice danego projektu. Przy czym
wnioskodawca powinien wykagzadoswiadczenie swoje i partneréw §]e dotyczy) w realizacji
roznego rodzaju przedsizigé w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do rekktérym sktadany
jest wniosek o dofinansowanie, a nie jedynie tyehlizowanych przy udzialérodkéw funduszy
strukturalnych. Dotyczy to rownigprzeds¢wziec¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktorjiadany jest wniosek o dofinansowanie, w ktorych
wnioskodawca i partnerzy @i dotyczy) uczestniczy / uczestnictub uczestniczyt / uczestniczyli
jako partner. W opisie nalg jednak uwzgdni¢ przede wszystkim przedsizigcia scisle zwigzane z
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zakresem planowanego do realizacji projektu (podladem obszaru, grupy docelowej, planowanych
zada itp.).

W pkt 4.4 naley rowniez wskaza instytucje, ktére magpotwierdzt opisany potencjat spoteczny
wnioskodawcy i partnerow @8 dotyczy). Prawdziwét informacji podanych w tym zakresie
potwierdza éwiadczenie ztpone przez wnioskodawcw czsci V. Oswiadczenia wniosku.
Jednoczéie instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena wkiomae w ramach procedury wyboru
projektu do dofinansowania zweryfikowarawdziwgé podanych informacji np. poprzez kontakt ze
wskazag przez wnioskodawcinstytucg.

4.5 SposoOb zargdzania projektem

W punkcie 4.5 wniosku natg opisa&, jak bedzie wyghdata struktura zagdzania projektem, ze
szczegllnym uwzgtinieniem roli partneréw, w tym partnerow ponadnawegch (j&li dotyczy)

i wykonawcow (jeeli wystepuja), a ocenie podlega adekwadtissposobu zagdzania projektem do
zakresu zadaw projekcie.

Przy opisie sposobu zadzania projektem natg zwrécic szczegolg uwag na:

» to, czy proponowany sposob zguizania projektem jest adekwatny do jego zakresypéwni
jego sprawn, efektywry i terminows realizacg;

» opis, w jaki sposob w zagdzaniu projektem uwzetiniona zostanie zasada réwoioszans
kobiet i mezczyzn (patranstrukcja do standardu minimunj;..

» podziat rol i zadaw zespole zagrizagcym;

» wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projeKpiezwalajce na ocefi szybkdaci
procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposabmglkdnienia w tym procesie
kluczowych podmiotow biacych udziat w realizacji projektu m.in. poprzez \wykystanie
odpowiednich mechanizméw komunikacji);

» aspekt zarmzania projektem wswietle struktury zargdzania podmiotem realizigym
projekt (. np. czy na potrzeby i na czas reajizacojektu w strukturze organizacyjnej
wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostiganizacyjna, czy #e zadania
zZwigzane z realizagjprojektu kedzie wykonywa juz istniegca jednostka organizacyjna lub
jednostki organizacyjne, czyzeaviedza i déwiadczenie poszczegdllnych oséb w strukturze
zarzydzania jest adekwatna i zapewniaagsiecie zakladanych w projekcie celéw);

» wskazanie kadry zagdzapce).

Opisupc jaka kadra zaangawana kdzie w realizagj projektu w szczegolrici nalezy przedstawnd
kluczowe stanowiska i ich rel(zakres zada wykonywanych przez poszczegolnych czionkéw
personelu wraz z uzasadnieniem dahi@ racjonalnéci jego zaangswania) w projekcie oraz
wzajemne powizania personelu projektu (podlegtpnadrzdnasc).

Elementem oceny jest rowaieloswiadczenie personelu. Przy czym przy opisiéwdadczenia kadry
zaangaowanej w realizagj projektu wnioskodawca nie me postugiwéa sie ogolnymi
stwierdzeniami. O ile to mitiwe nalezy pod& syntetyczg informacg o déwiadczeniu zawodowym
istothnym z punktu widzenia projektu, z uwggshieniem planowanych na danym stanowisku #ada
uprawniér i odpowiedzialnéci. Nalezy wskazé najwaniejsze kwalifikacje wymagane na danym
stanowisku pracy. W sytuacji, gdy jest to aiwe nalezy wskaz& konkretne osoby (z imienia
i nazwiska), ktore ¢da odpowiedzialne za zagdzanie projektem. W tym zakresie nalevskazé
tylko posiadany potencjat kadrowy, a ¢wi w szczegéln&ei osoby na state wspOtpragog
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i planowane do oddelegowania do projektu, a niektire wnioskodawca dopiero chciatby
Zaangaowec.

Koszty w ramach zagdzania projektem stanogvikoszty pdrednie, ktérych katalog znajdujegsi
w Wytycznych w zakresie kwalifikowatnbwydatkéw Dodatkowo w tym dokumencie okiene g
obowigzujace stawki kosztow poednich.

W przypadku projektu przewidzianego do realizacjpartnerstwie w punkcie 4.5 wniosku nale
réwniez zamigci¢ informacg, ze:
a) partnerstwo zostato utworzone albo zainicjowane enminie zgodnym z SZOOP tj. przed

zlozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozgciem realizacji projektu, o ile data ta jest
wczesniejsza od daty zienia wniosku o dofinansowanie;

b) partner nie podlega/partnerzy nie podlegaykluczeniu z maliwosci otrzymania dofinansowania;

c) spetnione zostaly:

— wymogi dotycace wyboru partneréw spoza sektora finanséw pubjiczno ktérych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy (dotyczy wgknie przypadku wyboru partnera spoza sektora
finanséw publicznych przez podmiot, o ktdrym mowanv 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowfe publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, zzp0 zm.),
a prawdziweé¢ tej informacji jest potwierdzanaswiadczeniem wnioskodawcy zawartym
w czsci VI, Oswiadczenia wniosku oraz przez widaiwa instytucg na podstawie
wiasciwych dokumentéw zrodtowych weryfikowanych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu) oraz

- wymogi dotycace braku powgzan, o ktorych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy oraz w SFQ
pomiedzy podmiotami tworgcymi partnerstwo.

WAZNE!

Podanie w punkcie 4.5 informacji w zakresie, o ytdrmowa w lit. a-c powsej jest warunkiem
niezlzdnym do spetnienia jednego z ogoélnych kryteriowrfainych obowdzujacych w ramach PO
WER.
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY R OWNOSCI SZANS
KOBIET | M EZCZYZN W RAMACH PO WER

Ocena zgodrimi projektéw wspétfinansowanych z EFS, realizowdnyw trybie konkursowym
i pozakonkursowym, z zasaddwnaici szans kobiet i gzczyzn odbywa sina podstawie niniejszego
standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje olyaek wskazania informacji niegtinych do
oceny, czy spetniony zostat standard minimum zaséayaici szans kobiet i gzczyzn. Ocenie pod
katem spetniania zasady rowdwd szans kobiet i grczyzn podlega cata ®& wniosku

o dofinansowanie, aczkolwiek Instytucja Zgizapca PO WER wskazata w niniejszej instrukcji
sugerowane miejsca we wniosku o dofinansowanie mach ktdrych mgna umigci¢ informacje
niezkzdne do oceny spelniania standardu minimum.

Standard minimum sktada ¢siz 5 kryteriow oceny, dotygeych charakterystyki projektu.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6i@amaz kryterium nr 2 i 3 s alternatywn@

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaaksymalnej liczby punktow za ide
kryterium standardu minimum (wymagang & najmniej 3 punkty). Brak uzyskania co najmniej
3 punktéw w standardzie minimum jest rownoznaczmdrzzuceniem wniosku lub skierowaniem go
do negocjacfi (w przypadku projektéw konkursowych) lub zwrdéceniego do uzupetnienia
(w przypadku projektéw pozakonkursowych). Nie mazimmsci przyznawania ¢&ci utamkowych
punktéw za poszczegolne kryteria w standardzie mim.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest caeainiezalenie od innych kryteribw oceny.
Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania login&truowania wniosku o dofinansowaniezelie
we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane zg.zdiagnozowane bariery réwsoiowe
w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub g@sioddziatywania projektu dotygzobiet,
natomiast we wskaikach zostanie zapisany podzial naépiee wskazaniem na zdecydowanie
wigkszy udzial mzczyzn we wsparciu, to osoba oceat@ mae taki projekt skierowa do
uzupetnienia (tylko w przypadku projektow pozakordawych) albo negocjacji lub oluyic
punktacg w standardzie minimum za dane kryterium oceny 2mgzku z brakiem logiki pomgdzy
poszczegodlnymi elementami wniosku o dofinansowarigektu.

Uwaga: Tam gdzie mgliwos¢ zastosowania standardu minimum jest zpem@zograniczona (lub
nieuzasadniona) ze wzglu na charakterystgkudzielanego wsparcia, dopuszcza siazliwosé
zastosowania przez instytagarzdzapca (za zgod komitetu monitorujcego wyraong w uchwale)
ograniczenia liczby wymaganych punktow standardwmimmum do minimum 1 punktu. Istnieje
réwniez mazliwosé (za zgod komitetu monitorujcego program operacyjny wyi@y w uchwale)
zwiekszenia wymaganej minimalnej liczby punktow gakusi uzyskéa wniosek o dofinansowanie
projektu za standard minimum lub olenia, ktore kryteria oceny w standardzie minimurasm
zost& obligatoryjnie spetnione. Kaorazowo instytucja zagdzapca, wystpujac do komitetu
monitorupcego z propozygjzmian w ww. zakresie, powinna przedsiastosowne uzasadnienie.

3 Alternatywnda¢ ta nalezy rozumiet w sposéb naspujacy: w przypadku stwierdzenia wygbwania barier réwrigiowych
oceniajcy bierze pod uwagkryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofiramanie projektu (wybieraf jednoczénie w
kryterium nr 3 warté& ,0"), zas w przypadku braku wygpowania ww. barier — bierze pod uwagkryterium nr 3
(analogicznie wybieraf jednoczénie w kryterium nr 2 wartd ,0").

4 Zgodnie z zapisamiVytycznych w zakresie trybéw wyboru projektéw na |@B420200raz regulaminem wiaiwego
konkursu.
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Wyj atki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do ytky naley do instytucji oceniajce] wniosek

o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania piaeeniajcego,ze projekt nalgy do wyjatku,
oceniajcy nie musi wypetnia wszystkich pyta w ramach standardu minimum. Powinien w takiej
sytuacji zaznaczypozytywry odpowied dotyczca przynalenosci projektu do wyjtku, jak rownie
zaznaczy odpowied TAK w punkcie ogélnymCzy projekt jest zgodny z zasadéwnagci szans
kobiet i ngzczyzn (na podstawie standardu minimum)?.

Wyijatki stanowig projekty, w ktdrych niestosowanie standardu minimuynika z:

1. profilu dziatalngci  wnioskodawcéw ze wzgllu na ograniczenia  statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcéw lub teren rakkarnego)

Profil dziatalngci wnioskodawcOw oznaczaz iw ramach statutu (lub innego réwnowmeago
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapi#swnioskodawca przewiduje w ramach swojej dziat&tno
wsparcie skierowane tylko do jednej z pici. W pragku tego wyjtku statut mee by
zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansuieaprojektu. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektusimosté podana w tr&i wniosku informacija,
ze ten projekt nalgy do tego wygtku od standardu minimum — ze wedl na ograniczenia
wynikajace z profilu dziatalnéci.

2. zamknktej rekrutacji

Przez zamknitag rekrutacg nalezy rozumi€ sytuacg, gdy projekt obejmuje — ze wzglu na swoj
zastg oddziatywania — wsparciem wszystkich pracownikigmonel konkretnego podmiotu,
wyodrebnionej organizacyjnie ezci danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotéskazanych
we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem zenddy¢ skierowanie projektu tylko i wygkznie do
pracownikdéw dziatu projektowania w firmie produkcgj odzie, pod warunkiemze wsparciem
zostam objete wszystkie osoby pracige w tym dziale lub skierowanie wsparcia do prad&du
calego przedsbiorstwa — pod warunkiemre wszystkie osoby z tego przeghsorstwa zostan objcte
wsparciem. W tr&ci wniosku o dofinansowanie projektu musi zéstadana informacjaze ten
projekt naley do wyjptku od standardu minimum ze wgdu na zamknita rekrutacg — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia,dany projekt nalgy do wyjtku, powinno s3 wymienit

z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do Kktdn jest skierowane wsparcie w ramach
projektu.

Uwaga: Zaleca s} aby w przypadku projektow, ktore nzdedo wyjtkdw, roéwniez zaplanowa
dziatania zapewniage przestrzeganie zasady roweioszans kobiet i gzczyzn — pomimo. 7 nie
beda one przedmiotem oceny za porgdeyteriow oceny ze standardu minimum.

Poszczegolne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada rowrgi szans kobiet i gzczyzn nie polega na automatycznymeohj wsparciem
50% kobiet i 50% rwczyzn w projekcie, ale ha odwzorowaniu istgpigich proporcji ptci w danym
obszarze lub zwkszaniu we wsparciu udzialu grupy niedoreprezent@jaMazliwve s jednak
przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika z syfjigkobiet i mezczyzn i stanowi propor¢;
prawidtows z perspektywy rowniei szans kobiet i grczyzn.

Ocena wnioskoéw o dofinansowanie projektow zgodreéestandardem minimum stanowi zawsze
indywidualrg ocerg osoby jej dokonujcej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapiséveskmi
o dofinansowanie projektu oraz wiedzy isd@adczenia osoby ocenigiej. Jednoczmie przy
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dokonywaniu oceny konkretnych kryteribw w stand&dminimum naley mie¢ na uwadze
nastpujacy sposéb oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskgzhnzadnych informacji
pozwalajcych na przyznanie 1 lub wdej punktow w danym kryterium oceny lub informacije
wskazuy, ze projekt lgdzie prowadzi do dyskryminacji ze wzgtlu na pté.

1 punkt — kwestie zwjzane z zakresem danego kryterium w standardzie mami zostaty
uwzgkdnione przynajmniej egciowo lub nie g w peni trafnie dobrane w zakresie kryterium 243
W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu @zze,ze kwestie zwjzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaly uwedflione wyczerpujco, trafnie lub w sposéb mliwie
petny, biogc pod uwag charakterysty& danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) — kwestie zwane z zakresem danego Kkryterium
w standardzie minimum zostaly uwgdhione wyczerpujco, trafnie lub w sposéb mliwie petny,
biorac pod uwag charakterystyé& danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowegmikajacego z niespetnienia kryteriéw
horyzontalnych (w tym zgoddoi z zasag rowndici szans kobiet i gzczyzn) oceniajcy jest
zobowgzany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny walarkarty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie.

Rekomendowane jest rowaiesskazanie przez oseloceniajca uzasadnienia dla przyznania punktow
za poszczegolne kryteria oceny standardu minitnum

Jako rozbienos¢ w ocenie standardu minimum najeuzna pozytywry ocere wniosku pod ktem
spetniania standardu minimum przez jednego z opmyieh, przy jednoczesnej negatywnej ocenie
przed drugiego ocenijego. Rozbignoscig nie jest natomiast #dica w ocenie poszczegdlnych
kryteriébw standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMA CJE,
KTORE POTWIERDZAJ A ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER
ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB
ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw stievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 1
Sugerowany punkt 3.2 we wniosku o dofinansowanie

Do przedstawienia informacji wskaaajch na istnienie barieréwnasciowych lub ich braku natsy
uzy¢ danych jakéciowych i/lub ilgsciowych w podziale na ptew obszarze tematycznym interwencji
I/lub zaségu oddziatywania projektu.

Poprzez _obszar tematyczny interwenojlezy rozumi€ obszary oljte wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, integracjspoteczn, edukac, adaptacyjn&, natomiast _zasg
oddziatywaniaprojektu odnosi si do przestrzeni, ktérej on dotyczy np. regionu, jabw Kkraju,
instytucji, przedsibiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery réwndcioweto przede wszystkim:

5 Obowizek uzasadnienia oceny jest wymagany w karcie onerytorycznej dla projektéw pozakonkursowych.

® Bariery réwnéciowe to systemowe nieréwgm i ograniczenia jednej z pici, najgziej kobiet, ktére $ reprodukowane
i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie sgrzyja osignigciu rzeczywistej, faktycznej rowsoi szans kobiet
i mezczyzn. Wymienione pownej bariery réwnéci zostaty sformutowane przez KomisEuropejsk w dokumenciePlan
Dziatari na rzecz Rowngi Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-201@rzy czym naley pamkital, ze jest to katalog otwarty
(definicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).
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e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

* roznice w placach kobiet i eiczyzn zatrudnionych na rownowach stanowiskach,
wykonujacych tazsame obowgzki,

» mata dosfpnas¢ elastycznych rozwian czasu pracy,

* niski udziat igzczyzn w wypetnianiu obowkzkéw rodzinnych,

» niski udziat kobiet w procesach podejmowania deacyz|

* przemoc ze wzgbu na pté,

« niewidocznéé kwestii ptci w ochronie zdrowla

* niewystarczajcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytunglnej nad dziemi do lat 3,
» stereotypy pici we wszystkich obszarach,

» dyskryminacja wielokrotna (krzpwa) czyli ze wzgldu na dwie lub wicej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku poxey 50 lat, oséb z niepetnospravio@mmi,
nalezacych do mniejszi etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rowdmowych naley wzigé pod uwag, w jakim pota@eniu znajdyj sie
kobiety i nezczyzni wchodacy w skiad grupy docelowej projektu. Dlatega igotne jest podanie nie
tylko liczby kobiet i igzczyzn, ale take odpowied m.in. na pytania: Czy kté¢a tych grup znajduje
sie w gorszym poteeniu? Jakie gstego przyczyny? Czy ktdsa tych grup ma trudniejszy deptdo
edukacji, zatrudnienia, szkalép.?

Zadaniem osoby ocenigej projekt jest ocena na podstawie przedstawiony@gh wniosku
o dofinansowanie informacji faktycznego wysbwania lub nie podanych barier rovinmwych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane anagykaza, iz w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasigu oddziatywania projektu nie wygtuja nieréwndaci ze wzgédu na pté. Dane
te musz by¢ bezpdrednio powazane z obszarem tematycznym interwencji i/lub czpsm
oddziatywania projektu, np. jeli wsparcie jest kierowane do pracownikéwzbly zdrowia z terenu
wojewddztwa to dane powinny doty@zgektora sty zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa.
We wniosku o dofinansowanie projektu powinn@ siskaza& na nierownéci (lub ich brak) na
podstawie danych mitwych do oceny dla oséb ocenjaych projekt. Jeeli nie istniej dokladne
dane (jakéciowe lub ilgciowe), ktore mena wykorzystd, nalery skorzysté z informacji, ktére s
jak najbardziej zb#ione do obszaru tematyki interwencji i zasi oddziatywania projektu.
We wniosku o dofinansowanie projektu jest dopudpeztakze wykorzystanie danych pochagygch

z bada wiasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadiekazanie w migr dokladnych
informacji na temat tego badania (np. daty jegdizagji, wielkosci préby, metodologii pozyskiwania
danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNO SCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZAS|I EGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

" Niewidocznd¢ polega na niewystarcagym uwzgkdnianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy plailtura dbania
o zdrowie wirdd kobiet i gzczyzn jest zupetnie inna. W efekcieiozyzni rzadziej korzystajz pomocy lekarzy, trafiajdo

nich take w p&niejszej fazie choroby. Widocznezrice wida& takze w obszarze profilaktyki, ktdra znaczniesdej jest
adresowana do kobiet, 4 $0 akcje zar6wno organizowane na poziomigspaa, jak i organizacji pozajdowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w nanggrwww.rownosc.info).
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(Maksymalna liczba punktow gtievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinng@ siskazé jakiego rodzaju dziatania zostan
zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lubwetowania zdiagnozowanych barier
rownasciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowitada te bariery. Szczegaluwag; przy
opisie dziata nalery zwrécik w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowanigp@wviednich form
wsparcia dla uczestnikdw/uczestniczek projektu wattbagnozowanych nieréwsa.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziataa rzecz zespotu projektowego, ktdépeoseniane
w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNO SCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA
ZAPEWNIAJ ACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNO SClI SZANS KOBIET
| MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE
WYSTAPILY BARIERY ROWNO SCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw stievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2
Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinwanie

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie pktjenie zdiagnozowanagadnych barier
rownasciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu pplprzewidzi€ dziatania, zmierzage do
przestrzegania zasady révénbkobiet i nezczyzn, tak aby naadnym etapie realizacji projektu te
bariery s¢ nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatama rzecz zespotu projektowego, ktdpeogeniane
w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA
PLEC I/ILUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNI A SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJ ACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASI EGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw gtiovych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 2
Sugerowany punkt 3.1.1 i 4.1 we wniosku o dofinaasce

Wartcsci docelowe wskanikbw w postaciliczby oséb nalezy podaw& w podziale na pie
We wniosku o dofinansowanie projektu powinna rownmmaleé sie informacja, w jaki sposéb
rezultaty przyczyniaj sie do zmniejszenia barier réwémowych istniejcych w obszarze

tematycznym interwencji i/lub zagju oddziatywania projektu (dotyczy to zaréwno pkojev
skierowanych do 0sdb, jak i instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZ IALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNO SCIOWEGO
ZARZ ADZANIA PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktow gtievych do zdobycia za spetnienie tego kryteriun) — 1

Sugerowany punkt 4.5 wniosku o dofinansowanie
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We wniosku o dofinansowanie projektu powinna zhaalsie informacja, w jaki sposéb planujegsi
zapewnt realizacg zasady réwnei szans kobiet i grczyzn w ramach procesu zagzania
projektem Informacja ta powinna zawiérpropozycg konkretnych dziatan, jakie zostaa podgte

w projekcie w ww. obszarze.

Rowndciowe zarzdzanie projektem polega przede wszystkim na zapawni ze o0soby
zaangaowane w realiza¢j projektu (np. personel odpowiedzialny za zdeanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partrf@rposiadaj odpowiedni wiedz w zakresie obowizku
przestrzegania zasady rownbszans kobiet i gkczyzn i potrafa stosowd t¢ zasad w codziennej
pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy m@ose odby¢ poprzez poinformowanie 0so6b
zaangaowanych w realizagjprojektu na temat nitiwosci i sposobéw zastosowania zasady rééeno
kobiet i ngzczyzn w odniesieniu do problematyki tego konkretmegrojektu, a take do
wykonywanych przez zespdt projektowy obgmkiéw zwhzanych z prowadzeniem projektu.
Dopuszcza si mazliwos¢ poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylkowytacznie
w przypadku, jeeli wyrazi na to zgoglinstytucja dokonujca oceny projektuyw oparciu 0 wskazan
we wniosku o dofinansowanie projektu uzasadpiootrzelg, ktéra nie bdzie jednoczénie sprzeczna
z zasadami udzielania pomocy publicznej i postaapiamiWytycznych w zakresie kwalifikowaino
wydatkéw Dziataniem podjtym na rzecz rowrigiowego zargdzania mae by¢ rowniez np.:

* wiaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcosob lub organizacji posiadaych
udokumentowam wiedz i doswiadczenie w prowadzeniu dziata zachowaniem zasady
réwnaici szans kobiet i grczyzn;

» zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu Mimeego, ktéra umdiwia godzeniezycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy ugdtghjgca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to @mhdone potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwrddi uwag, ze zawieranie uméw na zlecenie lub o dzieto nie zaws
oznacza stosowanie rozmen z zakresu godzenigicia zawodowego z prywatnym.zéd we
wniosku o dofinansowanie pojawiae ssformutowanieze zespotowi projektowemu zostan
zagwarantowane elastyczne formy pracy, hal@skazé doktadnie jakie dziatania zostan
podite w tym zakresie.

Réwnaciowe zarzdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnigltiuobstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwykiej deklaracji, projekt kpdzie zaradzany réwnéciowo.
Stosowanie kryterium pici w procesie rekrutacji qgmanikow jest niezgodne z prawem pracy,
a stosowanie polityki rownych wynagrodzdla kobiet i mzczyzn za jednakoavprae lub prae

0 jednakowej wart@i jest obowazkiem wynikapcym z prawa pracy, nie gazasady horyzontalnej.
Dlatego te zrédznicowanie zespotu projektowego ze watll na plé zalecane jest tam, gdzie twgrz
sie zespoly (partnerstwa, komitety, rady, komisje)ifpodejmugce decyzje w projekcie lub mae
wplyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilndwéo ile pozwala na to wiedza i él@iadczenie
poszczegodlnych kandydatow oraz obgmumiace uregulowania prawne), aby nie powstawatygasthie
zespoty jednorodne piciowo.

8 Nalezy jednak pamitac, ze dobor konkretnych dziatamapcych na celu réwriziowe zaradzanie projektem, w stosunku
do poszczegoélnych grup personelu projektu, upaday jest od wystpowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.
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| V. BUDZET |

Przed przdiciem do cezsci dot. Budetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projekalezy
w pierwszej kolejnéci wypelnic Szczego6towy bugkt projektu, poniewa dane te $ przenoszone
automatycznie do e%ci dot. Budetu projektu. Na Bugkt projektu sktadajsic nastpujace pozycje
kategorii wydatkow:

koszty ogdtem;

koszty bezpgrednie;

koszty pdrednie (ryczatt);

kwoty ryczattowe;

stawki jednostkowe;

personel projektu w kosztach ogotem;
zadania zlecone w kosztach ogétem;
srodki trwate w kosztach ogétem;
cross-financing w kosztach ogotem;
wydatki poniesione poza terytorium UE;
wktad whasny: w tym wklad prywatny, wkiad prywatmymagany przepisami pomocy publicznej;
dochdéd;

wnioskowane dofinansowanie;

koszt przypadary na jednego uczestnika (system automatyczniecag/lten koszt na podstawie
kosztu ogo6tem podzielonego przez przewidyyvaitzbe osdb objtych wsparciem, ktar
Whioskodawca okiga w punkcie 3.2 Grupy docelowe);

koszt przypadapy na jeden podmiot offy wsparciem (podobnie jak w przypadku kosztu
przypadajcego na jednego uczestnika, system automatyczniezayten koszt na podstawie
kosztu ogotem podzielonego przez przewidyyvdinzbe podmiotdw objtych wsparciem, ktdr
Whnioskodawca okega w punkcie 3.2 Grupy docelowe).

Dodatkowo w Budecie projektu znajdagjsie kolumny o nazwie Ogotem i Kwalifikowalne. Kolumna
Ogotem zlicza wszystkie kategorie wydatkow, w tyrakze dochdd. Natomiast Kolumna
Kwalifikowalne wskazuje wydatki pomniejszone o dédh odnosi si do wydatkow mogecych zosta
uznane za kwalifikowalne.
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| VI. SZCZEGOLOWY BUD ZET PROJEKTU |

Szczegobtowy bugkt projektu jest podstawdo oceny kwalifikowalnéci i racjonalngci kosztéw

i powinien bezpérednio wynik& z opisanych wczmiej zada i ich etapoéw. W szczegdtowym
budrecie projektu ujmowanegasjedynie wydatki kwalifikowalne speinigge warunki okréone
w Wytycznych w zakresie kwalifikowatnbwydatkéw Tworzc budiet projektu nalgy pamkitaé

o0 jednej z podstawowych zasad kwalifikowalcio tj. racjonalnéci i efektywndci, co odnosi si do
zapewnienia zgodsoi ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych veykibw wykazanych
w szczegoOtowym bugbcie projektu, ale rowrdedo cznej wartéci ustug realizowanych w ramach
projektu.

Szczegobtowy butkt projektu naley wypetlniad przed przejciem do cezsci dotyczcej Budetu
projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu, iparaz dane te § przenoszone automatycznie do
czgsci dotyczcej Budetu projektu. W szczegdtowym higtie projektu automatycznie utworzone
zosta kolumny odzwierciedlage kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z reaskm dat
okreslonym w punkciel.7 Okres realizacji projektu

Wszystkie kwoty w szczegotlowym bigtie wyraone g w polskich ztotych (do dwoch miejsc po

przecinku) i w zalgnosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem kwalifikalnym, kwoty
podawane gz podatkiem VAT lub bez — zgodnie awadczeniemgekcja IX deklaracja VAT

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca ma #izwos¢ odliczenia podatku VAT od egci kosztow,
w zwigzku z czym podatek VAT dla niektorych pozycji liatl jest niekwalifikowalny, naky:

= zaznaczy w sekcja IX deklaracja VATze kwoty wskazane w Budcie g kwotami czsciowo
zawierajcymi podatek VAT,;

= W szczeg6towym bugkcie wpisé kwoty brutto lub netto w odniesieniu do poszczegoh
pozycji budetu (poszczegdlnych kosztow), w zalesci od tego czy wnioskodawca kwalifikuje
VAT czy nie;

= w polu Uzasadnienie w szczegdtowym bede wpisd te pozycje (numer odpowiedniej pozyg;ji
w szczegbétowym budkcie) dla ktorych VAT jest niekwalifikowalny i ktémie zawieraj VAT.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafob wydatkow podatek VAT w stosunku dp

wydatkow, dla ktérych beneficjent odlicza ten pedatzsciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art.
90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.

Budzet projektu przedstawiany jest w formie ket zadaniowego, co oznacza wskazanie kosztow
bezpdrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegolhyczada realizowanych przez
whnioskodawe w ramach projektu) i kosztow fr@dnich (tj. kosztéw administracyjnych zmanych

z obstug projektu, ktorych katalog zostat wskazanyWytycznych w zakresie kwalifikowainb
wydatkéw. Jednocz@ie, wnioskodawca nie ma movosci wykazaniazadnej z kategorii kosztéw
posrednich ugtych w ww. katalogu w kosztach beZpednich projektu, w szczegolém w kwestiach
dotyczicych zaradzania projektem, ktore stanemkoszty pérednie.

Wprowadzanie poszczegdélnych wydatkdw odbywavsisekcji ,Szczegbtowe wydatki” na zakladce
,Dodaj nowy wydatek” (zaktadka dagtna jest po wybraniu przycisku ,Edytuj zadanie” puazwg
zadania). Przy kalym wydatku w poszczegdllnych latach planowanegagpadieiesienia w ramach
konkretnego zadania nalewprowadzé nazwe wydatku, a take wpis& cerg jednostkows oraz liczlg
jednostek. Bhczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po avpispowyszych danych. Naky
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réwniez poda& nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasodgina / dzié / tydzien /
mieshc), etat, cgsci etatu dla wynagrodzeilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacii), itp.

J&li projekt ma by realizowany w partnerstwie przy #dym wydatku nalgy z listy rozwijanej
wybra¢ nazwe partnera, ktéry d&zie dany wydatek pondsi(partnerzy przypisywanigsdo zada
zgodnie z opisem w rozdziale IV instrukcji). W sytiji, w ktorej cézar finansowy realizacji catego
zadania ley po stronie jednego partnera, wnioskodawca przyviezadania wskazuje nagvpetrg
lub skrécom) partnera odpowiedzialnego za jego sfinansowad@i dane zadanie budtowe
zawiera wydatki partnera jedynie weéei lub tez jego finansowanie jest podzielone podzy
podmioty realizujce projekt, kada pozycja buzktowa powinna zostaprzypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanggniej wydatku, poprzez ¢gie nazwy
(petnej lub skréconej) tego podmiotu. Obgrak ten nie dotyczy lidera projektu, gdgrzyjmuje s¢,
iz niewskazanie w bugcie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydat danej pozyciji
budzetowej lub catego zadania, jest rownoznaczne zniemg iz koszt ten ponoéibedzie lider.

Ponadto naley pamktaé, ze przez wart& projektu naley rozumie tacznie wartéé¢ dofinansowania
oraz wkiad wtasny, st wykazujc poszczegodlne wydatki nie najezapominé o wktadzie wkasnym,
o ile jest wymagany w projekcie.

Szczegobtowy buzkt projektu sktada siz nasg¢pujacych pozycji:
6.1. KOSZTY OGOLEM

UWAGA!

Te cz$¢ system sam nam wylicza na podstawie uzupetniapgaitszych danych odnoseych sé do
kosztéw bezp@rednich i kosztéw paednich projektu.

6.1.1 KOSZTY BEZPOSREDNIE

W ramach kosztéw bezpednich wnioskodawca nie m® upé kosztow z katalogu kosztow
posrednich, o ktébrym mowa w kolejnejgi instrukcji — ,Koszty pérednie”.

W przypadku projektéw rozliczanych kwotami ryczaoni, wypetnienie szczego6towego hbiatu
projektu wyghda tak samo.

Pozycje w cgéci suma kosztow, tj. suma kosztéw i suma kosztovelKikowalnych wyliczane g
automatycznie.

Dla podniesienia wydajsoi mechanizmu dodawania poszczegdllnych kategordlatkow kategorie
te mazna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

Ponadto przy oké&aniu kosztéw bezpwednich mamy madiwos¢ zaznaczenia pél wyboru
(tzw. ,,check-box™), ktére dotycz

— personel projektu

We whniosku o dofinansowanie najewskazé forme zaangaowania i szacunkowy wymiar czasu
pracy personelu projektu nieginego do realizacji zadamerytorycznych (etat / liczba godzin)
niezledny do realizacji zadania/zagaco stanowi podstawv do oceny kwalifikowalnéci

wydatkow personelu projektu na etapie wyboru priojeloraz w trakcie jego realizaciji.
W szczegolnéci nalery zwrécic uwag na konieczn& wyraznego wskazania we wniosku, o ile
wnioskodawca planuje zaarngavat personel na podstawie umowy o dzieto lub planagicza

w projekcie koszty osoby samozatrudnionej. Wydatkigzane z wynagrodzeniem personeju s
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szclregoi zgodnie z ustagvz dnia 26 czerwca
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1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,.(%¥, z pén. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym
(Dz. U. 22014 r. poz. 121, z & zm.).

Szczegotowe zasady dotyce formy zaangawania, kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych
kosztow dotyczcych zaangsowania pracownikéw oraz wymiaru czasu pracy pefsopejektu
zostaly okrélone w rozdziale6.16 Koszty zwrzane z ang@waniem personelu Wytycznych
w zakresie kwalifikowalrsgi wydatkow.

— zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji ustugytmeycznych (w rozumieniu podrozdziatu
8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowatnbwydatkéwy wykonawcom konieczne jest odznaczenie
tych ustug, ktére zostanzlecone w ramach projektu, z zaskengiem, ze takie zadania co do
zasady nie mag stanowé wigce] niz 30 % wartéci projektu. Konieczn& zlecenia ustugi
merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w uzasaill znajdujcym sk pod szczegdtowym
budzetem projektu.

— cross-financing

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktore podlegepule cross-financingu, najeoznaczy te
wydatki w polu wyboru (tzw. ,check-box”). Kategorlosztéw zaliczanych do cross-financingu
okresla szczegdtowo podrozdzigt7 Cross-financing w projektach finansowanyclireekéw EFS
Wytycznych w zakresie kwalifikowadnb wydatkow.Poziom ten nie ma przekroczy limitu
okreslonego dla danego Dziatania / Poddziatania w SZO@datki obgte cross-financingiem
w projekcie nie g wykazywane w ramach kosztows§pednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramaehbss-financingu uzasadniane i opisywane
sg W uzasadnieniu znajdigym sk pod szczegdtowym budtem projektu.

— §rodki trwate

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafod wydatkow (podrozdziat 6.12) warto
wydatkow poniesionych na zakupodkow trwatych o wartei jednostkowej rownej i povegj
wyzszej nz 350 PLN netto w ramach kosztow begmalnich projektu oraz wydatkéw w ramach
cross-financingu nie nie fcznie przekroczy 10% wydatkéw projektu, chybae inny limit
wskazano dla danego typu projektow w SZOOP. Wydatkioszone na zakupodkow trwatych
oraz cross-financing powsgj dopuszczalne] kwoty okslenej w wniosku o dofinansowanie
projektu g niekwalifikowalne Koszty pozyskanidgrodkow trwatych lub wartgci niematerialnych

i prawnych niezbdnych do realizacji projektu megzost& uznane za kwalifikowalne, o ile we
wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona kan@¢ pozyskaniasrodkéw trwatych lub
wartaci niematerialnych i prawnych niegnych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metqdgkup, amortyzacja, leasing itp.),
uwzgkdniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym amahajbardziej efektywnej metody
pozyskania do projektérodkoéw trwatych dotyczy wycznie srodkow trwatych o warti
pocatkowej réwnej lub powyej wyzszej nz 3500 PLN netto.

— wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE sahiane i opisywaneg sv uzasadnieniu
znajdupcym sk pod szczegoOtowym budtem projektu. Wydatki poniesione poza terytorium
UE nie mog przekracza wartcaici okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu i musz
dotyczy¢ jednego z celdéw tematycznych odmych w rozporgdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013wr.sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylagym rozporadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 3420z12
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2013, str. 470) - patrz podrozdziat 8\ytycznych w zakresie kwalifikowatnowydatkow
— pomoc publiczna
— pomocde minimis

Pomoc publiczna i pomocle minimis opisywane & w uzasadnieniu znajdigym sk pod
szczegOtowym bugktem projektu.

— stawka jednostkowa

Whnioskodawca wskazuje Bzczegotowym beecie projektute ustugi, ktore édzie rozliczat za
pomog stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola myliaw. ,check-box”) ,Stawka
jednostkowa”. Nalgy podkréli¢, ze rozliczanie ustug za pompstawek jednostkowych napuje
tylko wtedy, gdy w przypadku projektow konkursowyehwiaciwego regulaminu konkursu,
a w przypadku projektow pozakonkursowych z wezwaltiaztazenia wniosku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego wyrde wynika maliwo$¢é stosowania stawek.

— wkfad rzeczowy

Wydatki w ramach wkladu rzeczowego opisywane ve uzasadnieniu znajdigym sk pod
szczegotowym bugktem projektu i dotyeza przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego,
a take tego, w jaki sposob, wnioskodawca dokonat jegoeny.

6.1.2 KOSZTY PCSREDNIE

Koszty pdrednie to koszty administracyjne zwane z obstug projektu, ktérych katalog zostat
wskazany wWytycznych w zakresie kwalifikowainbwydatkow(podrozdziat 8.4). Jednoczee,
whioskodawca nie ma mliwosci wykazaniazadnej z kategorii kosztow pednich ugtych w ww.
katalogu w kosztach bezgrednich projektu.

W ramach kosztow goednich nie g wskazywane wydatki partnerow ponadnarodowych.

Ponadto w tej aggci wskazujemy za pomaclisty rozwijanej % kosztow poednich w ramach
projektu. Co wgcej system sam wyliczy nam na podstawie gkreej wartgci procentowej, warkg
w ztotych w projekcie jakadulzie przeznaczana na kosztyeminie.

Koszty parednie g§ rozliczane tylko i wyicznie ryczattem. Zgodnie z rozdziate®4 Koszty
pasrednie w projektach finansowanych z EFS Wytyczmyzbakresie kwalifikowania wydatkdweszty
posrednie rozliczanegsnastpujacymi stawkami ryczattowymi:

a) 25 % kosztow bezgoednich — w przypadku projektow o waitodo 1 min zt wacznie,

b) 20 % kosztéw bezgoednich — w przypadku projektéw o waito powyzej 1 min zt do
2 min zt whcznie,

c) 15 % kosztébw bezpeoednich — w przypadku projektow o wadtd powyzej 2 min zt do
5 min zt whcznie,

d) 10 % kosztow bezgoednich — w przypadku projektow o waitoprzekraczajcej 5 min zi.

W przypadku projektéw realizowanych przez instyguditore petrj funkcje w systemie wdeania
programow wspdétfinansowanych z EFS, tj. instytuggzdzagca programem operacyjnym lub
instytucja pérednicaca programu operacyjnego, kosztysigalnie § kwalifikowalne w wysokéci
potowy ww. stawek. W przypadku projektéw pozakorgawych realizowanych przez beneficjentow
nie kedacych instytucjami, o ktérych mowa powsj, koszty pérednie g kwalifikowalne

w wysokaci polowy ww. stawek, przy czym w przypadku projekt pozakonkursowych
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o charakterze wdeeniowym, instytucja zaszizapca programem operacyjnym peopodjé decyzg

0 zastosowaniu petnych stawek. Kosztyrpdnie rozliczane ryczalteny sraktowane jako wydatki
poniesione. Zgodnie ¥ytycznymi w zakresie kwalifikowafod wydatkéwwnioskodawca nie ma
obowigzku zbierania ani opisywania dokumentéwegsiwych w ramach projektu na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktére zostaly wykazane jakdatki pgrednie.

Podstawa wyliczenia limitu kosztow gednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszépaprzez
pomniejszenie wartgi kosztéw bezparednich) o: warté& wydatkow poniesionych przez partnerow
ponadnarodowych w przypadku ponoszenia wydatkdwezprpartneréw ponadnarodowych
w projektach wspotpracy ponadnarodowej oraz o wéarkiawek jednostkowych, & zawierap
koszty pdrednie.

Koszty pdrednie g niekwalifikowalne w ramach projektow finansowanycleFS, jéli tak stanows
wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe IdOSP.

6.1.3 WKLAD WLASNY

W tej czsci nalezy okresli¢ wartgs¢ w ztotych naszego wktadu wtasnego, jaki planowgst do
wniesienia w ramach projektu Zeodkéw prywatnych. Wkiad niekoniecznie musi¢bywnoszony
przez beneficjenta, lecz tak przez partnera, jak réwaieiczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe
srodki zostaly uwzgidnione we wniosku o dofinansowanie projektu jakdadkvtasny.

W przypadku gdy projekt jest atty regutami pomocy publicznej i/lub pomodg minimis w sekcji
VIII Podsumowanie wydatkéwalery wpisa& w punkcie 6.1.3 w @&ci ,w tym wkiad wiasny
wymagany przepisami pomocy publicznej” waftowyrazong w ziotych oraz wskazawartasé
wydatkéw obgtych pomog publiczry i/lub pomog de minimis

Nalezy tez wskazé caly wklad wtasny, tate ten nie oljty regutami pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis.

Uzasadnienie dla przewidzianego wkiadu wlasnegoz oMetodologia wyliczenia warfci
dofinansowania i wkladu wlasnego w ramach wydatkébjctych pomog publiczry (w tym
wnoszonego wkfadu wiasnego) oraz pomde minimisznajdup si¢ pod szczegotowym budtem
projektu.

W tej czsci musimy okréli¢ dochdd, z zastrzeniem,ze t czes¢ uzupetniag wnioskodawcy, ktorzy
planup w ramach realizowanego projektu gggia¢ dochdd (dotyczy tylko i wycznie dochodu,
o ktérym mowa w art. 61 rozpadzenia ogdlnego).

Dodatkowo nalgy wskazé takze: wydatki bez pomocy publicznejde minimis wydatki obgte
pomoa publiczry oraz wydatki oligte pomog de minimis z zastrzgeniem,ze dotyczy to tylko tych
projektow, w ktorych wydatki majzosta& objete ww. pomog. W przypadku, gdy projekty nie maj
ww. wydatkéw, wéwczas wnioskodawca nic nie wpisujg/ch polach.

Ponadto naley wskaza, ze w Szczegotowym buecie projektu na kicu znajdug sie dwie kolumny,
ktore system sam wylicza, na podstawie pzejyizupetnionych danychg $o:

— Razem (s to sumowane wszystkie kwoty oklene w Szczego6towym budcie projektu);

— Wydatki kwalifikowalne (g8 to sumowane wszystkie kwoty uznane za kwalifikawealna
podstawie danych zawartych w Szczegdtowymzbai projektu).

Przy czym nalgy pamktac, ze te dwie kolumny &g zawieraty takie same wakm, woéwczas, gdy
planowany projekt niedalzie generowadochodu.
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Po uzupetnieniu powgzych pél odnosych sé do Szczegdtowego bietu projektu, wnioskodawca
przechodzi desekcji IX Oswiadczenie w ktérej gwiadcza czy kwoty wskazane w szczegotowym
budzecie zawieray nie zawieraj VAT/ czgsciowo zawieraj VAT.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwigz,dy z partneréw réwniemusi ztazy¢ takie
oswiadczenie.

W sekcji X Uzasadnienie wydatkownalery uzupetné tylko te wydatki, ktére mamy zamiar pofde
w ramach projektu, natomiast w przypadku tych wigdat ktdrych nie ponosimy natg zaznaczy
polenie dotyczy

Uzasadnienie wydatkéw dotyczy ngsijacych elementow:
— uzasadnienie zlecania z&da projekcie:

w tym miejscu w sposéb wyczergay powinny zost&opisane przyczyny zlecaniagéei projektu
(ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonadwc Nalery podkréli¢, ze wnioskodawca
musi uzasadidj dlaczego danustug merytoryczm chce zlea wykonawcy i dlaczego nie jest
w stanie sam jej zrealizowa okresli¢ powody takiej decyzji (np. nie to wynik& z braku
odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonacugci realizacji projektu naley pametac
przede wszystkim o przestrzeganiu przepiséw ustawdnia 29 stycznia 2004 rokd Prawo
zaméwié publicznychoraz zasady konkurencyjged (zastosowanie nie mie réwniez ustawa
z dnia 24 kwietnia 2003 roka dziatalnaci pazytku publicznego i o wolontariacie) w zakresie,
w jakim map one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego parmeBibdatkowo wnioskodawca
musi pamgtaé, ze faktyczm realizacg zleconej ustugi merytorycznej naje udokumentowa
zgodnie z umow zawary z wykonawa@. Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi
merytorycznej przez beneficjenta partnerom projékidwrotnie;

— uzasadnienie przytiych sposobow pozyskanigrodkéw trwatych i wartéci niematerialnych
i prawnych:

naley szczegotowo uzasadnkoniecznéé¢ zakupu / wynajmu / leasingu/ amortyzacji lub inngj
metody pozyskania do projektirodkow trwatlych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
o wartaci jednostkowej powsej 3 500 PLN netto, w tym natg wykaza& ze proponowana metoda
jest najbardziej efektywna;

— uzasadnienie dla cross-financingu:

wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramadchoss-financingu powinny zosta
uzasadnione w kontégie niezlgdncici ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadaramach
projektu, a take uzasadnieniu, dlaczego projekt nie mogtby bgalizowany bez ponoszenia
wydatkéw w ramach cross-financingu. Nalezwrocié uwag na definicg cross-financingu
wskazag w Wytycznych w zakresie kwalifikowainowydatkow

— uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadasnego, w tym informacja o wkladzie
rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uirikéw:

w tej czsci uzasadniamy jaki wklad wilasny, w tym wklad rzewy jest/ledzie wnoszony do
projektu. Ponadto natg podkreli¢, ze wktad niekoniecznie musi bywnoszony przez
beneficjenta, lecz tak przez partnera, jak rownieiczestnikbw projektu, o ile przedmiotowe
srodki zostaly uwzgidnione we wniosku o dofinansowanie projektu jakotadkwtasny. Opis

w tym punkcie powinien kyscisle powgzany z opisem w punkcie 4.3 Potencjat wnioskodawcy
i partneréw i Szczegotowym bgetem projektu;

— uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu:
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te czs$¢ uzasadniaj tylko wnioskodawcy, ktorzy plangjw ramach realizowanego projektu
osiggng¢ dochdd (dotyczy tylko i wylcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozgdezenia
ogoblnego. Powssze uzasadnienie nie dotyczy wnioskodawcow, ktomggs w ramach
realizowanego projektu aging¢ dochod wysipujacy w ramach realizacji projektu, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowafoowydatkow

— uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza tetytokiraju lub programu operacyjnego:

te cze$¢ uzasadniaj tylko wnioskodawcy, ktorzy plangijponost wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozemni podrozdziatu 8.1Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnoi wydatkow

— uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza tetytotiE:

t¢ czes¢ uzasadnienia wydatkow uzupetaidylko wnioskodawcy, ktorzy dua ponost wydatki
w ramach projektu poza terytorium UE w rozumienadmzdziatu 8.1Wytycznych w zakresie
kwalifikowalngci wydatkow

— uzasadnienie dlarédet finansowania przedsiziecia (dotyczy projektow, ktére wpisyjsie
w wicksze przedsivzigcie finansowane lub planowane do finansowaniakukitédet):

wnioskodawca, ktéry planuje przegsriccia finansowane z kilkurddet finansowania, w tym
publicznego i / lub prywatnego, z funduszy strueitych i Funduszu Spéjsa oraz z innych
zrodet, uzasadniarodta finansowania wykazag racjonalnéc i efektywnad¢ wydatkéw oraz brak
podwdjnego finansowania;

— uzasadnienie dla egciowej kwalifikowalndci VAT:

wnioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylkmsciowa kwalifikowalnos¢ VAT-u
uzasadnia i wskazuje jakie teda wydatki i do czego dxla sie odnost.

W sekcji XI Uzasadnienie wydatkow & 2 i metodologia wyliczania dofinansowaniapisujemy
poszczegoblne wydatki wskazane w szczegotowynréid. Zaznaczynalezy, ze tylko w przypadku
rozliczania projektu kwotami ryczattowymi pole ts} obligatoryjne, w pozostatych przypadkach nie
jest obligatoryjne.

— uzasadnienie poszczegolnych wydatkow wykazanychzezegi6towym buzecie (w przypadku
kwot ryczattowych):

uzasadniamy kaly wydatek, ktory mamy zamiar rozlicz&woty ryczattows. Warto podkréi¢
w tym miejscuze jedno zadanie = jedna kwota ryczattowa.

— metodologia wyliczenia warfoi dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatlobjtych
pomoa publiczry (w tym wnoszonego wkiadu wtasnego) oraz pograbe minimis

Whnioskodawca zobowrany jest do przedstawienia w ramach pbatodologia wyliczenia
wartasci wydatkéw ohitych pomog publiczry (w tym wnoszonego wkiadu wlasnego) oraz pgmoc
de minimis sposobu wyliczenia intensywdd pomocy oraz wymaganego wkitadu wltasnego
w odniesieniu do wszystkich wydatkéw etyich pomog publiczry i/lub pomoa de minimis

w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktéregstamie udzielona pomoc, w tym
zwlaszcza informacji na temat:

» rodzaju wydatkow oltych pomog publiczry / pomog de minimis(np. pomoc na szkolenia,
pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanieidraenia, inne wydatki obfe

pomog);
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» sposobu wyliczenia szacunkowej wadiowydatkéw obgtych pomog publiczry, w tym

poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie enisywndéciag pomocy okrélona
w rozporadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerw€d2 r. uznajcym niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wetmznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
oraz szacunkowej wada wydatkéw obgtych pomog de minimis(zgodnie z limitami
okreslonymi w rozporadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudré@l3 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o &jmhkowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimi$.

W tym polu naley wskaza réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majyptyw na

okreslenie wysokéci pomocy publicznej i/lub pomocgle minimisw projekcie, np. czy pomoc

bedzie kierowana do pracownikbw w szczegoélnie niekstrzej sytuacji lub pracownikéw

niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomoegdmikro, mate czyérednie przedsbiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest rowncetee podmiotem udzielagym pomocy oraz
odbiora (beneficjentem pomocy), wéwczas powinien dokostbsownego wyliczania walci
pomocy publicznej i/lub pomoaye minimisw podziale na pomoc otrzymanpomoc udzielam
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| VIl. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU |

Harmonogram realizacji projektu stanowi integsalnczes¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez aplikacSOWA i ma forme wykresu Gantta, obejmigego pierwsze
dwandcie miesgcy realizacji w ugciu miesecznym, a pozostatczesé okresu realizacji projektu
(jezeli projekt trwa ditaej niz jeden rok) — w ujciu kwartalnym (w postaci kwartatow
kalendarzowych). Harmonogram u#lizria wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposobkfadu

realizacji poszczegoélnych zadprojektowych i ich etapow w czasie.

Kolumny okrélajace poszczegblne migse, kwartaly i lata realizacji projektu tworzone s
automatycznie na podstawie punktu QKres realizacji projektuW przypadku dokonania zmiany
danych w punkcie 1.7 lub w punkcie 4.1 wniosku wni@nogramie realizacji projektu automatycznie
pojawia s¢ opcja ,Odwiez dane”, kt6g nalery wybrat, aby w harmonogramie pojawityesaktualne
informacje.

Do harmonogramu realizacji projektu automatyczmigeposzoneaszadania zdefiniowane w pkt 4.1
wniosku. W ramach Kalego z zada — poprzez zaznaczenie odpowiednich pdl — ayalekresli¢
poszczegollne etapy oraz okres ich realizacji w abelza poszczegdine migse w pierwszych 12
mieshcach realizacji projektu oraz na kwartaty w kolejhyatach (jeeli projekt trwa dhaej niz jeden
rok). Dodawanie lub usuwanie etapow #iiwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji ,Dpda
etap” lub ,Usu etap”.

Opcja ,Rozwih wszystkie zadania” pozwala wnioskodawcy naswigtlenie etapow wszystkich
zaplanowanych do realizacji w projekcie zadd@/nioskodawca ma réwnienazliwosé wyswietlania
etapow tylko wybranych zadgoprzez wybranie opcji ,Rozwizadanie” .

Okres realizacji poszczegoélnych etapoéw zadania @¢dppoczatku czerwca do kica grudnia 2015
roku) zawsze ézie migcit sic we wskazanym okresie realizacji catlego zadania guppocatku
czerwca 2015 roku do koa grudnia 2017 roku). W przypadku gdy realizagaetjo etapu zadania
trwa przez caly okres realizacji tego zadaniamaazaznaczypole ,Zaznacz wszystko”.
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| VIII. O SWIADCZENIA
W polu ,Data wypetnieniahalezy wybrat dat z kalendarza.

WAZNE!

Whiosek powinnaly podpigaosobal/y uprawniona/e do podejmowania decyzjzadych w imieniu
wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.7 wniosku.

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) wesa VIII wniosku dodatkowo podpisgljsie
osoby reprezentgge poszczegllnych partnerow. W przypadku projektomspotpracy
ponadnarodowej wniosku nie podpispgrtnerzy ponadnarodowi.

Co do zasady, w przypadku projektéw realizowanyclpastnerstwie ponadnarodowym wymagany
jest list intencyjny kadego partnera jako zgiznik do wniosku — nie dotyczy to projektéw mob#oio
ponadnarodowej (Dziatanie 4.2 PO WER). zHarazowo rodzaj dokumentow koniecznych |do
potwierdzenia nawgzania partnerstwa okdleny bedzie w kryteriach dogpu lub w regulaminig
konkursu.

Obowigzek opatrzenia wniosku podpisem osoby (0s6b) wslegzavskazanych) w punkcie 2.7 lub
podpisem osoby (0s6b) uprawnionej (uprawnionychpaldejmowania decyzji wkacych w stosunku
do partnera projektu nie dotyczy wnioskéw sktaddnga pérednictwem aplikacji SOWA.

Oswiadczenie stanowi integralrcze$¢ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego przeXaqi
SOWA.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustaw§wedczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinsaste
projektu g sktadane pod rygorem odpowiedzialciokarnej za sktadanie fatszywych zean&\Vzor
wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klagzulastpujacej treci: ,Jestem swiadomy
odpowiedzialnéci karnej za podanie fatszywych danych lubzelsie fatszywych éwiadczeé.”.
Klauzula ta zaspuje pouczenie wkgiwej instytucji o odpowiedzialrsgi karnej za sktadanie
falszywych zezna

Zgodnie z pkt 7 rozdziatu Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow ke 2814-2020z$¢
VIl Oswiadczeniazawiera klauzwl, ktorej podpisanie przez wnioskodawzagwarantuje ochren
przez widciwa instytucg oznaczonych informaciji i tajemnic w nim zawartyohle wnioskodawca ze
wzgledu na swoj status nae je chront na podstawie powszechnie obgmijacych przepisow prawa.

Whnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwaranmosvgrzez wisCiwa instytucg ochrony
okreslonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszyimiosku. Jeeli wnioskodawca wnioskuje
0 zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym Ztém 3000 znakoéw wskazuje, ktére informacje
i tajemnice zawarte we wniosku powinnythybjete ochron.

W drugim polu opisowym z limitem 1000 znakéw wniodwca podaje podstavprawry ochrony
wskazanych informaciji i tajemnic ze wedl na swdgj status. Podstawaky maoze by np. ustawa
z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu nieuczcik@jkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503,
z p&n. zm.), w ktdrej okrdono tajemnie przedsgbiorstwa.

Pytanie nr 1 ,O naborze wnioskéw dowiedziatem/agresiv:”

Nalezy udziel¢ odpowiedzi na pytanie dotygze zrodia informacji o naborze wnioskow poprzez
wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednejgkazanych opcji.

Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangaanym we wdrzanie PO WER na skuteczniejsze
zaplanowanie dziatainformacyjnych zwizanych z procesem ogtaszania naboréw dla potegcjaln
wnioskodawcow.
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Pytanie nr 2 ,\W przygotowaniu wniosku korzystatem/a"

Nalezy udzieli odpowiedzi na pytanie dotygze wsparcia i pomocy z jakiej korzystat wnioskodawc
w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku pper wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie)
jednej ze wskazanych opcji.

Podanie tych informacji pozwoli instytucjom zaangaanym we wdrzanie PO WER

na skuteczniejsze zaplanowanie dziawiazanych ze wsparciem dla potencjalnych wnioskodawcow
w przygotowywaniu projektéw i wypetnianiu wnioskadofinansowanie.

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanieamach PO WER 2014-2020 wersja 1.1 49



IX. ZAL ACZNIKI |

W tej cz$ci wniosku naley wskazg wszystkie zajczniki (o ile § wymagane), ktére dgtézane g
przez wnioskodawgc do sktadanego wniosku o dofinansowanie zgodnieymagami okrélonymi
przez widciwg instytucg: w przypadku projektow konkursowych w regulamiienkursu, a w
przypadku projektow pozakonkursowych w wezwaniwidaenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego.

WAZNE!

W przypadku projektéw konkursowych fakt, czy wrazwnioskiem o dofinansowanie zono
zalkczniki wymagane i spoggzone zgodnie z regulaminem konkursu nie jest brzoty uwag w
ramach oceny projektu (o ile szczego6towe kryterigbovu projektéw okrdone we widciwym
Rocznym Planie Dziatania nie stangwnaczej), a brak spetnienia wymogéw w tym zakrgest
traktowany jako brak formalny, o ktérym mowa w &8 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do
uzupetnienia wniosku w wyznaczonym przez detavg instytucg terminie nie krétszym @i 7 dni
kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wnioskunozpatrzenia.

W przypadku projektéw pozakonkursowych o charaktevdrazeniowym fakt, czy wraz z wnioskiem
o dofinansowanie zimno zajczniki wymagane i spogzlzone zgodnie z wezwaniem do zaia
wniosku podlega weryfikacji w ramach oceny projektu
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