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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
Nr 30/2022 - A

|. Zapraszamy do ztozenia oferty na realizacje zamowienia polegajagcego na_swiadczeniu ustugi
tlumaczen _ustnych, telefonicznych, pisemnych w_zakresie jezyka angielskiego, rosyjskiego

ukrainskiego. Zamoéwienie zostanie udzielone w zwigzku z realizacjq projektu pn. ,Budowanie

struktur dla integracji cudzoziemcéw w Polsce — etap Il — pilotaz Centréw Integracji Cudzoziemcéw”,
finansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w zakresie Programu Krajowego Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji — ,,Bezpieczna przystan” oraz Budzetu Panistwa.

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji:

Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu
Adres do korespondencji: ul. ul. Gtogowska 25c, 45-315 Opole
E-mail:r.piorkowska@wup.opole.pl

IIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

4.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce ustugi ttumaczen pisemnych i ustnych,

obejmujacych:

1) ttumaczenia pisemne przysiegte z jezyka rosyjskiego, ukrainskiego i angielskiego na jezyk
polski, materiatdw oraz dokumentéw urzedowych cudzoziemcow, niezbednych w procesie
integracji obywateli panstw trzecich na terenie RP, w szczegdlnosci do legalizacji pobytu
i uzyskania zatrudnienia oraz

2) tlumaczenia pisemne przysiegle specjalistyczne (w tym w szczegdlnosci medyczne
i techniczne) z jezyka rosyjskiego, ukrainskiego i angielskiego na jezyk polski,

3) ttumaczenia ustne z jezyka rosyjskiego, ukrainskiego i angielskiego na jezyk polski (i odwrotnie)
w trakcie dziatan podejmowanych w ramach projektu, np. przy poradach prawnych,
zawodowych, pracy specjalistdw Centrum Integracji Cudzoziemcoéw (CIC),

4) ttumaczenia pisemne zwykte z jezyka polskiego na jezyki rosyjski, ukrainski i angielski
materiatow przekazywanych przez CIC,

5) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z udzielonymi ustugami (kart ttumaczenn ustnych
i pisemnych oraz dokumentacji sprawozdawczej).

Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamodwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego/Ogtoszenia o zamdwieniu

Kody i nazwy zamodwienia wg CPV:

79540000-1 ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

79530000-8 ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 20 grudnia 2022 r

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

2.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktdérzy spetniaja okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace zdolnosci zawodowe;j.
W zakresie zdolnosci zawodowej Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, ze:
1)skieruje do realizacji zamdwienia osoby o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych,
uprawnieniach, doswiadczeniu i wyksztatceniu niezbednym do wykonania zamdwienia w
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zakresie jezykdw: angielskiego, rosyjskiego i ukraifskiego, to jest:
a) w przypadku ttumaczy zwyktych (ustnych i pisemnych) — co najmniej 3 ttumaczy*,

z ktérych kazdy posiada:

— wyksztatcenie wyzsze (ukonczone studia filologiczne w zakresie jezyka z ktérego
dokonuje ttumaczen lub lingwistyczne (z | lub Il jezykiem angielskim) lub ukonczone
podyplomowe studia dla ttumaczy) lub posiada prawo do wykonywania zawodu
ttumacza przysiegtego w mys| ustawy o zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz. U z 2019
r. poz. 1326 ze zm.) oraz

— co najmniej 3 letnie sumaryczne doswiadczenie w wykonywaniu ttumaczen.

* Dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji ustugi w zakresie ttumaczen zwyktych (ustnych
i pisemnych) przez te samg osobe z dwdch lub trzech jezykéw o ile posiada ona uprawnienia
wskazane w lit. a) odpowiednio w zakresie ttumaczenia z dwéch lub trzech jezykéw.

b) w przypadku ttumaczen przysiegtych, w tym specjalistycznych — co najmniej

3 ttumaczy**, z ktérych kazdy posiada:

c) - prawo do wykonywania zawodu tlumacza przysiegtego w mysl ustawy

0 zawodzie ttumacza przysiegtego (Dz. U z 2019 r. poz. 1326, ze zm.) oraz,

- co najmniej 3 letnie sumaryczne doswiadczenie w $wiadczeniu ustug ttumaczenia
przysiegtego.
**Dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji ustugi w zakresie ttumaczen przysieglych w tym
specjalistycznych przez te samg osobe z dwdch lub trzech jezykéw o ile posiada ona
uprawnienia wskazane w lit. b) odpowiednio w zakresie ttumaczenia z dwéch lub trzech
jezykow.

Dopuszcza sie aby tlumacz wskazany do dokonywania ttumaczen przysieglych, w tym
specjalistycznych, z danego jezyka wykonywat jednoczesnie ttumaczenia zwykite (ustne
i pisemne) z tego jezyka.

3. Wykonawca oswiadcza, ze posiada konieczne doswiadczenie i profesjonalne kwalifikacje oraz
potencjat niezbedny do prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia i zobowigzuje sie do jego
wykonania z zachowaniem nalezytej starannosci.

4. Poprzez ztozenie oferty w odpowiedzi na przedmiotowe zapytanie ofertowe Wykonawca
potwierdza spetnienie warunku, o ktéorym mowa w pkt. 3.

V. WYKAZ DOKUMENTOW W CELU POTWIERDZENIA SPEtNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
1. Na potwierdzenie spetniania opisanych warunkdéw udziatu w postepowaniu Wykonawca jest
zobowigzany ztozy¢ nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty dotyczace zdolnosci zawodowe;j:
1) warunek okreslony w pkt 2.1) Rozdziatu IV: - wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamowienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $Swiadczenie ustug,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem, stanowigcym Zatgcznik nr 3 — Wykaz
0s0b.
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VI. KRYTERIA OCENY OFERTY
Cena 100%

Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o zaproponowang cene realizacji zamdwienia.
Ocenie podlega catkowita cena brutto.

VII. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1

2.
3.
4.

7.

8.
9.

X.
1.

. Oferte nalezy ztozy¢ wedtug wzoru formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 2;
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
Oferta musi by¢ czytelna;

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 05.05.2022 r. Oferte nalezy ztozy¢ za pomocy poczty
elektronicznej tj.: skan podpisanej oferty lub oferta podpisana profilem zaufanym lub podpisem
osobistym e-dowodem lub w formie elektronicznej (tj. podpisanej kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym) na adres: r.piorkowska@wup.opole.pl

. Oferty zostana otwarte w dniu 06.05.2022 r.

. Zamawiajacy odrzuci oferte:

1) ztozong po terminie;

2) ztozonq przez wykonawce niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu;

3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego;

4) zawierajgcq btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajqcy przeznaczyt na realizacje zamdwienia.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofaé swojg oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert lub ich uzupetnienia.

VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
kryteriow wskazanych w punkcie VI.

IX. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowe informacje mozina uzyskaé pod adresem:
e_

mail: r.piorkowska@wup.opole.pl
DODATKOWE INFORMACIE
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega
sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy:
a) nie zostanie ztozona zadna oferta;
b) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku jesli
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wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcdéw i nie opublikowano ogtoszenia
0 zamowieniu;
c) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia uniemozliwiajgca
udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Opolu do
zawarcia umowy lub zlecenia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia bgdZ uniewaznienia zapytania bez
wskazywania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamdwienia, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
O wyniku rozstrzygnietego zapytania ofertowego Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi drogg
elektroniczng wszystkie podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie.
Zamawiajagcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Oferent, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, odmowit / uchylat sie od podpisania
zamoéwienia lub gdyby podpisanie zaméwienia z takim Oferentem stato sie niemozliwe z innych
przyczyn.
Z wybranym w wyniku niniejszego zapytania Wykonawcg zostanie podpisane zlecenie lub umowa.
Zamawiajgcy nie ma mozliwosci wyptacania zaliczek.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
. Oferta powinna by¢ wazna w okresie co najmniej 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
. Oferta_powinna zawieraé: podpisany OPZ- stanowigcy zatgcznik nr 1; formularz ofertowy,

stanowigcy Zatacznik nr 2, zawierajgcy catkowitg wartos¢ brutto oraz Wykaz oséb- stanowigcy
zatgcznik nr 3.

W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba, ktdrej prawo do reprezentowania wykonawcy nie
wynika z dokumentu rejestrowego: petnomocnictwo.

Oferty nalezy sktada¢ w postaci elektronicznej tj.: skan podpisanej oferty lub oferta podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
(e-dowad).

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do wystepowania w imieniu
Wykonawcy. Wszystkie zataczniki do oferty, stanowigce oswiadczenia powinny by¢ réowniez
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela.

Cena zaproponowana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie podatki, optaty i proponowane rabaty
oraz wszelkie inne koszty niezbedne dla kompleksowej realizacji zamdwienia, w tym koszty dostawy
ttumaczen przysiegtych do siedziby Centrum Integracji Cudzoziemcow, przy ul. Damrota 7 w Opolu.

Zataczniki zapytania ofertowego:

1.
2.
3.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
Formularz ofertowy.
Wykaz oséb
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119
z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODQO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy w Opolu, ul. Gtogowska 25¢c,
45-315 Opole, tel. 77 44 16 701,

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pod adresem
e-mail: iod@wup.opole.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na wykonaniu ustugi ttumaczen, prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o Podrecznik dla Beneficjenta projektu finansowanego w ramach
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, dalej ,Podrecznik dla Beneficjenta”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z rozdziatem 5.2. Podrecznika dla Beneficjenta,
przez okres 6 lat od dnia zatwierdzenia przez Centrum Obstugi Projektéw Europejskich Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji raportu koricowego z realizacji Projektu;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
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