Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17/2024 Dyrektora PUP
w  Krotoszynie z dnia 20.03.2024r.w  sprawie
wprowadzenia  ,Procedury  okreslajacej  zasady
przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy
w  Krotoszynie osobie niepetnosprawnej $rodkow
z Pafnstwowego Funduszu Rehabilitacji  Osob
Niepelnosprawnych  na  podjgcie  dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkéw”

Procedura okreslajgca zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy

w Krotoszynie osobie niepelnosprawnej Srodkéw z Paistwowego

Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych na podjecie dzialalnosci

gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spéldzielni socjalnej

oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéow

§1
PODSTAWA PRAWNA

Procedurg opracowano na podstawie:

)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj.Dz. U.z2023 r. poz. 735 ze zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 44);
rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 12 grudnia 2018
r. w sprawie przyznania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie spoldzielni socjalnej
(tj. Dz. U. 2022 poz. 1330);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis(Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 352, str. 1 ze zm.);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 352, str. 9 ze zm.);
rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze ryboléwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190 z dnia
28.06.2014 r., str. 45);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (t. j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 702);

ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (t. j. Dz. U. 22024 r.,
poz. 236);

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311 ze zm.);

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc inng niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie (Dz. U. Nr 53,
poz. 312 ze zm.);

ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 226 ze zm.);

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2805 ze zm.);
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13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (t. j. Dz. U. z 2023r.,
poz. 1570 ze zm.);

ustawy z dnia 9 wrzesnia 2000 r. o podatku od czynno$ci cywilnoprawnych
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 295);

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610
Ze zm.);

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465)
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.J. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.);

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781);

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w  zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 ze zm.).

§2
SLOWNIK
Ilekro¢ w procedurze mowa jest o:
1)  bezrobotnym - nalezy przez to rozumie¢ osobe spelniajacg przestanki

2)

3)

4)

5)

art. 2ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

1 instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 ze zm.);

dacie rozpoczecia dzialalnosci — nalezy przez to rozumie¢ datg wskazana

w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej jako dzien

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub date wskazang w decyzji Prezesa Kasy

Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu

rolnikéw lub moment przystagpienia do spoldzielni socjalnej i wniesienia do niej

wkladu;

dofinansowaniu — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe srodki z PFRON

na podjgcie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dziatalnosci

w formie spotdzielni socjalnej na jednego cztonka zalozyciela spotdzielni oraz na

jednego czlonka przystepujacego do spoldzielni socjalnej po jej zalozeniu,

w wysokosci okreslonej w umowie zawartej z Urzedem:

a) nie wyzszej niz szesciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, rolniczej lub
czlonkostwa w spoldzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesiecy, lub

b) wynoszacej od szesciokrotnosci do pigtnastokrotno$ci  przecigtnego
wynagrodzenia, w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie
przez okres co najmniej 24 miesiecy,

jezeli nie otrzymata bezzwrotnych srodkow publicznych na ten cel,

doswiadczeniu zawodowym-— nalezy przez to rozumie¢ dos§wiadczenie uzyskane w

trakcie zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 6 miesigcy;

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Krotoszynie, ktory dziata z upowaznienia Starosty Krotoszynskiego;
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6)

7

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

dzialalnoSci rolniczej — nalezy przez to rozumie¢ dziatalnosé w zakresie produkcji
roslinnej i zwierzecej, w tym produkcji ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskie]
i rybnej;
kwalifikacjach zawodowych— nalezy przez to rozumie¢ kwalifikacje zawodowe
potwierdzone certyfikatami, $wiadectwami szkolnymi, dyplomami, $wiadectwami
pracy, umowami zlecenie, umowami o dzielo;
Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ do spraw opiniowania wnioskow
o przyznanie dofinansowania, powotang Zarzadzeniem Dyrektora;
osobie niepelnosprawnej — nalezy przez to rozumieé¢ osobg niepelnosprawna
zarejestrowang w Urzedzie jako bezrobotna lub poszukujaca pracy niepozostajaca
w  zatrudnieniu, w rozumieniu przepisow ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy;
osobie uprawnionej—nalezy przez to rozumie¢ osobg niepelnosprawna, ktorej
wniosek zostal przez Komisjg rozpatrzony pozytywnie;
PFRON - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych;
podatku o towaru i uslug — nalezy przez to rozumie¢ podatek od wartosci dodanej.
Jest to podatek posredni, obrotowy, ktéry z zalozenia ma jak najmniejszy sposob
oddzialywac na ostateczna ceng towaréw i ustug podlegajaca opodatkowaniu.

a) VAT nalezny — jest to podatek VAT, ktéry sprzedawca dolicza

do sprzedawanych towarow i ustug,
b) VAT naliczony — jest to podatek VAT, ktéry nabywca odlicza od kupowanych
towar6éw i ustug.

podmiocie — nalezy przez to rozumie¢ osobg niepelnosprawng ubiegajaca
si¢ 0 dofinansowanie;
poszukujgcym pracy — nalezy przez to rozumie¢ osobg, o ktorej mowa w art. 2 ust.
1 pkt 22 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2023r. poz. 735 ze zm.);
prowadzeniu dzialalnoSci gospodarczej — nalezy przez to rozumie¢ podjecie
pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej w mysl przepisow ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 236);
przeci¢gtnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecietne
wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca
po ogloszeniu przez Prezesa Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
zdnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (t.j. Dz. U. 22023 r., poz. 1251 ze zm.), obowiazujace w dniu zawarcia
umowy;
rozporzgdzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie przyznania osobie
niepetnosprawnej srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (t.j. Dz. U. 2022 poz. 1330);
umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe cywilnoprawna zawierang przez
Starost¢ Krotoszynskiego, z upowaznienia ktérego dziala Dyrektor, a osoba
niepetnosprawng o przyznanie $rodkéw z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepelnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na
wniesienie wkiadu do spétdzielni socjalnej oraz form zabezpieczenia zwrotu
otrzymanych srodkéw;
Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Krotoszynie
kierowany przez Dyrektora dziatajgcego z upowaznienia Starosty Krotoszynskiego;
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20)

21)
22)

23)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (t. j. Dz. U. z
2024 r., poz. 44);
wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie przez Urzad osobie
uprawnionej jednorazowo $rodkoéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej;
zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie pracy na podstawie
stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace nakladcza;
zobowigzaniu finansowym — nalezy rozumie¢ obcigzenia finansowe obejmujace
m.in.: raty kredytow, pozyczek, leasingu, zobowigzania publicznoprawne,
obcigzenia z tytulu wyrokéw sadowych lub inne tytuly stanowigce podstawe
zadluzenia.
§3
WARUNKI UDZIELENIA DOFINANSOWANIA

1. Urzad moze na podstawie zawartej umowy przyzna¢ dofinansowanie osobie
niepelnosprawnej, ktéra zamierza:

Y

2)

3)

podjac¢ dziatalnos¢ gospodarcza lub rolnicza:

a) samodzielnie,

b) wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami,

w wyniku przystgpienia do dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty; zosta¢ zalozycielem spotdzielni socjalnej;

naby¢ czlonkostwo w spoldzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej
spotdzielni po jej zalozeniu.

2. Dofinansowanie moze otrzymac osoba niepelnosprawna, ktora:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

)

posiada odpowiednie uprawnienia i kwalifikacje zawodowe, w przypadku
samodzielnego wykonywania czynnosci wymagajacych tych uprawnien
i kwalifikacji lub doswiadczenie zawodowe doprowadzenia dziatalnosci
0 wybranym profilu;

udokumentuje posiadanie odpowiednich uprawnien i kwalifikacji zawodowych
innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci wymagajacych tych
uprawnien 1 kwalifikacji lub doswiadczenia zawodowego do prowadzenia
dzialalnosci o wybranym profilu (dotyczy sytuacji, kiedy osoba niepetnosprawna
dotacza dokumenty potwierdzajace wolg innych 0séb lub podmiotéw prowadzacych
dzialalno$¢ gospodarcza, rolnicza albo dzialalnos¢ w formie spoldzielni socjalnej
przyjecia osoby niepelnosprawnej do tej dziatalnosci;

nie otrzymala dotychczas bezzwrotnych srodkow z PFRON Iub innych
bezzwrotnych s$rodkéw publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
rolniczej albo dzialalnosci w formie spdtdzielni socjalnej (takze na wniesienie
wkladu do spotdzielni socjalnej);

nie prowadzila dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, samodzielne lub wspélnie z
innymi osobami lub podmiotami, w okresiec 12 miesi¢gcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

nie byla czlonkiem spoldzielni socjalnej w okresie 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;

w okresie 2 lat poprzedzajacych zlozenie wniosku nie byla karana za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06.06.1997 r. —
Kodeks Karny (t. j. Dz. U. z 2024r. poz.17) lub ustawy z dnia 28.10.2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary
(t.j. Dz. U..z 2023 r., poz. 659);

nie widnieje w Krajowym Rejestrze Karnym z tytulu skazania za inne przestgpstwa:
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8) nie zlozyla do innego starosty lub do innego urzedu wniosku o przyznanie
dofinansowania lub przyznanie jednorazowo Srodkoéw rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej lub na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

9) nie zalega wobec PFRON;

10) nie zalega z wyplacaniem wynagrodzen pracownikom oraz z oplacaniem naleznych
skladek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz innych danin
publicznych;

11) nie posiada nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych;

12) w okresie 365 dni przed dniem zlozenia wniosku nie zostala ukarana lub skazana
prawomocnym wyrokiem za naruszenie przepisOw prawa pracy oraz jest objeta
postgpowaniem dotyczacym naruszenia przepisow prawa pracy;

13) nie podlega wylaczeniu/wykluczeniu na podstawie odrgbnych przepiséw, tj. m.in.:
a) nie jest podmiotem, wobec ktorego zachodza podstawy uniemozliwiajace

udzielania bezposredniego lub posredniego wsparcia, w tym udzielania
finansowania i pomocy finansowej lub przyznania jakichkolwiek i pomocy
finansowej lub przyznania jakichkolwiek innych korzysci w ramach programu
Unii, Euratomu lub krajowego programu panstwa czlonkowskiego oraz umow
w rozumieniu rozporzadzenia (UE, Euratomu) 2018/1046 na podstawie art. 51
rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady
(UE)2022/576 (Dz. Urz. UE nr L111 z 8.4.2022 str. 1) w zwiazku z agresja
Federacji Rosyjskiej na Ukraing,

b) nie jest wpisana na list¢ wskazang w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1497 ze zm.)w zwiazku z zakazem udost¢pniania funduszy,
srodkow finansowych lub zasobow gospodarczych oraz udzielenia wsparcia, z
uwagi na agresj¢ Federacji Rosyjskiej na Ukraine,

c) nie jest powigzana z jednostkami, wobec ktérych zastosowano zakaz
udostepnienia funduszy, srodkow finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz
udzielenia wsparcia, w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na Ukraine,
wpisanymi na list¢ podmiotéw objetych sankcjami prowadzong w Biuletynie
Informacji Publicznej Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji, o ktorej
mowa w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497
Ze zm.);

d) nie widnieje na liscie wskazanej w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 1497 ze zm.) w zwiazku z zakazem udostepniania funduszy,
srodkow finansowych lub zasobow gospodarczych oraz udzielenia wsparcia z
uwagi na agresj¢ Federacji Rosyjskiej na Ukraine.

14) zlozyla zgodnie z prawda oswiadczenia woli we wniosku oraz zalacznikach do
niego.

3. Urzad przed przyznaniem dofinansowania ma prawo dokonywaé¢ wstepnych ogledzin
w migjscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dzialalno$¢ gospodarcza, a w przypadku
whniesienia wkladu do spoldzielni socjalnej, ogledzin w miejscu jej dziatalnosci, oraz
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wstepnej weryfikacji wykorzystania wnioskowanych $rodkéw, zgodnie z celem
okreslonym we wniosku i umowie, z czego sporzadza protokol.

4. Podmiot ma obowiazek podpisac¢ protokdt, potwierdzajac tym samym swoja obecnos¢ w
trakcie przeprowadzania ogledzin. Moze réwniez dolaczyé w trakcie przeprowadzania
ogledzin, po zapoznaniu si¢ z protokolem, pisemne wyjasnienia dotyczace zapisow w
protokole.

5. Urzad moze odméwi¢ dofinansowania podmiotowi, ktory nie posiada lokalizacji dla
planowanej dzialalnosci gospodarczej, rolniczej potwierdzonej tytutem wilasnosci lub
umowg najmu, dzierzawy, uzyczenia zawartych na okres nie krotszy niz 12 lub
24 miesigcy, w zaleznosci od wymaganego okresu prowadzenia dziatalnosci.

6. Dofinansowanie moze by¢ udzielane zgodnie z warunkami dopuszczalnosci pomocy
de minimis, pomocy de minimis w sektorze rolnym i w sektorze rybolowstwa
1 akwakultury.

§4
WNIOSKI

1. Podmiot sklada w Urzedzie wniosek Wn-O (wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1
do procedury lub w przypadku zlozenia wniosku za posrednictwem strony
https://sow.pfron.org.pl wzér wniosku znajduje si¢ na tej stronie) wraz z wymaganymi
zalgcznikami.

2. Podmiot do wniosku powinien m.in. dolgczy¢, odpowiednio do podanych w nim
informacji, dokumenty potwierdzajace:

1) wolg innych os6b lub podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolnicza
albo dziatalnos$¢ w formie spoldzielni socjalnej przyjecia osoby niepetnosprawnej
do tej dziatalnosci;

2)  dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z oferta
planowanej dziatalnosci;

3)  dokonanie czynnosci, ktére pozwola na zapewnienie ptynnej wspotpracy z dostawca
i kontrahentami (np. umowy przedwstepne z przyszlymi dostawcami lub odbiorcami,
Jjezeli takie umowy zostaly zawarte),

4)  wysokos¢ wkladu wlasnego podmiotu;

5) uprawnienia i kwalifikacje osoby niepetnosprawnej lub innych os6b wymagane
w planowanej dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci osoby niepetnosprawnej lub innych osob przydatne
w planowanej dziatalnosci;

7)  zgod¢ malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki osobie niepelnosprawne;,
w przypadku pozostawania we wspdlnosci majgtkowej, stanowiaca zatacznik nr 1
do wniosku.

3. Podmiot do wniosku dofacza dodatkowo:

1)  oswiadczenie wnioskodawcy ubiegajgcego sie o przyznanie jednorazowo $rodkéw
na podjecie dzialalnosci gospodarczej lub wniesienie po raz pierwszy wkladu
do spoldzielni socjalnej, stanowiace zatacznik nr 2 do wniosku;

2)  oswiadczenie wnioskodawcy dotyczace pomocy de minimis, stanowigce zalacznik
nr 3 do wniosku;

3)  formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis lub
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie— wzory formularzy sg zalaczone do rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010
r.nr 53, poz. 311 ze zm.) i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.

Procedura okreslajaca zasady przyznawania przez Powiatowy Urzad Pracy w Krotoszynie osobie niepelnosprawnej srodkow
z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych na podjecie dziatalnosci gospodarczej. rolniczej
albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow

6/18



6.

10.

11

12.

13.

w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 ze zm.) oraz znajdujg si¢ na stronie
krotoszyn.praca.gov.pl.pl;

4)  tytul prawny do lokalu lub nieruchomosci, w ktérym prowadzona bedzie dziatalnoéé
gospodarcza, rolnicza (akt notarialny, umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia, odpis z
ksigegi wieczystej);

5)  dokumenty dotyczace wskazanej we wniosku formy zabezpieczenia, ktore nalezy
dostarczy¢ przed podpisaniem umowy;

6) wynik badania przydatnosci zawodowej (zaswiadczenie lekarza medycyny pracy)
stwierdzajgcego mozliwos¢ prowadzenia deklarowanej dziatalnosci gospodarcze;j,
rolniczej w przypadku ich posiadania.

Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez podmiot fotokodéw, w tym kodéw QR,
oznaczen lub etykiet utatwiajacych identyfikacj¢ dokumentu, w tym etykiet dzwigkowych
i etykiet pisanych alfabetem Braille’a, utatwiajacych identyfikacje ztozonego wniosku oraz
dokumentow, w zwigzku z wnioskowaniem o srodki.

Przez datg zlozenia wniosku rozumie si¢ datg¢ jego wptywu do Urzedu.

Whniosek moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu przez podmiot warunkéw okreslonych w
niniejszej Procedurze, stwierdzeniu, ze jest prawidtowo sporzadzony oraz, w sytuacji gdy
Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.

Urzad sprawdza wniosek pod wzgledem rachunkowym oraz formalnym.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci we wniosku lub braku dokumentow,
0 ktorych mowa w § 4 ust. 2 i 3 niniejszej procedury, Urzad:

1) informuje podmiot o nieprawidlowosciach i o braku dokumentow
w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2)  wzywa do usunigcia nieprawidlowosci lub dotaczenia dokumentéw w terminie 14
dni od dnia doreczenia wezwania.

Termin, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek osoby
niepelnosprawnej, jezeli usunigcie nieprawidtowosci lub dotaczenia dokumentéw nie moze
nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po jej stronie.

W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 8 pkt 2, lub terminu
okreslonego zgodnie z ust. 9 niniejszego paragrafu, Urzad informuje podmiot pisemnie
w postaci papierowej albo elektronicznej o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

W przypadku braku mozliwosci weryfikacji danych wskazanych we wniosku
i o$wiadczeniach, Urzad zastrzega sobie prawo do zadania dostarczenia stosownych
dokumentow, celem potwierdzenia faktow lub stanu prawnego.

Prawidlowo sporzadzone wnioski, spelniajace wszystkie warunki okreslone w ustawie,
rozpatrywane sa przez Komisje.

Komisja, rozpatrujac wniosek, bierze pod uwage:

1)  formg prawna i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;

2)  wolg innych osoéb lub jednostek prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, rolnicza
albo dzialalnos¢ w formie spoldzielni socjalnej przyjecia podmiotu do tej
dziatalnosci;

3)  popytipodaz lokalnego rynku na planowang dziatalnosé;

4)  planowane wydatki, ktore podmiot zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
srodkow;

5)  wysokos¢ wkladu wlasnego podmiotu;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) podmiotu, w przypadku samodzielnego wykonywania czynnos$ci wymagajacych
tych uprawnien i kwalifikacji,
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14.

15.

16.

L.

18.

b) podmiotu lub innych osob, w przypadku wykonywania przez nie czynnosci
wymagajacych tych uprawnien i kwalifikacji;

7)  doswiadczenie i umiejetnosci podmiotu lub innych 0sob przydatne w planowane;j
dziatalnosci;

8)  zgode¢ malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki podmiotu, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowej;

9)  wysokos¢ pozostajacych w dyspozycji starosty srodkéow PFRON przeznaczonych
na przyznanie osobie niepelnosprawnej srodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej w danym
roku.

Weryfikacji zlozonych wnioskéw Komisja dokonuje przy uwzglednieniu kryteriow
zawartych w karcie oceny wnioskow, stanowigcej zalacznik nr 5 do Procedury.

O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad powiadamia podmiot w formie pisemnej albo
elektronicznej, w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie
wczesniej niz w dniu podjecia przez radg powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a
ust. 3 ustawy. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Urzad niezwlocznie
informuje pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej podmiot o rozpatrzeniu
wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy. Negocjacje powinny zakonczy¢
si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania. W przypadku uzgodnienia warunkow
umowy sporzadza si¢ protokot z negocjacji.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
informacji, o ktérej mowa w ust. 14. niniejszego paragrafu, umowy nie zawiera si¢. Termin
ten podlega przedtuzeniu na wniosek podmiotu, jezeli zakoficzenie negocjacji nie moze
nastapi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po jego stronie.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku, Urzad uzasadnia odmowe na pismie.
Od negatywnej decyzji nie przystuguje odwolanie.

W sytuacji, gdyby podmiot po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, uchylal sie
od zawarcia umowy, Urzad moze zakresli¢ ostateczny termin na zawarcie umowy,
po uptywie ktorego moze odméwié podpisania z podmiotem umowy.

§5
POSTANOWIENIA UMOWY

Dofinansowanie odbywa si¢ na podstawie umowy cywilnoprawnej (wzér umowy stanowi
zalacznik nr 2) zawieranej w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia zakofczenia
negocjacji. Zadnej ze stron umowy nie przyshuguje roszczenie o jej zawarcie.

Do zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania konieczna jest zgoda wspotmatzonka
osoby uprawnionej pozostajacej z nim we wspolnosci majatkowej, wyrazona podpisem
zlozonym w obecnos$ci upowaznionego pracownika Urzedu.

Osoba uprawniona, ktéra otrzymata dofinansowanie zobowigzana jest do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub dziatalnosci rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni
socjalnej nieprzerwanie przez okres:

a) co najmniej 12 miesigcy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia (do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej wlicza si¢ okresy choroby, powolania do odbycia zasadniczej stuzby
wojskowej, skierowania do odbycia stuzby zastepczej lub korzystania ze
$wiadczenia rehabilitacyjnego, zas nie wlicza si¢ okresu jej zawieszenia), albo

b) co najmniej 24 miesigcy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od
szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecietnego wynagrodzenia (do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza si¢ okresy choroby, powotania do
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odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, skierowania do odbycia stuzby zastepczej
lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego, za$ nie wlicza si¢ okresu jej
zawieszenia).
4. Umowa okresla w szczegdlnosci:
1) zobowigzanie Urzedu do:

a)

wyplaty srodkéw w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej
kwote podatku od towarow i ustug,

b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji

warunkow umowy przez osobg uprawniong, w czasie obowiazywania
umowy;

2) zobowiazanie osoby uprawnionej do:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

przeznaczenia przyznanych srodkow na cele i rodzaje wydatkow okreslone
W umowie,

prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub
czlonkostwa w spoldzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej
12 miesigey, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo co najmniej 24 miesiecy,
jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od szesciokrotnosei do
pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,

udokumentowania realizacji umowy na wezwanie Urzedu,

umozliwienia wykonania przez Urzad czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1
lit. b,

informowania Urzgdu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy
niezwlocznie po ich wystapieniu,

rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie,
zwrotu rbwnowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie z ustawa z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570
ze zm.), podatku naliczonego z tytulu zakupionych towaréw i ustug
sfinansowanych z przyznanych srodkow:

— wterminie 90 dni od dnia zlozenia deklaracji podatkowej dla podatku od
towaréw i ustug, w ktorej wykazano kwotg podatku naliczonego z tego
tytutu, w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajacego wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastgpny okres rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu
podatku, w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towaréw
i ustug za dany okres rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytulu, wynika kwota do zwrotu,

zwrotu w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania wezwania Urzedu
do zaplaty, w przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkow
Umowy

- otrzymanych $rodkéw oraz

- odsetek od $rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych,

zabezpieczenia zwrotu kwoty $rodkéw - w formie porgczenia, w tym
porgczenia spoldzielni socjalnej, weksla z porgczeniem wekslowym (awal),
gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku
bankowego lub aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,
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j) poinformowania Urzgdu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dzialalnosci
oraz jej zakresiec w terminie 12 miesigecy po uptywie odpowiednio okresu,
o ktorym mowa w pkt 2 lit. b,

k) przedstawienia, w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy, odpowiednio:
— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarcze;j,
— odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,
— zobowigzania spoldzielni do przyjecia osoby uprawnionej w poczet
cztonkow spétdzielni socjalne;j,
— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,

I) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub za$wiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalnosci regulowanej, w terminie w terminie nie dtuzszym niz 6 miesigcy od dnia
wyplacenia srodkow

m) jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej dzialalno$ci, podania numeru
rachunku bankowego.

5. Zmiana warunk6éw umowy moze nastapi¢ na pisemny wniosek kazdej ze stron i wymaga
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
6. Umowa wygasa w przypadku nieprzedstawienia dokumentow, o ktérych mowa w § 7 ust.

4 pkt. 112, w terminie 6 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy.

7. Terminy, o ktérych mowa w ust. 4, pkt 1 i pkt 2 lit. f-h, j-1, podlegaja przedtuzeniu na
wniosek podmiotu, jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego
stronie.

§6
FORMY ZABEZPIECZENIA ZWROTU DOFINANSOWANIA

1. W celu zabezpieczenia zwrotu pomocy przyznanej w ramach dofinansowania, uzaleznia
si¢ zawarcie umowy oraz wyplatg srodkoéw od przedstawienia przez osobe uprawniona
wiarygodnego zabezpieczenia w postaci:

1)  poregczenia;
a) poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:

- jest pelnoletnia;

- osigga dochod, ktorego przecigtna warto$¢ brutto z trzech miesigcy
poprzedzajacych porgczenie wynosi co najmniej 5.000,00 zt (po odliczeniu
aktualnych zobowigzan finansowych);

- spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1. jest zatrudniona u pracodawcy posiadajacego siedzibe na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej, na czas nieokreslony lub na okres
co najmniej36 miesigcey od dnia udzielenia poreczenia,

ii.  prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza opodatkowana w innej formie niz
karta podatkowa lub ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych
iosobg prowadzaca dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci,

.  prowadzi dziatalno$¢ rolnicza,

iv.  jest emerytem lub rencista, a okres na ktory zostata przyznana renta jest
nie krétszy niz 36 miesigcy od dnia zawarcia umowy,

- nie jest wspolmatzonkiem osoby uprawnionej(warunku nie stosuje sie
w przypadku rozdzielnosci majatkowej wspétmatzonkow);
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- nie zostala zobowigzana z tytutu prawomocnego wyroku sadowego;

- nie znajduje si¢ w okresie wypowiedzenia umowy o prace;

- nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz
Fundusz Emerytur Pomostowych, ani tez innych danin publicznych;

- nie jest zobowigzana z tytutu porgczenia dtuznikowi Funduszu Pracy, EFS
lub PFRON.

b) porgczyciel, celem udokumentowania swojej sytuacji, zobowiazany jest ztozy¢é

w Urzedzie:

- zaSwiadczenie z zakladu pracy o wysokosci $redniego wynagrodzenia
brutto i netto z ostatnich trzech miesigcy i rodzaju zawartej umowy o prace,
wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4do niniejszej Procedury —
w przypadku, gdy porgczyciel zatrudniony jest na umowe o prace;

- o$wiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodla i kwoty
dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem
wysokosci miesigcznej splaty zadluzenia, podajgc jednoczesnie imie,
nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostal nadany, oraz
nazwe, seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosé(poreczyciel
potwierdza wlasnorgcznym podpisem prawdziwos¢ informacji zawartych
w oswiadczeniu);

- wydruk z ostatnich 7 dni z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej lub z wlasciwego rejestru sadowego
- w przypadku, gdy porgczyciel prowadzi dziatalnosé gospodarcza;

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci osiagnigtych dochodow
za rok ubiegly — w przypadku, gdy poreczyciel prowadzi dziatalnosé
gospodarcza lub dziatalnos¢ rolnicza;

- aktualna decyzj¢ organu wyplacajagcego pobierane s$wiadczenie —
w przypadku, gdy porgczyciel pobiera emeryture lub rente;

- dokument potwierdzajacy powierzchni¢ posiadanego gospodarstwa rolnego
(np. zaswiadczenie wlasciwego miejscowo wojta potwierdzajace taczng
powierzchni¢ przeliczeniowa posiadanego gospodarstwa rolnego) —
w przypadku, gdy porgczyciel prowadzi dziatalno$¢ rolnicza.

¢) W przypadku, gdyby porgczyciel pozostawal w zwigzku malzenskim,
do ustanowienia zabezpieczenia, potrzebna jest zgoda jego wspétmatzonka
na zawarcie umowy porgczenia (nie dotyczy to przypadku, gdy poreczyciel
znajduje si¢ w zwigzku malzenskim, jednakze miedzy matzonkami ustanowiono
rozdzielnos¢ majatkowa);

d) Wz6r umowy porgezenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury.

2)  weksla z porgczeniem wekslowym (aval);

a) weksel zawiera¢ bedzie co najmniej podpis wystawcy zlozony w zamiarze
zaciagnigcia zobowigzania wekslowego,

b) lacznie z wekslem wiasnym in blanco wystawca sklada deklaracje wekslowa,

stwierdzajacg tres¢ porozumienia migdzy wystawcg a Urzedem,
co do wypelnienia weksla,
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¢) w przypadku wystawienia weksla przez osobe fizyczna, pozostajacg w ustroju
matzenskiej wspolnosci majatkowej, konieczne jest przedstawienie pisemne;
zgody wspotmalzonka na wystawienie weksla,

d) weksel powinien zosta¢ porgczony przez osoby trzecie oraz wspétmatzonka,
ktore sktadajac podpis na wekslu wraz z klauzula: ,,poreczam za”, zobowiazuja
si¢ do zaplacenia catosci sumy wekslowej, w przypadku gdyby osoba, za ktora
jest udzielone porgczenie, nie wykupita weksla,

e) poreczyciel musi spelnia¢ warunki okreslone w ust. 1 pkt 1 niniejszego
paragrafu,

f) weksel moze by¢ opatrzony klauzulami: bez protestu; na zlecenie.

3)  gwarancji bankowe;j':

a) gwarancja musi zosta¢ sporzadzona na pismie,

b) elementy gwarancji:

— zobowiazanie si¢ banku-gwaranta do zaplacenia uprawnionemu z gwarancji
(beneficjenta gwarancji) okreslonej kwoty w przypadku powstania
obowigzku splaty dofinansowania i niedopelnienia go przez zleceniodawce
(podmiotu uprawnionego),

— okreslenie umowy o dofinansowanie, na zabezpieczenie ktorej gwarancja
jest udzielana,

— wysokos¢ zobowigzania gwaranta, ktore musi obejmowaé splate zardwno
naleznosci glownej, jak i odsetek,

— termin obowigzywania gwarancji, ktory nie moze by¢ krotszy niz czas
obowiazywania umowy o dofinansowanie,

— wskazanie uprawnionego z gwarancji oraz podmiotu,
klauzula ,,zaptaty na pierwsze zadanie”.

4) blokady srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunku bankowym:

a) ustanawiajac blokad¢ S$rodkéw pienigznych na rachunku bankowym, jako
zabezpieczenie splaty dofinansowania, podmiot zobowigzany jest do:

— udzielenia Dyrektorowi pelnomocnictwa do dysponowania zablokowanym
rachunkiem bankowym, a wigc pelnomocnictwa do pobrania, tj. wyplacenia
kwoty niesplaconego dtugu z rachunku bankowego,

— zlozenia w Urzedzie drugiego egzemplarza zlecenia dokonania blokady
rachunku bankowego, z potwierdzeniem banku prowadzacego rachunek
o dokonaniu blokady lub zlozenie zaswiadczenia tegoz banku o dokonaniu
blokady.

5)  akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez podmiot;

a) elementy aktu:

— okreslenie dtuznika i wierzyciela,

— os$wiadczenie dluznika o poddaniu sie egzekucji co do zaplaty kwoty
dwukrotnosci otrzymanego dofinansowania na wypadek nie wywiazania si¢
ze zobowigzan wynikajacych zawartej z Urzedem umowy i braku
dobrowolnej splaty tej naleznosci,

— precyzyjne okreslenie swiadczenia dluznika (obowigzek zaplaty sumy
pienigznej) w tym podanie podstawy prawnej obowiazku (np. wskazanie
umowy, z ktorej wynika obowiazek),

— termin spelnienia swiadczenia lub zdarzenie, od ktorego uzaleznione jest
jego wykonanie.

! ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t. j. Dz. U. 2022 r., poz. 2324 ze zm.)
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6)  zastaw na prawach lub rzeczach?

a) ustanowienie zastawu nastgpuje w formie umowy miedzy osoba uprawniona
do rozporzadzania przedmiotem zastawu (podmiotem) a wierzycielem
(Urzgdem) oraz wpisem do rejestru zastawow,

b) w przypadku ustanawiania zastawu przez osobg fizyczna, pozostajaca w ustroju
malzenskiej wspolnosci majatkowej, konieczne jest przedstawienie pisemnej
zgody wspoétmatzonka na dokonanie tej czynnosci,

¢) przedmiotem zastawu rejestrowego musza by¢ rzeczy ruchome, prawa
majgtkowe, o ile sa zbywalne, stanowigce wiasnos¢ podmiotu,

d) w razie ustanowienia zastawu rejestrowego na pojezdzie mechanicznym
podlegajacym rejestracji, zastaw ten zostaje rowniez odnotowany w dowodzie
rejestracyjnym pojazdu,

€) wumowie zastawniczej podmiot (zastawca) zobowiazuje sie wzgledem Urzedu
(zastawnika), ze przed wygasni¢ciem zastawu rejestrowego nie dokona zbycia
lub obcigzenia przedmiotu zastawu, g)

f) w przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowego
podmiot obowigzany jest przedstawi¢ wyceng¢ rzeczy dokonana przez
IZeczozZnawce.

2. Zabezpieczenie zwrotu dofinansowania musi obejmowa¢é co najmniej kwote przyznanego
dofinansowania wraz z odsetkami i innymi kosztami zwiazanymi z dochodzeniem
naleznosci.

3. Wszelkie koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi osoba uprawniona, ktorej przyznano
dofinansowanie.

4. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze zada¢ poszerzenia sposobu zabezpieczenia
splaty dofinansowania, a osoba uprawniona zobowigzuje si¢ zadanie to spehnié.

5. Urzad okresla termin ztoZenia zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

o7
PRZEZNACZENIE SRODKOW OTRZYMANYCH W RAMACH
DOFINANSOWANIA I ICH ROZLICZENIE

1. Srodki otrzymane w ramach dofinansowania:

1) moga by¢ przyznawane na poniesienie planowanych wydatkéw niezbednych do
podjecia dzialalnosci, w szczegolnosci dotyczacych: nabycia lub wytworzenia
srodkéw trwatych, nabycia innych produktéw i ustug, w tym remontowych,
pomocy prawnej, szkolen, konsultacji i doradztwa, nabycia wartosci
niematerialnych i prawnych oraz uzyskania niezbednych zezwolef — jezeli zostaty
uwzglednione we wniosku,

2) obejmuja kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ushug,
zwigzanego z przedmiotem opodatkowania okreslonym w pkt 1.

2. Dofinansowanie nie jest przyznawane na rozpoczecie i prowadzenie dziatalnosci:

1) w sektorze transportu, z wylaczeniem $rodkow na dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie krajowego transportu 0sob taksowkami;

2) do ktérych prowadzenia wymagane sa kwalifikacje zawodowe, a osoba
niepelnosprawna ich nie posiada;

3) takiej samej, jaka w okresie ostatnich 3 miesiecy od dnia zlozenia wniosku,
prowadzit badZ prowadzi wspoimatzonek osoby uprawnionej;

4)  wylacznie poza granicami kraju;

2 ustawa z dnia 6 grudnia 1996 r. o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow (t. j. Dz. U. 2018 r., poz. 2017)
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3)
6)

SEZONowej;
ktorej glownym przedmiotem dziatalnosci jest handel odziezg uzywana, towarami
uzywanymi, auto — handel, wypozyczalnia samochodéw, przyczep.

3. Dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow:

)

2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)
9)
10)

11)

12)

nabycia juz istniejacego na rynku przedsigbiorstwa, zwlaszcza od osob wstepnych,
zstgpnych, tesciéw, rodzenstwa i wspotmatzonka prowadzacych przedsiebiorstwo,
chyba ze od dnia likwidacji dziatalnosci uptynat okres co najmniej 3 miesiecy:;
zakupu akcji, obligacji, udziatow w spétkach;

zakupu nieruchomosci;

budowy lokalu;

oplat m.in. oplat administracyjno-rejestrujacych, skladek ZUS, wynagrodzenia
pracownikéw wraz z pochodnymi;

eksploatacyjnych (czynsz, prad, gaz, woda, kanalizacja, telefon, Internet itp.);
leasingu maszyn, pojazdow i urzadzen;

raty ceny sprzedazy;

zwigzanych ze splatg zadluzenia;

zakupu ruchomosci od wspotmatzonka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa
ani powinowatych w linii prostej, jezeli osoby te nie prowadza dziatalnosci
gospodarczej;

zwigzanych z zakupem rzeczy, praw itp. na ktorych finansowanie podmiot otrzymat
wezesniej $rodki publiczne;

poniesionych przed dniem zawarcia umowy. -

4. Osoba uprawniona, ktora otrzymata dofinansowanie zobowiazana jest m.in. do:
1) dostarczenia w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy

2)

3)

4)

do Urzedu odpowiednio:

a) zaSwiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej;

b) odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego:;

c) kopii decyzji Prezesa Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego
o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow;

d) zobowiazania spoldzielni do przyjecia osoby uprawnionej w poczet cztonkow
spotdzielni socjalne;j;

e) innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru

dziatalnosci regulowanej. W przypadku, gdy wydanie koncesji, zezwolenia lub

zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalnosci regulowanej jest uzaleznione

od posiadania przedmiotow lub urzadzen niezbednych do prowadzenia danego

rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a osoba uprawniona

zamierza naby¢ te przedmioty i urzadzenia lub ponies¢ ten wydatek z przyznanych

srodkoéw, przekazanie $rodkéw moze nastgpi¢ przed dniem przedstawienia przez

osobg uprawniona kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru

dzialalnosci regulowanej. W takiej sytuacji osoba uprawniona przedstawia

Urzedowi kopi¢ koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru

dziatalnosci regulowanej w terminie nie dluzszym niz 6 miesiecy od dnia

wyplacenia srodkow pod rygorem zwrotu otrzymanych srodkow;

dostarczenia w terminie 7 dni od daty wplywu srodkow na konto osoby

uprawnionej, potwierdzenia wpltywu tych srodkoéw na rachunek bankowy przez nia

wskazany;

dostarczenia do Urzgdu dokumentu potwierdzajacego nadanie numeru REGON,

niezwlocznie po jego otrzymaniu;
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5)  dostarczenia do Urz¢du zaswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
zgloszenia dzialalnosci we wlasciwym dla miejsca prowadzenia dziatalnosci
Urzedzie Skarbowym oraz Zakladzie Ubezpieczen Spolecznych lub Kasie
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego;

6) wykorzystania przyznanej kwoty zgodnie z celem na jaki zostala udzielona
tj. rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej lub wniesienie wkladu
do spotdzielni socjalnej, z uwzglgdnieniem szczegotowej specyfikacji zakupow,
ztym, ze wydatkowanie otrzymanych $rodkow winno nastgpi¢ w okresie
do 3 miesigcy od dnia podpisania umowy;

7)  ostatecznego rozliczenia przyznanej kwoty, poprzez przedstawienie w Urzedzie
faktur i rachunkéw stanowiacych dowod dokonanych zakupow, w terminie
do 3 miesigcy od dnia podpisania umowy oraz poinformowania Urzedu
0 wysokosci niewykorzystanej kwoty srodkow;

8)  zwrotu niewykorzystanych srodkéw w terminie 3 miesigcy od dnia ich ujawnienia,
lecz nie pézniej niz w terminie 3 miesi¢cy od dnia podpisania niniejszej umowy.

9)  zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:
a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dluzszym jednak niz 90 dni

od dnia zlozenia przez osobg¢ uprawniona, ktéra otrzymata dofinansowanie
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano kwote¢ podatku naliczonego z tego tytulu - w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca
wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz osoby
uprawnionej, ktdra otrzymata dofinansowanie - w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktorej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu.

5. Podstawa rozliczenia wydatkowania $rodkéw pienieznych przyznanych w ramach

dofinansowania sg: faktury, rachunki, w uzasadnionych przypadkach umowa sprzedazy,
ktorej warto$¢ opiewa na kwote nie nizszg niz 3000 zt brutto (z wyraZznym oznaczeniem
przedmiotu zakupu - marka, typ, nr seryjny itp.) oraz kupujacego i sprzedajacego: adres,
PESEL, nr dowodu osobistego) wraz z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynnosci
cywilnoprawnych.

W przypadku zakupu sprzgtu uzywanego (w tym samochodu) osoba uprawniona, ktora
otrzymala dofinansowanie zobowigzana jest do dokonania wyceny przez uprawnionego
rzeczoznawceg, zawierajacej informacje, Ze cena nabytej rzeczy nie przekracza wartosci
rynkowej 1 jest nizsza od ceny podobnego, nowego sprzetu oraz ze sprzet posiada
wilasciwosci techniczne niezbedne dla realizacji przedsiewzigcia i spetnia obowiazujace
normy i standardy. Do wyceny nalezy dofaczy¢ dokument potwierdzajacy wpis
uprawnionego rzeczoznawcy do Centralnego Rejestru Rzeczoznawcéw Majatkowych
prowadzonego przez Ministra Infrastruktury wraz ze $wiadectwem uprawnien tej osoby
oraz dostarczenia w/w dokumentéw w terminie 3 miesigcy od dnia podpisania umowy.

. Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy

o rbwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dokumenty rozliczeniowe
winny by¢ sporzadzone w spos6b czytelny, dokumentujacy poniesienie wydatku objetego
dofinansowaniem.
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8.

10

11.

W przypadku podjgcia przez Urzad watpliwosci co do wartosci rynkowej rzeczy
zakupionych w ramach dofinansowania, w celu ustalenia ich rzeczywistej wartosci Urzad,
powoluje rzeczoznawce. Koszty dokonanej wyceny ponosi osoba uprawniona, ktora
otrzymata dofinansowanie.

Urzad przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie, o ktérej mowa w § 7
ust. 1, w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez podmiot uprawniony
dokumentow, o ktorych mowa w § 7 ust. 4 pkt 1.

.Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez osobg uprawniona, podlegajg zwrotowi

w terminie 3 miesi¢cy od dnia ich ujawnienia, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy
od dnia podpisania niniejszej umowy.
Osoba uprawniona, dokonujac rozliczenia $rodkéw, postuguje sie w szczegolnosci danymi
zawartymi we wniosku oraz umowie.

§8
ROZWIAZANIE UMOWY

Urzad moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1)  zlozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia podmiotu we wniosku stanowiacym
zalacznik nr 1 do procedury, oraz w ztozonych wraz z nim zatgcznikach;
2) odmowy poddania si¢ wizycie monitorujgcej, w tym nie udostepnienia
upowaznionym pracownikom Urzedu do wgladu dokumentéw zwiazanych
z zawarciem 1 wykonaniem umowy oraz uniemozliwienia im przeprowadzenia
ogledzin lokalu, w ktorym jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, rolnicza
i zakupionych z dofinansowania ruchomosci, itp.;
3)  zlozenia niezgodnych z prawda informacji, zaswiadczen lub o$wiadczen w zakresie
o ktorym mowa w art. 37 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t. j Dz. U. z 2023 r.
poz. 702) oraz innych dokumentow stanowiacych podstawe zawarcia lub
wykonania umowy;
4)  wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem
okreslonym w umowie;
5) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawieszenia dzialalnosci
gospodarczej, rolniczej przed uptywem:
a) 12 miesigcy od daty jej rozpoczecia, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie
nie wyzszej niz szesciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo
b) 24 miesi¢cy od daty jej rozpoczgceia, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie
wynoszace] od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci  przecigtnego
wynagrodzenia;
6) ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej w okresie pierwszych:
a) 12 miesigey od dnia przystapienia, jezeli srodki zostaty przyznane w kwocie nie
wyzszej niz szesciokrotnosé przecigtnego wynagrodzenia, albo
b) 24 miesigcy od dnia przystapienia, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie
wynoszace] od szesciokrotno$ci do pietnastokrotnosci  przecietnego
wynagrodzenia;

7) nieprzedstawienia Urzedowi dokumentow, o ktérych mowa w § 7 ust. 4 pkt. 1-2
procedury;

8) powzigcia informacji o tym, ze podmiot podlega wylaczeniu/wykluczeniu na
podstawie odrgbnych przepisow, w tym w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na
Ukraing;

9) naruszenia innych warunkow umowy.
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§9
ZWROT DOFINANSOWANIA

Zwrot dofinansowania nastgpuje w przypadku:
1)  niewydatkowania otrzymanego dofinansowania w catosci lub w czesci;
2)  ujawnienia przez osob¢ uprawniong informacji o wyplacie srodkow w wysokosci
wyzszej od nalezne;j;
3)  wygas$nigcia umowy, o ktorym mowa w § 5 ust. 6 procedury;
4)  rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn, o ktérych mowa
w § 8 procedury.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 niniejszego paragrafu, zwrot dofinansowania
w calosci lub niewykorzystanej czesci nastgpuje w terminie 3 miesigcy od dnia podjecia
dzialalnosci gospodarczej, rolniczej lub uzyskania czlonkostwa w spoldzielni socjalnej,
bez naliczania odsetek.
W sytuacji okreslonej w ust. 1 pkt 3 niniejszego paragrafu zwrotowi podlega
dofinansowanie, jezeli zostalo ono wyplacone, w pelnej wysokosci w terminie 3 miesiecy,
od dnia dorgczenia wezwania wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi
od dnia otrzymania dofinansowania do dnia zaplaty.
W przypadku wskazanym w ust. 1 pkt 4 niniejszego paragrafu zwrotowi podlega
dofinansowanie w pelnej wysokosci w terminie 3 miesigcy, od dnia dorgczenia wezwania
wraz z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia otrzymania
dofinansowania do dnia zaplaty.

. Kwota zwrotu, o ktérym mowa w § 5 ust. 4 pkt 2 lit. h pkt 2 lit. h tiret pierwsze, stanowi

iloczyn kwoty wyptaconych srodkow i ilorazu:

1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia
smierci podmiotu uprawnionego, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktérym mowa
w § 5 ust. 3 niniejszej Procedury, wlacznie oraz

2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktorym mowa w § 5 ust. 3 niniejszej Procedury.

. Jezeli srodki zostaly wyplacone osobie uprawnionej w wysokosci wyzszej od naleznej,

osoba uprawniona informuje Urzad o wysokosci nienaleznie pobranej kwoty srodkow oraz
dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesiecy od dnia jej ujawnienia.

. Jezeli srodki zostaly wyplacone osobie uprawnionej w wysokosci nizszej od naleznej,

osoba uprawniona moze poinformowa¢ Urzad o wysokosci kwoty stanowigcej réznice
pomigdzy kwota nalezng a kwota wyplacona osobie uprawnionej oraz zlozyé wniosek
o wyplate tej kwoty. Wniosek nalezy zlozy¢ wterminie do dnia 15 lutego roku
nastgpujgcego po roku, w ktérym uplynat okres, o ktérym mowa w § 5 ust.3

Terminy, o ktérych mowa w ust. 6-7, podlegaja przedtuzeniu na wniosek osoby uprawnione;j,
jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§ 10
INFORMACJE DODATKOWE

Przez caly okres trwania umowy, odpowiednio do okresu, o ktéry mowa § 5 ust. 3
procedury, Urzad zastrzega sobie prawo przeprowadzania wizyt monitorujacych, m.in.
w zakresie prawidlowosci realizacji postanowien umowy, a zwlaszcza spetnienia warunku
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub rolniczej lub czlonkostwa w spétdzielni
socjalnej odpowiednio przez okres co najmniej 12 lub 24 miesigcy.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci Urzad przeprowadzi postepowanie
wyjasniajace, zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa.
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3. Urzad zastrzega sobie prawo zadania dokumentéw na potwierdzenie prawdziwosci
zlozonych oswiadczen na okoliczno$¢ spetnienia warunkéw zawarcia i wykonania
umowy, w szczegolnosci zaswiadczen o niezaleganiu z oplacaniem naleznych skladek
na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenia zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz innych danin publicznych,
zaswiadczenia o niekaralnosci, a takze dokonywania ogledzin lokalu, w ktérym jest
prowadzona dzialalnos¢ gospodarcza oraz zakuplonego z dofinansowania wyposazenia.

4. Srodki moga by¢ przyznawane jako pomoc de minimis spelniajgca warunki okreslone
w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. Urz. UE L 352 224.12.2013, str. 1), w rozporzadzeniu nr 1408/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013,
str. 9) albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze ryboléwstwa i akwakultury (Dz. Urz. UE L 190
2 28.06.2014, str. 45).

§11
ZALACZNIKI

Zalaczniki do procedury stanowia:

1) zalgcznik nr 1 — wzdér wniosku osoby niepelnosprawnej o przyznanie $rodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dzialalnosci w formie
spotdzielni socjalnej (Wn-0)

2) zalacznik nr 2 — wzor umowy o przyznanie osobie niepetnosprawnej jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie
spotdzielni socjalnej;

3) zalacznik nr 3 — wzor umowy poreczenia;

4) zalgcznik nr 4 — wzér zaswiadczenia z zakladu pracy o wysokosci $redniego
wynagrodzenia brutto i netto z ostatnich trzech miesi¢cy i rodzaju zawartej umowy
0 prace;

5) zalgcznik nr 5 — karta oceny wniosku.

§ 12
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych procedura majg zastosowanie przepisy aktow
normatywnych wskazanych w § 1.

2. Wnhnioski zlozone, a nie rozpatrzone na dzien wprowadzenia procedury beda rozpatrywane
na nowych zasadach.

3. Akty prawne wymienione w § 1 niniejszych zasad sa dostgpne na stronie internetowej
Urzgdu — krotoszyn.praca.gov.pl.

4. Niniejsza procedur¢ wprowadzono Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Krotoszynie Nr 17/2024.
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