((‘- Miejski Urzad Pracy

URZAD PRACY w Olsztynie

Regulamin okreslajacy warunki refundaciji

kosztow przejazdu



Podstawa prawna:

art. 206 ustawy ust. 1i 5 z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

§1

Zwrot kosztow przejazdu nastepuje w ramach srodkéow bedgcych w dyspozycji Urzedu

Pracy.
§2

1. Prezydent moze dokonaé¢ ze srodkéw Funduszu Pracy zwrotu poniesionych kosztéw
przejazdu w zwigzku z podjeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziatu w
formie pomocy osobie, ktéra spetnia tacznie nastepujgce warunki:

1) jest osobg zarejestrowang w MUP w Olsztynie,

2) podjeta zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub forme pomocy poza miejscem
zamieszkania na podstawie skierowania lub informacji Urzedu,

3) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd, ktory nie przekracza 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.

2. Okres dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu nie moze wynosi¢ dtuzej niz okres
realizowanej formy pomocy, zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, nie dtuzej jednak niz
12 miesiecy.

3. Za miejsce zamieszkania uznaje sie adres zamieszkania zgtoszony w Urzedzie podczas
rejestraciji.

4. Bezrobotnemu przystuguje zwrot kosztu przejazdu jedynie za dni faktycznego odbywania
okreslonej formy pomocy, zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, na podstawie listy

obecnosci lub innego wiarygodnego dokumentu.

§3

1. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje na podstawie umowy w sprawie refundacji kosztow
przejazdu zawartej z osobg bezrobotna.

2. Osoba ubiegajgca sie o refundacje kosztéw przejazdu sktada wniosek zgodnie z
obowigzujgcym wzorem.

3. O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku bezrobotny powiadamiany jest w
ciggu 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

4. Przy rozpatrywaniu wniosku Urzgad Kkieruje sie zasadg celowosci, efektywnosci,
oszczednos$ci w wydatkowaniu srodkéw publicznych.

5. Refundacja przystuguje od dnia rozpoczecia okreslonej formy pomocy, zatrudnienia,

innej pracy zarobkowej. W przypadku ztozenia wniosku w trakcie trwania okreslonej



formy pomocy, zatrudnienia, innej pracy zarobkowej refundacja przystuguje od dnia

ztozenia wniosku.

§4

Podstawg zwrotu kosztéw przejazdu jest przedtozenie wniosku o zwrot poniesionych
kosztow oraz oryginalnych biletow jednorazowych, imiennego biletu miesiecznego, faktur
lub rachunkdéw imiennych potwierdzajgcych poniesione koszty.

Refundacji bedg podlegaty udokumentowane koszty przejazdu zbiorowym Srodkiem

transportu lub wikasnym srodkiem transportu. Urzgd moze uwzgledni¢ réwniez przejazd

Srodkiem uzyczonym na podstawie umowy uzyczenia.

. Zwrot kosztow dojazdu wilasnym lub uzyczonym sSrodkiem transportu nie powinien

przekraczaé kosztow bezposredniego dojazdu srodkami transportu zbiorowego, o ile na

danej trasie taki transport istnieje.

. W przypadku dojazdu prywatnym srodkiem transportu podstawg zwrotu kosztéw jest:

1) posiadanie prawa wiasnoéci pojazdu (kserokopia dowodu rejestracyjnego, pojazd
matzonka w przypadku prowadzenia wspolnego gospodarstwa domowego, uznaje sie
jako wtasny) lub umowy uzyczenia,

2) posiadanie prawa jazdy.

§5

1. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest w cyklach miesiecznych.

Na wniosek bezrobotnego Urzgd moze wyrazi¢ zgode na inng czestotliwo$¢ sktadania
wniosku, w tym refundacje jednorazowg w przypadku krotszego niz miesieczny okres
realizowanej formy pomocy.

Kwote refundacji ustala sie na podstawie przedtozonych oryginatéw biletow
jednostkowych lub biletu miesiecznego. W przypadku nieobecnoéci od kwoty biletu
miesiecznego odlicza sie koszt przejazdu za dni nieobecnosci dzielgc kwote biletu
miesiecznego na 30 i mnozac przez liczbe dni nieobecnosci.

Koszt przejazdu wtasnym srodkiem transportu zostaje wyliczony na podstawie odlegtosci
(w km na podstawie portalu google mapy) pokonanej przez bezrobotnego z miejscowosci
zamieszkania do miejscowosci, w ktérej odbywana jest forma pomocy, zatrudnienie, inna
praca zarobkowa i z powrotem. Koszt refundacji wyliczany jest zgodnie =z
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykili i motoroweréw niebedgcych wtasnosciag
pracodawcy, w wysokosci 50% stawek okreslonych w ww. rozporzgdzeniu w przypadku

przejazdu samochodem.



5. Zwrot kosztéw nie przystuguje:
1) za dni nieobecnosci,
2) w przypadku przerwania z wtasnej winy formy pomocy,

3) za przejazd w granicach administracyjnych jednej miejscowosci,

4) osobie dowozonej do miejsca odbywania okreslonej formy pomocy, zatrudnienia,
innej pracy zarobkowej prywatnym srodkiem transportu jako pasazer.

6. W przypadku, kiedy wiecej niz jedna osoba korzystata z jednego prywatnego srodka
transportu zwrot kosztéw przystuguje tylko wtascicielowi lub wtasciwemu uzytkownikowi
pojazdu.

§6

1. Na wniosek bezrobotnego istnieje mozliwos¢ wyptaty zaliczki na sfinansowanie kosztow
przejazdu.

2. Whniosek o wyptate zaliczki nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz na 5 dni przed poniesieniem
kosztéw zwigzanych z dojazdem.

3. Urzad dokona wyptaty zaliczki na rachunek bankowy wnioskodawcy wskazany we
whniosku.

4. Rozliczenie zaliczki nastepuje w terminie do 5 dni po poniesieniu kosztow. Osoba
bezrobotna w celu rozliczenia zaliczki zobowigzana jest do przedtozenia dokumentéw, o
ktérych mowa w §4.

5. Nieprzedtozenie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione koszty skutkuje zwrotem
otrzymanych sSrodkobw w ramach zaliczki. NaleznosS¢ jako nienaleznie pobrane
Swiadczenie podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w art. 246 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia.

6. W uzasadnionych przypadkach na prosbe bezrobotnego Urzad moze przedtuzy¢ termin
wskazany w § 6 ust.5 nie dtuzszy niz 14 dni po zakoniczonej formie pomocy.

§7
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor MUP w Olsztynie moze podjgé decyzje

o odstepstwie od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie.

§8
Warunki okreslone w niniejszym regulaminie majg rowniez zastosowanie do :

1. 0s6b poszukujgcych pracy niepetnosprawnych i niepozostajgcych w zatrudnieniu, na
podstawie art.11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spofecznej oraz o zatrudnieniu o0s6b niepetnosprawnych. Koszty refundacji
pokrywane s3 ze srodkow PFRON.

2. 0s0b zarejestrowanych jako poszukujgce pracy spetniajgcych warunki uczestnictwa

w okreslonej formie pomocy.



§9

Niniejszy regulamin ma zastosowanie rowniez do form pomocy odbywanych w ramach
programow wspoétfinansowanych srodkami z Europejskiego Funduszu Spotecznego +
(EFSH),

Aktualizacja dnia 02.06.2025 r.



