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ROZDZIAL 1.
Postanowienia ogolne.

§1.

1. Regulamin Projektu ,,Wtasna firma — Twoja szansg”, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla cele
projektu, zasady i warunki uczestnictwa w projekcie, warunki wsparcia szkoleniowo-
doradczego i finansowego, monitoring i kontrole Uczestnikow projektu.

2. Projekt ,,Wtasna firma — Twoja szansa” zwany dalej ,,projektem” realizowany jest przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, w ramach Dziatania 6.2 ,,Wsparcie oraz promocja
przedsigbiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego.
3. Projekt jest realizowany w okresie od 01.06.2010 r. do 31.01.2012 r.

4. Projekt jest realizowany na terenie regionu podwarszawskiego wojewodztwa mazowieckiego
w powiatach: garwolinski, grodziski, grojecki, legionowski, minski, nowodworski, otwocki,
piaseczynski, pruszkowski, pultuski, sochaczewski, warszawski-zachodni, wegrowski,
wotominski, wyszkowski, zyrardowski.

5. Celem Projektu jest promocja przedsigbiorczosci oraz aktywne wspieranie samozatrudnienia

poprzez zarejestrowanie 30 nowych mikroprzedsigbiorstw.

6. Wszystkie informacje dotyczace realizacji projektu dostgpne sa na stronie internetowej
Beneficjenta www.wup.mazowsze.pl oraz w Biurze Projektu i pod numerami telefonu
(022) 532-22-49, 532-22-55.

7. Biuro Projektu miesci si¢ w siedzibie Beneficjenta, ul. Ciotka 10A, pigtro IV, pokdj 407,
01-402 Warszawa.

8. Regulamin zostal opracowany na podstawie:

1) Uchwaty nr 550/333/10 Zarzadu Wojewoddztwa Mazowieckiego z dnia 23.03.2010 r.

w sprawie zatwierdzenia do realizacji projektu ,,Wtasna firma — Twoja szansa”,

2) Wytycznych dla Beneficjentow ubiegajacych si¢ o wsparcie w ramach Dziatania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na terenie wojewddztwa mazowieckiego bedacych Zatacznikiem do
Dokumentacji konkursowej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Konkursu otwartego
nr 1/POKL/6.2/2009.
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3) Whniosku o dofinansowanie projektu ,,Wlasna firma — Twoja szansa” wspotfinansowanego

ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Nr POKL.06.02.00-14-011/09.

9. Kazdy Uczestnik projektu zobowiazany jest do zapoznania si¢ z niniejszym Regulaminem oraz

Wytycznymi dla Beneficjentow ubiegajacych si¢ o wsparcie w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie

oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

na terenie wojewodztwa mazowieckiego bedacych Zalacznikiem do Dokumentacji konkursowej

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Konkursu otwartego nr 1/POKL/6.2/2009.

§2

1. TIlekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie,
ul. Mtynarska 16, 01-205 Warszawa, realizujacy projekt ,,Wtasna firma — Twoja szansa“, w
ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia,

Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,

Biurze Projektu — nalezy przez to rozumieé¢ pokoj nr 407 zajmowany
przez pracownikow realizujacych Projekt, znajdujacy sie w siedzibie Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Warszawie, przy ulicy Ciotka 10 A, IV pigtro,

Czlonku KOW — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobg powotana w sktad Komisji Oceny
Whnioskéw ztozonych przez Uczestnikow Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji na

rozwdj przedsigbiorczosci,

Dniu przystapienia do projektu — nalezy przez to rozumie¢ dzien zlozenia przez
kandydata Dokumentoéw rekrutacyjnych,

Dokumentach rekrutacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sktadane przez
kandydatow  do  projektu,  poswiadczajace  spelnienie = kryteriow  naboru
1 kwalifikowalno$ci do projektu, tj. Formularz rekrutacyjny, oswiadczenia i inne wymagane
dokumenty,

Dotacji — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe wsparcie na rozwoj przedsigbiorczo$ci
udzielone Uczestnikowi Projektu, ktory zarejestruje dziatalno$¢ gospodarcza w wyniku
uczestnictwa w projekcie, przeznaczone na sfinansowanie pierwszych wydatkow

inwestycyjnych, umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego przedsigbiorstwa,

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Warszawie,

Ekspert/specjalista ds. przedsigbiorczosci — osoba posiadajaca udokumentowana wiedzg

1 doswiadczenie z zakresu wsparcia matych i $rednich przedsigbiorstw, a takze ogdlna
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

znajomos$¢ zasad realizacji Projektow w ramach Dziatania 6.2, bioraca udziat w pracach
Komisji Rekrutacyjnej,

Instytucji Oglaszajacej Konkurs (IOK) /Instytucji Posredniczacej II Stopnia
(IP 1) — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecka Jednostke Wdrazania Programéw Unijnych
w Warszawie,

Instytucji Posredniczacej (IP) - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Mazowieckiego odpowiedzialny za zarzadzanie poszczegdlnymi
Priorytetami realizowanymi w ramach komponentu regionalnego PO KL na terenie

wojewodztwa mazowieckiego,

Kandydacie — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, ubiegajaca si¢ o udziat
w projekcie, ktora ztozyta Dokumenty rekrutacyjne i bierze udziat w procesie rekrutacji
do projektu,

Komisji Oceny Wnioskéw (KOW) — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Oceny
Whioskow zlozonych przez Uczestnikow Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji

na rozwoj przedsigbiorczo$c;

Komisji Rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ dokonujaca kwalifikacji
kandydatow do projektu w tym: oceniajaca formularze rekrutacyjne, badajaca
predyspozycje do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, przeprowadzajaca rozmowe
doradcza 1 kwalifikacyjna,

Mikroprzedsigbiorcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna zakwalifikowana
do udzialu w Projekcie, zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Rekrutacji
I Regulaminie Projektu, Dokumentacji Konkursowej (Konkurs nr 1/POKL/6.2/2009) oraz
Wytycznymi dla Beneficjenta, ktora zarejestrowata dzialalno$¢ gospodarcza w wyniku
uczestnictwa w projekcie,

Osobie bezrobotnej — oznacza to osobg bezrobotna w rozumieniu Ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr
69, poz. 415, z p6zn. zm.),

Osobie dlugotrwale bezrobotnej - 0znacza to osobg bezrobotna pozostajaca W rejestrze
powiatowego urzedu pracy tacznie przez okres ponad 12 miesigcy w okresie ostatnich
2 lat,

Osobie nieaktywnej zawodowo — oznacza to osob¢ pozostajaca bez zatrudnienia, ktora
jednoczes$nie nie zalicza si¢ do kategorii os6b bezrobotnych i1 nie uczaca si¢ w systemie
dziennym,

Osobie zatrudnionej (pracujacej) - 0znacza to pracownika w rozumieniu Kodeksu pracy,
tj. osobg zatrudniona na podstawie umowy 0 pracg, powotania, wyboru, mianowania 0raz
spotdzielczej umowy o pracg, a takze osobg wykonujaca pracg na podstawie Kodeksu
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19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

cywilnego, w szczegbdlnosci w zakresie umoéw cywilno-prawnych (umowa zlecenia,
umowa o dzieto) oraz rolnikoéw oraz domownikow,

Podstawowym wsparciu pomostowym — oznacza to bezzwrotna pomoc kapitalowa
wyptacang na Wniosek Uczestnika Projektu/ mikroprzedsigbiorcy w wysokosci nie
wigkszej niz 1.250,00 ztotych miesigcznie, wyptacana na wniosek przedsigbiorcy przez

okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy liczac od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej,
PO KL - oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki na lata 2007 — 2013,

Pomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielang zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie
stosowania art. 87 i 88 Traktatu pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379, z 28.12.2006 r.)
oraz Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego zdnia 6 maja 2008 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL,

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Whasna firma — Twoja szansa“, realizowany
przez Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie, w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz
promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkich Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

Przedsigbiorcy - oznacza to, zgodnie z Ustawa z dnia 2 lipca 2004 .
0o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej osobe fizyczna, osobg prawna i1 jednostke
organizacyjna niebgdaca osoba prawna, ktérej odrgbna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawna —
wykonujaca we wlasnym imieniu dzialalno$¢ gospodarcza. Za przedsigbiorcoOw uznaje si¢
rowniez wspolnikow spotki cywilnej, w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci
gospodarczej,

Przedsig¢biorstwie — oznacza to podmiot gospodarczy tj. podmiot dopuszczony przez
przepisy prawa do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej (wytwoérczej, budowlane;j,

handlowej, ustugowej) prowadzonej w celach zarobkowych na wlasny rachunek,

Uczestniku Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobg zakwalifikowana do udzialu
w Projekcie, zgodnie z zasadami okreSlonymi w niniejszym Regulaminie, Dokumentacji
Konkursowej (Konkurs nr 1/POKL/6.2/2009) oraz Wytycznymi dla Beneficjenta,

Whiosku o dotacje — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji

na rozw0j przedsigbiorczo$ci sktadany przez Uczestnika Projektu,

Whniosku o wsparcie pomostowe — nalezy przez to rozumie¢ Wniosek o przyznanie
podstawowego  wsparcia pomostowego sktadany przez Uczestnika  Projektu/
mikroprzedsigbiorce,

Wytycznych dla Beneficjentow — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dla Beneficjentow
ubiegajacych si¢ o wsparcie w ramach Dzialania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsigbiorczo$ci 1 samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na terenie
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wojewodztwa mazowieckiego, o ktorych mowa w Dokumentacji Konkursowej do Konkursu
otwartego 1/POKL/6.2/2009.

ROZDZIAL 11.
Warunki i zasady uczestnictwa w projekcie.

§ 3.

Projekt jest skierowany do osob fizycznych, ktore:

1) zamieszkuja (wg definicji Kodeksu Cywilnego) na terenie powiatow: garwolinskiego,
grodziskiego, grojeckiego, legionowskiego, minskiego, nowodworskiego, otwockiego,
piaseczynskiego, pruszkowskiego, puttuskiego, sochaczewskiego, warszawskiego-
zachodniego, wegrowskiego, wotominskiego, wyszkowskiego, zyrardowskiego,

2) nie posiadaja i nie posiadaty zarejestrowanej dziatalno$ci gospodarczej w okresie ostatnich
12 miesigcy przed dniem przystapienia do Projektu (nie dotyczy dziatalnosci gospodarczej
zarejestrowanej poza granicami Polski),

3) przystepujac do projektu zobowiaza si¢ do zarejestrowania planowanej dziatalno$ci
gospodarczej na terenie jednego z powiatéw, o ktorych mowa w pkt. 1.

Zgodnie z ,,Wnioskiem o dofinansowanie Projektu” Beneficjent zastrzega sobie prawo do

rekrutowania sposrdd tacznej liczby 30 uczestnikow projektu:

1) 20 osob posiadajacych status osoby bezrobotne;j,

w tym:
» 5 0s6b dlugotrwale bezrobotnych,

2) 10 o0sob posiadajacych status osoby nieaktywnej zawodowo,

W ramach projektu dla wszystkich 30 Uczestnikow Projektu przewidziano wsparcie

szkoleniowo-doradcze oraz wsparcie finansowe w formie wsparcia pomostowego

i dotacji.

Uczestnikami Projektu moga by¢ wylacznie osoby posiadajace status osoby bezrobotnej lub

nieaktywnej zawodowo, spelniajace jeden lub kilka z ponizszych warunkow:

1) osoby zamieszkujace w gminie wiejskiej, miejsko - wiejskiej, miescie do 25 tys.
mieszkancow 1 zamierzajace podja¢ zatrudnienie w obszarach niezwiazanych z produkcja
roslinna i/lub zwierzgca (nie mniej niz 8 0sob);

2) osoby powyzej 45 roku zycia (nie mniej niz 8 0sob);

3) osoby, ktore utracity zatrudnienie z przyczyn niedotyczacych pracownikéw (nie mniej niz 3

osoby);
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5.

1.

4) 0soby ponizej 25 roku zycia (nie mniej niz 1 osoba).

Kryteria wymienione w ust. 4 odnosza si¢ do kryteridw strategicznych zapisanych

I zatwierdzonych we ,,Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu”.

§ 4.

Uczestnikiem projektu NIE MOZE by¢ osoba:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

do 18 roku zycia,

zatrudniona,

ktéra nie posiada statego lub tymczasowego adresu zameldowania od co najmniej
1 miesigca przed dniem rozpoczgcia przyjmowania Dokumentéw rekrutacyjnych przez
Beneficjenta na terenie jednego z 16 powiatdow regionu podwarszawskiego tj.:
garwolinskiego, grodziskiego, grojeckiego, legionowskiego, minskiego, nowodworskiego,
otwockiego,  piaseczynskiego, pruszkowskiego, pultuskiego, sochaczewskiego,
warszawskiego-zachodniego, wegrowskiego, wotominskiego, wyszkowskiego,
zyrardowskiego,

ktora w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu,
byla wspodlnikiem spotek osobowych prawa handlowego (spotki jawnej, spotki
partnerskiej, spotki komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej) oraz spotek cywilnych,
ktora posiada oraz posiadata w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien
przystapienia do projektu udziaty badz akcje w spotkach osobowych lub spotkach
kapitatowych prawa handlowego, z wytaczeniem spotek kapitatowych, ktorych akcje sa
notowane na gieldzie papierow wartosciowych oraz byla cztonkiem w okresie
12 miesigcy przed dniem przystapienia do projektu w spotdzielniach utworzonych
na podstawie prawa spotdzielczego, z wylaczeniem 0so6b bedacych cztonkami spétdzielni
oszczgdno$ciowo-pozyczkowych, spotdzielni budownictwa mieszkaniowego 1 bankow
spotdzielczych, i nie osiagajacych przychodu z tytulu tego cztonkostwa,

ktoéra, nie zobowiaze si¢ zarejestrowaé planowanej dziatalnosci gospodarczej na terenie
jednego z 16 powiatow wojewddztwa mazowieckiego: garwolinski, grodziski, grojecki,
legionowski, minski, nowodworski, otwocki, piaseczynski, pruszkowski, puttuski,
sochaczewski, warszawski — zachodni, wegrowski, wotominski, wyszkowski, zyrardowski,
ktora, planuje kontynuowaé dziatalno$¢ gospodarcza uprzednio prowadzona przez
wspotmatzonka lub krewnych w pierwszej linii tj. rodzicéw, dziadkdw, dzieci i rodzenstwo

oraz spowinowaconych w pierwszej linii tj. synowa/zigcia,
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8)

9)

ktora, zamierza przeja¢ dziatalno$§¢ gospodarcza od innego podmiotu w tym:
prowadzonego przez wspotmatzonka lub spokrewnionych w pierwszej lub drugiej linii tj.
rodzicow, dziadkéw, dzieci i rodzenstwo oraz spowinowaconych w pierwszej linii tj.
synowa/zigcia. Przez przejecie rozumie si¢ sytuacjg, w ktérej nastapi jednoczesne
odkupienie srodkéw trwatych i1 obrotowych od podmiotu, o ktorym mowa powyzej oraz
prowadzenie dziatalno$ci o tym samym profilu i w tym samym miejscu,

ktora, planuje i deklaruje rozpoczgcie dzialalno$ci gospodarczej nalezacej do sektorow

dziatalnosci wykluczonych z pomocy publicznej tj. wymienionych w Zataczniku nr I do

Traktatu Ustanawiajacego WE oraz wskazanych w § 30 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia

Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 roku w sprawie udzielania pomocy

publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90. poz. 557

z p6z. zm.) tj.:

a) W sektorze rybotowstwa i akwakultury objetych rozporzadzeniem Rady (WE)
nr 104/2000 (Dz. U. L 17 z 21.01.2000, str. 22),

b) w zakresie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zalaczniku I
do Traktatu ustanawiajacego Wspodlnote Europejska,

C) Ww zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow wymienionych w
zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska, jezeli: warto$é
pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw zakupionych od
producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza objeta pomoca; udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej
w czesci lub w calo$ci producentom surowcow,

d) w zakresie wywozu, jezeli jest bezposrednio zwiazana z iloscia wywozonycCh
produktéw, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi wydatkami
biezacymi zwigzanymi z dzialalno$cia wywozowa, przy czym pomoc obejmujaca
pokrycie uczestnictwa w targach i wystawach, badaniach lub ustug doradczych z
zakresu wprowadzania nowego lub istniejacego produktu na nowy rynek nie stanowi
pomocy publicznej na dziatalno$¢ zwiazana z wywozem,

e) uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

f) w sektorze gornictwa wegla w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 104/2002 z
dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocy panstwa dla przemystu weglowego,

g) udzielanej podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej,
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h) udzielanej podmiotom, na ktérych ciazy obowiazek zwrotu pomocy, wynikajacy z
decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz ze
wspolnym rynkiem,

1) w zakresie transportu towarow na nabycie pojazdow przeznaczonych do takiego
transportu,

J) udziclanej na projekt, ktorego realizacja zostala rozpoczeta przed dniem zlozenia
wniosku o dofinansowanie.

11) ktora byla karana za przestgpstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe, przeciwko ktorym toczy si¢ postgpowanie karne lub
ktora nie korzysta w petni z praw publicznych lub nie posiada petnej zdolnosci do czynnos$ci
prawnych,

12) ktora posiada zaleglosci w zaptacie podatkow lub skladek ubezpieczenia spotecznego,
toczy sig przeciwko niej postgpowanie sadowe, administracyjne lub egzekucyjne dotyczace
niesptaconych zobowiazan,

13) pozostajaca w zwiazku matzenskim lub w faktycznym pozyciu oraz osoba pozostajaca
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa ~w  linii  bocznej do  drugiego  stopnia oraz = zwiazana
z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli z pracownikami Beneficjenta, bezposrednio
zaangazowanymi w realizacje projektu lub upowaznionymi do podejmowania decyzji
wiazacych w imieniu Beneficjenta,

14) ktora uczestniczy lub uczestniczyta w innym projekcie w ramach Dziatania 6.2. 1 8.1.2 PO
KL 1/lub otrzymata jednorazowa dotacj¢ inwestycyjna w ramach Dziatania 6.2 PO KL w
ramach projektéw realizowanych przez inne Instytucje lub korzystata ze srodkéw Funduszu
Pracy w b.or. i w ciagu ostatnich 2 lat kalendarzowych lub bierze udziat
w pozostatych Dziataniach finansowych ze $rodkoéw publicznych, ktorych celem jest
przyznanie srodkow na podjgcie dziatalno$ci gospodarczej,

15) ktora, otrzymata dofinansowanie na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych z
innego zrodta w ramach wylaczen grupowych, o ktorych mowa w art. 1 Rozporzadzenia
(WE) nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 r. dotyczacego stosowania art. 92 1 93 Traktatu
ustanawiajacego Wspodlnotg Europejska do niektdrych kategorii horyzontalnej pomocy
panstwa (Dz. Urz. WE L 142 z 14.05.1998 1, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne,
rozdzial 8, t.1. str. 312) lub na podstawie decyzji przyjete] przez Komisje Europejska w
odniesieniu do pomocy indywidualnej,

16) ktora posiada obowiazek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej

uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz wspolnym rynkiem,
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2.

17) uczaca si¢ w systemie dziennym,

18) ktdra zmieni swoj status na rynku pracy od dnia ztozenia Dokumentow rekrutacyjnych do
dnia podpisania umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych,

19) ktéora w biezacym roku kalendarzowym oraz w dwoch poprzedzajacych go latach
kalendarzowych otrzymata pomoc de minimis z réznych zrédet w réznych formach, ktore;j
wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktora si¢ ubiega, przekracza réwnowartos¢ w ztotych
kwoty 200.000 euro, a w przypadku podmiotu, ktoéry mial zarejestrowana dzialalno$¢
gospodarcza w sektorze transportu drogowego - rownowarto$¢ w ztotych kwoty 100.000
euro, obliczonych wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego w

dniu udzielenia pomocy.

ROZDZIAL 111
Zasady i kryteria rekrutacji Uczestnikow projektu.

§ 5.

Proces rekrutacji kandydatéw do projektu zostat podzielony na 5 etapow:

1) I etap rekrutacji — obejmuje promocje¢ projektu.
2) |1l etap rekrutacji — obejmuje nabor Dokumentéw rekrutacyjnych oraz ich oceng formalna.

3) 1ll etap rekrutacji — obejmuje oceng merytoryczna informacji zawartych w Formularzu

rekrutacyjnym.

4) 1V etap rekrutacji — obejmuje przeprowadzenie testow i rozmoéw indywidualnych przez

doradcéw zawodowych.

5) V etap rekrutacji obejmuje: przeprowadzenie indywidualnych wywiadow/ rozmow

kwalifikacyjnych, wystawienie ogdlnych ocen punktowych, wybdr grupy 30 uczestnikow
projektu oraz sporzadzenie listy rezerwowej.
Kwalifikacje kandydatow do udzialu w projekcie w ramach I, IV i V etapu rekrutacji
przeprowadza Komisja Rekrutacyjna w skladzie min. 6 oso6b zgodnie z Regulaminem
Rekrutacji, Dokumentacja Konkursowa (Konkurs otwarty Nr 1/POKL/6.2/2009), Wytycznymi
dla Beneficjentow, na podstawie zlozonych Dokumentéw rekrutacyjnych oraz
przeprowadzonych testow i indywidualnych rozmow z kandydatami.
Komisj¢ Rekrutacyjna powotuje Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie,
w sklad ktorej wchodza: pracownicy Beneficjenta (bezposrednio niezaangazowani

w realizacj¢ projektu), specjalisci ds. przedsigbiorczos$ci, doradcy zawodowi.
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Pracami Komisji Rekrutacyjnej kieruje Koordynator Projektu, ktory przewodzi jej pracom oraz
jest odpowiedzialny za zapewnienie przejrzystosci jej prac.

Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej odbywaja si¢ w siedzibie Beneficjenta, w godzinach pracy
Urzedu.

Przedhuzajaca si¢ w czasie przeszkoda w podjeciu decyzji przez Komisj¢ Rekrutacyjna, lezaca
po stronie Czlonka Komisji Rekrutacyjnej, stanowi podstaw¢ do wylaczenia
go z dalszego udzialu w pracach Komisji Rekrutacyjnej i powotania nowego Czlonka Komisji
Rekrutacyjnej.

Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej oraz osoby dokonujace oceny formalnej zobowiazani sa do
zachowania catkowitej bezstronno$ci w stosunku do ocenianych kandydatéw i Dokumentow
rekrutacyjnych. Przed przystapieniem do oceny zobowiazani sa do zlozenia pisemnego
o$wiadczenia — ,,Deklaracji Bezstronnosci i Poufnosci” stanowiacego czgs¢ Karty Oceny
Formalnej i Merytorycznej Formularza rekrutacyjnego, Karty Oceny Doradcy Zawodowego
oraz Karty Wywiadu/ Rozmowy kwalifikacyjnej. Wzor ,,Deklaracji Bezstronnos$ci i Poufnosci”
stanowi Zatacznik nr 10 do Regulaminu Rekrutacji.

Szczegdlowe zasady rekrutacji, warunki i kryteria uczestnictwa w Projekcie, wzor Formularza
rekrutacyjnego, wzor Karty Oceny Formularza rekrutacyjnego oraz opis przebiegu procesu
rekrutacji kandydatow do projektu zawarte sa w Regulaminie Rekrutacji do projektu ,,Wlasna

firma — Twoja szansa”.

ROZDZIAL 1V.
Wsparcie szkoleniowo — doradcze.

§ 6.

Wsparcie szkoleniowo — doradcze zostanie udzielone Uczestnikowi projektu na podstawie
Umowy o $§wiadczenie ustug szkoleniowo — doradczych, zawartej z Beneficjentem.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze jest §wiadczeniem nieodptatnym.

Wsparcie szkoleniowo-doradcze umozliwiajace uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych
do zatozenia 1 prowadzenia dzialalnosci gospodarczej dzieli si¢ na:

1) podstawowe — udzielane do dnia zarejestrowania przez Uczestnika Projektu dziatalno$ci

gospodarczej,
2) specjalistyczne — udzielane od dnia zarejestrowania przez Uczestnika Projektu dziatalno$ci

gospodarczej

11
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10.

Ukonczenie przez Uczestnika Projektu podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego jest
warunkiem koniecznym ubiegania si¢ o podstawowe wsparcie pomostowe 1 wsparcie
finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci.

Uczestnicy Projektu beda zobowiazani do potwierdzenia obecnosci na zajgciach szkoleniowo-
doradczych.

Warunkiem otrzymania zas§wiadczenia o ukonczeniu podstawowego wsparcia szkoleniowo-
doradczego bedzie udzial w co najmniej 80% zajec.

Nieobecnos$¢ na zajeciach z podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego przekraczajaca
20% bedzie rbwnoznaczna z rezygnacja z udzialu w Projekcie.

Ukonczenie szkolen: podstawowego i specjalistycznego zostanie potwierdzone stosownym
zaswiadczeniem.

Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze, udzielane Uczestnikowi Projektu do momentu
zarejestrowania przez niego dziatalnosci gospodarczej nie stanowi pomocy publicznej.
Specjalistyczne  wsparcie  szkoleniowo-doradcze, udzielane Uczestnikowi Projektu
po zarejestrowaniu przez niego dzialalno$ci gospodarczej stanowi pomoc publiczna

de minimis. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania Umowy 0

udzielenie specjalistycznego wsparcia szkoleniowo-doradczego.

Rozdzial V.
Wsparcie finansowe na rozwaoj przedsigbiorczosci.

§7.

Uczestnicy Projektu moga ubiegacé si¢ o nastgpujace wsparcie finansowe:

1) podstawowe wsparcie pomostowe do wysokosci 1.250,00 PLN miesigcznie przez okres
pierwszych 6 miesigcy liczonych od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z
»Wnioskiem o dofinansowanie Projektu” przewidziano wsparcie dla 30 Uczestnikow
Projektu).

2) jednorazowa dotacje¢ na rozwdéj przedsigbiorczosci do wysokosci 40.000 PLN (zgodnie
z ,,Wnioskiem o dofinansowanie Projektu” przewidziano wsparcie dla 30 Uczestnikow
Projektu).

Wsparcie finansowe, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi pomoc de minimis.

O wsparcie finansowe ma prawo ubiegac¢ si¢ kazdy Uczestnik Projektu, ktory ukonczy

podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze.

12
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4., Kazdy Uczestnik Projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego otrzyma stosowne
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis w dniu podpisania Umowy o udzielenie
podstawowego wsparcia pomostowego oraz o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsigbiorczosci.

5. Beneficjent zastrzega sobie, ze wyptata Dotacji oraz podstawowego wsparcia pomostowego
nastapi dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel $rodkow od Instytucji
Posredniczacej I stopnia i spetnieniu przez Uczestnika Projektu wszystkich warunkéw umow
zawartych z Beneficjentem warunkujacych wyptate wsparcia finansowego na rozwoj
przedsigbiorczosci.

6. Szczegdétowe warunki przyznawania i wyplaty Dotacji zawiera Regulamin pracy Komisji
Oceny Whnioskow Uczestnikow Projektu o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsiebiorczosci oraz zapisy umoOw dotyczacych poszczegolnych rodzajow wsparcia

finansowego.

Rozdzial VI.
Dotacja na rozwdj przedsi¢biorczosci.

§ 8.

1. O przyznanie Dotacji w wysokosci maksymalnie 40.000,00 PLN ma prawo ubiegaé sig

Uczestnik Projektu, ktory:

1) ukonczy podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze,

2) przygotuje i ztozy kompletny Wniosek o dotacj¢ wraz z wymaganymi zatacznikami,

3) uzyska pozytywna ocen¢ Wniosku o dotacje i akceptacje harmonogramu rzeczowo —
finansowego przez KOW i znajdzie si¢ na liscie rankingowej o0sob, ktore zostaty
zakwalifikowane do otrzymania Dotacji,

4) zarejestruje i rozpocznie dziatalnos¢ gospodarcza, o ktorej wsparcie ubiegat si¢ w ramach
projektu w terminie do 10 dni roboczych od zawiadomienia o decyzji KOW 1 zlozy
wymagane dokumenty potwierdzajace zarejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej,

5) podpisze umowg o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci nie
p6zniej niz 10 dni roboczych od dnia zarejestrowania dziatalno$ci gospodarcze;.

2. Srodki z dotacji moga byé przeznaczone na pokrycie wydatkow niezbednych i koniecznych dla
uruchomienia oraz prowadzenia danej dziatalnosci gospodarczej, szczegdétowo uzasadnionych
przez Uczestnika Projektu (w tym m.in. $rodki obrotowe, sktadniki majatku trwatego, koszty

prac remontowych i budowlanych).
13
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Srodki z dotacji powinny stuzyé pokryciu wydatkéw umozliwiajacych uruchomienie nowego
przedsigbiorstwa (w tym na koszty reklamy, promocji, zatozenia strony internetowej), a nie
stanowi¢ pomocy operacyjnej stuzacej pokryciu kosztéw biezacej dzialalnosci (np. czynsz,
ubezpieczenia).

Wydatki przeznaczone na aktywa obrotowe, ktore beda podstawa procesu produkcyjnego lub

beda miaty podlega¢ obrotowi (np. sprzedazy) moga stanowi¢ nie wigcej niz 50% wartosci

Dotacji.

Srodki przyznanej dotacji nie moga by¢ przeznaczone na:

1)  leasing maszyn, pojazdow i urzqdzen,

2)  wynagrodzenia wraz z pochodnymi,

3)  wniesienie wkladow do spotek,

4)  zakup nieruchomosci,

5)  oplaty administracyjne i skarbowe, podatki, udzialy wnoszone do spotek (bez
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej osobiscie), zakup akcji, obligacyji,

6)  wniesienie kauciji,

7)  sfinansowanie wydatkow, ktore wezesniej byly objete wsparciem ze srodkow Wspdlnoty
lub w stosunku do ktorych udzielona zostata pomoc publiczna (zakaz podwojnego
finansowania),

8)  zaplate kar i grzywien, w tym rowniez kar umownych wynikajqcych z naruszenia
zawartych w ramach prowadzonej dziafalnosci umow,

9)  zakup srodkow transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze transportu
towarow,

10) zaplate sktadek ubezpieczeniowych,

11) zaplate skiadek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczajqcej podwyzszony wymiar
sktadki wynikajqcy z prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

Faktyczna wysoko$¢ przyznanej Dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb, wysokos$ci

1 celowosci wydatkéw inwestycyjnych, uzasadnienia koniecznos$ci poniesienia danego wydatku

majacego stuzy¢ rozwojowi przedsiewzigcia, zawartych w Biznes Planie oraz harmonogramie

rzeczowo — finansowym.

Dotacja dla Uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane na podstawie §31

ust. 1 pkt. 2 i 3 z zastrzezeniami zawartymi w § 30 rozporzadzenia Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz w oparciu o Rozporzadzenie Komisji

nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu

do pomocy de minimis (dz. Urz. WE L379, z 28.12.2006r.).
14
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§ 9.

Oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw o dotacje ztozonych przez Uczestnikéw Projektu
dokonuje KOW.

KOW powotuje Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie.

KOW sktada si¢ z minimum 3 osob, w sktad ktorej, niezaleznie od liczby cztonkéw, wchodza:
1) pracownik Beneficjenta bezposrednio nie zaangazowany w realizacj¢ Projektu,

2) ckspert/specjalista ds. przedsigbiorczosci zatrudniony przez Beneficjenta.

Posiedzenia KOW odbywaja si¢ w siedzibach Beneficjenta, przy ul. Mlynarskiej 16 lub Ciotka
10a w godzinach pracy Urzedu.

Czlonkowie = KOW  zobowiazani sa do zachowania catkowitej  bezstronnosci
w stosunku do ocenianych Wnioskéw o dotacje. Przed przystapieniem do oceny Wnioskow o
dotacje zobowiazani sa do zlozenia pisemnego oswiadczenia — ,,.Deklaracji Bezstronnos$ci i
Poufnosci”, ktore stanowia czes¢ Kart Oceny Formalnej, Merytoryczne;j.

W pracach KOW moze uczestniczy¢ osoba reprezentujaca IOK w charakterze obserwatora.
Obserwator ma prawo wgladu do ocenianych przez KOW wnioskéw, protokotdw
z posiedzen Komisji oraz innych dokumentow dotyczacych realizowanego projektu.
Obserwatorowi przystuguje prawo wniesienia zastrzezen do dokonanej oceny oraz trybu pracy
KOW, w tym sposobu prowadzonej oceny, co powinno zosta¢ odnotowane

w protokole z posiedzenia KOW.

§ 10.

Kazdy Uczestnik projektu, ktéremu przyznano dotacj¢ zobowiazany jest do zlozenia
zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsigbiorczosci.

Formami zabezpieczenia prawidlowego wykonania umowy o udzielenie jednorazowej dotacji

na rozwQj przedsigbiorczo$ci, moga byc¢:

1) akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika/Uczestnika Projektu
(dostarczony w terminie 2 dni od dnia podpisania umowy 0 udzielenie jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci) do wysokosci przyznanych sSrodkéw wraz z
naleznymi odsetkami, zawierajacy zgodg¢ wspoOtmalzonka na poddanie sig¢ egzekucji
obejmujacy okres od dnia wyplaty $rodkow do dnia rozliczenia przez Beneficjenta

w 100 % s$rodkéw otrzymanych w ramach udzielonej dotacji oraz po spetnieniu przez
15
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Uczestnika projektu wymogu prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez okres
12 miesiecy, jednak nie wczesniej niz do czasu zatwierdzenia rozliczenia projektu
Beneficjenta przez IP Il stopnia,

2) weksel awalowany wraz z deklaracja wekslowa (wniesiony nie pdzniej niz do dnia
zawarcia umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci) do
wysokosci przyznanych $§rodkéw wraz z naleznymi odsetkami, obejmujacy okres od dnia
wyptlaty srodkoéw do dnia rozliczenia przez Beneficjenta w 100 % $rodkow otrzymanych
w ramach udzielonej dotacji oraz po spehlieniu przez Uczestnika projektu wymogu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres 12 miesigcy, jednak nie wcze$niej niz
do czasu zatwierdzenia rozliczenia projektu Beneficjenta przez IP Il stopnia.

Whiesienie zabezpieczenia wymaga roOwniez zataczenia:

1) oswiadczenia wspotmatzonkéw: Uczestnika projektu i porgezycieli o zgodzie na
wniesienie zabezpieczenia (jezeli Uczestnik projektu 1 porgczyciele pozostaja w zwiazku
matzenskim), ewentualnie zataczenia odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia
znoszacego malzenska wspdlno$¢ majatkowa (oryginal do wgladu),

albo

2) o$wiadczenia o niepozostawaniu w zwiazku matzenskim (jezeli Uczestnik projektu i
poreczyciele nie pozostaja w zwiazku matzenskim).

Weksel awalowany wraz z deklaracja wekslowa wymaga porgczenia przez dwoch porgczycieli.

Porgczycielem, ktory udziela porgczenia wekslowego - weksla wlasnego in blanco, zgodnie z

deklaracja wekslowa, wystawionym przez Uczestnika Projektu/ Mikroprzedsigbiorcg moze

by¢: osoba fizyczna w wieku do 70 lat posiadajaca petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
ktora:

1) byla zatrudniona przez okres, co najmniej jednego roku przed data zawarcia umowy o
udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorstwa i pozostaje w stosunku pracy z
pracodawca nie bedacym w stanie likwidacji lub upadtosci lub prowadzila przez taki sam
okres dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadiosci, a osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie posiada zalegltosci w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych i1 Urzgdzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia lub pobierata
emeryture,

2) uzyskala w okresie jednego roku przed dniem zawarcia umowy o udzielenie jednorazowej
dotacji na rozwo6j przedsigbiorstwa, $rednie miesigczne dochody w wysoko$ci nie mniej
niz 2 500,00 zt brutto,

3) jest zatrudniona na czas nieokre$lony badz okreslony dtuzszy niz czas trwania projektu lub

posiada prawo do emerytury lub renty statej,
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4) w chwili udzielenia porgczenia nie posiada zadnych dlugéow objetych tytutami
egzekucyjnymi oraz nie jest dtuznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji
spadkowej lub egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niej nie tocza si¢ zadne
postepowania sadowe lub administracyjne dotyczace niesplaconych zobowiazan prawnych.

W celu udokumentowania spelnienia ww. wymogow, osoba poreczajaca weksel awalowany

zobowiazana jest przedtozy¢ Beneficjentowi stosowne dokumenty, w tym w szczego6lnosci:

1) dowdd osobisty,

2) zaswiadczenie o zatrudnieniu i osiagnigtych w okresie jednego roku przed data zawarcia
umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorstwa $rednich
miesigcznych dochodach,

3) zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoSci gospodarczej oraz zaswiadczenia: z
Urzedu Skarbowego o osiagnigtych dochodach w okresie jednego roku przed data
zawarcia umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwodj przedsigbiorstwa i brak
zalegtos$ci z tytulu podatkéw, z ZUS o niezaleganiu ze skladkami na ubezpieczenie
spoteczne i ubezpieczeniu zdrowotnym,

4) decyzje o przyznaniu emerytury lub renty statej oraz dowody potwierdzajace otrzymanie
12 ostatnich emerytur lub rent,

5) oswiadczenie o aktualnych zobowiazaniach finansowych z okresleniem wysokosci
miesigcznej sptaty zadtuzenia,

6) oswiadczenie o nieposiadaniu zadnych dlugdéw objetych tytutami egzekucyjnymi oraz, ze
nie jest dluznikiem w sprawach prowadzonych w ramach egzekucji spadkowej lub
egzekucji administracyjnej, a takze w stosunku do niej nie tocza si¢ zadne postgpowania
sadowe lub administracyjne dotyczace niesptaconych zobowiazan prawnych.

Forma zabezpieczenia dotacji okreslana jest w Umowie o udzielenie jednorazowej dotacji na

rozw0j przedsigbiorczo$ci zawartej pomigdzy Beneficjentem a Mikroprzedsigbiorca.

§ 11.

Dotacja wyptacana jest Uczestnikowi Projektu przez Beneficjenta w systemie zaliczkowo-

refundacyjnym po zarejestrowaniu przez niego dziatalnosci gospodarczej, w nastgpujacy

Sposob:

1) | transza (zaliczka) w maksymalnej wysokosci 80 % kwoty przyznanej dotacji,
Wyptacana po podpisaniu Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj

przedsigbiorczosci,
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2) |l transza (refundacja) pozostate 20 % kwoty przyznanej dotacji, w formie refundacji
poniesionych kosztow, wyptacane po:

a) Zzlozeniu przez Uczestnika Projektu/ Mikroprzedsigbiorcg i zatwierdzeniu przez
Beneficjenta zestawienia poniesionych wydatkéw inwestycyjnych, w ktorych
Uczestnik rozlicza 100% wydatkéw inwestycyjnych zgodnie z harmonogramem
rzeczowo — finansowym inwestycji,

b) pozytywnej kontroli wydatkow inwestycyjnych wykazanych w zestawieniu
poniesionych wydatkow dokonanej przez Beneficjenta w siedzibie dzialalnosci
gospodarczej prowadzonej przez Uczestnika Projektu/ Mikroprzedsigbiorcg.

Uczestnik projektu powinien ponies¢ wydatki podlegajace finansowaniu zgodnie z
harmonogramem rzeczowo — finansowym, po podpisaniu umowy o udzieleniu jednorazowej
dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci i otrzymaniu dotacji. Jednakze z uwagi na dlugotrwatosé
procedur poprzedzajacych podpisanie Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsigbiorczosci 1 wyptate srodkow, Uczestnik moze sfinansowaé inwestycje ze Srodkoéw
wlasnych, jednak wtedy wydatki musza by¢é poniesione nie wcze$niej niz przed
zarejestrowaniem dzialalnosci gospodarczej i po zlozeniu przez Uczestnika Wniosku o
przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci — gdyz ptatnikiem faktur /
zobowigzan musi by¢ podmiot gospodarczy zarejestrowany przez Uczestnika. Wszelkie koszty

poniesione przed podpisaniem umowy Uczestnik ponosi na wlasne ryzyko.

Rozdzial VII.
Podstawowe wsparcie pomostowe.

§ 12.

Po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej w wyniku udzialu w Projekcie Uczestnik Projektu
moze ubiegac si¢ o podstawowe wsparcie pomostowe.

Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone dopiero po podjgciu dziatalnosci gospodarczej
przez Uczestnika Projektu.

Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego, ktorego standardowy wzor okresla Zatacznik Nr 2 do
Wytycznych dla Beneficjenta, ztozonego przez Uczestnika Projektu w Biurze Projektu.
Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego musi by¢:

1) Ztozony w terminie nie dluzszym niz 10 dni od rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej,
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2)
3)

Ztozony na odpowiednim druku udostepnionym przez Beneficjenta,

Kompletny tzn. prawidtowo wypehliony, podpisany i uzasadniony oraz zawierajacy

wymagane zataczniki:

a)

b)

d)

9)

h)

)

dokumenty potwierdzajace zarejestrowanie i rozpoczegcie dziatalnosci gospodarczej na
terenie jednego z powiatow Woj. mazowieckiego wymienionych w § 1 ust. 4:
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (dokument wymagany,
jezeli nie zostal zataczony do wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsigbiorczosci),

kopia dokumentu potwierdzajacego nadanie numeru REGON (oryginat do wgladu) -
(dokument wymagany, jezeli nie zostal zalaczony do wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczos$ci),

kopia dokumentu potwierdzajacego PESEL Uczestnika Projektu (oryginat do wgladu)
- (dokument wymagany, jezeli nie zostal zataczony do wniosku o przyznanie
jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci),

kopia aktualnego dokumentu po$wiadczajacego zgloszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS
ZFAJZPA)! KRUS - (dokument wymagany, jezeli nie zostat zataczony do wniosku o
przyznanie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci),

o$wiadczenie o wysokoS$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w
ktorym Uczestnik Projektu przystgpuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch
latach kalendarzowych lub

kopie zaswiadczen o pomocy de minimis jaka Uczestnik Projektu otrzymat w okresie
biezacego roku i dwoch poprzednich lat kalendarzowych poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku 0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego lub
o$wiadczenie Uczestnika Projektu o nieotrzymaniu pomocy de minimis w tym okresie,
ktorego wzor okresla Zalacznik nr 10 do Wytycznych dla Beneficjentow,

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis, zgodny
ze wzorem stanowigcym Zalacznik do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 312).

biznes plan na okres 2 lat dzialalno$ci firmy, ktérego standardowy wzor stanowi
Zatacznik Nr 8 do Wytycznych dla Beneficjentow (dokument wymagany, jezeli nie
zostal zataczony do wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsigbiorczosci),

zaswiadczenie o ukonczenia podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego

realizowanego przez Beneficjenta w ramach projektu (dokument wymagany, jezeli nie
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10.

11.

12.

13.

zostal zataczony do wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji na rozwdj
przedsigbiorczo$ci).

W przypadku Uczestnikow Projektu/ Mikroprzedsigbiorcow, ktorzy ztozyli Wniosek o

dotacj¢ wymagane jest dostarczenie jedynie zalacznikow, ktore ulegly zmianie wraz

z oswiadczeniem, ze pozostate zataczniki nie uleglty zmianie.

W przypadku os6b niepelnosprawnych do Wniosku o wsparcie pomostowe nalezy zalaczyé

dodatkowo o$wiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z dwoch réznych zrédet na pokrycie

tych samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwiazanych z optacaniem sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Oceny Whniosku o wsparcie pomostowe dokonuje Beneficjent z zachowaniem zasady

bezstronnosci.

Decyzja 0 przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego powinna by¢ podjeta przez

Beneficjenta nie pdzniej niz 15 dni roboczych od ztozenia Wniosku o wsparcie pomostowe.

Uczestnik Projektu/ Mikroprzedsigbiorca, ktory otrzyma decyzje negatywna zostanie

poinformowany 0 jej przyczynach i ewentualnej mozliwosci ztozenia protestu.

Z Uczestnikiem Projektu/ Mikroprzedsigbiorca, ktory otrzyma pozytywna decyzje zostanie

podpisana, nie poézniej niz w 10 dni od otrzymania decyzji, Umowa o udzielenie

podstawowego wsparcia pomostowego, ktora okre§la szczegétowo prawa i obowiazki

zarowno Uczestnika Projektu/ Mikroprzedsigbiorcy jak 1 Beneficjenta, w zwiazku z

przyznaniem pomostowego wsparcia finansowego.

Wsparcie pomostowe w wysokosci 1250,00 PLN moze by¢ wyptacane co miesiac przez okres

do 6 miesigcy od daty rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej, ktora jest okreslona we wpisie

do rejestru ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Warunkiem wyptaty drugiej 1 kazdej kolejnej transzy podstawowego wsparcia pomostowego

jest:

1)  rozliczenie przez Uczestnika Projektu wykorzystania czg$ci $rodkow uprzednio
otrzymanej transzy, na optacenie skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne za
miesiac poprzedzajacy wyplate kolejnej transzy. Rozliczenie polega na przedstawieniu
dowodoéw optat sktadek na ubezpieczenie spoteczne 1 zdrowotne 1 ztozenie pisemnego
o$wiadczenia, ze pozostala kwota z otrzymanego podstawowego wsparcia
pomostowego, zostata wydatkowana na pokrycie optat wymienionych w ust.13 pkt. 2-8.

2)  dostepnos¢ srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta.

Wsparcie pomostowe przeznaczone jest na pokrycie obligatoryjnych optat bezposrednio

zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, tj.:

1) opflaty z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz zdrowotne,
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14.

15.

16.

17.

2) opfaty administracyjne: oplaty za czynsz lub optaty za wynajem pomieszczen bezposrednio

zwiazanych z prowadzona dziatalnos$cia gospodarcza,

3) oplaty zwiazane z eksploatacja pomieszczen: oplata za energi¢ elektryczna, cieplna,

gazowa, wode 1 S$cieki, wywoz nieczystosci statych, podatek od nieruchomosci
od zajmowanej powierzchni budynku na potrzeby prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;,
4) oplaty z tytutu ustug pocztowych,
5) optaty z tytulu ustug ksiggowych,
6) optaty z tytulu ustug prawnych,
7) optaty z tytutu ustug internetowych,

8) inne optaty bezposrednio zwiazane z dziatalno$cia gospodarcza.

Ze $rodkow przekazywanego wsparcia pomostowego, o ktorym mowa w ust 3, Uczestnik
Projektu jest zobowiazany do pokrycia w pierwszej kolejnosci optat z tytutu sktadek na
ubezpieczenie spoteczne oraz zdrowotne a w dalszej kolejnosci, w szczegodlnos$ci, opftat
wymienionych w ust. 13 pkt. 2 - 7.

Srodki wsparcia pomostowego nie moga by¢ przeznaczone na:

1) sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktorych wczesniej zostala udzielona pomoc
publiczna lub ktére wczesniej byly objgte wsparciem ze srodkéw Wspolnoty Europejskiej
(zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkow),

2) zaptatg grzywien i kar wynikajace z naruszenia przez Uczestnika Projektu/
Mikroprzedsigbiorcg przepisOw obowiazujacego prawa,

3) zaptatg kar umownych wyniklych =z naruszenia przez Uczestnika Projektu/
Mikroprzedsigbiorcg uméw zawartych w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

4) zaptate sktadek ubezpieczenia w KRUS w kwocie przekraczajacej podwyzszony wymiar
sktadki wynikajacy z prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

Pomostowe wsparcie finansowe dla Uczestnika projektu stanowi pomoc de minimis i jest
udzielane na podstawie § 31 wust. 1 pkt. 2 1 3 z zastrzezeniami zawartymi w § 30
rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
w oparciu o Rozporzadzenie Komisji nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudnia 2006r.
w sprawie stosowania art. 87 i 88 traktatu do pomocy de minimis (dz. Urz. WE L379,
z 28.12.2006r.).

Wraz z podpisaniem Umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego Beneficjent
wydaje kazdemu Uczestnikowi Projektu/ Mikroprzedsigbiorcy zaswiadczenie o udzielonej

pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku do Rozporzadzenia Rady
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Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis

(Dz. U. z 2007 r. Nr 53, poz. 354).

Rozdzial VIII.
Monitoring i ewaluacja.

§13.

Dla prawidlowej realizacji projektu 1 prawidtowosci wydatkowania s$rodkow przez
Uczestnikow Projektu/ Mikroprzedsigbiorcow, Beneficjent ma obowiazek monitorowania i
przeprowadzenia kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia
finansowego oraz prowadzenia dzialalnosci gospodarcze;.

Uczestnik Projektu zobowiazany jest podda¢ si¢ monitoringowi 1 kontroli uprawnionych
podmiotow w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia finansowego oraz
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Beneficjent, Instytucja Posredniczaca II stopnia i/lub inny uprawniony podmiot moze
przeprowadzi¢ kontrolg ,na miejscu”, w siedzibie firmy Uczestnika Projektu/
Mikroprzedsigbiorcy i/lub w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu zbadania
prawidtowosci realizacji przedsigwzigcia finansowanego w ramach Projektu.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy
zostanie stwierdzone, ze Uczestnik Projektu/ Mikroprzedsigbiorca wykorzystat cato$¢ lub czgs§¢
przyznanego wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobrat cato$¢ lub cze$¢ przyznanego wsparcia finansowego w
sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokos$ci, zobowiazany jest on do zwrotu tych srodkow
odpowiednio w calosci lub w czg$ci wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

Uczestnik  Projektu  zobowiazany  jest niezwlocznie  powiadomi¢  Beneficjenta
o wszelkich okolicznosciach mogacych zakloci¢ lub opodzni¢ prawidlowe prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej i realizacjg dziatan okreslonych w harmonogramie rzeczowo-
finansowym inwestycji, ktora jest objgta jednorazowa dotacja.

Uczestnicy Projektu/ Mikroprzedsigbiorcy zobowiazani sa do udzielania Beneficjentowi
niezbe¢dnych informacji dla celéw monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

Uczestnicy Projektu/ Mikroprzedsigbiorcy sa zobowiazani do dostarczenia do Beneficjenta
wszystkich wymaganych oswiadczen/ dokumentow zwiazanych z uczestnictwem w Projekcie

w okreslonym przez Beneficjenta terminie.
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ROZDZIAL. IX.
Obowiazki uczestnikéw projektu.

§ 14.

Uczestnicy Projektu/ Mikroprzedsigbiorcy powinni informowaé o wspotfinansowaniu
przedsigwzigcia ze srodkow Unii Europejskiej oraz o zroédtach otrzymanej pomocy zgodnie z
obowiazujacymi zasadami promocji projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Uczestnicy Projektu, zobligowani sa do podpisania zgody na przetwarzanie danych
osobowych w zakresie Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego dla
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Nie podpisanie takiej zgody wyklucza Uczestnika
Projektu z udziatu w Projekcie.

Uczestnicy Projektu zobowiazani sa do podpisania zgody na wykorzystanie wlasnego
wizerunku w wybranych przez Beneficjenta wydawnictwach, audycjach telewizyjnych,
radiowych, publikacjach, w Internecie w celu promocji projektu ,,Wilasna firma — Twoja
szansa’’.

Uczestnicy Projektu zobowiazani sa podda¢ si¢ kontrolom Beneficjenta oraz innych
upowaznionych instytucji, na warunkach okreslonych w umowach zawieranych w ramach

Projektu.

ROZDZIAL X
Postanowienia koncowe

§ 15.

Niniejszy Regulamin obowiazuje od dnia jego publikacji na stronie internetowej Beneficjenta:
WwWw.wup.mazowsze.pl.
Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu, wiazaca dla Kandydatow 1 Uczestnikéw
Projektu, nalezy do Beneficjenta.
Beneficjent zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmian w niniejszym Regulaminie,
wynikajacych w szczegolnosci ze zmian Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej i/lub Instytucji
Posredniczacej, warunkéw realizacji Projektu i1 innych dokumentéw programowych Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki. Zmiana Regulaminu obowiazuje od dnia publikacji na stronie
internetowej Beneficjenta: www.wup.mazowsze.pl.
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Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci za zmiany w dokumentach programowych i
wytycznych dotyczacych Dziatania 6.2 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

O wszelkich zmianach dot. zasad i warunkow wsparcia, Beneficjent poinformuje
Uczestnikow  Projektu  za  posrednictwem  strony  internetowej  Beneficjenta:
Www.wup.mazowsze.pl.

Wzory wnioskow i uméw, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie moga zostaé
zmienione przez Beneficjenta, po zatwierdzeniu propozycji zmian przez I0K.

W zakresie spraw nie uregulowanych w Regulaminie obowiazuja Wytyczne oraz przepisy

prawa w zakresie Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Zatwierdzam:
WICEDYREKTOR
ds. Ustug Rynku Pracy

Aleksander Kornatowski
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Zalaczniki:

1) Oswiadczenie zgody na przetwarzanie danych osobowych.
2) Deklaracja uczestnictwa w Projekcie.

3) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na publikacj¢ wlasnego wizerunku.
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