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§1

Postanowienia ogolne

1. Projekt ,,Wlasna Dziatalno$¢ — zit6z firm¢ z WUP” realizowany jest przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ostrolgce w ramach Dzialania 6.2 ,,Wsparcie oraz
promocja przedsigbiorczosci 1 samozatrudnienia” Priorytet VI Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki, wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska z Europejskiego

Funduszu Spolecznego.

2. Celem projektu jest wsparcie inicjatyw zmierzajacych do utworzenia 40 nowych
mikroprzedsigbiorstw na terenie powiatoéw: makowskiego, ostroteckiego, ostrowskiego,

przasnyskiego oraz w miescie Ostrotgka.
3. Projekt realizowany jest w terminie od 01.05.2010 r. - 31.08.2011 r.
4. Projekt jest skierowany do osob, ktore:

1) aktualnie zamieszkuja (wg. definicji Kodeksu Cywilnego) na terenie powiatow:
makowskiego, ostrolgckiego, ostrowskiego, przasnyskiego 1 miasta Ostrolgki;

2) nie posiadaja ani nie posiadaly zarejestrowanej dzialalnosSci gospodarczej
w przeciggu ostatnich 12 miesigcy przed przystapieniem do projektu (nie
dotyczy dzialalno$ci gospodarczej zarejestrowanej poza granicami Polski).
Za dzien przystapienia do projektu uwaza si¢ dzien podpisania deklaracji
uczestnictwa w projekcie;

3) planuja zarejestrowac dzialalnos¢ z siedziba w ww. powiatach.

5. W ramach projektu dla wszystkich uczestnikow (40 osdb) przewidziano wsparcie
szkoleniowo - doradcze oraz wsparcie finansowe w formie wsparcia pomostowego
1 jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj przedsigbiorczosci (szczegély i zasady

udzielania pomocy zostaty opisane w § 5 1 6 niniejszego Regulaminu).

§2
Stownik pojeé

1. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojgcia oznaczaja:

1) Projekt - projekt ,,Wtasna Dziatalno$¢ — zat6z firm¢ z WUP”;
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2) Beneficjent
Wojewo6dzki Urzad Pracy w Warszawie
ul. Mtynarska 16
01-205 Warszawa
Strona internetowa: www.wup.mazowsze.pl

3) Biuro Projektu
Filia WUP w Ostrolece
ul. Poznanska 17 pok. 16
07 - 410 Ostroteka

4) Kandydat - osoba starajaca si¢ o udzial w Projekcie;

5) Formularz rekrutacyjny/zgloszeniowy - dokument skladany przez kandydatow/tki
podczas I etapu rekrutacji;

6) Uczestnik projektu - osoba zakwalifikowana, zgodnie z zasadami okre§lonymi
w niniejszym Regulaminie oraz Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;

7) Komisja Rekrutacyjna - organ dokonujacy kwalifikacji uczestnikow do projektu w tym:
oceniajacy formularze rekrutacyjne, badajacy predyspozycje do prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej, przeprowadzajacy rozmowe doradcza 1 kwalifikacyjna;

8) Komisja Oceny Wnioskow - Komisja oceniajaca wnioski Uczestnikow projektu dotyczace
przyznania wsparcia finansowego — jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci;

9) IOK - Instytucja Ogtaszajaca Konkurs — dla Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsigbiorczosci 1 samozatrudnienia PO KL - MJWPU Mazowiecka Jednostka

Wdrazania Programow Unijnych.

§3

Uczestnicy projektu

1.  Uczestnikami projektu moga by¢ wylacznie osoby, nalezace do jednej lub kilku z nizej
wymienionych grup:
1) osoby z terenéw wiejskich, wiejsko-miejskich 1 miast do 25 tys. mieszkancéw (nie
mniej niz 25% uczestnikow);
2) kobiety, ze szczegdlnym uwzglednieniem kobiet powracajacych na rynek pracy po
urodzeniu dziecka (nie mniej niz 50% uczestnikow);

3) osoby po 45 roku zycia (nie mniej niz 25% uczestnikow);
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2.

4)

5)

osoby, ktore utracily zatrudnienie z przyczyn niedotyczacych pracownikéw (nie mniej
niz 10% uczestnikow);
osoby, ktore powrdcity z emigracji zarobkowej na mazowiecki rynek pracy (nie mniej

niz 5% uczestnikow).

Kryteria wymienione w pkt. 1 odnosza si¢ do kryteriow strategicznych zapisanych

1 zatwierdzonych we Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Uczestnikami Projektu nie moga by¢ osoby:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

zatrudnione u Beneficjenta na podstawie umowy o praceg lub umow cywilno prawnych
oraz osoby spokrewnione w linii prostej z pracownikami Beneficjenta bezposrednio
zaangazowanymi w realizacj¢ projektu;

ktére zamierzaja przeja¢ dzialalnos¢ gospodarcza od innego podmiotu w tym:
prowadzonego przez wspdtmalzonka lub spokrewnionych w pierwszej lub drugiej linii
tj. rodzicow, dziadkow, dzieci 1 rodzenstwo oraz spowinowaconych w pierwszej linii tj.
synowa/zigcia. Przez przejgcie rozumie si¢ sytuacjg, w ktorej nastapi jednoczesne
odkupienie srodkow trwatych i1 obrotowych od podmiotu, o ktérym mowa powyzej oraz
prowadzenie dziatalno$ci o tym samym profilu 1 w tym samym miejscu;

ktére planuja kontynuowaé dziatalnos¢ gospodarcza uprzednio prowadzona przez
wspoOtmalzonka lub krewnych w pierwszej lub drugiej linii tj. rodzicow, dziadkow,
dzieci 1 rodzenstwo oraz spowinowaconych w pierwszej linii tj. synowa/zigcia.

ktore zamierzaja podjac¢ dziatalno$¢ tego samego rodzaju w miejscu, gdzie jest ona
prowadzona lub zostata zlikwidowana, chyba Ze od dnia likwidacji dzialalnosci uptynat
okres co najmniej 3 miesigcy;

ktore korzystaja 1 nie beda korzysta¢ rownolegle z innych srodkow publicznych, w tym
ze srodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Podziatania 8.1.2 PO KL/ Dziatania 6.2
PO KL, na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej;

ktore w okresie 2 lat przed rozpoczgciem realizacji Projektu byly skazane za
przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. KK a posiadaja petnig praw publicznych i petng zdolno$¢ do czynnosci

prawnych;
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7) ktore deklaruja rozpoczecie dzialalnosci gospodarczej wskazanej w § 30 ust. 1 pkt. 2

d)

g)
h)

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie udzielenia pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki tzn.:

w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr
104/2000 (Dz.U.L17 z 21.01.2000,str. 22);

w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych wymienionych w zataczniku I do
Traktatu ustanawiajacego Wspodlnote Europejska;

w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych
w zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska, jezeli: wartosé
pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow zakupionych od
producentéw surowcoéw lub wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza objete pomoca lub/oraz udzielenie pomocy zalezy od
przekazania jej w czgsci lub w cato$ci producentom surowcow;

zwigzane] z wywozem, jezeli jest bezposrednio zwigzana ziloScia wywozonych
produktow, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci dystrybucji lub innymi wydatkami
biezacymi zwiazanymi z dzialalno$cia wywozowa, przy czym pomoc obejmujaca
pokrycie kosztow uczestnictwa w targach i1 wystawach, badaniach lub ustugach
doradczych z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejacego produktu na nowy rynek
nie stanowi pomocy publicznej na dziatalno$¢ zwiazang z wywozem;

uwarunkowang pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji krajowej przed towarami
importowanymi;

udzielang podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza w sektorze gornictwa
wegla w rozumieniu rozporzadzenia Rady nr (WE) 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r.
Ww sprawie pomocy panstwa dla przemystu weglowego;

udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej;

udzielang podmiotom, na ktorych ciazy obowiazek zwrotu pomocy, wynikajacy
z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz ze

wspolnym rynkiem,;

1) udzielana podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie drogowego

transportu towardéw na nabycie pojazdow przeznaczonych do takiego transportu;

j) udzielana na projekt, ktorego realizacja zostata rozpoczgta przed dniem ztozenia

wniosku o dofinansowanie projektu;
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k) udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku kalendarzowym oraz w dwoch
poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych
zrodet 1 w r6znych formach, ktorej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktéra si¢ ubiega,
przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty 200 000 euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego rownowarto$¢ w ztotych
kwoty 100 000 euro, obliczonych wedlug $redniego kursu Narodowego Banku
Polskiego obowiazujacego w dniu udzielenia pomocy;

1) udzielana podmiotowi, ktory otrzymal dofinansowanie na pokrycie tych samych
wydatkow kwalifikowanych z innego zrédta w ramach wytaczen grupowych, o ktérych
mowa w art. 1 Rozporzadzenia (WE) nr 994/98 z dnia 7 maja 1998 r. dotyczacego
stosowania art. 92 1 93 Traktatu ustanawiajacego Wspodlnote Europejska do niektorych
kategorii horyzontalnej pomocy panstwa (DZ. Urz. WE L 142 z 14.05.1998, str.1; Dz.
Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8, t. 1, str. 312) lub na podstawie decyz;ji

przyjetej przez Komisj¢ Europejska w odniesieniu do pomocy indywidualne;.

§ 4

Zasady rekrutacji

Nabor uczestnikow do udziatu w projekcie przeprowadzany jest przez Komisjg
Rekrutacyjna powolana przez Dyrektora Filii Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Warszawie z siedzibg w Ostrotece.

Komisja sklada si¢ z nie mniej niz 6 cztonkow.

Dyrektor Filii ustala sktad Komisji oraz powotuje przewodniczacego i protokolanta.
Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej zobowiazani sa do zachowania catkowitej
bezstronnos$ci w stosunku do kandydatow i kandydatek uczestniczacych w rekrutacji.
Przed przystapieniem do wyboru uczestnikow projektu zobowiazani sa do zlozenia
pisemnego o$wiadczenia — ,,Deklaracji Bezstronnosci 1 Poufno$ci” stanowiacego czg$¢
Karty Oceny Formularza Rekrutacyjnego, Karty Oceny Doradcy Zawodowego.
Rekrutacja zostanie przeprowadzona w trzech etapach:

Pierwszy etap rekrutacji — zorganizowanie 5 spotkan informacyjnych (informacje dot.
termindw oraz miejsc spotkan zostana ogloszone w mediach, na plakatach oraz na stronie
internetowej); przyjmowanie formularza rekrutacyjnego (od dnia 18.05.2010 r. do dnia
02.06. 2010 r. do godz. 15.30), ocena formalna formularza.

Formularz stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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1) Osoba zainteresowana udzialem w projekcie zobowiazana jest wypetni¢ formularz
rekrutacyjny w formacie zgodnym =z podanym na stronie internetowej

www.wup.mazowsze.pl/ zakladka Filie/Ostrolgka. Formularz mozna pobraé

z podanej strony lub odebra¢ osobiscie w Biurze Projektu.

2) Formularz zgloszeniowy wraz z zatacznikami powinien by¢:

a) wypetniony w jezyku polskim;

b) zlozony w wersji papierowej zgodnie z wzorami udostgpnionymi przez
Beneficjenta;

c) zlozony w terminie wskazanym przez Beneficjenta;

d) wypeliony w sposob czytelny elektronicznie lub odrecznie;

e) wymagane jest wypehlienie wszystkich pdol formularza rekrutacyjnego (rowniez
tych, ktore nie dotycza danego kandydata, w takim przypadku nalezy wpisaé ,,nie
dotyczy™);

f) czytelnie podpisany przez kandydata/tke, opatrzony data oraz trwale spigty;

g) parafowany przez kandydata/tke na wszystkich stronach.

Zgloszenia przygotowane przy uzyciu niestandardowego formularza, nieczytelne,

niepodpisane oraz zawierajace niewypelnione rubryki nie zostana rozpatrzone.

3) Kandydaci/tki na uczestnika/czke projektu powinni/y udokumentowacé spetlienie
kryteriow naboru 1 kwalifikowalnosci do projektu poprzez dotaczenie do formularza

zgloszeniowego nastgpujacych zatacznikow:

Zalacznik nr 1 O$wiadczenia wg wzoru.

a) o$wiadczenie, ze wszystkie dane zawarte w Formularzu Zgloszeniowym sa zgodne
z prawda;

b) oswiadczenie o nie prowadzeniu zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez
okres, co najmniej 12 miesigcy poprzedzajacych przystapienie do projektu tj. dnia
podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie;

c) oswiadczenie, ze planowana dzialalno$¢ gospodarcza nie bedzie nalezala do
dziatalnosci wymienionych w =zataczniku [ do Traktatu Ustanawiajacego WE,
planowane przeze kandydata/k¢ na uczestnika/czke projektu dziatalno§¢ gospodarcza

nie bedzie dziatalno$cia wskazana w § 30 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministerstwa

Projekt ,, Wlasna Dziatalnos¢ — zaloz firme z WUP” wspolfinansowany jest przez Unie Europejskaq 7
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Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielenia pomocy publiczne;j
w ramach PO KL;

d) oswiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych $rodkéw publicznych tzn. ze
srodkéw Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL/ Dziatania 6.2 na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej;

e) oswiadczenie o planowaniu rejestracji dziatalnosci gospodarczej na terenie powiatow:
makowskiego, ostroleckiego, ostrowskiego, przasnyskiego lub Miasta Ostrol¢ka;

f) oswiadczenie, ze kandydat’ka na uczestnika/czke projektu nie zamierza przejac
dziatalnosci od innego podmiotu w tym: prowadzonego przez wspdimatzonka lub
spokrewnionych w pierwszej lub drugiej linii tj. rodzicéow, dziadkow, dzieci,
rodzenstwa, synowej/zigcia;

g) oswiadczenie, ze kandydat’ka na uczestnika/czke¢ projektu nie zamierza podjaé
dziatalnosci tego samego rodzaju w miejscu, gdzie jest ona prowadzona lub zostata
zlikwidowana, chyba ze od dnia likwidacji uptynat okres co najmniej 3 miesigcy;

h) o$wiadczenie o tym ze kandydat/ka na uczestnika/czke projektu nie byl/a karany/a za
przestgpstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestgpstwo skarbowe oraz ze nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi/tce na
uczestnika/czke projektu postgpowanie karne;

1) o$wiadczenie, ze kandydat’ka na uczestnika/czk¢ projektu nie jest zatrudniony/a
u Beneficjenta na podstawie umowy o pracg lub umoéw cywilno prawnych oraz nie jest
spokrewniony/a w linit prostej z pracownikami Beneficjenta bezposrednio
zaangazowanymi w realizacj¢ projektu ,, Wlasna Dziatalno$¢ - zaloz firm¢ z WUP”;

J) o$wiadczenie, ze kandydat/ka na uczestnika/czke projektu zostat poinformowany/a
o dofinansowaniu projektu ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego
1 budzetu panstwa w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki;

k) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z Regulaminem uczestnictwa w projekcie ,,Wlasna
Dziatalnos¢ - zaloz firmg z WUP” 1 akeeptacji zawartych w nich warunkow;

1) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw
zwiazanych z procedura rekrutacji oraz realizacja projektu ,,Wtasna Dziatalno$¢ — zatoz
firm¢ z WUP”, zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 r. o Ochronie Danych Osobowych
(Dz. U. Nr 133 poz.883).
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4)

5)

Zalacznik nr 2 Czytelna kserokopia dowodu osobistego (dwustronna) potwierdzona przez
Kandydata za zgodno$¢ =z oryginalem oraz oryginal zaswiadczenia z wydziatu
meldunkowego o zameldowaniu czasowym na terenie powiatu makowskiego,
ostroteckiego, ostrowskiego, przasnyskiego lub m. Ostrolgka (jesli dotyczy).

Zalacznik nr 3 Kserokopia dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje,
doswiadczenie zawodowe, umiej¢tnosci np. certyfikaty, zaswiadczenia, uprawnienia,
ukonczone szkolenia, studia podyplomowe, $wiadectwa pracy etc. zwigzane z profilem
podejmowanej dziatalnos$ci (wymienione w Czgsci II pkt. 13 Formularza rekrutacyjnego),
potwierdzone przez Kandydata/tk¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

Zalacznik nr 4 Dokumenty potwierdzajace status osoby, ktora utracita zatrudnienie
z przyczyn niedotyczacych pracownika (jesli dotyczy).

Zalacznik nr 5 Dokumenty potwierdzajace status osoby, ktora powrdcila z emigracji

zarobkowej na mazowiecki rynek pracy (jesli dotyczy).

Beneficjent zastrzega mozliwos¢ zweryfikowania podanych danych ze stanem

faktycznym.

Formularz nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ osobiscie w Biurze Projektu
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Warszawie z siedzibg w Ostrolece ul. Poznanska 17,

pok. 16, 07 - 410 Ostrotgka w zaklejonej kopercie opisanej w nastgpujacy sposob:

- Imig, Nazwisko, adres do korespondencji kandydata;

- Adres: Wojewoddzki Urzad Pracy w Warszawie 2z siedziba w Ostrolece,
ul. Poznanska 17; 07-410 Ostrotgka;

- Dopisek: Zgloszenie do projektu ,,Wtasna Dziatalno$¢ - zatoz firmg z WUP”.

w nieprzekraczalnym terminie od dnia 18.05.2010 r. do dnia 02.06.2010 r. do godz.
15.30. O rozpatrzeniu decydowaé¢ bedzie data wplywu. Dokumenty rekrutacyjne
zlozone przed terminem rozpoczecia rekrutacji, badz po terminie zakonczenia

rekrutacji jak rowniez zlozone po raz kolejny nie beda podlega¢ rozpatrzeniu.

Podczas oceny formalnej Formularza Rekrutacyjnego Cztonek Komisji Rekrutacyjnej
sprawdza kompletno$¢ i1 poprawno$¢ zlozonych dokumentéw zgodnie z Karta Oceny
Formularza Rekrutacyjnego:

a) Formularz rekrutacyjny zostat wypetiony na obowiazujacym druku i zlozony

W wWyznaczonym miejscu i terminie;

Projekt ,, Wlasna Dziatalnos¢ — zaloz firme z WUP” wspolfinansowany jest przez Unie Europejskaq 9
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b) Formularz rekrutacyjny zostal wypetniony czytelnie i wszystkie pola formularza
sa wypelnione;

c¢) Formularz i wymagane o$wiadczenia, zalaczniki sa podpisane czytelnie
1 parafowane przez Kandydata na kazdej stronie;

d) Formularz jest kompletny i zawiera podpisane o$wiadczenia i zataczniki
wymienione w § 4 pkt 6 ppkt. 3, ktore dotycza Kandydata;

e) Kandydat/ka jest osoba fizyczna zamieszkala na terenie powiatow:
ostrotgckiego, makowskiego, przasnyskiego, ostrowskiego lub m. Ostroteki;

f) Kandydat/ka deklaruje zarejestrowanie wtasnej dziatalno$ci gospodarczej na
terenie powiatow: ostroleckiego, makowskiego, przasnyskiego, ostrowskiego
lub m. Ostroteki;

g) Kandydat/ka nalezy do grupy osob wskazanych w projekcie jako wytaczna
grupa odbiorcOw wsparcia;

h) Kandydat/ka nie korzysta rownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym
srodkow z Funduszu Pracy oraz w ramach Poddziatania 8.1.2 PO KL/ Dziatania
6.2 PO KL na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej;

1) Kandydat/tka nie posiadat/a zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie
12 miesigcy przed przystapieniem do projektu;

j) Kandydat/ka nie jest zatrudniony/a u Beneficjenta, nie jest spokrewniony w linii
prostej z pracownikami Beneficjenta bezposrednio zaangazowanymi
w realizacj¢ projektu;

k) Kandydat/ka w biezacym roku kalendarzowym oraz dwdch poprzedzajacych go
latach kalendarzowych nie otrzymal pomocy de minimis z roéznych zrodet
1 w roznych formach, ktérej wartos¢ brutto lacznie z pomoca, o ktoéra ubiega si¢
dana osoba, przekracza rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 000 euro;

1) Kandydat/ka nie planuje uruchomi¢ dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie
wymienionym w § 30 ust 1 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej
w ramach PO KL;

m) Kandydat/ka nie byl karany za przestgpstwo popelione umyslnie, $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe i czy nie toczy sig

przeciwko niemu/ej postgpowanie karne.
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w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i Budzetu Panstwa.



UNIA EUROPEJSKA ;
KAPITAL LUDZKI Kl | "o oo vz PACY ppiell

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI RREE FUNDUSZ SPOLECZNY B S

Karta Oceny Formalnej Formularza Rekrutacyjnego stanowi zatacznik nr 2 do

niniejszego regulaminu.

6) Ocena formalna formularza rekrutacyjnego zostanie przeprowadzona w terminie od
18.05.2010 r. do 09.06.2010 1.

7)  Kazdy formularz oceniany jest przez jednego Cztonka Komisji Rekrutacyjne;.

8)  Dokumenty niekompletne lub z innych przyczyn niespetniajace wymogéw formalnych
moga zosta¢ poprawione/uzupetnione przez Kandydata/tkg w terminie wskazanym przez
Beneficjenta, nie dluzszym niz 3 dni robocze od dnia otrzymania zawiadomienia
o brakach. Korektom lub uzupetieniom podlegaja uchybienia wymienione w pkt. 6 ppkt
5) b,c,d. W przypadku nie spelnienia pozostatych kryteriow formalnych, dokumenty
rekrutacyjne podlegaja odrzuceniu i nie podlegaja dalszej ocenie.

9) Z przebiegu oceny formalnej I etapu oceny Dokumentéw rekrutacyjnych zostanie
sporzadzony protokdt, ktéry podpisuja wszystkie osoby dokonujace oceny formalnej
Dokumentow Rekrutacyjnych.

7. Drugi etap rekrutacji — skladac si¢ bedzie z czterech oddzielnych, osobno punktowanych
faz. Kandydat/tka, aby przej$¢ do kolejnej z faz rekrutacji musi uzyskaé niezbgdne

minimum punktowe w kazdej z faz.

1) Merytoryczna ocena formularza:
a) Formularz zostanie oceniony merytorycznie przez jednego czlonka Komisji

Rekrutacyjne;j.

Ocenie begda podlegaty:

- Identyfikacja pomystu dziatalno$ci gospodarczej — od 0 do 20 pkt.;

- Warunki rynkowe — od 0 do 40 pkt.;

- Warunki realizacyjne — od 0 do 40 pkt.
Osoby, ktore w wyniku oceny merytorycznej formularza nie uzyskaja
minimalnej liczby punktow tj. 45 nie przechodza do kolejnej fazy II etapu

rekrutacji.

b) O wynikach merytorycznej oceny formularzy kandydaci zostana poinformowani
pisemnie - w przypadku osob, ktdre uzyskaja, co najmniej minimalna liczbg punktow.
c) Beneficjent nie przewiduje odwotan od wyniku merytorycznej oceny formularzy

zgloszeniowych.
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2)

3)

4)

d) Kandydaci/tki, ktorych formularz zgloszeniowy zostal oceniony na min. 45 pkt.
zobowiazani sa stawi¢ si¢ w terminie ustalonym przez Beneficjenta w Biurze Projektu
w celu m.in. sprawdzenia predyspozycji do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

Test badajacy predyspozycje kandydata do  samodzielnego  zalozenia
1 prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej — pomocniczy w okresleniu predyspozycji

przedsigbiorczych.

Rozmowa z doradca zawodowym majaca na celu okreslenie predyspozycji kandydata

do samodzielnego prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.

Minimalna suma punktéw do uzyskania w fazie 2) i 3), ktora upowaznia do

przejscia do kolejnej fazy rekrutacji to 52.

Indywidualna rozmowa kwalifikacyjna przeprowadzona w obecnosci min. 2 Cztonkow

Komisji Rekrutacyjne;.

a) Podczas indywidualnej rozmowy kwalifikacyjnej nastapi:
- weryfikacja informacji zawartych w formularzu zgtoszeniowym oraz zatacznikach;
- ocena autoprezentacji.
b) Indywidualna rozmowa kwalifikacyjna stanowi uzupetienie do oceny merytorycznej
formularza.
c¢) Kazdy z dwoch cztonkdéw uczestniczacych w rozmowie kwalifikacyjnej wystawi
swoja oceng kandydata/tki w skali od 0 do 100 pkt, przy czym kandydat/tka musza
uzyska¢ niezb¢dne minimum punktowe w postaci 55 pkt. Ostateczna oceng begdzie

stanowita srednia ocen wystawionych przez obu cztonkow Komisji.

Etap II rekrutacji kandydatow/tek, ktorzy otrzymali/ly nie mniej niz wymagane
minimum punktowe oceniany jest lacznie. Maksymalna suma punktow do uzyskania

podczas II etapu to 300 minimalna 152.

Informacja o terminie drugiego etapu rekrutacji zostanie przekazana kandydatom

droga elektroniczng lub telefonicznie.
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8. Trzeci etap rekrutacji — wybor 40 osobowej grupy uczestnikow projektu oraz 6 osobowe;j

grupy rezerwowej przez Komisj¢ Rekrutacyjna.

1) Komisja Rekrutacyjna dokonana ostatecznego wyboru 40 kandydatow, tworzac liste

uczestnikow zakwalifikowanych do udzialu w projekcie. Zostanie utworzona rowniez lista

rezerwowa kandydatow (6 osob).

2) Lista uczestnikow projektu zostanie sporzadzona na podstawie 6 list czastkowych

utworzonych w nastgpujacych kategoriach:

a) osoby zamieszkujace obszar wiejski, wiejsko-miejski oraz miasta do 25 tys.
mieszkancow,

b) osoby powyzej 45 roku zycia;

¢) osoby, ktore utracily zatrudnienie z przyczyn niedotyczacych pracownikéw;

d) osoby powracajace z emigracji zarobkowe;j;

e) kobiety powracajace na rynek pracy w tym glownie po przerwie zwiazanej
z urodzeniem dziecka;

f) osoby spehiajace wigcej niz jedno powyzsze kryterium.

3) Kazda lista zostanie sporzadzona w kolejnosci od najwigkszej do najmniejszej liczby

punktoéw przyznanych lacznie podczas II etapu rekrutacji.

4) Komisja Rekrutacyjna wybierze nie mniej niz:

5)

a) 25% osob zamieszkujacych obszar wiejski - 10 osob;

b) 25% 0s6b powyzej 45 r.z — 10 osob;

c) 10% osob, ktore utracily zatrudnienie z przyczyn niedotyczacych pracownikow
- 4 osoby;

d) 5% osdéb powracajacych z emigracji zarobkowej — 2 osoby;

e) ponadto uczestnikami projektu bedzie nie mniej niz 50% kobiet — 20 osob.

Procentowy udziat oso6b w danych kategoriach wynika z konieczno$ci osiagnigcia ww.
kryteriow  strategicznych, okreslonych przez  Beneficjenta ~we  wniosku
o dofinansowanie projektu ,,Wtasna Dziatalno§¢ — zt6z firmg¢ z WUP” wspotczynnik

procentowy liczony bedzie od 40 tj. catkowitej liczby uczestnikow.

W przypadku rownej ilosci punktow do projektu zostanie zakwalifikowana w pierwszej
kolejnosci osoba, ktéra spelnia wigcej niz jedno kryterium strategiczne. Przy braku
rozstrzygnigcia zakwalifikowana zostanie osoba, ktéra uzyskala wigksza liczbg

punktow z testu i rozmowy z doradca zawodowym.
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6)

7)

8)

9

10)
11)

Decyzje¢ o przyjeciu danej osoby do projektu oraz o osobach zakwalifikowanych na listg
rezerwowa podejmie Komisja Rekrutacyjna dziatajaca przy Biurze Projektu na
podstawie Raportu Wyboru Uczestnikow (listy rankingowej) stanowiacego zatacznik
do protokotu z prac Komisji.

Dopuszczalne jest zastapienie uczestnika, ktéry rezygnuje z udzialu w projekcie,
osoba z listy rezerwowej, ktéra spetnia to samo kryterium strategiczne, nie pdzniej
jednak niz do uptywu 20% godzin zaplanowanych na szkolenie.

Lista 40 osob zakwalifikowanych do projektu oraz 6 osobowa lista rezerwowa
zostanie podana do wiadomosci publicznej w tym: wywieszona na tablicy
ogloszen w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Warszawie Filii w  Ostrolgce.
O terminie wynikow rekrutacji uczestnicy bioracy udziat w II etapie rekrutacji
zostang poinformowani w dniu rozmowy kwalifikacyjne;.

Informacje¢ na temat wynikoéw rekrutacji bedzie mozna uzyska¢ rowniez telefonicznie
pod numerem telefonu /029/ 760 30 70.

Od decyzji Komisji Rekrutacyjnej nie przystuguje prawo do odwolania.
Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie Filia w Ostrolgce zastrzega sobie prawo
przedtuzenia terminu rekrutacji, az do wyselekcjonowania uczestnikéw speiniajacych

kryteria strategiczne okreslone w § 3 pkt 1.

§5

Etapy udzialu w projekcie

1. Wsparcie szkoleniowo — doradcze.

1) Wsparcie szkoleniowo-doradcze zostanie udzielone Uczestnikowi na podstawie Umowy

o $wiadczeniu ustug szkoleniowo-doradczych, zawartej z Beneficjentem.

2) Wsparcie szkoleniowo - doradcze realizowane begdzie jako:

a)

Podstawowe wsparcie szkoleniowo — doradcze udzielone przed zarejestrowaniem przez
uczestnikow projektu dziatalno$ci gospodarczych w ramach realizowanego projektu
obejmujace nastgpujace elementy:
- okreSlenie diagnozy potrzeb szkoleniowo — doradczych dla kazdego uczestnika
projektu przez doradc¢ zawodowego - 1 godzina na osobg, w terminie uzgodnionym

migdzy doradca zawodowym a uczestnikami projektu.
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- 50 godzinne szkolenie (zajecia teoretyczne i praktyczne) z przedsigbiorczosci

przeprowadzone w dwdch 20 osobowych grupach.

Tematyka szkolenia:

- Podstawy formalno — prawne dziatania firmy - 8 godzin;

- Opracowanie biznes planéw dzialalnosci gospodarczej — 20 godzin;

- Techniki informatyczne w biznesie -10 godzin;

- Opracowanie wnioskow o dotacje dla mikroprzedsigbiorstw — 5 godzin;

- Zrodta finansowe rozwoju firmy, zasady i procedury ich pozyskiwania — 5 godziny;

- Doradztwo gospodarcze — 2 godziny.

Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ do uczestnictwa w minimum 80% zaje¢ szkoleniowych

pod rygorem skreslenia z listy uczestnikow.

b)

- 80 godzinne doradztwo indywidualne po 2 godziny dla kazdego uczestnika (z zakresu
zgodnego z potrzebami szkoleniowymi zdiagnozowanymi przez doradc¢ zawodowego).
Indywidualne doradztwo bedzie prowadzone réwnolegle ze szkoleniem podstawowym jako
jego uzupehlienie. Bgdzie stanowito pomoc ad hoc oraz konsultacje tematyczne
ukierunkowane przede wszystkim na pomoc w indywidualnym dopracowaniu biznes
planoéw, podjecia decyzji odnosnie wyboru formy opodatkowania, strategii inwestycyjnej,
itp.
Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo — doradcze udzielone po zarejestrowaniu
dziatalnosci gospodarczych, obejmujace nastgpujace elementy:
- wsparcie specjalistyczne, ktore ma na celu pomoc mikroprzedsigbiorcom
w prowadzeniu firm w poczatkowym okresie dzialalno$ci. Zaplanowano ogotem 160
godzin indywidualnego doradztwa $rednio po 4 godz. dla kazdego uczestnika. Ustugi
doradcze beda $wiadczone w siedzibie Filii WUP w Ostrolece lub siedzibach firm
prowadzonych przez doradcodw specjalistycznych.
Doradztwo S$wiadczone begdzie ad hoc, jezeli zaistnieje taka potrzeba ze strony
uczestnikow  projektu. SpecjalisSci beda réwniez zobowigzani do pomocy
w prawidlowym rozliczeniu $rodkow finansowych tj. podstawowego wsparcia

pomostowego i dotacji otrzymanych w projekcie.

Projekt ,, Wlasna Dziatalnos¢ — zaloz firme z WUP” wspolfinansowany jest przez Unie Europejskaq 15
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i Budzetu Panstwa.



UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI m W SHEW N B EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI RREE FUNDUSZ SPOLECZNY

Doradztwo specjalistyczne udzielane bedzie na podstawie aneksow do umowy
szkoleniowo — doradczej przy podpisaniu, ktérych uczestnicy otrzymaja rowniez
odpowiednie zaswiadczenia o udzieleniu pomocy de minimis.

- specjalistyczne szkolenie zawodowe, przewidziane dla max. 10 uczestnikow
projektu, w tym w pierwszej kolejnosci po 45 roku zycia (z uwagi na czgsto
zdezaktualizowane kwalifikacje osob z tej grupy), wynikajace rowniez z diagnozy
indywidualnych potrzeb okreslonych przez doradce zawodowego.

Celem specjalistycznych szkole bedzie podniesienie kwalifikacji zawodowych,
nabycie nowych uprawnien majacych wptyw na podniesienie konkurencyjnos$ci nowo

powstatych firm.

3) Uczestnicy projektu sa zobowiazani do podpisywania listy obecno$ci na zajeciach

szkoleniowych oraz kart doradztwa w trakcie korzystania z ustug doradczych.

2. Wsparcie finansowe — opisane w § 6.

§6

Formy wsparcia finansowego i koszty kwalifikowane dofinansowania

1. Warunkiem ubiegania si¢ o wsparcie finansowe jest ukonczenie wsparcia szkoleniowo
doradczego.
2. Wsparcie finansowe jest pomoca bezzwrotna.

3. Uczestnik moze ubiegac si¢ o nastgpujace wsparcie finansowe:

1) Podstawowe wsparcie pomostowe w wysokosci 1250,00 PLN co miesiac, przyznane na
okres pierwszych 6 miesiecy liczony od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okreslony
we wpisie do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, z przeznaczeniem na finansowanie biezacej

dziatalnosci gospodarcze;j.

a) Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego sktadanego przez Uczestnika w Biurze Projektu.

b) Wniosek o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego musi by¢:
- ztozony w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;j,

- ztozony na odpowiednim druku udostepnionym przez Beneficjenta.
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g)

h)

2)

- kompletny tzn. prawidlowo wypehliony, podpisany i uzasadniony oraz zawierajacy
wymagane zataczniki tj.: kopi¢ dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru),
kopig¢ nadania numeru REGON Uczestnikowi projektu, kopi¢ dokumentu zawierajacego
PESEL Uczestnika, kopi¢ zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie Uczestnik otrzymat
w ciagu 3 ostatnich lat poprzedzajacych dzien wystapienia z wnioskiem o udzielenie
pomocy, biznes plan na okres 2 lat od dnia rozpoczecia dziatalnosci (w tym w formie
spotdzielni socjalnej), o ile nie zostal zlozony wczes$niej, przy okazji ubiegania sig
o jednorazowa dotacje na rozwoj przedsigbiorczosci.
Decyzja o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego zostanie podjeta przez
Beneficjenta nie pdzniej niz 15 dni od ztozenia wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego.
Uczestnik, ktory otrzyma decyzje negatywna zostanie poinformowany o jej
przyczynach i ewentualnej mozliwosci zlozenia protestu.
Z uczestnikiem, ktory otrzyma pozytywna decyzje¢ zostanie podpisana Umowa
0 udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, nie pdzniej niz w 10 dni od
otrzymania decyzji.
Wraz z podpisaniem umowy o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego
uczestnik otrzyma stosowne zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.
W ramach podstawowego wsparcia pomostowego moga by¢ finansowane wydatki na:
- pokrycie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne oraz fundusze
poza ubezpieczeniowe;
- inne biezace wydatki zwigzane z prowadzeniem dzialalnosci np. czynsz za wynajem
lokalu.

Niezgodne z prawem jest przeznaczenie wsparcia pomostowego na inwestycje.

Jednorazowsg dotacje¢ inwestycyjna na rozwdj przedsigbiorczo$ci w wysokosci (Srednio

36 000 PLN na uczestnika) maksymalnie do 40.000,00 PLN (lub maksymalnie do 20.000,00

PLN na osobg w przypadku spotdzielni lub spoétdzielni socjalnej), z przeznaczeniem na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

a)

Faktyczna wysoko$¢ jednorazowej dotacji inwestycyjnej uzalezniona bedzie od oceny

dokonanej przez Komisj¢ Oceny Wnioskow, uzasadnienia konieczno$ci poniesienia danego
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b)

d)

wydatku, majacego stluzy¢ rozwojowi przedsigwzigcia, zawartego w Biznes Planie oraz
harmonogramie rzeczowo — finansowym.

Uczestnik projektu ubiegajacy si¢ o dotacje inwestycyjna sktada w biurze projektu wniosek
o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj przedsigbiorczosci.

Wzbr wniosku znajduje si¢ na stronie www.wup.mazowsze.pl/ zakladka Filie/Ostrol¢ka.

Whiosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj przedsigbiorczosci
musi by¢:

- ztozony w odpowiednim terminie wskazanym przez Beneficjenta,

- ztozony na odpowiednim druku udostepnionym przez Beneficjenta,

- kompletny tzn. prawidlowo wypelniony, podpisany oraz zawierajacy wymagane

zataczniki tj.: kopia dokumentu zawierajacego PESEL Uczestnika; zaswiadczenie
o nie zaleganiu ze skladkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz o nie
zaleganiu z uiszczaniem podatkéw wydane nie wczesniej niz 1 miesiac przed dniem
ztozenia wniosku; biznes plan na okres 2 lat dziatalno$ci firmy, o ile nie zostat
ztozony wczesdniej, przy okazji ubiegania si¢ o podstawowe wsparcie pomostowe
(wzor biznes planu zostanie udostepniony przez Beneficjenta oraz omowiony na
szkoleniu z zakresu przedsiebiorczosci podczas wsparcia szkoleniowo —
doradczego), kopie zaswiadczen o pomocy de minimis, jaka uczestnik otrzymat
w ciagu 3 kolejnych lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku o przyznanie
dotacji (jezeli dotyczy). Jezeli nie dotyczy odpowiednie o$wiadczenie (wzor
oswiadczenia zostanie udostepniony przez Beneficjenta); harmonogram rzeczowo —
finansowy inwestycji, ktora ma by¢ objeta jednorazowa dotacja na rozwoj
przedsigbiorczo$ci - szczegdtowy kosztorys wraz ze szczegétowym uzasadnieniem
koniecznosci poniesienia wydatkéw (wzor harmonogramu rzeczowo - finansowego
zostanie udostepniony przez Beneficjenta oraz omowiony na szkoleniu
z zakresu przedsiebiorczosci podczas wsparcia szkoleniowo — doradczego),
o$wiadczenie Uczestnika projektu o zarejestrowaniu dzialalno$ci gospodarczej
w terminie 10 dni roboczych od dnia zawiadomienia go przez Beneficjenta
o decyzji w sprawie przyznania jednorazowej dotacji na rozwdj przedsigbiorczosci

(wzor oswiadczenia zostanie udostepniony przez Beneficjenta).

Decyzja o przyznaniu jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci podejmowana
jest na podstawie oceny zlozonych wnioskdéw, w tym gléwnie na podstawie oceny Biznes

Planu oraz harmonogramu rzeczowo — finansowego.
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g)

h)

)

k)

D

Oceny zlozonego wniosku w tym w szczego6lnosci Biznes Planu i harmonogramu
rzeczowo — finansowego dokonuje Komisja Oceny Wnioskow (KOW) powotana przez
Beneficjenta (zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie Pracy KOW opracowanym
przez Beneficjenta i zatwierdzonym przez 10K).

Warunkiem przyznania Uczestnikowi projektu jednorazowej dotacji bgdzie uzyskanie
minimum 60 punktéw za cato$¢ ocenianego biznes planu zgodnie z Karta Oceny Biznes
Planu oraz przynajmniej 60% punktow w poszczegolnych punktach rzymskich oceny
merytorycznej (przyznanych oddzielnie przez kazdego z dwoch oceniajacych).

W przypadku, gdy Biznes Plan od przynajmniej jednego z oceniajacych uzyskal, co
najmniej 60 punktéw, a takze 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytorycznej a roéznica w liczbie punktéw przyznanych przez dwodch oceniajacych
za spelnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych wynosi co najmniej 30% punktow
projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora przeprowadza trzeci oceniajacy
— czlonek KOW. Trzeci oceniajacy zobowiazany jest do przedstawienia wyczerpujacego
uzasadnienia do swojej oceny i w takim przypadku ocen¢ Biznes Planu stanowi $rednia
arytmetyczna oceny przyznanej przez trzeciego oceniajacego oraz tego z dwoch
oceniajacych, ktory przyznatl wigksza liczbg punktow.

Beneficjent poinformuje Uczestnika o decyzji pisemnie niezwlocznie po dokonaniu
oceny.

Regulamin okreslajacy szczegély KOW oraz wzor Karty Oceny Biznes Planu zostanie
podany przez Beneficjenta do wiadomo$ci publicznej (w tym na stronie
www.wup.mazowsze.pl).

Umowa o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj przedsigbiorczosci, okreslajaca
m.in. szczegoly dotyczace wartosci 1 wyptaty srodkéw zostanie podpisana po wydaniu
pozytywnej decyzji i po przedstawieniu przez Uczestnika zaswiadczenia
o zarejestrowaniu dzialalnosci gospodarczej.

Uczestnik, ktory otrzyma decyzjg¢ negatywna zostanie poinformowany o powodach
decyzji oraz ewentualnej mozliwosci odwotania w formie protestu. Szczegdty dotyczace
ztozenia protestu od negatywnej oceny KOW zostana zawarte
w Regulaminie KOW.

Wsparcie finansowe stanowi pomoc de minimis. Wraz z podpisaniem umowy
o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwdj przedsigbiorczosci uczestnik

otrzyma stosowne zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.
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m) Uczestnik Projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego zobowiazany jest do
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez okres nie krotszy niz 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej okreslonego we wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej.

n) W ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej moga by¢ finansowane migdzy innymi
wydatki:

- zakup maszyn, urzadzen 1 sprzetu niezb¢dnego do wyposazenia miejsca pracy,
- zakup $rodkow obrotowych,
- koszty reklamy, promocji, zatozenia strony internetowe;j,

- koszty remontow, modernizacji i adaptacji pomieszczen.

Srodki dotacji powinny shuzyé pokryciu wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajacych
funkcjonowanie nowego przedsigbiorstwa. Musza by¢ niezbgdne dla uruchomienia oraz
prowadzenia danej dzialalnosci a nie stanowi¢ pomocy operacyjnej stuzacej pokryciu kosztow

biezacej dziatalno$ci przedsigbiorstwa (np. czynsz, ubezpieczenie).

§7

Zabezpieczenie zwrotu wsparcia na rozw0j przedsigbiorczosci

1. Niezbgdnym zatacznikiem do umowy o udzielenie jednorazowej dotacji inwestycyjnej na
rozw0j przedsigbiorczo$ci begdzie wniesienie przez uczestnika zabezpieczenia

prawidtowej realizacji umowy w postaci:

1) aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika (art. 777 kc)
(dostarczonego nie pozniej niz 5 dni od dnia podpisania umowy). Koszty wydania aktu
notarialnego Uczestnik ponosi sam, lub

2) weksla awalowanego wraz z deklaracja wekslowa (dostarczonych w dniu podpisania
umowy). Uczestnicy, ktorzy jako formg zabezpieczenia wybiora weksel awalowany
w dniu podpisania umowy o jednorazowa dotacj¢ na rozwdj przedsigbiorczosci musza
przyjecha¢ z osoba, ktora bedzie porgczycielem na wekslu awalowanym oraz deklaracji
wekslowej oraz wspotmatzonkami uczestnika projektu oraz porgczyciela, jesli
pozostaja w zwiazku matzenskim. Wszyscy wyzej wymienieni musza mie¢ ze soba
dowody tozsamosci. W przypadku rozdzielczosci majatkowej wspotmatzonkow —

kserokopia aktu notarialnego (oryginat do wgladu).
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2. Osoba porgczajaca weksel awalowany musi zlozy¢ (w dniu podpisania weksla

1 deklaracji) dokumenty $wiadczace o swojej kondycji finansowe;j tj.:

1)
2)

zaswiadczenie o zatrudnieniu na czas nieokreslony;

zaswiadczenie o zatrudnieniu i wysokos$ci zarobkéw (Srednia za ostatnie 3 miesiace) lub
zaswiadczenie o dochodowosci z gospodarstwa rolnego z Urzedu Gmin, ktére powinien
wykaza¢ porgczyciel, w przypadku porgczyciela, ktory prowadzi dzialalno$¢
gospodarcza zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o dochodach lub zeznanie
podatkowe za ostatni miniony rok podatkowy (kopie, podpisane przez podatnika
+ odreczne os$wiadczenie, ze przedtozone dane w PIT — ach sa zgodne z danymi
w zeznaniach podatkowych ztozonych do US) w przypadku porgczyciela, ktory jest
emerytem odcinek renty - przy czym minimalna wysoko$ci zarobkéw osoby, ktéra
moze zosta¢ porgczycielem zostanie okreslona przez Beneficjenta nie pozniej niz
w dniu skladania wniosku o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwdj

przedsigbiorczosci.

3. Zabezpieczenia, o ktorych mowa w pkt. 1 dotycza 80% transzy dotacji.

§ 8.
Rozliczenie uczestnictwa w projekcie
1. Dotacja wyptacana jest w systemie zaliczkowo — refundacyjnym w nastepujacy
sposob:
1) pierwsza transza (zaliczka) w maksymalnej wysokosci 80% od kwoty przyznanej

2)

dotacji, wyptacana po podpisaniu Umowy o udzielenie jednorazowej dotacji na rozwoj
przedsigbiorczosci,

druga transza (refundacja) pozostale 20% od przyznanej kwoty dotacji - ptatnosé
koncowa wyptacana po:

a) zlozeniu przez Uczestnika 1 zatwierdzeniu przez Beneficjenta zestawienia
poniesionych wydatkéw inwestycyjnych, w ktorych Uczestnik rozlicza 100%
wydatkéw inwestycyjnych zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym
inwestycji.

b) pozytywnej kontroli wydatkéw inwestycyjnych wykazanych w zestawieniu
poniesionych wydatkow dokonanej przez Beneficjenta w siedzibie prowadzonej przez

Uczestnika dziatalno$ci gospodarcze;.
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2.

Uczestnik  powinien  ponies¢ wydatki  podlegajace  finansowaniu  zgodnie
z harmonogramem rzeczowo — finansowym po podpisaniu umowy i otrzymaniu dotacji,
jednakze Uczestnik moze sfinansowac inwestycje ze srodkow wiasnych jednak wtedy
wydatki musza by¢ poniesione nie wczesniej niz przed zarejestrowaniem dziatalno$ci
gospodarczej — platnikiem faktur/zobowigzah musi by¢ podmiot gospodarczy
zarejestrowany przez Uczestnika. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem umowy

Uczestnik ponosi na wlasne ryzyko.

§9

Postanowienia koncowe

. Projekt finansowany jest ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego (85%) oraz

srodkow budzetu panstwa (15%). Uczestnik projektu nie pokrywa zadnych kosztow
zwiazanych z uczestnictwem w projekcie.

Uczestnik projektu zobowigzany jest do stosowania postanowien zapisanych
w niniejszym Regulaminie oraz zawartych w umowach w ramach projektu. Uczestnik
projektu ma obowiazek powiadomienia Filiit WUP w Ostrotece o wszystkich zmianach
w danych przekazanych podczas procesu rekrutacyjnego.

Brak aktywnego uczestnictwa w projekcie, badZz niestosowanie si¢ do postanowien
,»Regulaminu rekrutacji uczestnikow i udzielania wsparcia” bedzie podstawa do skreslenia
z listy uczestnikow lub wypowiedzenia stosownych uméw. Ostateczna decyzje podejmuje

Dyrektor Filit WUP w Ostrotece.

. Zgodnie z Wytycznymi Dziatania 6.2 PO KL wszyscy Uczestnicy projektu podlegaja

procesowi monitoringu, majacemu na celu oceng skutecznosci dziatan podjgtych w ramach

Projektu.

. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego regulaminu.

Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie nie ponosi odpowiedzialno$ci za zmiany
w dokumentach programowych i wytycznych dotyczacych Dzialania 6.2 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz rdézne interpretacje zapisOw prawnych mogacych

pojawic si¢ w trakcie realizacji projektu.

. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 30.04.2010 r.
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Regulamin zostat opracowany w dniu 28.04.2010 r. na podstawie:

- Wytycznych dla Beneficjentow ubiegajacych si¢ o wsparcie w ramach Dzialania 6.2
Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia PO KL na terenie
wojewodztwa mazowieckiego;

- Postanowien realizacji projektu wynikajacych z tresci wniosku o dofinansowanie projektu
»Wlasna Dzialalno$¢ — zaléz firm¢ z WUP” wspotinansowanego ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego.
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