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FAQ BUR 03.07.2024

Najczesciej pojawiajace sie pytania dotyczace projektéow ,,Przedsiebiorco zainwestuj w swoja
kadre! 1” (RWS) oraz ,,Przedsiebiorco zainwestuj w swojg kadre! 2”(RMR) realizowanych w

ramach Funduszy Europejskich dla Mazowsza 2021-2027, Priorytet VI Fundusze Europejskie dla
aktywnego zawodowo Mazowsza Dziatanie 6.5 Wsparcie dla pracodawcow i pracownikéw

1. Czy pracownik przebywajacy na urlopie wychowawczym moze zostac skierowany przez
Pracodawce na ustuge rozwojow3g?

Nie, w przypadku urlopu wychowawczego osoba przebywajgca na urlopie wychowawczym
traktowana jest jako osoba bierna zawodowo i nie moze by¢ skierowana na ustuge rozwojowa.

2. Czy pracownik przebywajacy na urlopie macierzynskim moze zostac¢ skierowany przez
Pracodawce na ustuge rozwojowg?

W przypadku urlopu macierzynskiego osoba przebywajgca na urlopie macierzynskim moze
zostac skierowana na ustuge rozwojowgq pod warunkiem, ze Swiadomie wyrazita zgode na
podnoszenie kwalifikacji zawodowych w trakcie trwania urlopu i akceptuje fakt ich podnoszenia
w trakcie urlopu macierzynskiego (na wniosek kontroli ze strony Operatora, Pracodawca
powinien posiadac takie oswiadczenie).

3. Jaki rodzaj szkolen jest kwalifikowalny ramach projektu?

Kwalifikowalne w ramach realizowanych projektow sg ustugi rozwojowe swiadczone w formie:

1.

3.

4,

Ustugi stacjonarnej nalezy przez to rozumie¢ proces uczenia sie, ktéry odbywa sie z
rownoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikdw, jak i eksperta/trenera w miejscu wyznaczonym
przez Dostawce Ustug lub Przedsiebiorce, Uzytkownika.

Ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym nalezy przez to rozumieé proces uczenia sie, realizowany na
odlegtosé za pomocga potaczenia internetowego, z wykorzystaniem urzgdzen takich jak komputer,
tablet, inne urzadzenia mobilne, ktéry odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno
Uczestnikdw, jak i eksperta czy trenera (osoby prowadzacej ustuge) za pomocg komunikatora.
Ustugi mieszanej - ustuga stacjonarna potgczona z ustugg zdalng w czasie rzeczywistym nalezy
przez to rozumie¢ proces uczenia sie, ktory odbywa sie z réwnoczesnym udziatem zaréwno
Uczestnikéw, jak i eksperta czy trenera w miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug Pracodawce
lub Uczestnika oraz zawiera elementy procesu realizowanego na odlegtos¢ za pomoca potaczenia
internetowego, z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzadzenia mobilne,
odbywajgcego sie z rownoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikow, jak i eksperta czy trenera
(osoby prowadzacej ustuge) za pomocg komunikatora.

Jaki rodzaj szkolenia jest niekwalifikowalny w ramach projektu?

Niekwalifikowalne w ramach realizowanych projektow sg ustugi rozwojowe swiadczone w formie:

1.

Ustugi zdalnej nalezy przez to rozumiec proces uczenia sie, realizowany na odlegtos¢ za pomoca
potgczenia internetowego, z wykorzystaniem urzgdzen takich jak komputer, tablet, inne
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urzadzenia mobilne, oparty na interakcji Uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i
uczenie sie bez réwnoczesnego udziatu eksperta czy trenera (osoby prowadzacej ustuge).

2. Ustugi mieszanej - ustuga stacjonarna potaczona z ustugg zdalna nalezy przez to rozumie¢ proces
uczenia sie, ktory odbywa sie z rGwnoczesnym udziatem zaréwno Uczestnikéw, jak i eksperta czy
trenera w miejscu wyznaczonym przez Dostawce Ustug, Pracodawce lub Uczestnika oraz zawiera
elementy procesu uczenia sie, realizowanego na odlegtos¢ za pomocg potgczenia internetowego,
z wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzgdzenia mobilne, opartego na
interakcji Uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i uczenie sie bez réwnoczesnego
udziatu eksperta czy trenera (osoby prowadzacej ustuge).

3. Ustugi mieszanej - ustuga zdalna potaczona z ustuga zdalng w czasie rzeczywistym nalezy przez
to rozumieé proces uczenia sie realizowany na odlegto$¢ za pomocy potaczenia internetowego, z
wykorzystaniem urzadzen takich jak komputer, tablet, inne urzgdzenia mobilne, ktéry zawiera
elementy opierajace sie na interakcji Uczestnika ustugi z materiatem wspierajgcym rozwdj i uczenie
sie bez roéwnoczesnego udziatu eksperta czy trenera oraz elementy odbywajgce sie z
rownoczesnym udziatem Uczestnikdw oraz eksperta czy trenera (osoba prowadzaca ustuge) za
pomocg komunikatora.

5. Czy w ramach ustugi rozwojowej Pracodawca moze ujac¢ koszt szkolenia plus koszty dojazdu i
zakwaterowania?

W ramach ustugi rozwojowej nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktéra
obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa, w szczegdlnosci koszty Srodkow
trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom, koszty dojazdu i
zakwaterowania, z wytaczeniem kosztéw zwigzanych z pokryciem specyficznych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, ktére mogg zostac sfinansowane w ramach projektu w ramach
mechanizmu racjonalnych usprawnien.

6. Czy istnieje mozliwos¢ skierowania na ustuge rozwojowa pracownika, ktory juz korzystat ze
szkolen w ramach tego samego projektu? Szkolenie moze wynika¢ z dezaktualizacji ustugi
rozwojowe;j?

Istnieje mozliwos¢ skierowania na ustuge rozwojowg pracownika, ktory juz korzystat ze szkoler w
ramach tego samego projektu, pod warunkiem, ze:

e ustuga rozwojowa jest zgodna z potrzebami rozwoju pracownika i przedsiebiorstwa,
e ustuga rozwojowa nie jest powtdrzeniem tej samej ustugi, z ktérej pracownik juz
korzystat.

7. Jak wyglada zgtaszanie przez Pracodawce zapotrzebowania na konkretne szkolenie przez
tzw. ,,Gietde Ustug”?

Zgtaszanie zapotrzebowania na konkretne szkolenie przez tzw. ,Gietde Ustug” jest mozliwe za
posrednictwem portalu Baza Ustug Rozwojowych. Aby to zrobi¢, nalezy:
e Zarejestrowac sie na portalu i zalogowac sie za pomocg Profilu Zaufanego lub e-dowodu.
e  Wybrac zaktadke ,Ustugi” i wyszukac interesujgce szkolenie lub ustuge doradcza.
e Jezeli nie ma w BUR ustugi nas interesujgcej, to nalezy wypetnic¢ formularz zgtoszenia
zapotrzebowania i wystaé¢ go do wybranego dostawcy ustugi. Zapotrzebowanie na
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szkolenie przez Gietde Ustug powinno nastgpié przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie ustugi rozwojowej do Operatora.

e Oczekiwaé na kontakt ze strony dostawcy ustugi, ktéry przedstawi oferte i warunki
realizacji szkolenia lub ustugi.

8. Czy przedsiebiorca sam moze szkoli¢ swoich pracownikéw i uzyska¢ na to dofinansowanie?

Przedsiebiorca sam nie moze szkoli¢ swoich pracownikéw i uzyska¢ dofinansowania w ramach
projektu. Zgodnie z Wytycznymi dot. realizacji projektdw z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 w ramach projektéw
PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej, ktdra jest Swiadczona przez
podmiot na rzecz swoich pracownikéw.

9. Czy mozna wzig¢ udziat w kilku szkoleniach? Czy szkolenia muszg by¢ prowadzone przez
jedna firme szkoleniow3?

Tak, mozna wzig¢ udziat w kilku szkoleniach z Bazy Ustug Rozwojowych, o ile spetnia sie warunki
uczestnictwa okreslone przez Operatora (w jednym naborze 1 pracownik moze wzig¢ udziat tylko
w jednym szkoleniu).

Szkolenia nie muszg by¢ prowadzone przez jedng firme szkoleniowa, mozna wybra¢ dowolnego
dostawce ustug zarejestrowanego w BUR.

10. Czy prowadzac jednoosobowg dziatalno$¢ moge ubiegac sie o wsparcie w ramach projektu?

Prowadzac jednoosobowg dziatalno$é gospodarczg mozna ubiegad sie o dofinansowanie na
ustugi rozwojowe w ramach projektu.

11. Jezeli otrzymam dotacje na przeszkolenie pracownika a on sie potem zwolni to czy ponosze
jakies konsekwencje?

Pracownik korzystajacy z ustugi rozwojowej musi posiadaé¢ udokumentowany 1 miesieczny staz
pracy u Wnioskodawcy (umowa o prace, umowa cywilno-prawna) i pracowac do czasu refundacji
(konca udziatu w projekcie). Przedsiebiorca nie bedzie ponosit odpowiedzialnosci, gdy po tym
okresie pracownik sie zwolni.

12. Czy moge wystaé na szkolenie pracownika zatrudnionego na poét etatu w
przedsiebiorstwie?

Pracownik musi by¢ zatrudniony przynajmniej na 1 miesigc przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie ustugi rozwojowej na umowe o prace z wymiarem czasu pracy nie mniejszym niz
poét etatu, lub posiada¢ umowe cywilnoprawng. Pracownik musi by¢ zatrudniony do czasu
refundacji (korica udziatu w projekcie), a w przypadku pracownikow kontraktowych
zatrudnionych na podstawie przepiséw Kodeksu cywilnego, musi nastgpi¢ zmiana formy
zatrudnienia na okreslong przepisami Kodeksu pracy przed ztozeniem dokumentéw
rozliczeniowych (min. pét etatu).

13. Jakie jednostki organizacyjne wchodza w skfad jednostek samorzadu terytorialnego
szczebla gminnego i tym samym ktére moga wnioskowac o wsparcie?
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Pojecie ,Pracodawcow i pracownikow jednostek samorzadu terytorialnego szczebla gminnego”
nalezy rozpatrywac w oparciu o art. 2 pkt 3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych. Tak wiec o wsparcie mogg wnioskowac urzedy gmin (w tym urzedy stanu
cywilnego), jednostki pomocnicze gmin (sotectwa, dzielnice, osiedla i inne — jezeli zatrudniajg
pracownikéw), gminne jednostki budzetowe (szkoty, osrodki pomocy spotecznej, straze miejskie,
zarzady infrastruktury) i samorzadowe zaktady budzetowe (zaktady gospodarki komunalnej i
mieszkaniowej, zaktady wodociggdw i kanalizacji, osrodki sportu i rekreacji, zarzad cmentarzy czy
biura geodezji i terenéw rolnych).

Jednak o wsparcie nie mogg sie ubiegaé spétki prawa handlowego utworzone przez gmine,
poniewaz osoby zatrudnione w takich spétkach nie majg statusu pracownikéw samorzadowych.

14. Czy w przypadku przedsiebiorcéw, ktérzy mieli zawieszong dziatalno$¢ i odwiesili jg np. 2
miesigce przed ztozeniem wnioskow o dofinansowanie mozna stwierdzi¢, ze warunek ten
zostat spetniony?

Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej oznacza przerwe w jej prowadzeniu. Przedsiebiorca nie
prowadzi dziatalnosci i nie osigga przychoddw w okresie zawieszenia, nie podlega ubezpieczeniu
spotecznemu i nie odprowadza zaliczek na podatek dochodowy. Zatem nie mozna stwierdzi¢, ze
warunek prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu zostanie spetniony, jezeli dziatalnos¢ byta zawieszona przez wiekszos$é
tego okresu.

15. Czy w projekcie moze wzigc¢ udziat Urzad Miasta na prawach powiatu i podlegte mu
placéwki — np. Urzad Miasta Ostroteka?

Zgodnie z art. 92 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z
2024 poz. 107) Miasto na prawach powiatu jest gming wykonujgca zadania powiatu na zasadach
okreslonych w tej ustawie. Ponadto ustrdj i dziatanie organdéw miasta na prawach powiatu
okresla ustawa o samorzadzie gminnym, dlatego nalezy uznaé, ze miasta na prawach powiatu
mogg brac udziat w projekcie na takich samych zasadach jak gminy.

16. Czy w projekcie mogg wzigc udziat Stowarzyszenia prowadzgace dziatalnos¢ gospodarcza np.
Stowarzyszenie Przedsiebiorcow?

Zgodnie z art. 34 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. poz.
2261) Stowarzyszenie moze prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza. Stowarzyszanie prowadzace
dziatalno$¢ podlega obowigzkowi wpisu réwniez do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego. Jezeli stowarzyszenie jako przedsiebiorca kwalifikuje sie do ktdérejs z grup okreslonych
art. 7 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. 2024 r. poz.
236) tj. nalezy do sektora MSP, to moze wzigé udziat w projekcie.

17. W jaki sposéb beda podpisywane dokumenty w przygotowanym przez Panstwa systemie
informatycznym?

Whniosek o dofinansowanie ustugi rozwojowej powinien by¢ podpisany przez osoba uprawniong
do reprezentacji Wnioskodawcy za pomocg profilu zaufanego/podpisu kwalifikowalnego.
Whiosek trzeba bedzie pobra¢ w wersji PDF, podpisa¢ dokument poza generatorem i wgrac
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podpisang wersje do dedykowanego systemu. Szkolenie powinno rozpoczgé sie dopiero po
podpisaniu umowy z dostawca.

18. Kiedy od podpisania umowy / ztozenia wniosku bede magt skorzystac ze szkolenia?

Szkolenie powinno rozpocza¢ sie dopiero po podpisaniu umowy z Operatorem.

19. Czy osoba z niepetnosprawnoscia moze by¢ uczestnikiem projektu?

Tak, osoba z niepetnosprawnoscig moze by¢ uczestnikiem projektu. Projekt zapewnia réwny
dostep do oferowanego wsparcia dla wszystkich, bez jakiejkolwiek dyskryminaciji.

20. Gdzie moge sprawdzi¢ do jakiego sektora MSP naleze?

Pomocne przy ocenie czy dany przedsiebiorca kwalifikuje sie do sektora MSP moze by¢ narzedzie
stworzone przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci — Kwalifikator MSP znajdujacy sie
pod adresem https://kwalifikator.parp.gov.pl/#footerLinks

21. Czy jednostka samorzadu terytorialnego szczebla gminnego moze by¢ komisariat policji?

Komisariat policji nie jest jednostka organizacyjng samorzadu terytorialnego szczebla gminnego,
bowiem jednostki policji w ogdle nie nalezg do administracji samorzagdowej, a do administracji
rzgdowej. Zgodnie z art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o policji przetozonym
wszystkich funkcjonariuszy policji jest Komendant Gtéwny Policji, ktéry jest centralnym organem
administracji rzgdowej, natomiast zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) ww. ustawy organem administracji
rzagdowe] na obszarze wojewddztwa jest komendant komisariatu policji.

22. Czy osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczag moze zostac uczestnikiem projektu?
Tak, osoba prowadzgaca dziatalno$é gospodarczg moze zostac uczestnikiem projektu.

23. Czy po podpisaniu umowy istnieje mozliwosci zmiany wybranej ustugi rozwojowej, oraz
pracownikéw oddelegowanych na dang ustuge rozwojowg?

Nie ma mozliwosci zmiany wybranej ustugi rozwojowej oraz pracownikéw oddelegowanych na
dang ustuge rozwojowa. Po podpisaniu umowy zmianie mogg ulec:
e zmiana danych adresowych Wnioskodawcy
e zmiana numeru rachunku bankowego do wyptaty refundacji
e wydtuzenie okresu realizacji umowy, (za zgodg Operatora/indywidualne podejscie)
e zmiana terminu realizacji ustugi rozwojowej, (za zgodg Operatora/indywidualne
podejscie)
e zmiana miejsca realizacji ustugi rozwojowej, (za zgodg Operatora/indywidualne
podejscie).

24. Czy moge w ramach ustug rozwojowych rozliczy¢ studia podyplomowe, stacjonarne?
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Dofinansowanie do studiéw podyplomowych/stacjonarnych bedzie wydatkiem
niekwalifikowalnym w projekcie. Operator nie przewidziat w ramach realizowanych projektéw
takiej formy wsparcia jakimi sg studia podyplomowe.

25. Czy moge ptaci¢ gotdwka za ustuge rozwojowa?

Nie. Ptatnosci nalezy dokona¢ wytacznie przelewem i posiadac¢ potwierdzenie np. wydruk
potwierdzenia dokonania ptatnosci z konta bankowego Wnioskodawcy — wersja elektroniczna.
Dodatkowo przy rozliczeniu Wnioskodawca jest zobowigzany do przedstawienia Operatorowi
potwierdzenia wptywu srodkdw za wykonanie ustugi rozwojowej na rachunek bankowy
podmiotu $wiadczacego ustuge rozwojowa (od firmy szkoleniowej).

26. Czy moge zapfacié za ustuge rozwojowa przed podpisaniem umowy wsparcia?

Nie. Operator w ciggu 18 dni roboczych od dnia ztozenia poprawnych i kompletnych
dokumentéw zgtoszeniowych podpisuje z przedsiebiorcg umowe wsparcia oraz nadaje numer ID
wsparcia uczestnikowi instytucjonalnemu (Wnioskodawcy). Dopiero po tym fakcie
Whioskodawca moze zapisac sie na szkolenie i uzyskaé dofinansowanie. Dlatego tez
rekomenduje sie, zeby w Bazie Ustug Rozwojowych szuka¢ szkolen, ktére rozpoczynajg sie co
najmniej po tym terminie.

27. lle razy mozna ztozy¢ wniosek w danym naborze?

W ramach jednego naboru przedsiebiorca lub pracodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o
dofinansowanie ustugi rozwojowej (dla jednego NIP). Na chwile obecng nie ma limitu
dofinansowania na jedno przedsiebiorstwo lub jednego pracodawce. Doktadne wytyczne w tym
zakresie bedzie okreslat Regulamin naboru.

28. Jak czesto bedg prowadzone nabory?

Nabory beda prowadzone wedtug harmonogramu naboru zamieszczonego na stronie projektu.
Rekrutacja do projektu bedzie prowadzona cyklicznie przez caty okres trwania projektu (nabory
co ok. 2 miesigce). Harmonogram naboru moze ulec aktualizacji. Harmonogram zostanie
zamieszczony na stronie Operatora.

29. Czy moge zawiesi¢ dziatalnos$¢ w trakcie trwania ustugi rozwojowej?

Nie. Gtéwne, state, dodatkowe miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej, oddziat lub
jednostka organizacyjna musi funkcjonowac na terenie wojewddztwa mazowieckiego nie krocej
niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie ustugi rozwojowej do czasu
rozliczenia ustugi rozwojowej, tj. kofca udziatu w projekcie. Zawieszenie dziatalnosci skutkuje nie
kwalifikowalnoscig wydatku.

30. Czy wsparcie kierowane jest rowniez do pracownikéw organizacji pozarzagdowych?
Zgodnie z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie organizacjami pozarzgdowymi sg niebedgce jednostkami sektora finanséw
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub
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przedsiebiorstwami, instytutami badawczymi, bankami i spétkami prawa handlowego bedgcymi
panstwowymi lub samorzadowymi osobami prawnymi, niedziatajgce w celu osiggniecia zysku
osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktédrym odrebna
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia, z zastrzezeniem ust. 4.
Formami prawnymi organizacji pozarzagdowych sg m. in. fundacje i stowarzyszenia. Zgodnie z art.
5 ust. 5 ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach, fundacja moze prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg w rozmiarach stuzacych realizacji jej celéw. Podobnie stowarzyszenie, ktére zgodnie
z art. 34 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach, moze prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczy, jezeli dochdd z dziatalnosci gospodarczej stowarzyszenia stuzy realizacji celéw
statutowych i nie jest przeznaczony do podziatu miedzy jego cztonkéw.

Zatem prowadzenie dziatalnosci gospodarcze]j przez organizacje pozarzagdowe nie jest
wykluczone. Organizacje te nie mogg jedynie osiggac zysku, ktory jest przeznaczony na cele inne
niz wskazane w ustawach. Potwierdza to Wojewddzki Sgd Administracyjny w Warszawie wyroku
z dnia 9 grudnia 2022 r. sygn. akt 11l SA/Wa 488/22 ,Ustawodawca nie odnosi sie wiec do
poszczegblnych przejawdw dziatalnosci podmiotéw wskazanych w tym przepisie ani sposobu, w
jaki one dziataja, lecz oczekuje, by podmioty te nie dziataty w celu osiggania zysku. Z definicji
fundacji i stowarzyszen wynika, ze do ich istoty nalezy nie dziatanie w celu osiggniecia zysku, lecz
w celu realizacji stosownych zadan - celdw spotecznie lub gospodarczo uzytecznych.
Ustawodawca w art. 3 ust. 2 ww. ustawy sformutowat wymdg niedziatania w celu osiggniecia
zysku, a nie nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej i bez watpienia byto to dziatanie
zamierzone. Ocene co do tego, czy dany podmiot dziata w celu osiaggniecia zysku, nalezy
przeprowadzié¢ w sposdb kompleksowy, tj. przy uwzglednieniu istoty danego podmiotu i
prowadzonej przezen dziatalnosci i celu tej dziatalnosci, a nie przez pryzmat sposobu, w jaki ten
cel podmiot osigga. W przypadku stowarzyszen i fundacji cel zarobkowy, rozumiany jako
nastawienie na osiggniecie zysku, ktéorym mozna swobodne dysponowaé, jest wykluczony z
ustawowej istoty tych podmiotéw. Nadrzednym ich celem jest realizowanie okreslonych
pozadanych spotecznie zadan, a nie osigganie zyskow.”

Zatem istniejg organizacje pozarzadowe, ktére prowadza dziatalnos¢ gospodarczg i w Swietle
prawa przedsiebiorcami (sg wpisane do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i
zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej jak i do
rejestru przedsiebiorcéw). Stosuje sie do nich ustawe z dnia 6 marca 2018 r. prawo
przedsiebiorcow i zgodnie z art. 7 tej ustawy wyrdznia sie zgodnie z przestankami tam
wskazanymi mikro, matych i srednich przedsiebiorcow. Podsumowaujac, jezeli organizacja
pozarzadowa prowadzi dziatalno$ci gospodarcza i kwalifikuje sie do sektora MMSP to wsparcie w
ramach projektu ,Przedsiebiorco zainwestuj w swojg kadre! 1” oraz "Przedsiebiorco zainwestuj
w swojg kadre! 2" moze by¢ kierowane do pracownikéw tych organizacji.

31. Jaki poziom pomocy de minimis? do 200 tys euro czy 300 tys euro ?

Zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023) pomocy de minimis zostata zwiekszona do kwoty 300
tys. euro.

32. Czy w ramach wsparcia mozna zrealizowac tylko jedna ustuge? Czy w ramach limitu na
pracownika mozna zrealizowac kilka szkolen?
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W pierwszych naborach kwota dofinansowania nie jest uzalezniona od wielkosci
przedsiebiorstwa. Jednoczesnie w jednym naborze mozna zapisac kilku pracownikéw na to samo
badz rdzne szkolenia (limit kwotowy odnosi sie do 1 pracownika).

Natomiast nalezy zaznaczyg¢, ze:

- Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko 1 wniosek w danym naborze;

- 1 pracownik moze skorzystac tylko z 1 szkolenia w ramach ztozonego wniosku o
dofinansowanie ustugi rozwojowe;j.

33. Czy s3 limity dofinansowania na przedsiebiorstwo? lle oséb pracodawca moze zgtosi¢ w
jednym naborze?

Nie przewiduje sie limitu kwoty przypadajacej na jedno przedsiebiorstwo. Kwota dofinansowania
nie jest uzalezniona od wielkosci przedsiebiorstwa. W jednym naborze mozna zapisac kilku
pracownikéw na to samo badz rézne szkolenia (limit kwotowy odnosi sie do 1 pracownika).

34. lle bedzie trwat nabdér? Czy do wyczerpania alokacji, czy jest zatozony okreslony termin
zakonczenia i zakwalifikujg sie wnioski z kryteriami preferencyjnymi wg kolejnosci zgtoszen?

Nabor bedzie trwat ok. 14 dni i/lub do wyczerpania alokacji. Operator, ma mozliwos¢ zamkniecia
naboru ze wzgledu na duzg liczbe wnioskow.

Pierwszy nabér do projektu ma charakter ,pilotazowy” dlatego tez kwota dofinansowania bedzie
nizsza wzgledem przysztych naboréw.

35. Czy mozna uzupetni¢ lub wprowadzi¢ zmiany we wniosku po jego wystaniu, jesli nastgpi
pomytka?

Nie ma mozliwosci poprawy wniosku po jego wystaniu.

W momencie oceny wniosku ustugi rozwojowej gdy Oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nalezy
poprawié/uzupetnié¢ w zakresie, ktdorym konieczna jest poprawa odblokuje wniosek. Wniosek
bedzie mozna poprawié tylko 1 raz. Nie ma mozliwosci poprawy opisu w stosunku co do
kryteriéw/preferencji.

36. Czy i kiedy pojawig sie dokumenty tj. Regulamin oraz wzér formularza zgtoszeniowego?
Regulamin wraz z catg dokumentacjg naboru pojawi sie na 7 dni przed rozpoczeciem naboru do

projektu i bedzie dostepny na stronie internetowej projektu oraz w dedykowanym systemie
informatycznym na stronie: https://wup.mazowsze.witkac.pl.

37. Jaki jest poziom dofinansowania?

Dla regionu Warszawskiego stotecznego (RWS), ktdry obejmuje Warszawe + 9 powiatéw :
grodziski, legionowski, mifski, nowodworski, otwocki, piaseczyniski, pruszkowski, warszawski
zachodni, wotominski limit na 1 uczestnika wynosi 8 500,00 zt (dofinansowanie 50%).
Maksymalny poziom dofinansowania ustug rozwojowych UE na 1 uczestnika do 4 250,00 zi.
Dla regionu Mazowieckiego regionalnego (RMR), ktory obejmuje 28 powiatow i 4 miasta na
prawach powiatu: biatobrzeski, ciechanowski, garwolinski, gostyninski, gréjecki, kozienicki, lipski,
makowski, mtawski, ostrotecki (M+P), ostrowski, ptocki (M+P), ptoniski, przasnyski, puttuski,
radomski, (M+P), sierpecki, sochaczewski, szydtowiecki, wegrowski, wyszkowski, zwolenski,
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zurominski, zyrardowski, siedlecki (M+P) limit na 1 uczestnika wynosi 11 300,00 zt
(dofinansowanie 85%). Maksymalny poziom dofinansowania ustug rozwojowych UE na 1
uczestnika do 9 605,00 zt.

37. Czy wniosek mozna przygotowac wczesniej czy dopiero po rozpoczeciu naboru?

Whioski bedzie mozna sktada¢ za pomoca dedykowanego systemu informatycznego dostepnego
na stronie internetowej https://wup.mazowsze.witkac.pl. Wnioski bedzie mozna wypetniac i
sktada¢ w momencie rozpoczecia konkretnego naboru.

38. Czy pracownik, ktérego bede zgtaszaé tez musi podpisywac jaki$ dokument?
Pracownik nie ma obowigzku podpisywania dodatkowych dokumentow.

39. Nie mam miejsca statego wykonywania dziatalnosci gospodarczej czy mam wpisac adres
korespondencyjny we wniosku?

Bioragc pod uwage kryterium dostepu ,,wsparcie dotyczy podmiotéw posiadajgcych siedzibe (filie,
delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na
obszarze realizacji projektu (na terenie ktérego realizowane jest wsparcie)” oraz zapisy
Regulaminu naboru ,ze wsparcia bedg mogli skorzystaé:

e pracodawcy, przedsiebiorcy MMSP, ktérzy prowadza dziatalno$é gospodarcza/funkcjonuja na
terenie wojewodztwa mazowieckiego w obszarze RWS/RMR objetego wsparciem nie krdocej niz 6
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie,

* pracodawcy, przedsiebiorcy MMSP posiadajacy state lub dodatkowe miejsce wykonywania
dziatalnosci gospodarczej w obszarze RWS/RMR na terenie wojewddztwa mazowieckiego oraz
jednostki samorzadu terytorialnego szczebla gminnego, ktére funkcjonujg na terenie
wojewddztwa mazowieckiego w obszarze RWS/RMR.”

nie mozemy zakwalifikowa¢ do udziatu w projekcie przedsiebiorcy, ktéry nie ma adresu statego
lub dodatkowego wykonywania dziatalnosci we wskazanych obszarach. Adres statego lub
dodatkowego miejsca wykonywania dziatalnosci przedsiebiorca ma obowigzek wpisa¢ w CEIDG
jedynie wtedy, gdy nie ma on charakteru tymczasowego, zwigzanego np. z czestymi zmianami
miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej (ustugi u klienta) lub mobilnym charakterem
dziatalnosci. Bez takiego adresu nie jestesmy w stanie stwierdzi¢ czy dziatalnos¢ wnioskodawcy
spetnia wymogi wskazane w regulaminie naboru tj. prowadzenia dziatalnosci na w obszarze
RWS/RMR nie krdécej niz 6 miesiecy. Wsparcie jest skierowane do pracodawcéw na konkretnym
obszarze i to na tym obszarze ma osiggnac okreslony skutek. Adres korespondencyjny nie
stanowi o miejscu siedziby lub o dodatkowym miejscu wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

41. Jesli interesuje nas szkolenie w wersji zdalnej, to patrzymy na ceny dla woj. mazowieckiego
czy na cene za szkolenie zdalne?

Ustuga rozwojowa w formie zdalnej stanowi wydatek niekwalifikowalny w projekcie (patrz pkt.
4). Jednakze Wnioskodawca przygotowujgc wniosek o dofinansowanie ustugi rozwojowej jest
zobowigzany do sprawdzenia w ostatnich 6 miesiecy od dnia ogtoszenia naboru na
dofinansowanie ustug rozwojowych, czy cena ustugi nie przekracza Il kwartyla ceny za
osobogodzine netto wskazanej w poréwnywarce cen ustug rozwojowych dostepnej w BUR
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/wyszukiwarka/porownywarka.
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W przypadku braku dostepnych danych w odniesieniu do wojewddztwa mazowieckiego nalezy
zastosowac sie do danych wynikajgcych z opcji ,0gétem” (tj. danych w dla wszystkich
wojewddztw facznie).

W przypadku gdy cena przekracza ustalong w poréwnywarce kwote maksymalng, Operator
dopuszcza mozliwos¢ skorzystania z takiego szkolenia jednakze finansuje wydatki do ustalone;j
wysokos$ci maksymalnego dofinansowania a reszte pokrywa przedsiebiorca/jst. Nalezy
podkresli¢, ze ostateczng decyzje podejmuje wtasciwa Instytucja Posredniczaca (kazdorazowo
Operator musi wystgpi¢ do IP z prosba o wyrazenie zgody na akceptacje kwoty wyzszej).

W przypadku, gdy koszt ustugi rozwojowej jest nizszy niz wskazany w umowie, Operator dokonuje
refundacji czesci kosztéw ustugi do wysokosci wynikajacej z faktury/rachunku za zrealizowang
ustuge rozwojowq. Jezeli koszt ustugi jest wyiszy Operator dokonuje refundacji do wysokosci
wskazanej w umowie.

42. Czy obcokrajowiec prowadzacy dziatalno$¢ ma prawo sktadaé wniosek jako
mikroprzedsiebiorca?

Obcokrajowiec prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg w Polsce bedzie mdgt skorzystac ze wsparcia
w ramach projektu jezeli prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza/funkcjonuje na terenie wojewddztwa
mazowieckiego w obszarze RWS/RMR objetego wsparciem nie krécej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

43. Czy podpisanie wniosku nastepuje z poziomu platformy Witkac, czy nalezy wygenerowa¢
pdf do podpisu zewnetrznego i ponowne zatadowac podpisany pdf do systemu i dopiero ztozy¢
wniosek?

Whiosek trzeba bedzie pobraé¢ w wersji PDF, podpisa¢ dokument poza generatorem i wgrac
podpisang wersje do systemu Witkac.

Dokument moze zostac opatrzony podpisem kwalifikowanym, ktéry wykorzystuje np. klucze
sprzetowe USB, dlatego nie ma uniwersalnego rozwigzania, ktore umozliwiatoby wykonanie tej
czynnosci na poziomie generatora.

44. Czy przedsiebiorca na ,podwéjnym KRUS” moze ubiegac sie o dofinansowanie w ramach
projektu ,,Przedsiebiorco zainwestuj w swoja kadre! 1” (RWS) oraz ,,Przedsiebiorco zainwestuj w
swojq kadre! 2”(RMR)?

Zgodne z art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o Ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
sktadke na ubezpieczenie emerytalno-rentowe do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
odprowadza sie w wysokosci dwukrotnosci sktadki miesiecznej za ubezpieczonego, o ktérym mowa w
art. 5a tej ustawy. Artykut ten wskazuje, ze jest to rolnik lub domownik, ktéry podlegat ubezpieczeniu
w KRUS i rozpoczat prowadzenie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej (oraz spetnia inne warunki
wskazane przez ustawe). Za pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu ww. ustawy uwaza
sie pozarolniczg dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. prawo
przedsiebiorcéw. Taki przedsiebiorca po prostu odprowadza sktadki na ubezpieczenie spoteczne do
KRUS zamiast do ZUS.

Kryteria przystgpienia do projektu to m.in. przynaleznoé¢ przedsiebiorcy do grupy MMSP,
wykonywanie dziatalnosci na terenie objetym projektem i inne. Typ ubezpieczenia spotecznego
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jakiemu podlega przedsiebiorca nie jest weryfikowany, a wiec nie ma wptywu na otrzymanie
dofinansowania w ramach projektow.

Jednoczesnie zastrzegam, ze pytanie ,czy to ma znaczenie, ze dziatalnos¢ jest na podwdjnym krus?”
zostato zadane bez przedstawienia konkretnego stanu faktycznego.

45. Czy nalezy stosowac Pzp w przypadku delegowania pracownikéw jednostek
samorzadu terytorialnego na szkolenia realizowane w systemie popytowym poprzez Baze
Ustug Rozwojowych (BUR)?

Kazdy przypadek organizacji szkolen dla pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego za
posrednictwem BUR nalezy oceniaé indywidualnie, biorgc pod uwage takie czynniki jak:
e (Czy szkolenie jest tozsame z innymi szkoleniami realizowanymi w jednostce;
e czy szkolenie jest mozliwe do przewidzenia "z géry" i zaplanowania tgcznie z ww.
szkoleniami w planie zamdwien, czy jest zamawiane ad hoc na wniosek pracownika;
e jaka jest faczna wartosé wszystkich szkolen tego samego rodzaju realizowanych dla
pracownikéw danej jednostki.

W przypadku szkolen dla pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego, BUR mogtaby mieé
zastosowanie, jesli:

1. tgczna wartos¢ zamdwienia dotyczacego szkolert w danej jednostce jest na tyle niska,

ze moze by¢ ono zlecone bezposrednio;

2. pracownicy wnioskujg o szkolenia ad hoc, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w planie
zamodwien.

Nalezy jednak podkresli¢, ze ostateczna decyzja o realizacji szkolen za posrednictwem

BUR powinna nalezeé do kierownika zamawiajgcego, ktéry odpowiada za zgodnos$¢
podejmowanych dziatan z zasadami Pzp i procedurami obowigzujgcymi w danej

jednostce.



