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Strona gtowna GENERATORA znajduje sie pod adresem
https://wup.mazowsze.witkac.pl

Po wybraniu Zarejestruj sie pojawia sie formularz rejestracji osoby sktadajgce;
whnioski. W celu utworzenia konta nalezy uzupetni¢ swoimi danymi nastepujgce
pola :

 Adres e-mail /Potwierdz adres e-mall
Hasto/ Potwierdz hasto

Zaloguj sie na swoje konto
WOJEWODZKI URZAD PRACY

* Imie
¢ N aZWIS kO Witamy w serwisie ‘
wup.mazowsze.witkac.pl, ktory jest '
rzeznaczony do realizagji projektow WUP
° I k k przeznaczony ¢ proje
Te - O nta’ tOWy w Warszawie w ramach Dziatania 6.5 ® Zapomniates hast?
. , Wsparcie dla pracodawcow i e e L
® WOJeWOdZtWO pracownikéw Programu Fundusze dla S e s
Mazowsza na lata 2021 - 2027. Witkac
i P OWI a.t Zapraszamy do korzystania z systemu Pozostaw mnie zalogowanym przez 2 tygodnie

wup.mazowsze.witkac.pl

* Gmina



https://wup.mazowsze.witkac.pl/

Wszystkie powyzsze pola sg obowigzkowe co oznacza, ze muszg byC one
wypetnione w celu stworzenia profilu uzytkownika.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem serwisu

Zapoznatam/em sie z zasadami przetwarzania moich danych osobowych Polityka
prywatnosci

Wyrazam zgode na przesytanie informacji marketingowych droga elektroniczng

Obowigzek informacyjny wysytania informacji marketingowych

Po kliknieciu na 'Wyslij formularz' Twoje konto zostanie
zatozone.

Wyslij formularz

Przed zatozeniem konta nalezy dodatkowo potwierdziC zapoznanie sie z
,regulaminem” serwisu oraz zasadami przetwarzania danych osobowych
,Polityka prywatnosci” poprzez zaznaczenie kolejnych 2 pol obowigzkowych.
Pole wyrazenia zgody na przesytfanie informacji marketingowych droga
elektroniczng nie jest obligatoryjne.



Jesli dane nie zostaty wprowadzone poprawnie, mechanizm sprawdzajacy
wskazuje miejsca, ktore nalezy uzupetni¢ badz poprawic

v Rejestracja osoby skiadajacej oferty

Dane logowania

Adres e-mall

&

P 1z ad mail

obwier
o pole je

Z adres e
st wymagane

Jesli wszystkie dane zostaty wprowadzone prawidtowo, uzytkownik na kolejnej
stronie dostaje informacje o utworzeniu konta.

v Rejestracja osoby skiadajacej oferty

Dziekujerny Monika, Twoje konto zostato zatozore

Na podany adres e-mail zostat wystany link, dzieki ktéremu
aktywujesz konto.

W razie braku wiadomosci prosimy o sprawdzenie folderu
SPAM | INNE

ezeli reprazentujesz urzad chejcy organizowac konkursy zarejestru; sig tuta,
Jezeli reprezantujesz instytucje organizujgcg konkursy zarejestruj sie tuta



Po zatozeniu konta, nalezy zalogowac sie do Generatora Wnioskow,
wykorzystujgc adres email oraz hasto okreslone przy zaktadaniu konta. W jej
centralnej czesci znajduje sie przycisk Zaloguj sie

Zaloguj sie na swoje konto

{? WOJEWODZKI URZAD PRACY
w WARSZAWIE

Witamy w serwisie
wup.mazowsze.witkac.pl, ktory jest
przeznaczony do realizacji projektéw WUP
w Warszawie w ramach Dziatania 6.5
Wsparcie dla pracodawcow i
pracownikéw Programu Fundusze dla
Mazowsza na lata 2021 - 2027.

Zapraszamy do korzystania z systemu Pozostaw mnie zalogowanym przez 2 tygodnie
wup.mazowsze.witkac.pl




Aby przejsc¢ do wypetnienia wniosku, z listy rozwijanych zaktadek, ktore

znajdujg sie po lewej stronie, nalezy wybrac¢ zaktadke Konkursy — Trwa
nabél’ & Moj profil

E Moja organizacja

Home / Konkursy

& Konkursy organizacji 8 Wyszukaj

Wojewodztwo
robocze

wszystkie
przed publikacjg

Status konkursu
opublikowane a nabor

trwa nabor

trwa ocena
2023

+ | 2023

rozstrzygniete

Sfera pozytku publicznego

wszystkie wszystkie

Pokaz konkursy wszystkich urzedow

Q, Wyszukaj oferty

Aby ztozyC dokumentacje zgtoszeniowg nalezy wybrac projekt klikajgc w
,»tytul konkursu”.

B8 Projekty - Trwa nabér

Q 10 v
2 Pula Liczba
Tytut projektu Realizator Data skiadania ofert Srodkow wnioskow
Znajdz prace, ktérg lubisz, a bedziesz miec piec dniw Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie / @ 2024-05-31 1580z 90
kazdym tygodniu (projekt na potrzeby Dzialu Wdrozen Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie 23:59:59

Poprzednia Nastepna

Witkac)
Pozycje od 1do 1z 1 {gcznie -




¢ Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie - Wojewédzki Urzad Pracy w Warszawie &2 Nabor wnioskéw od 10.11.2023 12:05:20 do 31.05.2024 23:59:59

Znasz prace, ktorag lubisz, a bedziesz miec pie¢ dni w kazdym tygodniu (projekt na potrzeby Dziatu Wdrozen Witkac) & Dodajwniosek

UWAGA! Przyciski zamieszczone na stronie mogg powodowac rozwijanie zawartych na stronie tresci

» Numer projektu: 1/11/2023/WUP (numer techniczny: 20673) & Osoba, ktora utworzyta projekt: Agnieszka

Nieadmin Zataczniki do rozlic
1. Dowad ksi egwy alizowane Ustugi rozwojowe
™ Termin realizacji od 10.11.2023 do 31. 122023 2. Potwierdzen pl ty p zegolne do wdyk egw ulta
3] Kwota p zzzzzzzzzzzzzz dofinansowanie 3.Za Wadcz nieoukoﬁ Ufg ozwojowej fakultatywny
« Pula srodkéw: 1 580,00 I(Iwm Jd tysigc piecset osiemdziesiat zi) 4. Ankieta tyt cjonaln iajgca Ustugi rozwojowe (wyp+ a przez przedsiebiorstwo biorace udziat w
2] Kwota pozostata do rozdysponowania: -43 834,15 zt projekoe)r y
5. Ankieta dyW|d I Jl Ustugi rozwojowe (wypetniona przez estnika pr Jkt)
=1 Wkiad wiasny: Niewymagany 6. Oswiadczenie o zapozna sie z prezentacjg edukacyjng na temat: ., R owne traktowanie i dy kymm cja
ry nku pracy.” fakultatywny
(& Opis projektu: 7. Inne (nalezy wymienic): fakultatywny

Po wykonaniu powyzszego pojawia sie ekran ,informacje o projekcie” zawierajgcy
dane projektu, tj. ,Numer projektu”, ,Termin realizacji” , ,Kwota przeznaczona na
dofinansowanie (Pula srodkow)”, ,Kwota pozostata do rozdysponowania”,
,Dofinansowanie dla 1 pracownika”, ,Wktad wiasny”, ,Opis projektu”, ,Zatgczniki do
whniosku”. Istotna informacja o trwajgcym naborze wraz z terminem i godz., a takze
przycisk ,Dodaj wniosek” znajdujg sie w prawym gornym rogu monitora. Ponadto
ekran zawiera tabele z wykazem wszystkich ztozonych przez podmiot wnioskow
wraz z istotng informacjg o statusie dokumentacji zgtoszeniowej (zawiera btedy,
nieztozona, ztozona, przyjeta).



Wzory wnioskow o dofinansowanie projektu roznig sie ze wzgledu na
podmiot sktadajgcy wniosek.

L EEVWLIEL.ELEM  Dane przedsiebiorstwa  Pomoc de minimis ~ Kryteria regionalne  Informacje finansowe  Uczestnicy = Oswiadczenia

& Poprzedni krok  Nastepny krok =
Po kliknieciu w przycisk ,,Dodaj wniosek” \WWnioskodawca uruchamia
formularz zgtoszeniowy do projektu.
Formularz dla Przedsiebiorstw sktada sie z 7 zaktadek:
« Dane podstawowe
Dane przedsiebiorstwa
Pomoc de minimis
Kryteria regionalne
Informacje finansowe
Uczestnicy
Oswiadczenia



SLHENTTEREL M Pomoc de minimis — Kryteria regionalne  Informacje finansowe ~ Uczestnicy ~ Oswiadczenia

¢ Poprzedni krok  Nastepny krok =
Po kliknieciu w przycisk ,,Dodaj wniosek” \Wnioskodawca uruchamia
formularz zgtoszeniowy do projektu.
Formularz dla JST sktada sie z 6 zaktadek:
« Dane podstawowe
Pomoc de minimis
Kryteria regionalne
Informacje finansowe
Uczestnicy
Oswiadczenia



DANE WNIOSKODAWCY - PRZEDSIEBIORSTWAJ/JST

Status

( 77 ) Przedsiebiorstwa

() JsT

! Biad: Prosze uzupelnic pole.

Obszar realizacji (automatycznie na podstawie projektu)

@ RMR - Region Mazowiecki Regionalny

Rodzaj rejestru
() KRs
( ) ceibG

! Biad: Prosze uzupeknic pole.
NIP REGON

| | | |

! Biad: Prosze uzupeinic pole. ! Biad: Prosze uzupeinic pole.

Petna nazwa

| |

! Biad: Prosze uzupehic pole.

Wypetnienie poszczegolnych pol w kazdej z czesci formularza jest obligatoryjne, a w
przypadku braku wypetnienia lub blednego wypetnienia Generator wskazuje
adekwatne pole do uzupetnienia/korekty poprzez jego oznaczenie czerwong
czcionkg. Wnioskodawca zostanie poinformowany komunikatem ,,Nieprawidiowo
wypetniono pola w tej czesci wniosku. Czy chcesz przejsc¢ dalej, a bledy
poprawic pozniej?” Wybor odpowiedzi TAK umozliwi wybor kolejnej czesci
formularza do wypetnienia, wybor NIE dokonanie na biezgco uzupetnienia/korekty
czesci wilasnie wypetnianej. Czesc z pol wypetniana jest automatycznie, a niektore z
nich opatrzone sg dodatkowymi komunikatami.




3] Wyjdibezzapisu [ Zapisziwyjdz _

W prawym dolnym rogu monitora znajdujg sie przyciski ,WWyjdz bez zapisu®,
LZapisz i wyjdz”, ,Zapisz”. Dzieki nim Wnioskodawca moze zrezygnowac ze
ztozenia wniosku, odtozy¢ zakonczenie wypetniania i ztozenia wniosku na inny
moment lub zapisa¢ wypetniony wniosek celem jego ztozenia do Operatora.



Po wypetnieniu formularza i pozytywnej weryfikacji jego poprawnosci |
kompletnosci na monitorze pojawiajg sie ,informacje o wniosku” oraz ,Historia
whniosku”. Informacje zawierajg dane osoby sktadajgcej wniosek, podmiotu
whnioskujgcego, informacje finansowe i techniczne, czas pozostaty do ztozenia

wniosku.
5190037338 -f11

Sktadajacy: Karol Nowak iz nowsk@viup mszovsze ¢

Whiosek sktadany przez: 11

W ramach projektu: ZnajdzZ prace, ktorg lubisz, a bedziesz miec piec dni w kazdym tygodniu (projekt na potrzeby Dziatu
Wdrozen Witkac) ogloszonym przez: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie - Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie
Suma kontrolna ostatniej wersji: 7fb2-8342-2286

Informacje finansowe

Catkowita wartosc Whnioskowane dofinansowanie

2 880,00 zt 2 448,00 zt

Informacje techniczne
« Numer wniosku: 273647
» Aktualna wersja: 1
» Data ostatniego zapisu: 2024-04-23 09:58:07
« Suma kontrolna ostatniej wersji: 7fb2-8342-2286

Czas pozostaty do ztozenia wniosku

38 dni 14 godzin 35 sekund



W prawym dolnym rogu monitora pod przyciskami ,,Dokumentacja rekrutacyjna”
oraz ,,Karta ustugi BUR” znajduje sie kompletna dokumentacja zgtoszeniowa do

projektu wygenerowana na podstawie wypetnionego formularza. Wnioskodawca
powinien jg pobrac¢ oraz zapisac na dysku komputera.

y—— |_ Dokumenty do pobrania

= Zt6z wniosek ( Edycja wniosku

W zaktadce ,,Historia wniosku” sg informacji o kolejnych wersjach wniosku.

1 Informacje o wniosku Historia wniosku -

Funkcje



Po uzupetnieniu dokumentacji zgtoszeniowej wniosek jest gotowy do
ztozenia. W prawym dolnym rogu znajdujg sie przyciski ,,Zt6z wniosek”,
,2Edycja wniosku” oraz ,Funkcje”.

Q Podglad wniosku Whniosek w PDF

@ Zt67 wniosek | & Edyca wniosku

Whniosek podpisywany jest elektronicznie przez osobe upowazniong do
reprezentacji z wykorzystaniem profilu zaufanego lub podpisu
kwalifikowanego. Podpisanie wniosku nastepuje po jego ztozeniu.




Uzycie przycisku ,Zt0z wniosek” pojawi sie pytanie czy chcesz ztozy¢
whniosek oraz komunikat ostrzegajgcy, iz krok ten spowoduje zablokowanie
edycji. Jesli Wnioskodawca zrezygnuje ze ztozenia wniosku ma do
dyspozycji przycisk ,Edycja wniosku”, dzieki ktoremu moze ponownie
uruchomic formularz, np. celem jego korekty.

Jestes pewien, ze chcesz ztozy¢ wniosek? Po ztozeniu wniosku nie bedzie
mozna juz go edytowac.

Co e




Pod przyciskiem ,Funkcje” znajdujg sie dodatkowe funkcjonalnosci, do
wykorzystania przez Wnioskodawce.

awy £ Funkcje

Pobierz wniosek do pliku
4 Udostepnianie I

% Wycofaj wniosek




Poprawne ztozenie wniosku jest potwierdzane pod zaktadkg ,informacje o wniosku™.

Dodatkowe informacje okreslajg dane wniosku po ztozeniu

A Dane wniosku

5190037338 - 11

Sk’ladajacy Karol Nowak ks nowsk@: up.mazowsze.pl
Whiosek skiadany przez: f11

W ramach projektu: Znajdz prace, ktora lubisz, a bedziesz miec pie¢ dni w kazdym tygodniu (projekt na potrzeby Dziatu
Wdrozen Witkac) ogloszonym przez: Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie - Wojewodzki Urzad Pracy w Warszawie

Suma kontrolna pierwotnej wersji: 7fb2-8342-2286
Suma kontrolna ostatniej wersji: 7fb2-8342-2286

Informacdje finansowe

Catkowita wartosé Whnioskowane dofinansowanie

2880,00 zt 2448,00 zt

Informacje techniczne
» Numer wniosku: 273647 (Numer projektu: 21)
« Aktualna wersja: 2
« Data ostatniego zapisu: 2024-04-23 09:58:07
« Suma kontrolna pierwotnej wersji: 7fb2-8342-2286
« Suma kontrolna ostatniej wersji: 7fb2-8342-2286
« Data zlozenia wersji elektronicznej: 2024-04-23 10:04:24
« Data zlozenia wersji zaktualizowanej: 2024-04-23 10:04:24

1 Informacje o wniosku SzczegOly oceny Historia wniosku

Whniosek zostat ztozony

v

Dane wniosku po ztozeniu

Data ztozenia wersji elektronicznej: 2024-04-23 10:04:24
Suma kontrolna pierwotnej wersji: 7fb2-8342-2286
Suma kontrolna ostatniej wersji: 7fb2-8342-2286

A Informacje po ztozeniu wniosku

Dziekujemy za zlozenie oferty.
Wydrukuj formularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogloszenia wynikow: YYYY-MM-DD

Whniosek w PDF

Q Podglad wniosku




Dopiero po ztozeniu wniosku nalezy podpisac¢ wniosek elektronicznie za pomoca
profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowalnego.

5190037338 - 11

Sk}adajqcy: Karol NOWE]R k3 nowski@wUup mazowsze D
Whniosek skladany przez: f11

W ramach projektu: Znajdz prace, ktdrg lubisz, a bedziesz miec pie¢ dni w kazdym tygodniu {projekt na potrzeby Dziatu Wdrozen

Whniosek przyjety do realizacji

Dane wniosku po zlozeniu
Data ziozenia wersji elektroniczne: 2024-04-23 10:04:24 J
Suma kontrolna pierwotnej wersiji: 7fb2-8342-2286 [ -]

Suma kontrolna ostatniej wersji: 7fb2-8342-2286

Witkac) ogtoszonym przez: Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie - Wojewddzki Urzad Pracy w Warszawie

Weryfikaga formalna Pozytywna

» tukasz Bieniek

Akceptacja rekomendadji Pozytywna

s bukasz Bieniek

suma kontrolna pierwotne] wersji: 7fb2-8342-2286
Suma kontrolna ostatnie] wersji: 7fb2-8342-2286

Informacje finansowe

Catkowita wartosé

2 880,00 zt

Informacje techniczne
» Mumer wniosku: 273647 (Numer projektu: 21)
o Aktualna wersja: 2
» Data ostatniego zapisu: 2024-04-23 09:58:07
= Suma kontrolna pierwotnej wersji: 7fb2-8342-2286
* Suma kentrolna ostatniej wersji: 7fb2-8342-2286
= Data ztozenia wersji elektronicznej: 2024-04-23 10:04:24
» Data ztoZzenia wersji zaktualizowane]: 2024-04-23 10:04:24

niu wniosku

A Informacje po z4
Dziekujemy za zlozenie oferty.

Wydrukuj formularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogloszenia wynikdw: YYYY-MM-DD

Brak zalgczonego wniosku podpisaneggelektronicznie (wymagany)

Wnioskowane dofinansowanie

2 448,00 zt

Q Podglad wniosku [BWniosek w PDF



Whiosek o dofinansowanie ustugi rozwojowej powinien by¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentacji WWnioskodawcy za pomocg profilu zaufanego/podpisu

kwalifikowalnego. Wniosek nalezy pobra¢ w wersji PDF, podpisa¢ dokument poza
generatorem | wgrac podpisang wersje do systemu.

Dodawanie wniosku z podpisem elektronicznym

W celu dodania wniosku z podpisem elektronicznym nalezy:

1. Pobrac z tego miejsca plik pdf przygotowany do podpisania elektronicznego
2. Podpisac za pomocy dedykowanego oprogramowania

3. Wybrac typ podpisu, nastepnie warac plik/-i z dysku i po pemysine] operadji kliknac przycisk "wyslij"

Wybierz typ podpisu
Flik POF

Plik XML z zawartosciz pliku PDF

Plik XADES + plik PDF



i Informacje o wniosku Szczegdly oceny Historia wniosku

Whniosek zostat ztozony

. . . Dane wniosku po ztozeniu
Po pOdplsamU wniosku Data ztozenia wersji elektronicznej: 2024-08-02 12:43:25 J
pOjaWia SIQ informacja, ze Suma kontrolna pierwotnej] wersji: 1996-bebf-5f71 -]
whniosek zostat poprawnie Suma kontrolna ostatnie] wersji: b041-f118-edf7

podpisany.

A \nformacje po ztozeniu wniosku

Dziekujermy za zhoZzenie wniosku.

Poprawnie zataczono wniosek podpisany elektronicznie. Pamietaj jednak, ze przy dokonaniu zmian dokument zostanie usuniety z
systemu. Po kazde] edycji nalezy zatgczyc podpisany wniosek ponownie.

W tym momencie konczy sie
proces sktadania wniosku o
dofinansowanie ustugi
rozwojowe;.

Q, Podglad wniosku [AWniosek w PDF [ Podpisany wniosek



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez v‘ ‘ \‘Is e
i dla Mazowsza - Polska Unig Europejskg lo l .
serce PoIsK

Zachecamy do korzystania z mozliwosci,
jakie oferuje projekt
"Przedsiebiorco zainwestuj w swojg
kadre! 1".

WSszelkie pytania prosimy kierowac na adres:

burrws@wup.mazowsze.pl



WOJEWODZKI URZAD PRACY
w WARSZAWIE




