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Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu 
 

 

FAQ - powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnętrznym. 

WUP w Poznaniu przypomina beneficjentom realizującym projekty współfinansowane 

z EFS w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, 

iż warunkiem zgodnego z prawem powierzenia przetwarzania danych osobowych jest 

zawarcie w tym zakresie umowy z podmiotem zewnętrznym. Beneficjent jest 

zobowiązany, każdorazowo, do oceny czy w danej sytuacji ma do czynienia z powierzeniem 

przetwarzania danych osobowych i czy jest ono niezbędne dla realizacji projektu. Treść 

dokumentów dot. powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom zewnętrznym 

nie podlega konsultacjom z IP, dlatego nie należy wysyłać wzorów tego typu dokumentów 

ani kopii zawartych umów.* Prawidłowość przetwarzania danych osobowych w projekcie 

może być przedmiotem kontroli. 

 Obowiązki informacyjne beneficjenta w stosunku do IP związane 

z powierzeniem przetwarzania danych osobowych: 

1. poinformowanie IP o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych - przed 

zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych z podmiotem zewnętrznym; 

2. zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych zgodnej z wymogami określonymi 

w umowie o dofinansowanie projektu jest możliwe, jeżeli w ciągu 7 dni roboczych od 

dnia wpłynięcia informacji o zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych 

IP nie wyrazi sprzeciwu; 

3. poinformowanie IP o zawarciu umowy powierzenia przetwarzania danych 

z podmiotem zewnętrznym - podając nazwę i adres podmiotu, z którym beneficjent 

umowę zawarł. 

 

 Zakres powierzonych danych osobowych 

1. Zasady, które obowiązują beneficjenta w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych reguluje paragraf umowy o dofinansowanie pn.  Ochrona danych 

osobowych. Na podstawie przedmiotowej umowy IP powierza beneficjentowi 

przetwarzanie danych osobowych wyłącznie w ramach następujących zbiorów: 

Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020; Centralny system teleinformatyczny 

wspierający realizację programów operacyjnych.  
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2. W każdej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych należy wskazać 

w szczególności przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel 

przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą, 

obowiązki i prawa administratora. Podmiot, któremu dane osobowe powierzono jest 

zobligowany do przetwarzania ich wyłącznie we wskazanych w umowie obszarach: 

potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia uczestnikom 

projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczości oraz działań 

informacyjno-promocyjnych. Zakres powierzanych danych osobowych powinien być 

adekwatny do celu powierzenia oraz każdorazowo indywidualnie dostosowany przez 

beneficjenta. 

3. Zakres danych osobowych, które beneficjent może przetwarzać jest ściśle określony 

i opisany w zał. do umowy o dofinansowanie pn. Zakres danych osobowych 

powierzonych do przetwarzania, wszystkie dane wykraczające poza ten zakres są 

danymi, których IP nie powierza. W przypadku przetwarzania danych osobowych 

w szerszym zakresie niż określono w przedmiotowym załączniku, to beneficjent pełni 

rolę administratora dodatkowego zbioru danych. Tym samym jest on zobligowany do 

wypełnienia wszystkich obowiązków z tego faktu wynikających i określonych 

w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (RODO). Informacja o tym powinna znaleźć również 

odzwierciedlenie w zawieranych przez beneficjenta umowach dalszego powierzania. 

 

 

 

 

 

 

* Jednak IP przypomina, iż zapisy umów powierzenia przetwarzania powinny być zgodne 
z wymaganiami określonymi w art. 28 RODO oraz powinny być zgodne z zapisami dotyczącymi 
przetwarzania danych osobowych zawartych w umowie o dofinansowanie projektu. 


