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Wstep

Niniejszy Podrecznik stanowi uszczegotowienie i uzupetnienie Wytycznyweh zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu RozwRggionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusgm@pi na lata 2014-2020, zwanych

dalejWytycznymi

1. CEL, ZAKRES REGULACJI ORAZ OBOWI AZYWANIE
PODRECZNIKA

Podrecznik dotyczy zasad finansowania i kwalifikowakod wydatkéw dla projektow
wspoffinansowanych zérodkoéw krajowych i Europejskiego Funduszu SpotegonéEFS)
w ramach Osi Priorytetowych 6, 7 i 8 (z wyteniem projektéw realizowanych w ramach
Dziatania 6.1) Wielkopolskiego Regionalnego Progma@®peracyjnego na lata 2014-2020
(WRPO 2014+).

Niniejszy Podrecznik jest zgodny =z postanowieniami Wytycznych w zalgesi
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu RozwRggionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduspjn@pi na lata 2014-2020 oraz
uzupetnia warunki i procedury w nich okiene.

Podrecznik ma zastosowanie do wydatkbw ponoszonych, zaréwno ramach
wspoffinansowania krajowego (w tym wkiadu wiasnegal i zesrodkow unijnych w ramach
realizacji projektu wspotfinansowanego z funduszylguralnych.

Podrecznik nie ma zastosowania do wydatkéw ponoszonych puzzestnikow projektow

i ostatecznych odbiorcéw.

Warunki i procedury ok&one w niniejszymPodreczniky s3 zgodne z odpowiednimi
przepisami unijnymi i krajowymi oraz wytycznymi lyaontalnymi, w tym w szczegoldo z:

— rozporadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr3i3W3 z dnia
17 grudnia 2013 r.ustanawiajcym wspolne przepisy dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fund®&potecznego, Funduszu
Spéjnaci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz RozWdjszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiega ustanawiagym przepisy
0golne dotycgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppajskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Sp&@ind Europejskiego Funduszu Morskiego
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i Rybackiego oraz uchylagym rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, zwanym
dalej ,rozporadzeniem ogélnym?”,

— rozporadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr4i3W3 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego FunduSpatecznego i uchylggym
rozporzdzenie Rady (WE) nr 1081/2006, zwanym dalej ,rozpdzeniem EFS”.

Kazdorazowo, gdy mowa jest o IZ WRPO 2014+, rozuméepszez to zarOwno Instytug]
Zarzadzapcs, jak i Instytucg Pasredniczca WRPO 2014+.

Zmiana Podrecznika nie powoduje konieczioi aktualizacji zatwierdzonych Wnioskow
o dofinansowanie oraz korekt zatwierdzonych Wnieskdtatnac.

2. ZASIEG GEOGRAFICZNY KWALIFIKOWALNO SClI

Zgodnie z art. 90 ust. 1 rozpadzenia ogdlnego, jako generalzasad przyjmuje sg,
iz projekt wspdétfinansowany z funduszy strukturalnyohlisi by realizowany w granicach
administracyjnych obszaru a@lg¢go programem, w ramach ktérego jest realizowany
tj. w przypadku programow regionalnych — w regionkkorego dotyczy dany program.
Oznacza toze projekt wspoffinansowany w ramach WRPO 2014+ niysi realizowany
w granicach administracyjnych wojewddztwa wielkgbakgo, a wic:

a) projekty skierowane do osob fizycznych w ramach VWRED14+ obejmuj osoby
mieszkagce w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pragmg, lub uczce sg, lub
bezdomne przebywagie na terenie wojewodztwa wielkopolskiego, chyg&ryterium
wyboru projektu stanowi inaczej,

b) projekty skierowane do mikro, matychsiednich przedsbiorstw (MSP) w ramach
WRPO 2014+ obejmuyjprzedstbiorstwa z siedzify filig, delegatus lub jednostk
organizacyjg na terenie wojewodztwa wielkopolskiego, chyfgakryterium wyboru

projektu stanowi inaczej.

Jednoczénie biuro projektu (lub siedziba, filia, delegaturaddziat czy inna prawnie
dozwolona forma organizacyjna dziatadnppodmiotu) w okresie realizacji projektu znajduje
si¢ na terenie wojewodztwa wielkopolskiego zaiwosciag udostpnienia petnej dokumentacji

wdrazanego projektu oraz pozwala uczestnikom projektaswdisty kontakt z kaglprojektu.



3. RAMY CZASOWE KWALIFIKOWALNO SCI

Whnioskupcy o dofinansowanie okika dat rozpoczcia i zakaczenia realizacji projektu
z zachowaniem obostnzevskazanych kadorazowo w regulaminie konkursu. Okres realizacji
projektu jest tasamy z okresem, w ktorym wydatki mgday¢ poniesione, aby mogty by
uznane za kwalifikowalne z zastyemiem,ze koszty zwazane z realizagjprojektu poniesione
przed zawarciem Umowy o dofinansowanie projektud@kodawca ponosi ha wkasne ryzyko.
Za kwalifikowalne uznaje siwydatki poniesione w terminie 30 dni kalendarzolwvyd dnia
zakaczenia okresu realizacji projektu pod warunkiemyydatki te dotycgz okresu realizaciji
projektu oraz zostanuwzgkdnione w kacowym Whniosku o ptatn@, ztazonym w terminie
okreslonym w Umowie o dofinansowanie.

Pocatkowa i kaicowa data okresu realizacji projektu ckoma w Umowie o dofinansowanie
moze zosta zmieniona w uzasadnionym przypadku, na wniosekeBgenta, za zgag
wiasciwej instytucji lkzdacej strom umowy, na warunkach okdlenych w Umowie

o dofinansowanie.

4. ZASADY FINANSOWANIA W RAMACH WRPO 2014+

4.1. Zr6dta finansowania

Podstawow zasad funduszy strukturalnych jest zasada wspoffinansoayaczyli montau
finansowegasrodkéw UE i krajowych. Oznacza tée realizowany w ramach WRPO 2014+
projekt musi mié dwazrédta finansowania:

1) srodki europejskie,

2) srodki krajowe.

4.1.1. Wspotfinansowanie z&rodkéw europejskich

Wkiad unijny jest to kwota dofinansowania projekte srodkéw europejskich. Poziom
dofinansowania z EFS oblicza ¢siw odniesieniu do catkowitej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych. W ramach WRPO 2014+ procentowyksymnalny udziatrodkow UE

w wydatkach kwalifikowalnych na poziomie projektu lad poszczegolnych Osi

Priorytetowych/Dziatd/Poddziata zostat okrélony w Szczegétowym Opisie Osi



Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Progumai®@peracyjnego 2014+ (SZOOP
WRPO 2014+) i dla Osi Priorytetowych 6-8 wyn85o.

4.1.2. Wspoffinansowanie krajowe

Wspoffinansowanie krajowgdznie stanowi 15% warfoi projektu i sktada sina nie:
- budzet paistwa
lub
- wkifad wiasny.
Maksymalna wysoki& wspoffinansowania z budtu pastwa jest kadorazowo wskazana
w dokumentacji dotyccej danego naboru wnioskow.
Minimalna wysoké¢ wktadu wiasnego Beneficjenta na poziomie projeidstata okrdona
w SZOOP WRPO 2014+ w opisie poszczegoélnych DaiRladdziata, natomiast faktyczna
wartas¢ minimalnego wktadu wilasnego Beneficjenta jestzdamazowo wskazywana
w dokumentacji dotycgce] danego naboru wnioskow. Wkladem wilasnym, wzzakei od
zrodia jego pochodzenia i typu Beneficjenta, s
— srodki publiczne,
— srodki prywatne.
W przypadkwusrodkéw publicznych zrédtami wkiadu wtasnego madpy¢ m.in.:
- budzety jednostek samagdu terytorialnego (JST) szczebla wojewddzkiego,
powiatowego lub gminnego,
— fundusze celowe (np. Fundusz Pracy — FRis®awy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych — PFRON),

— inne krajowesrodki publiczne.

4.1.3. Formy wnoszenia wkiadu wtasnego
Whkiad wtasny w projekcie i@ mie post& pienieznag lub niepiengzna.
Wkiad w postaci pieneznej wykazywany przez projektodawaev projekcie mog stanowé
np.:
— $rodki bedace w dyspozycji Beneficjenta lub Partnerdw,
— ¢$rodki wptacane przez podmioty zeytrzne (np. przez uczestnikOw projektu,
pracodawcéw, sponsoréw),

— $rodki prywatne angawane w ramach projektow @bych pomog publicznry,



— wynagrodzenie kadry merytorycznej zaarm@anej w realizagj projektu, ktdra nie jest
finansowana zé&rodkow projektu,

— darowizny finansowe (np. darowizny na rzecz orgacjizoozaradowych).
Instytucja Zarzdzapca informuje, # nie jest prawidlowym zasilanie rachunku projektu
srodkami wiasnymi Beneficjenta w celu ponoszeniaatkdw, ktére maj stanowé jego wkiad
wiasny. Weryfikacja kwalifikowalngci wydatkédw poniesionych z wkladu wiasnego
dokonywana jest m. in. na podstawie wgdw bankowych potwierdzggych dokonanie tych
ptatnaci, ktére Beneficjent zamieszcza w aplikacji SL20t4aktadceWniosek o ptatna,
blok Zalgczniki Poniesione wydatki winny lByzgodne z Wnioskiem o dofinansowanie

projektu.

Zaangaowaniewktadu niepienieznegow realizacg projektu mae stanowé m.in.:

— udostpnianie/uyczanie budynkéw, pomieszazeurzdzen, wyposaenia na potrzeby
projektu,

— S$wiadczenia wykonywane przez wolontariuszy na padstaustawy o dziatalnii
pozytku publicznego i o wolontariacie

— dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez sitorecih uczestnikom danego projektu
(przez strom trzeck naleey rozumi€ np. pracodawg delegugcego
pracownika/nauczyciela do udzialu w projekcie jalazestnika — przy zateniu, ze
udziat w projekcie odbywasiw godzinach pracy delegowanego),

— darowizny rzeczowe z zasteaniem spetnienia wymogow podatkowych i prawnych.

4.1.4. Kwalifikowanie pochodzenia wkladu wlasnego w ramach projektow
dofinansowanych z&rodkow EFS

O zakwalifikowaniuzrodta pochodzenia wktadu (publicznego/prywatnegedyduje status

prawny Beneficjenta/Partnera (w przypadku projekt@artnerskich)/strony trzeciej lub

uczestnika wnoszego wkiad.

Wkiad wtasny pochodzy od podmiotow prywatnych, m.in. firm, organizaajizaradowych,

Partnerow spotecznych i gospodarczych kwalifikugejako wktad prywatny bez wzedlu na

to skad ten wktad pochodzifodki wkasne, dotacje z baetu pastwa lub JST, itp.).

L Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalrigpazytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. @16 r. poz.
1817 z pén. zm.).



W przypadku, gdy wkiad wiasny do projektu realizoego przez Beneficjenta prywatnego
wnosi Partner ddacy jednostl sektora finansow publicznych np. JST, wéwczasz:$¢
wktadu wtasnego kwalifikuje sijako wkiad zesrodkow publicznych.

Natomiast, gdyrodki stanowiace wkiad wtasny wnoszone do projektu pochypalt uczestnika,
to o zakwalifikowaniwrddta pochodzenia wktadu wlasnego decyduje staiys uczestnika,

a nie status Beneficjenta. Oznaczazjezeli Beneficjent bdacy podmiotem publicznym (np.
JST) wnosi do projektu wktad, ktory stanawip. optaty rodzicow za edukagprzedszkoln
dzieci, to taki wklad do projektu kwalifikuje ¢sipo statusie uczestnika, czyli jako wkiad
prywatny. Dodatkowo, w przypadku wnoszenia wkiadasnwego przez strerirzech na rzecz
uczestnikéw, o zakwalifikowanigzrédta pochodzenia wktadu wtasnego decyduje stdtasys
trzeciej wnosgcej ww. wktad. W przypadku, gdy méwimy o wynagrodizeh wyptacanych
przez pracodawma rzecz jego pracownikowediacych uczestnikami projektu, decyduje status
pracodawcy. Natomiast, gdyodki wnoszone gprzez Narodowy Fundusz Zdrowia na mocy
kontraktu zawartego z Beneficjentem w celu sfinaresta kosztu badauczestnikdw projektu,

nalezy je uzng za inne krajoweérodki publiczne.

4.2. Przekazaniesrodkéw na rzecz Beneficjenta w ramach projektu dofnansowanego
zesrodkow EFS?
Srodki na realizagj projektu przekazywaneasw formie ptatnéci z budetu srodkéw
europejskich i dotacji celowej z bimtu pastwa (o ile przewidziano w Umowie
o dofinansowanie projektu wspétfinansowanie &Zedkéw budetu pastwa) na zasadzie
zaliczki, a w wyjtkowych przypadkach na zasadzie refundacji kosztéwiesionych przez
Beneficjenta lub Partnerow zedkow wiasnych w przypadku braku wptywu zalicz&ikonto
projektu na dzig ztozenia Wniosku o ptatrig, tj.:
1. w pierwszym Whniosku o pfatdé, jesli Beneficjent ponosit wydatki w pierwszym
okresie rozliczeniowym,
2. na dzié sktadania Wniosku o ptatéo nie otrzymat wystarczagej kwoty zaliczki
(z ktérej mogtby dokonarefundacji przed zteeniem ww. wniosku),
3. w koncowym Whniosku o ptatni@ w przypadku braku wyptaty wystarczeg] kwoty

zaliczki w okresie realizacji projektu.

2 Nie dotyczy projektéw realizowanych przezpavowe jednostki bugttowe (pjb).



Zarowno kwota zaliczki, jak i refundaciji, jest kwotnioskowan i musi zosta wpisana do
Harmonogramu ptatréci/szczegdtowego Harmonogramu plattigpodczas jego aktualizacii.
W przypadku realizacji projektu w formule partneegkPartner Wiodcy® przekazuje
odpowiedni czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow Partneréw, doge z Umovy

o partnerstwie (z wgtzeniem Partnerowedacych pastwowymi jednostkami bugtowymi).

Srodki EFS z bugetu srodkéw europejskich przekazywang sa podstawie zleéeptatndgci
sktadanych przez IZ WRPO 2014+ zamalnictwem Banku Gospodarstwa Krajowg@isK)

w polskich ztotych na rachunek bankowy Beneficjems&azany w Umowie o dofinansowanie
(Partnera wiogcego w przypadku projektu partnerskieg@erminarz ptatngci srodkéw
europejskichna dany rok jest doginy na stroniewww.bgk.pl w zakladce: Fundusze
i Programy, System przeptywsoodkow europejskich.

Dotacje celowe z bugtu pastwa przekazywane przez 1Z WRPO 2014+ w polskich ztotych
na wskazany w Umowie o dofinansowanie rachunek tagk Beneficjenta (Partnera
wiodacego w przypadku projektu partnerskiego), co dadgsv terminie zgodnym z terminem
ptatnaici z budzetu srodkéw europejskich.

Wysokas¢ ptatnaci srodkow europejskich i dotacji celowej wynika z Hanmogramu ptatngi
oraz zatwierdzonego/zweryfikowanego wniosku o m&tnw ktérym uznane przez IZ za
kwalifikowalne wydatki lgda stanowity co najmniej 70 %adznej kwoty przekazanych
w ramach zaliczki transz dofinansowania.

Jednym z warunkéw przekazania zaliczki jest ¢gwosts¢ $rodkow na rachunkach
programowych Ministra Finansow i 1IZ WRPO 20144V przypadku braku wystarczaajych
srodkow na danym rachunku bankowym, z ktérego dok@ma jest ptatni@, MF / IZ WRPO
2014+ wyptaca dofinansowanie niezwtocznie po wpgwa powyszy rachunek bankowy
srodkéw w niezbdnej wysokdgci.

Zgodnie z Rozpogdzeniem Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2014mieniagcym
rozporzdzenie w sprawie szczego6towej klasyfikacji dochodmydatkéw, przychodoéw

i rozchodéw orazrodkéw pochodgcych zezrodet zagranicznyctsrodki otrzymane w ramach

3 Partner Wiodcy — podmiot kdacy strom Umowy o dofinansowanie w projektach partnerskich.

4 W przypadku projektéw, dla ktérych zostato przezidgohe wspoétfinansowanie zeodkéw budetu pastwa.

5 Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.pvawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw or&odkéw pochodzcych zezrédet zagranicznych. (t.j. Dz. U. z 2014 r.
poz. 1053 z pé&n. zm.).



programoéw finansowanych z udziateirodkow europejskich oragrodkow pochodgcych
z budretu pastwa podlegaj klasyfikacji budetowej wedtug poriszych zasad:

- Paragrafy 200, 620:dotacje celowe w ramach programow finansowanyatizzatem
srodkéw europejskich orazodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 3 ora 8 pkt
5 i 6 Ustawy o finansach publicznyof FP), lub ptatnéci w ramach buzktusrodkow
europejskich, z wyczeniem dochodéw klasyfikowanych w paragrafie 206625.

- Paragrafy 205, 625:dotacje celowe w ramach programow finansowanyatizzatem
srodkéw europejskich orazodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 5 lit.aUFP,
lub ptatnégci w ramach buizktu srodkow europejskich, realizowanych przez jednostki
samoradu terytorialnego. Paragraf ten dotyczy dotacjitatqposci otrzymywanych

przez jednostki samagdu terytorialnego.

Zgodnie z Zacznikiem nr 3 do Rozpogdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r.
czwarg cyfrg paragrafu przy projektach dofinansowanych z EFSerimn¢ cyfra 7 lub

9. Symbol7 stosuje si dla oznaczenia dochodow Beneficjenta, ktorrctutem jest bugkt
srodkéw europejskich, natomiast symb@l stosuje s do oznaczenia dochodow

Beneficjenta, ktoryctirédiem g srodki z budetu pastwa.

Majac na uwadze Rozpaggdzenie Ministra Finansdw w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i roocddw oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych, dofinansowanie na rzecz Bejegfiow lkrdzie
przekazywane w nagiujgcych paragrafach higcych i majtkowych z odpowiedni
czwar cyfrag paragrafu (7 lub 9):

» dla JST wysipujacej w charakterze Beneficjenta: paragraf ,205” 256,

» dla Beneficjenta — podmiotu prywatnego: paragr&iQ;2 ,620”,

* w projekcie partnerskim na realizagada Partnera Wiogcego JST: paragraf 205

U

i ,625” | zadaa Partnera JST: paragraf ,200” i ,620", z kolei dadsprzekazani
srodkéw przez Partnera Wigdego do Partnera JST ngsije juz na paragrafac
,205" 1,625,

—

6 Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansachipztych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 zzpdzm).
10



* w projekcie partnerskim na realizagada Partnera Wiogcego JST: paragraf 205
i ,625” i zadax Partnera — podmiotu prywatnego: paragraf ,20082Q" i na takich
samych paragrafach Partner Wiod przekazuje je do Partnera,

* W projekcie partnerskim na realizacgada Partnera Wiogcego — podmioty
prywatnego: paragraf ,200” i ,620” i zad&artnera JST: paragraf ,200” i ,620",
natomiast Partner JST przyjmug@odki od Partnera Wiagdego po stroni¢
dochodowej w paragrafach ,205” i ,,625”,

* W projekcie partnerskim na realizacgada Partnera Wiogcego — podmioty
prywatnego: paragraf ,200” i ,,620” i zaflaPartnera — podmiotu prywatnedo:
paragraf ,200” i ,,620".

4.3.Przekazaniesrodkow na rzecz Beneficjenta w ramach projektu dofaansowanego
zesrodkow EFS realizowanego przez pastwowa jednostke budzetows

Paistwowe jednostki bugttowe (pjb)rodki na realizagj projektow w ramach WRPO 2014+
winny miet zabezpieczone w swoich biadach, a wydatki finanswyjze srodkéw kpdacych
w ich dyspozycji, tj. ujtych w planie finansowym na dany rok laetbwy w ramach ezci
budzetowej wigciwego dysponenta, ktéremu dana pjb podlega, lulbererwie celowej
budzetu pastwa. Uruchamianiérodkow z rezerwy celowej dotyczy co do zasadyaazmie
pierwszego roku realizacji projektu, natomiast zeggbowanie na finansowanie Projektu na
kolejne lata bugetowe powinno zostauwzgkdnione w czsci budzetowej danego dysponenta
w budzecie srodkéw europejskich oraz w biekie srodkdéw krajowych. Jednostki te nie
otrzymup srodkow finansowych od 1Z WRPO 2014+, a sktadane &kii o ptatné¢ stuza
jedynie rozliczeniu poniesionych wydatkow.
Zgodnie z art. 188 UFP oraz § 2 Rozpoizenia Ministra Finansow z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie pfatnéci w ramach programéw finansowanych z udziakeodkow europejskich
oraz przekazywania informacji dotygzch tych ptatnéci IZ WRPO 2014+ upowania’ pjb
realizupca Projekt do bezpwedniego wystawiania i przekazywania w jej imieaiecenia
ptatngci do BGK zgodnie z obowkujgcymi przepisami prawa. Platém wynikajace
z przekazanych zlegenv danym roku nie magprzekroczy wartcci na ten rok zapisanych
w Harmonogramie ptatr§oi.
Na podstawie art. 188 ust. 1 UFP veystjs dwa rodzaje upowaien: jedno do wystawiania

Zlecer ptatnaci, drugie do wydawania zgody na dokonywanie pkthd?ierwsze wystawia

7 Upowaznienie nasfpuje poprzez gicie odpowiednio zapiséw w porozumieniu zawieranygadnie z art. 206
ust. 5 UFP.
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IZ WRPO 2014+ i na jego podstawie pjb podpisuje wp BGK kedaca dla niego podstaav
do udosfpnienia danej jednostce dgsti do aplikacji umdiwiajacej skiadanie zlece
ptatncci. Drugie upowanienie wystawia wiciwy dla pjb dysponent e%ci budzetowe.
Szczegotowe zasady, tryb i warunki refundacji stéga@apisy porozumienia zawartego przez

te jednostki.

4.4. Zasady dokonywania zwrotusrodkédw w ramach projektéw dofinansowanych ze
srodkéw EFS
W ramach realizacji projektu meavystypi¢ rézne przyczyny konieczrgoi dokonania zwrotu,
tj.:
1) srodki podlegajce zwrotowi w ramach projektu zgodnie z art. 207 LSJFP,
2) zwrot niewykorzystanej e#ci otrzymanych transz dofinansowania zmény
z koncowym rozliczeniem projektu,
3) zwrot dotacji celowej zgodnie z art. 168 UFP, o aldcbne przepisy nie stanoavi
inaczej,
4) odsetki naliczone na podstawie art. 189 ust. 3 dIeProjektéw w caitci rozliczanych
na podstawie rzeczywdie ponoszonych wydatkdw,
5) zwrot z tytutu uzyskanego dochodu,
6) zwrot odsetek narostych na rachunku bankowym.
Naleznos¢ gtdwna oraz odsetki, zarbwno w ¢ézi odpowiadajcej budetowi srodkow
europejskich EFS, jak i badtowi paistwa, zwracanega rachunek bankowy instytuciji, ktéra
zawarta z Beneficjentem Umew dofinansowanie projektu. W przypadku, gdy siromowy
jest:
- 1Z WRPO 2014+ reprezentowana przez Dyrektora Dapehtu Wdraania
Europejskiego Funduszu Spotecznego UMWW — zwrokodgwane g na rachunki

bankowe:
Numer oSl Numer rachunku bankowego
priorytetowe;j
6 11 1020 4027 0000 1102 1305 2503
7 86 1020 4027 0000 1102 1305 2511
8 58 1020 4027 0000 1302 1305 2529
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- Wojewoddzki Urad Pracy w Poznaniu — zwroty dokonywagena rachunek

bankowy:
Numer osi
priorytetowej Numer rachunku bankowego
6, 7 22 1030 1247 0000 0000 9216 4012

Weryfikacja zwrotdbw dokonywana jest m.in. na podstavie tytutu przelewu, w sktad
ktérego wchodz takie informacije jak:

— nr projektu,

— czy kwota zwrotu stanowi naleos¢ gtowng lub odsetki,

- klasyfikacja budetowa lubzrodto finansowania,

— rok, ktorego dotycg zwracangrodki,

— tytut zwrotu (np. zwrot ogci zaliczki, odsetki bankowe od zaliczki, dochéd.)it

a w przypadku zwrotu na podstawie decyzji, o kténeva w art. 189 lub 207 UFP —

numer decyzji.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia daty zwrotu doka@gmna podstawie art. 168 oraz art.
207 ust. 1 UFP, 1Z WRPO 2014+ weryfikuje zmy w formie elektronicznej dokument,
sporadzony zgodnie z art. 7 Ustawy z dnia 29 sierpn@719— Prawo bankowWéndz w innej
uwiarygodnionej postaci, pozwadapj na jednoznaczne oktenie dnia obcizenia rachunku
bankowego z tytutu zwrofuW przypadku zwrotu kwoty gtéwnej wraz z odsetkantiiepetnej
wysokaci zastosowanie ma art. 55 8§ 2 Ustawy z dnia 2€sia 1997 r. — Ordynacja
podatkowd’, zgodnie z ktorym zwrot dokonany przez Benefigemalgy zaliczy
proporcjonalnie na poczet natesci gtdwnej oraz kwoty odsetek, w takim stosunkyakim
w dniu wptaty pozostaje kwota nalesci gidbwnej do kwoty odsetek liczonych od dnia
przekazania transzy do dnia zwrétadkow.
Kwote odsetek zaokgla st w nas¢pujacy sposob:

— mniej niz 50 groszy pomija §j

— 50 i wigcej groszy podwisza s¢ do petnych ziotych.

8 Ustawa w z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bamk(iyi Dz. U. z 2016 r. poz. 1988 zzmd zm.).

% Dotyczy wyhcznie tychsrodkow, ktére zgodnie z obogdujacymi przepisami podlegajzwrotowi wraz
z odsetkami naliczanymi w wysoda okreslonej jak dla zalegixi podatkowych.

0 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja panvea (t.j. Dz. U. z. 2017 r. poz. 201 zzmdzm.).
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Zgodnie z art. 54 8 1 pkt. 5 Ordynacji podatkoweglsetek za zwiak nie nalicza si
w przypadku, gdy ich wysoké nie przekracza trzykrotdoi wartasci optaty dodatkowej
pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumigstawy z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztow za traktowanie przesyiki listowej jako przesytkigconej.

Ad 1. Srodki podlegagce zwrotowi w ramach projektu zgodnie z art. 207. AsUFP

Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP zwrotowi podlega zesc dofinansowania, ktora zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, z naniesreobowazujacych procedur, pobrana
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi. Procedura odzyskiwaniodkéw okrélona w art.
207 UFP meae polegé na pomniejszeniu kolejnych ptatwd na rzecz Beneficjenta albo na
dokonaniu zwrotdrodkow na rachunek wskazany przez 1Z WRPO 2014+.

Przez dofinansowanie wykorzystane niezgodnie z zp@ezeniem nahky rozumie

w szczegolnéci dofinansowanie przekazane na zadaridade poza zakresem rzeczowym
projektu, na ktoryrodki zostaty przekazane. Dotyczy to rownieydatkdw niezwizanych
bezpdrednio z realizagj projektu, nieprzyczyniagych s¢ do osggniecia celu okrélonego
w Umowie o dofinansowanie, ktore nie magpsta uznane za kwalifikowalne.

Przez dofinansowanie wykorzystane z naruszeniemialaajacych procedur naky rozumie

przede wszystkim wykorzystanie dofinansowania reelnge z procedurami, o ktérych mowa
w art. 184 UFP oraz w Umowie o dofinansowanie, eaanej na podstawie art. 206 UFP,
a w szczegoln@i w zakresie zamowiepublicznych.

Przez dofinansowanie pobrane nienaie naley rozumie€ dofinansowanie udzielone bez

podstawy prawnej. Nienalee pobranie to np. sytuacja, gdy dofinansowanitapes udzielone
podmiotowi podlegaicemu wykluczeniu z prawa otrzymasr@dkow na realizagjprojektow
w ramach programoéw operacyjnych na mocy przepis&® Wb gdy dofinansowanie zostato
przyznane na podstawie przerobionego, podrobioniego pawiadczagcego nieprawel
dokumentu (protokotu odbioru, faktury, potwierdzenaptaty). Nienalane pobranie nagbuje
takze wowczas, gdy wydatek zostat poniesiony przedstkmg w Umowie o dofinansowanie
daty kwalifikowalndsci lub gdy zostat ja wezeniej zrefundowany z innych bezzwrotnych

srodkéw publicznych (podwdjne finansowanie).

11 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztyveDz. U. z. 2017 r. poz. 1481 z40 zm.).
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Przez dofinansowanie_pobrane w nadmiernej wystikonalezy rozumie€ dofinansowanie

otrzymane w wysokiei wyzszej n zostata okrdona w odebnych przepisach lub vigzej niz
niezkezdna na dofinansowanie. Poigge dotyczy tale niestusznie sfinansowanego podatku
VAT z otrzymanej kwoty dofinansowania, rowai sytuacji, gdy Beneficjent nabyt prawo do
odzyskania zrefundowanego podatku VAT w trakcidizagji projektu lub w okresie jego
trwatosci.
Jezeli zostanie stwierdzonere Beneficjent wykorzystat catd lub czs¢ dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem cfzoycych procedur lub pobrat cdtolub
cze$¢ dofinansowania w sposob nienalg albo w nadmiernej wysokai, 1Z WRPO 2014+
zobowgzana jest odzyskate srodki, odpowiednio w cakei lub w cz$ci, wraz z odsetkami
naliczonymi w wysokéci okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych. Zwrofrodkéw dotyczy
zarowno dofinansowania Zeodkow EFS, jak srodkow z budetu pastwa.
W tym celu 1Z WRPO 2014+ wzywa Beneficjenta do w@ia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci na rzecz Beneficjenta o kwgatieprawidtowdci i naliczonych odsetek lub
do dokonania zwrotu wraz z odsetkami. Odsetki lezg jak dla zalegtéci podatkowych od
dnia przekazanigrodkow (whcznie z tym dniem) do dnia ich zwrotu (decydujeefizi
obcigzenia rachunku bankowego Beneficjenta) lub do dnpywu do 1Z WRPO 2014+
pisemnej zgody na pomniejszenie ptatio
Wezwanie zawiera co najmniej:

1) oznaczenie strony lub stron,

2) wskazanie podstawy prawnej,

3) kwote podlegagca zwrotowi,

4) termin, od ktérego naliczagsodsetki,

5) numer rachunku bankowego, na ktéry Beneficjent oleda& zwrot,

6) 14-dniowy termin, licac od dnia dogczenia wezwania, na wyienie zgody na

pomniejszenie kolejnych ptatém na rzecz Beneficjenta lub na dokonanie zwrotu.

Jezeli pomimo wezwania Beneficjent nie dokona zwrdtodkédw w pelnej wysokdi
w wyznaczonym przez 1IZ WRPO 2014+ terminie, wszengjest pogpowanie na podstawie
art. 207 ust. 9 UFP w celu wydania decyzji dlagcej kwot: do zwrotu, termin, od ktérego
naliczane g odsetki, oraz sposéb zwrattodkow. W sytuacji, gdy Beneficjent zwréaiodki
przed wydaniem decyzji przez 1IZ WRPO 2014+, zgodragt. 207 ust. 10 UFP, decyzja ta nie
zostanie wydana, a pepbwanie kdzie umorzone. NatomiastsJe Beneficjent nie dokona
zwrotu, o ktorym mowa powgj, w terminie i wysokeci okreslonej w decyzji, 1Z WRPO

2014+ podejmie czyndoi zmierzajce do odzyskania naleych srodkéw dofinansowania
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wraz z odsetkami naliczonymi w wysakd okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych,
wykorzystupc dostpne srodki prawne, a nagpnie — prawne zabezpieczenie opisane
w Umowie o dofinansowanie projektu. W przypadku ezszia egzekucji administracyjnej na
podstawie art. 64c 8§ 1 Ustawy z dnia 17 czerwcab 1960 posipowaniu egzekucyjnym
w administracfi> koszty czynnéci zmierzajcych do odzyskania nieprawidiowo
wykorzystanego/nadmiernie pobranego dofinansowemido zasady obgiaja Beneficjenta.
Zgodnie z art. 207 ust. 4 UFP, w przypadku gdy Bejemt wykorzystakrodki dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem prockdurpobrat je nienalmie lub
w nadmiernej wysokai (okolicznaci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1), zostaje wigzlony
z mazliwosci otrzymaniasrodkéw przeznaczonych na realizagrogramow finansowanych
z udziatemsrodkow europejskich pod warunkiere spetniona zostanie jedna z paiych
przestanek:
1) otrzymat ptatné¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne mekidow
podrobionych lub przerobionych lub dokumentow petdrzajcych nieprawd lub
2) nie zwrocitsrodkéw w terminie wskazanym w decyzji lub
3) okoliczncci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1, wysity wskutek popetnienia
przestpstwa przez Beneficjenta, Partnera, podmiot upgoway do dokonywania
wydatkéw, a w przypadku gdy podmioty te nig gsobami fizycznymi — oseb
uprawniora do wykonywania w ramach projektu czysoow imieniu Beneficjenta,
przy czym fakt popetnienia przepstwa przez wiej wymienione podmioty zostat
potwierdzony prawomocnym wyrokiemdowym.
Wykluczenie nagpuje z mocy prawa, a wpis w rejestrze podmiotow huykonych —
prowadzonym przez Ministra Finanséw — ma charateddaratoryjny (stwierdzagy fakt),
zatem nie zaley od uznania 1IZ WRPO 2014+.

Wykluczenia nie stosujeesdo :
1) podmiotéw, ktére na podstawie ebnych przepisow realizgj zadania interesu
publicznego, jeeli spowoduje to niemimos¢ wdrazenia dziatania w ramach programu
lub znacznej jego €Zci,

2) jednostek samogru terytorialnego i samogdowych oséb prawnych,

2 Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o ppstvaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. LR@17 r. poz. 1201
z p&n. zm.).
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3) instytutow badawczych prowagtzych dziatalné¢ lecznicz, podmiotoéw leczniczych
utworzonych przez organy administracpdbwej oraz utworzonych lub prowadzonych
przez uczelnie medyczne,

4) Beneficjentdw, o ktérych mowa w art. 134 b ustk® @ ustawy o pomocy spoteczhej

Ad 2. Zwroty niewykorzystane] eZci otrzymanych transz dofinansowania zzane

z kaicowym rozliczeniem projektu

IZ WRPO 2014+ zobowruje Beneficjenta odpowiednimi zapisami Umowy oidahsowanie
projektu do rozliczenia dofinansowania w termirfeddii kalendarzowych od dnia zaazenia
realizacji projektu poprzez ztenie Wniosku o pfatiié koncowg oraz zwrotu
niewykorzystanycBrodkow, tj. oszcgdnasci powstatych w okresie realizacji projektu.
W sytuacji niezwrOocenia przez Beneficjenta niewylstanego dofinansowania
we wskazanym terminie, powsgzesrodki podlegaj odzyskiwaniu na podstawie art. 207 ust.
1 UFP ¢ciezka odzyskiwanigrodkéw jest analogiczna do opisanej w rozwani punktu 1.)
wraz z odsetkami liczonymi:

1) w wysokdaci jak dla zalegtéci podatkowych,

2) od dnia przekazaniodkéw (whcznie z tym dniem),

3) do dnia zwrotu (dzieobchzenia rachunku bankowego Beneficjenta),

4) z zastosowaniem przepisow Ordynacji podatkowe;j.
Wydatki niekwalifikowalne poniesione zgodkow stanowgcych dofinansowanie projektu,
stwierdzone na etapie weryfikacjikmwego wniosku o ptatié, zwrdécone po terminie 30 dni
od zakaczenia okresu realizacji projektu, podlegarotowi wraz z odsetkami liczonymi

w wysokaci jak dla zalegtéci podatkowych na podstawie art. 207 ust. 1 UFP.

Ad 3. Zwroty na koniec roku bugetowego

Zgodnie z art. 168 UFP, niewykorzystamedki dotacji celowej z bugktu pastwa wyptacone
Beneficjentowi na podstawie Umowy o dofinansowapiaglegag zwrotowi z kaicem roku
budzetowego, pod warunkienig obowazek ten nie zostat zniesiony zapisami rozpdeenia
Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkdwlbu udzielania i rozliczania zaliczek

oraz zakresu i termindw sktadania wnioskow o pt&ive ramach programow finansowanych

13 Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotedzipepz. U. z 2016 r. poz. 930 z fd zm.).
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z udzialemsrodkow europejskich. 1Z WRPO 2014+ potwierdza pdiavos¢ dokonanego
zwrotu poprzez weryfikagjoswiadczeé przedktadanych przez Beneficjentow (i Partnerow)
niezwtocznie po dokonaniu zwrotu.

Ostateczne rozliczenieodkdw dotacji celowej z keeem roku budetowego jest dokonywane
przez IZ WRPO 2014+ w chwili zkenia przez Beneficjenta wszystkich Wnioskow o pi&tn
za dany rok bugktowy. W przypadku stwierdzenia niezgoétio oswiadczenia

0 wykorzystaniu dotacji celowej ze stanem faktyemniynieprzekazaniu przez Beneficjenta
petnej kwoty niewykorzystanej kasowo dotacji, IZ W& 2014+ wzywa go do zwrotu
brakupcej kwoty.

Zwrot niewykorzystanej dotacji po terminie oflienym w art. 168 UFP skutkuje naliczeniem
odsetek w wysolii okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych, pocavszy od dnia

nastpujacego po dniu, w ktorym uptghtermin zwrotu dotacji.

Ad 4.Zwroty z tytutu art. 189 UFP

Ponizsze przepisy stosujeesw przypadku projektéw rozliczanych w cétd na podstawie

rzeczywsicie poniesionych wydatkow.

Za ztazenie Wniosku o ptatrsgé, o ktorym mowa w art. 189 ust. 3 UFP, uznajezdzenie
Whiosku o ptatné& wnioskupcego o kolejg transz zaliczki lub Wniosku o ptatrsé koncowa
(. kazdego Wniosku o ptatr$é poza wnioskiem tzw. ,cstkowym?”):
— na kwot pozwalajca na kumulatywne rozliczenie co najmniej 70% zalicze
otrzymanych do kaca okresu rozliczeniowego, za ktéry skiadany jestiosek
(tj. ostatniego dnia danego okresu)
oraz
— w terminie 14 dni od terminu wynikggego z Umowy o dofinansowanie projektu
i z zaakceptowanego Harmonogramu pté&tndaktualizacja harmonogramu ptaoco
powinna nagipi¢ w terminie umaliwiajacym jego weryfikagg i w efekcie
zatwierdzeni¥* przed zakaczeniem okresu rozliczeniowego, ktérego wnioskowana

zmiana dotyczy).

14 Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie proje@uWRPO 2014+ akceptuje lub odrzuca zmian
harmonogramu ptatsoi w SL2014 w terminie do 25 dni roboczych od dafyotrzymania.
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W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, 1Z WRPQ@420mae wyrazté zgod na
sktadanie przez Beneficjenta wnioskow astkowych® nierozliczajcych minimum 70%
srodkow przekazanych w formie zaliczki, woéwczaszeltwierdzenie nie stanowi podstawy do
wyptaty srodkéw dla Beneficjenta i tym samym nie powodujéozania odsetek, o ktorych
mowa powyej.
W przypadku niezigenia Wniosku o ptatrsé na kwot lub w terminie 14 dni od terminu
okreslonego w Umowie o dofinansowanie projektu i w zagkowanym do kica okresu
rozliczeniowego Harmonogramie ptatieg zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP d&dodkow
pozostatych do rozliczenia 70% transz dofinansowamiramach zaliczki przekazanych do
konca okresu rozliczeniowego wniosku o ptagheozpatrywanego w konté&e ww. art.,
naliczane bda odsetk}® jak dla zalegtéci podatkowych, liczone od dnia przekazasmzdkow
(wiacznie z tym dniem) do dnia zenia Wniosku o ptatrig, przy czym:
— za dzié przekazanigrodkdéw uznaje sidzien wyptaty srodkow, tj. dzié obchzenia
rachunku bankowego instytucji wyptagegj srodki na rzecz Beneficjenta,
— za dzié ztozenia Wniosku o ptatrsé do wiaciwej IZ WRPO 2014+ uznajegstermin
ztozenia Wniosku o pfatrié (nie na kwog badz nie w terminie) w aplikacji SL2014.
W przypadku wysipienia awarii SL2014, ktéra uniemgliwia ztozenie Wniosku
o ptatné¢ w dniu, ktory jest jednoczrie ostatnim dniem na ztenie do 1Z WRPO
2014+ Whniosku o ptatrso, termin na zileenie/nadanie przedmiotowego wniosku
zostaje przesugly na nasfpny dziex roboczy. W przypadku dalszej awarii systemu
naleey ziozyé/nad& wersg papieroy na adres Departamentu Wiaia
Europejskiego Funduszu Spotecznego (w przypadkuekttw realizowanych
w ramach Dziatania 6.2 oraz Poddziatal.1 i 7.1.2 na adres Wojewddzkiego édtz
Pracy w Poznaniu) lub naglav placoOwce pocztowej operatora, ktGrego ustugi s

powszechnie dogbne na rynku,

15 Zgodnie z Rozporgglzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1&lgia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zdu i termin6w skladania Wnioskéw o ptatéov ramach
programéw finansowanych z udzialefrodkéw europejskich (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1]l &aliczka jest
udzielana Beneficjentowi w wysoka nie wigkszej i na okres nie dbszy ni jest to niezbdne dla prawidiowej
realizacji projektu.

16 Odsetki z art. 189 ust. 3 UFP nie dotyqarojektéw pozakonkursowych Powiatowych ehbtdw Pracy
realizowanych na podstawie ustawy z dnia 20 kwéed@i04 r. o promociji zatrudnienia i instytucjachky pracy
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 zp®6 zm.).

17 Przez awasi SL2014 rozumie sipotwierdzor przez administratora usterkplikacji SL2014, zgtoszamprzez
Beneficjenta zgodnie z proceduopisam na stronie http://wrpo.wielkopolskie.pl/realizyjesjekt/centralny-
system-teleinformatyczny-sl2014 w przestanym foramzil.
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— przezsrodki pozostate do rozliczenia rozumie sibznice miedzy 70% dofinansowania
przekazanego w formie zaliczki a symydatkow ztaonych we wnioskach o ptatéo
(za wyjtkiem wydatkdéw, na ktérych pokrycie przekazanadki w formie refundaciji)

powigckszory o dokonane zwroty.

Zwrot srodkow traktowany jako rozliczenie zaliczki zgodaigw. rozporadzeniem Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 rzweot dokonany w terminie na zenie
Whiosku o ptatnéé rozpatrywanego w konté&ie art. 189 UFP i naky uwzgkdnic go przy
wyliczaniu procentu rozliczenia zaliczki. Dokonaneroty SL2014 automatycznie wlicza do
kwoty zaliczek rozliczonych i uwzeglinia przy okrélaniu wiaciwego procentu rozliczenia
srodkéw. Jednoczaeie w przypadku nierozliczenia catej kwoty otrzymeim transz
dofinansowania, IZ WRPO 2014+ nie wymaga co dod@swrotu niewykorzystanej zaliczki.
Przy weryfikacji spetnienia obowzku Beneficjenta w zakresie zenia Wniosku o platrid

na okrélong kwote, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach (np.zaypgadku wykazania

we Whniosku o ptatni& zawyzonej kwoty kosztow paednich, wydatkow, ktérych zaptata
nasgpita poza okresem rozliczeniowym danego Whniosku tatnps¢ lub w przypadku
wydatkow, ktére ewidentnie nig gwigzane z Projektem), IZ WRPO 2014+ reauwzgtdni¢
tylko wartas¢ wydatkow uznanych za kwalifikowalne.

Nalezy zaznaczy, iz przy weryfikacji spetnienia oboyaku Beneficjenta w zakresie zienia
Whniosku o ptatné¢ w terminie, wartéci wniosku zt@onego po terminie nie uwzglinia s¢ do

wyliczenia podstawy naliczania odsetek.

Przykfad 1:
- Nie zostat spetniony wymaog ztenia wniosku na okiéna kwote
Beneficjent sklada Wniosek o ptatidoza okres 01.05-31.07.2016 r. dnia 10.08.2016 r.
(w terminie) na kwagt 10 000 zt. aczna warté¢ przekazanych zaliczek na dzigtozenia wniosku

wynosi 60 000 zt. W poprzednich Wnioskach o ptatnBeneficjent rozliczyt kwat 24 000 zt,
tagczna wartéc¢ srodkow rozliczonych wynosi 34 000 zt (24 000 z16- 000 zt = 34 000 z) i jes
nizsza nk 70% przekazanej zaliczki, tj. wyptaconych transairtansowania (60 000 zt x 70%|=
42 000 zt). 1Z WRPO 2014+ nalicza zatem odsetkikaaty pozostajcej do rozliczenia 70%

—

20



transz, tj. 8 000 zt = 42 000 zt — 34 000 zt zaeskod przekazanigrodkow do dnia zigenia
Whiosku o ptatné&c, czyli do 10.08.2016 r.

Przykfad 2:
- Nie zostat spetniony wymog ztenia wniosku w terminie i na olglena kwote
Beneficjent sktada Wniosek o ptatidoza okres 01.05-31.07.2016 r. dnia 25.09.201

(po terminie) na kwat 10 000 zt. aczna warté¢ przekazanych transz dofinansowania nardgie

Q)

ztozenia wniosku wynosi 60 000 zt. W poprzednich Wnaxgk o ptatné Beneficjent rozliczyl
kwote 24 000 zt. W zwgzku z tym, ¥ przedmiotowy wniosek zostat Ziony po terminie warta
dotychczas rozliczonych wydatkow stanowi 24 000est nzsza nk 70% przekazanej zaliczki {].
wyptaconych transz dofinansowania (60 000 zt x 72042 000 zt). IZ WRPO 2014+ nalicza zat¢m
odsetki od kwoty pozostgiej do rozliczenia 70% transz, tj. 18 000 zt = 4P @ — 24 000 zt z&

okres od przekazaniaodkoéw do dnia zteenia Wniosku o ptatrig.

Przyktad 3:
— Beneficjent sktada kacowy Whniosek o ptatnid
Beneficjent sklada Wniosek o ptatidoza okres 01.08-30.10.2016 r. dnia 25.11.201

(w terminie) na kwat 26 000 zt @czna kwota wykazana przez Beneficjenta wzakgych

(o))

Whioskach o ptatni, tj. 80 000 zt jest wisza nk 75 600 zt stanowtce 70% przekazanych transz,
ale nizsza nk 108 000 zi, tj. wart@& dofinansowania, czyli kumulatywna waitoprzekazane
zaliczki).

IZ WRPO 2014+ nie nalicza odsetek (spetniony zostathdg rozliczenia w terminie na okfeng

kwote). Nierozliczona kwota 28 000 zt stanowi osaiizasci w projekcie i podlega zwrotow

w terminie 30 dni od dnia zakozenia projektu.
W sytuacji gdyby Beneficjent zigt przedmiotowy Whniosek o ptatdé koncowg po terminie

i jednoczénie  dokonatby  nieterminowego zwrotu niewykorzystmy srodkow
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w zwigzku z rozliczeniem kicowym projektu, woéwczas 1Z WRPO 2014+ naliczatabyperwsze
odsetki za niespetniony wymaég rozliczenia w termiagodnie z art. 189 UFP oraz po drugie
odsetki wynikajce z rozliczenia kicowego projektu (od nierozliczonej kwoty naliczasge

odsetki zgodnie z Umaywo dofinansowanie projektu).

Uwaga! Jeli Beneficjent zwrocit niewykorzystanérodki dotacji celowej z kécem roku
budzetowego, odsetki naliczane ®sobno dla okresu, w ktérym beneficjent dysponowat
srodkami dotaciji celowej i osobno dla okresu, w kidrdokonat zwrotgrodkdw zgodnie z art.
168 UFP.

Uwaga! Jezeli Beneficjent ma rozliczonérodki w oparciu o ztbone Whnioski o platna
o wartagci co najmniej 70% przekazanych transz dofinansaavaisktada kolejny Wniosek
o ptatnad¢ po terminie, to:
1) srodki rozliczane ztbonym po terminie Wnioskiem o ptatftonie g uwzgkdniane do
wysokasci wydatkéw dotychczas rozliczonych,
2) odsetki g naliczone, gd¥ wniosek zostat ztoony po terminie,
3) wyliczona warté¢ odsetek bdzie wynosita O zt, gdyzostaln one naliczone od kwoty

srodkéw pozostatych do rozliczenia, ktéra w tej sgjuwynosita O zt.

Wezwanie do zaptaty odsetegodnie z art. 189 ust. 3a UFP zawiera co najmniej:

1) oznaczenie strony lub stron,

2) kwote podlegajca zwrotowi,

3) termin, od ktérego naliczagsodsetki,

4) numer rachunku bankowego, na ktéry Beneficjent pleda zwrot,

5) 14-dniowy termin na wytgenie zgody na pomniejszenie wyptaty kolejnej trgnsz

dofinansowania lub dokonanie zwrotu.

W przypadku braku zgody Beneficjenta na pomniejezewyptaty kolejnej transzy
dofinansowania lub zwrotu we wskazanym terminie WRPO 2014+ wydaje decyzj

administracyjg zgodnie z UFP.

Ad 5. Zwroty z tytutu uzyskanego dochodu

Beneficjent ma obowkzek ujawniania wszelkich dochoddéw, ktore powstaj zwigzku
z realizacg Projektu. W przypadku gdy na etapie realizacji j€kib generuje dochody,
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Beneficjent wykazuje we wnioskach o plaibowartai¢ uzyskanego dochodu, o ktéry
pomniejszane gs wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu. Kolejnatatngé¢ zostaje

pomniejszona o warfé6 dochodu odpowiadgga dofinansowaniu, a w przypadku, gdy
Beneficjentowi zostata juprzekazana cata waktodofinasowania, wéwczas Beneficjent jest
zobowhzany zwréat na rachunek [Z WRPO 2014+ kwotuzyskanego dochodu
(odpowiadajca dofinansowaniu) najgdiej do 31 grudnia roku, w ktorym powstat lub
w przypadku zakiaczenia okresu realizacji projektu, wagu 30 dni kalendarzowych od dnia

zakaczenia okresu realizacji Projektu.

Ad 6. Zwroty z tytutu odsetek narostych na rachunku barvigm

Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowiszatofinansowaniagsvykazywane we
Whiosku o ptatnéc i podlegag zwrotowi na koniec roku bueétowego oraz na koniec realizacji
projektu na rachunek bankowy instytuciji, z lgt&eneficjent zawart Umowo dofinansowanie
projektu. Powysze dotyczy rownieprojektow, w ktérych wydatki rozliczang sa podstawie
metod uproszczonych. Przedmiotowe odsetki w aglill2014 wykazywaneasw zaktadce
Rozliczenie zaliczek w polu Odsetki narostesoollkow zaliczki. W przypadku braku zwrotu
przedmiotowych odsetekrodki beda odzyskiwane przez 1IZ WRPO 2014+ na podstawie art.
207 UFP.

Od jednostek samagdu terytorialnego, na mocy Ustawy z dnia 13 listtgpa2003 r.
o dochodach jednostek samauia terytorialneg®, nie jest wymagany zwrétodkéw z tytutu
odsetek bankowych. W zg#ku z powyszym, JST nie wykazgjprzedmiotowych odsetek
w aplikacji SL2014.

4.5.Srodki niepodlegajace odzyskiwaniu przez 1Z WRPO 2014+

Beneficjent nie dokonuje zwrotu nggtijagcychsérodkdédw uznanych za niekwalifikowalne:
— wkiadu wiasnego przekraczapgo 15% w przypadku, gdy w koowym Wniosku
o ptatn@¢ nie jest maliwe pomniejszenie wktadu wiasnego do 15% wydatkéw
kwalifikowalnych w projekcie (w takim przypadku oadlpiednia ranica jest
wykazywana jako kwota wycofana w rejestrze gbai),

— korekty finansowej poniesionej w catn z wktadu wiasnego,

18 Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodachogek samorgu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1453).
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— korekty finansowej dotyezej zmianyzrodet finansowania wydatkow w przypadku,
gdy nie wymusza ona dodatkowego przeptywu finangowe

— omyilkowo rozliczonych wydatkow w zavgne] wysokdci przy jednoczesnej
prawidtowej zaptacie przedmiotowego wydatku,

— $rodkow odzyskanych od uczestnika projektu,

a take w innych przypadkach, o ile IZ WRPO 2014+ wynaainie zgogl.

5. WARUNKI | PROCEDURY W ZAKRESIE KWALIFIKOWALNO SCI
WYDATKOW DLA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

5.1.Dokumentowanie wydatkéw i opisywanie dowodéw kegowycht®

Kazdy poniesiony przez Beneficjenta wydatek powinigi¢ lweryfikowany na podstawie
danych przedstawionych zgodnie z gzahikiem Dokumentowanie wydatkow w ramach

WRPO 2014+ EFS zamieszczonym na stromigp://wrpo.wielkopolskie.pl/realizuje-

projekt/rozliczaj-projekt

W przypadku amortyzacji dokumentem potwierdegin wysokd¢ odpisOw amortyzacyjnych
jest polecenie ksgowania. W przypadku kompensaty weryfikacja ¢@age na podstawie
wszelkich dosfpnych dokumentow potwierdzgych wymagalné& naleznosci, w tym
dokumenty potwierdzage uznania kompensaty przez dysgore. 1IZ WRPO 2014+ dokonuje
weryfikacji na podstawie skanéw lub w przypadkuwietdzonej awarii aplikacji SL2014
kserokopii dokumentow pgwiadczonych za zgod&é z oryginatem wskazanych przez 1Z
WRPO 2014+ potwierdzggych poniesienie wydatkéw we Wniosku o ptathmraz ich
archiwizowania i udogpniania w trakcie kontroli na miejscu. Wszystkiendaly ksegowe
dotyczce projektu opisywane powinny dyak, aby widoczny byt ich zweek z projektem.
Opis na dowodzie ksjowym mae by umieszczany w formie ogtznego zapisu, nadruku
komputerowego lub pieeei, lecz nie z zastosowaniem naklejek. Poszczeggdamenty opisu
winny by¢ podobnie rozmieszczone nazklgm z dokumenté®’. W przypadku konieczroi
dokonania korekt w opisie, wszelkie wymagane pograpowinny by dokonane na

oryginatach dowodow ksgowych. Bedy powinny by poprawiane przez skilenie bkdnej

19 Gdy stosowane 3s uproszczone metody rozliczania wydatkow, Bendficj@ie jest zobowizany do
dokumentowania poniesionych wydatkdw.

20 Sprawdzenie dowodow ksjowych pod wzgldem formalno-rachunkowym polega m.in. na ustalemizostaty
wystawione w sposéb technicznie prawidlowy, zawima wszystkie elementy oraz czy dane liczbowe nie
zawieraj bledéw arytmetycznych. Zatem dowody égdbwe powinny by wystawione w sposob staranny
i czytelny.
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tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelda skreslonych wyraen lub liczb, wpisanie trei
poprawnej i daty poprawki oraz zienie czytelnego podpisu osoby do tego upmianej (lub
piecatki imiennej i parafy). Nie powinno uznawai¢ poprawiania pojedynczych liter lub cyfr,
dokonywania przerébek Ilub wymazywania, niedopudmezajest take falszowanie
dokumentow, polegage na dokonaniu zmian w feke juw istniegcego dokumentu
i uczynieniu go w ten sposoéb nieprawdziwym (np.iskiplub usuwanie fragmentéw tekstu,
wywabienia) oraz na spaidzeniu go na nowo wraz ze stworzeniem pozaegwlany dokument

jest autentyczny (np. sfalszowanie podpisu na dekaie).

Opis dowodu ksigowego powinien zawieéaco najmniej:

— numer Umowy o dofinansowanie projektu,

- informacg, ze projekt wspotfinansowany jest z Europejskiegodtiszu Spotecznego,

— nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym Whnioskiem o dofosvanie projektu
i numer pozycji oraz nazyzwz Wniosku o dofinansowanie lub nagkategorii kosztow,

- kwote kwalifikowalng, w tym wkiad wiasny z podziatem maddta finansowania (np.
FP, JST, PFRON, prywatne), z podziatem na paragvafiatkowe. W przypadku, gdy
kwota wskazana na dokumencie tylko westz dotyczy projektu, réwnie nalezy ja
wskaza z ww. podziatem,

- adnotag} 0 zastosowaniu ustawy Prawo zamawpeiblicznyck! - PZP (Beneficjent
wskazuje na dokumencie podstaprawry oraz numer Umowy zawartej w wyniku
postpowania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego) lubadg konkurencyjrii
(wraz ze wskazaniem numeru Umowy/kontraktu),

— adnotag} o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingredkow trwatych,

- informacje o poprawnei merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwieode przez

upowanione przez Beneficjenta osoby.

W przypadku rozliczania w projekcie kosztéw wiysaych w walucie obcej (faktur
walutowych) 1Z WRPO 2014+ weryfikuje informgcjo przygtych zasadach rozlicae
zwigzanych z transakcjami walutowymi,¢tych w Polityce rachunkowéai Beneficjenta.
Informacja ta winna hiyztozona wraz z pierwszym Whnioskiem o ptattow ktérym wysépuja
koszty wyraone w walucie obcej. Sie dokumenty (np. faktury, protokoty odbioru itps)

sporadzone w ¢zyku innym nk jezyk polski, Beneficjent dgtza ttumaczenie przysite

2l Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwigblicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 zpdzm).
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(dodatkowo niezédne jest skladanie wraz z Wnioskiem o plaéndopii ttumaczenia
poswiadczonej za zgodié z oryginatem). Opis dowodu kgiowego wyraonego w walutach
obcych powinien zawietaprzeliczenie ich wartzi wedtug faktycznie zastosowanego kursu
na walug polsks i by¢ zgodny z art. 30 Ustawy z dnia 29 wizia 1994 r. o rachunkowoi®?.
W takim przypadku kosztem kwalifikowalnyma sakze raznice kursowe. Rinice kursowe
W ujeciu ustawy o rachunkowsoi, wyrazone g jako r&nice w wycenie midzy zarachowaniem
a realizag} przychodu lub kosztu. W ze#ku z powyszym realizag kosztu oblicza §ipo
odpowiednim kursie w zataosci od metody wybranego sposobu pidtrio
— zapfata nagpita z rachunku bankowego w ztotych polskich nahterek odbiorcy
prowadzony w walucie obcej, wtedy koszt przelicza po Kkursie sprzeds
zastosowanym przez bank, z ktdrego ustug korzystaeficjent, w dniu dokonania
operacji (tj. zaptaty),
— z rachunku prowadzonego w walucie obcej na rachuoékiorcy prowadzony
w walucie obcej kweat przelicza si zgodnie z przyjta przez Beneficjenta polityk
rachunkowséci, po kursie historycznym, tj. kursie, po ktérymaeniono wptyw waluty
na rachunek bankowy (FIE€) LIFO?* lub s$redniowaony), dotyczy podmiotow
prowadzcych peta ksiegowas¢ zgodnie z zapisami Ustawy o rachunkgeip
- w przypadku, gdy nie ma mlwosci zastosowania ktorejkolwiek z vugj wskazanych
metod, stosuje siprzeliczenia po kursié&rednim ogtoszonym dla danej waluty przez
NBP z dnia poprzedzgjego dzié jej wyptywu z konta (tj. zaptaty).

W przypadku cgsciowych ptatndci za faktue wyrazong w walucie obcej z tytutu wykonania
ustugi lub dostawy towaréw na podstawie zawartejpwm z wykonawg, kazda transz
ptatnaici nalery przeliczy oddzielnie. Platn&® kazdej z transz traktowana jest jako jedna

operacja, ktéra stanowi podstado rozliczenia ranic kursowych dla poszczegoélnych transz.

22 Ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047).

2 FIFO (metoda ceny najwcadejszej) — metoda wyceny zapasow i ich rozchodilegapca na ksigowaniu
rozchodu pocavszy od tej jednostki towaru, ktéra zostata pgleyido magazynu najwcage;.

24 LIFO (metoda ceny (kosztu) najpdejszej) — metoda wyceny rozchodu zapaséw, pajegaja ksigowaniu
rozchodu pocavszy od ostatniej jednostki przygj do magazynu.
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5.2.Nieprawidtowosci

Nieprawidiowdci powstate w zwjzku z realizagj danego projektu wspotfinansowanego ze
srodkbw WRPO 2014+, okéamy, w myl zapisOw ustawy wdreniowej, pogciem
nieprawidtowdci indywidualnyci®, ktére mog zost@ stwierdzone na tdych etapach

wdrazania projektu:

1) przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie & ®© przede wszystkim
nieprawidtowdci stwierdzane podczas weryfikacji Wnioskéw o dafisowanie
projektéw i mog one dotycz§ m. in. nieprawidtowéci w zamdwieniach publicznych
(w przypadku projektéw rozpoetych przed zteeniem Wniosku o dofinansowanie),
a talkze polegéd np. na przedtzeniu fatszywych dokumentow. Ich wykrycie skutk@wa
moze nalaeniem  korekty, uznaniem wydatkbw nieprawidtowych za
niekwalifikowalne, a nawet odgiieniem od zawarcia Umowy o dofinansowanie;

2) przed zatwierdzeniem Wniosku o ptat6o— dzielimy je na dwa rodzaje:
nieprawidtowdci stwierdzone przed zteniem Whniosku o ptatr$é (nieprawidtowy
wydatek nie mge by wskazany jako kwalifikowalny we Whniosku o ptagtp oraz
nieprawidtowdci stwierdzone w trakcie weryfikacji Wniosku o ptat¢ (1Z WRPO
2014+ dokonuje pomniejszenia waxtd wydatkow kwalifikowalnych ujtych we
Whiosku o ptatné¢ ztozonym przez Beneficjenta o catkowikwote wydatkow
nieprawidtowych). Przedmiotowe wydatki nie stanpwirodkow nienalenie
pobranych lub pobranych w nadmiernej wysakon rozumieniu przepiséw ustawy
UFP i podlegaj niezwtocznemu zwrotowi na rachunek projektu bezebek;

3) po zatwierdzeniu Wniosku o ptlatito — w takiej sytuacji zachodzi konieczto
natazenia korekty finansowej na wydatki w ramach prajekViaze st to z obnkeniem
catkowitej kwoty wspoffinansowania UE dla danegmjektu o kwot nalazonej
korekty. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wikfav nie ma ja maozliwosci
przedstawienia do wspodffinansowania innych wydatkokwvalifikowalnych,
nieobarczonych btlem. Sposoby odzyskania od Beneficjemtalkdéw nieprawidtowo

wydatkowanych zostaty oméwione w podrozdziale 4.4.

25 Nieprawidtowd¢ indywidualm, zgodnie z definigj zawary w art. 2 pkt 36 rozposzizenia ogolnego, stanowi
kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowegycdgcego stosowania prawa unijnego, wynijcaj
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczegogaowanego we wdeanie funduszy Polityki Spojdoi,
ktére ma lub mge mie szkodliwy wplyw na buget Unii poprzez obagizenie budetu Unii nieuzasadnionym
wydatkiem.
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5.3.Uproszczone metody rozliczania wydatkow

Informacja w zakresie nitiwosci lub obowizku stosowania uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw wynika z tréci WytycznychW przypadku projektow, w ktérych wako wkiadu
publicznegé® nie przekracza wyganej w PLN réwnowartéci 100 000 Eur®/, stosowanie
jednej z uproszczonych metod rozliczania wydatkést pbligatoryjne.

W przypadku projektow, w ktérych wakbowkiadu publicznego przekracza wyosg w PLN
réownowart@¢ 100 000 Euro, niedopuszczalne jest rozliczanietées bezpérednich kwotami
ryczattowymi.

Do wydatkow rozliczanych uproszczpmetod, (stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe,
stawki ryczattowe) nie stosujeeszasady konkurencyjdoi oraz procedur rozeznania rynku
okreslonych w Umowie o dofinansowanie projektu. Natorhiastawa PZP nie zwalnia
Beneficjenta udzielagego zaméwienia publicznego w ramach projektu caalego
uproszczog metody z obowizku jej stosowania, w zwzku z czym beneficjenci wskazani
w art. 3 ww. ustawy majobowizek jej zastosowania rowri@odczas wydatkowaniaodkow
rozliczanych na podstawie uproszczonych metod,edogk nigdy nie dxlzie przedmiotem
kontroli ze strony IZ WRPO 2014+.

Wydatki rozliczane uproszczonymi metodamiweyjatkiem od reguty stanowcej, ze pod
pojeciem wydatku faktycznie poniesionego ngleozumie wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchogtodkéw piengznych z kasy lub rachunku bankowego Beneficjenta.

Wydatki te uznaje siza poniesione z chwjizatwierdzenia stawkigolz kwoty ryczattowej.

Jednoczénie, dane dotycre personelu projektu w przypadku, gdy koszty pegko
rozliczane s z wykorzystaniem metod uproszczonych, njigegestrowane w bazie personelu
w aplikacji SL2014. 1Z WRPO 2014+ zwraca jednak ggvae czas p&wigcony na realizagj
projektow rozliczanych w sposob uproszczony réwmiécza se do limitu 276 godzin.

26 Wartas¢ wktadu publicznego jest rozumiana jako suma wsaglstsrodkéw publicznych w projekcie, a ya
tacznie z wkladem wiasnym Beneficjenta pochamyzn zesrodkéw publicznych np. JST.

27 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalestosowa miesktczny obrachunkowy kurs wymiany Europejskiego
Banku Centralnego z przedostatniego dnia kwotowd€oanisji Europejskiej w miegtu poprzedzagym
miesic, W ktérym dokonuje 8i wyliczenia (kurs opublikowany na:
https://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofdraf/eurofxref-graph-pin.en.html) aktualny na dzie
ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkungadwiub dzié ogtoszenia naboru w przypadku projektoéw
pozakonkursowych.
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5.4 Koszty pasrednie

W sktadanym Whniosku o ptatédwarta¢ kosztow pérednich powinna wynikaz wysokdgci
stawki ryczattowej kosztow geednich okrélonej w Umowie o dofinansowanie w stosunku do
wydatkow bezpgrednich wykazywanych za dany okres rozliczeniowy.

W przypadku uznania za niekwalifikowalne kosztowegm@rednich, w stosunku do ktérych
zostaly naliczone koszty pednie, odpowiedniemu pomniejszeniu ulagépkze koszty
paosrednie. W tym celu, 1IZ WRPO 2014+ stwierdgakwote wydatkow niekwalifikowalnych
na etapie weryfikacji Wniosku o ptatitoustala, w jakiej wysokiei nalezy pomniejszy kwote
kosztow pérednich rozliczanych ryczattowo wykazanych we WRio® ptatnéé. Ustalona
kwota kosztow pgrednich odpowiednio powksza kwog wydatkow niekwalifikowalnych.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtoyepow zatwierdzonym Whniosku o ptateiolZ WRPO
2014+ rownie ustala w jakiej wysokixi nalezy pomniejszy kwote kosztéw pérednich
rozliczonych ryczattowo. Ustalona kwota kosztéw snednich powgksza kwog
nieprawidtowdci odnoszca sie do kosztow bezpgmednich. Zatem na wysok® kosztow
paosrednich feda miaty wptyw nie tylko koszty bezgoednie wykazane w dotychczas
rozliczonych Whnioskach o ptatég lecz réwnie wszelkiego rodzaju pomniejszenia
(np. zwhzane z wydatkami niekwalifikowalnymi), ktére dokavgne g§ zaréwno w trakcie jak

i na zakaczenie realizacji projektu.

Do kosztow pérednich nie maj zastosowania podrozdziaty 6.15 (z wtkjem pkt. 7) oraz
6.5WytycznychW zwigzku z powyszym w przypadku kosztow gednich rozliczanych
ryczattowo, forma angawania oséb wykonagych czynnéci mieszcace sé w katalogu
kosztéw pérednich lub sposéb ponoszenia pozostatych wydatkétych w tym katalogu nie
ma znaczenia dla uznaniag koszty pérednie zostaly poniesione w ramach projektu
prawidtowo. Beneficjent w takiej sytuacji bowiemsgypnuje okréong kwotg, ktora zaley od
limitu, za koszty pdrednie g traktowane jako wydatki poniesione bez koniedzno
potwierdzenia ich poniesienia. W takim przypadktal@y kosztéw pg&rednich jest istotny
o tyle, ze w Wytycznychistnieje zakaz wykazywania kosztow $pednich w kosztach
bezpagrednich projektu. Kontroli podlega jedynie, czy bgodysponujce srodkami
dofinansowania (tj. osoby upowaone do podejmowania wiacych decyzji finansowych
w imieniu Beneficjenta) nieasprawomocnie skazane za przpstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziedadi instytucji pastwowych oraz
samoradu terytorialnego, przeciwko wiarygoditd dokumentow Ilub za przegistwo

skarbowe.
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Jednoczénie, danych dotyegych oséb rozliczanych w ramach kosztowrpdnich nie naley
wprowadzé do bazy personelu w aplikacji SL2014 (baza ta dotytylko personelu
rozliczanego w ramach kosztéw begmainich).

5.5.Angazowanie personelu

Potwierdzenie kwalifikowalnai wydatkow zwjzanych z zaangawaniem osoby
wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach, gkoeych w podrozdziale 6.15 pkt. 8 lit. b)
nastpuje na podstawie zbieranych i aktualizowanych prBeneficjenta oswiadczen
0 zaangaowaniu/braku zaangawania personelu projektu w realizaginych finansowanych
z funduszy strukturalnych i FS projektow oraz daidinansowanych z innyctrodet, w tym
srodkéw wiasnych Beneficjenta i innych podmiotéw. nRdto osoby, ktorych daney s
przetwarzane w zwzku z badaniem kwalifikowaldcoi srodkow w Projekcie, w tym
w szczegolnéci personel projektu, a ta& oferenci, uczestnicy komisji przetargowych
i wykonawcy/osoby uprawnione przekagzuBeneficjentowi éwiadczenie, ktérego wzoér
stanowi zadcznik do Umowy o dofinansowanie.sWiadczenia przechowywane $rzez
Beneficjenta w jego siedzibie lub w innym miejseuktorym g zlokalizowane dokumenty

zwiazane z Projektem.

5.6.Trwato§¢ projektu

Beneficjenci realizuj Projekty w sposob pozwalgly oshgma¢ i utrzyma cele, w tym
wskazniki produktu i rezultatu zakladane we Wniosku dimlensowanie projektu w trakcie
jego realizacji oraz w okresie trwat Projektu.

Beneficienci maj obowhzek zachowania trwadoi Projektu w odniesieniu do
wspoffinansowanej w ramach Projektu infrastruktuty inwestycji produkcyjnych (w ramach
cross-financingu). Zgodnie z postanowieniami aft. rézporadzenia ogolnego, trwaié
projektu musi by zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadiPM w odniesieniu do
projektu, z ktorym zwgzany jest wymog utrzymania inwestycji lub miejs@agqy) od daty
ptatncci koncowej na rzecz Beneficjenta. W przypadku, gdy psaepegulujce udzielanie
pomocy publicznej wprowadzgjbardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, woagz
stosuje si okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za dat ptatngci koncowej, o ktGrej mowa powrgj, uznaje si:
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a) dakt dokonania przelewu na rachunek bankowy Benefigjentw przypadku, gdy
w ramach rozliczenia Wniosku o ptatidokoncowy Beneficjentowi przekazywane
sa srodki finansowe,

b) dak zatwierdzenia Wniosku o ptatitokoncows — w pozostatych przypadkach.

Srodki trwate nabyte w ramach projekta wykorzystywane réwnie po zakaéczeniu jego
realizacji na dziatalni@ statutowq Beneficjenta lub magone zosté przekazane nieodptatnie
podmiotowi niedziatajcemu dla zysku.

Zgodna¢ zakresu i terminu faktycznego utrzymania trweatoProjektu lub rezultatow
z zakresem i terminem deklarowanym we Wniosku cndosowanie, mae podlegé kontroli.
W okresie trwatéci Projektu, do 31 stycznia kaego roku Beneficjenci skladapswiadczenia
0 przestrzeganiu zasady trw&do Projektu zrealizowanego w ramach WRPO 2014+.
W przypadku zakaczenia okresu trwasci Beneficjent sklada ostatnie swaadczenie
0 przestrzeganiu zasady trwaoProjektu zrealizowanego w ramach WRPO 2014+.
Stwierdzenie naruszenia zasady trwel@znacza konieczgé zwrotusrodkoéw otrzymanych
na realizagj projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla z#sgi podatkowych,
proporcjonalnie do okresu niezachowania olawi trwataci w trybie okrglonym w art.

207 UFP, chybae przepisy regulgpe udzielanie pomocy publicznej stangwiaczej.

5.7.Zaméwienia udzielane w ramach projektéw

Szacowanie wartéci zamowienia

Procedura szacowania waitozamowienia jest dokonywana z naf starannéciag zarowno

w odniesieniu do pogbowair przeprowadzanych zgodnie z zasdabnkurencyjnéci, jak

i zamowie realizowanych zgodnie z ustawPZP, a ponadto jest dokumentowana oraz
przechowywana przez Beneficjentéak, w przypadku:

* Beneficjenta bdacego Zamawiacym w rozumieniu ustawy PZP - przy udzielaniu
zamowie publicznych Beneficjent odnosiesdo wszystkich zamoéwifena poziomie
Zamawiagcego, tj. zarébwno zamowiglanowanych w ramach projektu, jak i w ramach
innych dziatd Zamawiajcego. Jeeli tak okrélona szacunkowa wagé zamowié
przekracza wartg wskazan w art. 4 ust. 8 ustawy PZP, zamoOwienie przeproaaijz
zgodnie z przepisami ustawy PZP. Natomiast w prdipa stwierdzenia,ze

szacunkowa wartg zamowié nie przekracza war§oi wskazanej w art. 4 ust. 8 ustawy
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PZP, ponownie okéta sk szacunkow wartaé¢ zamowienia, tym razem tylko
w odniesieniu do danego projektu, w celu stwieréizeozy zamowienie podlega
zasadzie konkurencyjiaci, czy procedurze rozeznania rynku,
* Beneficjenta niefdacego Zamawiacym w rozumieniu ustawy PZP — szacowanie
wartasci zamowié odbywa s na poziomie danego projektu.
Ustalenia wartéci zamowienia dokonuje ginie wczéniej niz 3 miesgce przed dniem
wszczcia posgpowania 0 udzielenie zamowieniazgdi przedmiotem zamowienia slostawy
lub ustugi, oraz nie wczaiej niz 6 mies¢cy przed dniem wszezia posgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jeeli przedmiotem zamdwienia soboty budowlane.
W przypadku realizacji projektéw partnerskich zan@wPartner wiogty, jak i Partnerzy
projektu sumuj wartagsci zamowié indywidualnie, osobno na poziomie zkiego
z Zamawiggcych. Partner wiogty oraz Partnerzy projektu udziglagamowié w ramach
Projektu zgodnie z ustawPZP albo zasadkonkurencyjnéci, o ktérej mowa WNytycznych

Rozeznanie rynku od 20 000 PLN netto do warkei 50 000 PLN netto wacznie

W przypadku zaméwie o wartgci od 20 000 PLN netto do wakm 50 000 PLN netto
wiacznie potwierdzenie prawidtowoi poniesionych wydatkéw polega m.in. na weryfikacj
dokonanego przez Beneficjenta rozeznania rynkugaegp na celu potwierdzenige dana
ustuga lub dostawa zostata wykonana po cenie nieszey ni cena rynkowa. Do
udokumentowaniaze zamowienie zostato wykonane po cenie nieszgj ni cena rynkowa,
niezledne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapgtafertowego zamieszczonego na
stronie internetowej Beneficjenta wraz z otrzymanwfertami lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech poténggh wykonawcow, o ile na rynku istnieje
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danegmoéwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami. Wymog udokumentowanize zamdwienie zostato wykonane po cenie nigszgj
niz rynkowa zostanie spetniony, gdy w odpowiedzi naytanie ofertowe ztoone zosta# co
najmniej dwie wane oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytarséentowym nie stanowi
oferty wanej. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapya ofertowego lub
skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcadgv atrzymano ofert, niezidne jest
przedstawienie np. wydrukéw co najmniej dwoch sirdarnetowych z opisem towaru/ustugi
i cerg lub wydrukéw co najmniej dwoch maili z informacha temat ceny za oldeny

towar/ustug, albo innego dokument.

28 Chyba,ze zapisy Umowy o dofinansowanie projektu stamonaczej
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Procedury okrdonej powyej nie stosuje gi w przypadku wydatkéw rozliczanych
uproszczog metod, tj. stawkami jednostkowymi, stawkami ryczattowymiaz kwotami

ryczattowymi, o ktorych mowa w podrozdziale 6.6285Wytycznych

Rozeznanie rynku od 5 000 PLN netto do warkei ponizej 20 000 PLN netto

W przypadku zamowieo wartgci od 5 000 PLN netto do wad ponizej 20 000 PLN netto
tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), Umowa afidansowanie naktada na Beneficjenta
obowigzek dokonania oraz udokumentowania rozeznania ryufrzez porownywanie cen
u co najmniej dwoch potencjalnych wykonawcow danggmoéwienia. 1Z WRPO 2014+
zwraca uwag, iz przez porownanie cen u co najmniej dwéch potenggl wykonawcow nie
nalezy rozumié tylko ofert przestanych w odpowiedzi na ewentuaapytanie ofertowe, ale
mozliwe jest réwnie porOwnanie cen poprzez strony internetowe, certycdgce innych
postpowar o tazsamym przedmiocie zamdwienia itp. W sytuacji gdy&ejent wykorzysta
przedstawione powygj procedury i okze sk, iz na rynku nie istnieje dwoch potencjalnych
wykonawcéow lub nie ma nitiwosci poroOwnania cen u co najmniej dwoéch potencjalnych
wykonawcoéw wowczas natg przedstawd uzasadnienie (ktore me by przedmiotem

kontroli) wykazujce obiektywne przestanki potwierdaeg ten fakg®

Procedury okrdonej powyej nie stosuje si w przypadku wydatkéw rozliczanych
uproszczong metod, tj. stawkami jednostkowymi, stawkami ryczattowymiaz kwotami

ryczattowymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.62085Wytycznych

5.8.Kwalifikowalno §¢ uczestnikéw projektu

W zwigzku z zapisamiWytycznych w zakresie monitoringu ppst rzeczowego programow

operacyjnych na lata 2014-202kt6re stanowd, ze warunkiem koniecznym do wprowadzenia
informacji o udziale uczestnikatigcego osob fizyczmg w projekcie jest zapewnienie danych
w szczegolnéci dla wspolnych wskanikow produktu, 1Z WRPO 2014+ rekomenduje, aby
podczas rekrutacji uczestnikow projektu bazéwe wzorze Formularza rekrutacyjnego
udostpnionego na stronie internetowe] www.wrpo.wielkakid.pl w zaktadce Realizyj

projekt / Rozliczaj projekt w eZci Pliki do pobrania. Formularz rekrutacyjny jestipym

2% Chyba,ze zapisy Umowy o dofinansowanie projektu stananaczej.

33



z elementéw potwierdzggych dane uzupetniane w aplikacji SL2014, a co yra tdzie
dokumentem potwierdzggym kwalifikowalng¢ uczestnikow projektu.

W przypadku zmiany danych osobowych uczestnika adnemtu wypetnienia formularza
rekrutacyjnego do przygtienia do pierwszej formy wsparcia w projekcie Besjent
powinien zweryfikowa aktualnd¢ otrzymanych danych. Dane wprowadzone do aplikacji
SL2014 musz by¢ aktualne na dzieprzystpienia uczestnika do projektu.

Formularze rekrutacyjne orazseaadczenia, orzeczenia lub inne dokumenty potwigde
dany status g dokumentami potwierdzgymi kwalifikowalnag¢ oséb w zalenosci od
kryterium uprawniajcego dag osolg lub podmiot do udziatu w projekcie. W sytuacji,ygd
dokumenty w tym zakresie nig wydawane, dopuszczasnazliwos¢ uznania uczestnika za
kwalifilkowalnego na podstawie zionego przez niegoswiadczenia. Wyej wymienione
dokumenty dotyczre osob lub podmiotéw, ktorym Beneficjent udzielgparcia w ramach
projektu, przechowywane sv jego siedzibie lub w innym miejscu, w ktorymzokalizowane
dokumenty zwgzane z Projektem. Ich ewentualny brakzmoznaczé ze wydatki zwgzane

z udzieleniem wsparcia danej osobie lub podmiotoalezy uzna& za niekwalifikowalne.
Ponadto uczestnik Projektu przekazuje Beneficjentoswiadczenie, ktore upowaia
Beneficjenta do przetwarzania danych osobowychsinéde w celu realizacji projektu, a wzor

ww. oswiadczenia stanowi zgdznik do Umowy o dofinansowanie.
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