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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdrego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pdl, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez paristwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okre$lonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogfaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI12014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF — format pliku, w ktérym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajgcy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast kolorow czesci tekstu i obrazéw
na ekranie komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majacy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pél.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikdw majacych dostep do Systemu.

Whniosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzadzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whnioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu pomdc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczace naboréw bedg dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajagcego w LSI12014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby méc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przegladarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwoch wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowa https://Isi.wielkopolskie.pl,

nastepnie wybraé zaktadke ,Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego
nalezy zapozna¢ sie z klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz

zaakceptowac regulamin LSI2014+ (Rys. 1.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Podrecznik Uzytkownika

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

[l Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc

Strona giéwna / Rejestracja

Rejestracja

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiege w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2. Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane w celu dostarczenia ustug umozliwiajacych prawidiowe przygotowanie i obstuge wnioskéw o dofinansowanie, ich rejestraciji i dokonania oceny,

komunikagji, monitoringu, ewaluacii, kontroli, prowadzenia statystyk, obstugi zgtoszen wsparcia, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w tym zapewnienia realizacji

obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do publicznej wiadomosci informaciji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Wielkopolskiego na lata 2014-2020 (WRPO 2014- 2020).

Przetwarzane w Lokalnym Systemie Informatycznym do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (zwanym dalej: LS12014+) dane osobowe

oraz wniosek o dofinansowanie moga zostaé udostepnione m.in. podmiotom dokonujacym oceny, ekspertyzy, jak réwniez podmiotom zaangazowanym, w szczegélnosci w: proces

audytu, ewaluadiji i kontroli WRPO 2014-2020, jak rowniez dane osobowe moga zostat wykorzystane na potrzeby ogtoszenia w formie elekironicznej lub innej wiasciwej formie - wynikow
oceny i naboru wnioskéw o dofinansowanie, zgodnie z natozonymi na Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014-2020 obowigzkami na podstawie m.in.: Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. i ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w

perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.2017.1460, ze zm.), dalej ,ustawa wdroZeniowa”. Panstwa dane osobowe bed3 ujawniane nastgpujacym odbiorcom danych:

a. Wykonawey Systemu LSI12014+ (w zwiazku z realizacjg zamoéwienia publicznego na ,opracowanie, wdrozenie i utrzymanie Lokalnego Systemu Informatycznego 2014+ stuzacego
do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020 na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”);
b. Instytucjom Posredniczacym w realizacji WRPO 2014 - 2020 tj.
» Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu
= IP Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska;
= |P Stowarzyszenie Metropolia Poznan;

. Po pozytywnej ocenie formalnej projektu - nastepuje eksport danych, o ktorym mowa w ., Wytycznych w zakresie w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020", z LSI2014+ do aplikacji gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej - administrowanego
przez podmiot, o ktérym mowa w art. 71 tej ustawy, tj. Ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa, telefon kontaktowy: 22 250 01 30),
bedacego Administratorem danych osobowych gromadzonych w centralnym systemie teleinformatycznym,

. Panstwa dane osobowe przetwarzamy:

a. w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigZzacym na administratorze;
b. w zwiazku z wykonaniem zadania realizowanego w interesie publicznym;

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl;

. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 lat od daty zakonczenia projektu lub 10 lat od rozpatrzenia wniosku:

Podanie danych osobowych niezbednych do rejestracji w systemie LSI2014+ jest dobrowolne, ale niezbedne przy rejestracji konta w systemie LSI2014+. Niepodanie danych osobowych

skutkuje brakiem mozliwosci realizacji celow dla ktérych dane osobowe sg zbierane w systemie LSI12014+. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie

skutkuje brakiem mozliwosci uzyskania dofinansowania z WRPO 2014-2020.

. Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania

@

~

@

o

~

®

©

10. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Panstwa sytuacja szczegolng w przypadku o ktérym mowa w pkt 5b,
11. Przysiuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

12. Panstwa dane osobowe nie sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany w LSI2014+

13. Panstwa dane osobowe, nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego tj. poza obszar EOG oraz do organizacji migdzynarodowych.

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzanych danych osobowych oraz z obowigzujagcym Regulaminem Lokalnego Systemu Informatycznego do
obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Nie akceptuje Akceptuje

Projekt finansowany przez Unig Europejska Pundus ela Eiropaiticn
¥ ok Rzeczpospolita SamR1r0 WOLENODZTVA nia Europejst

z Europejskich Funduszy Strukturalnych Europejskie Europejskie Fundusze

o ! ! rommesoan I Polsic e Sk s

i Inwestycyjnych

Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+

‘A~

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajgc adres

e-mail, hasto (minimum 8 znakéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer

telefonu.! Konieczne jest ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakéw (zabezpieczenie typu Captcha).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne do rejestracji konta w LSI2014+

oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

! Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi do pél (przycisk "?"), ktore wskaza, jaki jest poprawny format wypetniania pol.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Lokalny System Informatyc;ny (LS| 2014+)

@ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-202

Rejestraca  Kontakt mo

1 Rejestracja q ‘A~

Rejestracja

Adres e-mail (login) * (pozostato: 256 Imig | Nazwisko * (p

Powtorz adres e-mail * Nr Telefonu *

Przepisz tekst

, witutoh

Powtorz hasto *

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie? — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
pél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawié/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wecisng¢ przycisk ,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujagcym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowa LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

Od tej pory podmiot zgtaszajacy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

2 System automatycznie blokuje rejestracje w przypadku braku badz blednego formatu wypetnienia pol

(np. za krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

Podrecznik Uzytkownika
B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Logowanie w LSI2014+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisa¢ login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktory jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (Rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

M wielknpolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020
Logmwanie Rejestracja Kontakt Pamac
« ‘A
Panel logowania do systemu

Adres e-mail {login) *

anna.nowak@omail.com

@ Zalogowanie sie w Systemie LSIZ014+ jest rownoznaczne z akceptacia, reguiaminu

Pola oznaczone * S8 W YMaGane.

Zaloguj

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie

Jezeli nie pamietasz hasta UZyj opcjl prypomnienie hasta.

Albywrj ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictdwe, Kare nie atrzymaty inku sktywacyinego lub zohoshy sprzecive dotyczacy prretwarzania danyeh osabowych)

Frojekt finansowany przez Unie Europejsky Fi . .
undusze
7 Europejskich Funduszy Strukturalmych Py SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUFDPEjSka
1 b Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
Inrestycy]iyc Program Regionalny

Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

System po 3 btednych prébach logowania wymaga przy kazidej nastepnej proébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)  rpodrecznik Uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Adres e-mail (login) *

anna nowaki@omail com

Hasto *

© Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne z akoeptacja regulaminu.

Przepisz tekst

‘Mem Pohierz nowey kod lufehh

Fola oznaczone ™ S8 WYIMARane.

Zaloguj

Mie posiadasz kanta? Zarejestry) sig.
Jezeli nie pamigtasz hasta ufyj opcji preypomnienie hasta.

Aktywj ponownie swoje konta
topeja dia podmiotdw, ktdre nie ofrzvmaty linku aktrwacyinego b zotosity sprzeciy dotyezacy przetwarzania danych osobowch) .

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)  rpodrecznik Uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Po zalogowaniu, domysinym widokiem jest ,Lista wnioskow” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

M vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Strona ciowna - Lista wnioskow

Lista wninskow
Lista wnioskaw usunietych

Mowey Vyniosek - Tryb
konkursony

Mowey Vniosek - Projekty
pozakonkursone

Udostepnione whioski

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zagwansowany

Numer Numer Numer MNazwa Tytut Data Data

naboru i ryjny i y projektu | NIP  utworzenia modyfikacii

Mie zraleziono wyhikav.

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansowany

Numer Numer Nazwa Tytut Data
naboru kancelaryiny wnioskodawcy projektu NIP | utworzenia

Mie zraleziono wyhikw.

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domys$lny widok po zalogowaniu

Wnioski - konto - Kontakt Pomoc

C A~
Zalogowany | " )]
Data wplywu wersji Czy dostarczono Status
elektronicznej wersje papierowa wniosku Operacje
Data Status llosé
modyfikacji wniosku udostepniefi Operacje
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whiesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotdw ma prawo wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,,Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W islkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

YWnioski - Konto - Kontakt FPomoc

hoje dane

Strona gowna - Moje zezwolenia Zerwolenia q A~

Zrmiana hasta
vany () )

wyloguj
Moje zezwolenia
Lp Pozwoelenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UaGA; wyraienie sprzechn uniemaozli logowanie sie do systemu Sprzeci

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych

osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktdry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac konto nalezy klikng¢ , Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania
do systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest rownoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

+ Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec¢
ponownie mozliwosc¢ logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Hasto *

O Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone * 53 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

(Bktywu])ponownie swoje konto

{opcja dla podmiotdw, ktore nie ofrzymaty linku akbywacyjnego lub zgiosity sprzeciw dotyczacy przetwarzania danych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwos$é ponownego wystania linka aktywujgcego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczes$niej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzystaé z funkcji

tzw. ,przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *

Hasto *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy podac adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomosé z informacjg o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwosé zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienic

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zaktadce , Konto” pozycji o »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas poda¢ obowigzujace 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i 0 zapisac

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywac¢ od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wnioski - konto - Kontakt Pomoc

hoje dane

PA -

-

Strona giowna ¢ Zmiana hasta Zerialenia

Zmiana hasta

Wyloguj

Zmiana hasta @

Obowiazujace hasto *
Nowe hasfo *

Powtérz nowe hasto *

Pala oznaczone © E3 WYMADENE.

Rys. 9. Formularz umozliwiajacy zmiane obowigzujacego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajacego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gérnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gornej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla ufatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,,Wnioski”,
,Konto” oraz , Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwosc¢ uzycia trybéw zwiekszajgcych czytelnos¢ wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosc dla oséb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdt na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

Wnioski - konto - kontakt Pomoc

Lista wrioskou

Lista whioskow Usunietych

Mowry Wniosek - Tryb konkursowy
Lalagowany

I

Moy Whinsek - Projekty pozakonkursowe

Udnstepnione whioski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskdw usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usung¢ tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whnijosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takie nabory majgce status
zawieszony (wysytanie wnioskow jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskéw o dofinansowanie jest niemozliwe).
Do kazdego naboru widoczne sg réwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania,
dacie ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabor wnioskéw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wodwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu weczesniej administrator udostepni mozliwos¢ sktadania wnioskdw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotéw
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegétowieniu WRP0O2014+) moga

whioskowad o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyska¢ dostep do menu ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktdory chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny

(patrz podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Wniosek o nadanie dostepu
do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktdry jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badz listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,Pomoc”

(patrz podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotéw
uprawnionych, ktére ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.
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4. Wéwczas Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Whniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wers;ji elektronicznej.

2.2. Zaktadka Konto

WWhioski - Honto - Hontakt Formoc

Woje dane
Zenwnlenia

Zmiana hasta

Wylogu

vany |

W zaktadce ,, Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktére zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie i hazwisko * (pozostsh: 232)

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$é sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomoca ktérego podmiot
zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.

2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania btedéw/awarii technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien niezwtocznie
zgtosic nieprawidtowosc poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,, Kontakt”.
Ponizszy formularz shizy do zglaszania Weddw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnege na lata 2014-2020.

Fomularz kontaktowy

Imig i nazwisko ™ ipo Numer naboru

? ?
Podaj Twdj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
?
Nrtelefonu (pozossake: 23 Podaj Twaj Login ®
?
*
Tyt
Zatacznik #1 Er]
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2 Tres¢ wiadomosci *
Wybierz plik | Mie wybrano pliku =¥

Zatacznik #3
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4

i ik | Mie wybrano pliku
Wybierz plik ¥ P Przepisz tekst

smm Pobierz nowy kod

Zatacznik #5

Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Pala

=
I
i

Znaczan

=1

magal

Rys. 11. Formularz kontaktowy

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym podaé informacje wymagalne: imie
i nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tre$s¢ wiadomosci zawierajacg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktorej pojawit sie btagd oraz szczegétowy
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opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btgd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktéregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Wnioski ~ Konto = Kontakt Pomoc

Strona giéwna / Pomoc

Pomoc

Pliki do pobrania

« Podrecznik Uzytkownika LSI2014 wersja 1.3 pdf
= Zafacznik nr 1 Wniosek o nadanie dostepu do naborow prowadzonych w trybie pozakonkursowym.docx
« regulamin.pdf

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskdéw, podmiot zgtaszajacy ma mozliwosé wypetniania, wysyfania oraz

korygowania wnioskdéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczace wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajacg sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v' przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajac poprawno$é wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i poréwnaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SR R NN

PODPISZ wersje papierows i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowg

Szczegotowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajacy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwosé zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktére istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysytania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktéoremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt utworzyé, wypetni¢ i wysta¢ wniosek

o dofinansowanie w wers;ji elektroniczne;.

W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e  Numer naboru — unikalny numer naboru;
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e Kod inazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabér dotyczy;

e Data ogtoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwosé tworzenia i wypetniania
whnioskéw bez mozliwosci wysytania wnioskéw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskéw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okre$la date i godzine zakonczenia naboru,
co jest rdwnoznaczne z zakoriczeniem mozliwosci wysyfania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac status: ogtoszony
(na ktéry istnieje mozliwos$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskéw), zawieszony (nabér
jest zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli srodkéw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskdw bez mozliwosci ich wysytania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabdr
whnioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskowy);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci
od statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

zalogowaniu do Systemu
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Nowy Whniosek — Tryb
konkursowy, nastepnie
, ) wybraé odpowiedni nabor

Strona giownz - Lista nabordw Tryb konkursowy

na ktory chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista weniosk

I Lista naboréw. Tryb konkursowy
IS13 WNIOSk 0w USUNIgTyCl

owiy WWniosek - Tryb konkursowy Data Rozpoczecie naboru
] 5

" n ogloszenia w Systemie (data i w
Udostepnione wnioski

| J ,Utworz wniosek”

nczenie naboru

nie (data i Status Dodatkowe

Humer naboru Kod i nazwa dziatania naboru (JO(I-ZII\M godzina) naboru informacije Operacje
RPWR.03.03.02- Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym  2015-04-03 201 3-04-03 09:47 201 5-04-29 00:00 Ogoszony AF w2 2
|Z-00-30-001M5 wespieranie muttimodaineg] mobilnoSci miejskig), 03:47

niskoemisyjny transport | efektywene odwistienie
RPAP.OT.01.00- Dzigtanie 7.1. Akbywna integracja 2015-03-14 2M503-1419:39 20160314 00:00 Ogtoszony  S0000.00 -
HH-00-30-002M15 19:59 120% jj

Strona 26 z 56



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

< Krok 2 - |dentyfikacja Wnioskodawcy KROK 2 W oknie zostanie
2.1, Dane Whioskodawcy wys'wietlony whiosek
Ilnzwanioslco(lnwcy“ ipozostatn: 2500 Hr domu * ipozostato: 107

gotowy do wypetnienia
. przez Wnioskodawce.
Hr lekalu ipozostato: 100

Whiosek zostanie

*
Forma prawna

Kod pocztowy * automatycznie zapisany w
—— wersji roboczej.

. Poczta ™ (pozostate: 0
Forma whasnosci

. e *
Typ Whnioskodawey

. REGON *
Hr telefonu (pozostato: 257

Status przedsiebiorstwa *
Hr faksu  (pozestate: 25)

. Hazwa dokumentu rejestrowego i numer *
E-miail

Adres strony www

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

Kmi“

Polzka | Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawey *

Wojewddztwo *

weiglkopolskie

Powiat ™ PED Wnioskodawcy *

L
Gmina

PKD Proiektu *

KROK 3 Po lewej stronie

, o o ] znajduje sie boczne menu
I Okreslenie obszaru interwenggi | 1-3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej ) . L

nawigacyjne umozliwiajace
11 Identyfikacja Wnioskodawcy Dziatanie 8.1. Ograniczenie | zapobieganie przedwczesnemu koriczeniu nauki szkolnej oraz wyrown . i
przechodzenie pomiedzy

1ll. Informacje o projekcie

stronami we wniosku o

1V. Wskazniki osiggniec i ) ) . .
1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania dofinansowanie.

V. Tabele finansowe

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkolna
V1. Aspekty prawno — finansowe

VII. Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projekiu 1.5 Numer i nazwa formy finansowania
VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy 01. Dotacja bezzwrotna

1X. Zatgczniki

X_ Podpis Wnioskodawcy

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk
i umozliwiajgcy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrécenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przycisku| Rozwin menu |

Do wielu pél dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystac
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdol wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

Draanics tal-=f

Hasto musi skiadad sie preynajmnie) z 8
o | Znakiw, wtym przynajmnie] z jedne]
" | wielkig] litery i jednej cyfry

Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow

We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetfnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sq one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupetniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione,
aby zweryfikowa¢ / zwalidowa¢ wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we
whiosku nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni
komunikat walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawic¢. Dodatkowo niektére pola
majg narzucony okreslony limit znakow, ktére mozna wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw

wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona

Strona 28 z 56



Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  rodrecznik uzytkownika

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ ™ (pozostalo: 102)

Akademia Jezykow obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zostaé¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole sfownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybraé pozycje, ktérg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna

02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszonego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub
srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: gwarancje lub srodki rownowazne

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru

odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczyna¢ wypetnianie

pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewodztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie
na podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takie najbardziej prawdopodobne wpisy
do wyboru w polu ,,Powiat”. Wybierajgc gming, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowos¢” bedzie mozna wybraé dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktora zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *
Polska

Wojewédztwo *

wielkopolskie

Powiat ™
Sremski
Gmina *
Srem
Miejscowosé *
Srem
Ulica ™

750-lecia

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwosé wyboru ulicy

zrozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakdéw System wyswietla spis ulic w wybranej przez

uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakow) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest

jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

M

| 17 Putku Utanow

31 Stycznia

55 Poznarskiego Putku Piechoty
abp. Stablewskiego

Akacjowa

Berwiriskiego

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis *

ie wys

-

Czy w projekcie wys

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzgce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie

funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie

pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest

aktualny miesigc z wyréznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybra¢ z kalendarza odpowiednig date

(wybierajac odpowiedni dzied miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

0 Maj |-][2015

Pn Wt Sr

4 5 6
11| 12| 13
18 19 20
25 26 27

Cz Pt So
1 2

7 8 9
14 15 16
21 22| 23
28| 29| 30

3
10
17
24
31

B 0 lyna Wnioskodawcy

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,

gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy doda¢ wiersze, uzywajac przycisku

,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Operacje

kujawsko-pomorskie

brodnicki

Bartniczka

 Zapisz | o

Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami

opis

Operacje

Brak powiazania

eay | [N

Dodaj pozycje
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Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,Przelicz tabele”, ktory

automatycznie wylicza czes$¢ wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegélnych zrédet finansowania w punkcie V).

5.2. Planowane/docelowe zrédia finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

MNazwa zZrodia finansowania wydatkéw Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspélnotowe 63 000,00
Krajowy wktad, w tym: 7 000,00
- budzet panstwa 0,00
- budizet jednostek samorzadu terytoriainego 0,00
- inne krajowe s$rodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabiltacii Osob Niepetosprawnych 0,00

- inng 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,Dodaj podkategorie” lub ,, Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, ,,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztéw”, ,,Dodaj kolejny”.

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Okreslenie progu wkiadu wiasnego ogétem *

o
Wydatki -
ponoszone 2018
Dbz::;m Wydathi | oo oe. | groaki Stawka | Ustugi | Koszty
Kategoria kosztow Opis kosztulpodkategoria kosztow N financing | trwate zlecone jm. RAZEM |Wkiad wiasny | Dofinansowanie,
obietym [pozatenvt |y, Tl gy ™ TIN N Cena
programem,| UE (TIN) (TN (TiN) (L3 () D Liczba kacznie Operacje
jednostkowa|
ale na teryt.
UE (TIN)
Koszty ogélem 0,00 0,00 0,00 0,00
Koszty bezposrednie 000 0,00 0,00 0,00
Zadanie 1. Zscanie 1 0% oc o0 000
Aktywizacja zdrowotna 0.00 0.00] 0.00 [PV Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow
1.|podkategoria Nie Nie Nie Nie Nie Nie Nie szt 1,00| 100,00/ 100,00/ 100,00 10,00 90,00|| Edytuj m
2.|podkategoria 2 Nie Nie Nie Nie Nie Nie Nie szt 1,00‘ mo,oo‘ 100.00| 100,00, 10,00 90.00| Eqgyty) m Dodaj kolejny
Koszty posrednie rozliczane ryczaitem 0,00 0,00/ 0
jako% kosztéw bezposrednich jako % Kosztéw bezposrednich - Nie dotyczy [
Wkiad wiasny ogélem [] 0,00 0,00 0,00
w tym wkfad prywatny 0 0,00 0,00/
'w tym wkiad prywatny i pomocy [] 0,00 0,00
'Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis 0,00 0,00 0,00/
Wydatki objete pomoca publiczna, 0,00 0,00 0,00
'Wydatki objete pomoca publiczna - Il 000 000 0,00
Wydatki objete pomoca de minimis 0,00 0,00 0,00
'Wydatki objete pomoca de minimis - II 0,00 0,00, 0,00 -
< »
Przelicz tabele 5.1.1
Koszty K. Dofinansowanie dla
liekwalifikowalne |ogolem kategorii
Operacje
Suma Suma Suma
1 000,00 |1 010,00
1 000,00
1 010,00
0,00
1 000,00 |1 010,00 1,00

Dodaj kategorie

Przelicz tahele
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W tabeli finansowej ,5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” mozliwe jest przenoszenie
kosztow w gore lub w dot. Podczas wstawiania nowego wiersza z kosztem lub edycji istniejgcego kosztu, w
kolumnie ,,Operacje” dostepna jest lista rozwijalna umozliwiajgca okreslenie pozycji danego kosztu.

2020
RAZEM |Wkiad wiasny |Dofinansowanie
Cena ¢
i . Operacje
Liczba jednostkowa Lacznie
,00 0,00 247 500,00 0,00 247 500,00
,00 0,00 225 000,00 0,00 225 000,00

.00 0,00 225000,00 0,00 225 000,00
.00 0,00 0,00 0,00 o,ao‘
.00 2,00 100,00 200,00 500,00 10,00 490,00|| Edytuj | JEET

.00 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 1,00| Edytuj

Liczba Cena Lacznie RAZEM Wkiad wiasny |Dofinansowanie m
jednostkowa 0

Pozycja:

3 v

g

,00 0,00 22 500,00 0 22500
10

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabér ma mozliwosé zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje robocza”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anuluj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Paotwierdz Anuluj

oraz

Fotwierdz

Mozliwe sg do wyboru decyzje: . Wybranie opgji powoduje utracenie

niezapisanych danych.
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Uwaga!/

e Nalezy pamietac, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > 7 Jub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajgcy wypetniat
whniosek przechodzac kolejno, poczagwszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pdl
we wniosku s przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢ sie do wystgpienia probleméw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partnerow/wnioskodawcow do kategorii kosztéw w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwo$¢ sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Sprawdzs

whniosku wskazujgc przycisk . Przycisk oprocz walidacji rdwniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pél lub wypetnit je

btednie, rowniez po wcisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetnic¢ / poprawic (Rys. 14.)
* Tabela 5.1.4 Koszty ogotem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1 4.

* Tabela 5.1.4 Wkiad wiasny z fabeli 5.1 1 oraz 5.1 4 nie sg rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz fabele 5.1 4.
* Tabela 5.1.1° W wierszu "Wktad wtasny ogotem", suma z poszczegalnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Widad wiasny”

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wysSwietlane podczas wypetniania wniosku
w punkcie V.
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Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajgce sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatéw walidacyjnych.

Uwaga!

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedow. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

e W widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy
w tym przypadku tylko do celdw podgladowych. Wnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone s3 znakiem wodnym z napisem ,WNIOSEK
W WERSJI ROBOCZEJ”.

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Whniosek nalezy nastepnie wydrukowac
i dostarczy¢ do 10K zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Wniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwadch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodng sumg kontrolng z wnioskiem wystanym
w Systemie.

e Wydruki wnioskdw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie beda przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajgcy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Zatwierd? wersje koncows

Po wecisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jeste$ pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze

kancelaryjnym "53"? Wnhniosek zostat zweryfikowany poprawnie. Potwierdi, aby kontynuowaé

3 Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wro¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskow> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany
do edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych
whnioskdow o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna
po wycofaniu wniosku do edycji przez podmiot zgtaszajacy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku,
podmiot zgtaszajagcy ma mozliwo$¢ eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia

do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony badz uniewazniony, przy probie edycji
whniosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje korncowa i wyslij”) (Rys. 15.).

Strona gtéwna / Lista wnioskéw © Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji ._ A~
Zwih menu Zalogawiary | 1

Nab tal i z H = L]

Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji >

04-20 00:00. Wyslanie
whiosku nie bedzie

mozliwe, az domomentu [ 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Da zakonczenia kankursu
Q@ 1dni 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do konca sesji

O© 03941 Os priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

II. Identvfikacia Pminalamia 0 4 Mavaniamania i sanahicmania nemadiamanman badamaming manki anlealmai ava=munmiianannia dandami da

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie

Strona 36 z 56



Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

Podrecznik Uzytkownika
B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:

Przycisk Akcja Opis akgcji
Nieaktywne w przypadku wypelniania
( Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng

poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.

Nieaktywne w przypadku wypelniania
> Przejscie do ostatniej strony wniosku. Przy przejsciu do

nastepnej strony nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaj pozycie Dodaj pozycje

7aDi . Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji
apisz wersje

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Zapisz wersje roboczy,

robocza roboczej aktualnie wypetnianego wniosku.

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos¢ wypetnienia wniosku. Jezeli
wniosek zostat uzupeiniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku
o dofinansowanie, co jest rOwnoznaczne z

jego zgloszeniem (wystaniem).

Zatwierdzenie i wystanie wniosku w wers;ji
Zatwierdz wersje

_.l'__'I'at'I.I'III'iErlji '|.|'|,|'E!['Eij|§ ko [il C |:|'I,I'I,I'E|_ i '|,|'|,|"_.I|"f§i|i_i

elektronicznej nie oznacza natomiast, ze
koncowa i wyslij
wystany wniosek speinia wymog formalny
o kompletnosci. System po poprawnej
walidacji generuje zapytanie ,,Czy jeste$
pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze
kancelaryjnym "54’? Wniosek zostat

zweryfikowany poprawnie. Potwierdz, aby

kontynuowa¢ wysytanie.”

4 Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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Sprawdz

AnuLj

Generuj PDF

Sprawdz (walidacja)

Anuluj

Generowanie PDF

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypelnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktore
natozona zostata walidacja. W przypadku
bted6éw, System wyroéznia odpowiednio
btednie wypelnione pola w catym wniosku.
W gornej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktdra aktualnie jest wySwietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zglaszajacy ma mozliwos¢ klikniecia na
odno$nik wskazanego przez System btedu,
co spowoduje przejscie na dang strone
i wySwietlenie szczeg6tow dotyczacych
btedéw. Po przejsciu na dang strone
wniosku, w gdrnej czesci strony
wysSwietlane sg szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem pol do uzupeinienia
badz poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie
z danego wniosku o dofinansowanie pliku

PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
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PDF-u jest rozny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.

Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

na temat czasu® pozostatego do korica trwania konkursu;

na temat czasu pozostatego do korica ses;ji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest

na 40 minut.

Do zakonczenis konkursu

® 347 dni, 10:16:32

Czas do konca sesji

® o024

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Wycofywanie wystanego elektronicznie wniosku jest mozliwe tylko w momencie wnioskowania

o dofinansowania tj. podmiot zgtaszajagcy do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku ma

mozliwos¢ jego wycofania w celu ponownej edycji (o ile trwa nabdr). Aby wycofaé dokument nalezy

przejs¢ do ,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtownej) i uzy¢ przycisku =

,wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno chcesz
wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,Wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuacji,
gdy mingt termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakonczony). UWAGA! W przypadku
whiosku skierowanego do korekty / negocjacji / zmian do wniosku nie ma mozliwosci wycofania do

ponownej edycji wystanego w systemie wniosku.

5 Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajagcym urzedowy czas UTC (PL)
w Polsce.

6 System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktérym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje
wylogowaniem uzytkownika z LSI2014+.
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Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamietaé, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga!

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko w momencie wnioskowania
o dofinansowanie do momentu ztozenia
papierowej wersji w 10K (o ile trwa jeszcze
nabor). Po wycofaniu wniosku do edycji,
nalezy pamieta¢c aby po wprowadzeniu
poprawek wniosek wysta¢é ponownie
(ponowne wystanie wniosku mozliwe jest
do zakonczenia naboru).

e po wycofaniu do edycji wniosku, zmiana
jakiegokolwiek pola we wniosku powoduje
zmiane sumy kontrolnej. Nalezy wowczas
pamieta¢ o wydrukowaniu wfasciwego
whniosku (suma kontrolna wystanego
w systemie wniosku musi byé zgodna
z wersjg papierowa wniosku).

3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF

z wystanego wniosku, ktdry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ w wersji papierowej w odpowiedniej

g D
I0K. Wcisniecie przycisku EZ3 , Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktérym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikngé¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. 3

Trwa genercowanie POF. Moze to
potrwad okoto jedne] minuty,

Po wygenerowaniu POF pojawi sie

link do pliku.
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W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis , WNIOSEK W WERSJI ROBOCZEJ".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej

prowadzi do braku jego rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i sktadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione sg
w regulaminie naboru /  wezwaniu do  zfozenia whniosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskow innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskow bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi
zgtaszajgcemu, ktéremu udostepnilismy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskdw stuzy ikonka j »Udostepnij wniosek” znajdujaca sie w widoku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktérym podmiot zgtaszajacy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomoca przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybra¢ rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktorej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdrej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofng¢ udostepnienie wniosku uzywajgc przycisku ) ,Nie udostepniaj”.
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Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy poda¢ login uzytkownika,
S — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

uzytkownika o podanym loginie

sy RIBFZ Wpravynienie

Udastepnij temu wiy..

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

t, edycja, is . o : .
UZytkownicy,?(?ng go‘s{t%?uﬁgg{%pmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany

E-mnail

powyzej

Iriig i mazw sko Uprawnieniza Operacje

HMie znaleziona wynikéw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga!

Zalecane jest, aby wniosek byt

edytowany tylko przez jedng osobe w tym

samym

czasie. Gdy wniosek jest

edytowany przez dwie osoby w tym

samym

czasie, wowczas  widnieje

informacja ,Uwaga ten krok jest

edytowany réwniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zaktadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskow takie jak:

Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

Numer naboru — unikalny numer naboru;

Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;
Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku;

NIP — Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

Udostepnit —login podmiotu zgtaszajgcego, ktdry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczace wniosku (szczegétowo

opisane ponizej).
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Udostepnione wnioski

@ Fillr zaawansowar

Nunimer
kancelaryiny  Numer naboru

28 RPWP01.03.03-
1Z-00-30-00115

Data Data Nazwa

utworzenia  modylikaci - Tytul projekiu wiioskodawcy  NIP Udostepnit
2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDMix TI7-777-77-77
12:44:51 08:55:04 budujesz

profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,Udostepnione wnioski”

Podrecznik Uzytkownika

WirSwietlono rezultaly 1-1 z 1

Status

wiiosku Operacje
Wiystamy ¢ .' I:_ﬂ
po

Zmianach

do

Uiy

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajagcy w widoku ,Wnioski” w bloku

,Udostepnione wnioski”:

® Podglqgd —

? PP
4 e

podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

@ Edycja — umozliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdér ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie

Statusy wnioskéw majg charakter wyfacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez

podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)
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Lista wnioskdow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowary

Wyswietiono rezultaty 1-4 2 4.

Czy
Data wplywu dostarczono
Numer Nazwa Tytul Data Data wersji wersje Status

<u  kancelaryjny wnioskodawey projektu NIP | utworzenia modyfikacji elektronicznej papierowa whniosku | Operacje
3 28 BElDrmix Z narni 777- | 20150413 | 2015-04-21 2015-04-16 Mie Wyystany al £

budujesz TEE- 124451 08:55:04 08:34:258 po L= a3

profesjonalnie 77 zmianach

77 do
Uy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamieta¢, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter

wytgcznie informacyjny a podmiot zgtaszajacy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statusdw wniosku wraz z opisem wyjasniajgcym

poszczegdlne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku

Wersja robocza

Wystany

Zlozony

Wycofany przez
podmiot/anulowany

Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktéry nie zostat jeszcze
zgtoszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
wniosek nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢é w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozZenia informacji o dofinansowaniu.

Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgloszeniu (wystaniu wniosku
elektronicznie) oraz dostarczeniu do [OK wersji papierowej wniosku
(ze zgodng suma kontrolng z wersjg elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas
zablokowany do edycji, a w kolumnie ,Czy dostarczono wersje papierowa”
automatycznie uzupetiony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika). UWAGA!
W przypadku wniosku skierowanego do korekty / negocjacji / zmian
do wniosku nie ma mozliwosci wycofania do ponownej edycji wystanego
w systemie wniosku.
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Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Zatwierdzony po
ocenie formalnej

Odrzucony po
ocenie formalnej

Zatwierdzony po
ocenie
merytorycznej

Odrzucony po
ocenie
merytorycznej

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zgtaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ jednokrotnego wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot
zgltaszajacy moze ponownie zmodyfikowaé (poprawic¢) wniosek, a nastepnie
go wystacd.

UWAGA! Po przestaniu wniosku, nie ma mozliwosci jego wycofania
do ponownej edycji.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Wniosek po przestaniu
w LSI2014+ nalezy wydrukowac i dostarczy¢ zgodnie z pismem otrzymanym
z IOK.

UWAGA! Po przestaniu wniosku, nie ma mozliwosci jego wycofania
do ponownej edycji.

Status jest widoczny wéwczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostal skierowany do korekty. Woéwczas wniosek zostaje pozostawiony
bez rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytorycznej.

Status oznaczajacy, ze ocena formalna wniosku zakonczyta sie pozytywnie
i wniosek zostanie poddany ocenie merytoryczne;.

Status oznaczajacy, ze ocena formalna wniosku zakonczyta sie negatywnie.

Status oznaczajacy,
pozytywnie. Wniosek moze nastepnie zostac:

ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyla sie

e zatwierdzony do dofinansowania,
e skierowany na liste rezerwowa/warunkowa,

e skierowany do negocjacji

Status oznaczajacy, ze ocena merytoryczna wniosku

negatywnie.

zakonczyta sie
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Lista rezerwowa/
warunkowy

Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

Przestany ponownie
do negocjacji

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana wniosku/
zmiana do umowy

Wystany po
zmianach

W trakcie
weryfikacji zmian

Przestany ponownie
do zmian

Zatwierdzony po
zmianach

Brak akceptacji
Zmian

Zatwierdzony do
dofinansowania

Status nadawany wnioskowi, ktérego ocena (formalna i merytoryczna)
zakonczyta sie pozytywnie, ale ktdremu nie przyznano dofinansowania, np.
z braku Srodkow.

Whniosek zostal skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek
do edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zgltaszajacy moze ponownie
zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whniosek zostat wystany elektronicznie przez podmiot zgtaszajacy i jest
wowczas zablokowany do edycji. Wniosek po przestaniu w LSI2014+ nalezy
wydrukowacé i dostarczy¢ zgodnie z pismem otrzymanym z IOK.

Whniosek zostal skierowany ponownie do negocjacji. Status odblokowuje
wniosek do edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zgtaszajacy moze
ponownie zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz
po zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej 10K.
Whiosek wowczas jest niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot
zgtaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek o dofinansowanie zostal wycofany przez
Whioskodawce na jego pisemny wniosek.

Podmiot zgtaszajacy moze wowczas modyfikowac wniosek i nastepnie wystaé
go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach
wniosku/zmianach do umowy. Wniosek jest wowczas zablokowany do edycji
i niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz
po zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do IZ WRPO 2014+.

Whniosek ponownie przestany do zmian/zmian do umowy. Wnioskodawca
moze go edytowac i ponownie wystaé. Wniosek po przestaniu w LSI12014+
nalezy wydrukowac i dostarczy¢ zgodnie z pismem otrzymanym z IOK.

Status widoczny, gdy ztoZzony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy
zostat zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy
nie zostat zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.
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Odrzucony przez
ZIT

Status widoczny, gdy wniosek zostat odrzucony przez ZIT.
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Uzytkownika

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przegladania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koricowych wnioskéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e  Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Wnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NI/P— Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotdw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonaé, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegétowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga!

e maksymalna liczba wnioskéw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

@@?@@@
Erriel i

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

OGO

widoku ,, Lista wnioskéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajgcy w dowolnym momencie ma mozliwos¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej.
Po wcisnieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usungé
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajdujg sie wéwczas w sekcji ,,Lista wnioskéw usunietych”, skad mozna je przywrdcic
do wersji roboczej wciskajgc przycisk ,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu

i wystaniu wniosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakltadka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Wyswietlono rezultaty 1-10 z 27.

Czy
Data wplywu dostarczono
Numer Numer Nazwa Data Data wersji wersje Status
Numer naboru wniosku kancelaryjny = wnioskedawcy Tytut projektu NIP  utworzenia modyfikacji = elektronicznej papierowa wniesku Operacje

RPWP080200- RPWP.08.0200- 105 2015-07-14 | 2016-01-29 = 2016-01-29 Tak W trakcie = X [ E
I y S 3 | O 0

1Z-00-30-001/15  30-0481/15 15:14:15 11:52:48 11:52:48 negocjacji

RPWP080200- RPWP08.0200- 806 2015-08-12  2016-03-03 = 2016-03-03 Tak W trakeie [ [E)
r S 3 | O 0

1Z-00-30-001/15 = 30-0485/15 23:38.06 14:28:45 14:28:45 oceny =

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku , Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne s3 w tabeli dane dotyczace wniosku

takie jak:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do 10K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP —Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wpfywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku
do odpowiedniej 10K;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);
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e Operacje — operacje, ktdre mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegotowy opis operacji — patrz ponizej).

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajagcy w widoku ,Wnioski” w bloku
»,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

T?PPPTPY
L E e

@ Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
@ Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

@ Szczegoty — informacje szczegotowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

@ Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie (o ile nabdr trwa)do momentu ztozenia wersji papierowe;j
wniosku w odpowiedniej I0K; Nie ma mozliwosci wystania wycofanego wniosku
po zakonczeniu naboru; UWAGA! W przypadku wniosku skierowanego do korekty /negocjacji /
zmian do wniosku nie ma mozliwosci wycofania wniosku do ponownej edycji.

@ Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt
3.6.);

@ Podglgd wersji — umotzliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakladka ,Lista wnioskow usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP—Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczace wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegdtowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku , Lista

(P?”?

@ Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

@ Szczegdty — informacje szczegotowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzyé przycisku | @
»Szczegoty”, ktéry znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).
Szczegoty %
Szczegdty. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna albé6 63f8 e6bl dfed
4

Rys. 22. Informacje szczeg6towe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdéw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
wnioskéw/naborow wyswietlanych w tabeli do takich, ktére spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
rowniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rys. 23.).
Nalezy w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane

wedtug kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogtoszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

. @ Filtr zaawansowany . . . _ , .
Po wybraniu pojawig sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowa¢ kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku "Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko
te wnioski/nabory, ktérych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze bedg

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,\Wyczys¢”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw
po okreslonych w nich wartos$ciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WWCTYSE

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
Zaawansowanego

W zakfadce ,,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, badZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakoriczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskdéw sg: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocag filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
(dostepny na stronie http://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/lokalny-system-
informatyczny-1si2014 lub na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/site/help)
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