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Wykaz skrótów i pojęć: 

ION - Instytucja Organizująca Nabór  
 
EFS+ - Europejski Fundusz Społeczny Plus  
 
FEW – Fundusze Europejskie dla Wielkopolski na lata 2021-2027  
 
IZ FEW – Instytucja Zarządzająca Funduszami Europejskimi dla Wielkopolski  
 
IP – Instytucja Pośrednicząca – Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu 
 
WUP - Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu 
 
PUP – Powiatowy Urząd Pracy 
 
Wnioskodawca - Powiatowy Urząd Pracy  
 
UMWW – Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego  
 
ZWW – Zarząd Województwa Wielkopolskiego 
 
FP – Fundusz Pracy 
 
SZOP – Szczegółowy opis priorytetów programu, o którym mowa w art. 2 pkt 31 
Ustawy 
 
LSI 2021+ - Lokalny System Informacyjny 2021+  
 
SL 2021 – aplikacja wchodząca w skład CST2021 wykorzystywana w procesie rozliczania  
Projektu oraz komunikowania z Instytucją Zarządzającą  
 
CST2021 – Centralny system teleinformatyczny, o którym mowa w art. 2 pkt 29 
Ustawy 
 
SM EFS – Aplikacja Centralnego systemu teleinformatycznego do obsługi procesu monitorowania 
podmiotów i uczestników projektów realizowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
Plus dla perspektywy finansowej 2021-2027 
 
BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego  
 
Wytyczne obszarowe – Wytyczne dotyczące realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027 
  
Ustawa wdrożeniowa - ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych 
ze środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079) 
 
LWK EFS+ - Lista Wskaźników Kluczowych EFS+  
 
Portal –  www.funduszeeuropejskie.gov.pl  
 
Strona internetowa -  www.wrpo.wielkopolskie.pl 
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I. INFORMACJE OGÓLNE  

1.1. Podstawy prawne i dokumenty programowe 

 
Regulamin wyboru projektów został opracowany w oparciu o następujące podstawy prawne:  

Rozporządzenia UE:  

- Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiające Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz uchylające rozporządzenie (UE) nr 

1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21 oraz Dz. Urz. UE L 421 z 26.11.2021, str. 75) 

zwanego dalej „rozporządzeniem 2021/1057”; 

 - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. 

ustanawiające wspólne przepisy dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej 

Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy 

finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu 

Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarządzania Granicami 

i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159 z późn. zm. oraz Dz. Urz. UE L 261 z 

22.07.2021, str. 58), zwanego dalej „rozporządzeniem ogólnym”;  

- Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U. UE.L. 119/1 z 

04.05.2016, z późn. zm.) zwanego dalej „RODO”;  

- Rozporządzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 

108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 

24.12.2013, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem nr 1407/2013”;  

- Rozporządzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznające niektóre rodzaje 

pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 

z 26.06.2014, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej „rozporządzeniem nr 651/2014”.  

 

Regulacje krajowe: 

 - Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze środków 

europejskich w perspektywie finansowej 2021- 2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079), zwana dalej ustawą 

wdrożeniową;  

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781);  

- Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2020 r. poz. 226); 

 - Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 

2023r. poz. 735 z późn. zm.), zwana dalej ustawą o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;  

- Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. 

zm.);  

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1634 z późn. zm.); 
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- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2023r. poz. 

775); 

- Ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1009 z późn. zm.);  

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100 z późn. zm.); 

 - Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2123 z 

późn. zm.);  

- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. 

U. z 2023 r. poz. 702 z późn. zm.);  

- Rozporządzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r., w sprawie 

udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów finansowanych z 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) na lata 2021–2027 (Dz.U.2022, poz. 2782);  

- Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie określenia działań informacyjnych 

podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu 

państwa lub z państwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953, z późn. zm.); 

- Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie 

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy 

oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarcze (Dz. U.  poz. 1380), z 

uwzględnieniem zmian wprowadzonych rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 

dnia 18 stycznia 2021r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy 

refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na 

podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U.  poz. 131); 

- Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie 

organizowania prac interwencyjnych i robót publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztów z 

tytułu opłaconych składek na ubezpieczenia społeczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 864). 

 

Dokumenty i wytyczne: 

 - Program Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027 zatwierdzony przez Komisję Europejską 

decyzją wykonawczą nr C(2022)9044 z dnia 5 grudnia 2022 roku, zwany dalej FEW; 

 - Szczegółowy Opis Priorytetów programu Fundusze Europejskie dla wielkopolskiego 2021-2027 

obowiązujący od dnia 27 kwietnia 2023 r.;  

- Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 z dnia 18 listopada 2022 r. 

zwane dalej „Wytycznymi kwalifikowalności”;  

- Wytyczne dotyczące realizacji projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

Plus w regionalnych programach na lata 2021–2027 z dnia 15 marca 2023 r.;  

- Wytyczne dotyczące wyboru projektów na lata 2021-2027 z dnia 12 października 2022 r.; 

 - Wytyczne dotyczące monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021 - 2027 

z dnia 12 października 2022 r.;  

- Wytyczne dotyczące realizacji zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 

z dnia 29 grudnia 2022 r.; 
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- Wytyczne dotyczące informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 z 19 kwietnia 

2023r.;  

- Wytyczne dotyczące warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na 

lata 2021-2027 z dnia 25 stycznia 2023 r.; 

- Plan realizacji Gwarancji dla młodzieży w Polsce (aktualizacja 2022); 

- Regionalna Strategia Innowacji dla Wielkopolski 2030 (RSI 2030) - Grudzień 2020 r. 

 

Uwaga! Wnioskodawca ubiegający się o dofinansowanie w ramach projektów niekonkurencyjnych 

zobowiązany jest korzystać z aktualnej na dzień ogłoszenia naboru wersji dokumentów. W kwestiach 

nieuregulowanych w Regulaminie wyboru projektów mają zastosowanie akty prawa unijnego i 

krajowego oraz dokumenty programowe właściwe dla przedmiotu naboru. Zaleca się, aby 

wnioskodawca aplikujący o środki w ramach naboru na bieżąco zapoznawał się z informacjami 

zamieszczanymi na stronie internetowej oraz na portalu.  

 

1.2. Informacje na temat zmiany dokumentu  

1. ION może zmieniać Regulamin wyboru projektów, z zastrzeżeniem pkt. 2 i 3.  

2. ION nie może zmieniać Regulaminu wyboru projektów w zakresie wskazanego w nim sposobu 

wyboru projektów do dofinansowania oraz jego opisu (art. 51 ust. 4 ustawy wdrożeniowej) oraz w 

sposób skutkujący nierównym traktowaniem wnioskodawców (art. 45 ustawy wdrożeniowej).  

3. ION może zmieniać Regulamin wyboru projektów w zakresie kryteriów wyboru projektów 

wyłącznie w sytuacji, w której w ramach danego postępowania w zakresie wyboru projektów do 

dofinansowania nie złożono jeszcze wniosku o dofinansowanie projektu. Zmiana ta skutkuje 

odpowiednim wydłużeniem terminu składania wniosków o dofinansowanie projektu (art. 51 ust. 5 

ustawy wdrożeniowej). 

 4. Wyłączenia w zakresie możliwości dokonywania zmian w Regulaminie wyboru projektów, o 

których mowa w pkt 2 i 3, nie znajdują zastosowania w przypadku, gdy konieczność dokonania zmian 

wynika z przepisów odrębnych (art. 51 ust. 6 ustawy wdrożeniowej).  

5. Po zakończeniu postępowania w zakresie wyboru projektów do dofinansowania ION nie może 

zmieniać Regulaminu wyboru projektów (art. 51 ust. 7 ustawy wdrożeniowej).  

6. W przypadku zmiany Regulaminu wyboru projektów, ION podaje do publicznej wiadomości, w 

szczególności na stronie internetowej oraz na portalu, informację o zmianie Regulaminu wyboru 

projektów, aktualną treść Regulaminu oraz wprowadzone zmiany wraz z ich uzasadnieniem, jak 

również termin, od którego są stosowane (art. 51 ust. 8 ustawy wdrożeniowej). 
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II. INFORMACJE O NABORZE  

2.1. Podstawowe informacje o naborze  

Nabór ogłoszony jest w ramach Priorytetu 6 Fundusze Europejskie dla Wielkopolski o silniejszym 

wymiarze społecznym (EFS+), Działania 6.1 Aktywizacja zawodowa osób bezrobotnych i 

poszukujących pracy – projekty PUP - Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.  

1. Projekty wybierane są do dofinansowania w sposób niekonkurencyjny zgodnie z art. 44 ust. 2 pkt. 

1 ustawy wdrożeniowej. 

2. Projekty finansowane są ze środków Funduszu Pracy współfinansowanych ze środków UE w 

ramach EFS+. 

3. Wszelkie terminy realizacji określonych czynności wskazane w Regulaminie wyboru projektów, jeśli 

nie określono inaczej, wyrażone są w dniach kalendarzowych. Zgodnie z art. 59 ustawy 

wdrożeniowej, do postępowania w zakresie wyboru projektów do dofinansowania nie stosuje się 

przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -  Kodeks postępowania administracyjnego, z wyjątkiem 

art. 24 i art. 57 § 1-4, o ile ww. ustawa nie stanowi inaczej.   

4. Wnioski o dofinansowanie projektu składane są wyłącznie za pośrednictwem systemu 

teleinformatycznego LSI 2021+.  

5. Dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawców nie podlegają udostępnieniu przez 

właściwą instytucję w trybie przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) oraz ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu 

informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o 

ocenach oddziaływania na środowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, z późn. zm.).  

6. Dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez właściwe instytucje w związku z 

oceną dokumentów i informacji przedstawianych przez wnioskodawców nie podlegają, do czasu 

zakończenia postępowania w zakresie wyboru projektów do dofinansowania, udostępnieniu w trybie 

przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej oraz ustawy z dnia 3 

października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa 

w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko.  

7. Wyjaśnienia w kwestiach dotyczących naboru można uzyskać w siedzibie Wojewódzkiego Urzędu 

Pracy w Poznaniu.  

Wyjaśnienia udzielane będą w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. od 8:00 do 14:00 

poprzez następujące kanały komunikacji:   

- konsultacje elektroniczne (drogą e-mailową na adres: efs@wup.poznan.pl), 

- konsultacje w siedzibie ION (Punkt Informacyjny WUP, ul. Szyperska 14, 61-754 Poznań) 

 

Odpowiedzi na najczęściej pojawiające się pytania dotyczące naboru ION zamieszcza na stronie  

internetowej oraz portalu przy informacji o naborze. 

8. Odpowiedzi udzielane na pytania związane z procedurą wyboru projektów są wiążące do momentu 

zmiany odpowiedzi. Jeśli zmiana odpowiedzi nie wynika z przepisów powszechnie obowiązującego 

prawa, wnioskodawcy, którzy zastosowali się do danej odpowiedzi i złożyli wniosek o dofinansowanie 

w oparciu o wskazówki w niej zawarte, nie mogą ponosić negatywnych konsekwencji związanych ze 

zmianą odpowiedzi.  
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2.2. Instytucja odpowiedzialna za nabór  

Instytucją Organizującą Nabór jest IP - Wojewódzki Urząd Pracy w Poznaniu. 

 

2.3. Cel naboru  

Celem naboru jest wybór do dofinansowania wszystkich projektów spełniających kryteria wyboru 

projektu, które dodatkowo uzyskały minimalną wymaganą liczbę punktów.  

Złożone w ramach naboru projekty muszą być zgodne z celem szczegółowym CP 4 A: Aktywizacja 

zawodowa osób bezrobotnych i poszukujących pracy – projekty PUP: poprawa dostępu do 

zatrudnienia i działań aktywizujących dla wszystkich osób poszukujących pracy, w szczególności osób 

młodych, zwłaszcza poprzez wdrażanie gwarancji dla młodzieży, długotrwale bezrobotnych oraz grup 

znajdujących się w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy, jak również dla osób biernych zawodowo, a 

także poprzez promowanie samozatrudnienia i ekonomii społecznej.  

 

2.4. Źródła finansowania i kwota środków przeznaczona na nabór  

1. Projekty PUP są realizowane zgodnie z ustawą o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i 

są prefinansowane wyłącznie ze środków Funduszu Pracy w ramach przyznanego na ten cel limitu 

środków Funduszu Pracy dla województwa, określonego przez dysponenta Funduszu Pracy w decyzji 

limitowej na dany rok. Środki Funduszu Pracy są uruchamiane na zasadach opisanych w ww. ustawie.  

2. Kwota środków Funduszu Pracy możliwa do wykorzystania w ramach naboru przeznaczona na 

dofinansowanie realizacji projektów współfinansowanych z EFS+ w województwie wielkopolskim w 

2023 r. i w 2024 r. wynosi 139 692 302,84 zł: 

• w 2023 r. – 69 846 151,42 zł  

• w 2024 r. – 69 846 151,42 zł 

w tym:  

- budżet środków europejskich: 97 784 612,00 zł - 70%, 

- kwota w części wkładu krajowego: 41 907 690,84 zł - 30%. 

 
Wnioski o dofinansowanie projektów niekonkurencyjnych PUP powinny zostać przygotowane na 
wartość zgodną z kwotą określającą podział środków Funduszu Pracy dla PUP z województwa 
wielkopolskiego na rok 2023 (zgodnie z Uchwałą nr 6403/2023 ZWW z dnia 31.03.2023 r. w sprawie 
podziału środków Funduszu Pracy pomiędzy samorządy powiatowe na finansowanie programów na 
rzecz promocji zatrudnienia, łagodzenia skutków bezrobocia i aktywizacji zawodowej, w tym środków 
na realizację projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) oraz 
podziału środków Funduszu Pracy pomiędzy samorządy powiatowe na finansowanie innych 
fakultatywnych zadań) na podstawie limitu FP określonego przez Ministra Rodziny i Polityki 
Społecznej oraz  kwotą w tej samej wysokości na 2024 r. (obliczoną zgodnie z kwotą Euro wynikającą 
z Kontraktu Programowego dla Województwa Wielkopolskiego przyjętego Uchwałą nr 4739/2022 
ZWW z dnia 3.03.2022 r.)  
 
Zaznacza się, iż w przypadku zmiany wysokości limitów Funduszu Pracy w ramach FEW podane 
kwoty mogą ulec zmianie, o czym Beneficjenci zostaną pisemnie poinformowani. Wówczas 
Beneficjenci na wezwanie Instytucji Pośredniczącej zostaną zobowiązani do złożenia nowego wniosku 
o dofinansowanie, w którym zostanie urealniona kwota środków Funduszu Pracy.  
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Wydatki w projekcie w danym roku są ponoszone z limitu określonego dla konkretnego roku, 
niezależnie od okresu realizacji projektu.  
 
 

2.5. Termin, forma i miejsce składania wniosku o dofinansowanie  

1. Nabór wniosków o dofinansowanie prowadzony będzie w trybie niekonkurencyjnym w terminie:  

od dnia 18.05.2023 r.  od godz. 0:00:00 

do dnia 12.06.2023 r.  do godz. 23:59:59 

2. Wnioskodawca składa wniosek za pośrednictwem Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI 

2021+). Wniosek uznaje się za złożony jeśli został wysłany w okresie trwania naboru, nie został 

wycofany oraz został podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 

potwierdzonym profilem zaufanym osoby/osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu 

aplikującego o dofinansowanie w nieprzekraczalnym terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia 

następującego po zakończeniu naboru.  

4. Wnioskodawca przesyła wniosek o dofinansowanie w formie dokumentu elektronicznego za 

pośrednictwem LSI 2021+. Pomocne przy wypełnianiu wniosku w systemie teleinformatycznym mogą 

być: Podręcznik Użytkownika LSI 2021+, Regulamin Użytkownika LSI 2021+, dostępne na stronie 

internetowej: https://lsi2021.wielkopolskie.pl/  

5. W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. długotrwałej awarii systemu LSI 2021+) ION 

zastrzega sobie możliwość wydłużenia naboru wniosków, podając ten fakt do publicznej wiadomości 

na stronie internetowej oraz na portalu.  

6. Wnioskodawca przesyła wniosek o dofinansowanie najpóźniej w dniu zakończenia naboru 

wniosków. Nie jest możliwe utworzenie wersji elektronicznej wniosku w LSI 2021+ i  przesłanie jej do 

ION, po terminie wskazanym jako data zakończenia naboru, o którym mowa w pkt 1. 

7. Wzór formularza wniosku o dofinansowanie stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu. 

 

2.6. Załączniki do wniosku o dofinansowanie 

W punkcie „IX Załączniki” wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca załącza: 
- pełnomocnictwo lub upoważnienie do reprezentowania ubiegającego się o dofinansowanie 
(załącznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobę/y nie posiadające statutowych 
uprawnień do reprezentowania wnioskodawcy).  
Powyższe pełnomocnictwo musi być ważne na dzień złożenia wniosku o dofinansowanie. 
 
Możliwe jest dodawanie plików w następujących formatach: csv, doc, docx, gif, jpg, jpeg, odf, ods, 
odt, pdf, png, xls, xlsx, txt, zip. Maksymalny rozmiar dodawanego pliku w naborze to 20 MB. 
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III. WYMAGANIA NABORU  

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania się o dofinansowanie  

1. Podmiotami uprawnionymi do ubiegania się o dofinansowanie realizacji projektu są wyłącznie 

Powiatowe Urzędy Pracy z terenu województwa wielkopolskiego.  

2. We wniosku o dofinansowanie należy wpisać pełną nazwę wnioskodawcy wskazując pełną nazwę 

powiatu oraz nazwę PUP.  

 

3.2. Typy projektów 

W ramach naboru wsparcie może zostać udzielone wyłącznie w ramach następujących form (zgodnie 

z SZOP):  

Instrumenty i usługi rynku pracy wynikające z Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z wyłączeniem robót publicznych, odnoszące się do 

następujących form wsparcia: 

- identyfikacja potrzeb osób pozostających bez pracy, zarejestrowanych w PUP, w tym osób młodych, 

oraz diagnozowanie potrzeb szkoleniowych, możliwości w zakresie doskonalenia zawodowego 

poprzez opracowanie lub aktualizację IPD, 

- pośrednictwo pracy w zakresie uzyskania odpowiedniego zatrudnienia zgodnego z kwalifikacjami i 

kompetencjami wspieranej osoby lub poradnictwo zawodowe w zakresie wyboru odpowiedniego 

zawodu oraz pomoc w planowaniu rozwoju kariery zawodowej, 

- realizacja wysokiej jakości szkoleń służących zdobyciu, zmianie lub podniesieniu kompetencji lub 

kwalifikacji niezbędnych do wykonywania danego zawodu lub zadań na określonym stanowisku; 

- nabywanie lub uzupełnianie doświadczenia zawodowego oraz praktycznych umiejętności w zakresie 

wykonywania danego zawodu poprzez staże spełniające standardy wskazane w Europejskiej Ramie 

Jakości Praktyk i Staży, 

- wsparcie zatrudnienia osoby pozostającej bez pracy zarejestrowanej w PUP, w tym osoby młodej u 

przedsiębiorcy lub innego pracodawcy, stanowiące zachętę do zatrudnienia, m.in. poprzez pokrycie 

kosztów subsydiowania zatrudnienia, bony zatrudnieniowe lub bony na zasiedlenie dla osób, u 

których zidentyfikowano adekwatność danej formy wsparcia, dofinansowanie wyposażenia 

stanowiska pracy, 

- wsparcie osób pozostających bez pracy zarejestrowanych w PUP, w tym osób młodych w zakładaniu 

i prowadzeniu własnej działalności gospodarczej poprzez udzielenie pomocy bezzwrotnej (dotacji) na 

rozpoczęcie działalności gospodarczej oraz szkolenia umożliwiające uzyskanie wiedzy i umiejętności 

niezbędnych do podjęcia i prowadzenia działalności gospodarczej. 
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3.3. Grupy docelowe  

1. Uczestnikami projektu są osoby pozostające bez pracy, zarejestrowane w PUP , w tym osoby w 

trudnej sytuacji, w szczególności: 

a) osoby długotrwale bezrobotne,  

b) kobiety,  

c) osoby z niepełnosprawnościami,  

d) osoby o niskich kwalifikacjach,  

e) osoby w wieku 50 lat i więcej, 

f) osoby młode w wieku 18-29 lat, w tym osoby z grupy NEET . 

 

Prawidłowy dobór grupy docelowej podlega weryfikacji w trakcie oceny projektu. Projekt musi być 

zgodny z zapisami Szczegółowego Opisu Priorytetów Programu Fundusze Europejskie dla 

Wielkopolski 2021-2027 w brzmieniu obowiązującym na dzień składania wniosku o 

dofinansowanie. Projekty niezgodne z SZOP nie mogą zostać przyjęte do realizacji.  

2. Uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bezpośrednio korzystająca z interwencji EFS+. Jako 

uczestników wykazuje się wyłącznie te osoby, które można zidentyfikować i uzyskać od nich dane 

niezbędne do określenia między innymi wspólnych wskaźników produktu (w przypadku osób 

fizycznych dotyczących co najmniej płci, statusu na rynku pracy, wieku, wykształcenia) i dla których 

planowane jest poniesienie określonego wydatku. Osób niekorzystających z bezpośredniego 

wsparcia nie należy wykazywać jako uczestników. Bezpośrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na 

które zostały przeznaczone określone środki, świadczone na rzecz konkretnej osoby, prowadzące do 

uzyskania korzyści przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjęcia zatrudnienia).  

3. Wnioskodawca powinien opisać grupę docelową we wniosku o dofinansowanie w sposób 

pozwalający osobie oceniającej wniosek jednoznacznie stwierdzić, czy projekt jest skierowany do 

grupy kwalifikującej się do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOP oraz 

Regulaminie wyboru projektów. 

4. Co do zasady, kwalifikowalność uczestnika projektu potwierdzana jest bezpośrednio przed 

udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jeżeli charakter wsparcia 

uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wcześniejszym etapie realizacji projektu – kwalifikowalność 

uczestnika projektu potwierdzana może być na etapie rekrutacji do projektu. Potwierdzenie to musi 

zostać dokonane w oparciu o raport wygenerowany z właściwego rejestru udostępnionego przez 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych. 

 
Osoba bezrobotna -  art. 2 ust. 1, pkt 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy; 
 
Osoba długotrwale bezrobotna - osoba bezrobotna pozostająca w rejestrze PUP przez okres ponad 
12 miesięcy w okresie ostatnich 2 lat, z wyłączeniem okresów odbywania stażu i przygotowania 
zawodowego dorosłych; 
 
Osoba z niepełnosprawnością - za osoby z niepełnosprawnościami uznaje się osoby niepełnosprawne 

w świetle przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, a także osoby z zaburzeniami psychicznymi, o których mowa w 

ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego tj. osoby z odpowiednim 

orzeczeniem lub innym dokumentem poświadczającym stan zdrowia.  
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Osoba z grupy NEET -  osoba w wieku 15–29 lat, która spełnia łącznie trzy następujące warunki: a) nie 

pracuje (tj. jest bezrobotna lub bierna zawodowo); b) nie kształci się (tj. nie uczestniczy w kształceniu 

formalnym w trybie stacjonarnym albo zaniedbuje obowiązek szkolny lub nauki); c) nie szkoli się (tj. 

nie uczestniczy w pozaszkolnych zajęciach mających na celu uzyskanie, uzupełnienie lub doskonalenie 

umiejętności i kwalifikacji zawodowych lub ogólnych, potrzebnych do wykonywania pracy; w 

procesie oceny czy dana osoba się nie szkoli, a co za tym idzie kwalifikuje się do kategorii NEET, 

należy zweryfikować, czy brała ona udział w tego typu formie aktywizacji, finansowanej ze środków 

publicznych, w okresie ostatnich 4 tygodni). 

Osoba o niskich kwalifikacjach - osoba posiadająca wykształcenie na poziomie do ISCED 3 włącznie.  
 

3.4. Realizacja polityk horyzontalnych, w tym zasady równości szans i niedyskryminacji. 

1. Wnioskodawca aplikujący o dofinansowanie w ramach naboru zapewni na etapie oceny projektu i 

w trakcie jego realizacji poszanowanie praw podstawowych oraz przestrzeganie Karty Praw 

Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 października 2012 r. (Dz. Urz. UE C 326 z 26.10.2012, str. 

391) oraz Konwencji o Prawach Osób Niepełnosprawnych, sporządzonej w Nowym Jorku dnia 13 

grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z późn. zm.). W związku z powyższym, wniosek o 

dofinansowanie będzie weryfikowany na etapie oceny pod kątem zgodności z prawami i wolnościami 

określonymi w Karcie Praw Podstawowych (w szczególności art. 21, 23 oraz 26) oraz w Konwencji o 

Prawach Osób Niepełnosprawnych. 

 2. Realizując projekt, wnioskodawca powinien zapoznać się z ustawą z dnia 19 lipca 2019 r. o 

zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) oraz 

ustawą z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostępności cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych 

podmiotów publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 82). 

 3. ION rekomenduje umieszczenie opisu dotyczącego zgodności projektu z zasadą równości szans i 

niedyskryminacji we wniosku o dofinansowanie. 

 4. Wnioskodawca zobowiązany jest do zapewnienia dostępności oferowanego wsparcia zgodnie ze 

standardami dostępności, które stanowią załącznik nr 2 Standardy dostępności dla polityki spójności 

2021-2027 do Wytycznych dotyczących realizacji zasady równościowych w ramach funduszy unijnych 

na lata 2021-2027 z dnia 29 grudnia 2022 r. 

 5. Głównym celem standardów dostępności jest zapewnienie osobom z niepełnosprawnościami, na 

równi z osobami pełnosprawnymi, dostępu do funduszy unijnych w zakresie udziału, użytkowania, 

zrozumienia, skorzystania z ich efektów. 

6. Należy pamiętać, iż założenie, że do projektu nie mogą zgłosić się, czy nie zgłaszają się osoby z 

niepełnosprawnościami lub zgłaszają się wyłącznie takie z określonymi rodzajami 

niepełnosprawności, jest dyskryminacją. 

 7. Niedopuszczalna jest sytuacja, w której odmawia się dostępu do uczestnictwa w projekcie osobie z 

niepełnosprawnościami ze względu na bariery np. architektoniczne, komunikacyjne czy cyfrowe. 
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3.5. Wymagania czasowe dotyczące projektu 

1. Projekty niekonkurencyjne PUP będą realizowane w okresie:  

od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2024 r. 

Okres realizacji projektu dotyczy realizacji zadań w ramach projektu i jest równoznaczny z okresem 

kwalifikowalności wydatków. 

2. Istnieje możliwość ponoszenia wydatków w projekcie przed podpisaniem umowy o 

dofinansowanie. Warunkiem uznania wydatków poniesionych przed podpisaniem umowy o 

dofinansowanie projektu PUP za kwalifikowalne jest ich zgodność z Wytycznymi kwalifikowalności 

oraz z zakresem realizowanego wsparcia finansowanego ze środków FP w zatwierdzonym wniosku o 

dofinansowanie. 

 3. Wskazywany przez wnioskodawcę we wniosku o dofinansowanie Okres realizacji projektu jest 

zarówno rzeczowym, jak i finansowym okresem realizacji projektu. Informacje na temat okresu 

realizacji projektu zawarte we wniosku o dofinansowanie powinny pokrywać się z analogicznymi 

informacjami zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.  

 

3.6. Efekty realizacji projektu – wskaźniki 

Wnioskodawca zobligowany jest do wskazania we wniosku o dofinansowanie celu głównego 

projektu, którego realizacja przyczyni się do realizacji celu szczegółowego EFS+, tj. Poprawa dostępu 

do zatrudnienia i działań aktywizujących dla wszystkich osób poszukujących pracy, w szczególności 

osób młodych, zwłaszcza poprzez wdrażanie gwarancji dla młodzieży, długotrwale bezrobotnych oraz 

grup znajdujących się w niekorzystnej sytuacji na rynku pracy, jak również dla osób biernych 

zawodowo, a także poprzez promowanie samozatrudnienia i ekonomii społecznej.  

Wskaźniki produktu – mierzą wielkość i pokazują charakter oferowanego wsparcia lub grupę 

docelową objętą wsparciem w programie lub projekcie. Produkt stanowi wszystko, co zostało 

uzyskane w wyniku działań współfinansowanych z EFS+. Są to zarówno wytworzone dobra, jak i 

usługi świadczone na rzecz uczestników podczas realizacji projektu. Wskaźniki produktu w programie 

określone są na poziomie celu szczegółowego oraz odnoszą się, co do zasady, do osób lub podmiotów 

objętych wsparciem, ale mogą odwoływać się również do wytworzonych dóbr i usług.  

Wskaźniki rezultatu – dotyczą oczekiwanych efektów działań współfinansowanych ze środków EFS+. 

W odniesieniu do osób, określają efekt w postaci zmiany sytuacji w momencie pomiaru, tj. do 4 

tygodni od zakończenia udziału przez uczestnika w projekcie w stosunku do sytuacji w momencie 

rozpoczęcia udziału w projekcie. W celu ograniczenia wpływu czynników zewnętrznych na wartość 

wskaźnika rezultatu, powinien on być jak najbliżej powiązany z działaniami wdrażanymi w ramach 

odpowiedniego projektu. Oznacza to, że wskaźnik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego 

danej osobie i nie obejmuje efektów dotyczących grupy uczestników lub podmiotów, która nie 

otrzymała wsparcia.  

Główną funkcją wskaźników jest mierzenie, na ile cel projektu został zrealizowany, tj. kiedy można 

uznać, że zidentyfikowany problem został rozwiązany, a projekt zakończył się sukcesem. W trakcie 

realizacji projektu wskaźniki powinny ponadto umożliwiać mierzenie postępu względem celów 

projektu. Wskaźniki powinny w sposób precyzyjny i mierzalny umożliwić weryfikację stopnia realizacji 

określonych celów.  
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W przypadku projektów niekonkurencyjnych PUP, obligatoryjnie mierzone będą wskaźniki produktu 

oraz wskaźniki rezultatu wskazane poniżej: 

 

A. WSKAŹNIKI PRODUKTU  

1. Liczba osób bezrobotnych, w tym długotrwale bezrobotnych, objętych wsparciem w programie.  

2. Liczba osób długotrwale bezrobotnych objętych wsparciem w programie. 

3. Liczba osób w wieku 18-29 lat objętych wsparciem w programie.  

4. Liczba osób w wieku 55 lat i więcej objętych wsparciem w programie.  

5. Liczba osób z niepełnosprawnościami objętych wsparciem w programie. 

6. Liczba osób w trudnej sytuacji, w szczególności osoby długotrwale bezrobotne, kobiety, osoby z 

niepełnosprawnościami, osoby w wieku 50+, osoby o niskich kwalifikacjach oraz osoby młode w 

wieku 18-29 lat, w tym osoby z grupy NEET 

7. Liczba osób, które otrzymały bezzwrotne środki na podjęcie działalności gospodarczej w 

programie.  

8. Liczba projektów, w których sfinansowano koszty racjonalnych usprawnień dla osób z 

niepełnosprawnościami. 

9. Liczba obiektów dostosowanych do potrzeb osób z niepełnosprawnościami. 

10. Liczba osób z krajów trzecich objętych wsparciem w programie. 

11. Liczba osób obcego pochodzenia objętych wsparciem w programie. 

12. Liczba osób należących do mniejszości, w tym społeczności marginalizowanych takich jak 

Romowie, objętych wsparciem w programie. 

13. Liczba osób w kryzysie bezdomności lub dotkniętych wykluczeniem z dostępu do mieszkań, 

objętych wsparciem w programie. 

14. Wartość wydatków kwalifikowalnych przeznaczonych na realizację gwarancji dla młodzieży. 

 

B. WSKAŹNIKI REZULTATU  

1. Liczba osób, które uzyskały kwalifikacje po opuszczeniu programu.  

2. Liczba osób pracujących, łącznie z prowadzącymi działalność na własny rachunek po opuszczeniu 

programu.  

 

Wnioskodawca zobowiązany jest do wykazania we wniosku o dofinansowanie, a następnie do 

monitorowania na etapie realizacji projektu, na podstawie składanych wniosków o płatność, 

wszystkich ww. wskaźników, również w przypadku zerowej wartości docelowej. 

Wartości wskaźników powinny być wykazywane zgodnie z definicjami wskaźników zawartymi w 

obowiązującej LWK EFS+ (https://www.ewaluacja.gov.pl/strony/monitorowanie/lista-

wskaznikow-kluczowych/lista-wskaznikow-kluczowych-efs/) opublikowanej na portalu 

www.ewaluacja.gov.pl. 

Przykłady racjonalnych usprawnień: tłumacz języka migowego, transport niskopodłogowy, 

dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale też dostosowanie infrastruktury komputerowej 

np. programy powiększające, mówiące, drukarki materiałów w alfabecie Braille'a), osoby asystujące, 

odpowiednie dostosowanie wyżywienia. Należy mieć na uwadze, że wsparcie w projekcie powinno 

być zgodne z ustawą o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

 

http://www.ewaluacja.gov.pl/
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Liczba osób do objęcia wsparciem przez poszczególne Powiatowe Urzędy Pracy w projekcie w 

latach: 2023-2024: 

Rok realizacji projektu 2023 2024 Suma 

Chodzież                             153 153 306 

Czarnków                             118 118 236 

Gniezno                              199 199 398 

Gostyń                               166 166 332 

Grodzisk Wielkopolski                112 112 224 

Jarocin                              144 144 288 

Kępno                                82 82 164 

Koło                                 100 100 200 

Konin                                573 573 1 146 

Kościan                              103 103 206 

Kalisz                               235 235 470 

Leszno                               145 145 290 

Krotoszyn                            121 121 242 

Międzychód                           101 101 202 

Nowy Tomyśl                          83 83 166 

Oborniki                             87 87 174 

Ostrów Wielkopolski                  188 188 376 

Ostrzeszów                           93 93 186 

Piła                                 229 229 458 

Pleszew                              117 117 234 

Poznań                               592 592 1 184 

Rawicz                               99 99 198 

Słupca                               183 183 366 

Szamotuły                            137 137 274 

Środa Wielkopolska                   148 148 296 

Śrem                                 77 77 154 

Turek                                132 132 264 

Wągrowiec                            133 133 266 

Wolsztyn                             78 78 156 

Września                             154 154 308 

Złotów                               157 157 314 

SUMA 5 039 5 039 10 078 

 

Średnia kwota przypadająca na jednego uczestnika nie powinna przekraczać: 13 847,37 PLN. 

W przypadku zmiany limitu FP na 2024 r. zmianie ulegnie liczba osób do objęcia wsparciem na  

2024 r. O powyższym beneficjenci zostaną poinformowani pisemnie, co będzie skutkować 

koniecznością wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie. 

 

Monitorowanie uczestników projektów.  

Monitorowanie uczestników oraz udzielenie wsparcia w trakcie realizacji projektu odbywa się na 

podstawie danych zebranych w aplikacji SM EFS. Podstawą do wprowadzenia informacji o udziale 

uczestnika będącego osobą fizyczną w projekcie jest zapewnienie danych obejmujących: dane 

uczestnika (obywatelstwo, rodzaj uczestnika, nazwa instytucji, imię i nazwisko, PESEL, wiek w chwili 

przystąpienia do projektu, płeć, wykształcenie), dane teleadresowe (kraj, województwo, powiat, 

gmina, miejscowość, kod pocztowy, obszar zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA, tel. 

kontaktowy, adres e-mail), szczegóły wsparcia (data rozpoczęcia i zakończenia udziału w projekcie, 
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data rozpoczęcia udziału we wsparciu, status na rynku pracy w chwili przystąpienia do projektu, 

planowana data zakończenia edukacji w placówce edukacyjnej, w której skorzystano ze wsparcia, 

sytuacja po zakończeniu udziału w projekcie, zakończenie udziału osoby w projekcie zgodnie z 

zaplanowaną dla niej ścieżką uczestnictwa, rodzaj otrzymanego wsparcia, data założenia działalności 

gospodarczej), status uczestnika projektu (przynależność do mniejszości narodowej lub etnicznej, 

migrantów, obce pochodzenie, bezdomność i wykluczenie mieszkaniowe, niepełnosprawność).  

Powyższe dane służą do wykazywania danej osoby jako uczestnika projektu, a tym samym 

powiązanych z nim wskaźników produktu i rezultatu. Odmowa udzielenia informacji wrażliwych przez 

uczestnika (tj. niepełnosprawności, bycia migrantem, obcego pochodzenia i mniejszości, pochodzenia 

z grupy w niekorzystnej sytuacji społecznej) nie jest podstawą do niekwalifikowalności, o ile 

wnioskodawca nie kieruje wsparcia do grup charakteryzujących się przedmiotowymi cechami.  

Szczegółowy zakres danych dotyczących uczestników projektów zawiera załącznik nr 1 do 

Wytycznych dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021-

2027. 

 

IV. ZASADY FINANSOWANIA PROJEKTU 

4.1. Wkład własny 

Powiatowe Urzędy Pracy w ramach projektów pozakonkursowych nie mają możliwości wniesienia 

wkładu własnego.  

 

4.2. Pomoc de minimis 

W projektach niekonkurencyjnych powiatowych urzędów pracy realizacja form wsparcia objętych 

pomocą publiczną powinna odbywać się w oparciu o przepisy prawa krajowego i wspólnotowego w 

tym w szczególności o:  

- Rozporządzenie nr 1407/2013;  

- Rozporządzenie nr 651/2014;  

- Rozporządzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022 r., w sprawie 

udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programów finansowanych z 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (EFS+) na lata 2021–2027;  

- Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 czerwca 2014 r. w sprawie 

organizowania prac interwencyjnych i robót publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztów z 

tytułu opłaconych składek na ubezpieczenia społeczne (Dz. U. z 2014 r., poz. 864); 

 - Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie 

dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy 

oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarcze (Dz. U.  poz. 1380), z 

uwzględnieniem zmian wprowadzonych rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 

dnia 18 stycznia 2021r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy 

refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na 

podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U.  poz. 131). 
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4.3. Budżet projektu 

1. Podczas konstruowania budżetu projektu, w odniesieniu do usług i instrumentów rynku pracy 

wynikających z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy należy brać pod uwagę 

aktualne kwoty świadczeń, o których mowa w wyżej wymienionej ustawie, z uwzględnieniem 

rzeczywistego wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych.  

2. Przy konstruowaniu budżetu projektu należy kierować się ogólnymi warunkami kwalifikowalności, 

określonymi w Wytycznych kwalifikowalności, w szczególności racjonalnością, efektywnością oraz 

zasadą należytego zarządzania finansami nie tylko na poziomie poszczególnych wydatków, ale 

również usług wykazywanych na poziomie całego projektu. Wykazanie danego wydatku w budżecie 

projektu nie zwalnia z konieczności ponoszenia wydatków zgodnie z zasadą należytego zarządzania 

finansami.  

3. Zasady rozliczania wydatków w projektach PUP określają Wytyczne dotyczące realizacji 

projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych 

programach na lata 2021–2027, Podrozdział 3.2. Zasady realizacji projektów PUP finansowanych ze 

środków Funduszu Pracy. 

4. We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywana jest łączna wartość szacowanych wydatków 

kwalifikowalnych zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalności oraz Wytycznymi dotyczącymi realizacji 

projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych 

programach na lata 2021–2027, ze wskazaniem poszczególnych usług i instrumentów rynku pracy, 

jako odrębnych zadań merytorycznych w projekcie. 

Każdy z planowanych wydatków we wniosku o dofinansowanie powinien zostać przyporządkowany 
do poniższych kategorii kosztów:  

• Koszty wsparcia uczestników projektu 

• KPOD-Kategoria bezkosztowa 

5. W ramach projektu usługi rynku pracy, tj. pośrednictwo pracy i/lub poradnictwo zawodowe, mogą 

być realizowane dla uczestników, natomiast nie są finansowane ze środków FP.  

6. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalności podatek VAT w projekcie, którego łączny koszt jest 

mniejszy niż 5 mln EUR (włączając VAT), co do zasady jest kwalifikowalny.  

W związku z powyższym wsparcie w postaci refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 

stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej jest udzielane 

przez PUP na podstawie rozporządzeń wykonawczych do ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o 

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, które zawierają szczególne obowiązki związane z 

finansowaniem podatku VAT ze środków Funduszu Pracy.  

Przykładowo, w przypadku odzyskania VAT przez uczestnika, który otrzymał jednorazowo środki na 

podjęcie działalności gospodarczej jest on zobowiązany do zwrotu równowartości odliczonego lub 

zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, podatku 

naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług w ramach przyznanego dofinansowania.  

Zatem stosownie do przepisów wykonawczych, odliczony lub zwrócony podatek VAT będzie 

pomniejszał wydatki kwalifikowalne w projekcie. 

7. W przypadku jednorazowych środków na podjęcie działalności gospodarczej lub refundacji 

kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, w budżecie projektu PUP wsparcie 

ujmowane jest w szacowanych kwotach brutto.  
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8. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalności, koszty pośrednie nie podlegają rozliczeniu w projektach 

PUP. W takim przypadku PUP ponosi i ewidencjonuje wydatki na zasadach analogicznych dla innych 

wydatków fakultatywnych. Wydatkowanie środków na koszty zarządzania odbywa się ze środków 

spoza limitu FP przeznaczonego na projekt EFS+.  

Zatwierdzenie wydatku we wniosku o dofinansowanie na danym poziomie nie oznacza, że dokładnie 

taka sama kwota wydatkowania będzie kwalifikowalna w ramach projektu. 

 

4.4. Kwalifikowalność wydatków 

1. Ogólne zasady dotyczące kwalifikowalności wydatków zostały określone w Wytycznych 

kwalifikowalności.  

2. ION zastrzega, że zasady kwalifikowalności wydatków mogą ulec zmianie w toku naboru lub na 

etapie realizacji projektu, w związku ze zmianą przepisów prawa lub zmianą Wytycznych, w 

rozumieniu art. 5 ustawy wdrożeniowej lub zmianą umowy o dofinansowanie.  

3. Ocena kwalifikowalności wydatku polega na analizie zgodności jego poniesienia z obowiązującymi 

przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umową o dofinansowanie i Wytycznymi 

kwalifikowalności oraz innymi dokumentami, do których stosowania beneficjent zobowiązuje się w 

umowie o dofinansowanie.  

4. Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalności 

planowanych wydatków. Przyjęcie danego projektu do realizacji i zawarcie z wnioskodawcą Umowy o 

dofinansowanie projektu nie oznacza, że wszystkie wydatki, które beneficjent przedstawi we wniosku 

o płatność w trakcie realizacji projektu, zostaną poświadczone, zrefundowane lub rozliczone.  

Ocena kwalifikowalności poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie 

realizacji projektu poprzez weryfikację wniosków o płatność oraz w trakcie kontroli projektu, w 

szczególności kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta.  

Ocena kwalifikowalności poniesionych wydatków jest prowadzona także po zakończeniu realizacji 

projektu w zakresie obowiązków nałożonych na beneficjenta Umową o dofinansowanie projektu oraz 

wynikających z przepisów prawa. 

5. Beneficjent ma obowiązek zachowania trwałości rezultatów zgodnie z wnioskiem o 

dofinansowanie, w szczególności osiągnięcia wskaźników produktu i rezultatu określonych we 

wniosku. 

 

4.4.1. Reguła proporcjonalności 

1. W przypadku projektów EFS+, właściwa instytucja będąca stroną umowy może uznać za 

niekwalifikowalne wszystkie wydatki lub odpowiednią część wydatków dotychczas rozliczonych w 

ramach projektu – w zależności od stopnia nieosiągnięcia założeń merytorycznych projektu 

mierzonych wskaźnikami produktu lub rezultatu określonymi we wniosku o dofinansowanie, (reguła 

proporcjonalności). Właściwa instytucja będąca stroną umowy może podjąć decyzję o zastosowaniu 

reguły proporcjonalności w przypadku niespełnienia kryteriów wyboru projektów obowiązujących w 

ramach danego naboru wniosków o dofinansowanie projektu, dla których nie określono wskaźników 

produktu lub rezultatu.  
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2. Zasadność rozliczenia projektu EFS+ zgodnie z regułą proporcjonalności oceniana jest według stanu 

na zakończenie realizacji projektu, na etapie weryfikacji końcowego wniosku o płatność. Rozliczenie 

projektu z zastosowaniem reguły proporcjonalności, tj. zmniejszenie kwoty wydatków 

kwalifikowalnych w projekcie, następuje w proporcji do stopnia nieosiągnięcia założeń projektu. 

 3. Właściwa instytucja będąca stroną umowy może podjąć decyzję o odstąpieniu od rozliczenia 

projektu EFS+ zgodnie z regułą proporcjonalności w przypadku: 

a) wystąpienia siły wyższej,  

b) jeśli beneficjent o to wnioskuje i należycie uzasadni przyczyny nieosiągnięcia założeń, w 

szczególności wykaże swoje starania zmierzające do osiągnięcia założeń projektu. 

 

V. DZIAŁANIA INFORMACYJNE I PROMOCYJNE  
Beneficjent jest zobowiązany do wypełniania obowiązków informacyjnych i promocyjnych, w tym 

informowania społeczeństwa o dofinansowaniu projektu przez Unię Europejską, zgodnie z 

rozporządzeniem ogólnym (w szczególności z załącznikiem IX - Komunikacja i Widoczność 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24.06.2021 r.) oraz zgodnie z 

zapisami umowy o dofinansowanie. 

 

VI. KRYTERIA WYBORU PROJEKTÓW I SPOSÓB ICH WERYFIKACJI  

6.1 Kryteria wyboru projektów 

KRYTERIA FORMALNE 

1. Kryteria formalne są to kryteria, których spełnienie jest konieczne do przyznania dofinansowania. 

Ocena spełnienia kryterium polega na przypisaniu wartości „TAK”, „NIE”, „NIE DOTYCZY”, „DO 

POPRAWY”, „DO NEGOCJACJI”.  

2. Kryteria formalne są weryfikowane podczas oceny formalnej wniosku, przez jednego oceniającego z 

wykorzystaniem karty oceny.  

3. Kryteria formalne są weryfikowane na podstawie zapisów wniosku (w tym oświadczeń) oraz 

załączników (jeśli dotyczy). W ocenie spełnienia kryteriów możliwe jest wykorzystanie informacji 

udzielonych przez wnioskodawcę, pozyskanych na temat wnioskodawcy lub projektu. 

 

L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium Opis znaczenia kryterium 

1. 

Wniosek został 

opatrzony 

kwalifikowanym 

podpisem 

elektronicznym lub 

podpisem zaufanym 

potwierdzonym 

profilem zaufanym 

osoby 

uprawnionej/podpisa

Złożony wniosek został opatrzony 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym potwierdzonym profilem 

zaufanym osoby/osób uprawnionych do 

reprezentowania podmiotu aplikującego  

o dofinansowanie. 

 

W przypadku projektów realizowanych w 

partnerstwie, wniosek musi zostać opatrzony 

podpisem osoby/osób uprawnionych do 

TAK/NIE/DO POPRAWY* 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

 

*W przypadkach:  

- braku załącznika (tj.: 

pełnomocnictwa) w 

sytuacji gdy wniosek 
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mi osób uprawnionych 

do złożenia wniosku. 

reprezentowania partnera/partnerów 

projektu. 

 

W przypadku gdy wnioskodawcą jest 

jednostka samorządu terytorialnego wniosek 

powinien zostać podpisany zgodnie z art. 46 i 

47 ustawy o samorządzie gminnym z dnia 8 

marca 1990 r., art. 48 ustawy o samorządzie 

powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r., art. 56 

i 57 ustawy o samorządzie województwa z 

dnia 5 czerwca 1998 r. 

 

W sytuacji gdy osoba składająca podpis działa 

na podstawie pełnomocnictwa, powinna 

dołączyć stosowny dokument jako załącznik 

do wniosku. 

 

Kryterium jest weryfikowane 

w oparciu o punkt 2.5. oraz część X wniosku. 

 

Ponadto kryterium jest weryfikowane na 

podstawie ogólnodostępnych baz danych 

umożliwiających zweryfikowanie osób 

uprawnionych do składania podpisu np.: 

CEiDG, KRS, BIP właściwej instytucji. 

W przypadku braku zaktualizowanych danych 

w ww. bazach, wnioskodawca jest zobligowany 

do złożenia aktualnych dokumentów 

potwierdzających prawidłowość złożonych 

podpisów/upoważnień na dzień przesłania 

wniosku o dofinansowanie. 

opatrzony jest 

kwalifikowanym 

podpisem 

elektronicznym lub 

podpisem zaufanym 

potwierdzonym profilem 

zaufanym przez osobę 

niewskazaną we wniosku 

jako osoba upoważniona 

do podpisu; 

- braku 

podpisu/aktualnego 

podpisu (w formie jak 

wyżej); 

wysyłane jest 

jednokrotne wezwanie 

do uzupełnienia. 

Wezwanie przesyłane 

jest wyłącznie za pomocą 

kanału elektronicznego z 

wykorzystaniem LSI 

2021+, zgodnie z art. 55 

ust. 2 ustawy 

wdrożeniowej. 

Obowiązkiem 

wnioskodawcy jest 

usunięcie braków w 

terminie 7 dni 

kalendarzowych. Termin 

ten liczony jest od dnia 

następnego po dniu 

przekazania wezwania 

wnioskodawcy. 

Wnioskodawca ma 

prawo do jednorazowego 

uzupełnienia wskazanych 

braków. 

Czas na poprawę nie 

wstrzymuje oceny 

wniosku. 

 

W przypadku poprawy 

lub w sytuacji braku 

poprawy przez 

wnioskodawcę podpisów 

osób uprawnionych, 

dokonywana jest 

ponowna ocena 
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spełniania kryterium, co 

odpowiednio uzasadnia 

oceniający w karcie 

oceny. 

 

W przypadku: 

- nieuzupełnienia 

podpisu w wyznaczonym 

terminie; 

- błędnego uzupełnienia; 

- uzupełnienia niezgodnie 

z zakresem wskazanym w 

wezwaniu; 

kryterium nie zostanie 

spełnione co skutkuje 

odrzuceniem wniosku.  

 

 

2. 
Wniosek został 

sporządzony w języku 

polskim.  

 

Wnioskodawca zobligowany jest do 

wypełnienia wniosku w języku polskim. 

 

W przypadku stosowania skrótów należy 

stosować wyłącznie skrótowce obowiązujące 

zgodnie z zasadami języka polskiego. 

Nie należy stosować nadmiernej liczby 

skrótowców uniemożliwiających poprawne 

zrozumienie treści. 

Każdą część wniosku należy wypełnić w języku 

polskim. W przypadku wypełnienia wniosku w 

języku innym niż polski, kryterium nie zostanie 

spełnione. Dopuszczalne jest stosowanie 

pojedynczych pojęć stosowanych powszechnie 

w języku polskim np.: outsourcing, event. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

wniosku.  

 

TAK/NIE  

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

3. 

Wnioskodawca oraz 

partnerzy (jeśli 

dotyczy) nie podlegają 

wykluczeniu 

związanemu  

z zakazem udzielania 

dofinansowania 

podmiotom 

wykluczonym lub nie 

orzeczono wobec nich 

Wnioskodawca oraz partnerzy (jeśli dotyczy) 

nie podlegają wykluczeniu z możliwości 

ubiegania się o dofinansowanie na podstawie 

odrębnych przepisów, w szczególności: 

a) art. 207 ust. 4 i art. 210 ustawy z dnia 27 

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

TAK/NIE  

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 
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zakazu dostępu do 

środków funduszy 

europejskich na 

podstawie odrębnych 

przepisów. 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej; 

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 

października 2002 r. o odpowiedzialności 

podmiotów zbiorowych za czyny zabronione 

pod groźbą kary; 

d) art. 5l Rozporządzenia (UE) nr 833/2014 z 

dnia 31 lipca 2014 roku z póź. zm. dotyczące 

środków ograniczających w związku z 

działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie. 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

oświadczenia wnioskodawcy zawartego we 

wniosku w części VIII. 

4. 

Wnioskodawca/ 

Partner (jeśli dotyczy) 

jest uprawniony do 

ubiegania się  

o wsparcie  

w ramach naboru. 

W ramach niniejszego kryterium weryfikowana 

jest zgodność wnioskodawcy/partnera (jeśli 

dotyczy) z typem wnioskodawcy wskazanym w 

Regulaminie wyboru projektów. Typ 

wnioskodawcy doprecyzowany w Regulaminie 

wyboru projektów będzie wpisywać się w typ 

wskazany w Szczegółowym Opisie Priorytetów 

Programu Fundusze Europejskie dla 

Wielkopolski 2021-2027 (SZOP FEW) 

aktualnym na dzień ogłoszenia naboru oraz 

FEW 2021-2027. 

 

Spełnienie kryterium jest weryfikowane  

w oparciu o część II wniosku, oraz może być 

weryfikowane na podstawie 

ogólnodostępnych baz danych 

umożliwiających zweryfikowanie statusu 

wnioskodawcy np.: CEiDG, KRS, BIP właściwej 

instytucji. 

 

TAK/NIE/DO 

NEGOCJACJI* 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

 

*w przypadku wybrania 

w części II wniosku typu 

niezgodnego ze statusem 

wnioskodawcy,  

przy bazowym statusie 

wnioskodawcy 

wpisującym się w typ 

wskazany  

w SZOP FEW.   

5.  

Prawidłowość wyboru 

partnera do projektu 

(jeśli projekt jest 

realizowany  

w partnerstwie). 

W przypadku projektu partnerskiego 

weryfikacji podlega czy wybór partnera został 

dokonany przed złożeniem wniosku oraz 

zgodnie z rozdziałem 13 ustawy o zasadach 

realizacji programów w zakresie polityki 

spójności finansowanych w perspektywie 

2021-2027. 

 

Dodatkowo dla wnioskodawcy, o którym 

mowa w art. 4, art. 5 ust. 1 i art. 6 ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. – prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z 

TAK/NIE/NIE DOTYCZY/ 

DO POPRAWY* 

 

*W przypadku braku 

informacji wymaganych 

w opisie kryterium na 

stronie internetowej 

wnioskodawcy, 

wnioskodawca wezwany 

będzie do złożenia 

odpowiednich 
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późn.zm.), w ramach kryterium weryfikowane 

jest czy wnioskodawca: 

a) ogłosił otwarty nabór partnerów na swojej 

stronie internetowej wraz ze wskazaniem co 

najmniej 21-dniowego terminu na zgłaszanie 

się partnerów; 

b) uwzględnił przy wyborze partnerów: 

zgodność działania potencjalnego partnera z 

celami partnerstwa, deklarowany wkład 

potencjalnego partnera w realizację celu 

partnerstwa, doświadczenie w realizacji 

projektów o podobnym charakterze; 

c) podał do publicznej wiadomości na swojej 

stronie internetowej informację o podmiotach 

wybranych do pełnienia funkcji partnera. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

oświadczenia wnioskodawcy zawartego we 

wniosku w części VIII oraz może być 

weryfikowane na podstawie strony 

internetowej wnioskodawcy.  

 

 

dokumentów, 

potwierdzających 

spełnienie kryterium. 

 

Wezwanie przesyłane 

jest wyłącznie za pomocą 

kanału elektronicznego z 

wykorzystaniem LSI 

2021+, zgodnie z art. 55 

ust. 2 ustawy 

wdrożeniowej. 

Obowiązkiem 

wnioskodawcy jest 

uzupełnienie braków w 

terminie 7 dni 

kalendarzowych. Termin 

ten liczony jest od dnia 

następnego po dniu 

przekazania wezwania 

wnioskodawcy. 

Wnioskodawca ma 

prawo do jednorazowego 

uzupełnienia wskazanych 

braków. 

Okres oczekiwania na 

poprawę nie wstrzymuje 

oceny wniosku. 

 

 

W przypadku poprawy 

lub w sytuacji braku 

poprawy przez 

wnioskodawcę informacji 

dot. prawidłowości 

wyboru partnerstwa, 

dokonywana jest 

ponowna ocena 

spełniania kryterium, co 

odpowiednio uzasadnia 

oceniający w karcie 

oceny. 
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Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

 

W przypadku: 

- nieprzedstawienia 

odpowiednich 

dokumentów; 

- błędnego uzupełnienia; 

- uzupełnienia niezgodnie 

z zakresem wskazanym w 

wezwaniu; 

kryterium nie zostanie 

spełnione co skutkuje 

odrzuceniem wniosku.  

 

6. 

Projekt jest 

skierowany  

do grup docelowych z 

obszaru województwa 

wielkopolskiego. 

Projekt jest skierowany do grup docelowych z 

obszaru województwa wielkopolskiego  

(w przypadku osób fizycznych - uczą się, 

pracują lub zamieszkują one na obszarze 

województwa wielkopolskiego w rozumieniu 

przepisów Kodeksu Cywilnego, natomiast  

w przypadku osób bezdomnych, przebywają 

one na tym obszarze, a w przypadku 

podmiotów - posiadają one jednostkę 

organizacyjną na obszarze województwa 

wielkopolskiego). 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

wniosku o dofinansowanie ze szczególnym 

uwzględnieniem informacji wskazującej, iż 

grupą docelową będą osoby  

z województwa wielkopolskiego. 

 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

7. 

Beneficjent  

w okresie realizacji 

projektu prowadzi 

biuro projektu na 

terenie województwa 

wielkopolskiego. 

Beneficjent w okresie realizacji projektu 

prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibę, 

filię, delegaturę, oddział czy inną prawnie 

dozwoloną formę organizacyjną działalności 

podmiotu) na terenie województwa 

wielkopolskiego lub korzysta z siedziby 

partnera, jeśli partner jest z terenu 

Wielopolski, z możliwością udostępnienia 

pełnej dokumentacji wdrażanego projektu 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 
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oraz zapewniające uczestnikom projektu 

możliwość osobistego kontaktu z kadrą 

projektu.  

 

W przypadku organizacji biura projektu w 

formie tzw. wirtualnego biura, kryterium nie 

będzie spełnione. Za wirtualne biuro będzie 

uważana usługa polegająca na outsourcingu 

obsługi biurowej bez konieczności fizycznej 

obecności podmiotu w danym miejscu. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

zapisów we wniosku.  

W przypadku braku siedziby na terenie woj. 

wielkopolskiego, wnioskodawca jest 

zobowiązany wpisać w treści wniosku 

informacje, że będzie prowadził biuro projektu 

na terenie województwa wielkopolskiego. 

 

8. 

Beneficjent wnosi 

wartość wkładu 

własnego określoną w 

Regulaminie wyboru 

projektów. 

Beneficjenci są zobowiązani do wniesienia 

określonej dla naboru wartości wkładu 

własnego. 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

części V wniosku. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

9. 

Wniosek jest 

rozliczany w oparciu o 

stawki jednostkowe. 

(jeśli dotyczy) 

W przypadkach określonych w Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na 

lata 2021-2027 oraz w Regulaminie wyboru 

projektów wniosek jest rozliczany w oparciu o 

stawki jednostkowe. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

części V oraz pkt. 3.5. wniosku. 

 

Brak ujęcia stawek jednostkowych w tabeli 

5.1.1. będzie skutkowało niespełnieniem 

kryterium. 

TAK/NIE/NIE 

DOTYCZY/DO 

NEGOCJACJI* 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

 

*w przypadku braku 

ujęcia stawek 

jednostkowych w pkt. 

3.5. wniosku przy 

jednoczesnym ujęciu 

stawek jednostkowych w 

tabeli 5.1.1. 
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10. 

 

 

Wartość wniosku o 

dofinansowanie nie 

przekracza 

równowartości 200 

tys. EUR. Wniosek jest 

rozliczany z 

zastosowaniem kwot 

ryczałtowych. 

(jeśli dotyczy) 

W ramach kryterium weryfikowane jest czy 

wartość wniosku nie przekracza 200 tys. EUR. 

Wniosek w tym przypadku jest rozliczany z 

zastosowaniem kwot ryczałtowych, o których 

mowa w aktualnych na dzień przyjęcia 

kryterium Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-

2027. Do przeliczenia ww. kwoty na PLN należy 

stosować miesięczny obrachunkowy kurs 

wymiany stosowany przez KE aktualny na 

dzień ogłoszenia naboru. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

punktów 3.5., 4.3., 5.1.1., 5.1.2. wniosku. 

 

Brak wskazania w którymkolwiek z ww. 

punktów właściwej formy rozliczania oznacza 

niespełnienie kryterium i skutkuje 

odrzuceniem wniosku. 

 

TAK/NIE/NIE 

DOTYCZY/DO 

NEGOCJACJI* 

 

W przypadku wniosku, 

którego wartość 

wyrażona w PLN 

przekracza równowartość 

200 tys. EUR wniosek 

zostanie odrzucony. 

 

*W przypadku wskazania 

min. w jednym z 

punktów: 3.5., 4.3., 

5.1.1., 5.1.2. wniosku 

formy rozliczania w 

oparciu o kwoty 

ryczałtowe. 

 

11. 

Wartość wniosku o 

dofinansowanie 

przekracza 

równowartość 200 tys. 

EUR. Wniosek jest 

rozliczany na 

podstawie 

rzeczywiście 

poniesionych 

wydatków. 

(jeśli dotyczy) 

W ramach kryterium weryfikowane jest czy 

wartość wniosku przekracza 200 tys. EUR. 

Wniosek w tym przypadku jest rozliczany na 

podstawie rzeczywiście poniesionych 

wydatków, o których mowa w aktualnych na 

dzień przyjęcia kryterium Wytycznych 

dotyczących kwalifikowalności wydatków na 

lata 2021-2027. Do przeliczenia ww. kwoty na 

PLN należy stosować miesięczny 

obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez 

KE aktualny na dzień ogłoszenia naboru. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

punktów 3.5., 4.3., 5.1.1., 5.1.2. wniosku. 

 

Brak wskazania w którymkolwiek z ww. 

punktów właściwej formy rozliczania oznacza 

niespełnienie kryterium i skutkuje 

odrzuceniem wniosku. 

 

TAK/NIE/NIE 

DOTYCZY/DO 

NEGOCJACJI* 

 

W przypadku wniosku, 

którego wartość 

wyrażona w PLN nie 

przekracza 

równowartości 200 tys. 

EUR wniosek zostanie 

odrzucony.  

 

* W przypadku wskazania 

min. w jednym z 

punktów: 3.5., 4.3., 

5.1.1., 5.1.2. wniosku 

błędnej formy rozliczania 

(tj. uproszczonych 

metod) 

12. 

Roczny obrót 

wnioskodawcy i 

partnerów (o ile 

budżet projektu 

W ramach kryterium weryfikowane jest, czy 

wnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy), 

ponoszący wydatki w danym wniosku 

posiadają łączny obrót za ostatni zatwierdzony 

TAK/NIE/NIE DOTYCZY 
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uwzględnia wydatki 

partnera) jest równy 

lub wyższy od 

rocznych wydatków w 

projekcie. 

(jeśli dotyczy) 

rok obrotowy zgodnie z ustawą o 

rachunkowości z dnia 29 września 1994 r. (jeśli 

dotyczy) lub za ostatni zamknięty i 

zatwierdzony rok kalendarzowy, równy lub 

wyższy od łącznych rocznych wydatków w 

ocenianym wniosku.  

W przypadku, gdy roczny obrót wnioskodawcy 

i partnera (jeśli dotyczy) jest niższy niż roczne 

wydatki we wniosku stwierdza się 

niespełnienie kryterium. W przypadku, gdy 

projekt trwa dłużej niż jeden rok kalendarzowy 

należy wartość obrotów odnieść do roku 

realizacji projektu, w którym wartość 

planowanych wydatków jest najwyższa. 

Spełnienie kryterium jest weryfikowane na 

podstawie przedstawionych przez 

wnioskodawcę informacji potwierdzających 

jego potencjał finansowy oraz potencjał 

finansowy partnerów (o ile dotyczy) w zakresie 

wydatków ponoszonych we wniosku.  

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

przesłanych przez wnioskodawcę 

dokumentów: 

- w przypadku spółek prawa handlowego: 

rachunek zysków i strat, bilans (za ostatni 

zatwierdzony rok podatkowy); 

- w przypadku jednoosobowych działalności 

gospodarczych: PIT odpowiedni w zależności 

od formy opodatkowania (za ostatni 

zatwierdzony rok podatkowy). 

 

W przypadku projektów partnerskich: 

- gdy jsfp jest wnioskodawcą, kryterium obrotu 

nie jest badane, 

- gdy jsfp jest partnerem projektu, którego 

wnioskodawca nie należy do kategorii jsfp, 

obrót wnioskodawcy musi być równy lub 

wyższy od łącznych rocznych wydatków w 

ocenianym wniosku. 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

13. 

Projekt jest zgodny ze 

standardem minimum 

realizacji zasady 

równości kobiet i 

mężczyzn. 

W ramach kryterium weryfikowane jest czy 

wnioskodawca wykazał spełnienie zasady 

równości szans kobiet i mężczyzn (w oparciu o 

standard minimum stanowiący załącznik do 

Wytycznych dotyczących realizacji zasad 

równościowych w ramach funduszy 

unijnych na lata 2021-2027 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 
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Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

zapisów wniosku w tym w szczególności pkt. 

6.3. wniosku. 

 

14. 

Wnioskodawca 

wykazał, że projekt 

będzie miał pozytywny 

wpływ na zasadę 

równości szans i 

niedyskryminacji,  

w tym dostępności dla 

osób z 

niepełnosprawnościa

mi. 

W ramach kryterium weryfikowana jest 

zgodność z zasadą równości szans i 

niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób 

z niepełnosprawnościami.  

Przez pozytywny wpływ należy rozumieć 

zapewnienie dostępności do oferowanego w 

projekcie wsparcia dla wszystkich jego 

uczestników oraz zapewnienie dostępności 

wszystkich produktów projektu (które nie 

zostały uznane za neutralne) dla wszystkich 

ich użytkowników, zgodnie ze standardami 

dostępności, stanowiącymi załącznik nr 2 

Standardy dostępności dla polityki spójności 

2021-2027 do Wytycznych dotyczących 

realizacji zasad równościowych w ramach 

funduszy unijnych na lata 2021-2027. 

 

W celu spełnienia kryterium wnioskodawca 

jest zobligowany do potwierdzenia 

pozytywnego wpływu na ww. zasadę w 

ramach punktu 6.3. wniosku. 

 

TAK/NIE/DO 

NEGOCJACJI*  

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

 

*W przypadku niepełnej 

informacji  

w treści wniosku o 

dofinansowanie istnieje 

możliwość poprawy na 

etapie negocjacji. 

15. 

Projekt jest zgodny z 

Kartą Praw 

Podstawowych Unii 

Europejskiej  

 

Zgodność projektu z Kartą Praw 

Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 

października 2012 r., na etapie oceny wniosku 

należy rozumieć jako brak sprzeczności 

pomiędzy zapisami projektu a wymogami tego 

dokumentu lub stwierdzenie, że te wymagania 

są neutralne wobec zakresu i zawartości 

projektu.  

 

Kryterium weryfikowane jest na podstawie 

oświadczenia wnioskodawcy zawartego we 

wniosku w części VIII oraz treści wniosku. Jeżeli 

zapisy wniosku o dofinansowanie będą budziły 

wątpliwości osób oceniających, oceniający 

mogą dokonać oceny zgodności na podstawie 

załącznika III Wytycznych Komisji Europejskiej 

dotyczących zapewnienia poszanowania Karty 

praw podstawowych Unii Europejskiej przy 

wdrażaniu europejskich funduszy 

strukturalnych i inwestycyjnych. 

TAK/NIE  

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 
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16. 

Projekt jest zgodny z 

Konwencją o Prawach 

Osób 

Niepełnosprawnych, 

sporządzoną w 

Nowym Jorku dnia 13 

grudnia 2006 r. (Dz. U. 

z 2012 r. poz. 1169, z 

późn. zm.), w zakresie 

odnoszącym się do 

sposobu realizacji, 

zakresu projektu i 

wnioskodawcy. 

Zgodność projektu z Konwencją o Prawach 

Osób Niepełnosprawnych, na etapie oceny 

wniosku należy rozumieć jako brak 

sprzeczności pomiędzy zapisami projektu a 

wymogami tego dokumentu lub stwierdzenie, 

że te wymagania są neutralne wobec zakresu i 

zawartości projektu. 

Kryterium weryfikowane jest na podstawie 

oświadczenia wnioskodawcy zawartego we 

wniosku w części VIII oraz treści wniosku. Jeżeli 

zapisy wniosku o dofinansowanie będą budziły 

wątpliwości osób oceniających, oceniający 

mogą dokonać oceny na podstawie zapisów 

wniosku bądź informacji pozyskanych od 

Wnioskodawcy. 

TAK/NIE  

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

17. 

Wnioskodawca, 

partner, realizator nie 

realizuje działań 

dyskryminujących. 

Wsparcie będzie udzielane wyłącznie 

projektom i beneficjentom, którzy 

przestrzegają przepisów 

antydyskryminacyjnych, o których mowa w art. 

9 ust. 3 Rozporządzenia PE i Rady nr 

2021/1060. W przypadku, gdy beneficjentem 

jest jednostka samorządu terytorialnego (lub 

podmiot przez nią kontrolowany lub od niej 

zależny), która podjęła jakiekolwiek działania 

dyskryminujące, sprzeczne z zasadami, o 

których mowa w art. 9 ust. 3 rozporządzenia nr 

2021/1060, wsparcie nie będzie udzielone. 

 

Kryterium ma zastosowanie do jednostek 

samorządu terytorialnego i ich jednostek 

organizacyjnych: podmiotów przez nią 

kontrolowanych lub od niej zależnych. 

 

Kryterium weryfikowane jest na podstawie 

oświadczenia wnioskodawcy zawartego we 

wniosku w części VIII. 

 

TAK/NIE/NIE DOTYCZY 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku 
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18. 
Zgodność z zasadami 

dotyczącymi pomocy 

publicznej. 

W ramach kryterium jest weryfikowana 

zgodność z warunkami wsparcia dotyczącymi 

pomocy publicznej lub pomocy de minimis, 

wynikającymi z aktów prawnych wskazanych w 

Regulaminie wyboru projektów w tym w 

szczególności: 

- kwalifikowalność wnioskodawcy wynikająca z 

właściwych przepisów o pomocy publicznej lub 

pomocy de minimis będących podstawą 

prawną udzielenia wsparcia w ramach 

działania, 

- prawidłowość określenia statusu 

przedsiębiorstwa: 

a) w przypadku wnioskodawców ubiegających 

się o pomoc publiczną na podstawie 

rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z 

dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre 

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem 

wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 

Traktatu - zgodnie z załącznikiem I do tego 

rozporządzenia, 

b) w przypadku wnioskodawców ubiegających 

się o pomoc de minimis na podstawie 

rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z 

dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania 

art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii 

Europejskiej do pomocy de minimis - zgodnie z 

art. 2 ust. 2 tego rozporządzenia, z 

uwzględnieniem dokumentu: Zalecenia Komisji 

2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r., dotyczące 

definicji przedsiębiorstw mikro, małych i 

średnich, 

- czy realizacja przedsięwzięcia mieści się w 

ramach czasowych dopuszczalnych we 

właściwych przepisach o pomocy publicznej 

lub pomocy de minimis będących podstawą 

prawną udzielenia wsparcia w ramach danego 

działania, 

- czy wnioskowana kwota i zakres projektu, w 

tym wydatki kwalifikowalne są zgodne z 

przepisami o pomocy publicznej lub pomocy 

de minimis będących podstawą prawną 

udzielenia wsparcia w ramach działania. 

- czy występująca pomoc publiczna jest 

pomocą I stopnia. 

 

Kryterium nie dotyczy projektów, w ramach 

których Instytucja Organizująca Nabór udziela 

TAK/NIE/NIE 

DOTYCZY/DO 

NEGOCJACJI* 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

 

*W sytuacji gdy na etapie 

oceny formalnej 

stwierdzone zostanie, że 

we wniosku występują 

elementy pomocy 

publicznej, przy błędnym 

oświadczeniu 

wnioskodawcy istnieje 

możliwość poprawy na 

etapie negocjacji. 
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pomocy de minimis bezpośrednio 

beneficjentowi. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

oświadczenia wnioskodawcy zawartego we 

wniosku w części VIII oraz treści wniosku. 

 

Instytucja Organizująca Nabór może wystąpić 

do wnioskodawcy o przesłanie dodatkowych 

dokumentów potwierdzających spełnienie 

kryterium. 

 

19. 
Kryterium wysokości 

udzielonej pomocy de 

minimis. 

W sytuacji, gdy w ramach projektu Instytucja 

Organizująca Nabór udziela pomocy de 

minimis bezpośrednio wnioskodawcy w 

ramach kryterium weryfikowane jest, czy 

podana we wniosku o dofinansowanie wartość 

uzyskanej pomocy de minimis jest zgodna z 

danymi zawartymi w Systemie Udostępniania 

Danych o Pomocy (SUDOP) oraz nie przekracza 

progów dopuszczalnej pomocy de minimis 

udzielonej jednemu przedsiębiorcy 

określonych w art. 3 rozporządzenia Komisji 

(UE) nr 1407/2013.  

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

informacji zawartych we wniosku o 

dofinansowanie w ramach pkt. 2.2. oraz części 

V w tym w szczególności pkt. 5.3. wniosku 

gdzie należy wpisać wartość otrzymanej 

pomocy w roku w którym składny jest wniosek 

oraz w okresie 2 lat poprzedzających, a także 

danych w SUDOP. Kryterium nie dotyczy 

projektów, w ramach których Instytucja 

Organizująca Nabór nie udziela pomocy de 

minimis bezpośrednio beneficjentowi. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

wniosku. 

TAK/NIE/NIE DOTYCZY 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

20. 

Zgodność z 

Regulaminem 

wyboru 

projektów/Informacje 

wymagane we 

wniosku 

o dofinansowanie 

W ramach kryterium weryfikowana jest 

prawidłowość wypełnienia wniosku, zgodnie z 

Regulaminem wyboru projektów/Informacje 

wymagane we wniosku. Kryterium ma na celu 

zapewnienie stosowania przez beneficjentów 

w realizowanych projektach obowiązków 

wynikających z wytycznych wydanych przez 

ministra funduszy i polityki regionalnej. 

Komitet Monitorujący upoważnia IZ FEW do 

doprecyzowania zapisów kryterium w 

TAK/NIE  

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 
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Regulaminie wyboru projektów/Informacje 

wymagane we wniosku o zapisy, które są 

niezbędne do realizacji projektu, a wynikają z 

wytycznych. 

 

W celu spełnienia kryterium wnioskodawca 

zobligowany jest do ujęcia we wniosku 

informacji spełniających wskazania ujęte w 

Regulaminie wyboru projektów w części 

Informacje wymagane we wniosku. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

wniosku. 

21. 

Zgodność projektu z 

zasadą 

zrównoważonego 

rozwoju. 

W ramach kryterium wnioskodawca powinien 

wykazać pozytywny lub neutralny wpływ 

projektu na zasadę zrównoważonego rozwoju. 

 

W celu spełnienia kryterium wnioskodawca 

jest zobligowany do potwierdzenia oraz 

uzasadnienia pozytywnego lub neutralnego 

wpływu na ww. zasadę w ramach punktu 6.3. 

wniosku. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

wniosku.  

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

22. 

Wydatki przewidziane 

w projekcie nie są 

współfinansowane z 

innych źródeł 

publicznych.  

Wydatki przewidziane do poniesienia we 

wniosku o dofinansowania projektu nie są i nie 

będą sfinansowane z innych źródeł 

publicznych. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

oświadczenia wnioskodawcy zawartego we 

wniosku w części VIII. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

23. 

 

Kwalifikowalność 

podatku VAT. 

 

 

W ramach kryterium wnioskodawca powinien 

wykazać czy będzie kwalifikował podatek VAT, 

a jeśli tak to czy jest to zgodne z zapisami 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności 

wydatków na lata 2021-2027. 

 

1. Podatek VAT w projekcie, którego łączny 
koszt jest mniejszy niż 5 mln EUR 
(włączając VAT), może być kwalifikowalny. 
 

2. Podatek VAT w projekcie, którego łączny 
koszt wynosi co najmniej 5 mln EUR 
(włączając VAT), jest niekwalifikowalny, 
chyba że wnioskodawca wskaże na brak 

TAK/NIE/DO 

NEGOCJACJI* 

 

Niespełnienie kryterium 

skutkuje odrzuceniem 

wniosku. 

 

*W sytuacji gdy na etapie 

oceny formalnej 

stwierdzone zostanie, że 

we wniosku podano 

błędną podstawę prawną 
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prawnej możliwości odzyskania podatku 
VAT. 
UWAGA: podając podstawę prawną 

należy dodatkowo wskazać wysokość 

podatku VAT, którego wnioskodawca nie 

może odzyskać. 

 

Kryterium jest weryfikowane na podstawie 

punktu 2.2.1. wniosku. 

 

lub wyjaśnienie nie jest 

wystarczające. 

 

KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE 

1. Kryteria merytoryczne punktowe to kryteria, których spełnienie jest konieczne do przyznania 

dofinansowania. Kryteria merytoryczne punktowe są weryfikowane podczas oceny 

merytorycznej wniosku, przez jednego oceniającego z wykorzystaniem karty oceny. Ocena 

polega na przyznaniu przez oceniającego konkretnej liczby punktów dla każdego z kryteriów 

(wartości maksymalne i minimalne zostały określone w opisie znaczenia kryterium). W 

sytuacji gdy oceniający przyznaje mniejszą niż maksymalna liczbę punktów uzasadnia ocenę, 

przypisując każdej uwadze odpowiednią miarę punktową.  

2. Przyznanie maksymalnej liczby punktów za spełnienie danego kryterium zostaje uzasadnione 

w Karcie oceny merytorycznej poprzez wskazanie, że zapisy wniosku są wystarczające do 

przyznania maksymalnej liczby punktów.  

3. Kryteria merytoryczne punktowe weryfikowane są na podstawie zapisów wniosku oraz 

załączników (jeśli dotyczy). 

4. W ocenie spełnienia kryteriów możliwe jest wykorzystanie informacji udzielonych przez 

Wnioskodawcę, pozyskanych na temat Wnioskodawcy lub projektu. 

5. Stosowane będą następujące ogólne kryteria merytoryczne: 

L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium 
Opis znaczenia 

kryterium 

1. 

Adekwatność 

doboru celów 

projektu. 

Ocena spełnienia kryterium polega na weryfikacji 

uzasadnienia potrzeby realizacji poszczególnych zadań 

zaplanowanych w ramach wniosku i ich powiązania z 

przedstawionym problemem. 

W ramach kryterium sprawdzane jest czy we wniosku 

przedstawiono wystarczający opis: 

- uzasadnienia potrzeby realizacji zadań w kontekście 

przedstawionego problemu (maks. 3 pkt.), w części 3.4. 

wniosku należy: 

• opisać główny problem lub problemy, z którymi 

borykają się potencjalni uczestnicy projektu, 

• sformułować cel projektu, który będzie 

opisywał stan docelowy, uzyskany dzięki 

realizacji projektu. Wskazany cel powinien być 

szczegółowy, mierzalny, akceptowalny/trafny, 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 10 

Minimum: 7 
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L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium 
Opis znaczenia 

kryterium 

realistyczny do osiągnięcia oraz określony w 

czasie, 

• wyjaśnić dlaczego projekt powinien być 

realizowany w kontekście przedstawionego 

problemu oraz potwierdzić, iż zaplanowane 

formy wsparcia są adekwatne do jego 

rozwiązania. 

- zakresu działań służących realizacji poszczególnych 

zadań z uwzględnieniem roli partnerów - jeśli 

przewidziano ich realizację w ramach partnerstwa 

(maks. 7 pkt.), w części 3.5. wniosku należy przedstawić 

opis działań planowanych do realizacji w ramach 

wskazanych zadań. Każdemu z zadań należy przypisać 

nazwę odzwierciedlającą charakter podejmowanych 

działań. Opis planowanych zadań powinien być 

szczegółowy, z uwzględnieniem liczby osób objętych 

wsparciem w ramach zadania, terminów i osób 

odpowiedzialnych za ich realizację.  

W przypadku organizacji szkoleń konieczne jest podanie 

najważniejszych informacji dotyczących sposobu ich 

organizacji (liczba uczestników, miejsce prowadzenia 

zajęć/szkoleń/kursów, liczba edycji kursu, warunki do 

jego rozpoczęcia, planowane harmonogramy z liczbą 

godzin szkoleniowych, zaangażowana kadra, ramowy 

opis programu nauczania, materiały szkoleniowe jakie 

zostaną przekazane uczestnikom). 

W przypadku projektów partnerskich w pkt 3.5. 

wniosku należy wskazać i opisać również zadania, za 

realizację których odpowiedzialny/i będzie/będą w 

całości lub częściowo partner/partnerzy. 

Instytucja Organizująca Nabór zaznacza, iż to na 

beneficjencie spoczywa – wynikający bezpośrednio z 

zapisów umowy o dofinasowanie – obowiązek rzetelnej 

i sprawnej realizacji projektu, rola partnera powinna 

mieć wyłącznie charakter uzupełniający względem 

działań realizowanych bezpośrednio przez beneficjenta. 

Niedopuszczalna jest sytuacja, w której działania 

beneficjenta ograniczają się jedynie do czynności 

organizacyjno – technicznych, a całość merytoryczna 

realizacji projektu leży po stronie partnera/ów. W 

przypadku zaistnienia ww. sytuacji, oceniający może 

obniżyć w sposób znaczący punktację, stwierdzając brak 

zasadności i racjonalności zawiązanego partnerstwa. Do 
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L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium 
Opis znaczenia 

kryterium 

zadań opisanych w pkt 3.5. wnioskodawca powinien 

odpowiednio odnosić się w pkt 2.3.1. i 3.6. wniosku 

opisując rolę partnerów, w tym podział obowiązków, 

uprawnień i odpowiedzialności wnioskodawcy i 

partnerów w realizacji projektu oraz pkt. 5.1.1. 

wniosku. 

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w 

oparciu o zapisy punktu 3.4., 3.5., 3.6., 2.3.1., 5.1.1. 

wniosku. 

2. 

Adekwatność doboru 

wskaźników realizacji 

projektu. 

Główną funkcją wskaźników jest zmierzenie na ile cele 

projektu (w przypadku wskaźników rezultatu) lub 

przewidziane w nim działania (wskaźniki produktu) 

zostały zrealizowane, tj. kiedy można uznać, że 

zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie 

problem został rozwiązany lub złagodzony, a projekt 

zakończył się sukcesem. W trakcie realizacji projektu 

wskaźniki powinny ponadto umożliwiać mierzenie jego 

postępu względem osiągania celów projektu. W ramach 

projektu rozróżniamy trzy zasadnicze typy wskaźników: 

• wskaźniki kluczowe, 

• wskaźniki specyficzne dla programu, 

• wskaźniki specyficzne dla projektu. 

Dla projektów rozliczanych na podstawie rzeczywiście 

poniesionych wydatków nie jest wymagane 

wykazywanie wskaźników specyficznych dla projektu, 

jeśli wybór wskaźników kluczowych jest wystarczający 

do oceny postępu rzeczowo-finansowego projektu.  

Opisując każdy wskaźnik należy określić „Źródło 

danych” tj. w jaki sposób i na jakiej podstawie mierzone 

będą poszczególne wskaźniki. Nie rekomenduje się 

wykazywania jako źródeł danych między innymi: 

dowodów osobistych, umów dot. pracy, gdyż 

wnioskodawca nie posiada uprawnień do ich 

wykorzystywania, przetwarzania i archiwizowania. 

Dodatkowo źródłem danych nie są także dokumenty 

księgowe, takie jak faktury, rachunki, księgi 

rozliczeniowe – w tym kontekście rekomenduje się np. 

protokoły zdawczo-odbiorcze. 

Opisując sposób pomiaru wskaźnika należy ująć 

informacje dot. częstotliwości pomiaru. Należy mieć na 

uwadze, że wskaźniki produktu mierzone są w 

momencie rozpoczęcia udziału w danej formie 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 10 

Minimum: 7 
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L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium 
Opis znaczenia 

kryterium 

wsparcia, a wskaźniki rezultatu - do 4 tygodni od 

zakończenia udziału w projekcie (chyba że definicje 

wskaźników wskazują na inny okres pomiaru). 

Wskaźniki muszą również spełniać regułę CREAM czyli 

powinny być precyzyjne, odpowiadające przedmiotowi 

pomiaru i jego ocenie, ekonomiczne, adekwatne oraz 

mierzalne. 

Należy zaznaczyć, iż najwyżej będą oceniane projekty w 

najwyższym stopniu przyczyniające się do realizacji 

wskaźników określonych w Regulaminie wyboru 

projektów. 

Ocena adekwatności polega na weryfikacji, czy 

zaplanowane wskaźniki wynikają z przedstawionego 

problemu i są dobrane odpowiednio do działań 

zaplanowanych w projekcie, a ich wartość jest 

satysfakcjonująca z punktu widzenia ponoszonych 

nakładów oraz zakresu merytorycznego projektu.  

W ramach kryterium: 

- należy wskazać czy poprzez zaplanowane zadanie, z 

przypisanymi dla tego zadania wydatkami, w 

zaplanowanym czasie i z potencjałem wnioskodawcy 

lub partnerów, wartości wskaźników są możliwe do 

osiągnięcia (maks. 3 pkt), 

- należy wybrać wszystkie wskaźniki adekwatne do typu 

wsparcia zaplanowanego w projekcie. Ponadto 

weryfikowane jest czy i w jakim stopniu wskaźniki 

rezultatu odpowiadają wskaźnikom produktu. Wartości 

wskaźników powinny być jak najbliżej powiązane z 

działaniami wdrażanymi w ramach projektu (maks. 7 

pkt.). 

Ocenie będzie podlegać m.in. poziom zaplanowanych 

wartości docelowych w stosunku do wskaźnika 

produktu powiązanego ze wskaźnikiem rezultatu. 

Poziom ten nie powinien być niższy, niż wartość danego 

rezultatu bezpośredniego określona 

procentowo/liczbowo w Regulaminie wyboru 

projektów. 

Co najmniej jeden z ujętych wskaźników musi 

pochodzić z Listy Wskaźników Kluczowych EFS+ dla 



37 
 

L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium 
Opis znaczenia 

kryterium 

danego typu projektów1. W przypadku projektów 

rozliczanych uproszczonymi metodami, wskaźniki 

wykorzystywane do rozliczenia projektu muszą zostać 

ujęte również w części IV wniosku. 

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w 

oparciu o zapisy części IV wniosku. 

3. 
Kryterium doboru 

grupy docelowej.2 

W ramach kryterium weryfikowane jest czy dobór 

grupy docelowej jest adekwatny do założeń wniosku 

oraz zapisów Regulaminu wyboru projektów (w części 

dotyczącej grupy docelowej), w tym czy zawiera 

wystarczający opis (maks. 10 pkt.): 

− grupy docelowej, jaka będzie wspierana w 

ramach projektu, 

− potrzeb i oczekiwań uczestników projektu w 

kontekście wsparcia, które ma być udzielane w 

ramach projektu, 

− barier, na które napotykają uczestnicy projektu, 

− skali zainteresowania potencjalnych 

uczestników projektu, oraz skąd wnioskodawca 

powziął informacje na jej temat, 

− sposobu rekrutacji uczestników projektu, w tym 

kryteriów rekrutacji zapewniających 

dostępność osobom z niepełnosprawnościami 

oraz jeśli dotyczy grup premiowanych w 

ramach naboru. 

Wnioskodawca powinien wskazać kogo obejmie 

wsparciem w ramach projektu oraz wskazać istotne 

cechy uczestników lub podmiotów, którzy zostaną 

objęci wsparciem. Należy pamiętać, iż jako uczestników 

wykazuje się wyłącznie te osoby i podmioty, które 

można zidentyfikować i uzyskać od nich dane 

niezbędne do określenia wspólnych wskaźników 

produktu i dla których planowane jest poniesienie 

określonego wydatku. 

Osoby, które zostaną objęte wsparciem należy opisać z 

punktu widzenia cech istotnych dla działań 

przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich 

jak np. wiek, status zawodowy, wykształcenie, płeć, 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 10 

Minimum: 7 

 
1 W niniejszym naborze ujęte wskaźniki musza pochodzić z Listy Wskaźników Kluczowych 2021-2027 – EFS+ 
dla danego typu projektów. 
2 Co do zasady spełnienia poszczególnych kryteriów kwalifikowalności uprawniających do udziału w projekcie 
uczestnika lub podmiot otrzymujący wsparcie, weryfikowane będzie na podstawie zaświadczenia od właściwej 
instytucji lub innego dokumentu potwierdzającego kwalifikowalność. 
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kryterium 

niepełnosprawność. W przypadku gdy dana cecha osób, 

do których skierowane będzie wsparcie nie ma 

znaczenia w kontekście projektu, a także kryteriów 

wyboru mających zastosowanie do danego projektu, 

wnioskodawca nie powinien jej uwzględniać w opisie. 

Podmioty objęte wsparciem należy opisać z punktu 

widzenia m.in. wielkości przedsiębiorstw, 

branży/sektora w jakiej/jakim działają, wieku i/lub 

wykształcenia pracowników, charakterystyki podmiotu 

w przypadku podmiotów ekonomii społecznej. 

W ramach wymienionego kryterium należy opisać 

również jakie są potrzeby i oczekiwania uczestników w 

kontekście wsparcia, które ma być udzielane w ramach 

projektu oraz bariery, na które napotykają uczestnicy 

projektu. Przy opisie barier należy brać pod uwagę 

bariery uczestnictwa, czyli czynniki, które zniechęcają 

do wzięcia udziału w projekcie lub uniemożliwiają 

udział w projekcie. Dla przykładu, jeżeli szkolenia w 

ramach projektu mają być organizowane w mieście 

wojewódzkim, a miejsce zamieszkania uczestników 

projektu będzie poza tym miastem, to barierą 

uczestnictwa w projekcie mogą być trudności z 

dojazdem na szkolenia. Przy opisie barier należy 

uwzględniać także bariery utrudniające lub 

uniemożliwiające udział w projekcie osobom z 

niepełnosprawnościami. Są to w szczególności wszelkie 

bariery wynikające z braku świadomości nt. potrzeb 

osób z różnymi rodzajami niepełnosprawności (inne 

potrzeby mają osoby z niepełnosprawnością ruchową, 

inne osoby niewidome czy niesłyszące, a jeszcze inne 

osoby z niepełnosprawnością intelektualną), a także z 

braku dostępności, w szczególności do transportu, 

przestrzeni publicznej i budynków (np. brak podjazdów, 

wind, sygnalizacji dźwiękowej dla osób niewidzących 

itp.), materiałów dydaktycznych, zasobów cyfrowych 

(np. strony internetowe i usługi internetowe np. e-

learning niedostosowane do potrzeb osób niewidzących 

i niedowidzących). Innymi często spotykanymi w 

projektach barierami są brak świadomości potrzeby 

dokształcania się, niechęć do podnoszenia kwalifikacji, 

niska motywacja, brak wiary we własne siły, brak 

możliwości zapewnienia opieki nad dziećmi/osobami 

zależnymi. 
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Opis znaczenia 

kryterium 

W przypadku rekrutacji należy opisać, w jaki sposób 

wnioskodawca zrekrutuje uczestników projektu, w tym 

jakimi kryteriami posłuży się podczas rekrutacji. Sposób 

rekrutacji należy opisać uwzględniając planowane 

działania informacyjno-promocyjne, procedurę 

rekrutacyjną, ewentualny dodatkowy nabór, selekcję 

uczestników projektu oraz katalog dostępnych i 

przejrzystych kryteriów rekrutacji ze wskazaniem 

sposobu, w jaki w ramach rekrutacji została 

uwzględniona zasada równych szans i niedyskryminacji 

(w tym zasada dostępności dla osób z 

niepełnosprawnościami). Dodatkowo wnioskodawca 

musi wskazać, na podstawie jakich dokumentów 

źródłowych będzie kwalifikował uczestników do 

projektu. 

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w 

oparciu o zapisy części 3.4. wniosku. 

4. 

Zaangażowanie 

potencjału kadrowego i 

technicznego 

wnioskodawcy lub 

partnerów (jeśli 

dotyczy). 

W ramach kryterium przeprowadzana jest ocena: 

- potencjału kadrowego wnioskodawcy i partnerów (o 

ile dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach 

projektu tj.: ocenie podlega wykorzystanie kluczowych 

osób, które zostaną zaangażowane do realizacji 

projektu oraz ich planowane funkcje w projekcie (maks. 

8 pkt., przy czym 5 pkt. za zaangażowanie do zadań 

merytorycznych w projekcie oraz 3 pkt. za 

zaangażowanie do zadań rozliczanych za pomocą 

kosztów pośrednich m.in. rozliczanie projektu). 

W ramach potencjału kadrowego należy wskazać 

sposób jego wykorzystania w ramach projektu tj.: 

wskazać kluczowe osoby, które zostaną zaangażowane 

do realizacji projektu oraz ich planowaną funkcję w 

projekcie wraz z syntetycznym opisem doświadczenia.  

W przypadku planowanego zaangażowania do realizacji 

zadań w ramach projektu osoby fizycznej prowadzącej 

działalność gospodarczą będącej beneficjentem, należy 

wskazać wyraźnie tę formę zaangażowania oraz określić 

zakres obowiązków danej osoby. 

Należy wskazać w szczególności osoby na stałe 

współpracujące i planowane do oddelegowania do 

projektu. Dotyczy to w szczególności osób 

zatrudnionych na umowę o pracę oraz trwale 

współpracujących z wnioskodawcą np. w przypadku 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 10 

Minimum: 7 
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kryterium 

wolontariusza - na podstawie umowy o współpracy, a 

nie tych które wnioskodawca dopiero chciałby 

zaangażować (np. na umowę zlecenie), ponieważ w 

takich przypadkach może obowiązywać konkurencyjna 

procedura wyboru (zasada konkurencyjności lub prawo 

zamówień publicznych). W przypadku kosztów 

pośrednich należy opisać planowany sposób 

zarządzania i rozliczania projektu oraz osoby/firmy 

będące odpowiedzialne za zaangażowane w te procesy. 

Dla każdej z osób należy wskazać sposób 

zaangażowania /oddelegowania do realizacji projektu 

oraz zakres zadań, jakie dana osoba realizować będzie 

na rzecz projektu w kontekście posiadanej przez nią 

wiedzy i umiejętności. 

Jeżeli do realizacji przedsięwzięcia zaangażowani będą 

partnerzy, wnioskodawca wskazuje także, jakie zasoby 

ludzkie zostaną wniesione przez poszczególnych 

partnerów na potrzeby realizacji zadań. 

- potencjału technicznego, w tym sprzętowego i 

warunków lokalowych wnioskodawcy i partnerów (o ile 

dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach 

projektu (maks. 2 pkt.). 

Należy opisać jakie posiadane przez wnioskodawcę 

zaplecze techniczne w tym sprzęt i lokale użytkowe, o 

ile istnieje konieczność ich wykorzystywania w ramach 

projektu, będzie wykorzystane do realizacji projektu. 

Należy przedstawić wyłącznie informację na temat 

posiadanego potencjału technicznego a nie potencjału, 

który wnioskodawca nabędzie w ramach realizowanego 

projektu. Zakres i sposób zaangażowania zasobów 

technicznych należy opisać oddzielnie dla każdego 

zadania określonego w projekcie. Należy wykazać 

wyłącznie ten potencjał, który będzie wykorzystywany 

w projekcie.  

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w 

oparciu o zapisy punktu 3.6. wniosku. 

5. 

Doświadczenie i 

wiarygodność 

wnioskodawcy i 

partnerów (jeśli projekt 

jest realizowany w 

partnerstwie) w 

W ramach kryterium weryfikowane jest doświadczenie 

wnioskodawcy i partnerów (jeśli dotyczy) w 

szczególności w kontekście dotychczasowej jego/ich 

działalności i możliwości weryfikacji jej rezultatów w 

obszarze, w którym udzielane będzie wsparcie na rzecz 

grupy docelowej. Opisując doświadczenie własne i 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 20 

Minimum: 14 
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kryterium 

kontekście osiągnięcia 

celów projektu. 

partnerów (jeśli dotyczy) wnioskodawca powinien 

przede wszystkim uzasadnić dlaczego doświadczenie 

jego i partnerów (jeśli dotyczy) jest adekwatne do 

realizacji projektu. Adekwatność doświadczenia będzie 

rozpatrywana w szczególności w kontekście 

dotychczasowej działalności danego wnioskodawcy i 

partnerów (jeśli dotyczy) prowadzonej w okresie 

ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w którym 

składany jest wniosek o dofinansowanie projektu w 3 

aspektach jednocześnie: 

− w zakresie merytorycznym, w którym udzielane 

będzie wsparcie przewidziane w ramach 

projektu (maks. 3 pkt.), 

− na rzecz grupy docelowej, do której kierowane 

będzie wsparcie przewidziane w ramach 

projektu (maks.3 pkt.), 

− na określonym terytorium, którego dotyczyć 

będzie realizacja projektu (maks. 4 pkt.). 

Należy również wskazać instytucje, które mogą 

potwierdzić opisany wyżej potencjał wnioskodawcy i 

partnerów (jeśli dotyczy). W ramach procedury wyboru 

projektu do dofinansowania Instytucja Organizująca 

Nabór może zweryfikować prawdziwość podanych 

informacji np. poprzez kontakt ze wskazaną przez 

wnioskodawcę instytucją. 

Wiarygodność wnioskodawcy i partnerów 

weryfikowana jest m.in. poprzez ustalenie, czy: 

- nie prowadzono wobec wnioskodawcy i partnerów 

postępowań administracyjnych dotyczących zwrotu 

środków (0/2 pkt.), 

- nie złożono zawiadomienia o możliwości popełnienia 

przestępstwa przez wnioskodawcę lub partnera 

dotyczącego procesu ubiegania się o dofinansowanie 

lub etapu wdrażania projektu (0/4 pkt.), 

- nie występowały opóźnienia i problemy w realizacji 

projektu/-ów na etapie rozliczania wniosków o 

płatność, w tym zostały zrealizowane wskaźniki 

założone przez wnioskodawcę/partnera (jeśli dotyczy) 

(0/4 pkt.). 

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w 

oparciu o zapisy wniosku, doświadczenie Instytucji 



42 
 

L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium 
Opis znaczenia 

kryterium 

Zarządzającej oraz pozyskane przez Instytucję 

Zarządzającą informacje.  

6. 

Prawidłowość 

sporządzenia budżetu 

projektu. 

W ramach kryterium weryfikowana jest: 

− niezbędność wydatków do realizacji projektu, 

osiągania jego celów i ich kwalifikowalność, 

− racjonalność  kosztowa wydatków projektu i 

poprawność ich uzasadnienia, 

− zgodność ze standardem i cenami rynkowymi, 

− techniczna poprawność sporządzenia budżetu 

projektu (m.in. poprawne jednostki miary, 

poprawne oznaczenie zadań zleconych, 

poprawne oznaczenie kosztów personelu), 

− zgodność kosztów z limitami w ramach cross-

financingu i środków trwałych oraz zgodność 

wartości kosztów pośrednich z limitami 

określonymi w Wytycznych dotyczących 

kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027 

(maks.: 20 pkt.). 

Koszty powinny wynikać bezpośrednio z opisanych 

wcześniej zadań oraz powinny być racjonalne w 

stosunku do kosztów obowiązujących na obszarze 

realizacji projektu. W ramach wymienionego kryterium 

weryfikowana jest również efektywność kosztowa tj.: 

weryfikowany jest stosunek nakład-rezultat. Odnosi się 

ona do zapewnienia zgodności ze stawkami rynkowymi 

nie tylko pojedynczych wydatków wykazanych w 

szczegółowym budżecie projektu, ale również do 

łącznej wartości usług realizowanych w ramach 

projektu. Tworząc budżet projektu wnioskodawca ma 

obowiązek udokumentowania przeprowadzonego 

rozeznania rynkowego, którego przedłożenie może być 

wymagane na etapie ewentualnych negocjacji projektu. 

Przez rozeznanie rynkowe należy rozumieć 

sformułowane pisemnie porównanie cen u co najmniej 

trzech potencjalnych dostawców towarów lub 

usługodawców (o ile na rynku istnieje trzech 

potencjalnych wykonawców), sporządzone najpóźniej 

do dnia złożenia pierwotnego wniosku o 

dofinansowanie. Przy określaniu stawek zawartych w 

budżecie projektu należy wybierać wartość uśrednioną. 

Niedopuszczalne jest łączenie w ramach jednego 

zadania wydatków rzeczywiście poniesionych z 

wydatkami rozliczanymi w sposób uproszczony. 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 20 

Minimum: 14 
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Należy również uzasadnić potrzebę zaplanowanych 

kosztów w kontekście założonego celu projektu (tabela 

5.2.).  

Instytucja Organizująca Nabór zaznacza, iż każdorazowo 

kwalifikowalność wydatków oceniana jest 

indywidualnie, w szczególności pod kątem 

niezbędności, zasadności oraz racjonalności w 

kontekście specyfiki projektu, stopnia złożoności 

projektu, wielkości grupy docelowej oraz miejsca 

realizacji. 

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w 

oparciu o część V wniosku. 

7. 
Kryterium racjonalności 

harmonogramu. 

W ramach kryterium weryfikowane jest: 

- czy przedstawiony harmonogram realizacji wniosku 

jest racjonalny w stosunku do przedstawionego zakresu 

zadań,  

- czy zadania nie są zbyt rozciągnięte w czasie, czy 

występuje racjonalność zaangażowanych w realizację 

projektu zasobów w odniesieniu do okresu realizacji 

projektu (maks. 10 pkt.). 

W celu uzyskania 10 pkt. należy w sposób efektywny 

zaplanować zadania odpowiadające na zidentyfikowany 

problem. Zadań nie należy nadmiernie rozciągać w 

czasie i powinny zakładać najkorzystniejsze efekty ich 

realizacji przy określonych nakładach finansowych. 

Zadania należy racjonalnie ulokować w czasie, tak by 

nie podnosić kosztów stałych projektu np. poprzez jego 

nieuzasadnione wydłużanie. 

Kryterium jest weryfikowane przede wszystkim w 

oparciu o zapisy punktu 3.5. oraz 5.1.1. wniosku. 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 10 

Minimum: 7 

8. 

Zgodność z 

Regulaminem wyboru 

projektów/Informacje 

dodatkowe. 

W ramach kryterium weryfikowana jest prawidłowość 

wypełnienia wniosku zgodnie z Regulaminem wyboru 

projektów/Informacje dodatkowe. Kryterium ma na 

celu zapewnienie stosowania przez wnioskodawców 

zasad istotnych dla prawidłowej realizacji projektów 

(maks. 10 pkt.). 

W celu uzyskania 10 pkt. we wniosku należy wskazać 

informacje odpowiadające na zapisy Regulaminu 

Maksymalna 

liczba 

punktów: 10 

Minimum: 7 
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kryterium 

wyboru projektu wykazane w ramach punktu 7.23. 

Informacje dodatkowe. 

Kryterium ma na celu zapewnienie stosowania przez 

beneficjentów w realizowanych projektach 

obowiązków wynikających z wytycznych wydanych 

przez ministra funduszy i polityki regionalnej. Komitet 

Monitorujący upoważnia IZ FEW do doprecyzowania 

zapisów kryterium w Regulaminie wyboru 

projektów/Informacje dodatkowe wymagane we 

wniosku o zapisy, które są niezbędne do realizacji 

projektu, a wynikają z wytycznych. 

Kryterium jest weryfikowane w oparciu o zapisy całego 

wniosku. 

 

KRYTERIUM NEGOCJACYJNE  

1. Kryterium negocjacyjne jest weryfikowane przez jednego oceniającego. Negocjacje polegają 

na uzyskiwaniu od Wnioskodawcy informacji i wyjaśnień lub poprawianie i uzupełnianie 

wniosku w oparciu o uwagi dotyczące spełniania kryteriów, dla których przewidziano taką 

możliwość.  

2. Negocjacje kończą się oceną kryterium dotyczącego spełnienia warunków postawionych 

Wnioskodawcy przez oceniających, przewodniczącego KOP lub wynikających z ustaleń 

podjętych w toku negocjacji. 

3. W ramach naboru projektów stosowane będzie następujące kryterium negocjacyjne: 

L.p. Nazwa kryterium Definicja kryterium 
Opis znaczenia 

kryterium 

1. 

Negocjacje zakończyły się 

wynikiem pozytywnym 

(zostały udzielone 

informacje i wyjaśnienia lub 

spełnione zostały 

warunki/wprowadzone 

korekty określone przez 

oceniającego lub 

przewodniczącego KOP oraz 

do projektu nie 

wprowadzono innych 

nieuzgodnionych w ramach 

negocjacji zmian). 

Ocena spełnienia kryterium obejmuje 

weryfikację: 

1. Czy do wniosku zostały wprowadzone korekty 

wskazane przez oceniającego w kartach oceny 

lub przez przewodniczącego KOP lub inne 

zmiany wynikające z ustaleń dokonanych 

podczas negocjacji, 

2. Czy KOP uzyskał od wnioskodawcy informacje 

i wyjaśnienia dotyczące określonych zapisów we 

wniosku, wskazanych przez oceniającego w 

kartach oceny lub przewodniczącego KOP i je 

zaakceptował, 

TAK/NIE  

 

Kryterium nie 

dotyczy projektów 

nieskierowanych do 

negocjacji. 

Niespełnienie 

kryterium skutkuje 

odrzuceniem 

wniosku. 

 
3 W Regulaminie wyboru projektów PUP Informacje dodatkowe są zawarte w pkt. 6.3 
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3. Czy do wniosku nie zostały wprowadzone 

inne zmiany niż wynikające z kart oceny lub 

uwag przewodniczącego KOP lub ustaleń 

wynikających z procesu negocjacji. 

 

KRYTERIA DOSTĘPU 

L.p. Nazwa kryterium Definicja Znaczenie kryterium 

1. 
Kompleksowość 
wsparcia uczestników 
projektu 

Każdemu uczestnikowi zostanie zapewniona 
możliwość realizacji indywidualnej i 
kompleksowej aktywizacji zawodowo-
edukacyjnej, która opierać się będzie na co 
najmniej dwóch elementach indywidualnej i 
kompleksowej pomocy, wskazanych w 
ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, przy 
czym Indywidualny Plan Działania (IPD) oraz 
pośrednictwo pracy lub poradnictwo 
zawodowe stanowią obligatoryjną formę 
wsparcia.  
Przedmiotowe kryterium będzie 
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej 
w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 
skutkuje skierowaniem 
wniosku do uzupełnienia 
lub poprawy 

 

  

 

 

2. 

Wsparcie kierowane do 
osób młodych w wieku 
18 – 29 lat jest 
realizowane zgodnie z 
Gwarancją dla 
młodzieży w Polsce 

Co najmniej 28% uczestników stanowią osoby 
młode w wieku 18 - 29 lat pozostające bez 
zatrudnienia. Wsparcie udzielane w projekcie 
jest zgodne ze standardami określonymi w 
Planie realizacji Gwarancji dla młodzieży w 
Polsce4, w szczególności w zakresie otrzymania 
dobrej jakości oferty zatrudnienia, dalszego 
kształcenia, przygotowania zawodowego lub 
stażu w ciągu czterech miesięcy od dnia 
przystąpienia danej osoby do projektu.  

Przedmiotowe kryterium będzie 
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej 
w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 
skutkuje skierowaniem 
wniosku do uzupełnienia 
lub poprawy 

3. 

Efektem każdego 
szkolenia jest uzyskanie 
kwalifikacji lub nabycie 
kompetencji 

Efektem każdego szkolenia jest uzyskanie 
kwalifikacji lub nabycie kompetencji w 
rozumieniu Załącznika nr 2 Podstawowe 
informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji 
w ramach projektów współfinansowanych z 
EFS+ Wytycznych dotyczących monitorowania 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 
skutkuje skierowaniem 

 
4 W wersji obowiązującej w dniu ogłoszenia naboru wniosków o dofinansowanie 
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postępu rzeczowego realizacji programów na 
lata 2021-20271. 

Przedmiotowe kryterium będzie 
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej 
w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie. 

wniosku do uzupełnienia 
lub poprawy 

4. 

Ocena umiejętności 
cyfrowych osób 
młodych w wieku 18 – 
29 lat 

Udział osób w wieku 18 – 29 lat jest  
poprzedzony oceną umiejętności cyfrowych z 
wykorzystaniem „Europejskiego narzędzia do 
oceny poziomu kompetencji cyfrowych” 
(https://europa.eu/europass/digitalskills/scree
n/questionnaire/generic) lub innego narzędzia 
rekomendowanego przez ministra właściwego 
do spraw pracy, który odpowiada za nadzór 
nad realizacją Gwarancji dla młodzieży w 
Polsce oraz, w razie potrzeby, uzupełnieniem 
poziomu kompetencji w tym zakresie. 

Przedmiotowe kryterium będzie 
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej 
w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 
skutkuje skierowaniem 
wniosku do uzupełnienia 
lub poprawy 

5.  

Ukierunkowanie 
wsparcia osób młodych 
w wieku 18 – 29 lat 
zgodnie z obszarami 
inteligentnych 
specjalizacji 

W przypadku osób młodych w wieku 18 – 29 
lat zapewniona zostanie możliwość udziału we 
wsparciu zgodnie ze zdefiniowanymi 
obszarami inteligentnych specjalizacji dla 
Wielkopolski, wskazanych w Regionalnej 
Strategii Innowacji dla Wielkopolski 2030 (RSI 
2030) 4, tj.: 

a) biosurowce i żywność dla świadomych 
konsumentów, 

b) wnętrza przyszłości, 
c) przemysł jutra, 
d) wyspecjalizowane procesy logistyczne, 
e) rozwój oparty na ICT, 
f) nowoczesne technologie medyczne, 

i/lub  
zgodnie z podregionalnymi inteligentnymi 
specjalizacjami podregionów: 
a) poznańskiego i miasta Poznania, 
b) konińskiego, 
c) kaliskiego, 
d) leszczyńskiego, 
e) pilskiego. 

Wsparcie wynika ze zdiagnozowanych potrzeb 
uczestnika projektu zgodnie z IPD. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 
skutkuje skierowaniem 
wniosku do uzupełnienia 
lub poprawy 

https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/questionnaire/generic
https://europa.eu/europass/digitalskills/screen/questionnaire/generic
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Przedmiotowe kryterium będzie weryfikowane 
na etapie oceny merytorycznej w oparciu o 
zapisy wniosku o dofinansowanie. 

6. 
Preferowane grupy 
wsparcia 

Co najmniej 80% uczestników stanowią osoby 
w trudnej sytuacji, w szczególności osoby 
długotrwale bezrobotne, kobiety, osoby z 
niepełnosprawnościami, osoby w wieku 50+, 
osoby o niskich kwalifikacjach oraz osoby 
młode w wieku 18-29 lat, w tym osoby z grupy 
NEET. 

Przedmiotowe kryterium będzie 
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej 
w oparciu o zapisy wniosku o dofinansowanie. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 
skutkuje skierowaniem 
wniosku do uzupełnienia 
lub poprawy 

7. 
Podjęcie pracy po 
zakończeniu udziału w 
projekcie 

Co najmniej 80% uczestników uzyska 
zatrudnienie, inną pracę zarobkową lub 
podejmie działalność gospodarczą (w tym z 
EFS) w ciągu czterech tygodni po zakończeniu 
udziału w projekcie. 

Przedmiotowe kryterium będzie weryfikowane 
na etapie oceny merytorycznej w oparciu o 
zapisy wniosku o dofinansowanie. 

TAK/NIE 

 

Niespełnienie kryterium 
skutkuje skierowaniem 
wniosku do uzupełnienia 
lub poprawy 

 

6.2. Informacje wymagane we wniosku o dofinansowanie 

Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami określonymi w Wytycznych dotyczących realizacji 
projektów z udziałem środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w regionalnych 
programach na lata 2021–2027 z dnia 15 marca 2023 r. (przedmiotowy zapis należy umieścić we 
wniosku o dofinansowanie).  

 

6.3. Dodatkowe informacje 

1. Kryterium dostępu: Kompleksowość wsparcia uczestników projektu: 

W przypadku, gdy osoba przystępująca do projektu PUP posiada aktualny Indywidualny Plan 
Działania, może się kwalifikować do projektu PUP, a udzielone jej wcześniej ww. formy wsparcia nie 
muszą być ponownie udzielane w ramach projektu.  
 
2. Kryterium dostępu: Ocena umiejętności cyfrowych osób młodych w wieku 18 – 29 lat 

Ocena kompetencji cyfrowych powinna być elementem wywiadu z każdą osobą do 30 r. ż ., 
przystępującą do projektu. Ocena kompetencji cyfrowych nie jest formą wsparcia w projekcie, jest 
narzędziem potrzebnym do udzielenia jak najefektywniejszej formy wsparcia osobie młodej w wieku 
18-29 lat. Co do zasady, należy jak najszybciej umożliwić udział w szkoleniu służącym podnoszeniu 
kompetencji cyfrowych danej osobie, przed rozpoczęciem przez nią faktycznego wsparcia z zakresu 
aktywizacji zawodowej. 
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W związku z powyższym, do czasu udostępnienia przez MRiPS ostatecznej wersji ankiety oceny 
kompetencji cyfrowych IP rekomenduje zastosowanie na potrzeby realizacji działań na rzecz osób 
młodych:  
a) ankiety oceny kompetencji cyfrowych (poniżej link do ankiety i klucz odpowiedzi) lub 

b) Europejskich Ram Kompetencji Cyfrowych dla Obywateli – DigComp lub  
c) innego narzędzia oceny kompetencji cyfrowych, będącego w dyspozycji PUP.  
 
Link do ankiety oceny kompetencji cyfrowych i klucz odpowiedzi w wersji analogowej stanowiącej 
załącznik do Regulaminu):  
https://ankiety.praca.gov.pl/index.php/982483/lang-pl  
https://ankiety.praca.gov.pl/index.php/697522/lang-pl  
 
Po przeprowadzeniu ww. oceny przez doradcę klienta (lub innego pracownika wyznaczonego przez 
urząd pracy lub też samodzielnie przez klienta - w zależności od wybranej formy) uzyskany wynik 
powinien zostać omówiony z klientem i w trakcie tej rozmowy powinna zostać podjęta decyzja o tym, 
czy zachodzi potrzeba uzupełnienia kompetencji cyfrowych, co jednocześnie powinno zostać 
udokumentowane w IPD lub osobnym dokumencie.  
 
Organizacja ww. szkoleń może stać się elementem projektu z zakresu wsparcia osób młodych i 
stanowić jedną z form pomocy w ramach aktywizacji zawodowej wskazanych w IPD dla danego 
uczestnika projektu. Należy pamiętać jednak, że zawsze takie szkolenie musi prowadzić do nabycia 
kwalifikacji lub kompetencji, co jest weryfikowane i potwierdzane zgodnie z zasadami wskazanymi w 
załączniku nr 2 „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów 
współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego Plus” do wytycznych ministra 
właściwego do spraw rozwoju regionalnego dotyczących monitorowania postępu rzeczowego 
realizacji programów na lata 2021–2027. 
  
3. Udział we wsparciu bezrobotnych mężczyzn w wieku 30-49 lat, wymagających wsparcia, którzy nie 
należą do bezrobotnych osób: długotrwale bezrobotnych, osób z niepełnosprawnościami, osób w 
wieku 50+, osób o niskich kwalifikacjach oraz osób młodych w wieku 18-29 lat, w tym osób z grupy 
NEET, nie przekroczy 20% bezrobotnych objętych wsparciem.  

 
4. Za moment przystąpienia uczestnika do projektu uznaje się pierwszą formę wsparcia. 

5. Jeżeli osoba opatrująca wniosek podpisem działa na podstawie pełnomocnictwa lub upoważnienia, 

to osoba ta powinna zostać wskazana w punkcie 2.5. 

6. Do wniosku o dofinansowanie należy dołączać skany pełnomocnictw/upoważnień dla 
osoby/osób reprezentującej/-cych wnioskodawcę. 

7. Efektem szkolenia jest uzyskanie kwalifikacji lub nabycie kompetencji w rozumieniu Wytycznych 
dotyczących monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów na lata 2021 - 2027 

 

6.4. Zasady dokonywania oceny i wyboru projektów 

1. ION na podstawie art. 53 ustawy wdrożeniowej powołuje Komisję Oceny Projektów (KOP). 

Zadaniem KOP jest ocena spełnienia kryteriów wyboru projektów ogłoszonych w ramach naboru. 

Ocena podzielona jest na etapy: etap oceny formalnej, etap oceny merytorycznej oraz etap 

negocjacji.  

2. KOP działa w sposób określony w Regulaminie pracy KOP. 
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3. Ww. ocena dokonywana jest etapami. Pierwszym etapem jest ocena formalna, która składa się z 

oceny kryteriów formalnych. Drugim etapem jest ocena merytoryczna, która składa się z oceny 

kryteriów dostępu, kryteriów merytorycznych punktowych. Kolejnym etapem są negocjacje. 

Wniosek, który nie spełni któregokolwiek z kryteriów formalnych, kryteriów dostępu, kryteriów 

merytorycznych punktowych zostanie skierowany do poprawy lub uzupełnienia. 

4. Oceny spełniania kryteriów przez dany projekt dokonuje się na podstawie wniosku o 

dofinansowanie. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie wyjaśnień udzielonych przez wnioskodawcę 

albo przekazanych przez niego lub uzyskanych w inny sposób informacji dotyczących wnioskodawcy, 

lub projektu (z zastrzeżeniem art. 47 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrożeniowej). Uzyskanie i wykorzystanie 

tych wyjaśnień i informacji jest dokumentowane. 

5. Zgodnie z artykułem 55 ust. 1 ustawy wdrożeniowej, na wezwanie ION Wnioskodawca może 

uzupełnić lub poprawić wniosek w zakresie określonym w wezwaniu. Poprawa lub uzupełnienie 

wniosku nie musi być związana z kryteriami i do jej dokonania Wnioskodawca może być wezwany na 

każdym etapie oceny. Gdy stwierdzony brak lub oczywista omyłka uniemożliwia ocenę merytoryczną 

wniosku, ocena zostanie wstrzymana do czasu uzupełnienia braku lub poprawienia oczywistej omyłki 

przez wnioskodawcę. 

6. Wezwanie, o którym mowa w punkcie 5. przekazywane jest za pomocą kanału elektronicznego z 

wykorzystaniem LSI 2021+. Obowiązkiem Wnioskodawcy jest poprawa lub uzupełnienie wniosku w 

terminie 7 dni. W uzasadnionych przypadkach termin można wydłużyć do 14 dni od dnia otrzymania 

wezwania. Termin ten liczony jest od dnia następnego po dniu przekazania wezwania wnioskodawcy. 

7. Członkowie KOP dokonują oceny merytorycznej punktowej poprzez przyznanie punktów za 

spełnianie poszczególnych kryteriów merytorycznych punktowych. Za spełnienie wszystkich 

kryteriów merytorycznych punktowych oceniający może przyznać maksymalnie 100 punktów.  

8. W przypadku, gdy wniosek uzyska co najmniej 70 punktów podczas oceny spełniania kryteriów 

merytorycznych punktowych, a także przynajmniej 70% punktów za spełnienie każdego z kryteriów 

merytorycznych punktowych, wniosek może zostać skierowany do weryfikacji kryterium dot. 

negocjacji, tj. etapu negocjacji. W przypadku niespełnienia któregokolwiek z kryteriów 

merytorycznych punktowych, wniosek zostaje skierowany do uzupełnienia lub poprawy. 

9. Jeśli wniosek uzyskał liczbę punktów, która umożliwia jego dofinansowanie, a jednocześnie nie 

zawiera kwestii, które podlegają negocjacjom, wniosek jest rekomendowany do dofinansowania. 

10. Wniosek o dofinansowanie może zostać wybrany do dofinansowania jeżeli spełnia wszystkie 

kryteria i uzyska wymaganą liczbę punktów tj. uzyskał co najmniej 70% punktów za poszczególne 

kryteria merytoryczne punktowe. 

11. Wybór projektu do dofinansowania następuje w drodze Uchwały ZWW. 

12. ZWW rozstrzyga nabór, zatwierdzając listę projektów wybranych do dofinansowania. 

13. Po zakończeniu oceny wniosku o dofinansowanie, ION przekazuje wnioskodawcy pisemną 

informację o zakończeniu oceny jego wniosku oraz: 

     a) pozytywnej ocenie wniosku i wybraniu go do dofinansowania 

albo 

     b) negatywnej ocenie wniosku i niewybraniu go do dofinansowania. 

14. ION przekazuje pisemną informację, o której mowa w pkt. 13. Za pomocą kanału elektronicznego 

z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP. Kopia wypełnionych kart oceny zostanie 

dołączona do przesłanej wiadomości. 
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15. IP zaznacza, że komunikacja z Wnioskodawcą będzie prowadzona z wykorzystaniem systemu 

teleinformatycznego (LSI2021+) oraz poczty elektronicznej wskazanych przez wnioskodawcę w części 

II wniosku o dofinansowanie, pkt. 2.1. Natomiast korespondencja dotycząca informacji o 

rekomendowaniu wniosku do dofinansowania lub o negatywnej ocenie wniosku będzie przesłana w 

formie elektronicznej za pomocą kanału elektronicznego z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki 

podawczej ePUAP.  

W wyjątkowych sytuacjach (np. awaria usługi ePUAP) IP dopuszcza możliwość wysłania ww. 

informacji w formie pisemnej. 

 

6.5. Umowa o dofinansowanie  

1. Wnioskodawca na wezwanie ION, w terminie 14 dni od dnia doręczenia pisma informującego o 

wybraniu projektu do dofinansowania, zobowiązany jest do złożenia w formie pisemnej wszystkich 

wymaganych w wezwaniu dokumentów (załączników) niezbędnych do podpisania umowy o 

dofinansowanie. 

Należy pamiętać o wcześniejszym przygotowaniu następujących załączników: 

- Pełnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (kserokopia potwierdzona za zgodność z 

oryginałem uchwały właściwego organu jednostki samorządu terytorialnego lub inny właściwy 

dokument organu) dla osoby/osób które będą podpisywać umowę o dofinansowanie (jeśli będzie to 

inna osoba/osoby niż te które podpisały wniosek o dofinansowanie).  

 
- Uchwałę Rady Miasta lub Powiatu zatwierdzającą projekt do realizacji, zawierającą m.in. wartość 
projektu (należy uwzględnić podział na lata), tytuł projektu oraz jego okres realizacji. 
 
2. Co do zasady, po zakończeniu naboru, a przed zawarciem umowy o dofinansowanie nie jest 

dopuszczalne dokonywanie jakichkolwiek zmian we wniosku o dofinansowanie projektu.  

W szczególnych przypadkach ION dopuszcza możliwość aktualizacji wniosku o dofinansowanie 

projektu wyłącznie w zakresie danych dotyczących wnioskodawcy (beneficjenta), zawartych w części 

II: Wnioskodawca (beneficjent) formularza wniosku o dofinansowanie, oraz poprawy oczywistych 

omyłek, o ile zmiany te nie dotyczą zapisów/elementów we wniosku o dofinansowanie, które 

podlegały ocenie przez kryteria. W ramach aktualizacji wnioskodawca nie może dokonywać 

modyfikacji zapisów we wniosku w innym zakresie niż wskazanym przez ION.  

3. Jeżeli ION po wybraniu projektu do dofinansowania, a przed podjęciem Uchwały poweźmie wiedzę 

o okolicznościach mogących mieć negatywny wpływ na wynik oceny projektu, ponownie kieruje 

projekt do oceny w stosownym zakresie, o czym informuje Wnioskodawcę. 

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w weryfikowanych załącznikach, ION pisemnie 

informuje wnioskodawcę o zidentyfikowanych brakach i/lub błędach w dokumentach z prośbą o 

uzupełnienie i/lub korektę dokumentacji w terminie 7 dni od dnia doręczenia informacji.  

VII. Załączniki 
1. Załącznik 1 Formularz wniosku o dofinansowanie 

2. Załącznik 2.1 Ankieta kompetencji samoocena cz.I 
3. Załącznik 2.2 Ankieta kompetencji kwestionariusz cz.II 
4. Załącznik 2.3 Klucz odpowiedzi 

 


