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Wykaz skrotéw

FE — Fundusze Europejskie
[IT — inne instrumenty terytorialne

IK UP — instytucja ds. koordynacji wdrozeniowej umowy partnerstwa w obszarze

informacji i promoc;ji

IP — instytucja posredniczaca

IW — instytucja wdrazajgca

|Z — instytucja zarzgdzajgca

KE — Komisja Europejska

KM — komitet monitorujgcy

KP — krajowy program

KUP — komitet ds. umowy partnerstwa

PIFE — Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich
PFE — Portal Funduszy Europejskich

RLKS — Rozwdj lokalny kierowany przez spoteczno$é¢
RP — regionalny program

RPD - roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych
UE — Unia Europejska

UP — umowa partnerstwa

ZIT — zintegrowane inwestycje terytorialne

Wykaz pojec
dni — dni kalendarzowe;

dni robocze — dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy;



dziatania informacyjno-promocyjne o szerokim zasiegu — dziatania skierowane
do minimum 2 grup docelowych (w tym ogétu spoteczenstwa), wykorzystujgce
minimum 4 narzedzia komunikacji, przy czym wszystkie dziatania muszg byc¢ spojne

i realizowane pod wspolnym komunikatem;

Fundusze Europejskie na Migracje, Granice i Bezpieczeinstwo — programy, w
ktorych sktad wchodzg: Fundusz Azylu, Migracji i Integracji, Instrument Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej w ramach
Funduszu Zintegrowanego Zarzgdzania Granicami, Fundusz Bezpieczenstwa

Wewnetrznego;

grupa koordynujaca — grupa koordynujgca ds. komunikacji FE, w sktad ktérej
wchodzg przedstawiciele IK UP, 1Z, 1Z programow Interreg, koordynator krajowy ds.
komunikacji, specjalisci ds. komunikacji oraz w charakterze obserwatora

przedstawiciele partneréw, zgodnie z art. 48 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogolnego;

INFORM EU — wspdlnotowa sie¢ wymiany informacji i doswiadczen pomiedzy
panstwami cztonkowskim, KE i interesariuszami w zakresie dziatan
komunikacyjnych Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji, Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, Funduszu Azylu, Migraciji i Integracji, Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej w ramach
Funduszu Zintegrowanego Zarzgdzania Granicami, Funduszu Bezpieczenstwa

Wewnetrznego;

instytucja ds. koordynacji wdrozeniowej umowy partnerstwa w obszarze
informacji i promocji — instytucja, ktorej funkcje petni komdrka organizacyjna w
urzedzie obstugujgcym Ministra;

instytucja posredniczaca — podmiot, ktbremu w drodze porozumienia albo umowy

zawartych z 1Z powierzono realizacje zadan w ramach KP lub RP;

instytucja wdrazajaca — podmiot, ktéremu w drodze porozumienia albo umowy

zawartych z IP powierzono realizacje zadan w ramach KP lub RP;



instytucja zarzgdzajaca — instytucja, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia
ogolnego lub w art. 46 rozporzgdzenia Interreg w zakresie programow Interreg, dla

ktérych Minister petni te funkcje;

komitet monitorujacy — komitet, o ktorym mowa w art. 38 rozporzgdzenia

ogolnego oraz w art. 15 ustawy;

koordynator krajowy ds. komunikacji — osoba, o ktérej mowa w art. 48 ust. 1

rozporzgdzenia ogdlnego;
krajowy program — program, o ktorym mowa w art. 2 pkt 15 ustawy;

ksigga tozsamosci wizualnej — ksiega tozsamosci wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021- 2027 — dokument, ktory okresla zasady konstruowania i
stosowania znaku marki FE, znaku barw RP, UE. Wskazuje sposoéb, w jaki nalezy
budowac uktad graficzny materiatéw informacyjnych i promocyjnych FE. Dokument

obowigzuje IK UP, 1Z, IP, IW i beneficjentow;

linia demarkacyjna — dokument stanowigcy zatgcznik nr 2 do Wytycznych
dotyczacych wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027;

lokalne grupy dziatania — lokalne grupy dziatania, o ktérych mowa w art. 33 ust. 1

rozporzgdzenia ogolnego;

materialy zwigzane z komunikacjg i widocznoscig — materiaty graficzne,
audiowizualne, dzwiekowe lub tekstowe (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, plakaty,
prezentacje multimedialne, publikacje) w formie drukowanej, elektronicznej lub
cyfrowej, przeznaczone dla ogotu spoteczenstwa, beneficjentéw lub dla
uczestnikow projektow; moggce stuzy¢ zwiekszeniu widocznosci rezultatow i

oddziatywania programoéw i projektéw oraz podkresleniu wkiadu/ roli UE;

Minister — minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego;

portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 46 lit. b rozporzgdzenia
0golnego;

projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy;



projekt o znaczeniu strategicznym - projekt, ktéry wnosi znaczgcy wktad w
osigganie celéw programu i ktéry podlega szczegdélnym srodkom dotyczgcym

monitorowania i komunikacji;

program Interreg — program, o ktérym mowa w art. 2 pkt 21 ustawy, dla ktérego

Minister petni funkcje I1Z;

prosty jezyk — styl pisania i prezentowania informacji w sposob zrozumiaty dla

wiekszosci spoteczenstwa, w tym takze osob, ktére stabo znajg jezyk polski;
regionalny program — program, o ktérym mowa w art. 2 pkt 23 ustawy;

roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych — plan dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacy jednego roku kalendarzowego
i przygotowywany przez IZ KP i IP KP albo 1Z RP we wspétpracy z IP RP albo IZ

programoéw Interreg;

rozporzadzenie Interreg — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1059 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie przepisdw szczegdtowych
dotyczacych celu ,Europejska wspotpraca terytorialna” (Interreg) wspieranego w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz instrumentow
finansowania zewnetrznego (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 94);

rozporzadzenie ogolne - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spoéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformaciji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a
takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migraciji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz.
Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.);

strategia komunikacji Funduszy Europejskich — strategia komunikacji FE na lata

2021-2027 wraz z zatgcznikami, stanowigcymi strategie komunikacji KP;

strategia komunikacji programu - strategia komunikacji jednego KP lub RP;



strategia komunikacji programoéw Interreg — strategia komunikacji przygotowana

zgodnie z rozdziatem 3;

umowa partnerstwa — umowa, o ktérej mowa w art. 10 pkt 1 rozporzgdzenia

0golnego;

ustawa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.
U. poz. 1079);

wspolny roczny plan dziatan informacyjnych i promocyjnych - plan dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacy jednego roku kalendarzowego,
przygotowywany przez IK UP, zawierajgcy opis planowanych dziatan IK UP, IZ KP,
wszystkich IP KP oraz IW KP;

wydarzenie — wydarzenie informacyjno-promocyjne (np. briefing lub konferencja
prasowa, prezentacja projektu na targach branzowych) na otwarcie projektu,
zakonczenie projektu lub jego waznego etapu realizacji (np. rozpoczecie inwestyciji,

oddanie inwestycji do uzytkowania);

wyszukiwarka wsparcia — wyszukiwarka internetowa dostepna na PFE, ktorej
celem jest zaprezentowanie informacji o wsparciu z FE w Polsce (dotacyjnym i
pozadotacyjnym) oraz mozliwoéciach udziatu w projektach (np. szkoleniach,
warsztatach, stazach) dla potencjalnych beneficjentéw i potencjalnych uczestnikow

projektow (np. osob fizycznych).



Rozdzial 1. Cel i zakres wytycznych

1)  Wytyczne majg na celu okreslenie podziatu kompetenc;ji instytuciji
uczestniczgcych w realizacji programow i wdrazaniu FE w Polsce w zakresie
dziatan komunikacyjnych na rzecz widocznosci FE.

2)  Wytyczne okreslajg ujednolicone warunki i procedury w zakresie informaciji i

promociji FE i obowigzujg instytucje uczestniczgce w realizacji PK i RP.

3) Warunki i procedury okreslone w wytycznych wynikajg w szczegdlnosci z

rozporzgdzenia ogdlnego.

Rozdziat 2. Planowanie dziatan komunikacyjnych i dziatan

na rzecz widocznosci

Podrozdziat 2.1. Strategia komunikacji Funduszy Europejskich

1)  Strategia komunikacji FE na lata 2021-2027 dotyczy KP, RP, programu
Fundusze Europejskie dla Rybactwa oraz w ograniczonym zakresie odnosi sie
do programow Interreg, programu Fundusze Europejskie na Pomoc
Zywnosciowg, a takze programow Fundusze Europejskie na Migracje, Granice

i Bezpieczenstwo.

2) Strategia komunikacji FE okresla podstawowe schematy prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych na rzecz widocznosci FE. Uwzglednia tez
kwestie wspotpracy z instytucjami i partnerami spotecznymi i gospodarczymi,

podmiotami spoteczenstwa obywatelskiego.

3) Integralnym elementem strategii komunikacji FE sg strategie komunikacji KP,

w tym programow:

a) Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko;
b) Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki;

c) Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego;

d) Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy;

e) Fundusze Europejskie dla Polski Wschodniej;
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

— stanowigce zatgczniki do dokumentu.

Do momentu zatwierdzenia strategii komunikacji FE przez Ministra, instytucje
uczestniczgce w realizacji danego programu realizujg dziatania informacyjne i
promocyjne wedtug schematow ujetych w jej projekcie w wersji przekazanej

do zatwierdzenia.

IK UP opracowuje projekt strategii komunikacji FE we wspétpracy ze

wszystkimi |Z.

IK UP przekazuje projekt strategii komunikacji FE wraz ze strategiami
komunikacji KP do zaopiniowania przez KUP nie pdzniej niz w terminie 6

miesiecy od dnia przyjecia ostatniego KP przez KE.

Po zaopiniowaniu przez KUP, IK UP przedktada projekt strategii komunikac;ji

FE do Ministra w celu zatwierdzenia.
Minister zatwierdza strategie komunikacji FE.

IK UP zamieszcza zatwierdzong strategie komunikacji FE wraz ze strategiami
komunikacji KP na PFE.

IK UP pisemnie informuje wszystkie 1Z o zatwierdzeniu strategii komunikacji

FE wraz ze strategiami komunikacji KP.

IZ KP przedstawia strategie komunikacji programu do zapoznania sie przez

witasciwy KM.

IK UP aktualizuje strategie komunikacji FE, natomiast IZ KP aktualizuje

strategie komunikacji KP i uzgadnia te aktualizacje z IK UP.

Do aktualizacji stosuje sie odpowiednio pkt 5-12, z wyjgtkiem zmian
technicznych (np. zmiana numeracji, zmiana o charakterze redakcyjnym,
danych kontaktowych i innych zmian niewptywajgcych na merytoryczng tresc

dokumentu).

W przypadku zmian technicznych, o ktérych mowa w pkt 13, IK UP
zamieszcza zmieniong strategie komunikacji FE na PFE, a nastepnie

pisemnie informuje wszystkie IZ o zmianie strategii komunikacji FE.
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15) W przypadku zmian technicznych, o ktérych mowa w pkt 13, IZ KP przekazuje
IK UP zmieniong strategie komunikacji KP. IK UP zamieszcza zmieniong

strategie komunikacji KP na PFE.

Podrozdziat 2.2. Strategia komunikacji programu

1)  Strategia komunikacji programu to dokument, ktory okresla podstawowe
schematy prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby
programu. Jest opracowana na podstawie strategii komunikacji FE i stanowi

uszczegotowienie rozdziatu nt. komunikacji i widocznosci w KP lub RP.

2) Strategia komunikacji KP stanowi zatgcznik do strategii komunikacji FE.
Strategia komunikacji KP jest przyjmowana jako czes¢ strategii komunikacji

FE w sposéb okreslony w podrozdziale 2.1.

3) Strategia komunikacji RP jest dokumentem odrebnym od strategii komunikacji
FE.

4) Do momentu zatwierdzenia strategii komunikacji RP przez Zarzad
Wojewoddztwa instytucje uczestniczgce w realizacji danego programu realizujg
dziatania informacyjne i promocyjne wedtug schematow ujetych w jej projekcie

w wersji przekazanej do zatwierdzenia.

5) 1Z RP opracowuje projekt strategii komunikacji RP w terminie 3 miesiecy od
dnia przyjecia programu przez KE. Projekt ten powstaje na podstawie strategii
komunikacji FE lub jej projektu’ oraz zgodnie z wytycznymi. W pracach nad

dokumentem mogg uczestniczy¢ IP i IW RP.

6) 1Z RP konsultuje projekt strategii komunikacji RP z IK UP. IK UP i IZ RP majg
kazdorazowo 21 dni na poszczegolne etapy prac nad dokumentem, tj.
przekazanie uwag, prace nad kolejng wersjg dokumentu lub ostateczne

uzgodnienie dokumentu.

1 Jesli na podstawie projektu strategii komunikacji FE, to wéwczas projekt strategii komunikacji RP

jest w razie potrzeby dostosowywany do zmian wynikajgcych ze strategii komunikacji FE.
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7)

8)

9)

10)

11)

12)

Po uzyskaniu akceptacji IK UP, IZ RP przedktada projekt strategii komunikaciji

RP do zaopiniowania wtasciwemu KM.

Jesli wtasciwy KM zgtosi uwagi, to 1Z RP po dokonaniu uzgodnien
i wyjasnieniu uwag KM niezwtocznie wprowadza odpowiednie zmiany.
Nastepnie uzgadnia nowa wersje dokumentu z IK UP, po czym przedktada

dokument do zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa.
Zarzad Wojewoddztwa zatwierdza strategie komunikacji RP.

IZ RP zamieszcza zatwierdzong strategie komunikacji RP na PFE i na stronie

internetowej danego programu.

|Z RP aktualizuje swojg strategie komunikacji RP. Do aktualizacji stosuje sie
odpowiednio pkt 5-10, z wyjgtkiem zmian technicznych (np. zmiana numeracji,
zmiana o charakterze redakcyjnym, danych kontaktowych i innych zmian

niewptywajacych na merytoryczng tres¢ dokumentu).

W przypadku zmian technicznych, o ktérym mowa w pkt 11, IZ RP pisemnie
informuje IK UP o zmianach, a nastepnie zamieszcza zmieniong strategie

komunikacji RP na PFE i na stronie internetowej danego programu.

Podrozdziat 2.3. Roczne plany dziatan informacyjnych

i promocyjnych

1)
2)

3)

4)

RPD jest dokumentem wykonawczym strategii komunikacji FE, KP i RP.

RPD jest opracowywany na podstawie kierunkéw i priorytetow dziatan

informacyjnych i promocyjnych.

IZ KP przekazuje do IK UP do 15 wrzes$nia roku poprzedzajgcego rok, ktérego
RPD dotyczy, informacje dotyczace potrzeb informacyjnych i promocyjnych
wiasciwego KP wobec innych instytucji oraz propozycije dziatan

komunikacyjnych dla IZ KP na rok nastepny.

W oparciu o informacje, o ktérych mowa w pkt 3, IK UP opracowuje kierunki i
priorytety dziatan informacyjnych i promocyjnych oraz katalog dziatan

rekomendowanych do realizacji przez poszczegodlne IP KP.
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9)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

IK UP opracowuje kierunki i priorytety dziatan informacyjnych i promocyjnych,
oraz katalog dziatan rekomendowanych do realizacji przez poszczegodlne IZ
RP.

IK UP do 1 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok, ktérego RPD dotyczy,
przekazuje do IP KP oraz 1Z RP kierunki i priorytety oraz katalog dziatan, o

ktorych mowa w pkt 4 i 5.

IZ RP i IP KP, na podstawie kierunkéw i priorytetow oraz katalogu dziatan, o
ktérych mowa w pkt 4 i 5, przygotowujg i przekazujg projekty RPD do IK UP w

terminie 21 dni od otrzymania ww. kierunkow i priorytetow dziatan.

W terminie 28 dni od dnia przekazania projektu RPD do IK UP, I1Zi IK UP
uzgadniajg, a IK UP akceptuje poszczegdine RPD.

IK UP po akceptacji RPD 1Z RP, przekazuje do wiadomosci IK UP w zakresie
programow regionalnych, uzgodniony RPD RP.

IK UP przygotowuje wspdélny RPD obejmujgcy dziatania IK UP, 1Z KP, IP i IW
KP w terminie 14 dni od uzgodnienia wszystkich RPD IP KP, w oparciu o
informacje, o ktérych mowa w pkt 3, zaakceptowane RPD poszczegdlnych IP

KP oraz planowane przez IK UP i IZ KP dziatania komunikacyjne.

IK UP niezwtocznie przekazuje do wiadomosci i stosowania wspolny RPD do
IZKPiIP KP.

RPD moze podlegac aktualizacji dwukrotnie w roku, ktérego RPD dotyczy. W
przypadku aktualizacji RPD, IZ RP i IP KP przekazuje IK UP zmieniony
dokument, wykaz i uzasadnienie wprowadzonych zmian, w terminie do 30
wrzesnia roku, ktérego RPD dotyczy. Do aktualizacji RPD stosuje sie

odpowiednio pkt 8-9.

Wspolny RPD moze podlegac¢ aktualizacji. W razie koniecznosci, IK UP

aktualizuje wspdlny RPD do 30 listopada roku, ktérego RPD dotyczy.

W przypadku aktualizacji wspdlnego RPD, IZ KP uzgadnia zmiany w swoich
dziataniach z IK UP. IK UP niezwtocznie informuje 1Z KP o zaktualizowanych

dziataniach wtasnych.
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Rozdziat 3. Komunikacja i widocznos¢ programéw Interreg

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kazdy program Interreg z udziatem Polski, dla ktérego Minister petni funkcje

|Z, posiada wtasng strategie komunikacji, odpowiadajgcg jego specyfice.

Strategie komunikacji programéw Interreg sg przygotowane przez I1Z, we
wspotpracy z instytucjami zagranicznymi, uczestniczgcymi w realizacji

programu.

|Z programéw Interreg dgzy we wspotpracy z IK UP do spéjnosci strategii
komunikacji programéw Interreg ze strategig komunikacji FE w takim zakresie,

w jakim jest to mozliwe ze wzgledu na specyfike tych programéw.

Strategie komunikacji programéw Interreg sg przekazywane przez 1Z do IK UP

niezwtocznie po ich zaakceptowaniu.

Zaakceptowane strategie komunikaciji, o ktérych mowa w pkt 4, 1Z zamieszcza
na stronie www.interreg.gov.pl oraz koordynuje zamieszczenie ich na stronie

danych programow Interreg.

|Z programdw Interreg opracowuje swoj zbiorczy projekt RPD i przekazuje go
do IK UP do zaopiniowania do 7 listopada roku poprzedzajgcego rok, ktérego
RPD dotyczy. Dodatkowo, 1Z programow Interreg przekazuje do wiadomosci
IK UP osobny RPD kazdego z tych programow, niezwtocznie po ich

zaakceptowaniu przez IZ.

Rozdziatl 4. Koordynacja dziatan komunikacyjnych i

wspotpraca instytucji

Podrozdziat 4.1. Koordynacja dziatan informacyjnych i

promocyjnych na poziomie krajowym

1)

2)

Minister koordynuje (za posrednictwem IK UP) dziatania komunikacyjne
realizowane ze wszystkich funduszy i programéw UP oraz zapewnia

komplementarno$¢ i spojnosc tych dziatan.

IK UP koordynuje wdrazanie strategii komunikacji FE.
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3)
4)

9)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

IK UP wskazuje kandydata na koordynatora krajowego ds. komunikaciji.

IK UP zapewnia wspétprace pomiedzy instytucjami w ramach dziatan
informacyjnych i promocyjnych KP i RP oraz programéw Interreg. W
odniesieniu do programu Fundusze Europejskie dla Rybactwa, programu
Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnosciowg, a takze programéw Fundusze
Europejskie na Migracje, Granice i Bezpieczenstwo. IK UP podejmuje
dziatania stuzgce nawigzaniu wspotpracy przy realizacji dziatan

informacyjnych i promocyjnych.

IK UP dba o widocznosc¢ FE i dgzy do spojnosci komunikacji na temat

wsparcia pomiedzy programami finansowanymi ze srodkéw UE.

IK UP wyznacza i w razie potrzeby aktualizuje kierunki oraz priorytety dziatan
informacyjnych i promocyjnych oraz opracowuje katalog dziatan

rekomendowanych do realizacji.
IZ KP i 1Z RP odpowiadajg za wdrazanie strategii komunikacji programu.

IK UP, we wspétpracy z IZ KP, koordynuje i nadzoruje dziatania IP KP
realizowane na podstawie strategii komunikacji KP. IP KP koordynujg i

nadzorujg dziatania IW KP.

|Z RP koordynujg i nadzorujg dziatania IP RP oraz IW RP, realizowane na

podstawie strategii komunikacji RP.

Podczas planowania i realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych
instytucje uczestniczgce w realizacji programow i wdrazaniu FE stosujg
schematy okreslone w strategii komunikacji FE i strategiach komunikacji

programéw.

IK UP odpowiada za okreslenie formy przekazywania dokumentéw, sposobu

konsultowania i zbierania informacji pomiedzy instytucjami.

W IK UP i kazdej I1Z funkcjonuje podmiot (np. komédrka organizacyjna, osoba)
odpowiedzialny za dziatania informacyjne i promocyjne okreslone w strategii
komunikacji FE i odpowiednio KP, RP oraz programow Interreg. Podmiot ten

funkcjonuje rowniez w IP i IW oraz we wspdlnych sekretariatach programow
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Interreg, w przypadku delegowania zadan przez 1Z, z ktorymi wigzg sie

obowigzki informacyjne i promocyjne.

Podrozdziat 4.2. Sieci komunikacji na poziomie krajowym i

regionalnym

1)

2)

3)

4)

5)

Grupa koordynujgca stanowi sie¢ oséb odpowiedzialnych za komunikacje FE.
Jej celem jest zapewnienie koordynacji i monitorowania dziatan
informacyjnych i promocyjnych w zakresie FE, w tym wymiana doswiadczen

i informacji na temat prowadzonych dziatan w zakresie widocznosci,
przejrzystosci i komunikacji na temat programdéw, a takze uzgadnianie

kierunkow informaciji i promoc;ji FE.

IK UP zapewnia organizacje i obstuge prac grupy koordynujgcej, w tym

dziatania szkoleniowe dla jej cztonkow.

Na spotkania grupy koordynujgcej mogg by¢ zapraszani przedstawiciele KE,
oraz innych instytucji uczestniczacych w realizacji programow i wdrazaniu FE

w Polsce, w tym m.in.:

a) IPilw;

b) zwigzkow ZIT;

c) podmiotow wdrazajgcych IIT i RLKS;

d) wspdlnych sekretariatow programow Interreg;

e) innych podmiotdéw, a zwtaszcza podmiotéw istotnych ze wzgledu na
informacje i promocje FE, m.in. partneréw spotecznych i gospodarczych,
organizaciji spoteczenstwa obywatelskiego oraz podmioty, o ktérych mowa

w art. 48 ust. 1 lit. a i b rozporzgdzenia ogolnego.

Sposodb funkcjonowania grupy koordynujgcej okresla regulamin, ktéry

opracowuje IK UP.

IK UP moze tworzyc¢ inne grupy robocze na potrzeby koordynacji dziatan

informacyjnych i promocyjnych w obrebie FE.
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6) 1Z moga tworzy¢ wtasne grupy robocze na potrzeby koordynaciji dziatan

informacyjnych i promocyjnych w obrebie KP, RP lub programow Interreg.

Podrozdziat 4.3. Sieci komunikacji na poziomie UE

1)  Minister wyznacza na poziomie IK UP osobe petnigcg funkcje koordynatora

krajowego ds. komunikacji. Koordynator odpowiada za koordynacje dziatan

zwigzanych z komunikacjg i widocznoscig w odniesieniu do wszystkich

programow.

2) Kazda z I1Z wyznacza osobe odpowiedzialng za komunikacje (specjalista ds.

komunikacji) na poziomie programu? i przekazuje te informacje do KE.

3) Specjalisci ds. komunikacji, o ktérych mowa w pkt 2, na biezgco i aktywnie

korzystajg z platform wspétpracy INFORM EU, w tym grup roboczych na

platformie online tworzonych przez KE.

4) IK UP koordynuje udziat instytucji uczestniczagcych w realizacji programow i

wdrazaniu FE w sieciach wspolnotowych UE, w tym w szczegodlnosci w

INFORM EU.

Rozdzial 5. Prowadzenie dziatan informacyjnych i

promocyjnych

Podrozdziat 5.1. Dzialania realizowane przez IK UP

1) IK UP koordynuje i prowadzi dziatania informacyjne i promocyjne o
charakterze horyzontalnym i przekrojowym w obszarze komunikac;ji i

widocznosci FE.

2) IKUP we wspotpracy z IZ KP i zgodnie z linig demarkacyjng prowadzi

dziatania informacyjne i promocyjne na rzecz KP.

3) W ramach wspotpracy, o ktérej mowa w pkt 2, IZ KP m.in.:

2 Zgodnie z art. 48 ust. 2 rozporzadzenia ogolnego.
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4)

5)

6)

8)

a) przekazuje na biezgco IK UP informacje dotyczgce KP, majgce wptyw na

realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych;

b) przekazuje do IK UP potrzeby dotyczgce realizowania dziatan

informacyjnych i promocyjnych przez IK UP;
Cc) zapewnia merytoryczne wsparcie dla dziatan realizowanych przez IK UP.

W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z zasadg subsydiarnoéci, IK UP

wspomaga poszczegolne 1Z RP w realizacji celow strategii komunikacji RP.
IK UP wraz z IZ KP realizuje cele strategii komunikacji FE i KP.

IK UP przygotowuje podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta FE oraz ksiege
tozsamosci wizualnej, ktéra obowigzuje wszystkie instytucje uczestniczgce w

realizacji programow i wdrazaniu FE.

IK UP zapewnia funkcjonowanie PFE oraz sp6jnos¢ portali i serwisow
internetowych FE, w tym w szczegdlnosci przygotowuje szablony stron

internetowych FE.

IK UP zapewnia dziatanie i finansowanie sieci PIFE.

Podrozdziat 5.2. Dziatania realizowane przez IZ KP

1)

2)

IZ KP odpowiada za tresci publikowane w serwisie wtasciwego programu i
PFE, w tym:

a) nadzor nad poprawnoscig informacji o naborach wnioskow

zamieszczanych przez IP i IW,
b) zapewnienie i aktualizacje informacji o naborach wnioskdéw;
c) zapewnienie i aktualizacje harmonogramu naboréw wnioskow;

d) zapewnienie i aktualizacje danych w wyszukiwarce wsparcia (jesli

dotyczy);

e) zapewnienie i aktualizacje opiséw (w jezyku polskim i angielskim)

przyktadowych projektéow realizowanych z programu.

IZ KP zapewnia dziatania edukacyjne dotyczgce danego KP dla pracownikow
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

instytucji uczestniczacych w jego realizacji i pracownikow sieci PIFE, a takze

dla beneficjentow i potencjalnych beneficjentow.

IZ KP organizuje spotkania informacyjne poswiecone postepowaniu w
zakresie wyboru projektow wytgcznie dla pracownikéw PIFE, po zgtoszeniu
takiej koniecznosci przez PIFE, w terminie do 5 dni roboczych od momentu

zgtoszenia.

IZ KP zapewnia dziatania edukacyjne, w tym dotyczgce obowigzkow
informacyjno-promocyjnych beneficjentéw w formie m.in. szkolen lub spotkan

poswieconych wymianie doswiadczen.
IZ KP wspotpracuje z IK UP przy realizacji celéw strategii komunikacji FE i KP.

IZ KP przedstawia KM informacje o zrealizowanych w poprzednim roku
dziataniach informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych? tj. sprawozdaje
informacje z realizacji najwazniejszych elementow strategii komunikac;ji

programu.

IZ KP przedstawia KE informacje nt. realizacji najwazniejszych dziatan
komunikacyjnych i na rzecz widocznosci nie pozniej niz miesigc przed
spotkaniem z KE ws. rocznego przeglagdu wykonania®*.

|Z KP moze powierzy¢ IP KP lub IW KP zadania w zakresie dziatan

informacyjnych i promocyjnych®. Powierzenie zadan nie wytgcza

odpowiedzialnosci IZ KP za ich realizacje®.

3 Zgodnie z art. 40 ust. 1 lit. f rozporzgdzenia ogdélnego.

4 Zgodnie z art. 41 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego.

5 Zgodnie z art. 9 ust. 1 oraz ust. 2 w zw. z art. 8 ust. 2 pkt 13 ustawy.

6 Zgodnie z art. 9 ust. 8 w zw. z art. 8 ust. 2 pkt 13 ustawy.
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

IZ KP, w razie potrzeby, moze realizowac inne dziatania informacyjne
i promocyjne niz okre$lone w tym podrozdziale, po uzyskaniu akceptacji IK UP

i zgodnie z linig demarkacyjna.

IZ KP zapewnia, aby materiaty zwigzane z komunikacjg i widocznoscig byty
udostepniane na wniosek instytucji, organow lub jednostek organizacyjnych

UE. Materiaty te mogg pochodzi¢ od beneficjentéw, IW, IP, IZ KP oraz IK UP.

Do materiatéw, o ktérych mowa w pkt 10, 1Z KP zapewnia prawa i licencje dla

instytuciji, organow lub jednostek organizacyjnych UE’.

|Z KP zapewnia, aby w umowach o dofinansowanie zawieranych z
beneficjantami znalazty sie postanowienia dotyczgce obowigzkéw
informacyjnych i promocyjnych oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 50 ust. 3

rozporzgdzenia ogolnego.

IZ KP z odpowiednim wyprzedzeniem pozyskuje informacje o waznych
etapach realizacji projektow i planowanych w zwigzku z tym wydarzeniach, w
szczegolnosci:

a) projektow o znaczeniu strategicznym;

b) projektow, ktorych koszt catkowity projektu przekracza 5 min euro® (z

wytgczeniem projektéw pomocy technicznej).

IZ KP zapewnia mozliwos¢ udziatu przedstawicieli KE oraz Ministra w

wydarzeniach, o ktérych mowa w pkt 13.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 13, IZ KP zapewnia IK UP i KE z co
najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem. Raz w miesigcu, do 15 dnia miesigca
poprzedzajgcego dany miesigc IZ KP przekazuje IK UP, informacje o

planowanych w nadchodzgcym miesigcu waznych wydarzeniach.

7 Zgodnie z art. 49 ust. 6 i zat. IX do rozporzgdzenia ogdinego.

8 Koszt catkowity projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt projektu nalezy

przeliczy¢ weditug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji

Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie.
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16)

17)

18)

19)

20)

|Z KP wspotpracuje w szczegolnosci z beneficjentami projektow, o ktérych

mowa w pkt 13, w celu organizacji wydarzenh lub dziatan komunikacyjnych.

IZ KP - jes$li ogtasza nabdr wnioskdw i podpisuje umowe o dofinansowanie -
na biezgco monitoruje i kontroluje wypetnianie przez beneficjentow
obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych oraz prawidtowo$¢ ich realizaciji.
W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci niezwtocznie informuje

beneficjentéw o koniecznosci podjecia dziatan zaradczych.

W przypadku, gdy beneficjent nie realizuje lub realizuje niewtasciwie
obowigzki informacyjne i promocyjne, 1Z KP stosuje srodki, o ktérych mowa w

art. 50 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego.

IZ KP wspotpracuje z siecig PIFE w realizacji wspolnych dziatan
informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych, a takze wspiera specjalistow

sieci PIFE w pozyskiwaniu informacji.

IZ KP gromadzi i aktualizuje informacje i wszelkie materiaty, w tym
promocyjne, na temat programu, realizowanych projektéw, beneficjentow itp.
do wykorzystania w celu komunikacji dotyczgcej programu lub FE. IZ KP
przekazujg informacje i materiaty do IK UP, na prosbe IK UP, w zaleznosci od

potrzeb komunikacyjnych.

Podrozdziat 5.3. Dzialania realizowane przez IZ RP

1)

2)

IZ RP inicjuje i prowadzi wspotprace przy realizacji dziatan informacyjnych i
promocyjnych FE z instytucjami uczestniczacymi w realizacji danego
programu RP oraz z partnerami, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1

rozporzgdzenia ogolnego.

|Z RP prowadzi dziatania informacyjne, promocyjne i edukacyjne dotyczgce
RP skierowane do beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw oraz do ogdétu

spoteczenstwa na terenie danego wojewodztwa.

W przypadku realizacji przez 1Z RP dziatan informacyjnych i promocyjnych

dotyczacych programu na skale wiekszg niz dany region, wymagana jest, na
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etapie ich planowania, konsultacja z wiasciwg 1Z RP, na terenie ktérego bedag

prowadzone dziatania.

4) W przypadku dziatan ogoélnopolskich i innych dziatan wskazanych przez IK
UP, z wytgczeniem informacji o harmonogramie naboréw wnioskéw, naborze
whioskow o dofinansowanie projektu® i procedury wyboru ekspertow'©,
konieczna jest konsultacja dziatan, akceptacja i $cista wspétpraca IZ RP z IK
UP.

5) IZ RP odpowiada za tresci publikowane w serwisie wtasciwego programu i
PFE, w tym:

a) nadzor nad poprawnoscig informacji o naborach wnioskow

zamieszczanych przez IP i IW;
b) zapewnienie i aktualizacje informacji o naborach wnioskow;
c) zapewnienie i aktualizacje harmonogramdw naboréw wnioskéw;
d) zapewnienie i aktualizacje danych w wyszukiwarce wsparcia;

e) zapewnienie i aktualizacje opiséw (w jezyku polskim i angielskim)

przyktadowych projektow realizowanych z programu.

6) |Z RP odpowiada za stworzenie i aktualizowanie serwisu RP zgodnie ze
wspolnie wypracowanymi szablonami, o ktérych mowa w podrozdziale 5.1 pkt
7.

7) 1Z RP zapewnia, aby w umowach o dofinansowanie zawieranych z
beneficjantami, znalazty sie postanowienia dotyczgce obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 50 ust. 3

rozporzgdzenia ogolnego.

9 Informacji o naborze wnioskéw o dofinansowanie projektéw okreslonych w art. 50 ust. 3 ustawy.

10 Zgodnie z art. 80 ustawy.
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9)

10)

11)

12)

IZ RP z odpowiednim wyprzedzeniem pozyskuje informacje o waznych
etapach realizacji projektow i planowanych w zwigzku z tym wydarzeniach, w

szczegolnosci:
a) projektdw o znaczeniu strategicznym;

b) projektow, ktérych koszt catkowity projektu przekracza 5 min euro'' (z

wytgczeniem projektow pomocy technicznej).

IZ RP zapewnia mozliwos¢ udziatu przedstawicieli KE oraz Ministra w

wydarzeniach, o ktérych mowa w pkt 8.

Informacje, o ktorych mowa w pkt 8, IZ RP przekazujg do IK UP i KE z co
najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem. Raz w miesigcu, do 15 dnia miesigca
poprzedzajgcego dany miesigc IZ RP przekazuje IK UP, informacje o

planowanych w nadchodzgcym miesigcu waznych wydarzeniach.

|Z RP wspotpracuje w szczegolnosci z beneficjentami projektéw, o ktorych

mowa w pkt 8, w celu organizacji wydarzenia lub dziatarn komunikacyjnych.

Na prosbe IK UP, IZ RP organizuje wspolne wydarzenie z przedstawicielami

Ministra m.in. w przypadku:

a) ogtaszania naboru wnioskow;

b) ogtaszania wynikéw oceny wnioskow;
c) podpisywania uméw o dofinansowanie;
d) otwarcia lub zakonczenia projektow;

e) oddania inwestycji do uzytkowania.

" Koszt catkowity projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt projektu nalezy

przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji

Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie.
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13) 1Z RP zapewnia, aby materiaty zwigzane z komunikacjg i widocznoscig byty
udostepniane na wniosek instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych

UE. Materiaty te mogg pochodzi¢ od beneficjentow, IW, IP oraz IZ RP.

14) Do materiatéw, o ktérych mowa w pkt 13, IZ RP zapewnia prawa i licencje dla

instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych UE2,

15) 1Z RP zapewnia dziatania edukacyjne dotyczgce danego RP dla pracownikow
instytucji uczestniczgcych w jego realizacji i pracownikéw sieci PIFE, a takze

dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw.

16) 1Z RP organizujg spotkania informacyjne poswiecone postepowaniu w
zakresie wyboru projektéw wytgcznie dla pracownikéw PIFE, po zgtoszeniu
takiej koniecznosci przez PIFE, w terminie do 5 dni roboczych od momentu

zgtoszenia.

17) 1Z RP zapewnia dziatania edukacyjne, w tym dotyczgce obowigzkdw
informacyjno-promocyjnych dla beneficjentow w formie m.in. szkolen lub

spotkan poswieconych wymianie doswiadczen.

18) 1Z RP - jesli ogtasza nabdér wnioskéw i podpisuje umowe o dofinansowanie -
na biezgco monitoruje i kontroluje wypetnianie przez beneficjentow
obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych oraz prawidtowo$¢ ich realizaciji.
W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci niezwtocznie informuje

beneficjentéw o koniecznosci podjecia dziatan zaradczych.

19) W przypadku, gdy beneficjent nie realizuje lub realizuje niewtasciwie
obowigzki informacyjne i promocyjne, IZ RP stosuje srodki, o ktérych mowa w

art. 50 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.

20) 1Z RP moze aktywizowac beneficjentéw do podejmowania dodatkowych,

nieobowigzkowych dziatan informacyjno-promocyjnych.

2 Zgodnie z art. 49 ust. 6 i zat. IX do rozporzadzenia ogdlnego.
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21) 1Z RP wspotpracuje z siecig PIFE w realizacji wspolnych dziatan
informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych, a takze wspiera specjalistow

sieci PIFE w pozyskiwaniu informacji.

22) 1Z RP gromadzi i regularnie aktualizuje informacje i wszelkie materiaty, w tym
promocyjne na temat programu, realizowanych projektéw, beneficjentow itp.
do wykorzystania w celu komunikacji dotyczgcej programu lub FE. IZ RP
przekazujg materiaty do IK UP, na prosbe IK UP, w zaleznosci od potrzeb

komunikacyjnych.

23) 1Z RP - jesli ogtasza nabdr wnioskow i podpisuje umowe o dofinansowanie,
ktérego ostatecznym odbiorcg sg osoby fizyczne - na biezgco wprowadza i
regularnie zatwierdza dane w wyszukiwarce wsparcia (nie pézniej niz w

terminie 2 dni roboczych od wprowadzenia przez beneficjentow).
24) 1Z RP wspotpracujg z IK UP przy realizacji celow strategii komunikacji FE.
25) 1Z RP umieszcza flage UE w kazdej ze swoich siedzib.

26) 1Z RP moze powierzy¢ IP RP lub IW RP zadania w zakresie dziatan
informacyjnych i promocyjnych'3. Powierzenie zadan nie wytgcza

odpowiedzialnosci IZ RP za ich realizacje'.

27) 1Z RP przedstawia KM informacje o zrealizowanych w poprzednim roku
dziataniach informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych'® tj. sprawozdaje
informacje z realizacji najwazniejszych elementow strategii komunikac;ji

programu.

3Zgodnie z art. 9 ust. 1 oraz ust. 2 w zw. z art. 8 ust. 2 pkt 13 ustawy.
14 Zgodnie z art. 9 ust. 8 w zw. z art. 8 ust. 2 pkt 13 ustawy.

5 Zgodnie z art. 40 ust. 1 lit. f rozporzadzenia ogodlnego.
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28) 1Z RP przedstawia KE informacje nt. realizacji najwazniejszych dziatan

komunikacyjnych i na rzecz widoczno$ci nie pézniej niz miesigc przed

spotkaniem z KE ws. rocznego przeglgdu wykonania®.

29) 1Z RP na biezgco monitoruje prowadzenie dziatan i wypetnianie obowigzkow

informacyjnych i promocyjnych przez IP i IW.

30) 1Z RP zapewnia, aby w lokalnych systemach teleinformatycznych RP znalazty

sie obowigzkowe informacje dotyczgce projektu i beneficjenta, tj.:

a) nietechniczny, krotki tytut projektu;

b) planowane dziatania informacyjne;

c) adres strony internetowej, o ile beneficjent posiada strone, lub adres strony

mediéw spotecznosciowych, na ktérej znajdzie sie opis projektu.

Podrozdziat 5.4. Dziatania realizowane przez IP i IW'7

1) IPiIW prowadzg dziatania informacyjne, promocyjne i edukacyjne skierowane

do beneficjentow i potencjalnych beneficjentow, uczestnikéw i potencjalnych

uczestnikéw projektéw oraz podmiotéw wdrazajgcych instrumenty finansowe i

potencjalnych odbiorcéw ostatecznych projektow (w tym wsparcia z

instrumentéw finansowych).

2) IPiIW publikuje tresci w serwisie wtasciwego programu i na PFE, w tym:

a)
b)
c)

d)

zapewnia i aktualizuje informacje o naborach wnioskow;
zapewnia i aktualizuje harmonogramy naborow wnioskow;
zapewnia i aktualizuje dane w wyszukiwarce wsparcia;

zapewnia i aktualizuje opisy (w jezyku polskim i angielskim)

6 Zgodnie z art. 41 ust. 3 rozporzadzenia ogolnego.

7 Jesli IP i IW nie powierzono realizacji wymienionych zadan w ramach KP lub RP w drodze

porozumienia albo umowy zawartych z IZ, to zadania te realizuje odpowiednia komaérka 1Z. Przypis

ten stosuje sie do catego podrozdziatu 5.4.
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3)

4)

przyktadowych projektow realizowanych z programu.

IP i IW, przy koordynacji IZ, umieszczajg na stronie programu informacje i ich

aktualizacje, poswiecone temu obszarowi programu, ktory nalezy do ich

kompetenciji, w tym w szczegolnosci:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

harmonogramy naboru wnioskéw;
ogtoszenia o naborach wnioskéw i ich wynikach;
sktad komisji oceny projektow;

projekty wybrane do dofinansowania wraz z wysokos$cig przyznanej

kwoty dofinansowania;
projekty, ktére otrzymaty ocene negatywng;

uproszczone informacje dla beneficjentéw opisujgce mozliwosci

uzyskania wsparcia z tego obszaru programui;

dane kontaktowe do instytucji oraz dane teleadresowe bezposrednio do
o0sbb przewidzianych do kontaktu, ktére sg w stanie dostarczy¢
informacje z zakresu ogtaszanych naboréw wnioskéw (minimum
bezposredni numer telefonu i adres e-mail; dane teleadresowe do
punktow informacyjnych w sieci PIFE nie mogg by¢ podawane jako

jedyny kontakt);
aktualnosci;
ogtoszenia o szkoleniach i konferencjach;

publikacje i raporty wydawane przez IP lub IW oraz informacje o roli, jakg

IP lub IW petnig w realizacji danego programu.

IP i IW zapewniajg informacje dla potencjalnych beneficjentow,

z uwzglednieniem dostepnosci elektronicznej, na temat co najmnie;j:

a)

b)

mozliwosci finansowania i rozpoczecia procesu naboru wnioskow;

warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw, ktore nalezy spetnic, aby
kwalifikowac sie do otrzymania finansowania w ramach KP lub RP, opisu

procedury oceny projektow i terminow;
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o)

6)

7)

8)

c) kryteribw wyboru projektéw;

d) dane kontaktowe do instytucji oraz dane teleadresowe bezposrednio do
0soOb przewidzianych do kontaktow, ktore sg w stanie dostarczy¢
informacje z zakresu ogtaszanych naboréw wnioskéw (minimum
bezposredni numer telefonu i adres e-mail; dane teleadresowe do
punktéw informacyjnych w sieci PIFE nie mogg by¢é podawane jako

jedyny kontakt);

e) zobowigzania potencjalnych beneficjentéw do poinformowania
spoteczenstwa o celu projektu i wsparciu z FE; instytucja moze zwrdcic
sie do potencjalnych beneficjentéw o przedstawienie we wnioskach
propozycji dziatan komunikacyjnych, proporcjonalnych do wielkosci

projektu.

IP i IW moga prowadzi¢ dziatania informacyjne i promocyjne o szerokim

zasiegu, dla poszczegodlnych priorytetow dziatan lub projektéw. Szczegotowe
zatozenia dziatan informacyjno-promocyjnych o szerokim zasiegu lub innych
dziatan wskazanych przez IK UP muszg by¢ konsultowane, zaakceptowane i

realizowane w Scistej wspotpracy z IZ RP, a w przypadku KP z IK UP.

IP, we wspotpracy z IW, na zasadzie komplementarnosci w stosunku do 1Z,
zapewniajg dziatania edukacyjne dotyczgce danego KP lub RP dla
pracownikow instytucji uczestniczgcych w jego realizacji i pracownikow sieci

PIFE, a takze dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw.

IP i IW zapewniaja, aby w umowach o dofinansowanie zawieranych z

beneficjantami znalazty sie postanowienia dotyczgce obowigzkéw
informacyjnych i promocyjnych oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 50 ust. 3
rozporzgdzenia ogolnego.

IP i IW organizujg spotkania informacyjne poswiecone postepowaniu w
zakresie wyboru projektow wytgcznie dla pracownikéw PIFE, po zgtoszeniu

takiej koniecznosci przez PIFE, w terminie do 5 dni roboczych od momentu

zgtoszenia.
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

IP i IW zapewniajg dziatania edukacyjne, w tym dotyczgce obowigzkow
informacyjno-promocyjnych beneficjentow w formie m.in. szkolen lub spotkan

poswieconych wymianie doswiadczen.

IP i IW na biezgco monitorujg i kontrolujg wypetnianie przez beneficjentow
obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych oraz prawidtowo$¢ ich realizaciji.
W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci niezwtocznie informujg
beneficjentéw o koniecznosci podjecia dziatan zaradczych. W terminach po 2-
gim i 4-tym kwartale danego roku IP i IW przekazujg do 1Z zestawienie z
wynikami monitoringu (wraz z informacjami o podjetych dziataniach

zaradczych). Kontrole mogg prowadzi¢ takze 1Z.

IP i IW z odpowiednim wyprzedzeniem pozyskujg informacje o waznych
etapach realizacji projektow i planowanych w zwigzku z tym wydarzeniach, w

szczegolnosci:
a) projektdw o znaczeniu strategicznym;

b)  projektow, ktérych koszt catkowity projektu przekracza 5 min euro' (z

wytgczeniem projektdéw pomocy technicznej).

IP i IW zapewniajg mozliwos¢ udziatu przedstawicieli KE oraz Ministra w

wydarzeniach, o ktérych mowa w pkt 11.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 11, IP i IW przekazujg do 1Z, a w przypadku
KP réwniez do IK UP, z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem. Raz w
miesigcu, do 15 dnia miesigca poprzedzajgcego dany miesigc IP i IW
przekazujg IZ, a w przypadku KP réowniez do IK UP, informacje o planowanych

w nadchodzgcym miesigcu waznych wydarzeniach.

IP i IW wspotpracujg szczegolnie z beneficjentami projektow, o ktérych mowa

w pkt 11, w celu organizacji wydarzen lub dziatan komunikacyjnych.

8 Koszt catkowity projektu obejmuje koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Koszt projektu nalezy

przeliczy¢ wedtug kursu Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji

Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania umowy o dofinansowanie.
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15)

16)

17)

18)

19)

20)

Na prosbe IK UP, IZ KP, IP i IW organizujg wspoélne wydarzenie z

przedstawicielami Ministra m.in. w przypadku:
a) rozpoczecia naboru wnioskéw;

b) ogtaszania wynikow oceny wnioskow;

c) podpisywania umow o dofinansowanie;
d) otwarcia lub zakonczenia projektéw;

e) oddania inwestycji do uzytkowania.

IP i IW moze aktywizowac beneficjentéw do podejmowania dodatkowych,

nieobowigzkowych dziatan informacyjno-promocyjnych.

IP i IW wspotpracujg z siecig PIFE w realizacji wspdlnych dziatan
informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych, a takze wspierajg specjalistow

sieci PIFE w pozyskiwaniu informacji.

IP i IW gromadzg i regularnie aktualizujg informacje i wszelkie materiaty, w
tym promocyjne na temat programu, realizowanych projektéw, beneficjentow
itp. do wykorzystania w celu komunikacji dotyczgcej programu lub FE. IP i IW
przekazujg materiaty do IK UP i 1Z, na prosbe IK UP i IZ, w zaleznosci od
potrzeb komunikacyjnych.

IP i IW - jesli ogtasza nabdr wnioskow i podpisuje umowe o dofinansowanie,
ktérego ostatecznym odbiorcg sg osoby fizyczne - na biezgco wprowadza i
regularnie zatwierdza dane w wyszukiwarce wsparcia (nie pézniej niz w

terminie 2 dni roboczych od wprowadzenia przez beneficjentéw).

IP i IW zapewnia, aby materiaty zwigzane z komunikacjg i widocznoscig byty
udostepniane na wniosek instytucji, organdéw lub jednostek organizacyjnych

UE. Materiaty te mogg pochodzi¢ od beneficjentéw, IP oraz IW.
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21) Do materiatéw, o ktorych mowa w pkt 20, IP i IW zapewnia prawa i licencje dla

instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych UE'S,

Podrozdziat 5.5. Powiadamianie beneficjentéw i podmiotéw
wdrazajacych instrumenty finansowe o obowigzkach

informacyjnych i promocyjnych

1) 1Z informuje beneficjentéw o tym, ze objecie dofinansowaniem oznacza
umieszczenie danych beneficjenta w publikowanym wykazie projektow?°. Ten
obowigzek IZ moze delegowac do IP lub IW, ktére odpowiadajg za

informowanie w zakresie realizowanej przez nich czesci programu.

2) |Z przekazuje wtasciwym IP i IW oraz beneficjentom i podmiotom
wdrazajgcym poszczegolne instrumenty finansowe, szczegétowe zasady
wypetniania obowigzkow informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych
widocznosci wsparcia z FE w zakresie projektow wspotfinansowanych ze

Srodkéw UE, m.in. poprzez publikowanie ich na stronach internetowych 1Z.

3) Umowa o dofinansowanie okresla obowigzki informacyjne i promocyjne
dotyczace widocznosci wsparcia z FE, ktére spoczywajg na beneficjencie i

podmiocie wdrazajgcym instrumenty finansowe.

4) IPiIW przekazujg beneficjentom informacje niezbedne do realizacji projektu
oraz prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych?' dotyczgcych
widocznosci wsparcia z FE w zakresie projektow wspétfinansowanych ze
Srodkow UE.

9 Zgodnie z art. 49 ust. 6 i zat. IX rozporzgdzenia ogdinego.
20 Zgodnie z art. 49 ust. 5 rozporzadzenia ogdlnego.

21 Jesli w systemie realizacji danego KP lub RP nie wystepuje IP ani IW lub IZ nie powierzyt im tych

dziatan, to wymienione zadania realizuje odpowiednia komérka 1Z.
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Podrozdziat 5.6. Wspétpraca z partnerami

IK UP, IZ, IP i IW wspoétpracujg z innymi instytucjami i organizacjami oraz
partnerami spotecznymi i gospodarczymi, a takze organizacjami spoteczenstwa

obywatelskiego, ktore w ramach swojej dziatalnosci upowszechniajg wiedze o FE.
Podrozdziat 5.7. DbatosS¢ o rownos¢ szans i niedyskryminacje

IK UP, 1Z, IP i IW, realizujgc dziatania z zakresu informacji i promociji, przestrzegaja
zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz rownosci kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Rozdziat 6. Podstawowe horyzontalne elementy systemu

informowania o Funduszach Europejskich

Podrozdziat 6.1. Punkty informacyjne

1)  Sie¢ PIFE jest prowadzona i koordynowana przez IK UP we wspoipracy z
wojewodztwami, reprezentowanymi przez zarzgdy wojewddztw, na podstawie

umow.
2) IK UP zapewnia dziatanie Centralnego PIFE.
3) PIFE zapewniajg informacje o:

a) mozliwosciach uzyskania wsparcia z odpowiedniego programu FE, a takze
jako informacje uzupetniajgce z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz programéw zarzgdzanych centralnie

przez KE;

b) zasadach przygotowania, realizacji i kontroli projektow wspétfinansowanych

z programoéw FE.

4) PIFE dziatajg w oparciu o jednolite standardy funkcjonowania opracowane
przez IK UP.
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5) PIFE sg objete systemem certyfikaciji.

6) Certyfikacje PIFE przeprowadza IK UP lub instytucja przez IK UP

upowazniona.

Podrozdziat 6.2. Strony internetowe

1)  Sposdb udostepniania informacji na PFE oraz na stronach IZ, IP i IW

uwzglednia szczegolne potrzeby odbiorcéw, w tym potrzeby osob z

niepetnosprawnosciami. Informacje sg przekazywane zgodnie z zasadami

prostego jezyka.

2) PFE zawiera w szczegolnosci:

a)

f)

najwazniejsze informacje o KP, RP i programach Interreg z udziatem

Polski, w tym w szczegodlnosci:
i) tres¢ programow i szczegdtowe opisy priorytetow programéw;

i) informacje o zmianach treéci programow i zmianach szczego6towych

opiséw priorytetow programéw;

i) informacje o terminach, od ktérych programy i szczegétowe opisy

priorytetow programow oraz ich zmiany sg stosowane;
informacje na temat postepu i efektéw realizacji FE;
wyszukiwarke wsparcia;
informacje o prowadzonych konsultacjach publicznych;

wykaz projektow, z ktérych kazdy posiada niepowtarzalny kod, w

formacie otwartym, przeznaczonym do odczytu komputerowego??;

tres¢ wytycznych aktualnych i archiwalnych, wersje wytycznych
zawierajgce naniesione, widoczne zmiany wzgledem poprzednich wersji,

informacje o terminach, od ktérych wytyczne i ich zmiany sg stosowane

22 Dane, ktére muszg znalez¢ sie w tabeli okresla art. 49 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego. Format

tabeli okresla art. 49 ust. 4 tego rozporzgdzenia.

34



oraz opisy zmian wprowadzonych do wytycznych;

g) harmonogramy naboréw?3 wnioskéw i ich aktualizacje. Harmonogram
jest opublikowany nie p6zniej niz w terminie 6 miesiecy od dnia przyjecia
programu przez KE i jest na biezgco aktualizowany. Harmonogram

tworzony jest na wzorze okreslonym przez IK UP;

h)  ogtoszenia o naborach wnioskéw w postepowaniach konkurencyjnych
oraz informacje o naborach wnioskéw w postepowaniach

niekonkurencyjnych, zawierajg takie elementy jak:
i)  nazwa wtasciwej instytucji;

ii) przedmiot naboru;

i) katalog potencjalnych wnioskodawcéw;

iv) termin i sposob skladania wnioskow;

v) dane kontaktowe do instytucji oraz dane teleadresowe bezposrednio
do 0s6b przewidzianych do kontaktu, ktére sg w stanie dostarczyé
informacje z zakresu ogtaszanych naboréw wnioskéw (minimum
bezposredni numer telefonu i adres e-mail; dane teleadresowe do
punktow informacyjnych w sieci PIFE nie mogg by¢ podawane jako
jedyny kontakt);

vi) pozostata dokumentacja lub linki bezposrednie do dokumentow,
przy czym dokumenty przeznaczone do wypetnienia przez
potencjalnego beneficjenta powinny by¢ publikowane z instrukcjami

ich wypetniania;

vii) link do systemu teleinformatycznego, w ktérym mozna ztozy¢

wniosek o dofinansowanie projektu;

viii) maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub

maksymalna dopuszczalna kwota dofinansowania projektu;

23 Harmonogram naboréw, o ktérym mowa w art. 49 ust. 2 rozporzadzenia ogolnego.
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iX) planowany termin rozstrzygniecia postepowania;

x) regulamin wyboru projektow ze wszelkimi zmianami, ich
uzasadnieniem oraz terminem, od ktérego zmiany sg stosowane?4—
wytgcznie w przypadku naboréw wnioskow w postepowaniach
konkurencyjnych;

i)  sktad komisji oceny projektow?5;

j)  informacje o projektach wybranych do dofinansowania wraz z
wysokos$cig przyznanej kwoty dofinansowania i aktualizacje tych

informaciji;

k) informacje o projektach, ktore otrzymaty ocene negatywng i aktualizacje

tych informacii;

) liste wskaznikéw oraz katalog definicji, a takze jej zmiany oraz termin, od

ktérego lista lub jej zmiany sg stosowane?;

m) wszystkie dane zbiorcze dotyczace poszczegoélnych programéw

przekazane do KE?7,

3) Serwisy KP oraz zbiorczy serwis programoéw Interreg z udziatem Polski sg
osobnymi stronami stworzonymi w ramach PFE i sg prowadzone przez

wiasciwe |1Z. Za administrowanie i zatwierdzanie tresci odpowiada IK UP.
4) Na PFE znajdujg sie przekierowania do serwisow poszczegolnych programéw.
5)  Serwisy programéw zawierajg w szczegodlnosci:

a) informacje na temat programu, w tym jego krotki opis;

24 Zgodnie z art. 51 ust. 8 ustawy.
25 Zgodnie z art. 57 ust. 4 ustawy.
%6 Zgodnie z art. 28 ust. 3 i 4 ustawy.

21 Zgodnie z art. 42 ust. 5 rozporzadzenia ogolnego. Charakter danych i szczegoty przekazywania, w

tym terminy, okresla art. 42 tego rozporzadzenia.
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b) tres¢ programu i szczegdtowy opis priorytetdw programu, a takze
informacje o ich zmianach wraz z informacjami o terminach od kt6rych

stosowany jest program, szczegotowy opis priorytetow i ich zmiany;
c) elementy wymienione w pkt 2 ograniczone do danego programui;

d) sprawozdanie dotyczgce srodowiska (jezeli jest przygotowywane przez
1Z)28:

e) zarzadzenie lub uchwate ustanawiajgcg KM, informacje dotyczace sktadu

i prac KM oraz jego grup roboczych;

f)  opisy (w jezyku polskim i angielskim) przyktadowych projektow

realizowanych z programu;
g) przekierowanie do PFE;

h)  wszystkie dane zbiorcze dotyczgce danego programu przekazane do
KE29:

i)  wszystkie ewaluacje programus3’;
j)  informacje dotyczace:

i) zwigzkow ZIT albo jednostek samorzgdu terytorialnego
realizujgcych ZIT na podstawie umowy lub porozumienia o
wspotpracy w celu wspdlnej realizacji ZIT (w przypadku, gdy

dotyczy serwisow RP);

ii) informacje dotyczgce Lokalnych Grup Dziatania wdrazajgcych

RLKS (w przypadku, gdy dotyczy serwisow RP);

iii) informacje dotyczace jednostek samorzadu terytorialnego

28 Zgodnie z art. 21 ust. 4 rozporzadzenia ogdlnego.

29 Zgodnie z art. 42 ust. 5 rozporzgdzenia ogdlnego. Charakter danych i szczegoély przekazywania, w

tym terminy, okresla art. 42 tego rozporzadzenia.

30 Zgodnie z art. 44 ust. 7 rozporzadzenia ogdlnego.
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wdrazajgcych |IT samodzielnie lub w partnerstwie. W przypadku
gminnych programéw rewitalizacji petnigcych funkcje IIT serwisy
zawierajg wykaz gminnych programow rewitalizacji lub odnosnik

do tego wykazu (w przypadku, gdy dotyczy serwiséw RP);

k) dane kontaktowe do instytucji oraz dane teleadresowe bezposrednio do
osbb przewidzianych do kontaktu, ktére sg w stanie dostarczy¢
informacje z zakresu ogtaszanych naboréw wnioskéw (minimum
bezposredni numer telefonu i adres e-mail; dane teleadresowe do
punktow informacyjnych w sieci PIFE nie mogg by¢ podawane jako
jedyny kontakt).

Rozdziat 7. Sprawozdawczos¢ i ocena dziatan

informacyjnych i promocyjnych

Podrozdziat 7.1. Sprawozdawczos¢

1)

2)

3)

4)

IKUP, IZ, IP i IW opracowujg roczne sprawozdania z przeprowadzonych dziatan

informacyjnych i promocyjnych.

W przypadku KP, sprawozdanie przygotowywane jest wspolnie przez IZ KP i IK

UP, stosownie do posiadanych przez IZ KP i IK UP danych.

Sprawozdania z dziatan informacyjnych i promocyjnych, sporzadzane przez IP

KP oraz IZ RP, sg opiniowane przez IK UP pod katem:
a) zgodnosci ze strategig komunikacji FE i strategig komunikacji programu;
b)  wykonania RPD.

Dane do sprawozdan rocznych dotyczace informacji i promocji w ramach
poszczegolnych KP i RP przekazywane sg przez IP KP, |Z KP oraz IZ RP do IK
UP po IV kwartale roku, ktérego dotyczg, w terminie do 10 dni roboczych po

uptywie okresu sprawozdawczego.

IK UP weryfikuje dane, o ktérych mowa w pkt 4, uzupetnia dane w zakresie
swoich dziatan realizowanych na rzecz KP. W terminie do 40 dni po uptywie

okresu sprawozdawczego, IK UP przekazuje do [Z KP kompleksowe
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zestawienie danych dot. realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych na

rzecz danego programu.

Podrozdziat 7.2. Ocena dziatan komunikacyjnych

1) IKUPilZ monitorujg dziatania i dokonujg oceny efektow strategii, w tym: oceny
realizacji celow strategii, oceny biezgcych dziatan, w sposoéb okreslony

odpowiednio w strategii komunikacji FE lub strategii komunikacji programu.

2) IK UP, IZ, IP, IW na biezgco dokonujg oceny prowadzonych dziatan
informacyjnych i promocyjnych w celu zapewnienia ich wysokiej jakosci,

uzyteczno$ci i efektywnosci.

3) 1Z KPilZ RP przekazujg do IK UP wyniki oceny, o ktérej mowa w pkt 2, na

biezgco lub w ramach sprawozdania.
4) 1Z KP i 1Z RP przedstawia KE informacje nt. realizacji najwazniejszych dziatan
komunikacyjnych i na rzecz widocznosci nie pozniej niz miesigc przed

spotkaniem z KE ws. rocznego przeglgdu wykonania3'.

31 Zgodnie z art. 41 ust. 3 rozporzgdzenia ogdlnego.
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