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Rozdziat I
Podstawa prawna

§1

Niniejszy Regulamin opracowano na podstawie:

1.

2.

@ N

10.

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2021 r. poz. 1100, z pézn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1380, z pézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii zmieniajgqce rozporzadzenie w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania $srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej Dz. U. z 2021 r. poz.
131);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U z 2020 r. poz. 708)

Ustawa z dnia 6 marca 2018r. prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2019r. poz. 1292, z pozn.
zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010r. Nr 53
poz. 311 );

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.- Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.);
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej o pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 z 22 marca 1999 r. ustanawiajacego szczegdtowe
zasady stosowania art. 93 TWE (Dz. Urz. UE-sp. z 2008 r. 1 str. 339 z p6zn. zm.);
rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 794/2004 z dnia 21 kwietnia 2004 r. w sprawie wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 659/1999 ustanawiajacego szczegotowe zasady stosowania art.
93 Traktatu WE (Dz. Urz. UE L 140 z 30.04.2004 r., s. 1 z pézn. zm.).

Rozdziat II
Stownik

§ 2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

3.

~PUP” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Tomyslu,

~Staroscie” - oznacza to Staroste Nowotomyskiego lub dziatajagcego z jego upowaznienia
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu,

~ustawie” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy,

~rozporzadzeniu” - nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej,

~Wnioskodawcy” - oznacza:

a) bezrobotnego w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, z wytaczeniem bezrobotnego, ktory
zarejestrowat sie jako bezrobotny w okresie zgtoszonego do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

b) poszukujacego prace niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej
pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej spetniajgcego przestanki z art. 2
ust. 1 pkt 16b ustawy, z wytaqczeniem opiekuna osoby niepetnosprawnej pobierajgcego
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw o
Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu
i wyptacie zasitkéw dla opiekunéw, zwanego dalej opiekunem,

2



W

c) absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z
dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828, z pézn.
zm.) lub absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy
z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym, jezeli nie pozostajg oni w okresie
zgtoszonego do ewidencji dziatalnosSci gospodarczej zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,

d) bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS, ktory zakonczyt prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystapieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie, zamiast oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 3
pkt 2, sklada os$wiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci
gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest
inny od dziatalnos$ci zakonczonej.

~przeciethym wynagrodzeniu” - nalezy przez to rozumie¢ przecietne wynagrodzenie w
poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gitéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor
Polski”, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2018r. poz. 1270, z p6ézn. zm.),
~dofinansowaniu” - nalezy przez to rozumie¢ przyznawane Wnioskodawcy jednorazowo
srodki

na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

~Komisji” - oznacza Komisji Kwalifikacyjnej ds. Programéw Rynku Pracy

Rozdziat II1
Warunki przyznawania Wnioskodawcy dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej

§3

Starosta moze przyznaé¢ dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w
umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Przecietne wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1 jest przyjmowane w wysokosSci
obowigzujacej

w dniu zawarcia umowy z Wnioskodawca.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 przyznaje Starosta.

Dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia cyt. w §1
pkt 7 i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Ilo$¢ umoéw zawartych w sprawie dofinansowan w danym roku ograniczona jest wielkoscig
limitu przyznanego na ten cel.

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt
kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie oraz:

1) spetnia tgcznie warunki:

a) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie Iub
przystapienie do spoétdzielni socjalnej;

b) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania - zakonczenie dziatalnosci gospodarczej nastgpito w dniu przypadajacym w
okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku lub zakonczyt prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z
powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie kréotszym niz 12
miesiecy bezposrednio poprzedzajgacych dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie,
zamiast oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, sktada o$wiadczenie, ze symbol
i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wediug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczonej,

c) oswiadczy, ze nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

d) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny;



10.
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e) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
jej rozpoczecia oraz nieskladania w tym okresie wniosku o0 zawieszenie jej
wykonywania;

f) nie zlozyt wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

g) nie uzyskat innej pomocy ze $rodkéw publicznych, niezaleznie od jej formy i zrédta
pochodzenia, w tym ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielonej
w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych, z ktérg tgcznie wnioskowane
dofinansowanie spowodowato by przekroczenie odpowiedniego maksymalnego
poziomu intensywnosci pomocy;

h) nie posiada zobowigzan do zwrotu kwoty stanowigcej rownowartos¢ udzielonej pomocy
publicznej, co, do ktérej Komisja Europejska wydata decyzje o obowigzku zwrotu
pomocy;

i) spetnia warunki rozporzadzenia Komisji UE Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis;

j) zobowigze sie do zwrotu rownowartosci odzyskanego zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towardw i ustug, podatku od zakupionych towardw i ustug
w ramach przyznanego dofinansowania;

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

a) nie odmowit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okres$lonej w ustawie oraz udzialu w dziataniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a ustawy;

b) nie przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a
ustawy, wykonywania prac spofecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
w ustawie;

c) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy opiekun:

a) spetnia tacznie warunki, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 lit. a i lit. c-m oraz ztozyt
kompletny
i prawidlowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje S$rodkami na jego
sfinansowanie,

b) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ziozenia wniosku nie
przerwat
z wilasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.

Whniosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony w przypadku, gdy absolwent centrum
integracji spotecznej lub absolwent klubu integracji spotecznej spetniajg tqcznie warunki, o
ktérych mowa w ust. 6 pkt 1.

O dofinansowanie moze sie ubiega¢ Wnioskodawca, dla ktérego udzielenie w/w pomocy
zostato ujete w IPD.

W celu potwierdzenia warunkow, o ktérych mowa w ust. 6, Starosta moze zadac ztozenia
dodatkowych dokumentow.

Rozdziat IV
Procedury postepowania przy udzielaniu dofinansowania do podjecia dziatalnosci
gospodarczej, tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

§4

. Terminy przyjmowania wnioskow ogfaszane sg na tablicy ogtoszen w siedzibie PUP, oraz na

stronie internetowej urzedu nowytomysl.praca.gov.pl.

Prawidtowo i kompletnie wypetnione wnioski wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadac
W wyznaczonym terminie naboru wnioskdbw w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nowym Tomyslu, przesta¢ pocztg lub przez portal www.praca.gov.pl ( decyduje data
wptywu do PUP).

Whnioski nadestane w inny sposéb (np. faksem, pocztg elektroniczng) nie bedg rozpatrywane.
Whnioski nalezy sktada¢ wytgcznie w formie pisemnej, na obowigzujgcym w PUP druku
(dostepnym w siedzibie urzedu badz na stronie internetowej urzedu
nowytomysl.praca.gov.pl). Do wniosku dotacza sie wymienione w nim zatgczniki.
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10.
11.

10.

11.

Whnioski sg rozpatrywanie w terminie 30 dni od dnia ztozenia.

Whnioski ztozone poza terminami naboru wnioskéw nie beda rozpatrywane.

Przez date ztozenia wniosku rozumie sie date jego wptywu do PUP.

Whnioskodawca zamierzajacy podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w tym polegajaca na
prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajacej na
$Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych sktada do PUP Wniosek o
przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu wraz z okres$lonymi w nim zatgcznikami.

W przypadku, gdy wniosek jest nieprawidtowo wypetniony lub niekompletny Starosta
wyznacza Wnioskodawcy 7 dniowy termin na jego uzupetnienie. Wniosek nieuzupetniony we
wskazanym przez Staroste terminie pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Sam fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje jego pozytywnego rozpatrzenia.

Starosta w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku wraz z zatacznikami
pisemnie informuje Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku i podjetej decyzji.

§5

Whnioski rozpatruje i opiniuje Komisja Kwalifikacyjna ds. Programow Rynku Pracy powotana
przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu.

W skitad Komisji wchodzg: czterech przedstawicieli wybranych sposrdéd Powiatowej Rady
Rynku Pracy, Cech Rzemiost Ro6znych, Organizacji Zwigzkowych, Izb Gospodarczych,
pracownikdéw Starostwa Powiatowego, przedstawiciela Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym
Tomyslu, Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu bez prawa gtosu oraz
pracownika merytorycznego realizujagcego dang forme wsparcia bez prawa gtosu jako
sprawozdawca.

Komisja jest organem doradczym Dyrektora PUP w zakresie opiniowania wnioskéw o
dofinansowanie ustug i instrumentéw rynku pracy.

Pierwszy etap to ocena formalna wniosku dokonywana przez pracownika PUP wskazanego
przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu.

Ocena formalna przeprowadzana jest zgodnie z kartg oceny formalnej wniosku stanowigcq
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Ocena formalna polega na sprawdzeniu
kompletnosci wniosku wraz z zatgcznikami (wypetnienie wszystkich punktéw oraz dotgczenie
wszystkich wymaganych zatacznikow) oraz zgodnosci wypetnionych danych z obowigzujgcymi
przepisami.

Drugi etap to rozpatrywanie i opiniowanie wniosku, ktorego dokonuje Komisja. Komisja
rozpatruje i opiniuje wytacznie wnioski, ktére otrzymaty pozytywng ocene formalna.
Opiniowanie wniosku nastepuje w oparciu o elementy zawarte w indywidualnej karcie oceny
merytorycznej stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu, w ktérej punkty
przyznaje indywidualnie kazdy cztonek Komisji. Z indywidualnych kart ocen poszczegdlnych
cztonkédw Komisji obliczana jest $rednia wazona dla kazdego wniosku, dokonywana na
zbiorczej karcie oceny merytorycznej stanowigcej zatacznik nr 4 niniejszego regulaminu.
Rozpatrywanie i opiniowanie wnioskdéw odbywa sie w obecnosci co najmniej trzech cztonkow
Komisji.

W przypadku uzyskania przez wnioski takiej samej ilosci punktéow decydujacy jest termin
ztozenia wniosku (data i godzina).

Rozpatrzone i zaopiniowane przez Komisje karty ocen zostajg przekazane do Starosty celem
podjecia decyzji w danej sprawie.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni od dnia zlozenia
kompletnego wniosku. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku rozpoczyna sie od daty jego
skompletowania, z uwzglednieniem dokumentow uzupetniajacych wskazanych przez PUP,
jako niezbedne do jego prawidtowej oceny. W przypadku niemoznosci rozpatrzenia wniosku
w tym terminie (np.: konieczno$¢ uzupetnienia wniosku, duza ilos¢ ztozonych wnioskow,
ograniczona ilos¢ $srodkow lub inne) Starosta powiadomi Wnioskodawce o przyczynie zwtoki i
wskaze nowy termin rozpatrzenia. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje
przyczyne odmowy. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwofanie,
poniewaz umowa ma charakter cywilnoprawny i zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie o
jej zawarcie.

W uzasadnionych przypadkach Starosta moze skierowa¢ Wnioskodawce ubiegajacego sie
o dofinansowanie na szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Realizacja wnioskdéw nastepuje do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu srodkow w
danym roku kalendarzowym.



12. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Staroscie przystuguje prawo do zmiany decyzji
pod rygorem zachowania pisemnego uzasadnienia do wczesniej przyjetego rozstrzygniecia
przez niezalezng Komisje Kwalifikacyjng ds. Programéw Rynku Pracy.

§6

1. Wysokos¢ przyznanych srodkéw jest uzalezniona od uzasadnienia koniecznosci poniesienia
nakfadéw finansowych.

2. Dofinansowanie moze by¢ udzielone na podjecie dziatalnosci, okreslonej przepisami ustawy
prawo przedsiebiorcéw.

3. PUP w przypadku pozyskania $rodkéw w ramach programoéw celowych preferuje osoby
spetniajace kryteria okreslone w wytycznych do programoéw. Dofinansowanie w ramach
programéw celowych przyznawane sg w wysokosci zgodnej z zasadami okresSlonymi w
programach.

4. W przypadku zakupu towaru, samochodu lub remontu pomieszczenia wnioskowane kwoty za
zasadne uznawane beda przy zachowaniu nastepujacych proporcji:

a) zakup towaru ( w tym s$rodkéw obrotowych) w czesci nieprzekraczajacej 20% kwoty
przyznanych $rodkow;

b) zakup samochodu bedacego S$rodkiem transportu wewnatrzzaktadowego w czesci
nieprzekraczajacej 50% kwoty przyznanych srodkow;

c) remont pomieszczenia w kwocie nieprzekraczajacej 20 % przyznanych srodkow, ktory
nie jest jednoczesnie miejscem zamieszkania wnioskodawcy, w przypadku siedziby w
miejscu zamieszkania nie ma mozliwosci finansowania remontu pomieszczenia;

5. W przypadku przewidywanych wyzszych wydatkéw, o ktéorych mowa w ust. 4, PUP moze
zgdac ztozenia dodatkowego uzasadnienia i wyrazi¢ zgode na zwiekszenie wysokosci tych
wydatkdw.

Rozdziat Vv
Umowa o przyznawanie $srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej oraz
zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkéw

§7

1. Przyznanie $rodkéw nastepuje na podstawie cywilnoprawnej umowy o dofinansowanie
zawartej pomiedzy Starostg a Wnioskodawca.

2. Zawarcie umowy nastepuje w drodze zgodnego oswiadczenia woli stron i zadnej ze stron nie
przystuguje roszczenie o jej zawarcie.

3. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Dyrektor PUP moze wyrazi¢ zgode na zmiany w
zakresie zawartej umowy.

4. Zmiany, o ktérych mowa w pkt 3 wymagajq akceptacji poreczycieli ztozonej na pismie
w obecnosci upowaznionego pracownika PUP Nowy Tomysl.

5. Pomoc przyznana zgodnie z umowg o0 dofinansowanie stanowi pomoc de minimis
W rozumieniu rozporzadzenia o ktérym mowa w § 1 pkt 7.

6. Strony zobowigzujq sie do przestrzegania warunkow umowy.

7. Ewentualne spory powstate w zwigzku z wykonaniem niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie
sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby PUP.

§8

Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania to:
1) poreczenie,
2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
3) zastaw na prawach lub rzeczach,
4) gwarancja bankowa,
5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,
6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

§9

1. W przypadku zabezpieczenia w formie poreczenie, akceptowalng forma jest poreczenie
zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez: dwie osoby fizyczne osiggajace
wynagrodzenie lub inny dochdd na poziomie co najmniej 3.700,00zt brutto kazda, ktérych
zdolnos$¢ zabezpieczenia srodkow badana bedzie na podstawie oswiadczenia zgodnego ze
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wzorem stanowigcym zatacznik do wniosku oraz na podstawie: zaswiadczenia o

zatrudnieniu i dochodach potwierdzonego przez Pracodawce (ktére powinno potwierdzac

dochéd brutto liczony jako s$rednia z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat miesiecznych),

informacji o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem sptaty zadtuzenia badz na

podstawie innych dokumentow lub w przypadku osdb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg

dokumentéw finansowych badz na podstawie innych dokumentdw.

Poreczycielem nie moze byc¢:

a) wspotmatzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspodlnosci majatkowej;

b) wspdétmatzonek poreczyciela pozostajacy z nim we wspdlnosci majatkowej;

c) osoba bedaca dtuznikiem PUP oraz jej wspotmatzonek pozostajacy z nig we wspolnosci
majatkowej;

d) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy - ostateczng decyzje w
sprawie mozliwosci kolejnego poreczenia podejmuje Dyrektor PUP;

e) W przypadku poreczyciela prowadzacego dziatalno$¢ gospodarczg wymagany minimalny
okres prowadzenia dziatalnosci nie moze by¢ krétszy niz 6 miesiecy, a poreczyciel musi
wykazac, ze osigga dochody z tytutu tej dziatalnosci w wysokosci 4.900,00 brutto.

Poreczyciele (w przypadku wspdlnoty majatkowej razem ze wspotmatzonkiem) w dniu
zawarcia umowy o0 przyznanie dofinansowania zobowigzani sgq do podpisania umowy
poreczenia - osobiscie w PUP w obecnosci upowaznionego pracownika PUP.

Warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie jest rowniez zgoda wspotmatzonka
Whnioskodawcy pozostajagcego z nim we wspdlnosci majatkowej oraz wspotmatzonka
poreczyciela pozostajacego z nim we wspodlnosci majatkowej wyrazona podpisem ztozonym
osobiscie w siedzibie PUP w obecnosci upowaznionego pracownika PUP w dniu podpisania
umowy o przyznanie dofinansowania lub podpisem poswiadczonym notarialnie.

W przypadku zabezpieczenia w formie weksla z poreczeniem wekslowym, do poreczenia
stosuje sie odpowiednio zapisy ust. 1-4.

W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na rzeczach lub prawach Wnioskodawca
przedstawia w PUP wycene dokonang przez rzeczoznawce przedmiotu zastawu potwierdzajaca
wartos¢ przedmiotu zastawu oraz dokument potwierdzajgcy prawo wiasnosci do przedmiotu
zastawu (tj. faktura, rachunek, umowa kupna - sprzedazy zgtoszona do Urzedu Skarbowego).
W przypadku zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej Wnioskodawca przedstawia w PUP
informacje z banku o mozliwosci udzielenia gwarancji na okres i do wysokosci podanej
wczesniej przez PUP. W terminie okresSlonym w umowie, a przed przekazaniem kwoty
otrzymanych s$rodkéw na konto Wnioskodawcy, Wnioskodawca dostarcza dokument
potwierdzajacy uzyskanie gwarancji bankowej, w przypadku niedostarczenia ww. dokumentu
umowa wygasa, a wynikajace z niej uprawnienia i obowigzki stron tracg moc.

W przypadku zabezpieczenia w formie blokady $rodkéw na rachunku bankowym,
Whnioskodawca przedstawia w PUP w terminie okreslonym w umowie, a przed przekazaniem
kwoty otrzymanych srodkéw na konto Wnioskodawcy, dokument potwierdzajacy ustanowienie
blokady s$rodkow na rachunku bankowym, w przypadku niedostarczenia umowa wygasa, a
wynikajace z niej uprawnienia i obowigzki stron tracg moc. Zabezpieczenia dokonuje w
kwocie odpowiadajacej 150% kwoty przyznanych s$rodkdw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, na podstawie, ktorej Starosta bedzie dochodzit swoich roszczen w przypadku
nie wywigzania sie przez Wnioskodawce z warunkéw umowy, kwota zabezpieczona na okres
2 lat,

W przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez
dluznika - na rzecz Powiatu Nowotomyskiego - PUP w trybie art. 777 § 1 pkt 5 Kodeksu
postepowania cywilnego - akt o poddaniu sie egzekucji musi by¢ dostarczony przez
Whnioskodawce do PUP w terminie okreslonym w umowie, a przed przekazaniem kwoty
otrzymanych srodkow na konto Wnioskodawcy, w przypadku niedostarczenia umowa wygasa,
a wynikajace z niej uprawnienia i obowigzki stron tracg moc. W przypadku wyboru tej formy
zabezpieczenia jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona bedzie od przedstawionych
przez Whnioskodawce informacji i dokumentéw dotyczacych majatku ruchomego i
nieruchomego - dostarczonych przed zawarciem umowy, z ktérego moze on poddaé sie
egzekucji. zabezpieczenia dokonuje w kwocie odpowiadajacej 150% kwoty przyznanych
$srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na podstawie, ktérej Starosta bedzie dochodzit
swoich roszczen w przypadku nie wywigzania sie przez Wnioskodawce z warunkéw umowy,
kwota zabezpieczona na okres 2 lat.

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w §4 pkt 1 - 6 Regulaminu - suma wynikajaca
z zabezpieczen potwierdzona przez Wnioskodawce w formie okreslonej przez PUP, musi
zapewniac zwrot w wysokosci przyznanych $srodkéw wraz z odsetkami.

Wszelkie koszty ustanowienia zabezpieczen pokrywa Wnioskodawca ze srodkéw wiasnych.
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12. Mozliwe jest taczenie form zabezpieczen, o czym indywidualnie rozstrzyga Dyrektor PUP.

13. W przypadku niespetnienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczen wymogdw okreslonych
niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia, w tym ilosci
poreczycieli podejmuje Dyrektor PUP uwzgledniajac adekwatnosc¢ formy zabezpieczenia pod
katem mozliwosci wyegzekwowania zwrotu dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi.

Rozdziat VI
Ograniczenia w przyznawaniu srodkow

§ 10

Przyznane dofinansowanie nie moze by¢ wykorzystane na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), opfaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw wraz z
podatkami;

2) koszty podtaczenia wszelkich mediéw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentéw;

3) ubezpieczenia, podatki, akcyze;

4) wycene rzeczoznawcy majatkowego;

5) koszty przesyiki i dostawy, transportu, przygotowania, pakowania;

6) nabycie akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje;

7) sptate zadtuzenia wynikajacego z zaciggnietych zobowigzan;

8) zakup pojazdu przeznaczonego do drogowego transportu towarowego;

9) towar handlowy w kwocie przewyzszajqcej 20% przyznanego dofinansowania;

10) samochdd w kwocie przewyzszajgcej 50% przyznanego dofinansowania;

11)remont (wytacznie lokalu, ktory nie jest jednoczesnie miejscem zamieszkania
wnioskodawcy) w kwocie przewyzszajacej 20% przyznanego dofinansowania,
w przypadku siedziby w miejscu zamieszkania nie ma mozliwosci finansowania remontu
pomieszczenia;

12)zakupy dokonane od wspétmatzonka, chyba, ze pomiedzy matzonkami ustanowiona jest
rozdzielno$¢ majatkowa oraz matzonek prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza;

13)zakupy $rodkéw od osdb pozostajacych z Wnioskodawcg we wspdlnym gospodarstwie
domowym;

14)zakupy dokonane od poreczyciela,

15)rzeczy zakupione stanowigce wspodtwitasnosc z inng osobg lub podmiotem ani tez nabyte
w ramach umowy leasingu;

16)zakup ustug i materiatdow reklamowych, z wylaczeniem reklamy w mediach takich jak
telewizja i praca w kwocie przewyzszajacej 5% przyznanego dofinansowania;

17)zakup strony internetowej w kwocie przewyzszajacej 5% przyznanego dofinansowania.

PowyZsza lista nie jest zamknieta, w uzasadnionych przypadkach w ramach poszczegdlnych
wnioskow Dyrektor PUP moze wytaczyc¢ z objecia dofinansowaniem wydatki, ktére nie sg w sposdb
Scisty i bezposredni zwigzane z rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej. Powyzsze zasady
wskazane w pkt 1-16 dotyczg réwniez zakupdéw dokonanych za zgodg Starosty
w trakcie trwania umowy.

Rozdziat VII
Zasady realizacji wniosku

§ 11

1. Umowa pomiedzy Starostg a Wnioskodawca, zawierana jest w terminie do 1 miesigca od dnia
przyznania dofinansowania. Nie podpisanie umowy w wymienionym terminie traktowane jest,
jako rezygnacja z otrzymania dofinansowania.

2. W wyjatkowych przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgode na przediuzenie terminu
okreslonego w ust. 1.

3. Wzdér umowy stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§ 12

1. Starosta zastrzega sobie prawo natychmiastowego wypowiedzenia umowy w razie:
1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy;



2.

nall o

2) ztozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenia Ilub informacji
stanowigcych zatgcznik do wniosku o przyznanie jednorazowo $rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

3) ztozenia niezgodnych z prawdg informacji, zaswiadczen lub oswiadczen w zakresie, o
ktéorym mowa w art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej, o ile doszio do naruszenia warunkéw
dopuszczalnosci pomocy de minimis;

4) naruszenia innych warunkéw umowy.

W uzasadnionych przypadkach Starosta zastrzega sobie mozliwo$¢ wstrzymania
wypowiedzenia umowy do momentu ztozenia stosownych wyjasnien przez Wnioskodawce.

W przypadku naruszenia warunkow umowy i jej rozwigzania, Wnioskodawca zobowigzany jest
dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych
srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania Srodkodw.
Whnioskodawca, ktory otrzymat jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub
polegajacej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu
zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub opiekun, ktéry otrzymat jednorazowo s$rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany dokonac¢ zwrotu, w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania Starosty, otrzymanych $rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostat do 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalnosé
gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkoéw
umowy dotyczacych przyznania tych srodkdéw zapis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat VIII
Rozliczenie wydatkowania otrzymanych srodkéw

§ 13

Whnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia na druku opracowanym przez PUP stanowigcym
zalacznik nr 6 do Regulaminu rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w
szczegodtowej specyfikacji. Rozliczenie powinno zawierac zestawienie kwot wydatkowanych od
dnia zawarcia umowy na poszczegodlne towary i ustugi: kwoty dofinansowania zgodnie ze
specyfikacja.
Dopuszczalnymi dokumentami przy rozliczeniu sie z udzielonych srodkéw sa: faktury VAT,
rachunki, umowy kupna-sprzedazy wraz z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynnosci
cywilnoprawnych. Dokumenty wymienione wyzej winny zawiera¢ nastepujace dane:

1) dane sprzedawcy oraz dane nabywcy,

2) date wystawienia dokumentu,

3) date zapftaty,

4) nazwe (rodzaj) zakupionego towaru lub ustugi,

5) forme i termin =zapfaty. Nie zostang uwzglednione w rozliczeniu wydatki

dokumentowane w formie paragondw fiskalnych oraz faktur uproszczonych.

Starosta zastrzega prawo weryfikacji dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3.

W przypadku zakupdéw dokonywanych poza granicami kraju zakupy te muszg by¢
udokumentowane za pomoca dokumentdéw, okreslonych w ust. 3. Do dokumentéw tych
dotaczone musi by¢ ttumaczenie przez ttumacza przysiegtego dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie zakupdéw, za wyjatkiem dokumentow sporzadzonych z uwzglednieniem jezyka
polskiego.

Wartos$¢ zakupionych towaréw poza granicami kraju, przeliczana bedzie wedtug sredniego
kursu Narodowego Banku Polskiego z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien
wystawienia dokumentu sprzedazy.

W uzasadnionych przypadkach PUP moze zada¢ dodatkowych dokumentéw lub oswiadczen,
w tym wyceny rzeczoznawcy majatkowego potwierdzajgce wartos¢ poniesionych wydatkéw w
ramach dofinansowania.

Whnioskodawca zobowigzuje sie w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres
wskazany w umowie do osobistego stawiennictwa na wezwanie PUP, celem ziozenia
stosownych wyjasnien dotyczacych realizacji umowy.

Zestawienie, o ktorym mowa w ust. 1 nie moze zawiera¢ wydatkéw, finansowanych juz ze
$srodkéw publicznych, niezaleznie od jej formy i zrédta pochodzenia, w tym ze $rodkdow
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pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, udzielonych w odniesieniu do tych samych kosztéow
kwalifikowalnych, jezeli tacznie wnioskowanym dofinansowaniem spowoduje to przekroczenie
odpowiedniego maksymalnego poziomu intensywnosci pomocy.

9. Starosta, na wniosek ztozony przez Wnioskodawce, uznaje za prawidtowo poniesione réwniez
wydatki odbiegajace od zawartych w szczegotowej specyfikacji, mieszczace sie w kwocie
przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnos$¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage
charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, ktéremu przyznano dofinansowanie.

10. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do
uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zwrotu wyptaconego
dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

Rozdziat IX
Informacje dodatkowe

§ 13

PUP uprawniony jest do przeprowadzenia czynnosci monitorujgco - sprawdzajacych
u Wnioskodawcy w zakresie prawidtowosci przebiegu umowy.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§ 14

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie kazdorazowo decyzje podejmuje
Dyrektor PUP.

§ 15
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§ 16

Zmian niniejszego Regulaminu dokonuje Dyrektor PUP.

Zatgczniki:

1. Whniosek o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej wraz z
zatgcznikami

2. Kartg oceny formalnej wniosku o przyznawanie jednorazowych $rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej

3. Indywidualna karta oceny merytorycznej wniosku o przyznawanie jednorazowych srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej

4. Zbiorcza karta oceny merytorycznej wniosku o przyznawanie jednorazowych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej

5. Wzdér umowy w sprawie przyznawania jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

6. Whniosek o rozliczenie
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