URZAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w Nowym Tomysiu
ul. Poznarska 30, 64-300 Nowy Tomysl
Tel: 61 44 51 500, Fax: 61 44 51 535

email: biuro@pupnt.pl
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INSTRUKCIA PRZYZNANIA OSOBIE NIEPELNOSPRAWNE]
SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ,
ROLNICZEJ ALBO NA WNIESIENIE
WKLADU DO SPOLDZIELNI SOCJALNE]

PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W NOWYM TOMY’éLU
Z PANSTWOWEGO FUNDUSZU REHABILITACII OSOB
NIEPELNOSPRAWNYCH

Terminy przyjmowania wnioskéw ogtaszane sg na tablicy ogtoszen w siedzibie PUP,
oraz na stronie internetowej urzedu nowytomysl.praca.gov.pl.

Prawidtowo i kompletnie wypetnione wnioski wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy
sktada¢ w wyznaczonym terminie naboru wnioskow w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Nowym Tomyslu, badz przesta¢ poczta ( decyduje data wptywu do PUP).

Whnioski nadestane w inny sposéb (np. faksem, pocztg elektroniczng) nie bedg
rozpatrywane.

Whnioski nalezy sktada¢ w formie pisemnej, na obowigzujagcym w PUP druku
(dostepnym w siedzibie wurzedu badz na stronie internetowej urzedu
nowytomysl.praca.gov.pl) lub przez system SOW (System Obstugi Wsparcia
finansowanego ze Srodkéw PFRON). Do wniosku dotgcza sie wymienione w nim
zatgczniki.

Whnioski sq rozpatrywanie w terminie 30 dni od dnia ztozenia.

Whnioski zlozone poza terminami naboru wnioskéw nie beda rozpatrywane.

Przez date ztozenia wniosku rozumie sie date jego wptywu do PUP.

Starosta sprawdza wniosek i przypadku, gdy wniosek jest nieprawidtowo wypetniony
lub niekompletny Starosta wyznacza Wnioskodawcy 14 dniowy termin na jego
uzupetnienie. Termin ten podlega przediuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
usuniecie nieprawidtowosci nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po
stronie wnioskodawcy. Wniosek nieuzupetniony we wskazanym terminie Starosta
informuje wnioskodawce o pozostawieniu wniosku pozostawia sie bez rozpatrzenia.
Sam fakt ztozenia wniosku nie gwarantuje jego pozytywnego rozpatrzenia.

. Starosta w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku wraz z zatgcznikami

pisemnie informuje Wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku i podjetej decyziji.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie
przekazywane wnioskodawcy wraz z informacja o sposobie rozpatrzenia wniosku.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwlocznie informuje
pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu
wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy dotyczacej przyznania
$rodkéw, zwanej dalej "umowa".

Negocjacje odbywaja sie w siedzibie Urzedu w terminie wyznaczonym przez Urzad,
nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia doreczenia wezwania wnioskodawcy do
negocjacji warunkéw umowy.

Termin wskazany w pkt. 13 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
zakonczenie negocjacji nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nielezacych po jego
stronie.

W przypadku uzgodnienia warunkow umowy sporzadza sie protokot z negocjacji.

W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania, o ktérym mowa w ust. 13, lub w terminie przedtuzonym zgodnie z ust. 14
umowy nie zawiera sie.

W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji zostaje zawarta umowa
o przyznanie srodkow.

Termin wskazany w pkt. 17 podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy, jezeli
niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Whnioski rozpatruje i opiniuje Komisja Kwalifikacyjna ds. Programéw Rynku Pracy
powotana przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu;

W skifad Komisji wchodzg: czterech przedstawicieli wybranych sposrod Powiatowej
Rady Rynku Pracy, Cech Rzemiost Réznych, Organizacji Zwiazkowych, Izb
Gospodarczych, pracownikéw Starostwa Powiatowego, przedstawiciela Powiatowego
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Urzedu Pracy w Nowym Tomyslu, Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowym
Tomyslu bez prawa gtosu oraz pracownika merytorycznego realizujgcego dang forme
wsparcia bez prawa gtosu jako sprawozdawca;

Komisja jest organem doradczym Dyrektora PUP w zakresie opiniowania wnioskow
o dofinansowanie ustug i instrumentow rynku pracy;

Ztozony wniosek podlega ocenie formalno-rachunkowej.

Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalnej i
rachunkowej wniosku.

W przypadku uzyskania przez wnioski takiej samej ilosci punktow decydujacy jest
termin ztozenia wniosku (data i godzina);

W trakcie procedury oceny wniosku Urzad moze przeprowadzi¢ wizytacje wstepng w
miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnosg;

Rozpatrzone i zaopiniowane przez Komisje karty ocen zostajg przekazane do Starosty
celem podjecia decyzji w danej sprawie;

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta
powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30
dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. Bieg terminu rozpatrzenia wniosku
rozpoczyna sie od daty jego skompletowania, z uwzglednieniem dokumentéw
uzupetniajagcych wskazanych przez PUP, jako niezbedne do jego prawidtowej oceny;
W przypadku niemoznosci rozpatrzenia wniosku w tym terminie (np.: koniecznosc
uzupetnienia wniosku, duza ilos¢ ztozonych wnioskdw, ograniczona ilos¢ srodkéw lub
inne) Starosta powiadomi Wnioskodawce o przyczynie zwitoki i wskaze nowy termin
rozpatrzenia. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne
odmowy;

Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie, poniewaz umowa
ma charakter cywilnoprawny i zadnej ze stron nie przystuguje roszczenie o jej
zawarcie.

mgr Bogtimifa Sprywa



