REGULAMIN Nr 6
przyznawania srodkéw

na podjecie dziatalnosci gospodarczej

. Postanowienia ogdlne

§1

Srodki na rozpoczecie dziatalnoéci gospodarczej udzielane sa na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

ustawy z dnia 20 kwietna 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 475
z pozn.zm.);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkow
na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. 2 2022 r., poz. 243 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 702 z pdin. zm.);

rozporzgdzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831, 15.12.2023);

Kodeksu cywilnego;
niniejszego Regulaminu.

§2

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Absolwent CIS — absolwent centrum integracji spoteczne;j;
Absolwent KIS — absolwent klubu integracji spotecznej;

dtuzniku Funduszu Pracy, PFRON — oznacza to osobe fizyczng, podmiot gospodarczy, ktéry jest zwigzany umowa
o dofinansowanie podjecie dziatalnosci gospodarczej lub refundacje kosztéow wyposazenia stanowiska pracy lub
jest zobowigzany na podstawie wezwania do zwrotu nienaleznie pobranego $wiadczenia, refundacji kosztéw
wyposazenia stanowiska pracy, dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej;

Staroscie — oznacza Staroste Powiatu Sokdlskiego, sprawujgcego zwierzchnictwo nad Powiatowym Urzedem
Pracy w Sokotce;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora/Zastepce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sokétce realizujgcego
zadania z upowaznienia Starosty;

Komisji — oznacza komisje powotang przez Dyrektora Urzedu do rozpatrywania wnioskdw oséb bezrobotnych
o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Pomocy de minimis — oznacza pomoc panstwa, ktéra nie podlega notyfikacji Komisji Europejskiej. Jest to pomoc
o niewielkich rozmiarach, ktéra nie powoduje naruszenia konkurencji. Catkowita kwota pomocy de minimis
przyznanej przez jedno panstwo cztonkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 300 tys. euro
w okresie 3 lat;

Opiekun - poszukujacy pracy niepozostajacy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy zarobkowej
opiekunom osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajacych
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekuriczy na podstawie przepisdw o $wiadczeniach rodzinnych,
lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisdw o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekundw;

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumieé przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczenn Spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz.
1251 z pdzn.zm). Wysokos$¢ przecietnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy;

10) Umowie—oznacza to Umowe o dofinansowanie podjecia dziatalnos$ci gospodarczej;



11)

12)

13)
14)

15)

1.

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Sokdtce wraz z Filig Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Biatostockiej;

ustawie — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dn. 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.);

Whiosku — oznacza to Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej;

Whnioskodawcy - oznacza to osobe bezrobotng spetniajgcg przestanki art. 2 ustawy, ubiegajaca sie o przyznanie
srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w Urzedzie, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna;

zakupie uzywanym - oznacza to zakup przedmiotu, ktéry nie jest fabrycznie nowy, byt przed zakupem
uzytkowany przez kogokolwiek lub nosi slady uzytkowania, w tym w szczegélnosci: przedmiot powystawowy,
poleasingowy, recertyfikowany, zakup dokonany na podstawie faktury VAT marza, zakup dokonany od firmy,
ktéra odsprzedaje sprzet zakupiony z zamiarem uzytkowania dla wiasnych celéw, zakup dokonany od firmy,
ktéra zgodnie z klasyfikacjag PKD nie zajmuje sie sprzedaza tego typu urzadzen, oprogramowanie, ktére przed
zakupem byto uzytkowane, itp.

§3

Dyrektor moze udzieli¢ pomocy: osobie bezrobotnej, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w tym, na pokrycie kosztow pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa zwigzanego z podjeciem tej dziatalnosci, zwanymi dalej ,Srodkami na podjecie
dziatalnosci”.

Srodki na podjecie dziatalnosci, przyznawane s3 na wniosek/ wniosek korygujacy o przyznanie $rodkéw
na podjecie dziatalnosci (Zatacznik Nr 1 do Regulaminu).

Pomoc, o ktérej mowa w ust. 1 udzielana jest przez Dyrektora dziatajgcego z upowaznienia Starosty,
na podstawie umowy zawartej z Wnioskodawca.

84

Wysokos¢ przyznanych srodkdw na podjecie dziatalnosci nie moze przekracza¢ 6- krotnosci przecietnego
wynagrodzenia. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzier zawarcia umowy.

Umowa o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Zmiana warunkéw umowy wymaga formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem niewaznosci
i moze mieé miejsce na uzasadniony wniosek kazdej ze stron i po zaakceptowaniu przez drugg strone.

Z upowaznienia Dyrektora przeprowadzana jest kontrola w zakresie wykorzystania srodkéw zgodnie z zawarta
umowa — w okresie 12 miesiecy od daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Urzad moze réwniez
przeprowadzac kontrole wstepng w miejscu, w ktérym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ przez Wnioskodawce,
przed przyznaniem srodkéw na jej podjecie, w celu zweryfikowania danych zawartych we wniosku.

Przekazanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci nastepuje w terminie do 14 dni po podpisaniu umowy.

Przyznane Wnioskodawcy $rodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 niniejszego regulaminu stanowig pomoc de minimis
W rozumieniu przepisdOw rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. L, 2023/2831, 15.12.2023)
i s udzielane zgodnie z przepisami tych rozporzadzen.

Urzad w dniu udzielenia pomocy wydaje Wnioskodawcy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Warunki przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci

§5

Whioski bedg przyjmowane w ramach wyznaczonych termindéw naboru.



2. Nabédr wnioskéw odbywa sie okresowo w ustalonych terminach, publikowanych w formie komunikatéw na
stronie internetowej Urzedu.

3. Rozpatrywane bedg wnioski ztozone na obowigzujgcym w Urzedzie formularzu, wypetnione w sposéb czytelny
i zrozumiaty, wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz przedtozone do Urzedu w okresie trwania naboru.

4. Przy udzielaniu Wnioskodawcy srodkéw na podjecie dziatalnosci Urzad bierze pod uwage:
1) posiadany limit srodkéw Funduszu Pracy lub srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

2) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia, w aspekcie mozliwosci prowadzenia jej przez okres co
najmniej 12 miesiecy;

3) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci na obszarze jego dziatania;
4) innowacyjnos¢ przedsiewziecia;

5) przygotowanie do prowadzenia dziatalnosci (wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, odbyte szkolenia,
opinia doradcy zawodowego);

6) charakterystyke planowanej dziatalnosci;
7) postanowienia niniejszego Regulaminu.

5. Whniosek o dofinansowanie zawiera nastepujgce dane i informacje dotyczace bezrobotnego, absolwenta CIS,
absolwenta KIS lub opiekuna:

1) imie i nazwisko;

2) adres miejsca zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

4) kwote wnioskowanego dofinansowania;

5) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji dziatalnosci (PKD) na
poziomie podklasy;

6) kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej oraz zrédta ich finansowania;
7) szczegdtowa specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania;

8) proponowana forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 6 ust. 6 regulaminu,
9) podpis.

6. Ubiegajacy sie o uzyskanie srodkéw na podjecie dziatalnosci sktada w Urzedzie wniosek w terminie naboru
(Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu) oraz o$wiadczenie o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkdéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych srodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosSci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania ztozeniu
oswiadczenie o zakoriczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed uptywem
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

3) prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, majgc na uwadze, iz do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie zawieszenia jej wykonywania;

4) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z
wytaczeniem okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy;

6) nieztozeniu wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej doinnego urzedu lub
o przyznanie jednorazowych srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

7) wysokosci uzyskanej pomocy de minimis przed ztozeniem wniosku;

8) wykorzystaniu przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem.



7. Do wniosku Wnioskodawca dotacza zataczniki:

1)

2)

3)

uwierzytelniong kserokopie dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje i umiejetnosci (np.: przygotowanie
zawodowe do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zaswiadczenia o odbytych szkoleniach i kursach,
dokument potwierdzajacy wyksztatcenie, $wiadectwa pracy);

uwierzytelniong kserokopie dokumentu potwierdzajgcego forme uzytkowania nieruchomosci lub lokalu:

a) nieruchomos¢ lub lokal wtasny — aktualny wypis z ksiegi wieczystej lub inny dokument potwierdzajacy
wtasnos¢;

b) nieruchomosé lub lokal wynajety — umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia (na okres nie krétszy niz
12 miesiecy od dnia rozpoczecia planowanej dziatalnosci);

c¢) dopuszcza sie mozliwos¢ dotgczenia do wniosku przedwstepnej umowy najmu, zas umowe najmu
whnioskodawca powinien przedtozy¢ najpdziniej wraz z rozliczeniem przyznanych srodkéw.

formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis, ktérego wzér okresla zatgcznik
do rozporzadzenia Rady Ministrdw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2014 r. poz. 1543).

oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w roku, w ktérym Whnioskodawca ubiega sie
0 pomoc, oraz w okresie minionych 3 lat lub wszystkie kopie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie
Whioskodawca otrzymat w tym okresie, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

8. Wnhniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci przez osobe bezrobotng, absolwenta CIS lub absolwenta
KIS moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu tacznie nastepujacych warunkoéw:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych $rodkéw publicznych bezzwrotnych $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania ztozyt
oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu przypadajagcym w okresie przed uptywem
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku;

prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, majac na uwadze, iz do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie zawieszenia jej wykonywania;

niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z
wyltaczeniem okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy;

spetnia_warunki do otrzymania $rodkéw, ktére stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. L, 2023/2831, 15.12.2023)

nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

nie ztozyt wniosku do innego urzedu o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
o przyznanie jednorazowych srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

ztozyt kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek.
w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

a) nie odmédwita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacji i Integracji;

b) z wtasnej winy nie przerwata szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacji i Integracji, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

c) po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie uzyteczne
lub inng forme pomocy okreslong w ustawie.

9. Wnhniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci przez opiekuna moze by¢ uwzgledniony po spetnieniu
tacznie nastepujacych warunkow:



10.

11.

12,

1) nie otrzymat dotychczas z Funduszu Pracy lub z innych $rodkéw publicznych bezzwrotnych $rodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

2) prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy oraz niezawieszania jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, majgc na uwadze, iz do okresu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej nie wlicza sie zawieszenia jej wykonywania;

3) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny lub ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

4) niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, z
wytgczeniem okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy;

5) nie ztozyt wniosku do innego urzedu o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
o przyznanie jednorazowych srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej;

6) spetnia warunki do otrzymania Srodkdéw, ktére stanowig pomoc de minimis, w rozumieniu przepiséw
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. L, 2023/2831, 15.12.2023)

7) ztozyt kompletny i prawidtowo sporzgdzony wniosek;

8) w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku nie przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, pracy
interwencyjnej, studiéw podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku Dyrektor podaje przyczyne odmowy.

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS, ktéry zakonczyt prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie
obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, z
zwigzku z wystgpieniem tego stanu, w okresie krétszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie, zamiast o$wiadczenia, o ktorym mowa ust. 8 pkt 2 regulaminu, sktada
oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci zakoniczone;.

Srodki na podjecie dziatalno$ci w pierwszej kolejnosci beda udzielane osobie:

1) ktora ukonczyta szkolenie z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub z zakresu planowanego
rodzaju dziatalnosci,

2) podejmujacej dziatalno$¢ gospodarcza po raz pierwszy,

3) posiadajacej status osoby bezrobotnej przez okres co najmniej 3 miesiecy, w ciggu ostatnich 12 miesiecy
przed ztozeniem Whniosku,

4) ktora jest w szczegdlnej sytuacji na rynku pracy wymienionym w art. 49 ustawy,

5) zktdra ostatnie zatrudnienie nie zostato rozwigzane w trybie art. 52 KP.

§6

Srodki na podjecie dziatalnoéci w ramach wnioskowanej kwoty moga by¢ przeznaczone na pokrycie
nastepujacych kosztow:

1) zakup maszyn, urzadzen oraz wyposazenia (nie mniej niz 50% do 100% wnioskowanej kwoty),
2) zakup towaru do sprzedazy w przypadku dziatalnosci handlowej (do 30% wnioskowanej kwoty),

3) zakup materiatéw i surowcéw w przypadku dziatalnosci ustugowej lub produkcyjnej (do 30% wnioskowanej
kwoty),

4) reklame, wytacznie w formie: ulotek, wizytéwek, szyldow, baneréw, wykonania strony internetowej,
materiatéw reklamowych, oklejenia witryny/samochodu, ogtoszen w prasie i radiu (do 20% wnioskowanej
kwoty),

5) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podjeciem dziatalnosci gospodarczej (do 3%
whnioskowanej kwoty).



2.

Srodki na podjecie dziatalnosci w ramach wnioskowanej kwoty nie_moga by¢ przeznaczone na pokrycie
nastepujacych kosztow:

1) nabyciaudziatéw w spotkach;
2) leasingu;
3) zakupu nieruchomosci;

4) zakupu samochoddw osobowych, za wyjgtkiem samochoddéw dostawczych uzywanych bezposrednio do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

5) opfat administracyjnych i skarbowych;

6) biezacych kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (czynsz dzierzawny, podatek, ZUS
itp.);

7) inwestycji budowlanych;

8) zakup papierosow, alkoholu;

9) zakupu kasy fiskalnej;

10) zakupu S$rodkéw (towardw i ustug) od wspdtmationka, krewnych w linii prostej, rodzernstwa ani
powinowatych w linii prostej;

11) zakupu rzeczy, ktérej Wnioskodawca wczesniej byt wtascicielem;

12) zwigzanych z planowanym przejeciem dziatalnosci (firmy) w czesci lub catosci od osdéb trzecich;

13) dokonywanie zakupéw od ostatniego pracodawcy;

14) finansowania kosztdw szkolen i kursow;

15) wynagrodzenia pracownikow;

16) podtaczenia medidw (np. linii telefonicznej, Internetu) oraz kosztéw abonamentoéw;

17) zakupu i montazu klimatyzacji;

18) zakupu towardw, ktdre byty wczesniej finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw publicznych;
19) wykupu licencji, koncesji oraz zezwolen;

20) przesytki, transportu, pakowania dokonanych zakupéw;

21) innych wydatkdw, ktére w sposdb jednoznaczny i bezposredni nie sg niezbedne do rozpoczecia
i wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga by¢ udzielone na:

1) handel obwozny;

2) firme dziatajaca poza granicami kraju;

3) prowadzenie biura kredytowego i pozyczkowego;

4) dziatalnosé rolnicza;

5) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny);
6) dziatalnos$¢, ktérej siedziba znajduje sie poza powiatem sokdlskim;

7) zatozenie lub przystgpienie do spotki;

8) prowadzenie dziatalnosci w miejscu, w ktorym jest juz prowadzona lub jest planowane prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej przez wspétmatzonka lub oséb pozostajagcych z Wnioskodawca we wspdlinym
gospodarstwie domowym lub o0séb z pierwszej linii pokrewienstwa (z wytgczeniem sytuacji, w ktérej pod
wskazanym adresem jest kilka oddzielnych lokali/pomieszczer lub jest mozliwe wyodrebnienie miejsca
o powierzchni i warunkach niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci);

9) prowadzenie dziatalnosci w miejscu, w ktorym jest juz prowadzona lub jest planowane prowadzenie
dziatalnosci tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscig Wnioskodawcy (z wytgczeniem sytuacji, w ktérej pod
wskazanym adresem jest kilka oddzielnych lokali/pomieszczen lub jest mozliwe wyodrebnienie miejsca
o powierzchni i warunkach niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci);



10) na dziatalnos¢ gospodarcza taka sama lub pokrewng z dziatalnoscig jakg Wnioskodawca prowadzit w ciggu
ostatnich 5 lat przed dniem ztozenia wniosku.

4. W przypadku wystgpienia we wniosku ktdrejkolwiek z pozycji wymienionej w ust. 3 wniosek zostanie oceniony
negatywnie.

5. Rzeczy zakupione przez Wnioskodawce w ramach otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalnosci nie moga
stanowi¢ wspdtwtasnosci z inng osobg lub podmiotem.

6. Wnioskodawca obowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie w formie:
1) wekslaz poreczeniem wekslowym (aval) lub,
2) poreczenia wedtug prawa cywilnego lub,
3) gwarancja bankowa lub,
4) zastaw na prawach lub rzeczach lub,
5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym lub,
6) wekslain blanco lub
7) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Stosowanymi formami zabezpieczenia s3: weksel z poreczeniem wekslowym (aval), poreczenie wedtug prawa
cywilnego, blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym lub gwarancja bankowa.

7. Poreczenie wedtug prawa cywilnego jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane, przez co najmniej 2 osoby,
ktérych state dochody miesieczne kazdego poreczyciela wynoszg kwote nie nizszg niz 150% minimalnego
wynagrodzenia (po zmniejszeniu o zobowigzania finansowe). Dopuszcza sie zabezpieczenie przy wiekszej ilosci
poreczycieli, ktérych taczne dochody miesieczne sg nie nizsze niz 300 % minimalnego wynagrodzenia.
W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym poreczenie powinno by¢ dokonane przez co najmniej 2 osoby,
ktorych state dochody miesieczne kazdego poreczyciela wynoszg kwote nie nizszg niz 120% minimalnego
wynagrodzenia (po zmniejszeniu o zobowigzania finansowe).

Ponadto:

1) poreczycielem moze by¢ osoba, ktora:

a) jest osobg prawng lub osoba fizyczng,
b) jest w wieku do 70 r. zycia,
c) jest obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej,

d) osigga dochody z tytutu zatrudnienia na umowe o prace, powotania, mianowania, wyboru oraz jest
zatrudniona u Pracodawcy posiadajacego siedzibe na terenie RP;

e) prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowang na terenie RP, opodatkowang w innej formie niz karta
podatkowa lub ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych;

f) jest emerytem lub rencisty, z wytgczeniem osdb posiadajacych prawo do renty rodzinnej i Swiadczenia
przyznanego za granica.

2) poreczycielem nie moze by¢ matzonek Wnioskodawcy pozostajagcy z nim we wspdlnocie majatkowej oraz
osoba bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy lub, ktora poreczata taka forme osobie bedacej dtuznikiem tego
Funduszu,

3) kazdy z poreczycieli powinien by¢ zatrudniony lub posiadaé prawo do emerytury, renty przez okres co
najmniej 3 lat liczagc od dnia udzielenia poreczenia.

8. W przypadku poreczenia, kazdy z poreczycieli zobowigzany jest przedtozy¢ w Urzedzie oswiadczenie
o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem Zrédta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej sptaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imie i nazwisko, adres
zamieszkania, numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc
z datg waznosci:

1) ztytutu zatrudnienia,
2) ztytutu prowadzenia dziatalnosci za ostatni rok podatkowy oraz w biezgcym roku,

3) ztytutu pobierania Swiadczenia emerytalnego lub rentowego,
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Na potwierdzenie informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktdrym mowa w ust. 8, poreczyciele powinni
przedtozy¢ w Urzedzie zaswiadczenia o uzyskanych dochodach:

1) ztytutu zatrudnienia z ostatnich 3 miesiecy z Zaktadu Pracy;

2) z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - z Urzedu Skarbowego za ostatni rok podatkowy oraz
dokumenty poswiadczajace osiggane dochody w biezgcym roku;

3) z tytutu pobierania $wiadczenia emerytalnego lub rentowego - ostatnig decyzje organu wyptacajgcego
pobierane swiadczenie.

W przypadku zastosowania poreczenia jako formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéw, mogg byc
przetwarzane nastepujace dane osobowe poreczyciela:

1) imie i nazwisko;

2) adres zamieszkania;

3) numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwa i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé¢;
4) uzyskiwane dochody, z podaniem zrddta i kwoty dochodu;

5) aktualne zobowigzania finansowe, z podaniem wysoko$ci miesiecznej sptaty zadtuzenia.

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym Urzad wzywa wystawce weksla, po wywigzaniu sie z warunkdéw
umowy, do stawienia sie w Urzedzie w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, w celu odebrania weksla
z poreczeniem wekslowym. Odbiér weksla jego wystawca potwierdza w formie pisemnej, poprzez ztozenie
czytelnego podpisu w obecnosci pracownika Dziatu Finansowo — Ksiegowego PUP w Sokoétce. W przypadku
niestawienia sie wystawcy weksla w wyznaczonym terminie, weksel zostanie zniszczony w sposdb trwaty
(np. w niszczarce) w obecnosci pracownika Dziatu Instrumentdéw Rynku Pracy oraz pracownika Dziatu Finansowo
— Ksiegowego z czynnosci tych sporzadzony zostanie protokot.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usunieciem tego zabezpieczenia po wygasnieciu
umowy, ponosi Wnioskodawca.

Do zawarcia umowy o udzielenie Srodkéw na podjecie dziatalnosci konieczna jest zgoda wspdtmatzonka
Whioskodawcy pozostajacego z nim we wspdlnocie majgtkowej i wspdtmatzonka poreczyciela pozostajgcego
z nim we wspdlnocie majatkowej wyrazona podpisem ztozonym w obecnos$ci upowaznionego pracownika
Urzedu. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg Dyrektora istnieje mozliwos¢ dostarczenia
pisemnej zgody wspétmatzonka wyrazonej w obecnosci notariusza.

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moze ubiegad sie osoba, ktérej wspdtmatzonek pozostajacy z nig we wspdlnocie
majatkowej i jest w trakcie realizacji umowy przyznajgcej srodki na prowadzenie dziatalnosci z Funduszu Pracy
lub ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Ostatecznego wyboru zabezpieczenia dokonuje Dyrektor kierujgc sie ochrong srodkéw publicznych i jego
skutecznoscia.

§7

. Podstawg dofinansowania jest umowa zawierana na piSmie pod rygorem niewaznosci przez Dyrektora

z Wnioskodawca.

. Wnioskodawca, ktéry otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci zobowigzany jest do rozpoczecia dziatalnosci

w terminie okreslonym w umowie. Dziatalno$¢ musi by¢ prowadzona, przez co najmniej 12 miesiecy (do okresu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze $wiadczenia rehabilitacyjnego).

. Urzad niezwtocznie, po udzieleniu pomocy sporzadza sprawozdanie o udzieleniu pomocy publicznej.

. Wnioskodawca, ktory otrzyma Srodki na podjecie dziatalnosci jest zobowigzany do ich wykorzystania zgodnie

z przeznaczeniem i przedstawienia stosownych dokumentéw potwierdzajgcych zakup zgodnie ze specyfikacjg
przedstawiong we wniosku, w terminie do dwdch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej.

. Dyrektor na wniosek Wnioskodawcy ztozony przed terminem okreslonym w umowie, moze przedtuzyé termin

rozliczenia otrzymanych s$rodkéw w przypadku, gdy za jego przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne,
w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

. Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych przez Whnioskodawce otrzymanych s$rodkéw na podjecie
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dziatalnosci gospodarczej jest dokonywana w kwocie brutto. Wymaganymi dokumentami s3: optacone faktury
oraz rachunki wraz z dowodami opfat.

. Niedopuszczalne jest dokumentowanie wydatkdw w formie paragondéw, umdw cywilnoprawnych i innych

dokumentdéw nieprawnych.

. W przedstawionym rozliczeniu otrzymanych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej powinny byé

wykazane kwoty wydatkéw z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy
Whioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego
zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

. Dyrektor na wniosek ztozony w terminie okreSlonym w umowie, uznaje w rozliczeniu przyznanych srodkéw na

rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej za prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajace od zawartych
w specyfikacji mieszczace sie w kwocie przyznanych $rodkéw, jezeli stwierdzi zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc
pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, ktéremu przyznano srodki.

Dyrektor na umotywowany wniosek Wnioskodawcy ztozony przed uptywem terminu i zdarzenn okreslonych
w poszczegdlnych paragrafach umowy, moze wyrazi¢ zgode na dokonanie proponowanych zmian.

Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlega zwrotowi w terminie 2 miesiecy od
dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku niedokonania zwrotu niewydatkowanych przez Wnioskodawce s$rodkdw i nieprzedtozenia
stosownego dokumentu w terminie okreslonym w umowie Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu
niewydatkowanych $rodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia uzyskania Srodkéw
finansowych, w terminie wskazanym przez Dyrektora.

Przedtozone faktury lub rachunki w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza
przysiegtego oraz przeliczone na walute krajowg wedtug kursu NBP na dzien sprzedazy.

Otrzymane $rodki na podjecie dziatalno$¢ gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na zakup sprzetu (Srodkow
trwatych, maszyn, urzadzen, narzedzi i innych), ktérego zakup byt juz wczesniej finansowany lub
wspotfinansowany ze srodkéw publicznych, a Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia oswiadczenia
potwierdzajgcego dotrzymanie tych warunkdéw. Preferowany jest zakup sprzetu nowego.

Koszty zakupu uzywanego sprzetu kwalifikujg sie do finansowania z FP lub EFS, jesli sg spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

1) sprzedajacy sprzet musi wystawic¢ deklaracje okreslajgca jego pochodzenie (zawierajgcg m.in. date zakupu,
miejsce zakupu, dane osoby, od ktérej dokonat zakupu — jego nazwe i adres) (Zatacznik Nr 2 do Regulaminu),

2) opinie rzeczoznawcy o wartosci rynkowej oraz stanie technicznym sprzetu,

3) oswiadczenie Wnioskodawcy o fakcie, iz zakupiona rzecz nie zostata zakupiona ze srodkéw publicznych
(zatacznik Nr 3 do Regulaminu),

4) oswiadczenie Wnioskodawcy, ze on, jego wspotmatzonek oraz cztonkowie ich najblizszej rodziny tj.: rodzice,
dziadkowie, dzieci i rodzenstwo, nigdy nie byli wtascicielami zakupionego sprzetu (Zatacznik Nr 4 do
Regulaminu),

5) cena zakupu nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowej i powinna by¢ nizsza od ceny podobnego nowego
sprzetu.

Whioskodawca, ktéry otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci jest zobowigzany do niezbywania w okresie trwania
umowy rzeczy zakupionych w ramach kwoty przyznanej umowg, za wyjatkiem towaréow handlowych, materiatéw
do produkcji i opakowan.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie od dnia zawarcia
umowy o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci do uptywu 12 miesiecy prowadzenia tej dziatalnosci i
nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wyptaconych srodkéw dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej
do okresu nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych

Dyrektor wypowie umowe jezeli bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS:
1) otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nie rozliczy sie z kwoty otrzymanego dofinansowania w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej,
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3) bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy; do okresu prowadzenia
dziatalnosdci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze
Swiadczenia rehabilitacyjnego;

4) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 m-cy
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

5) ztozy niezgodne z prawdga o$wiadczenia;

6) naruszy inne warunki umowy.

Dyrektor w przypadku wypowiedzenia umowy zazgda od Wnioskodawcy dokonania zwrotu w ciggu 30 dni od
daty otrzymania przez niego stosownego wezwania, przyznanych srodkéw wraz z odsetkami naliczonymi od dnia
ich uzyskania.

Osoba, ktéra otrzymata jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu
dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujgcy pracy, ktéry otrzymat
jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzany dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od
dnia doreczenia wezwania starosty, otrzymanych s$rodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krétszy
niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych $rodkéw
obowigzany dokonac jest zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami naliczonymi od dnia ich uzyskania.

Osoba, ktora otrzyma jednorazowe Srodki na podjecie dziatalnosci zobowigzuje sie do zwrotu réwnowartosci
odzyskanego, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku od zakupionych
towarow i ustug w ramach przyznanej refundacji w terminie:

1) 90 dni od dnia ztozenia przez osobe, ktdéra otrzymata jednorazowe S$rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktérej wykazano kwote
podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy;

2) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz osoby, ktdéra otrzymata
jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej
dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota zwrotu.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktéorym mowa w § 7 ust. 3 regulaminu, nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa § 7 ust. 3 regulaminu, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym
mowa w art. 3 pkt 1i2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i
innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia
epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
podjac¢ zatrudnienie lub zwiesi¢ wykonywanie dziatalnos$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

§8

Osoba, ktdra otrzyma srodki na podjecie dziatalnosci zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Urzedu o
zmianie nazwiska, miejsca zamieszkania i miejsca prowadzenia dziatalnosci lub innych okolicznosciach majacych
wplyw na realizacje zobowigzan wynikajgcych z umowy.

Przy zmianie miejsca prowadzenia dziatalnosSci stosuje sie odpowiednio zapisy § 6 ust. 3.

Ill. Rozpatrywanie wnioskoéw

§9

Urzad prowadzi nabdér wnioskéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ramach posiadanego limitu srodkéw na
dany rok.



2. Ztozenie wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej nastepuje w ramach prowadzonego
przez Urzad naboru.

3. Oceny wnioskdw prowadzi Komisja w sktadzie 5 oséb posiadajacych wiedze merytoryczng, powotana
Zarzadzeniem Dyrektora. Komisja moze pracowa¢ w sktadzie co najmniej trzyosobowym, sposréd oséb
wymienionych w Zarzadzeniu.

4. Ocena wnioskow, ktére zostang ztozone w naborze prowadzona jest przez Komisje nastepujgco:
1) wnioski, ktére wptynety w terminie naboru pracownik merytoryczny przedktada do oceny Komisji;
2) Komisja w terminie do 30 dni ocenia wnioski pod wzgledem:
a) formalnym —m.in. czy ztozyta osoba uprawniona, czy ztozone zostaty wymagane podpisy;

b) merytorycznym — m.in. sprawdzenie czy spetnia warunki okreslone w § 5 ust. 12, przedstawione zakupy
w ramach dotacji i ich ilo$¢ jest uzasadniona i bezposrednio zwigzana z planowang dziatalnoscig
gospodarczy;

¢) rachunkowym —m.in. prawidtowosci obliczer arytmetycznych;
d) spetnienie warunkéw kwalifikowalnosci uczestnika projektu przez Wnioskodawce;
e) kryteriow okreslonych w naborze;
f) poprawnosci wypetnienia wniosku i zatgcznikow;
3) wnioski sg oceniane negatywnie w przypadku:
a) nieprawidtowego wypetnienia (m.in. pozostawione, niewypetnione pozycje we wniosku);
b) przedstawienia zakupdw, ktore nie sg adekwatne do profilu planowanej dziatalnosci;
c) ztozone przez osobe nieuprawniong;
d) zmiejscem prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej poza powiatem sokdlskim;

4) w przypadku niewtasciwie wypetnionych zatgcznikéw lub ich braku Dyrektor po ocenie Komisji moze wezwac
Whioskodawce do ich uzupetnienia;

5) Dyrektor po dokonanej ocenie wnioskdw przez Komisje dopuszcza ztozenie wniosku korygujgcego w terminie
14 dni od zakoriczenia pierwszej oceny, w przypadku:

a) bteddéw rachunkowych;
b) niezakwalifikowania do sfinansowania zaproponowanego przez Wnioskodawce asortymentu lub jego ilosci;

6) w trakcie oceny wniosku w przypadkach watpliwych ma zastosowanie § 4 ust. 3, na wniosek Komisji Dyrektor
zleca przeprowadzenie kontroli u Wnioskodawcy przed przyznaniem srodkow;

7) wnioski kompletne i prawidtowo wypetnione przekazywane s3 do doradcy zawodowego, celem sporzadzenia
opinii o preferencjach i predyspozycjach zawodowych Wnioskodawcy w zakresie podjecia dziatalnosci
gospodarczej.

5. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku/ wniosku korygujgcego Dyrektor powiadamia
Whnioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku/ wniosku korygujgcego i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

6. Whniosek Wnioskodawcy, ktéry nie odbyt rozmowy doradczej z doradcg zawodowym lub uzyskat negatywng opinie
doradcy zawodowego niezostanie przyjety do realizacji.

7. Od negatywnej oceny wniosku nie przystuguje odwotanie.

8. Whnioskodawca, ktérego wniosek zostat przyjety do realizacji zostanie powiadomiony o terminie podpisania
umowy i dokumentach wymaganych do przedtozenia do dnia podpisania umowy.

9. Po zawarciu umowy i otrzymaniu sSrodkéw finansowych na konto bankowe Whnioskodawca moze podjgé
dziatalnos$¢ gospodarcza.
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10.

11.

Postepowanie przy realizacji wniosku po ocenie Komisji:

Powiadomienie o terminie podpisania umowy i dokumentach wymaganych do przedtozenia do dnia podpisania
umowy;

Zabezpieczenie wykonania umowy (poreczenie wedtug prawa cywilnego, weksel z poreczeniem wekslowym,
gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach, blokada rachunku bankowego, akt notarialny o poddaniu
sie egzekucji przez dtuznika);

Zawarcie umowy o przyznanie srodkéow finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Przekazanie przez pracownika merytorycznego do Dziatu Finansowo - Ksiegowego dyspozycji przelewu srodkéw;
Przekazanie jednorazowo srodkéw finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarczej na konto Wnioskodawcy;
Dostarczenie do Urzedu przez Wnioskodawce:

1) dokumentu potwierdzajgcego otrzymanie przyznanych srodkow;

2) wydruku z CEiDG;

3) rozliczenia z zataczeniem opisanych i poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii optaconych
faktur/rachunkéw wraz z dowodami optat.

Przekazanie przez pracownika merytorycznego do Dziatu Ewidencji i Swiadczern kserokopii dokumentu
potwierdzajgcego otrzymanie przyznanych srodkéw, w celu wytgczenia Wnioskodawcy z ewidencji;

Sprawdzenie przez pracownika merytorycznego zgodnosci z umowg ztozonych dokumentéw;

Przeprowadzenie kontroli przez upowaznionego pracownika Urzedu =z realizacji warunkéw umowy
i wykorzystania Srodkéw finansowych przyznanych na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Przedtozenie zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy;

Przedtozenie zaswiadczenia potwierdzajgcego optacanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

Postanowienia umowy

§10

Obowigzki stron: Urzedu i Wnioskodawcy, ktéremu przyznane zostaty jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej okresla umowa.

VI.

1.
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Monitoring realizacji umowy

§11

Pracownik merytoryczny monitoruje przebieg realizacji umowy m.in. poprzez:

1) analize i sprawdzenie dokumentéw jakie Wnioskodawca jest zobowigzany dostarczy¢ do Urzedu na
podstawie zawartej umowy;

2) sprawdzenie pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz rachunkowym rozliczenia otrzymanych
$rodkéw z zatgczeniem opisanych i optaconych faktur/ rachunkéw wraz z dowodami optat i umieszczenie na
kazdym dokumencie pieczeci o tresci ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz
rachunkowym” i umieszczenie pieczeci na dokumencie gtdwnym o tresci: ,,Stwierdzam zgodnos$é¢ z umowg
Nr........ zawartg dnia... ” oraz potwierdzenie sprawdzenia przez ztozenie w obrebie pieczeci podpisu i daty;

3) przeprowadzenie kontroli wedtug planu zewnetrznych kontroli zawartych uméw w ramach aktywnych form
zatwierdzonego przez Dyrektora na dany rok kalendarzowy

a) protokdt z kontroli z prawidtowej realizacji umowy zostaje przedtozony celem akceptacji do Kierownika
Dziatu Instrumentéw Rynku Pracy i dotgczony do akt sprawy;



b) protokdt, w ktérym stwierdzono nieprawidtowosci lub realizacje niezgodna z warunkami umowy zostaje
przedtozony do Kierownika Dziatu Instrumentéw Rynku Pracy celem rozwigzania problemu, po czym
Kierownik Dziatu Instrumentow Rynku Pracy przedktada propozycje rozwigzania problemu Dyrektorowi
do podjecia ostatecznej decyzji w sprawie dalszej realizacji umowy.

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci zwigzanych z niezrealizowaniem warunkéw umowy przez Wnioskodawce
postepowanie wyjasniajagce przeprowadza pracownik merytoryczny pod nadzorem Kierownika Dziatu
Instrumentéw Rynku Pracy. Wyniki postepowania przedktada sie do ostatecznej decyzji w sprawie
Dyrektorowi.

VII. Finansowanie

§12

Zrédtem finansowania przyznanych Wnioskodawcy jednorazowych érodkdw na podijecie dziatalnosci gospodarcze sa
srodki publiczne, w szczegdlnosci srodki Funduszu Pracy lub srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

VIIIL. Postanowienia koricowe
§13
1. Pracownicy merytoryczni realizujgcy poszczegdlne etapy Regulaminu zobowigzani sg do dokonywania na
biezgco adnotacji w elektronicznej bazie danych.
2. W przypadku wspétfinansowania dziatalnosci gospodarczej ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus majg zastosowanie ustalenia wynikajagce z umowy na realizacje
projektu systemowego dotyczgce w szczegdlnosci:

1) oznakowania logo Unii Europejskiej z podpisem Europejski Fundusz Spoteczny Plus, umowy,
informacjg o wspdtfinansowaniu przez Unie Europejskg w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus zakupionego asortymentu, wszystkich dokumentéw wystawianych przez Urzad dla
Whioskodawcy oraz dokumentéw witasnych Urzedu w danej sprawie.

2) przechowywania dokumentacji przez 10 lat w sposdb zapewniajagcy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo;

3)  ochrony danych osobowych.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy aktéw normatywnych
wskazanych w § 1.

IX. Postanowienia konicowe

1. Traci moc Regulamin Nr 6 przyznawania osobom bezrobotnym jednorazowych s$rodkdédw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej wprowadzony Zarzgdzeniem Nr 21/2020 z dnia 10.04.2020 r. Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Sokétce.

2. Niniejszy Regulamin okreslajacy zasady przyznawania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej wchodzi w zycie z dniem 31.07.2024 .
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X. Zataczniki do Regulaminu

Nrl  Wnhniosek o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej z zatgcznikami;
Nr2  Deklaracja pochodzenia sprzetu uzywanego.
Nr3  Oswiadczenie Wnioskodawcy o fakcie, iz nabyta rzecz nie zostata zakupiona ze Srodkdw publicznych.

Nr4  Oswiadczenie Wnioskodawcy, ze on, jego wspdtmatzonek oraz cztonkowie ich najblizszej rodziny nigdy nie byli
wtascicielami zakupionego sprzetu.

Nr5  Ocenawniosku i kwalifikacja wniosku przez Komisje.

Nr6  Opinia doradcy zawodowego o preferencjach i predyspozycjach zawodowych wnioskodawcy.
Nr7  Ocena uzupetniajaca po korekcie Wniosku;

Nr8 Umowa o przyznanie srodkéw finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.

Nr9 Umowa poreczenia.

Nr10 Oswiadczenie o uzyskanych dochodach.

Nr 11 Zaswiadczenie o pomocy de minimis.

Nr12 Protokét z kontroli wykorzystania srodkéw finansowych przyznanych na podstawie zawartej umowy.

14



