Zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu
z dnia 19 wrzesnia 2019 .

REGULAMIN PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU | ZAKWATEROWANIA

PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W PRZEMYSLU

ROZDZIAL I- ZASADY OGOLNE
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Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu, dziatajacy na podstawie upowaznienia
Prezydenta Miasta Przemysla i Starosty Przemyskiego, zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482) moze dokonywac
zwrotu kosztow przejazdu.

O zwrot kosztéw przejazdu mogg ubiegac sie osoby spetniajgce facznie nastepujgce warunki:

a) aktywizowane w wyniku skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu, w formach
wyszczegoélnionych w Rozdziale I, punkcie 4 niniejszego Regulaminu i dojezdzajace do tych
miejsc,

b) uzyskuja wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace w danym miesigcu rozliczeniowym,

c) podjety forme wyszczegdlniong w Rozdziale |, punkt 4 w innej miejscowosci niz miejsce
zamieszkania.

Podstawowym zrédtem finansowania zwrotu kosztéw przejazdu jest Fundusz Pracy.
Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje z tytutu:

a) podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

b) odbywania stazu,

c¢) odbywania przygotowania zawodowego dorostych,

d) odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego,

e) odbywania szkolenia w ramach bonu szkoleniowego,

f)  odbywania stazu w ramach bonu stazowego,

g) przejazdu do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy,

h) przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne,

i)  wykonywania prac spotecznie uzytecznych,

j)  przejazdu na szkolenie,

k) przejazdu na egzamin.

Zwrotowi nie podlegajg koszty poniesione na przejazd na terenie tej samej miejscowosci,
z wyjatkiem form wyszczegdlnionych w Rozdziale I, punkt 4 , lit. e, lit. f, lit i, w zwigzku
z Rozdziatem I, punkt 2, lit. d.

Ubieganie sie o zwrot kosztéw przejazdu nie jest obowigzkowe.

Przyznanie prawa do zwrotu kosztéw przejazdu nastepuje na wniosek osoby bezrobotnej lub
innej osoby uprawnionej.

Whiosek wraz z wymaganymi zatgcznikami sktada sie w terminie do 90 dni od dnia rozpoczecia
formy wymienionej w Rozdziale |, punkt 4, lit a.

Whiosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu stanowi zatgcznik nr 1 oraz zatacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

O sposobie rozpatrzenia wniosku, Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu powiadamia
whnioskodawce w formie pisemnej w terminie do 30 dni od daty ztozenia wniosku wraz
z niezbednymi zatgcznikami.
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Maksymalny okres refundowania poniesionych kosztéw przejazdu wynosi 12 miesiecy
i nastepuje od daty ztozenia wniosku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Przemyslu w przypadku
rozpoczetej formy wymienionej w Rozdziale |, punkt 4 lub od daty rozpoczecia formy
wymienionej w Rozdziale |, punkt 4- w przypadku wczesniej ztozonego wniosku.

Zasadg jest dokonywanie zwrotu kosztéw przejazdu srodkami transportu zbiorowego na
podstawie biletu miesiecznego, okresowego lub imiennego zaswiadczenia wystawionego przez
przewoznika, zawierajgcego informacje o trasie, cenie, okresie obowigzywania.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Urzad moze zrefundowaé koszty przejazdu na
podstawie biletéw jednorazowych, karnetéw wieloprzejazdowych.

Urzad moze réwniez zrefundowac koszty przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu
z miejsca zamieszkania do miejscowosci wykonywania pracy lub innej formy aktywizacji.

W przypadku korzystania z wtasnego lub uzyczonego $rodka transportu Wnioskodawca nie moze
by¢ dowozony jako pasazer.

Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu dokonuje zwrotu faktycznie poniesionych
i udokumentowanych kosztdw przejazdu w wysokosci nieprzekraczajgcej ceny biletu
miesiecznego na danej trasie przejazdu (nie dotyczy szkolen).

Cene biletu miesiecznego obowigzujgcego na danej trasie ustala przewoznik kursujgcy na tej
trasie (dotyczy wtasnego lub uzyczonego Srodka transportu). Zaswiadczenie od przewoznika
zawierajgce informacje o cenie biletu miesiecznego sktada Wnioskodawca- bezrobotny lub
osoba uprawniona.

Osoba, ktérej przyznano zwrot kosztdw przejazdu ma obowigzek korzysta¢ z najbardziej
ekonomicznych rozwigzan, tj. dokona¢ wyboru optymalnej trasy oraz korzystaé z najtanszych
Srodkow transportu zbiorowego.

W przypadku ztozenia rozliczenia niezgodnego z faktycznie poniesionymi kosztami, Urzad
zastrzega sobie prawo do catkowitej lub czesciowej odmowy zwrotu poniesionych kosztow.
Nieczytelne dowody poniesionych kosztow przejazdu oraz dowody niedotyczace rozliczanego
okresu nie podlegajg uznaniu i rozliczeniu.

Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu powinno sie sktada¢ w terminie do 25-go
dnia nastepnego miesigca, za miesigc poprzedni wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Rozliczenie nastepuje na drukach stanowigcych zatacznik nr 3 oraz zatacznik 5 do niniejszego
Regulaminu.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest w okresach miesiecznych, za petne miesigce lub za
niepetny miesigc proporcjonalnie, stosujagc do obliczen zasade, ze kazdorazowo miesigc liczy
30 dni.

Refundowane kwoty zaokragla sie do dwdch miejsc po przecinku - jezeli trzecia cyfra po
przecinku bedzie wieksza lub réwna 5, stosowane bedzie zaokraglenie w gore.

Zwrot kosztdw poniesionych na zakup biletu miesiecznego, biletu okresowego, biletéw
jednorazowych oraz paliwa pomniejsza sie o dni wolne od pracy z tytutu urlopu bezptatnego,
nieobecnosci nieusprawiedliwionej, nieobecnosci usprawiedliwionej nieptatnej i poniesione
dodatkowo przez wnioskodawce optaty manipulacyjne zwigzane z zakupem biletu.

Osoba korzystajgca z refundacji jest zobowigzana poinformowac¢ Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu o kazdej sytuacji, ktéra miataby wptyw na przebieg refundacji, w tym na dtugos¢
okresu jej wyptacania lub wysokos¢.

Pracownik PUP stwierdza zgodnos$¢ danych w przedtozonych do wglagdu dokumentach
publicznych przy sktadaniu wniosku o przyznanie prawa do zwrotu kosztéw przejazdu.

Zwrot kosztow przejazdu bedzie przekazywany na konto osoby uprawnionej lub wyptacany
w gotodwce w punkcie podmiotu prowadzacego obstuge kasowg Urzedu w terminie do 30 dni od



daty ztozenia kompletnego rozliczenia zwrotu kosztéw przejazdu. Wyptata w gotdwce nie ma
zastosowania do formy wymienionej Rozdziale |, punkt 4, lit.b- stazy.

29. Druki dostepne sa:
a. W Powiatowym Urzedzie Pracy w Przemyslu, ul. Katedralna 5, 37-700 Przemysl,
b. Na stronie internetowej: www.przemysl.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-
pracy/formy-wsparcia/zwrot-kosztow-przejazdu-i-zakwaterowania.

30. Starosta moze podjgé decyzje wedtug uznania w zaleznosci od sytuacji oraz okolicznosci danej
sprawy, ktdra nie zostata przewidziana w niniejszym Regulaminie.

31. W przypadkach nieunormowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz.
1482) oraz Kodeksu Cywilnego.

ROZDZIAL II- SZCZEGOLOWE ZASADY DOTYCZACE FORM WYMIENIONYCH W ROZDZIALE | ,,ZASADY
OGOLNE”, PUNKT 4, LIT. E-K

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu, dziatajgcy na podstawie upowaznienia

Prezydenta Miasta Przemysla i Starosty Przemyskiego, moze:
a) Sfinansowac bezrobotnemu koszty przejazdu na szkolenie w ramach przyznanego bonu
szkoleniowego w formie ryczattu w wysokosci:
- do 150 zt - w przypadku szkolenia trwajgcego do 150 godzin,
- powyzej 150 do 200 zt - w przypadku szkolenia trwajgcego ponad 150 godzin.

2. Sfinansowaé bezrobotnemu koszty przejazdu do i z miejsca odbywania stazu w ramach
przyznanego bonu stazowego w formie ryczattu, do wysokosci 600 zt, wyptacanego
bezrobotnemu w miesiecznych transzach w wysokosci do 100 zt miesiecznie.

3. Zwrbéci¢ bezrobotnemu koszty przejazdu do pracodawcy i powrotu z miejsca zamieszkania
w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktéry zgtosit oferte pracy, jezeli siedziba tego
pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania bezrobotnego.

4. Sfinansowad bezrobotnemu lub osobie, o ktérej mowa w art. 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482) koszty przejazdu na
badania lekarskie lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te
zostat on skierowany przez Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu i dojezdza do tych miejsc,

5. Zwréci¢ bezrobotnemu koszty przejazdu do miejsca wykonywania prac spotfecznie uzytecznych
i powrotu do miejsca zamieszkania lub pobytu.

6. Woyrazic¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu, catosci lub czesci kosztdw poniesionych przez
skierowanego bezrobotnego lub osoby o ktérej mowa w art. 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482) kosztéw z tytutu
przejazdu na szkolenie.

7. Woyrazi¢ zgode na sfinansowanie, w formie zwrotu, poniesionych przez bezrobotnego kosztéow
przejazdu na egzamin, o ktérym mowa w art. 40 ust. 3a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482).

ROZDZIAL lll- ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU DO MIEJSCA ODBYWANIA FORMY WYMIENIONEJ
W ROZDZIALE |, PUNKT 4, | POWROTU DO MIEJSCA ZAMIESZKANIA SRODKAMI TRANSPORTU
ZBIOROWEGO.

1. Zasady okreslone w czesci | ,,Zasady ogdlne” stosuje sie odpowiednio.



2. Do Wniosku o przyznanie zwrotu kosztéow przejazdu do miejsca odbywania formy
wymienionej w Rozdziale |, punkt 4 , i powrotu do miejsca zamieszkania srodkami transportu
zbiorowego (zat.nr 1) osoba zatacza:

a. Potwierdzong za zgodnos¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopie
umowy o prace, dotyczy formy wymienionej w Rozdziale I ,pkt 4 lit.a,

b. Potwierdzong za zgodno$¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopie
umowy cywilnoprawnej o wykonywanie pracy lub Swiadczenie ustug, dotyczy formy
wymienionej w Rozdziale I ,pkt 4 lit.a,

c. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1).

3. Do Whniosku o przyznanie ryczattu na przejazd do miejsca odbywania formy wymienionej
w Rozdziale I, punkt 4, lit e-f (bon szkoleniowy, bon stazowy), i powrotu do miejsca
zamieszkania srodkami transportu zbiorowego (zat.nr 2) osoba zafacza:

a. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1).

4. Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu do miejsca odbywania formy
wymienionej w Rozdziale |, punkt 4 z wytgczeniem lit e-f (bon szkoleniowy, bon stazowy),
i powrotu do miejsca zamieszkania Srodkami transportu zbiorowego (zat. nr 3), nalezy
kazdorazowo zatgczy¢:

a. Imienny bilet miesieczny lub imienne potwierdzenie zakupu biletu w formie faktury,
rachunku, zaswiadczenia za poniesione koszty przejazdu, bilet okresowy (np. 14 dniowy),
karnet wieloprzejazdowy lub bilety jednorazowe wtasnorecznie podpisane na odwrocie,

b. Kserokopie listy obecnosci za rozliczany miesigc potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem
przez pracodawce lub potwierdzong za zgodnos$¢ z okazanym dokumentem przez
pracownika PUP kserokopie listy obecnosci za rozliczany miesigc (dotyczy o0séb
skierowanych z tytutu podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, prac spotecznie
uzytecznych),

5. Osoba przedstawia pracownikowi PUP do wgladu legitymacje do biletu miesiecznego lub
okresowego przy pierwszym rozliczeniu lub przy wniosku o przyznanie prawa do zwrotu
kosztéw przejazdu.

ROZDZIAL IV- ZWROT KOSZTOW PRZEJAZDU DO MIEJSCA ODBYWANIA FORMY WYMIENIONEJ
W ROZDZIALE I, PUNKT 4 | POWROTU DO MIEJSCA ZAMIESZKANIA WEASNYM LUB UZYCZONYM
SRODKIEM TRANSPORTU.

1. Zasady okreslone w czesci | ,,Zasady ogdlne” stosuje sie odpowiednio.

2. Do Wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania formy
wymienionej w Rozdziale I, punkt 4 i powrotu do miejsca zamieszkania wtasnym lub
uzyczonym $rodkiem transportu (zat. nr 4) osoba zatgcza:

a. Potwierdzong za zgodnos$¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP
kserokopie umowy o prace,

b. Potwierdzong za zgodno$¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP
kserokopie umowy cywilnoprawnej o wykonywanie pracy lub swiadczenie ustug,

c. Umowe uzyczenia $rodka transportu (gdy wnioskodawca nie jest wiascicielem
pojazdu), wraz ze wskazaniem okresu na jaki zostata udzielona (zat. 4.1),

d. Oswiadczenie wspotwtasciciela srodka transportu/uzyczajgcego $rodek transportu
(zat. 4.2),

e. Zaswiadczenie od przewoznika zawierajgce informacje o cenie biletu miesiecznego
obowigzujgcego na danej trasie (wymagana piecze¢ imienna i podpis osoby



f.

wystawiajgcej lub w przypadku braku pieczeci imiennej - czytelny podpis pod
pieczecig firmowa), (zat. 4.3),
Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1).

3. Osoba przedstawia pracownikowi PUP do wglagdu dowdd rejestracyjny srodka transportu

oraz prawo jazdy przy sktadaniu wniosku o przyznanie prawa do zwrotu kosztow przejazdu.

4. Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu wiasnym lub uzyczonym srodkiem

transportu (zat. nr 5) nalezy kazdorazowo zatgczy¢:

a.

Oryginat faktury potwierdzajgcej zakup paliwa w miesigcu rozliczanym (imienna
faktura z wpisanym numerem rejestracyjnym pojazdu uzywanego do przejazdu),
Kserokopie listy obecnosci za rozliczany miesigc potwierdzong za zgodnosc
z oryginatem przez pracodawce (dotyczy oséb skierowanych z tytutu podjecia
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, prac spotecznie uzytecznych).

Oswiadczenie Whnioskodawcy potwierdzajgce aktualng cene biletu miesiecznego
(zat. 5.1).

ROZDZIAL V- SZCZEGOLOWE ZASADY DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW ZAKWATEROWANIA

1. Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu, dziatajgcy na podstawie upowaznienia

Prezydenta Miasta Przemysla i Starosty Przemyskiego, moze:

1)

3)

Sfinansowaé bezrobotnemu koszty zakwaterowania w ramach przyznanego bonu
szkoleniowego, jesli zajecia szkoleniowe odbywajg sie poza miejscem zamieszkania -
w formie ryczattu w wysokosci:

do 550 zt - w przypadku szkolenia trwajacego ponizej 75 godzin,

powyzej 550 zt do 1.100 zt - w przypadku szkolenia trwajgcego od 75 do 150 godzin,
powyzej 1.100 zt do 1.500 zt - w przypadku szkolenia trwajgcego ponad 150 godzin.
Dokonywac¢ przez okres do 12 miesiecy zwrotu z Funduszu Pracy kosztéw
zakwaterowania osobie, ktéra spetnia tacznie nastepujgce warunki :

na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu podjetfa
zatrudnienie lub inng prace zarobkowg, staz, przygotowanie zawodowe dorostych poza
miejscem zamieszkania w miejscowosci, do ktérej czas dojazdu i powrotu do miejsca
statego zamieszkania srodkami transportu zbiorowego wynosi tgcznie ponad 3 godziny
dziennie,

mieszka w hotelu lub w wynajetym mieszkaniu w miejscowosci, lub w poblizu
miejscowosci w ktérej jest zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowg, odbywa staz
lub przygotowanie zawodowe dorostych,

uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nieprzekraczajgcej 200%
minimalnego wynagrodzenia za prace obowigzujgcego w miesigcu, za ktory jest
dokonywany zwrot kosztéw zakwaterowania.

Sfinansowac z Funduszu Pracy koszty zakwaterowania i wyzywienia bezrobotnego lub
osoby, o ktérej mowa w art. 43 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482) skierowanych na
szkolenie  odbywane poza miejscem  zamieszkania, jezeli wynika to
z umowy zawartej z instytucjg szkoleniowa,



Do Whniosku o przyznanie zwrotu kosztéw zakwaterowania w miejscu odbywania formy
wymienionej w Rozdziale |, punkt 4, z wytgczeniem lit e-f (bon szkoleniowy, bon stazowy),
(zat. 6) osoba zatacza:

a. Potwierdzong za zgodno$¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP
kserokopie umowy o prace,

b. Potwierdzong za zgodno$¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP
kserokopie umowy cywilnoprawnej o wykonywanie pracy lub swiadczenie ustug,

c. Zaswiadczenie potwierdzajgce cene zakwaterowania (zat. 6.1),

d. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1),

e. Potwierdzong za zgodnos$¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP umowe
najmu.

Do Whniosku o przyznanie ryczattu na zakwaterowanie w miejscu odbywania formy
wymienionej w Rozdziale |, punkt 4, lit e-f (bon szkoleniowy, bon stazowy), i powrotu do
miejsca zamieszkania srodkami transportu zbiorowego (zat.nr 2) osoba zatacza:

a. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1).

Do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéow zakwaterowania w miejscu odbywania formy
wymienionej w Rozdziale I, punkt 4, z wytgczeniem lit e-f (bon szkoleniowy, bon stazowy),
(zat. 7), nalezy kazdorazowo zatgczy¢ oryginat rachunku/ faktury/ dowodu wpfaty
potwierdzajgcej zaptate za zakwaterowanie w miesigcu rozliczanym.

ROZDZIAL VI- PODSTAWA PRAWNA

1.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz.U. 2019 poz. 1482);
Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (t.j.Dz.U. z 2019 poz. 1145);

. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 20 sierpnia 2009r. w sprawie

szczegdtowych warunkéw odbywania stazu przez bezrobotnych (Dz.U.z 2009r. Nr 142
poz. 1160);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 kwietnia 2014r. w sprawie
przygotowania zawodowego dorostych (Dz.U. z 2014r. poz. 497);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1172).

ROZDZIAL Vil- OZNACZENIA

PUP — Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu,

Przychdd — oznacza to przychody z innego tytutu niz zatrudnienie, inna praca zarobkowa,
dziatalno$¢ gospodarcza, zasitek lub inne $wiadczenie wyptacane z Funduszu Pracy,
podlegajgce opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb
fizycznych.

Zatrudnienie — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza.

Inna praca zarobkowa — oznacza to wykonywanie pracy lub swiadczenie ustug na podstawie
umow cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto albo w
okresie cztonkostwa w rolniczej spétdzielni produkcyjnej, spoétdzielni koétek rolniczych lub
spotdzielni ustug rolniczych,

Miejsce zamieszkania — zgodnie z Kodeksem cywilnym.



ROZDZIAL VIII- ZAtACZNIKI:

Zatacznik nr 1.- Wniosek o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania formy
wymienionej w Rozdziale |, punkt 4 Regulaminu i powrotu do miejsca zamieszkania $rodkami
transportu zbiorowego.

Zatacznik nr 1.1- Oswiadczenie o numerze konta bankowego.

Zatacznik nr 2.- Wniosek o przyznanie ryczattu na przejazdy do i z miejsca odbywania stazu lub
szkolenia oraz zakwaterowania w ramach przyznanego bonu stazowego lub bonu szkoleniowego.
Zatacznik nr 3- Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu srodkami transportu
zbiorowego.

Zatacznik nr 4- Whniosek o przyznanie zwrotu kosztdw przejazdu do miejsca odbywania formy
wymienionej w Rozdziale I, punkt 4 Regulaminu i powrotu do miejsca zamieszkania wtasnym lub
uzyczonym srodkiem transportu.

Zatacznik nr 4.1-- Umowa uzyczenia $rodka transportu.

Zatacznik nr 4.2- Oswiadczenie wspotwiasciciela Srodka transportu/uzyczajgcego srodek transportu.
Zatacznik nr 4.3- Zaswiadczenie Whnioskodawcy potwierdzajgce cene biletu miesiecznego
obowigzujgcego na danej trasie.

Zatacznik nr 5- Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu wtasnym lub uzyczonym
srodkiem transportu.

Zatacznik 5.1- Oswiadczenie Wnioskodawcy potwierdzajgce aktualng cene biletu miesiecznego.
Zatacznik 6- Wniosek o przyznanie zwrotu kosztéw zakwaterowania w miejscu odbywania formy
wymienionej w Rozdziale I, punkt 4 Regulaminu.

Zatacznik 6.1- Zaswiadczenie potwierdzajgce cene zakwaterowania.

Zatacznik 7- Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw zakwaterowania.

ROZDZIAL IX- POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie odpowiednio do oséb niepetnosprawnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Przemyslu, jako bezrobotne albo poszukujace pracy, o ktérych
mowa w art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1172 z pozn. zm.) oraz w art. 43
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U.
2019 poz. 1482),

2. Whnioski ztozone przed wprowadzeniem niniejszego Regulaminu zostang rozpatrzone wedtug
dotychczas obowigzujgcych zasad.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

(Telefon kontaktowy)

Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu

Whiosek o przyznanie zwrotu kosztéow przejazdu do miejsca odbywania formy
wymienionej w Rozdziale |, punkt 4 Regulaminu i powrotu do miejsca zamieszkania
srodkami transportu zbiorowego

Na podstawie art. 41 ust.4b, ust.4c, art. 45 ust. 1, ust.5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482), art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia

1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j.
Dz.U. z 2019 r. poz. 1172 z pdin.zm) oraz Regulaminu przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu i
zakwaterowania, zwracam sie z whioskiem o] przyznanie na okres

.................................................... miesiecy (max.12 m-cy) zwrotu z Funduszu Pracy ponoszonych przeze
mnie  kosztow  przejazdu Srodkami transportu zbiorowego do miejsca odbywania

............................................................................................................. i powrotu do miejsca zamieszkania.
(wskazac nazwe formy na ktorq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)

Nadmieniam, Zze na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu
podjatem/podjetam zatrudnienie/prace zarobkowa z dniem .........cceeveeevrenreennen. ,

W IMHE SCOWOSCI 1. uvvvieeiiiiieeeeectiee e e ettt e e e et teee e e ttaeeesesteeeeeesesesaeaassssaeeannsasaasaassasesesastsaasesasseasaesasnsnseneaesses
(adres wykonywania formy)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze korzystam z przejazdu najtanszym, srodkiem transportu zbiorowego,

(nazwa przewoznika)

Oswiadczam, ze miesieczny koszt biletu wynosic¢ bedzie okoto: ..., PLN.

Zgodnie z zawartg umowg uzyskiwane przeze mnie wynagrodzenie za prace wynosi¢ bedzie okoto
.................................... PLN brutto miesiecznie.

(czytelny podpis Wnioskodawcy)
Zatqczniki:
a. Potwierdzona za zgodnos¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopia umowy o prace, dotyczy formy wymienionej w
Rozdziale I ,pkt 4 lit.a
b. Potwierdzona za zgodnos¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP  kserokopie umowy cywilnoprawnej
o wykonywanie pracy lub swiadczenie ustug, dotyczy formy wymienionej w Rozdziale | ,pkt 4 lit.a
c. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1).



Zatacznik Nr 1.1 do Regulaminu stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego

Dane osobowe

NGZWISKO, IMHE: ottt sttt et et et ee e saeetesteste e seaestesaesaeserseassasabestensnessenseasassesensersensateseestennanen
Yo [ 2 1 1174 = [ L= R

Pesel:

Oswiadczam, ze (zaznaczy¢ wiasciwe):

D jestem wiascicielem/wspdtwtascicielem* bankowego rachunku osobistego i wyrazam zgode na
przekazywanie przez Powiatowy Urzad Pracy w Przemys$lu zwrotu kosztow
przejazdu/zakwaterowania* na ponizszy rachunek bankowy:

(Nazwa banku)

(Petn

numer rachunku bankowego)

Nie posiadam bankowego rachunku osobistego i wyrazam zgode na wyptate zwrotu kosztéw
przejazdu/zakwaterowania* we wskazanym przez PUP punkcie kasowym (nie dotyczy osob
skierowanych na staz).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do pisemnego zawiadomienia Powiatowego Urzedu Pracy
w Przemyslu o wszelkich zmianach dotyczgcych podanych wyzej informacji.

(czytelny podpis Wnioskodawcy)

*-niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

(Adres zamieszkania)

Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu

Whiosek o przyznanie ryczattu
na przejazdy do i z miejsca odbywania stazu lub szkolenia oraz zakwaterowania
w ramach przyznanego bonu stazowego lub bonu szkoleniowego

Na podstawie art. 66k ust. 4, art. 66l ust. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482), art. 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb  niepetnosprawnych
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1172 z poin.zm.) oraz Regulaminu zwrotu kosztéw przejazdu i
zakwaterowania, zwracam sie z wnioskiem o przyznanie ryczaltu na przejazdy do i z miejsca
odbywania stazu* lub szkolenia* oraz zakwaterowania* w ramach przyznanego bonu stazowego
lub bonu szkoleniowego.

Nadmieniam, ze na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu
podjatem/podjetam szkolenie*, staz* w okresie 0d .......ccccceeveeeeiiiieciiiieeneeen, (o Lo TP

(nazwa pracodawcy lub instytucji szkoleniowej do ktérej zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)

W MIEJSCOWOSCI vvvveiuvrieeiiiiiieeeeiirreeeesireeeeesereeeessnnsseeesssnsseeeens
Jednoczesnie oswiadczam, ze :
Koszty jakie poniose z tyt. przejazdu do i z miejsca odbywania stazu wyniosg miesiecznie*

Koszt biletu miesiecznego ..........cceeeeun...PLN.
Koszt biletu jednorazowego .........ccceuuvee. PLN.
Koszty jakie poniose z tyt. przejazdu do i z miejsca odbywania szkolenia wyniosa*

Oswiadczam, ze w zwigzku z uczestnictwem w szkoleniu, poniose koszty zakwaterowania

W ettt s aer e er et en , tj. w miejscu realizacji szkolenia*

Koszty jakie poniose na zakwaterowanie w przypadku odbywania szkolenia poza miejscem
zamieszkania wyniosg .......cceceeeeeuenns PLN.

Swiadomy/a odpowiedzialnoéci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, ktéry brzmi : ,Kto
sktadajgc zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”, oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym wniosku s3
zgodne

z prawda.

Whnioskowang kwote prosze przekazaé na mdj rachunek bankowy.



(czytelny podpis Wnioskodawcy)
Zatqczniki:
a. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1).

*niewtasciwe skresli¢

DECYZJA Powiatowego Urzedu Pracy o przyznaniu ryczattu na przejazdy

1. Przyznano koszty przejazdu na szkolenie w wysokosci:

 r————— zt w przypadku szkolenia trwajgcego do 150 godzin,
o e —— zt w przypadku szkolenia trwajacego ponad 150 godzin.
1A e
imig i nazwisko bezrobotnego/ PESEL
od dnia .....ccceueuee do dnia ...cccceevennee.

1.1. Przyznano koszty zakwaterowania na szkolenie w wysokosci:

 r—— zt w przypadku szkolenia trwajgcego ponizej 75 godzin,
e —— zt w przypadku szkolenia trwajgcego od 75 do 150 godzin,
e —— zt w przypadku szkolenia trwajacego ponad 150 godzin.
I3 e e

imig i nazwisko bezrobotnego/ PESEL
od dnia ......c........ do dnia ...ccccuuuee. .

2. Przyznano koszty przejazdu do i z miejsca odbywania stazu w wysokosci:

...................... PLN miesiecznie

Lo | = T
imie i nazwisko bezrobotnego/ PESEL

od dnia ....cueueee. do dnia ................ .

.................................................... ZATWIERDZAM: ...,
Data i podpis pracownika PUP Dyrektor PUP



NI SPraWy:...ccineininninnsnnisnnienniensmnense Zatacznik Nr 3 do Regulaminu stanowiacego

(wypetnia PUP) zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu
z dnia 19 wrzesnia 2019 .

(Adres zamieszkania)

Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu

Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu
srodkami transportu zbiorowego

Przedktadam rozliczenie poniesionych kosztéw przejazdu srodkami transportu zbiorowego z miejsca

ZAMIESZKANIA c1iitiiiiciet et st ettt et et e e teste st see e et eb e b e et e e et aae et et st et sensentes et e et e eneaue et seenn e rentas
(adres zamieszkania)
do MiEejSCa OADYWANIA fOIMY ... e sttt et e e e e ebesbe st ste e a s beeteeereans
(nazwa formy na ktorq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)
WYKONYWENE] W .ttt ettt et et etes e eaeete st ste s e seatebassaeseasasssaeateste stensssastessesessastarsaseatesteseennensssentass
(nazwa firmy i adres odbywania formy)
W MIESIGCU vveverveeeereeieiieivenenn 20..r. i powrotu do miejsca zamieszkania.

Przejazd w rozliczanym miesigcu odbywat sie najtariszym srodkiem transportu zbiorowego, to jest:

(nazwa przewoznika)
Do rozliczenia poniesionych kosztow* przedktadam bilet/bilety na tgczng wartosc .........ccveeeeneee PLN.

Jednoczesnie swiadomy odpowiedzialnosci karnej art. 233 § 1 Kodeksu Karnego, ktéry brzmi : ,Kto
sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”, oswiadczam, ze:

- za rozliczany miesigc uzyskatem(am) wynagrodzenie w WySOKOSCi .......cocevevervenennne PLN brutto/netto**.
- nadal odbywam:

(nazwa formy na ktdrg zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)
Zwrot poniesionych kosztow prosze przekazywac na rachunek bankowy:

(czytelny podpis Wnioskodawcy)
Zatqczniki:
a. Imienny bilet miesieczny lub imienne potwierdzenie zakupu biletu w formie faktury, rachunku, zaswiadczenia za poniesione koszty
przejazdu, bilet okresowy (np. 14 dniowy), karnet wieloprzejazdowy lub bilety jednorazowe wtasnorecznie podpisane na odwrocie,



b. Kserokopia listy obecnosci za rozliczany miesigc potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez pracodawce lub potwierdzonq za
zgodnosc¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopie listy obecnosci za rozliczany miesigc (dotyczy oséb skierowanych
z tytutu podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, prac spotecznie uzytecznych),

Okaza¢ do wglqgdu legitymacje do biletu miesiecznego, okresowego (przy pierwszym sktadanym rozliczeniu).

*- podane koszty majq byc¢ zgodne z przedtozonymi dowodami
**_niepotrzebne skresli¢

Adnotacje urzednicze:

NI SPraWy .. uiccneiinnnisnnisssnnaneemsemsmsmnes



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu stanowigcego
zatacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

(Telefon kontaktowy)

Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu

Whiosek o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania formy
wymienionej w Rozdziale I, punkt 4 Regulaminu i powrotu do miejsca zamieszkania
wiasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu

Na podstawie art. 41 ust.4b, ust.4c, art. 45 ust. 1, ust.5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482), art. 11 ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1172 z pdzn.zm) oraz Regulaminu przyznawania zwrotu
kosztow przejazdu i zakwaterowania, zwracam sie z wnioskiem o przyznanie na okres
.................................................................. miesiecy (max.12 m-cy) zwrotu z Funduszu Pracy ponoszonych
przeze mnie kosztéw przejazdu wiasnym lub uzyczonym s$rodkiem transportu do miejsca

FoTo oY AT T - [PPSR
(wskazac nazwe formy na ktorq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)

i powrotu do miejsca zamieszkania.

Nadmieniam, Zze na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu
podjatem/podjetam zatrudnienie z dniem .......cccoceeeeeeeneennenn. ,

W IMHE SCOWOSCI 1uuviieeiiitiieeeeeitiee e e e ettt teeeeettteeeeeettaeaeeaasssaeeeansessaeasaasssaasaansssaaasansessessanssaseesanntaseessasseneseanses
(adres wykonywania formy)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze bede korzystac z przejazdu wtasnym/uzyczonym* samochodem marki

............................... , Fok produkcji .......cccceeueere., O NUMETZE FEJESLIACYJNYM eotiitiiieieietiertrt e v se et ees
Cena biletu miesiecznego na trasie, wedtug zaswiadczenia od najtanszego przewoznika, to jest
........................................................................................................ , WYNOSI wooovvveenseenevenseesieennes PLNL

(nazwa przewoZnika)
Zgodnie z zawartg umowg uzyskiwane przeze mnie wynagrodzenie za prace wynosi¢ bedzie
(o] (e} (o IS PLN brutto miesiecznie.

(czytelny podpis Wnioskodawcy)
Zatqczniki:
a. Potwierdzona za zgodnosc z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopia umowy o prace,
b. Potwierdzona za zgodnos¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopia umowy cywilnoprawnej o wykonywanie pracy
lub swiadczenie ustug,



c¢. Umowa uzyczenia Srodka transportu (gdy wnioskodawca nie jest wtascicielem pojazdu), wraz ze wskazaniem okresu na jaki zostata
udzielona (zat. 4.1),
Oswiadczenie wspdtwtasciciela srodka transportu/uzyczajgcego srodek transportu (zat. 4.2),

e. Zaswiadczenie od przewoZnika zawierajgce informacje o cenie biletu miesiecznego obowiqzujgcego na danej trasie (wymagana piecze¢
imienna i podpis osoby wystawiajgcej lub w przypadku braku pieczeci imiennej - czytelny podpis pod pieczeciq firmowq), (zat. 4.3),

f. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1).

Okazac do wglgdu dowdd rejestracyjny i prawo jazdy.

Zalacznik Nr 4.1 do Regulaminu stanowigcego
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 r.

Umowa uzyczenia srodka transportu

Zawarta W dnil......coccececeeeeieeeeee e s Wittt et ete st ste e ea et et et e s eseseetestestenesbenben b et teb e et aasereareete st seennannrans
pomiedzy:

ZAMIESZKATYIM(G) W ettt sttt sttt sttt et e ste e b eaesteses et s etesesessseasesessesarseas st sessrsansetasessensensnsnns ,
legitymujacym(g) sie dowodem 0S0biStym — SEria i NI cocieeee et wydanym

zamieszkatym(g) w ) eeereeeet et ee ettt rtet et et ereareerenrenen ,

legitymujacym(a) sie dowodem 0sobistym - Seria i NI ....ccceeceeveceicecce e eees, . WYdaANym
PUZEZ cvrteveeiereteiereresesesetess e ses et esesas s st besstesesereses et asesesasssessessreennassenneeten

zwanym(3) dalej ,,Biorgcym do uzywania"

0 nastepujacej tresci:

81
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest samochdd osobowy marki ...,
rok produkji «..ccceeeveeneinereeeeceeennn 0 NUMerze rejestracyjnyM. ... ceeeecee e

2. ,Uzyczajacy" oswiadcza, ze przedmiot umowy stanowi jego wtasnos$¢ oraz jest wolny od
jakichkolwiek roszczen i obcigzen na rzecz oséb trzecich.
3. Przedmiot uzyczenia jest w dobrym stanie technicznym.

4. Badania techniczne pojazdu sg wazne do .......cccceceveeveeevecinennenenne. .
§2
1. ,Uzyczajacy" uzycza i daje w bezptatne uzytkowanie ,Biorgcemu do uzywania" opisany w § 1
przedmiot uzyczenia na okres od dnia ......ccceeeeeeveveeiriennnn do dnia ..eeeeeeeeeees

2. Po uptywie powyzszego terminu ,Biorgcy do uzywania" zobowigzuje sie zwrdcié przedmiot

uzyczenia bez wezwania i w stanie niepogorszonym.
§3

1. ,Bioracy do uzywania" potwierdza odbidr przedmiotu uzyczenia i nie wnosi uwag do jego stanu
technicznego.

2. ,Biorgcy do uzywania" oswiadcza, Ze bedzie uzywat przedmiotu uzyczenia zgodnie
z przeznaczeniem i nie odda go do uzywania osobie trzeciej.

3.  Wszelkie koszty eksploatacji z tytutu korzystania z przedmiotu uzyczenia przez caty czas trwania
niniejszej umowy, w tym koszty wszelkich napraw niezbednych do zachowania przedmiotu
uzyczenia w stanie niepogorszonym, ponosi ,Biorgcy do uzywania".

84
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§5
W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6



Wszelkie spory powstate w wyniku realizacji niniejszej umowy podlegajg rozpoznaniu przez Sad
Powszechny.

§7
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(Uzyczajacy) (Bioracy do uzywania)

Zatacznik Nr 4.2 do Regulaminu stanowigcego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

Oswiadczenie wspétwtasciciela srodka transportu/uzyczajacego srodek transportu*

Ja Nizej podpiSany/a ....c.cceceereie st et legitymujgcy(a) sie dowodem osobistym
—SErIA i NI et , 2ZaMIESZKANY/@ .o , wystepujac jako*:
Wspotwiasciciel srodka transportu: samochodu 0sobowy marki ........cccccveeeeiveccecve e ceceieieenes,
rok produkcji .cceeeeveeeeee e 0 numerze rejestracyjnym
wykorzystywanego przez eereteter e e e e e et raeraeeeeans Pesel
zamieszkatego(g) ......cooeeeevnvveeeenns do przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
pracy i z powrotem,
lub
Uzyczajacy/wspotwtasciciel srodka transportu uzyczonego* w Umowie uzyczenia $rodka
transportu, zawarte] dniU........eeneeeee. Wittt eeeteeeeteseesee e e essaesenens z ,Biorgcym do
UZYWANIA" .ottt et et Pesel e , zamieszkatym(a)

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04) zwanego dalej RODO wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu, ul. Katedralna 5, 37-700 Przemysl dla celdw zwigzanych z realizowaniem
Whniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu zgodnie z art. 45 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482) . Zgodnie z art.7 ust.3 RODO powyzszg zgode moge wycofaé w kazdym
czasie.

(data i podpis)

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04) zwane dalej RODO zapoznatem(am) sie z nastepujgcg informacja:

INFORMACIA
1.Administratorem danych osobowych jest:
Powiatowy Urzad Pracy w Przemyslu, ul. Katedralna 5, 37-700 Przemysl

2.Dane sg przetwarzane na podstawie Paistwa zgody dla celéw zwigzanych z realizowaniem Whniosku o przyznanie
zwrotu kosztéw przejazdu zgodnie z art. 45 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482)

3. Odbiorcami danych moga by¢:

- podmioty przetwarzajace dane na podstawie art. 28 RODO,
- osoby, ktérych dane dotyczg,
- podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie przepiséw prawa.

4. Dane bed3g przechowywane przez okres ustalony zgodnie z Zarzadzeniem nr 28/2012 Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Przemyslu z dnia 7 listopada 2012r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

5. Osobie, ktérej dane dotycza, przystugujg nastepujace prawa:

- dostepu do tresci swoich danych na podstawie art. 15 RODO,
- sprostowania danych na podstawie art. 16 RODO,
- usuniecia danych na podstawie art. 17 RODO,




- ograniczenia przetwarzania na podstawie art. 18 RODO,
- wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — na podstawie art. 77

RODO,
- przenoszenia danych na podstawie art. 20 RODO,

- sprzeciwu wobec przetwarzania art. 21 RODO.
6. Podanie danych nastepuje na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg na podstawie art. 6 ust.1 lit a RODO, jest

dobrowolne, a zgode na przetwarzanie danych mozna wycofaé w kazdym czasie.
7. Administrator danych nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji i nie bedzie stosowat profilowanie

wobec osoby, ktorej dane dotycza.
8. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych —iod@przemysl.praca.gov.pl .

*zaznaczy¢ witasciwe

(data i podpis)

Zalacznik Nr 4.3 do Regulaminu stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 r.

Zaswiadczenie potwierdzajgce cene biletu miesiecznego obowigzujgcego na danej trasie

(Pieczec firmowa przewoznika)

Zaswiadczam, ze cena biletu MiIesieczNeg0 NA Ltrasi® Z ....ccccccvvriiiieeiiiiiiee e s s
O o e iz powrotem, W MIESIGCU ccvieverieereieiece et
20.....r.

WYNOSI wovverirerevienenn PLN (STOWNIE & vttt et ettt trer e sttt e et e e eenbeseesenabeeeesennsseeesennnrens ).

(pieczqtka i czytelny podpis wystawiajgcego zaswiadczenie*)

* wymagana piecze¢ imienna i podpis osoby wystawiajgcej lub w przypadku braku pieczeci imiennej - czytelny podpis pod

pieczeciq firmowq


mailto:iod@przemysl.praca.gov.pl

NI SPraWyi...ccineininninnsnnisssnnennnensmnese Zatacznik Nr 5 do Regulaminu stanowiacego
(wypetnia PUP) zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019

Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

(Adres zamieszkania)

Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu

Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu
witasnym lub uzyczonym srodkiem transportu

Przedktadam rozliczenie poniesionych kosztéow przejazdu wiasnym/ uzyczonym* srodkiem

transportu
Z MI€JSCA ZAMIESZKANIA «..veuvivietietieee et sttt et et ae e etestesee e seabesbessebess st easate st stessessssasastessesersanssasestenes
(adres zamieszkania)
do MiEejSCa OADYWANIA fOIMY ..o s st sttt e r et et e e e e e s be st st e ses s be s aneareans
(nazwa formy na ktdrq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)
WYKONYWENE] W .ctitititie it ettt et et et s st eteete st stesse s sentesesssessasassaseeteste stensssentassesaessesarsase et stesanssensansasanes
(nazwa firmy i adres odbywania formy)
W MIESIZCU evrvereveeceereeeerieeeens 20......r. i powrotu do miejsca zamieszkania.

Przejazd w rozliczanym miesigcu odbywat sie witasnym/uzyczonym* Srodkiem transportu, ktérego
dane nie ulegty zmianie. Jednoczesnie oswiadczam, ze wykorzystywany przeze mnie pojazd posiada
wazne badania techniczne:

(marka, rok produkcji, nr rejestracyjny pojazdu)

Do rozliczenia poniesionych kosztéw* przedktadam (podac numer i kwote Faktury VAT):

na tgczng wartosc ......ooeveveeennnns PLN.
Cena biletu miesiecznego wg oswiadczenia/zaswiadczenia* wynosi .........c.......... PLN za m-c..............

Jednoczesnie $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego,
ktéry brzmi: , Kto sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym
postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”, oswiadczam, ze:

- za rozliczany miesigc uzyskatem(am) wynagrodzenie w wysokosci ...........ccceuuee.e.. PLN brutto/netto*.



- nadal odbywam:

(nazwa formy na ktdrq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)
Zwrot poniesionych kosztow prosze przekazywaé na rachunek bankowy:

(czytelny podpis Wnioskodawcy)

Zatgczniki:

a. Oryginat faktury potwierdzajqcej zakup paliwa w miesiqcu rozliczanym (imienna faktura z wpisanym numerem rejestracyjnym pojazdu
uzywanego do przejazdu),

b. Kserokopia listy obecnosci za rozliczany miesigc potwierdzona za zgodnosé¢ z oryginatem przez pracodawce lub potwierdzong za
zgodnos¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopie listy obecnosci za rozliczany miesigc (dotyczy osob skierowanych
Z tytutu podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, prac spotecznie uzytecznych),

c. Oswiadczenie Whnioskodawcy potwierdzajgce aktualng cene biletu miesiecznego (zat. 5.1) lub w przypadku zmiany ceny -
Zaswiadczenie potwierdzajgce cene biletu miesiecznego obowigzujgcego na danej trasie (zat. 4.3).

*- niepotrzebne skresli¢

Adnotacje urzednicze:

NF SPraWY . eeeiiciceneriissnentenessssnsnssssssssnssassses



Zalacznik Nr 5.1 do Regulaminu stanowiacego
zatacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrzesnia 2019 r.

Oswiadczenie Wnioskodawcy potwierdzajgce aktualng cene biletu miesiecznego

(Adres zamieszkania)

Uprzedzony(na) o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania z art.233 § 1 k.k., ktéry brzmi :

,Kto sktadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”,

oswiadczam, ze rodzaj przewoznika i cena biletu miesiecznego zawarta w zaswiadczeniu przewoznika
dotgczonym do wniosku o zwrot kosztéw przejazdu w miesigcu .......cccceeeeeeveevennens 20..r.

D nie ulegty zmianie

D ulegty zmianie*

Aktualna cena biletu miesiecznego WYNOSi ....c.ccvveeeeceecesevese e PLN.

*W tym przypadku zobowigzuje sie do zatgczenia aktualnego zaswiadczenia od przewoznika do
rozliczenia.



(czytelny podpis Wnioskodawcy)

Zatacznik Nr 6 do Regulaminu stanowigcego
zatacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

(Telefon kontaktowy)

Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu

Whniosek o przyznanie zwrotu kosztow zakwaterowania
w miejscu odbywania formy wymienionej w Rozdziale |, punkt 4 Regulaminu

Na podstawie art. 41 ust.4b, 4c, art. 45 ust. 1, ust.5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U. 2019 poz. 1482), art. 11 ustawy z dnia
27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych
(t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1172 z pdin.zm) oraz Regulaminu przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu
i zakwaterowania, zwracam sie z wnioskiem o przyznanie na okres .......cccviiiiiiiieeeeennneen.
miesiecy (max.12 m-cy) zwrotu z Funduszu Pracy ponoszonych przeze mnie kosztéw zakwaterowania
w miejscu odbywania

(wskaza¢ nazwe formy na ktérq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)

Nadmieniam, Ze na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Przemyslu
podjatem/podjetam zatrudnienie/prace zarobkowg z dniem .........cccoeevveeveenreennen. ,

W IMHE SCOWOSCI 1. uvtviieiiiiiee e e ettt e e e ettt e e et teeeeeetteeeeeeatteeeeeebesesaeasssaaaeanntasaasaastasesesasssseaesastaseseaesaasseneaesnses
(adres wykonywania formy)

Jednoczesnie oswiadczam, ze:



- zamieszkuje w hotelu, to

5] TP PP P TP PP PP PPPPPPPUPPRTPPOR:
(nazwa hotelu, adres)
- zamieszkuje w wynajetym mieszkaniu to jest:
(nazwisko i imie wtasciciela i doktadny adres)

- koszt zakwaterowania ponoszony przeze mnie Wynosi Mi€Si€CzNie ........ccccveeeeevvvveeeeivvenenn. PLN
Zgodnie z zawartg umowag uzyskiwane przeze mnie wynagrodzenie za prace wynosi¢ bedzie okoto
.................................... PLN brutto miesiecznie.

(czytelny podpis Wnioskodawcy)
Zatgczniki:

a. Potwierdzona za zgodnosc¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopia umowy o prace,

b. Potwierdzona za zgodnosc¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP kserokopia umowy cywilnoprawnej o wykonywanie pracy
lub swiadczenie ustug,

c. Zaswiadczenie potwierdzajgce cene zakwaterowania (zat. 6.1),

d. Oswiadczenie o numerze konta bankowego (zat. 1.1),

e. Potwierdzona za zgodnosc¢ z okazanym dokumentem przez pracownika PUP umowa najmu.

Zatacznik Nr 6.1 do Regulaminu stanowiacego
zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019
Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

Zaswiadczenie potwierdzajace cene zakwaterowania

(Pieczec firmowa hotelu)

Zaswiadczam, ze cena zakwaterowania dla Pana/Pani ....ooeoeoeoieeeeeeeieeereereesseseesseesessesseessessesaesnees
w MIESIGCU e s 20..r. WYNOSI  ceveceerieeeeeee, PLN
(STOWNIE ettt e e e e abe e e e e e aree s ).

(pieczgtka i czytelny podpis wystawiajgcego zaswiadczenie*)

* wymagana piecze¢ imienna i podpis osoby wystawiajqcej lub w przypadku braku pieczeci imiennej - czytelny podpis pod
pieczeciq firmowq



NI SPraWy:...cicineininninninninnnienniensnnenne Zatacznik Nr 7 do Regulaminu stanowiacego
(wypetnia PUP) zalacznik do Zarzadzenia Nr 20/2019

Dyrektora PUP w Przemyslu

z dnia 19 wrze$nia 2019 .

(Adres zamieszkania)

Powiatowy Urzad Pracy
w Przemyslu

Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania

(nazwa formy na ktdrq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)
poza miejscem statego zamieszkania.

z tego tytutu poniostem(am) koszty zakwaterowania w kwocie:

(nazwa hotelu, adres)

- W WYNajetym mieSzKaniU, tO JESt: ..ueirii e e e e e e e e e e e e e e e e nrnraraae e
(nazwisko i imie wtasciciela i doktadny adres)

Jednoczesnie $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego,
ktéry brzmi: , Kto sktadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym



postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8”, oswiadczam, ze:

- za rozliczany miesigc uzyskatem(am) wynagrodzenie w wysokoscCi .........ccceeeeeenee. PLN brutto/netto*.

- nadal odbywam:

(nazwa formy na ktdrq zostat skierowany bezrobotny/bezrobotna)

Zwrot poniesionych kosztéw prosze przekazywac na rachunek bankowy:

(czytelny podpis Wnioskodawcy)

Zatqczniki:
a. Oryginat rachunku/ faktury/ dowodu wpftaty potwierdzajqcej zaptate za zakwaterowanie w miesigcu rozliczanym.

*- niepotrzebne skresli¢

Adnotacje urzednicze:

NF SPraWY . eeeiiciceneteiisnentenessssnsnsessssssnssassses

ZWrot kosztOw zakwaterowania za OKIeS:.........ueveeecieeeeie ettt ettt e

A0 2=To | (o )Z0] o Lo JRuRUrN TR SR SRR
(20041 oveY o Fu RO
U8 ettt ettt ettt sttt st et e s e e sae e b e e st e ss b et sat e b e nee saeees e et eat e ease et St aes et et e ea st ehe et aes e sheensbenaeente
Do wyptaty:....cccoeeeceeceeeeeereree, PLN N0 AV2 oo 7Y o] | S



