Sucha Beskidzka 31.10.2023 r.

Or.AS.261.4.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowy Urzad Pracy w Suchej Beskidzkiej sktada zapytanie ofertowe na zadanie pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu
Pracy
w Suchej Beskidzkiej (tj. siedziby mieszczacej sie przy ul. Mickiewicza 31, 34-200 Sucha Beskidzka w
Zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow, $wiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedzialku do piatku”.

l. Informacje o Zamawiajgcym.

Powiatowy Urzad Pracy w Suchej Beskidzkiej

ul. Mickiewicza 31

34 - 200 Sucha Beskidzka

NIP: 552-12-34-536, REGON: 357114098

Tel. 33 874-25-12, faks: 33 874-21-06, e-mail; krsu@praca.gov.pl,
Uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sa;

Andrzej Stec, tel. 33 874-25-12 w godz.8.00 - 15.00.

Il. Przedmiot zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na ustuge ponizej rownowartosci 130.000,00
Zotych, zgodnie z zarzadzeniem nr 1 / 2021 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Suchej Beskidzkiej z dnia
04.01.2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartoéci nie przekraczajacej kwoty
130.000,00 ziotych..

Dziatajac w oparciu o postanowienia wymienionego regulaminu Powiatowy Urzad Pracy w Suchej Beskidzkiej
zwraca si¢ z zaproszeniem do zioZenia oferty cenowej na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Suchej Beskidzkiej (tj. siedziby
mieszczacej sie przy ul. Mickiewicza 31, 34-200 Sucha Beskidzka) w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, $wiadczonych
przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do piatku, zgodnie z:

a) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z p6zn. zm.),



b) rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pdzn. zm)

2. Przez przesytki listowe o wadze do 2000g objete przedmiotem niniejszego zamdwienia Zamawiajacy
rozumie;

a) przesyiki listowe nierejestrowane (ekonomiczne i priorytetowe),
b) przesylki polecone (ekonomiczne i priorytetowe),
c) przesylki polecone (ekonomiczne i priorytetowe) z potwierdzeniem odbioru.

3. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek listowych w nastepujacych formatach:

a) Format S - to przesytki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum — Zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugosé 230 mm, szer. 160 mm,
Format S — max do 500 g
b) Format M — to przesyiki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, diugo$é 325 mm, szer. 230 mm,
Format M — max do 1000 g
¢) Format L - to przesylki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
maksimum - suma dlugosci, szerokosci, i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow
(dtugos¢) nie moze przekroczyé 600 mm.
Format L — max do 2000 g

4. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem niniejszego zamdwienia rozumie sie:
paczki pocztowe (ekonomiczne, priorytetowe) do 5Skg.

5. Zamawiajacy przewiduje nadawanie paczek pocztowych o nastepujacych gabarytach:

a) Gabaryt A — paczki o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

- maksimum -zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugo$¢ 600 mm, szeroko$é 500 mm, wysokosé 300 mm.
b) Gabaryt B - paczki o wymiarach:

- minimum - je$li choC jeden z wymiarow przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm, wysokosé
300 mm,

- maksimum - suma dlugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugoéé nie moze byé
wieksza niz 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

Ustala sie tolerancje wszystkich wymiarow +/- 2 mm.

6. Realizacja przedmiotowej ustugi odbywac si¢ bedzie:



a) na podstawie wlasciwie przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania. Przesylki nadawane
bedg na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzadzane bedg w dwéch egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla Wykonawcy i Zamawiajacego,

b) Zamawiajacy umieszcza na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesylki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy,

¢) Zamawiajacy nadaje przesytki w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie do miejsca przeznaczenia.

7. Wykonawca musi zapewni¢ mozliwos¢ nieodpiatnego odbioru przesylek od Zamawiajacego przez pie¢ dni w
tygodniu, od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 7.00 do 15.00. W przypadku, gdy placéwka (oddziat)
Wykonawcy uprawniona do odbioru przesytek bedzie miescita sie w odlegtosci nie wigkszej niz jeden kilometr od
siedziby gtéwnej PUP w Suchej Beskidzkiej mieszczagcej sie przy ul. Mickiewicza 31 — Zamawiajacy bedzie
osobiscie dostarczat przesytki do placéwki (oddziatu) Wykonawcy poprzez swoich pracownikéw, oraz osobiscie
odbierat przesylki adresowane do Zamawiajacego z placowki (oddziatu) Wykonawcy poprzez swoich
pracownikow. Jezeli ww. odlegtos¢ bedzie przekracza¢ jeden kilometr Wykonawca bedzie zobowigzany do
odbioru przesytek bezposrednio z dziennika podawczego mieszczacego sie w giownej siedzibie PUP w Suchej
Beskidzkiej poprzez wiasnych pracownikow, oraz osobiscie doreczat przesytki adresowane do Zamawiajacego do
glownej siedziby PUP w Suchej Beskidzkiej poprzez swoich pracownikéw — w takim przypadku odbior i
doreczanie przesylek musi nastepowaé co najmniej dwa razy dziennie: pierwszy raz w godzinach od 8.00. do
10.00. oraz drugi raz w godzinach od 13.00. do 15.00.

8. Objete przedmiotem niniejszego zamowienia przesytki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
wskazanego na przesyice miejsca w kraju i za granica objetego porozumieniami miedzynarodowymi w tym
zakresie z zachowaniem wskaznikow terminowosci wskazanych w § 3 Rozporzadzenia Ministra Administracii i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkdéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z p6zn. zm.).

9. Wykonawca zobowigzany jest dostarczaé przesytki zgodnie z ustawq z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (1. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 z pdzn. zm.).

10. Pokwitowanie odbioru przesylki rejestrowanej powinno zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy i date odbioru.

11. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dysponowat , przez caly okres umowy, nadawcza placéwka
pocztowa w miejscowosci, gdzie znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego.

Placowka pocztowa o ktérej mowa w punkcie 11 powinna by¢:

a) czynna co najmniej przez 8 godzin we wszystkie dni robocze z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
od pracy,

b) oznakowana w sposob widoczny ,,nazwa” lub ,logo” Wykonawcy umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie wskazujacym jednostk¢ Wykonawcy,

¢) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi posiadaé
wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy

d) zobowigzana zapewni¢ adresatom mozliwos¢ odbioru przesylek awizowanych we wskazanych
dniach i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania.



12. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca przez caly okres trwania umowy dysponowat na terenie kazdej
gminy powiatu suskiego co najmniej jedna stata placowka pocztowa czynna 6 godzin dziennie przez 5 dni
w tygodniu (w dni robocze), przy czym co najmniej w jeden dzien roboczy do godziny 17:00 lub w soboty przez co
najmniej 3 godziny.

Placéwka pocztowa o ktorej mowa w punkcie 12 powinna byé:

a) oznakowana w sposéb widoczny ,,nazwa” lub ,Jlogo” Wykonawcy umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie wskazujacym jednostke Wykonawcy,

b) zobowigzana zapewni¢ adresatom mozliwo$¢ odbioru przesylek awizowanych we wskazanych
dniach i godzinach przez okres 14 dni od dnia awizowania.

13. Zamawiajacy wymaga, aby datq wiazaca dla przesylek pocztowych byla data nadania przesyiki w siedzibie
Wykonawcy. W przypadku odbioru przesylek bezposrednio z dziennika podawczego Zamawiajacy wymaga, aby
przesyiki zostaly nadane w siedzibie Wykonawcy jeszcze tego samego dnia.

14, Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc dokumentu
urzgdowego. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslalo date przyjecia przesylki
oraz miejsce /ednostke organizacyjng Wykonawcy, ktora nadata przesytke.

15. Przewidywana ilos¢ przesylek, w tym poszczegoinych rodzajow przesylek wymienionych w pkt. 2 i 4, w
okresie obowigzywania umowy zostala wskazana w formularzu ofertowym stanowiacym zalacznik nr 1 do
niniejszej specyfikacji z zastrzezeniem, ze rzeczywiste iloci przesytek jak i ich rodzaje, w okresie obowigzywania
umowy, bedg wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, a wiec moga odbiega¢ od ilosci wskazanych w
wyZe] wymienionym zafgczniku. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu zamowienia w
ilosciach okreslonych w formularzu ofertowym.

16. Okresem rozliczeniowym bedzie miesiac kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat
za przesyki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do iloSci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub dokumentow
oddawczych dokumentujacych zwrot przesylek w przypadku, kiedy mozliwos¢ dostarczenia zostata wyczerpana.
W przypadku przesylek nie ujetych w formularzu ofertowym, podstawa rozliczen beda ceny podane w cenniku
ustug Wykonawcy.

17.  Wykonawca wystawia jedng fakture obejmujaca wszystkie przesytki nadane przez Zamawiajacego i
zwrocone Zamawiajacemu.

18. Zapltata za wykonane ustugi bedzie dokonywana przez Zamawiajacego z dotu za kazdy okres rozliczeniowy
na podstawie wystawionej faktury na wskazane na fakturze konto bankowe Wykonawcy w terminie ustalonym w
zawartej umowie z zastrzezeniem, Ze nie bedzie on krétszy niz 14 dni od daty wystawionej faktury.

19. Cena podana przez Wykonawce w zafqczniku nr 1 do niniejszej specyfikacji nie bedzie ulegata zmianom
przez caty okres obowigzywania umowy, z zastrzezeniem:

a) zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,

b) koniecznosci wprowadzenia zmiany umowy wynikajgcej z uregulowan prawnych w zakresie ustalenia lub
zatwierdzenia cen za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze
w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika z okolicznodci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy
w interesie publicznym,



c) przypadku, gdy ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia, a
oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajacych z przediozonej oferty, Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego
obnizone optaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Zamawiajacemu przystuguje prawo korzystania z upustéw oferowanych przez Wykonawce w okresie trwania
umowy.

20. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywaé si bedzie na podstawie
zawartej umowy.

| Ill. Termin realizacji. B

1. Zamowienie nalezy wykonaé¢ w terminie (okresie) od 01.01. 2024 r. do 31.12.2024r.

IV. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych warunkéw

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania |
doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek.

Zamawiajacy uzna warunek za speiony, jezeli Wykonawca:

- posiada wpis do rejestru operatorow pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w
zakresie objetym przedmiotem zamdwienia oraz na obszarze, na ktérym bedg $wiadczone przedmiotowe ustugi
pocztowe zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z
pozn. zm.),

- ztozy oswiadczenie (wedfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SIWZ).

b) posiadaja wiedze i doswiadczenie

Zamawiajacy uzna warunek za spetiony, jezeli Wykonawca:

- wykonat badz wykonuje w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 1 ustugi w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytek, o warto$ci minimum
60 000,00 ziotych (stownie: szesédziesiat tysiecy zlotych) (wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do
SIWZ),

- Ztozy oswiadczenie (wedfug wzoru stanowigcego zafacznik nr 2 do SIWZ).

c) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy w tym zakresie pisemne o$wiadczenie (wedfug
wzoru stanowigcego zafgcznik nr 2 do SIWZ).

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca zlozy w tym zakresie pisemne o$wiadczenie
(wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ).

Ocena spefnienia ww. warunkéw dokonana zostanie wg zastosowania formuty: ,spefnia™ ,nie speinia” na
podstawie informacji zawartych w dostarczonych dokumentach i o$wiadczeniach wymaganych specyfikacja.



V. Dokumenty jakie nalezy przedstawic w ofercie.

1. Wypelniony i podpisany przez osoby /osobe/ uprawnione /g / lub uprawomocnione /3 / do reprezentowania
Wykonawcy;

a) formularz ofertowy - zatacznik nr 1.

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub
czynno$ci, posiada wiedzg i doSwiadczenie, dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia, a takze znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia, Zamawiajacy zada zalaczenia do oferty:

a) aktualne za$wiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacii Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopad 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023
r. poz. 1640 z pézn. zm.),

b) o$wiadczenie o speianiu warunkéw udzialu w postepowaniu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 2 do SIWZ

¢) oSwiadczenie, Ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow oraz, ze nie zalega z optacaniem skiadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ,

d) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych ustug w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej jest krotszy - w tym okresie, odpowiadajacym przedmiotowi zaméwienia, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4 do SIWZ,

e) wykaz placowek pocztowych i punktow awizowych, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do
SIwz

f) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada peinomocnik, podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo/a powinno/y by¢ zataczone w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodnos$¢ przez notariusza.

i V1. Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu zgodnie z trescig okreslong we wzorze stanowigcym
zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

2. Sporzadzony formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe(-y) upowazniong(-e) do reprezentowania
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie rejestrowym Iub innym dokumencie,
wiasciwym dia formy organizacyjnej - za podpisanie uznaje si¢ wiasnoreczny podpis z pieczatka imienna,

3. Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z form:
a) przesta¢ lub zlozy¢ na adres: Powiatowy Urzad Pracy, ul. Mickiewicza 31, 34 200 Sucha Beskidzka,

b) przez platformg¢ ePUAP na adres skrytki Powiatowego Urzedu PRACY w Suchej Beskidzkiej:
/PUPSUCHA/SkrytkaESP

w terminie do dnia : 17 listopada 2023 r., do godziny 12.00.



4. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa.

7. Oferty zloZone po terminie zostanq niezwlocznie zwrécone Wykonawcom.

VII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Ceng oferty stanowi warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktérq Zamawiajacy jest obowigzany
zapfaci¢ Wykonawcy za przedmiot zamoéwienia.

2. taczna cena ofertowa wynika z wypetnionego formularza (zatacznik nr 1),

3. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow przedmiot zaméwienia [podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug oraz podatkiem

akcyzowym.
4. Cena oferty musi by¢ podana w walucie polskiej (PLN).

3. Cena oferty stanowi¢ bedzie cene catkowitg podang w ofercie.

VIII. Informacje o kryteriach, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty.

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposrod waznych ofert zlozonych w postepowaniu, na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonego w SIWZ.

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjal nastepujace kryterium przypisujac mu
odpowiednig wage procentowa;

L.p. Kryterium Waga

1. taczna cena ofertowa ( C) 100%

Maksymalng, liczbg punktow otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza taczng cene ofertowa za
wykonanie zaméwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejsza liczbe punktow
zgodnie z ponizszym wzorem:

najnizsza zaoferowana fgczna cena ofertowa
C= x 100
faczna cena ofertowa badanej oferty

Wszystkie obliczenia zostang dokonywane z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza warto$¢ punktowa (C)




| IX. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcdw, ktorzy zlozyli oferty
w przedmiotowym postepowaniu, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano
wraz z uzasadnieniem jej wyboru.

2. O unigewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie
0 udzielenie zamowienia ~ w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu skfadania ofert, a w
przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania ofert - tych, ktorzy ziozyli oferty, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Informacje wymienione w pkt. 1 i 2 Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej www.pup.suchabeskidzka.p! -
oraz - niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty.

\ X. Informacje o formalno$ciach po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy,

1. Zamawiajacy powiadomi (telefonicznie, w formie elektronicznej lub pisemnie) wybranego Wykonawce o
miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie do 5 dni od dnia zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
oferte najkorzystniejszq sposrod pozostatych ofert (bez przeprowadzenia ich ponownej oceny).

XI. Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy.

1. Uslugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamowienia realizowane bedg na podstawie umowy na
warunkach okreslonych w niniejszej specyfikacji i z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow prawa w tym
zakresie, w szczegolnosci:

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1640 z p6zn.n. zm.),

- rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacii z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
powszechnych uslug pocztowych przez operatora wyznaczonego (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pézn. zm.)-
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z p6zn.
zm.),- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U z 2023 r. poz. 1610, z pozn. zm.),

- regulaminow Wykonawcy regulujacych $wiadczenia objete przedmiotem niniejszego zaméwienia.

2. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodzg;
- powszechne uslugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesylek pocztowych o wadze do
20009 w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania, na warunkach okreslonych w ninigjszej
specyfikacii,
- dorgczanie zwrotow przesytek pocztowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwoéci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy (adresatowi),

"



3. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesylek przeznaczonych do nadania przez Wykonawce,

Umieszczajgc na przesyice listowej lub paczce w sposob czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac jednoczesnie rodzaj przesylki (np. zwykla, polecona,
priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczenie na kazdej przesylce nadruku (pieczatki)
okreslajace petng nazwe i adres Zamawiajacego.

4. Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonywania m.in. nastepujacych czynnosci:

nadania przesytek w dniu ich przyjecia przez Wykonawce od Zamawiajacego,
- potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granicg przesylek pieczecia
podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej,
- zwrotu otrzymanych pocztowych ksigzek nadawczych oraz zestawienia nadanych przesylek w dniu
nastepnym.

5. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidziec w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy, w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia za wykonang cze$¢ umowy.

| XIl. Wykaz zatacznikow

- Zalgeznik nr1 - Formularz ofertowy.

- Zatgcznik nr2 - OS$wiadczenie o spefnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
- Zalacznik nr3 - Oswiadczenie o niezaleganiu z optatami.

- Zatgcznik nr4 - Wykaz wykonanych / wykonywanych ustug.

- Zatacznik nr5 - Wykaz placowek pocztowych.

Zamawiajacy:




Zalgcznik nr 1 do SIWZ

Powiatowy Urzad Pracy w Suchej Beskidzkiej
ul. Mickiewicza 31

34 — 200 Sucha Beskidzka

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujac do ogloszenia o zaméwieniu realizowanym w trybie zapytania ofertowego na §wiadczenie uslug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw mna rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Suchej
Beskidzkiej — znak sprawy: Or.AS.261.4.2023

ja nizej podpisany:

Niniejszym oferuje realizacj¢ przedmiotu zaméwienia za LACZNA CENE OFERTOWA:

CYITOWO ZEOtYCR < ..ottt e et e,

Stownie zZiotych :




Roczny ( szacunkowy) wykaz ilosciowy ustug pocztowych:

Cena
Lp. Rodzaj przesytki Waga For- | Szt. | jedno- | Wartos¢ brutto
mat stkowa w z1.(5x6)
brutto
w zl.
2 3 4 5 6 7
1 Polecone EK krajowe -
Do 500 g S 4
przesytki rejestrowane
nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w Do 1000 g M 3
obrocie krajowym
2 | Polecone EK z
potwierdzeniem
odbioru krajowe Do 500 g S 3750
przesyftki rejestrowane
nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii Do 1000 g M 60
przyjete za
potwierdzeniem nadania i
doreczone za
pokwitowaniem odbioru
3 | Listy zwykle krajowe
Do 500 g S 2200
Do 1000 g M 70
4 | Paczki krajowe
Od 2 kg GABA- 2
rejestrowane nie bedgce do 5 kg RYT
paczkami najszybszej A
kategorii.
5 Listy zwykie PR
krajowe Do 500 g S 75
Do 1000 g M 6
6 | Polecone PR krajowe
przesytki rejestrowane Do 500 g S 1

najszybszej kategorii w
obrocie krajowym




Polecone PR krajowe z
potwierdzeniem
odbioru - przesytki Do 500 g S 2
rejestrowane, najszybszej
kategorii przyjete za

zwrotnym

potwierdzeniem nadania i
doreczenia za Do 1000 g M 4
pokwitowaniem odbioru

Ustuga ,zwrot do nadawcy”
w obrocie krajowym Do 500 g S 240
(przesyiki rejestrowane EK
z potwierdzeniem odbioru)

Laczna cena ofertowa: ( suma wszystkich pozycji kolumny nr 7)

Niniejszym:

1. Dane wskazane w kolumnie 5 stanowig szacunkows ilo$¢ przesylek nadawanych
przez Zamawiajacego w okresie miesiecy kalendarzowych.

2. Ceny jednostkowe wpisane w kolumnie 6 stanowi¢ bedg podstawe rozliczen z
Wykonawcg po podpisaniu umowy. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego
przesylek nie ujetych w powyzszym formularzu cenowym, postawg rozliczen beda
ceny podane w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

3. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
oraz inie wnosze do nich zastrzezen.

4. W przypadku udzielenia zamoéwienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy w miejscu
1 terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. Nie powierzamy wykonania zamowienia podwykonawcom.

6. Niniejszym informujemy, iz informacje skiadajgce si¢ na oferte, stanowig tajemnice
firmy w rozumieniu przepisé6w ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako
takie nie moga by¢ ogoélnie udostepnione.

7. Integralng czgs$é oferty stanowia nastepujace dokumenty:

MigISCOWOSE iy

Piecze i podpis Wykonawcey lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy




Zalgcznik nr 2 do SIWZ

(pieczeé firmowa Wykonawcy)

NAZWA WYKOMAWCY . .ottt ittt e et e s e e e et et e e e ta e e a e e eaee i e e teneneanens
ATES W KOMAWCY oottt e e e e e ettt aans
OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych

zwrotow na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Suchej Beskidzkiej — znak sprawy:
Or.AS.261.4.2023 , oswiadczam(y), Ze:

1. Posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek.

2. Posiadam(y) wiedz¢ i doswiadczenie.

3. Dysponuje¢(my) odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia.

4. znajduje(my) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

Powyisze o§wiadczenie skladam(y) pod odpowiedzialnoscia karna, wynikajaca z art. 233 § 1'
Kodeksu Karnego

Miejscowosé Piecz¢¢ i podpis Wykonawcy lub osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

1 Art. 233. § 1. Kto, skladajac zeznanie majace sluzy¢ za dowdd w postepowaniu sadowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zateja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dziatajac w zakresie swych uprawnien, uprzedzit zeznajacego o
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.



Zalgcznik nr 3 do SIWZ

(pieczeé firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujgc do postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Suchej Beskidzkiej — znak sprawy: Or.AS.261.4.2023,
oswiadczam(y), ze:

1. Nie zalegam(y) z oplacaniem podatkéw oraz, ze nie zalegam(y) z oplacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.

Powyisze oswiadczenie skladam(y) pod odpowiedzialnoscia karng, wynikajaca z art.233
§ 1’Kodeksu Karnego

Miejscowosé Pieczeé i podpis Wykonawcy lub osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

*Art. 233, § 1. Kto, skladajac zeznanie majace stuzy¢ za dow6d w postgpowaniu sadowym lub w innym postgpowaniu
prowadzonym na podstawic ustawy, zeznaje nieprawdg lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujacy zeznanie, dzialajgc w zakresie swych uprawnien, uprzedzit
zeznajacego o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.



Zalgcznik nr 4 do SIWZ

(pieczgé firmowa  Wykonawcy)

Nazwa WYKONAWCY: ..ottt e e et et e et e e eae e s een e eneen

Przystepujac do postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego w trybie
zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotow na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Suchej Beskidzkiej — znak sprawy:
Or.AS.261.4.2023, przedkladam:

WYKAZ USLUG WYKONANYCH, W PRZYPADKU SWIADCZEN OKRESOWYCH LUB
CIAGLYCH ROWNIEZ WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CIAGU OSTATNICH
TRZECH LAT ODPOWIADAJACYCH SWOIM RODZAJEM USLUGOM STANOWIACYM
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

L.p. Nazwa i przedmiot Wartos¢ Okres realizacji Miejsce wykonania zamowienia
zaméwieni zamoéwienia (data rozpoczecia, (nazwa Zmawiajacego, adres
brutto w PLN | data zakornczenia) Zamawiajacego)
1
2
3

Powyiszy wykaz skladam(y) pod odpowiedzialno$cig karng, wynikajaca z art.233 § 1°

Kodeksu Karnego

Miejscowosé Pieczed i podpis Wykonawcy lub osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy

2Art. 233. § 1. Kto, skladajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postepowaniu sadowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Warunkiem odpowiedzialnoci jest, aby przyjmujgcy zeznanie, dzialajac w zakresie swych uprawnien, uprzedzit zeznajacego o
odpowiedzialnodci kamej za fatszywe zeznanie lub odebrat od niego przyrzeczenie.




Zalqgcznik nr 5 do SIWZ

leczec jirmowa YKonawcy
jeczel Wyk )

WYKAZ PLACOWEK POCZTOWYCH

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Suchej Beskidzkiej (1. siedziby mieszczqcej sig przy ul. Mickiewicza 31, 34-200
Sucha Beskidzka) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, Swiadczonych przez 5 dni w tygodniu od poniedzialku do
DPigtku.

Rodzaj placéwki pocztowej (np.

Adres placowki pocztowej lub samodzielna; w lokalu, w ktérym
Lp punktéw awizowych prowadzona jest inna dzialalnosé
; gospodarcza)
1 2 3

W wykazie nalezy uwzglednic¢ placowki pocztowe speiniajace wymagania okreslone w SIWZ ( pkt 11
i12).

MISCOWOSE e
Pieczec i podpis Wykonawcy lub osoby

upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy



