Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2024 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zaganiu, z dnia 02.01.2024 .

ZASADY DOKONYWANIA REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI NAD OSOBA ZALEZNA
W ZWIAZKU Z PODJECIEM ZATRUDNIENIA/ WYKONYWANIEM INNEJ PRACY
ZAROBKOWEJ LUB ODBYWANIEM STAZU/PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO
DOROSLYCH LUB UDZIALEM W SZKOLENIU

§1
PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna: art. 49 ust. 5 oraz 61 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§2 .
PODSTAWOWE POJECIA W ROZUMIENIU PRZEPISOW USTAWY O PROMOCJI
ZATRUDNIENIA I INSTYTUCJACH RYNKU PRACY

llekro¢ w ponizszych zasadach jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

2) Staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Zaganskiego, sprawujgcego zwierzchnictwo
nad powiatowym urzedem pracy, z upowaznienia ktérego dziata Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w Zaganiu.,

3) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Zaganiu,

4) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Zaganiu,

5) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng sprawujgcg opieke nad osobg
zalezng, wystepujgcag o zwrot kosztéw opieki nad osobg zalezng,

6) Refundacji — nalezy przez to rozumie¢ refundacje poniesionych kosztéw opieki nad osobg
zalezng w wysokosci uzgodnionej, nie wyzszej jednak niz potowa zasitku,

7) Zasitku - oznacza to zasitek dla bezrobotnych, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1 pkt 1 ustawy;

8) Osobie zaleznej - oznacza to osobe wymagajacg ze wzgledu na stan zdrowia lub wiek statej
opieki, pofgczong wiezami rodzinnymi lub powinowactwem z osobg objetg ustugami lub
instrumentami rynku pracy lub pozostajgca z nig we wspolnym gospodarstwie domowym,

9) Zatrudnieniu - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza,

10) Innej pracy zarobkowej - oznacza to wykonywanie pracy lub sSwiadczenie ustug na
podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto
albo w okresie cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spétdzielni kotek rolniczych
lub spoétdzielni ustug rolniczych,

11) Minimalnym wynagrodzeniu za prace - oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za
prace pracownikdw przystugujgcg za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy
ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace.

§3
POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Refundacja kosztéw opieki nad osobg zalezng jest fakultatywng formg pomocy, a liczba osoéb
objeta wsparciem uzalezniona jest od wysokosci posiadanych $rodkow na aktywizacje oséb w
danym roku budzetowym.
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2) Starosta, w imieniu ktérego dziata Dyrektor PUP, moze wyrazi¢ zgode na refundacje kosztéw
opieki nad osobg zalezng po zbadaniu miedzy innymi stanu srodkow Funduszu Pracy na ten
instrument.

3) Refundacja moze zosta¢ przyznana osobom spetniajgcym warunki ustawowe (o ktérych mowa
ponizej), ktore z wiasnej inicjatywy podjety zatrudnienie/ inng prace zarobkowg lub odbywajg staz,
przygotowanie zawodowe dorostych lub uczestniczg w szkoleniu.

4) Refundacja przystuguje za dni faktycznej opieki nad osobg zalezna.

5) Refundacja kosztéw opieki nad osobg zalezng dokonywana jest na podstawie ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz niniejszych zasad.

6) Osoba bezrobotna w celu uzyskania refundacji kosztow opieki nad osobg zalezng jest
zobowigzana do ztozenia wymaganych dokumentow tj. Wniosku o przyznanie refundacji kosztéw
opieki oraz po kazdym miesigcu wniosku o refundacje kosztéw opieki, a takze podpisania
umowy.

7) O przyznaniu badz odmowie przyznania refundacji kosztéw opieki nad osobg zalezng
Powiatowy Urzad Pracy powiadomi wnioskodawce pisemnie w terminie do 30 dni od dnia ztozenia
prawidtowo wypetnionego wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami.

§3
OSOBY UPRAWNIONE

1. Refundacja moze by¢ przyznana Wnioskodawcy, ktory jednoczesnie spetnia nastepujgce
warunki:

a) sprawuje opieke nad osobg zalezng,

b) odbywa stazu/przygotowanie zawodowe dorostych czy tez uczestniczy w szkoleniu, lub
podjgt z witasnej inicjatywy zatrudnienie lub inng prace zarobkowg bez posrednictwa
Powiatowego Urzedu Pracy w Zaganiu,

C) osigga z tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej miesiecznie przychody
nieprzekraczajgce minimalnego wynagrodzenia za prace.

§4
KOSZTY PODLEGAJACE REFUNDACJI

1. Refundaciji podlegajg koszty :
e opfaty statej wraz z wyzywieniem za pobyt osoby zaleznej w instytucji lub placéwce
opiekunczej, lub
e optaty za opieke swiadczong w ramach umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczna,

§5 .
OKRES DOKONYWANIA REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI

1. W przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej refundacja kosztow opieki
nad osobg zalezng przystuguje maksymalnie przez okres do 6 miesiecy po spetnieniu wymogow
formalnych przez wnioskodawce.

2. W przypadku skierowania na staz, szkolenie lub przygotowanie zawodowe dorostych
refundacja kosztow opieki nad osobg zalezng przystuguje przez okres trwania formy pomocy, na
ktorg zostata skierowana osoba bezrobotna.

3. Jezeli zatrudnienie lub wykonywanie innej pracy zarobkowej ulegajg przedtuzeniu poprzez
zawarcie kolejnej umowy bezrobotny moze wystgpi¢ z wnioskiem o refundacje kosztéw opieki na
okres uzupetniajgcy, jednakze tgczny okres zwrotu w przypadku zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej nie moze przekroczy¢ 6 miesiecy.
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4. Jezeli bezrobotny w terminie do 30 dni od ukohczenia szkolenia podejmie zatrudnienie lub inna
prace zarobkowg bedzie mogt ubiegac sie o przyznanie refundacji kosztow opieki nad osobg
zalezng na okres uzupetniajgcy do 6 miesiecy.

§6
WYSOKOSC | SPOSOB NALICZANIA REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI

1. Wysoko$¢ refundacii jest przyznawana w wysokosci do 50% zasitku na jedng osobe zalezna.

2. Refundacja przystuguje za faktycznie poniesione koszty, jednak w kwocie nie wyzszej niz
okreSlonaw § 6 pkt. 1

3. W przypadku rozpoczecia lub zakonczenia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w trakcie
miesigca, wysokos¢ refundacji ustala sie dzielgc kwote refundacji ti. 50% zasitku dla
bezrobotnych przez 30 i mnozac przez liczbe dni kalendarzowych przypadajgcych w okresie,
za ktéry refundacja przystuguije.

§7
WYMAGANE DOKUMENTY | TERMINY ICH SKLADANIA

1. Dokumenty dotyczace ubiegania sie o przyznanie refundacji kosztow opieki nad osoba
zalezna

1. Podstawg ubiegania sie o refundacje kosztow opieki nad osobg zalezng jest ztozenie Wniosku o
przyznanie refundacji kosztéw opieki nad osobg zalezna.

2. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od daty podjecia zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej lub rozpoczecia stazu, szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych.

3. Do wniosku nalezy dotgczyc:

a) dokument potwierdzajgcy podjecie zatrudnienia/innej pracy zarobkowej — kserokopia
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem,

b) zaswiadczenie o przyjeciu/przebywaniu osoby zaleznej w instytucji lub placéwce opiekunczej
z zaznaczeniem, od kiedy przebywa w w/w placéwce lub z innej instytucji zajmujgcej sie
opiekg lub kopie umowy cywilnoprawnej zawartej z osobg fizyczng o opieke nad osoba
zalezna,

c) kopie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci osoby zaleznej lub zaswiadczenie lekarskie
wystawione przez lekarza leczgcego osobe zalezng potwierdzajgce, ze osoba zalezna
wymaga ze wzgledu na stan zdrowia lub wiek statej opieki,

d) oswiadczenie wnioskodawcy o stopniu pokrewienstwa lub powinowactwa wnioskodawcy z
osobg zalezng,

e) w przypadku powierzenia opieki osobie fizycznej potwierdzenie przyjecia przez ZUS druku
ZUS ZUA (zgtoszenie do ubezpieczen)

4. Urzad zastrzega sobie prawo zgdania dodatkowych dokumentow potwierdzajgcych prawo do
refundaciji.
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2. Zawarcie umowy

1.

2.

W przypadku pozytywnej decyzji Dyrektora PUP zostanie podpisana umowa refundacje
kosztéw opieki.

Umowa zawiera w szczegolnosci:

a) sposob obliczania refundaciji, warunki i okres jej trwania,

b) sposdb rozwigzania umowy.

3. Wszystkie zmiany i uzupetnienia warunkéw umowy mogg by¢ dokonane w drodze aneksu do

umowy i wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Starosta rozwigze umowe w trybie natychmiastowym w przypadku nie dotrzymania warunkéw

5.

6.

umowy.
Rozwigzanie umowy z przyczyn lezgcych po stronie wnioskodawcy powoduje obowigzek

zwrotu wyptaconych refundaciji.

Starosta moze rozwigza¢c umowe w przypadku niewtasciwego udokumentowania
poniesionych kosztéw lub niewywigzywania sie z warunkéw okreslonych w zasadach dot.
refundacji kosztow opieki nad osobg zalezng.

3. Whiosek o refundacje poniesionych kosztéw opieki nad osoba zalezna

1. Warunkiem wyptaty refundacji kosztéw opieki nad osobg zalezng jest ztozenie wniosku o
refundacje kosztéw opieki w terminie do 15 dnia roboczego nastepnego miesigca, ktérego
rozliczenie dotyczy wraz z wymaganymi zatgcznikami. tj.:

a)

b)

c)
d)

fakturg/rachunkiem potwierdzajgcym poniesienie kosztow opieki nad osobg zalezng lub inny
dokument potwierdzajgcy poniesione koszty wraz z dowodem zaptaty,

zaswiadczenie z instytucji wskazujgce wnioskodawce i osobe objetg opieka, zawierajgce imie
i nazwisko, adres zamieszkania, okreslenie okresu i opieki oraz wysokos¢ miesiecznego
kosztu opieki osoby zaleznej,

zaswiadczeniem z zaktadu pracy o przychodzie miesiecznym z tytutu wynagrodzenia lub
innej pracy zarobkowej (zaswiadczenie za miesigc, w ktérym poniesiono koszty opieki),

w przypadku powierzenia opieki osobie fizycznej miesieczny raport imienny naleznych i
wyptaconych $wiadczeniach na druku ZUS RCA.

§8
TERMINY ZWROTU REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI

Refundacja kosztéw opieki nad osobg zalezng bedzie wyptacana w terminie do 30 dni od
dnia ztozenia prawidtiowego rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw.

Refundacje kosztéw opieki nad osobg zalezng wyptaca sie z dotu.

Wyptaty refundacji kosztow opieki nad osobg zalezng dokonywane sg w terminach
rezerwowych okreslonych w harmonogramie wyptat zamieszczonym na stronie internetowej
Urzedu oraz na tablicy informacyjnej tut. Urzedu Pracy

Wyptata nastgpi na wskazany rachunek bankowy.

§9
ODMOWA PRZYNANIA REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI

1. Refundacja kosztéw opieki nie przystuguije:

w przypadku oséb, ktére na podstawie skierowania z Urzedu podjety zatrudnienie lub inng
prace zarobkowg finansowane w ramach subsydiowanych miejsc pracy,
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jezeli osoba w danym miesigcu osiggnie wynagrodzenie przekraczajgce minimalne
wynagrodzenie za prace. Wowczas PUP wstrzymuje wyptate refundacji za ten miesiagc, co
jednoczesnie nie powoduje wydtuzenia catkowitego okresu przystugiwania refundacji o
kolejny miesiagc,

za dni nieobecnos$ci osoby zaleznej w instytucji lub za okres ktérym osoba zalezna nie byta
pod opiekg osoby fizycznej,

przypadku nieztozenia wniosku rozliczeniowego w wymaganym terminie w miesigcu
nastepnym po okresie rozliczeniowym,

od dnia zakonczenia zatrudnienia lub po uptywie 3 miesiecy od przyznania refundacji,

w przypadku przerwania zatrudnienia/ innej pracy zarobkowej/stazu/przygotowania
zawodowego dorostych/szkolenia, refundacja kosztéw opieki nie przystuguje od nastepnego
dnia po dacie okreslonej jako ostatni dzien zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej/odbywania stazu/przygotowania zawodowego dorostych lub uczestnictwa w
szkoleniu. Refundacja moze zosta¢ przyznana na okres dopetniajgcy do 3 miesiecy jezeli
pomiedzy zakonczeniem jednego zatrudnienia, a rozpoczeciem drugiego nie ma dnia
roboczego przerwy. Woéwczas wnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia kolejnego
dokumentu potwierdzajgcego zatrudnienie i inng prace zarobkowg w terminie 7 dni od daty
zmiany pracodawcy wraz z pisemnym wnioskiem o wyrazenie zgody na kontynuacje
refundacji kosztow opieki nad osobg zalezng.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie sytuacje odbiegajgce od zapiséw zawartych w niniejszych zasadach bedag
rozpatrywane indywidualnie przez Dyrektora Urzedu dziatajgcego z upowaznienia Starosty
na pisemny wniosek Wnioskodawcy wraz z wyjasnieniem i uzasadnieniem.

. Niniejsze zasady wchodzg w zycie z dniem 02.01.2024 r i majg zastosowanie do spraw
wszczetych od tego dnia.

. Zlozenie wniosku o przyznanie refundacji kosztéw opieki nie jest réwnoznaczne z
przyznaniem refundaciji.

. Starosta nie wyptaca zaliczek na pokrycie kosztow opieki.

. W przypadku realizacji programu specjalnego PUP zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia
odrebnych zasad.

. Rozstrzygniecia dotyczgce sposobu rozpatrzenia ztozonego wniosku sg ostateczne i nie
podlegajg procedurom odwotawczym.



