KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
NA PODSTAWIE PRZEPISÓW PRAWA


W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest – Powiatowy Urząd Pracy, reprezentowany przez Dyrektora Urzędu - ul. Mostowa 4, 22-300 Krasnystaw.  
2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie działania Powiatowego Urzędu Pracy w Krasnymstawie, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, Panem Michałem Kicińskim na adres poczty elektronicznej: iod@pupkrasnystaw.pl
3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących przepisów prawa, zawartych umów oraz na podstawie udzielonej zgody. 
4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu/celach: 
a) wypełnienia obowiązków prawnych na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 
b) realizacji umów zawartych na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
Cele zostały szczegółowo wskazane w tabelce poniżej.
5. W związku z przetwarzaniem danych w celach, o których mowa w pkt. 4 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 
a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, 
b) podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Powiatowym Urzędem Pracy w Krasnymstawie przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest Powiatowy Urząd Pracy w Krasnymstawie. Wśród podmiotów należy wymienić podmioty świadczące hosting poczty elektronicznej, nadzór nad oprogramowaniem przetwarzającym dane osobowe oraz świadczące usługi doradztwa prawnego. 
c) Inne podmioty będące niezależnymi administratorami danych, takie jak Banki lub Poczta Polska.
d) Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego. 
6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa. Okres przetwarzania wynika z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt wynikającego z przepisów prawa. 
7. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia:  
a) prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15 RODO), 
b) prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych (art. 16 RODO), 
c) prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym) (art. 17 RODO), 
d) prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO), 
e) prawo do przenoszenia danych (art. 20 RODO), 
f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO). 
8. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem. 
9. W przypadku informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Powiatowym Urzędzie Pracy w Krasnymstawie Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2 00-193 Warszawa).
10. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji, gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa. W przypadku, gdzie przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa się na podstawie zgody, podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny. 
11. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą profilowane. 




Poniżej znajdują się szczegółowe cele przetwarzania oraz regulujące je podstawy prawne:

	Cel przetwarzania
	Podstawa prawna

	Ewidencja wypłat świadczeń dla osób bezrobotnych/ poszukujących pracy, pomoc publiczna i należności wobec kontrahentów Urzędu
	Przepisy prawa: Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Ustawa z dnia 29 września 1994r.o rachunkowości, Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.108 ust.1, Kodeks postępowania cywilnego, Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych, Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa

	Obsługa wpłat w związku ze złożeniem wniosku o wydaniem zezwolenia na pracę sezonową cudzoziemców oraz złożenie oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych, ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art. 90 a ust.1a, Rozporządzenie MPiPS z dnia 08 grudnia 2017r. w sprawie wysokości wypłat dokonywanych w związku ze złożeniem wniosku o wydanie zezwolenia na pracę lub pracę sezonową oraz złożeniem oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi.

	Obsługa wniosków o płatność projektów dofinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego dot. części finansowej POWER, WRPO.
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Wytyczne w zakresie realizacji projektów finansowanych ze środków Funduszu Pracy w ramach programów operacyjnych współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego na lata 2014-2020

	Ewidencja osób bezrobotnych i poszukującej pracy, obsługa administracyjna zarejestrowanych osób, obsługa w zakresie ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, ustawa z dnia 13 października 1998 r. o systemie ubezpieczeń społecznych, ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej o społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych

	Naliczanie świadczeń dla uprawnionych osób bezrobotnych i poszukujących pracy
	Przepisy praw: Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Rozporządzenie MPiPS z dnia 18.08.2009 w sprawie szczegółowego trybu przyznania zasiłku dla bezrobotnych, stypendium i dodatku aktywizacyjnego

	Obsługa wniosków o przyznanie innych świadczeń z Funduszu Pracy
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.48, art.61

	Realizacja usługi pośrednictwa pracy
	Przepisy prawa: Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.35, art.36

	Przygotowywanie i realizacja IPD
	Przepisy prawa ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.34 a

	Realizacja usługi poradnictwa zawodowego
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.35, art.38

	Realizacja usługi podnoszenia kwalifikacji bądź kompetencji przez osoby zarejestrowane
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.35, art.40, art.41, art.42, art.42a, art.66k, rozporządzenie MPiPS z dnia 14 maja 2014r. w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy

	Realizacja usługi podnoszenia kwalifikacji bądź kompetencji przez osoby zatrudnione (KFS)
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.69 a, Rozporządzenie MPiPS z dnia 14 maja 2014r. w sprawie przyznania środków z KFS

	Realizacja wniosków o zezwolenie na pracę sezonową cudzoziemca
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.88 n, Rozporządzanie z dnia 7 grudnia 2017r.w sprawie wydawania zezwolenia na pracę cudzoziemca oraz wpisu oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi do ewidencji oświadczeń

	Ewidencja oświadczeń o oświadczenia powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art..88 z ust.2, Rozporządzanie z dnia 7 grudnia 2017r.w sprawie wydawania zezwolenia na pracę cudzoziemca oraz wpisu oświadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi do ewidencji oświadczeń

	Obsługa wniosków o przyznanie środków z Funduszu Pracy z tytułu zatrudnienia osoby bezrobotnej/poszukującej pracy oraz na podjęcie działalności gospodarczej
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.: 66 m / 57/51,56,59/150f/60d/46 ust.1 pkt.1-1c, pkt.2, Rozporządzenie MRPiPS z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej, Rozporządzenie MPiPS z dnia 24 czerwca 2014 w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robót publicznych oraz jednorazowej refundacji kosztów z tytułu opłaconych składek na ubezpieczenia społeczne, Rozporządzenie MRPiPS z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie przyznawania środków na podjęcie działalności na zasadach określonych dla spółdzielni socjalnych, ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych, Rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 października 2007 r.

	Obsługa wniosków w zakresie zorganizowania stażu w tym stażu w ramach bonu stażowego
	Przepisy prawa: Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.53, Rozporządzenie MPiPS z dnia 20 sierpnia 2009 r. w sprawie szczegółowych warunków odbywania stażu przez bezrobotnych

	Obsługa wniosków o przyznanie bonu na zasiedlenie
	Przepisy prawa: Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.66 n

	Obsługa wniosków w zakresie zorganizowania prac społecznie użytecznych (PSU) w tym prac społecznie użytecznych w ramach programu PAI
	Przepisy prawa: ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy art.73a, 62 a -c, Rozporządzenie MRPiPS z dnia 21 grudnia 2017r. w sprawie organizowania prac społecznie - użytecznych

	Tarcza antykryzysowa - Dofinansowanie wynagrodzeń pracowników
	Przepisy prawa: Art. 15zzb i art. 15 zze, art. 15zze2 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych.

	Tarcza antykryzysowa - Pożyczka na pokrycie bieżących kosztów prowadzenia działalności gospodarczej/ Dofinansowanie części kosztów prowadzenia działalności gospodarczej
	Przepisy prawa: art., 15.zzc, art. 15zzd, 15zzda ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych.

	Tarcza antykryzysowa - Dotacja
	Przepisy prawa: art.15 zze4 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych oraz art. 15 zze4 Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 19 stycznia 2021 r. Oraz z dnia 26 lutego 2021 w sprawie wsparcia uczestników obrotu gospodarczego poszkodowanych w skutek COVID-19,



	Przeprowadzanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzenie rejestru Umów
	Przepisy prawa: Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych, umowa

	Obsługa korespondencji, dziennik korespondencji
	Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

	Rejestr skarg i wniosków
	Przepisu prawa: Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania, rozpatrywania i rozpatrywania skarg i wniosków

	Obsługa windykacyjna nienależnie pobranych świadczeń i należności cywilnoprawnych
	Przepisy prawa: Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, Ustawa z 17.06.1966r.o postępowaniu egzekucyjnym w administracji, Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych, ustawa z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postępowania cywilnego, Ustawa z dnia 29 września 1994r.o rachunkowości, Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r Ordynacja podatkowa

	Dostęp do informacji publicznej
	Przepisy prawa: Ustawa o dostępie do informacji publicznej




