Jak przygotowac sie
do rozmowy kwalifikacyjnej
za pomoca komunikatora Skype

Rozmowe rekrutacyjna prowadzona za
posrednictwem wideokonferencji coraz czeSciej wykorzystuje
sie w procesie rekrutacji, zwlaszcza w sytuacjach, w ktérych

kandydata od firmy, dzieli spora ilos$¢ kilometrow.

O czym pamietac, przygotowujac sie do swojej pierwszej

rozmowy rekrutacyjnej za pomoca Skype?

Warto uswiadomic sobie, ze rozmowa
kwalifikacyjna w formie wideokonferencji jest takim samym
spotkaniem rekrutacyjnym jak spotkanie twarza w twarz.
Dotyczy to przebiegu rozmowy, mozliwo$ci zadawania pytan
i odpowiadania na nie, czy przeprowadzenia tzw. testow
pracy . Co wiecej, rozmowe prowadzong za pomoca
wideokonferencji osoba prowadzaca wywiad moze nagrac,
choé¢ powinna o tym fakcie poinformowa¢ kandydata.

Rozmowa poprzez Skype pozwala réwniez na wykonanie

przez kandydata testu psychologicznego.

WAZNE!

1. Kazdy uzytkownik komunikatora Skype musi posiada¢ swéj
login i udostepni¢ go drugiej stronie rozmowy. Warto zadbac,
jak w przypadku adresu mailowego, aby byl on
profesjonalny i najlepiej zwigzany z naszym nazwiskiem lub

wykonywana profesja.

2. Pamietaj, ze wiekszo$¢ rozmoéw kwalifikacyjnych przez
Skype odbywa¢ sie bedzie w godzinach pracy firmy, ktéra
prowadzi spotkanie rekrutacyjne. Jedli rekrutuje nas firma
z zagranicy, zinnej strefy czasowej, upewnijmy sie, co do
rzeczywistych godzin prowadzenia rozmowy.

3.  Zapewnij wlaciwe miejsce rozmowy. Wybierz miejsce
ciche ispokojne, wktérym nic Cie nie bedzie rozpraszac.
Podczas wideokonferencji rozméwca widzi nie tylko nas, ale
réwniez to, co dzieje sie¢ wokét nas. Najlepiej w takiej sytuacji, o
ile to mozliwe, ustawi¢ kamere na tle gladkiej, jasnej $ciany.
Jesli nie masz takiej mozliwoéci zadbaj o porzadek i tad
w pomieszczeniu, z ktérego prowadzisz rozmowe. Przy wyborze
miejsca na umieszczenie kamerki mozemy zastosowac trick
manipulacyjny np. usiagé¢ na tle biblioteczki lub czegos, co
bedzie stanowi¢ kontrolowany przez nas przekaz do osoby
prowadzacej rozmowe.

4. Rozmowe przez Skype traktuj jak kazda rozmowe
kwalifikacyjna. Upewnij sie, Ze str6j, jaki na siebie wilozysz,
jest odpowiedni do sytuacji oraz stanowiska, o jakie sie
ubiegasz. Nie moze on by¢ wyzywajacy, wyrozniajacy,
rzucajacy sie w oczy czy nadmiernie ekstrawagancki.

5. Przygotuj sie na takie same pytania, jak podczas zwyklego
spotkania twarza w twarz. By poczu¢ sie pewnie, skorzystaj
dyskretnie ze swojego CV oraz notatki w ktérej umiescisz to,
co chciatbys przekaza¢ pracodawcy.

6.Pamietaj o pytaniach do osoby prowadzacej rekrutacje. Jest to
wla$ciwy moment na uzyskanie wszelkich nurtujacych Cie
informacji zwigzanych z praca.

PAMIETAJ!

e  Przed rozmowa wylacz lub wycisz telefon komérkowy.

e Przed rozmowa rozluznij sie. Z pewnoscia rekruter
zrozumie stres, niemniej sprébuj opanowaé emocje,

a pozwoli Ci to jasno formutowaé wypowiadane mysli.

e Gdy prowadzisz rozmowe z domu, uprzedz czionkéw
rodziny, osoby mieszkajace z Toba, ze masz rozmowe

kwalifikacyjng i nie powinni wchodzi¢ do pokoju.

e Cho¢ bedziesz w domu, w znanym sobie otoczeniu
w ktérym czujesz sie bezpiecznie pamietaj o tym, ze jeste$
w sytuacji biznesowej — zatem musisz dba¢ o to,

by zachowywac sie profesjonalnie.

e Na zakonczenie rozmowy, rekruter podziekuje za
rozmowe - zréb to samo. Podziekuj za poswiecony czas
ipokaz subtelnie, ze liczysz na pozytywna decyzje,

np. méwiac ,,dziekuje i mam nadzieje - do zobaczenia!”.

POWODZENIA!

UWAGA!

Na potrzeby rekrutacji, Wojewodzki
Urzqd Pracy w Toruniu zapewni komputer
z wtaSciwym oprogramowaniem, login Skype,
ktory bedzie znany pracodawcy oraz miejsce
przeznaczone do przeprowadzania rozmow.
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