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DANE OSOBOWE:

imię i nazwisko: 

Anna Kowalska

adres:



ul. Kościuszki 67 m 23





00 -237 Olsztyn,

telefon domowy: 

627-08-44

tel. kom. grzecznościowy: 
0-600 600 600

e-mail: 


d_mich@onet.pl

data i miejsce urodzenia:
18.09.1977, Olsztyn
stan cywilny:


panna

WYKSZTAŁCENIE:
1998-obecnie


Wyższa Szkoła Administracji i Zarządzania w Olsztynie 

Wydział Marketingu

1993-1997


LO w Olsztynie

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE:

01.09.1999 -01.01.2002
MicroComp Sp. z o.o., Olsztyn
(sprzedaż sprzętu komputerowego i oprogramowania wspierającego zarządzanie firmą)

Asystentka Biura

• prace sekretarsko - administracyjne

• prace asystenckie

• całkowity nadzór nad poprawnym funkcjonowaniem biura

• wystawianie faktur dla klientów i ewidencjonowanie faktur od dostawców, nadzorowanie terminów płatności

ZNAJOMOŚĆ JĘZYKÓW OBCYCH:

język angielski – bardzo dobra znajomość

OBSŁUGA KOMPUTERA

Bardzo dobra znajomość programów: Word, Excel, Lotus otes; Power Point - podstawy

ZAINTERESOWANIA

wystrój wnętrz, sport
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Moje zdjęcie








