Zgodnie z trescig art. 61 ust. 1 ustawy o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia z dnia 20 marca 2025r. rejestracja
bezrobotnych i poszukujacych pracy nastgpuje po przedstawieniu przez te osoby dokumentdéw niezbednych
do ustalenia statusu i uprawnien.

DOKUMENTY WYMAGANE DO REJESTRACJI:

1. Whniosek osoby ubiegajacej sie o zarejestrowanie jako osoba bezrobotna, badz
poszukujaca pracy

2. Wazny dokument tozsamosci

W przypadku nie posiadania waznego dowodu osobistego niezbedne jest zaswiadczenie
z Urzedu Miasta o zlozeniu wniosku o jego wymiane oraz:

— akt malzenstwa (w przypadku zmiany nazwiska)

— nieaktualny dowdd osobisty (w celu weryfikacji danych osobowych)

3. Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje:

— $wiadectwo ukonczenia szkoty lub dyplom ukonczenia uczelni wyzszej
— dyplom potwierdzajace kwalifikacje zawodowe
— zaswiadczenia lub certyfikaty o ukonczonych kursach lub szkoleniach

W przypadku nie ukonczenia szkoly lub studiow dziennych:
- zaswiadczenie ze szkotly lub uczelni o skresleniu z listy uczniow/studentow
dziennych

4. Dokumenty potwierdzajace zatrudnienie:

W przypadku zatrudnienia na umowe o prace:
— $wiadectwo pracy

W przypadku oséb, ktore byly zatrudnione w niepelnym wymiarze czasu pracy:

— za$wiadczenie stwierdzajace, iz podstawa wymiaru sktadek za okres pracy na niepelnym
etacie w rozbiciu miesi¢cznym byta réwna badz wyzsza kwocie minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ w danym roku

W przypadku pracy na umowg zlecenie:

— umowa wraz z rachunkami w rozbiciu miesigcznym badz zaswiadczenie stwierdzajace, iz
podstawa wymiaru sktadek za okres zatrudnienia na podstawie umowy zlecenie byta rowna
badZz wyzsza kwocie minimalnego wynagrodzenia za pace w danym roku

W przypadku odbycia stuzby wojskowe;j:
— ksigzeczka wojskowa

W przypadku prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej:

— zaswiadczenie o wykres$leniu dziatalno$ci gospodarczej z rejestru

— zas$wiadczenie o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j

— zaswiadczenie z ZUS o wysokosci i okresie odprowadzanych sktadek z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (w przypadku odprowadzania pelnych sktadek do ZUS)

— zaswiadczenie z ZUS o wysokosci i okresie odprowadzanych sktadek z tytulu wspolpracy z

osobg prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza (w przypadku odprowadzania pelnych sktadek
do ZUS)

W przypadku osdb, ktore byly pozbawione wolnosci:



Swiadectwo zwolnienia
zaswiadczenie o uzyskanym przychodzie brutto, w rozbiciu miesi¢gcznym za okresy pracy w
trakcie pozbawienia wolnosci

. Dokumenty dotyczace pobieranych Swiadczen:

Renta z tyt. niezdolnosci do pracy:
zaswiadczenie o okresie pobierania renty lub decyzje o przyznaniu 1 wstrzymaniu renty

Zasilek macierzynski po ustaniu zatrudnienia:
zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania i wysoko$ci podstawy wymiaru sktadek

Zasilek chorobowy, Swiadczenie rehabilitacyjne po ustaniu zatrudnienia:
zaswiadczenie z ZUS o okresie pobierania i wysokosci podstawy wymiaru sktadek

Renta rodzinna:

decyzja o0 wstrzymaniu renty

decyzja o wysokosci renty (jesli wysokos¢ renty dla jednej osoby nie przekracza polowy
minimalnego wynagrodzenia za pracg¢ w kwocie brutto)

PRZY KAZDEJ REJESTRACJI NALEZY PRZEDLOZYC,
JESLI OSOBA POSIADA:

orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,

Kart¢ Duzej Rodziny,

umowe o praktyce absolwenckiej,

dokument potwierdzajacy ostatni okres zatrudnienia (w przypadku nieuwzglednienia
dokumentu w bazie danych Powiatowego Urzedu Pracy).

ZE SKEADANYCH DOKUMENTOW NALEZY PRZEDLOZYC
KSEROKOPIE

(nie dotyczy dowodu osobistego oraz wniosku o rejestracje¢)




