Tarnobrzeg, dnia 25.11.2024 r.
P0O.2611.82.2024

ZAPROSZENIE DO Z£OZENIA OFERTY

Powiatowy Urzqd Pracy w Tarnobrzegu zaprasza do ztozenia oferty na swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych

do siedziby Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy.

. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie o wartosci ponizej 130 000 ztotych realizowane jest bez stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych.
Zaproszenie nie stanowi zobowigzania Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu do zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. Informacje dotyczgce Zamawiajgcego
Powiatowy Urzad Pracy w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 3, 39-400 Tarnobrzeg
NIP 867-10-28-490 REGON 830462198
Dni i godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku 7:30 — 15:30
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: http://tarnobrzeg.praca.gov.pl/

Adres e-mail: rzta@praca.gov.pl

. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz zwrotu przesytek niedoreczonych do siedziby Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia do odbiorcy, na potrzeby Powiatowego Urzedu
Pracy w Tarnobrzegu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Kodinazwa CPV:
64110000-0 - ustugi pocztowe.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia i jego zakres zostat okreslony w zatgcznikach
nr1inr3niniejszego zaproszenia. Wykazane w tabeli cenowej szacunkowe ilosci przesytek
kazdego rodzaju majg charakter orientacyjny, ktory nie obliguje Zamawiajgcego do

generowania takiego wolumenu przesytek w trakcie trwania umowy.
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4.

Pozostate warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaty okreslone w Istotnych
Postanowieniach Umowy.

V. Termin wykonania zaméwienia:

Rozpoczecie swiadczenia ustugi: 2 stycznia 2025 r., data zakonczenia ustugi: 31 grudnia

2025r., lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy

z tytutu realizacji zamdwienia.
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V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami.
Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowa¢ mailowo na adres

organizacja@puptbg.internetdsl.pl .

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zaproszenia
w terminie do 29.11.2024 r.

Komunikacja w postepowaniu, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub os$wiadczen miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcs,
odbywa sie za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Zamawiajgcy do uptywu terminu sktadania ofert moze dokonaé zmiany tresci zaproszenia
oraz wydtuzyé termin sktadania ofert.

Wyjasnienia, modyfikacje dotyczagce zamodwienia zostang zamieszczone na stronie
internetowe;j: http:// tarnobrzeg.praca.gov.pl/zamdwienia-publiczne,
https://puptarnobrzeg.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne.html.

VI. Termin zwigzania oferta

Termin zwigzania ofertg obowigzuje do 31 grudnia 2024 r. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2.

VII. Opis sposobu przygotowywania ofert.
Oferte sktada sie w jezyku polskim drogg elektroniczng na adres:

organizacja@puptbg.internetdsl.pl, wedtug wzoru - zatgczniki nr 2 i nr 3 do zaproszenia.

Tres¢ oferty sktada sie z formularza ofertowego i tabeli cenowej. Wraz z ofertg nalezy
ztozy¢ wszystkie wymagane w zaproszeniu dokumenty i oswiadczenia.

Oferte nalezy ztozy¢ na wzorach formularzy przygotowanych przez Zamawiajgcego - wg
zatacznika do niniejszego zaproszenia.

Oferta, zatgczone oswiadczenia i inne dokumenty sporzgdzone przez Wykonawce muszg
by¢ podpisane elektronicznie (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem

zaufanym lub podpisem osobistym).
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Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, ztozenie kilku ofert skutkuje ich odrzuceniem.
Ztozenie oferty niepodpisanej, niezgodnej z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu,
zawierajgcej przedmiot niezgodny z opisem Zamawiajgcego albo ztozonej przez
Wykonawce niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu, skutkuje odrzuceniem
oferty z postepowania. Za niezgodng z wymaganiami zaproszenia uznaje sie w
szczegblnosdci oferte zawierajgcg btedy w obliczeniu ceny, brak prawidtowych pod
wzgledem tresci dokumentdéw i oswiadczen.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ oferte.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej
oferty wytgcznie przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian
przez Wykonawce musi by¢ ztozone wg takich samych wymagan jak sktadana oferta,
z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”. Zmieniona oferta zostanie dotgczona do oferty
Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo przed terminem skfadania ofert wycofaé oferte z postepowania
sktadajgc stosowne powiadomienie.

VIIl.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cenaoferty to cena brutto za realizacje catego zamoéwienia obliczona przez Wykonawce w sposéb
okreslony w tabeli cenowej, stanowigcej zatgcznik nr 3 do zaproszenia.

2. Wykonawca poda cene oferty w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zaproszenia. Podana cena uwzgledniaé bedzie wszystkie inne koszty oraz ewentualne
upusty i rabaty

3. Cena oferty stanowi cato$¢ wynagrodzenia Wykonawcy za prawidtowe $wiadczenie
ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia nalezng za caty okres trwania umowy.

4. Cena oferty powinna zostaé¢ podana w ztotych polskich liczcbowo oraz stownie. Cene
oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku zaokraglajgc zgodnie z
zasadami rachunkowosci.

5. Cena oferty jest ostateczna i nie podlega negocjacjom.

6. Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene.

7. Zamawiajacy poprawi wystepujace w ofertach oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.



IX. Podstawy wykluczenia z postepowania

=

W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajacy

stosuje Srodek, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego (t. j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 507),

zwanej dalej: ,,ustawg sankcyjng”.

2. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postepowania, w przypadkach wskazanych
w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjne;.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy sankcyjnej.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy =z udziatu
w postepowaniu, Zamawiajgcy bedzie zadat oswiadczenia na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej. Tres¢ oswiadczenia stanowi
zatacznik nr 4 do zaproszenia.

5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 4, sktada kazdy z Wykonawcéw.

X. Warunki udziatu w postepowaniu i wykaz dokumentéow na potwierdzenie ich
spetniania:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

2. W celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu nalezy ztozy¢ wraz
z ofertg aktualne zaswiadczenie o wpisie podmiotu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym i zagranicznym zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

3. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawce warunkdow udziatu w

postepowaniu na zasadzie spetnia/nie spetnia, na podstawie dokumentu, o ktérym mowa

w ust. 2.



Niespetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub nieztozenie wymaganych

dokumentédw i oswiadczen na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w

postepowaniu skutkuje odrzuceniem oferty.

Xl Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Ocenie podlegajg wytacznie oferty spetniajgce wymagania okreslone przez Zamawiajgcego

W niniejszym zaproszeniu.

. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto podana w polskich ztotych (PLN).

Oferta z najnizszg ceng zostanie uznana za najkorzystniejsza.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w ktérym jedynym kryterium jest cena

nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone

oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajacy

zastrzega, ze Wykonawcy, skfadajacy oferty, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach. Ztozenie oferty dodatkowej zawierajacej wyzszg ceng

skutkowac bedzie odrzuceniem oferty z postepowania.

Xil. Wybdr najkorzystniejszej oferty oraz informacje o formalnosciach, jakie powinny
zostac dopetnione po wyborze oferty w celu realizacji zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy — w toku badania i oceny ofert — moze zgdaé od Wykonawcédw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie

wymaganiom okreslonym w zaproszeniu i jego zatgcznikach oraz przedstawiac¢ bedzie

najnizszg cene sposrdod ztozonych ofert.

Realizacja zamodwienia nastgpi na podstawie pisemnej umowy.

W celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego Wykonawca,

ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada

petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik.

Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ podpisania umowy drogg korespondencyjng ze

wskazaniem na konkretng date zawarcia umowy.



Wykonawcy, ktérych oferty nie zostang wybrane, nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen
wzgledem Zamawiajgcego z tytutu przygotowania i zfozenia swojej oferty na
przedmiotowe zaproszenie.
Xill. Istotne postanowienia umowy:
Umowa Nr ........ zawarta w dniu ..., r. pomiedzy: Powiatowym Urzedem
Pracy w Tarnobrzegu z siedzibg w Tarnobrzegu, przy ul. 1 Maja 3, 39 - 400 Tarnobrzeg
o numerze NIP: 867 10 28 490, REGON: 830462198, zwanym w tresci umowy
Zamawiajgcym, reprezenNtOWANYM PIZEZ: ....cccceeceereerrierreeereeesiessreaseeessesseesssessaeesssessessnsessnesseees
Dttt et ettt et et she et et e s et st she et et e e st s e e neesaeeeneas zwanym w tresci umowy Wykonawca.
Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy
w ramach prowadzonego postepowania bez zastosowania ustawy Prawo zamodwien
publicznych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w Ustawy.
Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Tarnobrzegu w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz zwrotu przesytek
niedoreczonych do siedziby Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia do
odbiorcy, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.
Swiadczenie ustug pocztowych odbywa¢ sie bedzie zgodnie z zasadami okreélonymi w
szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy oraz
ofercie Wykonawcy z dnia .................... , ktérej kopia stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy, a
Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczania optat za w/w ustugi w okresach miesiecznych
»Z dotu” w formie optaty skredytowanej. Przez opfate z dotu nalezy rozumieé optate w
catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotdwkowo, poprzez polecenie przelewu w
terminie pdzniejszym niz:
1) nadanie przesytek,
2) odbiér przesytek rejestrowanych zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy, z uwzglednieniem zasad rozliczania
i regulowania naleznosci okreslonych w niniejszej umowie.
Zamawiajgcy nada przesytki w placéwce Wykonawcy zlokalizowanej w Tarnobrzegu, przy
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7.

10.

Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawg z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo Pocztowe, aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie oraz szczegdétowym

opisem przedmiotu zamowienia i ofertg Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania najwyzszej starannosci — w tym do

postepowania zgodnie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych oraz innymi

przepisami prawa, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane dotyczg — w celu wiasciwego
zapewnienia bezpieczenstwa wszystkich danych osobowych i innych informacji,
dokumentdéw i materiatéw, z ktérymi Wykonawca ma mozliwos$é zapoznania sie w zwigzku

z realizacjg umowy.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie niezgodnie z celem

umowy danych osobowych i innych informacji, dokumentéw i materiatéw, a w

szczegdblnosci za udostepnienie ich osobom nieupowaznionym.

Warunkiem zastosowania formy opfaty z dotu jest wykonanie przez Zamawiajacego

czynnosci polegajacych na:

1) nadawaniu przesytek w wyznaczonej placdwce pocztowej wskazanej w ust. 6,

2) odbieraniu przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy,

3) przekazaniu przesytek wraz z dokumentami nadawczymi w celu przekazania ich
Wykonawcy do nadania, adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr ....... ,

4) wypetnieniu przeznaczonych dla Zamawiajgcego czesci w formularzach adresowych,

5) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie opfaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci 0 tresci: .....cccverneininnn W miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych,

6) nadawaniu przesytek, ktdrych zawartos$é stanowig wytgcznie materiaty wtasne oraz
niezatgczaniu do przesytek zadnych materiatéw pochodzgcych od oséb trzecich, a w
szczegblnosci reklamowych, informacyjnych, promocyjnych i innych,

7) sporzadzaniu w dwdch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajgcym,
formie optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktérych oryginat przeznaczony jest

dla pocztowej placowki nadawczej:



11.

8)

9)

a) pocztowej ksigzki nadawczej - dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazda
przesytke kolejno w oddzielng pozycje czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajgc w kolumnie ,,uwagi”:

— ustugi komplementarne (np. ,ZPO.” - dla przesytek z potwierdzeniem

odbioru),
— kategorie przesytki w przypadku przesytek priorytetowych — uzywajac skrétu
IIP"I
b) zestawien zgodnych ze wzorem stanowigcym zatacznik nr ... - dla przesytek

nierejestrowanych.

W przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykreslenia,
Zamawiajgcy poswiadcza ten fakt sktadajgc obok swéj podpis,
nadawaniu przesytek w stanie uporzgdkowanym tj. przekazaniu przesytek utozonych
strong adresowg w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych - wedtug kolejnosci wpisdw w pocztowej ksigzce nadawczej,

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajagcym z zestawien, o ktérych mowa

W niniejszej umowie.

zmiana wzoru pocztowej ksigzki nadawczej lub zestawienia ilosSciowego nie powoduje

koniecznosci aneksowania umowy.

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy,

podstawg rozliczen finansowych sg dane rodzajowe, ilosSciowe i wartosciowe
wynikajgce z dokumentéw nadawczych i oddawczych,

wynagrodzenie rozliczane bedzie miesiecznie wedtug faktycznie zrealizowanej liczby
ustug i na podstawie cen jednostkowych okreslonych w formularzu ofertowym
Wykonawcy, z zastrzezeniem przewidywanych zmian do umowy w tym zakresie,

za niewykonane ustugi ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” opfata pobrana przez
Wykonawce za te ustuge bedzie zwracana Zamawiajgcemu najpdzniej w nastepnym
okresie rozliczeniowym,

ustugi pocztowe niewymienione w umowie oraz nieznane w chwili zawarcia umowy
realizowane bedg na warunkach okreslonych w niniejszej umowie i rozliczane beda
zgodnie z aktualnym cennikiem ustug swiadczonych przez Wykonawce, dostepnym na
stronie internetowej Wykonawcy,

faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, doreczane

bedg po zakonczeniu okresu rozliczeniowego,



12.

13.

14.

15.

16.

7) naleznosci wynikajgce z faktur Zamawiajgcy bedzie regulowac na podstawie faktury
VAT w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawione] faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze. Zamawiajgcy poinformuje
telefonicznie Wykonawce o nieprawidtowo wystawionej fakturze. Na przelewie
Zamawiajgcy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty "wptata za fakture VAT nr ......... ,
umowa nr ........ ,

8) za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego,

9) za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki
w wysokosci ustawowe;j,

10) strony ustalajg, ze faktury VAT bedg wystawiane na: Powiatowy Urzad Pracy
w Tarnobrzegu. Faktury beda doreczana za posrednictwem ...........ccoueue.e. ,

11) Zamawiajgcy wytacza stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych,

12) Zamawiajgcy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur
wystawionych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w formacie
PDF,

13) Zamawiajgcy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamédwienia.

Umowa bedzie realizowana przez okres 12 miesiecy poczawszy od dnia 2 stycznia 2025

roku do dnia 31 grudnia 2025 roku, lub do wyczerpania kwoty, stanowigcej maksymalne

wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zamdwienia. Kontrola stanu wykorzystania
kwoty maksymalnego wynagrodzenia nalezy do Zamawiajgcego.

Maksymalne tgczne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu wykonania umowy wynosi

............................................ zt brutto (stownie ztotych................................), Zg0dnie z oferty

Wykonawcy z dnia ...........

Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera wszelkie koszty realizacji przedmiotu umowy,

w tym podatek VAT, ewentualne upusty i rabaty.

Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku,

gdy faczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia bedzie nizsze od

maksymalnego tgcznego wynagrodzenia.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego w terminie natychmiastowym

z obowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci bedgce w toku wynikajgce z wykonania

umowy:



17.

18.

19

20.

21.

1) w przypadku razgcego niedotrzymania warunkow niniejszej umowy przez Wykonawce,

t.j.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajacego przypadku braku przekazania do
Zamawiajgcego potwierdzenia odbioru przesytki, skutkujgce poniesieniem przez
Zamawiajgcego szkody,

b) stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca nie podjgt najwyziszej
starannosci, oraz wszelkich srodkéw natury technicznej i organizacyjnej, by
zapewnic¢ nienaruszalnos¢ korespondencji oraz tajno$¢ danych przekazywanych w
przesytkach oraz danych adresatow, skutkujgce poniesieniem przez
Zamawiajgcego szkody,

c) powierzenia przesytki pocztowej innemu operatorowi bez zawarcia z nim
przewidzianej prawem pocztowym umowy o wspotpracy,

2) w przypadku osiggniecia maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy,

3) w przypadku wykreslenia Wykonawcy z rejestru operatoréow pocztowych.

Umowa moze byé rozwigzana przez kazda ze Stron bez podania powoddéw z zachowaniem
1 miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzien miesigca
kalendarzowego. Czynnos$¢ ta nie powoduje negatywnych skutkéw prawnych i
finansowych dla Stron. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania ptatnosci za czynnosci
bedgce w toku wynikajgce z wykonania umowy.

Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie na mocy porozumieniem stron.

. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzujg sie do

dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia
liczby zrealizowanych odbioréw przesytek, nadanych/zwrdconych przesytek, a w razie
potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na
podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca
nie przystgpi do realizacji przedmiotu umowy w terminie okreslonym jako dzien
rozpoczecia $wiadczenia ustug. Odstgpienie nastepuje w formie pisemnej w terminie
natychmiastowym.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

tych okolicznosciach. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy nastepuje w formie
pisemnej. Wykonawcy nie przystuguje odszkodowanie z tego tytutu.
W przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania umowy z powodu razgcego
niedotrzymania warunkéw umowy z winy:
1) Wykonawcy, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy,
2) Zamawiajgcego, Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w
wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy,
Osobami wyznaczonymi do wspodtpracy tj. uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu
niniejszej umowy s3:
1) ze strony Wykonawcy: .......cccuuneee. , telefon ............ , e-mail............... ,
2) ze strony Zamawiajgcego: ........... , telefon ............ , e-mail............... .
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku
lub uszkodzenia przesytki Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego, Prawa pocztowego oraz regulaminy Wykonawcy dotyczgce swiadczenia ustug
pocztowych. W przypadku wystgpienia sprzecznosci miedzy zapisami niniejszej umowy
a regulaminami Wykonawcy obowigzujg zapisy umowy.
Wszystkie ewentualne spory wynikajgce z realizacji niniejszej umowy, Strony bedg staraé
sie rozwigzywac na drodze polubowne;.
W przypadku braku porozumienia w sporze wynikajgcym z realizacji niniejszej umowy,
Strony zgodnie poddadzg sie rozstrzygnieciu sgdu wtasciwego miejscowo ze wzgledu na
siedzibe Zamawiajgcego.
Zmiany do umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci formy pisemnej w postaci aneksu
do umowy, z wylgczeniem zmiany osdéb do wspdtpracy, uzgodnionych wzoréw
dokumentéw i drukéw. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania nastepujgcych
zmian:
1) dziatania sity wyzszej przez co nalezy rozumieé wystgpienie zdarzen na zaistnienie
ktérych zadna ze stron nie miata wptywu, ani nie mogta ich przewidzie¢ lub zapobiec,
a w szczegolnosci: wojna, wojna domowa, strajki, zamieszki, rewolucje i sabotaz,

katastrofy naturalne, takie jak huragany, trzesienia ziemi, powodzie, zniszczenie przez
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2)

piorun, pozar w skutek czego konieczna bedzie zmiana terminu wykonania przedmiotu
umowy. W takim przypadku przesuniecie terminu moze nastgpi¢ o okres w jakim
wykonywanie przedmiotu umowy byto niemozliwe ze wzgledu na dziatanie tych
zdarzen. Wykonawca jest zobowigzany niezwtocznie poinformowaé Zamawiajgcego o
zaistnieniu tych faktow,

ustawowej zmiany stawki podatku VAT, moze nastgpi¢ zmiana cen jednostkowych
poszczegdlnych ustug odpowiednio o obowigzujgcg stawke podatku VAT bez
mozliwosci zmiany maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy,

gdy nastgpi zmiana nazwy, adresu, statusu stron umowy, lokalizacji placowki
nadawczej Wykonawcy, oséb do wspdtpracy. W takim przypadku dane zostang
zaktualizowane z zastrzezeniem, ze lokalizacja placéwki nadawczej Wykonawcy musi
by¢ zlokalizowana w Tarnobrzegu i spetnia¢ kryteria dot. palcéwki okreslone w
zaproszeniu do sktadania ofert,

zmiany sposobu wykonywania ustugi w przypadku zmiany powszechnie

obowigzujgcych przepisow.

29. Zmiany przewidziane w Umowie mogga by¢ inicjowane przez Zamawiajgcego lub przez

Wykonawce.

30. Umowa sporzadzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla

Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy.

31. Integralng czes¢ umowy stanowig:

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia - zatacznik nr 1,

2) Kopia Oferty Wykonawcy z dnia .......... -zatgcznik nr 2,

XIll. Termin sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 05.12.2024 r. do godziny 15.00.

2. Oferty ztozone po terminie nie biorg udziatu w postepowaniu.

XIV. Ogtoszenie wynikdw prowadzonego postepowania

Zamawiajgcy powiadomi e-mailowo uczestnikdw postepowania o wynikach postepowania

oraz

zamiesci stosowng informacje na stronie internetowej:

https://puptarnobrzeg.bip.gov.pl/ .

XV. Uniewaznienie postepowania o udzielenia zamodwienia

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego:

1) jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
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2) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

3) jezeli wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢,

4) jezeli postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego,

5) bez podania przyczyn.

XVI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Tarnobrzegu w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Klauzula informacyjna dla Wykonawcy:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,,RODQO”, informuje,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w

Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 3, 39-400 Tarnobrzeg reprezentowany przez Dyrektora Urzedu.

2. Moze Pani/Pan skontaktowaé sie z Inspektorem ochrony danych osobowych w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Tarnobrzegu poprzez e-mail iod@puptarnobrzeg.idsl.pl lub

pisemnie - na adres Administratora;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:
1) uczestnictwa w postepowaniu o zamowienie publiczne - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f
i lit. b RODO,
2) archiwizacji — na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, ktdry wynika z ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
3) ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, zwigzanymi z ww.
postepowaniem lub z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych — na podstawie art.
6 ust. 1 lit c RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego

cigzacego na Administratorze.
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10

11.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do wziecia udziatu w
postepowaniu oraz realizacji zamdwienia. Konsekwencjg niepodania danych jest brak
mozliwosci uczestniczenia w postepowaniu.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

1) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktdre wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa,

2) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej,

3) podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegélnosci te,
z ktorymi zawarlismy umowy na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych przez
nas systemoéw informatycznych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania w zakresie udzielenia zamodwienia publicznego oraz realizacji umowy, a takze
przez okres wynikajgcy z przepisdw prawa, w tym przepiséw o archiwizacji.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowe;.

W przypadkach przewidzianych przepisami prawa, osobie, ktérej dane dotyczg, przystuguje
prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa,
osobom ktdrych dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji

w indywidualnych przypadkach, w tym ich profilowania.

Wykonawca jest obowigzany do wypetnienia obowigzku informacyjnego wynikajacego z
art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy
posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma

zastosowanie co najmniej jedno z wtgczen, o ktdrych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

14



Klauzula informacyjna dla reprezentantow Wykonawcy i 0séb do realizacji umowy:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, informuje,

ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w
Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 3, 39-400 Tarnobrzeg reprezentowany przez Dyrektora Urzedu.
Moze Pani/Pan skontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych w

Powiatowym Urzedzie Pracy w Tarnobrzegu poprzez e-mail iod@puptarnobrzeg.idsl.pl

lub pisemnie - na adres Administratora;

Administrator bedzie przetwarzat pozyskane dane osobowe w celu realizacji umowy
przez okres trwania umowy, a nastepnie do czasu uptywu terminéw przedawnienia
roszczen lub do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych
wynikajgcych z wiasciwych przepiséw prawa, w tym przepiséw o archiwizacji.
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

1) w stosunku do 0sdb reprezentujgcych Wykonawce oraz wskazanych do kontaktu i
wykonania umowy - art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw Administratora, ktére obejmuja
koniecznos$¢ przetwarzania danych osobowych 0séb reprezentujgcych strony umowy w
celu zawarcia i wykonania umowy,

2) w stosunku do wszystkich kategorii oséb — art. 6 ust. 1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze,
ktéry wynika z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach,

3) w stosunku do wszystkich kategorii oséb — art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie
jest niezbedne do celdw wynikajagcych z prawnie uzasadnionych interesdéw
Administratora, ktére obejmujg ustalanie, dochodzenie lub obrona roszczen.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

1) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce
na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow

powszechnie obowigzujgcego prawa,
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2) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej,

3) podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie Administratora, w szczegdlnosci
te, z ktérymi zawarlismy umowy na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych
przez nas systemow informatycznych,

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego ani do
organizacji miedzynarodowe;.

7. W przypadkach przewidzianych przepisami prawa, osobie, ktérej dane dotyczg,
przystuguje prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

8. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa,
osobom ktdérych dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

9. Dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych
decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym ich profilowania.

XVII. Zataczniki:
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia
2. Formularz ofertowy
3. Tabela cenowa
4. Wzér oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia na podstawie przepisow

wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej.

ZATWIERDZAM

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Tarnobrzegu

Dariusz Bukowski
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